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Wystapienie pokontrolne

Kontrole problemowa w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewddzkim na wyznaczonych do
kontroli dokumentach nadestanych przez Burmistrza Miasta i Gminy Wachock (z siedzibg
w Urzedzie Miasta i Gminy Wachock ul. Wielkowiejska 1, 27-215 Wachock) w dniach
29-30.05.2025 r. przeprowadzity: Magdalena Sciwiarska - inspektor wojewddzki Oddziatu
Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Kielcach (kierownik zespotu kontrolnego) oraz Edyta Adamczyk — inspektor wojewddzki
Oddziatu Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Kielcach (cztonek zespotu kontrolnego) na podstawie pisemnych
upowaznien do przeprowadzenia kontroli nr 423/2025 i 424/2025 z dnia 27.05.2025 r.
wydanych przez Dyrektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu

Wojewddzkiego w Kielcach z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego.

Podstawa prawna kontroli:

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 i art. 16 ust. 2 ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej!, art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewddztwie?, art. 8 ust. 7
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej

i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy.3

I't.j. Dz.U. 22020 . poz. 224
2t.j. Dz. U. 2 2025 r. poz. 428
3t.j. Dz. U.z 2022 r. poz. 541 ze zm. - zwana dalej ustawg
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https://www.google.com/maps/place/data=!4m2!3m1!1s0x47183e2398dbffcb:0x2b335eaaf1f83ca6?sa=X&ved=1t:8290&ictx=111

Zakres kontroli i okres objety kontrola:

Przyjmowanie, przeksztatcanie i przesytanie przez Burmistrza Miasta i Gminy Wachock
wnioskéw przedsiebiorcow do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej*

w okresie 01.01.2024 r. —23.04.2025 r.

Ocena dziatalnosci jednostki °:

Wykonywanie zadan w zakresie przyjmowania, przeksztatcania i przesytania przez
Burmistrza Miasta i Gminy Wachock wnioskéw przedsiebiorcéw do Centralnej Ewidencji

i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej - oceniam pozytywnie z uchybieniem.

Ustalenia kontroli:

Z Raportu CEIDG: R024 RZ Uzytkownicy w danej organizacji wynika, ze czynnosci
z zakresu prowadzenia spraw zwigzanych z CEIDG moga by¢ realizowane przez 3 pracownikow
Urzedu Miasta i Gminy Wachock. Zgodnie z art. 8 ust. 5 ustawy osoby te zostaty zgtoszone do
CEIDG, jako upowaznione do podejmowania czynnosci, o ktérych mowa w art. 8 ust. 4 ustawy.
Z Raportu CEIDG: R024 RZ Liczba ztoZzonych wnioskdw przez pracownikdéw gminy
wynika, ze tylko 1 z pracownikdéw faktycznie przetwarzat wnioski w systemie CEiDG
w badanym okresie. Burmistrz Miasta i Gminy Wachock przekazat skany upowaznien dla
dwdch pracownikéw do wykonywania czynnosci takich jak: potwierdzania za pokwitowaniem
przyjecie wniosku o wpis do Centralnej Ewidencji Informacji i Dziatalnosci Gospodarczej, jego
przeksztatcania na forme dokumentu elektronicznego, potwierdzania tozsamosci
sktadajgcego wniosek oraz wzywania do uzupetniania brakédw formalnych wniosku.
Stosownie do art. 8 ust. 5 ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy, w przypadku gdy czynnosci, o ktorych
mowa w ust. 4, wykonujg upowaznieni pracownicy, organ gminy jest obowigzany niezwtocznie
przekazywaé do CEIDG imiona i nazwiska tych osdb, a takie niezwtocznie informowaé
o cofnieciu upowaznien dla tych oséb. Niedokonanie niezwtocznego cofniecia upowaznienia
dla 3 pracownika, z ktérym rozwigzano juz umowe o prace, nalezy uznac za uchybienie.

[akta kontrolinr 9i 10 ]

4 dalej CEIDG
5 Wojewoda Swietokrzyski stosuje, zgodnie z zarzadzeniem Nr 132/2019 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia
8 listopada 2019 r. w sprawie szczegdtowych warunkdéw i trybu przeprowadzania kontroli zewnetrznej przez
pracownikéw Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach, 4-stopniowa skale ocen: pozytywna,
pozytywna z uchybieniami, pozytywna z nieprawidtowosciami i negatywna.
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Kontrolujgcy ustalili, ze zgodnie z § 32 ust VIl Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
i Gminy Wachock® prowadzenie spraw z zakresu ewidencji dziatalnosci gospodarczej nalezy do
zakresu zadan referatu organizacyjnego.

Zgodnie z informacjg Burmistrza, w Urzedzie Miasta i Gminy Wachock w okresie objetym
kontrolg przyjeto, przeksztatcono, a nastepnie przestano do CEIDG: w 2024 r. — 93 wnioski,
aw 2025 r. (do dnia 23.04.2025 r.) — 24 wnioski.

Taka liczbe wnioskdw potwierdza Raport CEIDG: R024 RZ Liczba ztozonych wnioskéw przez
pracownikéw gminy (data wygenerowania raportu 27.05.2025 r.) oraz przekazana kopia
rejestru wnioskow CEiDG prowadzonego w Urzedzie Miasta i Gminy Wachock.

W celu sprawdzenia poprawnosci przyjmowania od przedsiebiorcéw pisemnych wnioskéw
o wpis do CEIDG oraz terminowosci przeksztatcania wnioskéw na forme dokumentu
elektronicznego i przesytania do CEIDG zgodnie z art. 8 ust. 4 ustawy, w toku przeprowadzone;j
kontroli zbadano cato$¢ dokumentacji z zakresu nastepujacych wnioskéw:

-z 2024 r.: 10 pierwszych wnioskéw ztozonych od 1 stycznia 2024 r. oraz 10 pierwszych
whnioskow ztozonych od 1 lipca 2024 r. oraz

-z 2025 r.: 10 pierwszych wnioskéw ztozonych od 1 stycznia 2025 r. oraz 10 ostatnich
whnioskow ztozonych do 23.04.2025 r.

Na podstawie zbadanych akt ww. spraw stwierdzono, ze przeksztatcenie i przestanie do
CEIDG wnioskéw nastgpito w dniu ztozenia wnioskow, czyli zgodnie z terminem wskazanym
w art. 8 ust. 4 ustawy (tj. nie pdzniej niz w dniu roboczym nastepujgcym po dniu jego
otrzymania). W jednym przypadku (sprawa znak: OR.7330.7.2025) stwierdzono, Zze ztozony
przez przedsiebiorce wniosek zostat przestany do CEIDG z naruszeniem ustawowego terminu,

co stanowi nieprawidtowosc¢.

[akta kontrolinr 9 ]

Z otrzymanej dokumentacji kontrolnej przestanej do tutejszego Urzedu przez Burmistrza
Miasta i Gminy Wachock w dniu 27.05.2025 r. wynika, ze pracownicy Urzedu kazdorazowo
potwierdzali tozsamos¢ sktadajgcego wniosek na podstawie dowodu osobistego oraz za
pokwitowaniem przyjecie wniosku, zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy. Do wszystkich zbadanych

akt spraw zatgczono wydruki e-mail zawierajgce Urzedowe Poswiadczenie Odbioru.

Majgc na uwadze powyzsze ustalenia oraz stwierdzone uchybienie zalecam:
1. niezwtocznie poinformowac CEIDG o cofnieciu uprawnien pracownikowi Urzedu do

pracy w systemie teleinformatycznym CEIDG, zgodnie z zapisem w art. 8 ust. 5 ustawy o CEIDG.

6 Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 18/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Wachock z dnia 2 kwietnia 2012 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Wachock
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2. kazdorazowo przeksztatca¢ iprzesyta¢c wnioski do CEIDG zgodnie z terminem

wskazanym w art. 8 ust. 4 ustawy.

Na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej, prosze o podjecie dziatan
majacych na celu usuniecie stwierdzonego uchybienia, a takze o przekazanie - w terminie 14
dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego - informacji o sposobie
wykorzystania ww. uwag i wnioskdw oraz o wykonaniu zalecenia, a takze o podjetych
dziataniach lub przyczynach niepodjecia dziatan.

Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzgdowe;j

od niniejszego wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze.

Michat Skotnicki
Wicewojewoda Swietokrzyski
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