WOJEWODA
SWIETOKRZYSKI

Kielce, dnia 11 grudnia 2025 roku

Znak sprawy:S0.1.431.15.2025

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Pan Zbigniew Janik
W4jt Gminy Gnojno

Kontrole w UG Gnojno przeprowadzili w dniu 17 listopada 2025 r. pracownicy Wydziatu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcéw Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach:

- Agnieszka Skrzyniarz — inspektor wojewddzki - kierownik zespotu kontroleréw

- Edyta Piotrowska-Cholewa — Kierownik Oddziatu ds. Nadzoru i Obywatelstwa Polskiego — cztonek
zespotu kontrolerow

na podstawie pisemnych upowaznien do kontroli nr-y: 867/2025 i 868/2025 wydanych
z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego przez Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcéw SUW

Zakres kontroli i okres objety kontrolg:

. - sposdb sporzgdzania aktéw stanu cywilnego: urodzen, matzenstw, zgondéw w trybie zwyktym;

- sposdb gromadzenia akt zbiorowych dla aktéw sporzadzonych w trybie zwyktym (akta zbiorowe:
dokumenty stanowigce podstawe sporzqdzenia aktow stanu cywilnego i zamieszczania w nich
pozniejszych wpisow).

Il. - sposdb sporzadzania aktéw stanu cywilnego: urodzen, matzenistw, zgondw w trybie szczegdlnym
(transkrypcja, odtworzenie, rejestracja zdarzenia, ktdre nastgpito za granicg w polskim rejestrze stanu
cywilnego);

- sposdb gromadzenia akt zbiorowych dla aktéw sporzadzonych w trybie szczegdlnym (akta zbiorowe:
dokumenty stanowigce podstawe sporzqdzenia aktow stanu cywilnego i zamieszczania w nich
pOZniejszych wpisow);

- prawidtowos¢ zamieszczania wzmianek dodatkowych i przypiskdw na podstawie orzeczen sadow
panstw zagranicznych lub rozstrzygnieé innych organdw panstw zagranicznych.

. - sposéb przechowywania dokumentdéw tj. ksigg papierowych stanu cywilnego, akt zbiorowych,
blankietéw odpiséw i zaswiadczen (bezpieczenistwo ich przechowywania);

- sposéb wykorzystania blankietéw odpiséw aktow stanu cywilnego i blankietdw zaswiadczen.



Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 .

Zgodnie z § 18 Zarzqdzenia Nr 132/2019 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 8 listopada 2019 r. w
sprawe szczegofowych warunkow i trybu przeprowadzania kontroli zewnetrznej przez pracownikéw
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach obowigzuje nastepujaca skala ocen
kontrolowanej dziatalnosci:

1) ocena pozytywna — gdy w zakresie objetym kontrolg nie stwierdzono jakichkolwiek
nieprawidtowosci lub uchybien, albo gdy stwierdzone uchybienia miaty wytgcznie charakter
formalny i nie powodowaty nastepstw dla kontrolowanej dziatalnosci, zaréwno w aspekcie
finansowym, jak i wykonania zadan,

2) ocena pozytywna z uchybieniami— gdy stwierdzone w toku kontroli uchybienia wystepowaty
w sposdb powtarzajacy sie, lecz miaty one charakter wytgcznie formalny i nie powodowaty
nastepstw dla kontrolowanej dziatalnosci, zaréwno w aspekcie finansowym, jak i wykonania
zadan,

3) ocena pozytywna z nieprawidtowosciami — gdy stwierdzone nieprawidtowosci nie
przekraczaty zatozonego dla kontroli progu istotnosci (ze wzgledu na charakter, wartos¢ lub
kontekst), albo progu istotnosci ustalonego na podstawie cech ilosciowych i jakosciowych,
zatozonego dla kontroli wykonania zadan,

4) ocena negatywna — gdy stwierdzone nieprawidtowosci przekraczajg zatozony dla kontroli
préog istotnosci (ze wzgledu na charakter, wartosé¢ lub kontekst), albo prdg istotnosci
ustalony na podstawie cech ilosciowych i jakosciowych, zatozony dla kontroli wykonania
zadan.

Kontrolg objeto:
I. proces sporzadzania aktdw stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego w trybie zwyktym

Il. proces sporzadzania aktéw stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego w trybie szczegélnym
(transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego, odtworzenie tresci zagranicznego aktu stanu
cywilnego, rejestracja zdarzenia, ktére nastapito za granica w polskim rejestrze stanu cywilnego)
oraz uznawanie orzeczen sgdoéw zagranicznych i rozstrzygnie¢ innych organdéw zagranicznych

lll. przechowywanie dokumentéw, wykorzystywanie blankietow odpiséw aktéw stanu cywilnego
i blankietéw zaswiadczen

Wykonanie zadan w Urzedzie Stanu Cywilnego w Gnojnie oceniam:
Ad. | - pozytywnie z nieprawidtowosciami

Ad. Il - pozytywnie

Ad. lll = pozytywnie

Kontrola miata na celu ocene czy sporzadzanie aktéw stanu cywilnego w trybie zwyktym oraz w trybie

szczegblnym oraz zamieszczanie wzmianek dodatkowych i przypiskdw na podstawie orzeczen saddéw

panstw zagranicznych lub rozstrzygnieé innych organdw panstw zagranicznych odbywaja sie zgodnie
2



z przepisami prawa, tj.: ustawg z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U.
z 2025 poz. 594 zwang dalej Pasc), ustawq z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (t.j.
Dz.U. z 2020 poz. 1359 ze zm. zwang dalej Krio), ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572 ze zm.), ustawa z dnia 17 listopada 1964
r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1805 ze zm.) oraz aktami wykonawczymi,
w tym szczegdlnie Rozporzadzeniem MSW z 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru
stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (t.j Dz. U. 2015 poz. 225 ze zm.),
Rozporzgdzeniem Ministra Cyfryzacji z dnia 29 maja 2023 r. w sprawie wzoréw dokumentéw
wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. 2023 poz. 1023), Rozporzgdzeniem Ministra
Zdrowia z dnia 6 grudnia 2023 r. w sprawie wzordw karty urodzenia i karty martwego urodzenia Dz.U.
2023 poz. 2733), Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2023 r. w sprawie wzoru karty
zgonu (Dz.U. poz. 2734); ustawg z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz.U. 2023r. poz.
773) oraz Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2023 r. w sprawie programu badan
statystycznych statystyki publicznej na rok 2024 (Dz.U. 2023 poz. 2747); Rozporzgdzeniem Rady (WE)
Nr 2201/2003 z dn. 27 listopada 2003 dotyczgcym jurysdykcji oraz uznawania i wykonywania orzeczen
w sprawach matzenskich oraz w sprawach dotyczgcych odpowiedzialnosci rodzicielskiej, uchylajace
rozporzadzenie (WE) nr 1347/2000 (Dz. U. UE.L. 2003.338.1 ze zm.), Rozporzadzeniem Rady (UE) nr
2019/1111 z dnia 25 czerwca 2019 r. w sprawie jurysdykcji, uznawania i wykonywania orzeczen w
sprawach matzenskich i w sprawach dotyczacych odpowiedzialnosci rodzicielskiej oraz w sprawie
uprowadzenia dziecka za granice (Dz.U. UE. L. 178/1), konwencjami wielostronnymi i bilateralnymi, w
tym Rozporzadzeniami WE w sprawach z zakresu rejestracji stanu cywilnego. Ocenia podlegat takze
sposdb wykorzystania blankietow odpiséw aktéw stanu cywilnego i blankietéw zaswiadczen oraz
sposéb przechowywania dokumentéw tj. ksigg papierowych stanu cywilnego, akt zbiorowych,
blankietéw odpiséw i zaswiadczen (bezpieczenstwo ich przechowywania, w tym zachowanie zasad
bezpieczenstwa przechowywania dokumentdéw okreslonych w ustawie z dn. 22 listopada 2018 r. o
dokumentach publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1669 ze zm.).

Wyijasni¢ réwniez nalezy, iz dobdr préby poddanej kontroli oparto na osgdzie kontroleréw
wynikajgcym z ich doswiadczenia zawodowego oraz wiedzy na temat kontrolowanej jednostki, przy
czym dla przedmiotu kontroli okreslonego:

- w pkt 1 przyjeto nie mniej niz 25 przypadkdédw sporzadzenia aktéw stanu cywilnego
w rejestrze stanu cywilnego w trybie zwyktym;

- w pkt 2 przyjeto nie mniej niz 20% przypadkéw sporzadzenia aktédw stanu cywilnego
w rejestrze stanu cywilnego w trybie szczegdlnym oraz przypadkow zamieszczenia (lub odmowy
zamieszczenia) wzmianek lub przypiskdw na podstawie orzeczenia sgdu panstwa obcego lub
rozstrzygniecia innego organu panstwa obcego;

- w pkt 3 przyjeto sposdb wykorzystania nie mniej niz 100 blankietéw przekazanych urzedowi
stanu cywilnemu.

Jako miernik dla przedmiotu kontroli okreslonego:

- w pkt 1 przyjeto ilos¢ przypadkéw niedopetnienia obowigzku (sporzadzania asc
Z naruszeniem przepiséw prawa lub nieprawidtowego gromadzenia akt zbiorowych) w stosunku do
ilosci wszystkich skontrolowanych aktéw stanu cywilnego (ponad 50% nieprawidtowosci powoduje
ocene negatywna);



- w pkt 2 przyjeto ilo$¢ przypadkéw niedopetnienia obowigzku (sporzadzania asc z naruszeniem
przepisOw prawa, nieprawidfowego gromadzenia akt zbiorowych, uznania lub odmowy uznania
orzeczenia/rozstrzygniecia sadu zagranicznego lub innego organu zagranicznego z naruszeniem
przepisbw prawa) w stosunku do ilosci wszystkich skontrolowanych zdarzern (ponad 50%
nieprawidtowosci powoduje ocene negatywng);

- w pkt 3 przyjeto ilos¢ przypadkéw niedopetnienia obowigzku (blankietow, ktére nie maja
statusu blankietu ,czystego”, wykorzystanego do wydania dokumentéw lub zniszczonego) w stosunku
do ilosci wszystkich skontrolowanych blankietéw (ponad 5% nieprawidtowosci powoduje ocene
negatywna)

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Gnojnie zatrudniona jest na stanowisku Zastepcy Kierownika
USC Pani Henryka Banas, ktdra udzielata kontrolujgcym niezbednych wyjasnien.

W wyniku przeprowadzonej kontroli dokonano nastepujgcych ustalen:
l. proces sporzadzania aktéw stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego w trybie zwyktym
W kontrolowanym okresie w USC Gnojnie sporzadzono w trybie zwyktym:
- 0 aktow urodzenia,
- 14 aktéw matzenstwa

- 24 akty zgonu

Kontroli poddano 14 aktéw matzenstwa i 24 akty zgonu (tgcznie 38 aktéw, 100% zdarzen)
sporzgdzonych w trybie zwyktym.

Akty matzenstwa poddane kontroli:

Numer aktu Tryb sporzgdzenia/forma zawarcia matzenstwa

1. | 2601022/00/AM/2024/170699 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 2 i 3 Krio,
tzw. ,konkordatowe”

2. 2601022/00/AM/2024/515849 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 2 i 3 Krio,
tzw. ,konkordatowe”

3. 2601022/00/AM/2024/459545 matzenstwo zawarte w tryble art.1§2i3 KriO,
tzw. ,konkordatowe”

4. |2601022/00/AM/2024/974405 matzenstwo przed kierownikiem usc

5. | 2601022/00/AM/2024/266783 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 2 i 3 Krio,
tzw. , konkordatowe”

6. 2601022/00/AM/2024/450281 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 2 i 3 Krio,
tzw. ,konkordatowe”

7. 2601022/00/AM/2024/166533 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 2 i 3 Krio,
tzw. ,konkordatowe”

8. | 2601022/00/AM/2024/415578 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 2'i 3 Krio,
tzw. ,konkordatowe”

9. | 2601022/00/AM/2024/592957 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 2 i 3 Krio,
tzw. ,konkordatowe”
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10. | 2601022/00/AM/2024/766342 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 2 i 3 Krio,
tzw. ,konkordatowe”

11. 2601022/00/AM/2024/742533 matzenstwo zawarte w tryble art.1§2i3 KriO,
tzw. ,konkordatowe”

12. 2601022/00/AM/2024/388974 matzenstwo zawarte w tryble art.1§2i3 KriO,
tzw. ,konkordatowe”

13. 2601022/00/AM/2024/814295 matzenstwo zawarte w tryble art.1§2i3 KriO,
tzw. , konkordatowe”

14. 2601022/00/AM/2024/173978 matzenstwo zawarte w tryble art.1§2i3 KriO,
tzw. ,konkordatowe”

Matzennstwo zawarte przed kierownikiem usc: Zgromadzone w aktach zbiorowych dokumenty

odpowiadajg wymogom prawa. Znajdujg sie w nich: zapewnienia nupturientdéw o braku przeszkéd do
zawarcia matzenstwa (przeszkody - okresSlone w Kodeksie rodzinnym i opiekuriczym), protokoét
przyjecia oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski podpisany przez wtasciwe osoby
(nupturientéw, swiadkow, kierownika usc). Kontrolujgcy poinstruowali Zastepce Kierownika USC,
iz zbedne pozostaje sporzadzanie i gromadzenia w aktach zbiorowych dodatkowego protokotu
o nazwiskach noszonych po zawarciu zwigzku matzenskiego (o$wiadczenia w tej kwestii zawiera
bowiem protokdt przyjecia oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski).

Matzenstwo zostato zawarte w dacie waznosci zapewnien.

Przyjecie oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski nastgpito w terminie okre$lonym w
art. 4 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego, zdanie pierwsze: ,maftzeristwo przed kierownikiem urzedu
stanu cywilnego nie moze byc¢ zawarte przed uptywem miesigca od dnia, kiedy osoby, ktore zamierzajq
je zawrzec, ztoZyty kierownikowi urzedu stanu cywilnego pisemne zapewnienie, Ze nie wiedzq o istnieniu
okolicznosci wytqczajgcych zawarcie tego matzerstwa.”

Akt matzenistwa zostat sporzgdzony z zachowaniem terminu okreslonego w art. 86 ust. 1
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego: ,Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktory przyjqgt
oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski, sporzqdza akt matzeristwa najpdZniej w nastepnym
dniu roboczym.”

Matzendstwa ,konkordatowe”: w aktach zbiorowych przechowywane sg wtfasciwe dokumenty:

zapewnienia nupturientéw, zaswiadczenia stwierdzajgce brak okolicznosci wyfaczajacych zawarcie
matzenistwa, zaswiadczenia stwierdzajace, ze oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski zostaty
ztozone w obecnosci duchownego. Zaswiadczenia duchownych opatrzone sg datg wptywu do USC w
Gnojnie, co pozwala na jednoznaczne stwierdzenie, ze dochowane sg terminy okreslone w art. 8 § 3
Kodeksu rodzinnego i opiekuriczego (przekazanie zaswiadczenia przed uptywem 5 dni od dnia zawarcia
matzenstwa), a Zastepca Kierownika USC sporzadzata akty matzenstw w terminie wynikajacym z art.
86 ust. 3 Pasc (najpdiniej w nastepnym dniu roboczym po dniu otrzymania zaswiadczenia od
duchownego).

Wszystkie matzenstwa zawierane byty w dacie waznosci zapewnien.

Wszystkie dokumenty (zapewnienia, protokoty, zaswiadczenia) sporzadzone s3 na obowigzujacych
formularzach.

Tres¢ aktdw matzenstw: nie budzi watpliwosci.



Dowody: akty matzenstwa wraz z aktami zbiorowymi, sporzgdzone w kontrolowanym okresie
w trybie zwyktym jako biezgca rejestracja, wymienione w tabeli powyzej

Akty zgonéw poddane kontroli:

Numer aktu Tryb sporzgdzenia
1. | 2601022/00/AZ/2024/621410 tryb zwykty
2. 2601022/00/AZ/2024/344641 tryb zwykty
3. 2601022/00/AZ/2024/995365 tryb zwykty
4. | 2601022/00/AZ/2024/312809 tryb zwykty
5. 2601022/00/AZ/2024/384537 tryb zwykty
6. 2601022/00/AZ/2024/457816 tryb zwykty
7. | 2601022/00/AZ/2024/658660 tryb zwykty
8. | 2601022/00/AZ/2024/985870 tryb zwykty
9. | 2601022/00/AZ/2024/653923 tryb zwykty
10. | 2601022/00/AZ/2024/246444 tryb zwykty
11. | 2601022/00/AZ/2024/379928 tryb zwykty
12. | 2601022/00/AZ/2024/937332 tryb zwykty
13. | 2601022/00/AZ/2024/328573 tryb zwykty
14. | 2601022/00/AZ/2024/678122 tryb zwykty
15. | 2601022/00/AZ/2024/640310 tryb zwykty
16. | 2601022/00/AZ/2024/325923 tryb zwykty
17. | 2601022/00/AZ/2024/643269 tryb zwykty
18. | 2601022/00/AZ/2024/172832 tryb zwykty
19. | 2601022/00/AZ/2024/856907 tryb zwykty
20. | 2601022/00/AZ/2024/128165 tryb zwykty
21. | 2601022/00/AZ/2024/839260 tryb zwykty
22. | 2601022/00/AZ/2024/268005 tryb zwykty
23. | 2601022/00/AZ/2024/366964 tryb zwykty
24. | 2601022/00/AZ/2024/032811 tryb zwykty

W aktach zbiorowych przechowywane sg odpowiednie czesci karty zgonu (tj. cz. | karty zgonu)
oraz sporzadzone na obowigzujgcym formularzu protokoty zgtoszenia zgonu, podpisane przez osobe
zgtaszajacg zgon i Zastepce Kierownika USC.

3 sposrdd 24 sporzadzonych aktow zgonu (nr 8, 14 i 24 z powyzszej tabeli) zawieraty nieprawidtowosci

majgce wptyw na tres¢ aktu zgonu.




- naruszenie art. 92 Pasc oraz art. art. 95 ust. 1 pkt 4 Pasc — podstawag sporzadzenia aktu zgonu

jest karta zgonu. Akt zgonu zawiera: date i godzine oraz miejsce zgonu albo jezeli nie s3 znane — date i
godzine oraz miejsce znalezienia zwtok. Wyjasni¢ dodatkowo nalezy, ze rubryka dot. daty i godziny
oraz miejsce znalezienia zwtok w akcie zgonu moze zatem zostaé uzupetniona tylko i wytgcznie w
przypadku, kiedy w karcie zgonu nie wskazano daty i godziny oraz miejsca zgonu.

W  przypadku  trzech  aktéw  zgonu o numerach  2601022/00/AZ/2024/985870,
2601022/00/AZ/2024/678122, 2601022/00/AZ/2024/032811 w karcie zgonu wpisano date i godzine
znalezienia zwtok oraz miejsce zgonu. W sporzadzonym akcie zgonu uzupetniano rubryki: data i
godzina znalezienia zwtok oraz miejsce znalezienia zwtok.

Nalezy wyjasni¢, ze we wskazanych przypadkach mamy w pierwszej kolejnosci do czynienia z
btednym wypetnianiem karty zgonu przez wystawce karty zgonu, przy czym zaznaczy¢ rowniez nalezy,
ze we wszystkich tych wypadkach karta zgonu zostata wystawiona przez tego samego lekarza,
specjaliste medycyny rodzinnej (wszystkie pozostate karty zgonu zostaty uzupetnione w sposéb nie
budzacy watpliwosci). Obowigzkiem osoby sporzadzajgcej karte zgonu jest dbato$¢ o witasciwe i
bezsporne wypetnienie danych w karcie zgonu. W przypadku, gdy data i miejsce zgonu sg mozliwe do
ustalenia nalezy wypetni¢ w karcie zgonu rubryke dot. daty i miejsca zgonu (jesli dodatkowo mozliwe
jest ustalenie godziny zgonu — nalezy uzupetni¢ godzine zgonu w karcie zgonu), dane w zakresie daty,
godziny i miejsca znalezienia zwtok nalezy za$ pozostawié¢ puste. W przypadku, gdy data i miejsce zgonu
nie s3 mozliwe do ustalenia przez osobe sporzadzajgcy zgon, w karcie zgonu nalezy uzupetni¢ tylko
dane w zakresie daty, godziny oraz miejsca znalezienia zwtok. W karcie zgonu nie nalezy stosowa¢é
zapiséw typu: data znalezienia zwtok i miejsce zgonu (jak w opisywanych przypadkach) czy data zgonu
i miejsce znalezienia zwtok.

W sytuacji, kiedy sposéb wypetnienia karty zgonu budzi watpliwosci, obowigzkiem kierownika
usc sporzgdzajgcego akt zgonu jest przeprowadzenie stosownego postepowania wyjasniajgcego
(ktérego w opisywanych przypadkach zabrakto), tak aby przektadana karta zgonu bedaca podstawg
sporzgdzanego aktu nie budzita watpliwosci.

We wskazanych przypadkach, Zastepca Kierownika USC w Gnojnie przyjeta karty zgonu,
ktorych dane budzity watpliwosci (powinny one zatem zostaé najpierw poprawione przez wystawce
karty zgonu) a nastepnie sporzadzita akty zgonu, ktére w swojej tresci nie odzwierciedlajg w petni
danych zawartych w tych kartach zgonu, bowiem uzupetnione zostaty w tych wypadkach dane w
zakresie miejsca znalezienia zwtok, pominieto natomiast dane w zakresie miejsca zgonu.

Podsumowujac, nalezy stwierdzi¢, ze w przypadku 3 sporzgdzonych aktéw zgonu stwierdzono
nieprawidtowosci, stanowigce nie tylko naruszenie przepisdw, ale wprost wptywajgce na tresc
sporzgdzanych aktéw, a zatem mogace potencjalnie wywotywac negatywne konsekwencje dla osdb,
ktére beda postugiwac sie odpisami aktéw.

Dowody: akty zgonu wraz z aktami zbiorowymi, sporzagdzone w kontrolowanym okresie w trybie
zwyktym jako biezgca rejestracja, wymienione w tabeli powyzej.

Przypiski: zgodnie z art. 25 ust. 1 Pasc: , Informacje o innych aktach stanu cywilnego dotyczgcych tej
samej osoby oraz informacje wptywajgce na stan cywilny tej osoby zamieszcza sie przy akcie stanu
cywilnego w formie przypiskow.” W art. 25 ust. 2 Pasc wskazano zas, ,sporzgdzajgc akt stanu cywilnego
lub dotgczajgc do niego wzmianke dodatkowq, niezwtocznie zamieszcza sie przypiski przy innych aktach
stanu cywilnego dotyczqgcych tej samej osoby.”



Obowigzek natozony powyzszym przepisem jest skrupulatnie realizowany w USC Gnojno.
Nalezy rowniez podkresli¢, iz przypiski zawierajg aktualng numeracje aktéw (tj. numery nadane aktom
w elektronicznym rejestrze).

Dane przy akcie: zgodnie z art. 20 ust. 2 i 3 Pasc: ,w rejestrze stanu cywilnego zamieszcza sie przy akcie

stanu cywilnego dane o obywatelstwie oraz nr PESEL osoby, ktdrej akt dotyczy, jezeli zostat nadany.
W rejestrze stanu cywilnego zamieszcza sie przy akcie urodzenia, oprdcz danych okreslonych w ust. 2,
numery PESEL rodzicow osoby, ktérej akt dotyczy, jezeli zostaty nadane.”

Obowigzek natozony przytoczonym wyzej przepisem jest skrupulatnie realizowany w USC Gnojno.

Przekazywanie danych do GUS:

W wiekszosci skontrolowanych przypadkéw widniejgca w systemie data przestania danych do GUS
pokrywata sie z datg sporzadzenia aktu stanu cywilnego, w niektérych przypadkach przestanie danych
nastgpito po uptywie kilku dni. Zastepca Kierownika USC w Gnojnie przekazuje drogg pocztowa do
Urzedu Statystycznego w Olsztynie kopie | czesci kart zgonu oraz oryginaty Il czesci kart zgonu,
zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2023r. w sprawie programu badan
statystycznych na rok 2024 (Dz.U. poz. 2747).

Sposdb prowadzenia akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego: Nalezy stwierdzié, iz w USC Gnojno
akta zbiorowe s prowadzone zgodnie z dyspozycja § 43 Rozporzgdzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz

akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego, ktory stanowi:

,1. Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego, niezaleznie od postaci, w ktérej sq sporzqdzone, opatruje
sie oznaczeniem nadanym aktowi stanu cywilnego, ktérego dotyczq.

2. Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego niesporzgdzone w formie dokumentu elektronicznego
oznacza sie dodatkowo datq sporzqdzenia aktu stanu cywilnego, ktdorego dotyczq, i prowadzi sie je w
porzgdku chronologicznym.”

Sposéb dokumentowania whniesienia optfaty skarbowej przy sporzadzanych aktach: nie budzi

zastrzezen. W aktach zbiorowych przechowywane sg dowody wniesienia optaty skarbowe;j
w odpowiedniej dla danej czynnosci wysokosci.

Reasumujac, realizacja zadan w przedmiocie sporzadzania aktéw stanu cywilnego (urodzen,
matzenstw, zgonow) w trybie zwyktym zostata oceniona jako pozytywna z nieprawidiowosciami.

Il. proces sporzadzania aktow stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego w trybie szczegélnym
(transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego, odtworzenie tresci zagranicznego aktu stanu
cywilnego, rejestracja zdarzenia, ktére nastapito za granica w polskim rejestrze stanu cywilnego)
oraz uznawanie orzeczen sagdow zagranicznych i rozstrzygnie¢ innych organow zagranicznych

W kontrolowanym okresie w USC Gnojno sporzadzono w trybie szczegdlnym:
- 1 akt urodzenia (transkrypcja)
- 0 aktéw matzenistwa

- 0 aktow zgonu



W kontrolowanym okresie w Urzedzie Stanu Cywilnego w Gnojno nie odnotowano wzmianek
dodatkowych ani przypiskdw w aktach stanu cywilnego na podstawie orzeczenia sadu
panstwa obcego lub rozstrzygniecia innego organu panstwa obcego, jak réwniez nie
odmédwiono dokonania w/w czynnosci.

Kontroli poddano 1 akt urodzenia (100 % zdarzen).

Akt urodzenia poddany kontroli:

Numer aktu Tryb sporzadzenia

1. | 2601022/00/AU/2024/001388 transkrypcja

Transkrypcja

Art. 104 Pasc stanowi:

»1. Zagraniczny dokument stanu cywilnego, bedqcy dowodem zdarzenia i jego rejestracji, moze
zostac przeniesiony do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji.

2. Transkrypcja polega na wiernym i literalnym przeniesieniu tresci zagranicznego dokumentu

stanu cywilnego zarédwno jezykowo, jak i formalnie, bez Zadnej ingerencji w pisownie imion i
nazwisk oséb wskazanych w zagranicznym dokumencie stanu cywilnego.

3. Transkrypcji podlega dokument, ktory w paristwie wystawienia jest uznawany za dokument stanu
cywilnego i ma moc dokumentu urzedowego, jest wydany przez wtasciwy organ oraz nie budzi
wqtpliwosci co do autentycznosci.”

Akta zbiorowe zawieraty odpowiednie dokumenty, a mianowicie: wniosek o transkrypcje,
oryginat zagranicznego odpisu aktu stanu cywilnego wraz z ttumaczeniem przysiegtym oraz dowdd
whiesienia opfaty skarbowej. W aktach zbiorowych znajduje sie takze potwierdzenia odbioru przez
whnioskodawce odpisu zupetnego polskiego aktu, ktérego wydanie jest zakorczeniem procedury
transkrypcji zagranicznego aktu.

W rubryce ,,adnotacje” wpisano informacje o podstawie sporzadzenia aktu, przywotujgc takze
zagraniczny dokument, bedacy podstawa transkrypcji. Zasady transkrypcji zostaty zachowane.

Uzupetnienie polskiego aktu o brakujgce dane nastgpito poprzez dodanie wzmianki
dodatkowej, ktéra zawierata odestanie do konkretnego dokumentu (aktu stanu cywilnego z podaniem
jego oznaczenia) bedgcego podstawg uzupetnienia, co nalezy oceni¢ pozytywnie z punktu widzenia
przejrzystosci i kompletnosci danych zawartych w akcie.

Kontrolujgcy odnotowali takze, ze opracowany w USC Gnojno wzér wniosku o transkrypcje
zawiera takze rubryke dot. ewentualnej prosby o dostosowanie pisowni danych do regut polskiej
pisowni (zgodnie z art. 104 ust. 7 Pasc), co ocenic¢ nalezy jako dobrg praktyke majgca na celu rzetelne
informowanie klientéw o obowigzujgcych przepisach i mozliwosci ich zastosowania.

Przypiski, dane przy akcie, przekazywanie danych do GUS: (oméwiono szczegdélowo przy aktach
sporzadzonych w trybie zwyklym). - uzupehione, dane przestane.

9



Sposéb dokumentowania wniesienia optaty skarbowej przy sporzadzanych aktach: W aktach

zbiorowych przechowywany jest dowdd wniesienia opfaty skarbowej w odpowiedniej wysokosci.

Dowody: akt urodzenia wraz z aktami zbiorowymi, sporzgdzony w kontrolowanym okresie w trybie
transkrypcji, wymieniony w tabeli powyze;j.

Wopisywanie wzmianek dodatkowych i przypiskbw na podstawie orzeczen sadéw zagranicznych
i rozstrzygniec innych organéw zagranicznych

W kontrolowanym okresie w Urzedzie Stanu Cywilnego w Gnojnie nie odnotowano wzmianek
dodatkowych oraz nie zamieszczano przypiskdw w aktach stanu cywilnego na podstawie orzeczenia
sgdu panstwa obcego lub rozstrzygniecia innego organu parnstwa obcego, jak rowniez nie odmdéwiono
dokonania w/w czynnosci.

Reasumujgac: realizacja zadan w przedmiocie sporzadzania aktéw stanu cywilnego w rejestrze stanu
cywilnego w trybie szczegdolnym (transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego, odtworzenie
treéci zagranicznego aktu stanu cywilnego, rejestracja zdarzenia, ktdére nastgpito za granica
w rejestrze stanu cywilnego) zostata oceniana jako pozytywna. Obszar dot. uznawania orzeczen
sgdow zagranicznych i rozstrzygniec innych organdéw zagranicznych nie podlegat kontroli z uwagi na
brak odnosnych zdarzen.

lll przechowywanie dokumentéw, wykorzystywanie blankietéw odpiséw aktéw stanu cywilnego
i blankietéw zaswiadczen

Sposdb przechowywania dokumentdw oraz usytuowanie stanowiska komputerowego z
zainstalowanym system ,Zrédto” nie budzg zastrzezen pod wzgledem bezpieczenstwa.

Wskazaé nastepnie nalezy, iz dla realizacji zadan przez Urzad Stanu Cywilnego w Gnojnie
pobrano ze Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w dn. 25.04.2024 r. partie 200 blankietéw
o nr AG8870101-AG8870300 (nr pokwitowania (60/2024). Kontroli poddano catg partie 200
blankietdw. Korzystajgc z generowanych w ramach Bazy Ustug Stanu Cywilnego raportéw, ustalono, iz
wszystkie blankiety miaty status , wydany”.

Zastepca Kierownika USC w Gnojnie prowadzi jeszcze dodatkowa, papierowg ewidencje
blankietow, w ktdrej oznacza kazdorazowo wykorzystany blankiet oraz cel i podmiot, dla ktérego
zostat wydany.

Ustalono, ze w USC Gnojno sg na biezgco drukowane raporty dot. wykorzystywanych
blankietow z BUSC. Obowigzuje odpowiednie zarzgdzenie Wodjta w sprawia brakowania drukéw
Scistego zarachowania; przechowywane sg takze protokoty z komisyjnego zniszczenia uszkodzonych
blankietéw asc.

Reasumujgc: bezpieczenstwo przechowywania dokumentéw, wykorzystywanie blankietéw odpisow
aktow stanu cywilnego i blankietéw zaswiadczen zostato ocenione pozytywnie.
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Majac na uwadze powyisze oceny i uwagi wnosze o:

1. Bezwzgledne przestrzeganie przepiséw dot. sporzadzania aktdw zgonu w zakresie wpisywania
danych dot. miejsca i daty oraz godziny zgonu lub miejsca i daty oraz godziny znalezienia zwtok
(dane te powinny bezsprzecznie odzwierciedla¢ informacje zawarte w prawidiowo
wypetnionej karcie zgonu; w przypadku watpliwosci co do tresci niniejszych danych wpisanych
w karcie zgonu obowigzkiem kierownika usc pozostaje przeprowadzenie stosownego
postepowania wyjasniajgcego, w tym podjecie dziatan majgcych na celu uzyskanie
prawidtowo wypetnionej karty zgony).

Na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej, prosze o podjecie dziatari majgcych
na celu usuniecie stwierdzonych uchybien/nieprawidtowosci, a takze o przekazanie— w terminie 14
dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego —informacji o sposobie wykorzystania
ww. uwag i wnioskéw oraz o wykonaniu zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach
niepodjecia dziatan.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej od niniejszego
wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze.

Sktad zespotu kontroleréw:

1/ Agnieszka Skrzyniarz — inspektor wojewddzki - kierownik zespotu kontroleréw
2/ Edyta Piotrowska- Cholewa — Kierownik Oddziatu ds. Nadzoru i Obywatelstwa Polskiego — cztonek
zespotu kontrolerow

Jozef Bryk
Wojewoda Swietokrzyski
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