ZARZADZENIE NR 138/2025

WOJEWODY SWIETOKRZYSKIEGO
z dnia 18 grudnia 2025 r.
w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci i zakladowego planu kont

dla dysponenta I i III stopnia oraz instrukcji obiegu dokumentow
w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewédzkim w Kielcach

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowos$ci
(. Dz.U. z 2023 r. poz. 120) w zwiazku z art. 40 ust. 1-3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483) oraz art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia
2009 r. o wojewodzie 1 administracji rzadowej w wojewddztwie (tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 428)
zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Ustala sig:

1) ,Zasady (polityke) rachunkowosci dla dysponenta I stopnia w zakresie czgsci 85/26
wojewodztwo $wietokrzyskie, Swigtokrzyski  Urzad Wojewodzki w Kielcach”, stanowiaca
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia;

2) ,,Zasady (polityke) rachunkowosci dla dysponenta III stopnia w zakresie czesci 85/26
wojewodztwo $wietokrzyskie, Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach”, stanowiaca
zalacznik nr 2 do zarzadzenia;

3) ,,Zakladowy Plan Kont dla dysponenta I stopnia w zakresie czgSci 85/26 wojewoddztwo
$wietokrzyskie, Swictokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach wraz z przyjetymi zasadami
klasyfikacji zdarzen oraz zasad tworzenia kont analitycznych”, stanowigcy zatacznik
nr 3 do zarzadzenia;

4) ,,Zaktadowy Plan Kont dla dysponenta IIl stopnia w zakresie czeSci 85/26 wojewddztwo
swigtokrzyskie, Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach wraz z przyjetymi zasadami
klasyfikacji zdarzen oraz =zasad tworzenia kont analitycznych”, stanowigcy zalgcznik
nr 4 do zarzadzenia;

5) ,,Opis systemu przetwarzania i ochrony danych oraz przechowywanie dowodéw ksiggowych
w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewodzkim w Kielcach”, stanowiacy zatacznik nr 5 do zarzadzenia;

6) ,, Instrukcja obiegu dokumentéw (dowodow ksiggowych) dla gtownego dysponenta Srodkéw
budzetu wojewody oraz dysponenta III stopnia Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego
w Kielcach ”, stanowigcg zatacznik nr 6 do zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow, wlasciwych merytorycznie z tytutu powierzonych
im obowiazkow, do zapoznania si¢ z niniejszym zarzadzeniem i przestrzegania w pelni zawartych



w nich uregulowan oraz zobowiazuje si¢ kierownikoéw komoérek organizacyjnych Swigtokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach do nadzoru w zakresie stosowania si¢ do przepisow.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatlu Finansow 1 Budzetu
w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewoddzkim w Kielcach w zakresie dysponenta I i III stopnia oraz
Gléwnemu Ksiggowemu Budzetu Wojewody i Gtéwnemu Ksiegowemu Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Kielcach.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Wojewody Swietokrzyskiego nr 104/2014 dnia 3 grudnia 2014 r.
w sprawie wprowadzenia zakladowego planu kont w Wydziale Finansow 1 Budzetu
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Kielcach (zmienione zarzadzeniem: nr 117/2015
z dnia 30 grudnia 2015 r., nr 13/2016 z dnia 29 stycznia 2016 r., nr 30/2016 z dnia 17 marca
2016 1., nr 117/2018 z dnia 12 grudnia 2018 r., nr 122/2022 z dnia 3 listopada 2022 r., nr 132/2022
z dnia 16 grudnia 2022 r.) oraz zarzadzenie Wojewody Swigtokrzyskiego nr 104/2018 z dnia
27 listopada 2018 r. w sprawie ustalenia instrukcji obiegu dokumentéw (dowodow ksiegowych)
w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewodzkim w Kiecach.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 roku.

Jozef Bryk
Wojewoda Swietokrzyski
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