Kielce, 2008-11-13

NK.II1-0932-33/08

Pan

Jerzy Borowski
Burmistrz Miasta
Sandomierza

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 15 pkt 2 1 art. 25 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o administracji rzadowe;j
w wojewddztwie (Dz. U. z 2001r. Nr 80, poz. 872 ze zm.) w dniu 6 pazdziernika 2008 roku inspektorzy
Wydziatu Nadzoru i Kontroli Swictokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach przeprowadzili
w Urzedzie Miejskim w Sandomierzu kontrole w zakresie organizacji przyjmowania oraz sposobu
zalatwiania skarg 1 wnioskdw, przestrzegania przez radnych, pracownikéw samorzadowych i kierownikéw
jednostek organizacyjnych gminy obowigzku skladania o$wiadczei o swoim stanie majatkowym oraz
publikacji przedmiotowych o§wiadczend w Biuletynie Informacji Publicznej, organizacji i zakresie dziatania
organu wykonawczego gminy (zarzadzenia Burmistrza Miasta) oraz dostepu do informacji publiczne;.
Protoké! kontroli sporzadzony przez kontrolujacych podpisany zostal przez Pana Burmistrza
oraz Przewodniczacego Rady Miejskie;.
W zwiazku z powyzszym w oparciu o przepis § 56 ust. 1 Regulaminu Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewddzkiego w  Kielcach, stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia Nr 100/2006 Wojewody
Swictokrzyskiego z dnia 17 listopada 2006 roku w/s ustalenia Regulaminu Swigtokrzyskiemu Urzedowi

Wojewddzkiemu w Kielcach - przekazuje wystapienie pokontrolne.

W czasie kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1) Brak oznaczenia teczek aktowych zawierajacych o$wiadczenia majatkowe radnych.

2)  Brak oznaczenia teczek aktowych zawierajacych o$wiadczenia majatkowe pracownikéw
samorzadowych oraz kierownikdéw jednostek organizacyjnych gminy.

3)  Brak potwierdzenia daty wplywu na o§wiadczeniach majatkowych sktadanych Burmistrzowi Miasta
w 2008 roku (potwierdzenie w postaci pieczatki z datownikiem wystepuje jedynie na dotaczonych
kopertach oraz w formie ewidencji komputerowej, z ktorej wykonano wydruk).

4)  Brak potwierdzenia daty wplywu na o$wiadczeniach majatkowych sktadanych Przewodniczacemu
Rady Miejskiej w 2007 i 2008 roku (potwierdzenie w postaci pieczatki z datownikiem wystepuje
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jedynie na dolaczonych kopertach oraz w formie ewidencji komputerowej, z ktérej wykonano
wydruk i dotyczy tylko 2008 roku).

Brak oznaczenia rejestru skarg i wnioskow.

Brak potwierdzenia daty wysylki lub zwrotnego potwierdzenia odbioru w odniesieniu do
odpowiedzi na skargi sktadane do Urzedu Miejskiego

Brak w teczce aktowej dokumentacji skargowej dot. sprawy Nr 3/2007.

Naruszenie art. 35 § 3 Kpa, w odniesieniu do skargi Nr 6 z 2007 roku.

Brak rejestru zarzadzen Burmistrza Miasta

Niewlasciwe oznaczenie zarzadzenia Burmistrza poprzez dodanie do liczby oznaczenia literowego
tj. Nr 382/08 oraz niewlasciwe zaewidencjonowanie zarzadzenia Nr 9/07 (réznica w dacie wydania

wpisana w spisie spraw i na zarzadzeniu).

W zwiazku z powyzszym zalecam:

Oznaczy¢ zgodnie z instrukcja kancelaryjng dla organéw gmin 1 zwiazkéw miedzygminnych (Dz. U. z
2003 Nr 69, poz. 630) teczki aktowe zawierajace o$wiadczenia majatkowe radnych przy zastosowaniu
sygnatury 004 (Organy samorzadu terytorialnego). W tym celu nalezy rozszerzy¢ stosowany wykaz akt
zarzadzeniem Burmistrza Miasta o pozycje 0042 w kolumnie IV stopnia podzialu symboli
klasyfikacyjnych, wynikajacych z jednolitego rzeczowego wykazu akt dla organdéw gmin i zwiazkéw
migdzygminnych.

Oznaczy¢ zgodnie z instrukcja kancelaryjng dla organdéw gmin 1 zwigzkéw miedzygminnych teczki
aktowe zawierajace o$wiadczenia majatkowe pracownikéw urzedu miejskiego przy zastosowaniu
sygnatury 102 (Ewidencja osobowa). W tym celu nalezy rozszerzy¢ stosowany wykaz akt
zarzadzeniem Burmistrza Miasta o pozycje 1028, w kolumnie IV stopnia podzialu symboli
klasyfikacyjnych, wynikajacych z jednolitego rzeczowego wykazu akt dla organéw gmin i zwiazkéw
mie¢dzygminnych oraz o pozycje 1029 w przypadku os§wiadczen majatkowych kierownikéw jednostek

organizacyjnych gminy.

W obu przypadkach nalezy wystapi¢ do Archiwum Panstwowego w Kielcach o wyrazenie zgody na

rozszerzenie o podane pozycje.

3. W korespondencji prowadzonej z urzedami oraz osobami zobowiazanymi do skladania o§wiadczen

majatkowych stosowaé sygnatury wymienione w pkt. 112 zalecen.

4. Kazdorazowo poswiadczaé date ztozenia o§wiadczen majatkowych poprzez stosowny stempel na

o$wiadczeniach majatkowych (dot. o§wiadczen majatkowych pracownikéw samorzadowych,

kierownikow jednostek organizacyjnych gminy oraz radnych).

5. Oznaczy¢ zgodnie z instrukeja kancelaryjna dla organéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych rejestr skarg
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i wnioskdow.

6. Stosowac potwierdzenie daty wysytki lub zwrotne potwierdzenia odbioru w odniesieniu do

odpowiedzi na skargi.

7. Uzupelni¢ teczke aktows zawierajaca skargi o dokumentacije dot. skargi Nr 3/2007.

8. Przestrzegal przepisu art. 35 8 3 Kpa.

9. Wprowadzi¢ i poprawnie oznaczy¢ rejestr zarzadzen Burmistrza Miasta Sandomierza.

10. Poprawnie prowadzi¢ dokumentacje¢ zawierajaca zarzadzenia Burmistrza.

Jednoczesnie na podstawie § 56 ust. 4 Regulaminu Swictokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego

w Kielcach prosze o poinformowanie Wojewody Swictokrzyskiego o sposobie wykorzystania uwag

1 wykonania zalecen oraz o podjetych dziataniach albo przyczynach niepodjecia tych dzialan w terminie

14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.

PRZYJAZNA
ADMINISTRACJA

NAJBARDZIEJ NOWOCZESNY
URZAD ADMINISTRACJI RZADOWEJ W 2005 r.
KATEGORIA ,KOMPUTER | INTERNET NARZ EDZIEM
PRACY | DIALOGU"

(pieczatka i podpis Wojewody Swigtokrzyskiego)

Committed

to Excelience
in Europe

SWIETOKRZYSKI URZAD WOJEWODZKI

’? posiada
7

IiNet § EF_J‘I
W Swiglokrzyski Urzad

Wojewsdzki w Kielcach

=

CERTYFIKAT SYSTEMU JAKOSCI
wg normy PN - EN ISO 9001:2001

WYROZNIENIE ZA ,ZAANGA ZOWANIE W DOSKONALENIE"
EUROPEJSKIEJ FUNDACJI ZARZ ADZANIA JAKO SCIA



