Protokot
kontroli problemowej przeprowadzonej w Urz edzie Miasta w Kielcach

Kontrole w dniach 25-28 listopada 2008 roku przeprowadzili: Piotr Ferens — Kierownik
Oddzialu Nadzoru, Piotr Gotda — inspektor wojewddzki, Hanna Janiszewska-Karcz — starszy
inspektor, Katarzyna Rabajczyk - inspektor w Oddziale Nadzoru w Wydziale Nadzoru i Kontroli
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach na podstawie upowaznien: Nr 1015/2008,
1016/2008, 1017/2008 i 1018/2008 wystawionych w dniu 24 listopada 2008 roku przez
Dyrektora Wydzialu Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach
z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego.

Przedmiotem kontroli byty nastepujace zagadnienia:

e organizacja przyjmowania oraz sposob zatatwiania skarg i wnioskow,

e przestrzeganie przez pracownikbw samorzadowych oraz kierownikow
jednostek organizacyjnych samorzadu - obowigzku skladania oswiadczen
0 swoim stanie majgtkowym oraz publikacja przedmiotowych oswiadczen
w Biuletynie Informacji Publicznej,

e organizacja i zakres dziatania organu wykonawczego gminy (Zarzadzenia
Prezydenta Miasta) oraz

» realizacja przez Gmine ustawy o dostepie do informaciji publiczne;j.

Kontroli dokonano w oparciu o program kontroli opracowany w Wydziale Nadzoru i Kontroli
SUW i zatwierdzony przez Wojewode Swietokrzyskiego.

Kontrolg objeto lata 2007-2008. Siedzibg wtadz Miasta Kielce jest Urzad Miasta, ktéry miesci sie
przy Rynku Nr 1.

Prezydentem Miasta Kielce jest Pan Wojciech Lubawski.

Statut Miasta Kielce zostat przyjety uchwatg Nr XVIII/320/2003 Rady Miejskiej
w Kielcach z dnia 30 pazdziernika 2003 roku z pézniejszymi zmianami.

Dokumentacje w trakcie kontroli udostepniali oraz wyjasnieh udzielali: Pani Bozena
Janicka — Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego Urzedu Miasta, Pani lwona Sabat — Glowny
specjalista w Wydziale Organizacyjnym, Pan Dariusz Znojek — podinspektor w Wydziale
Organizacyjnym oraz Pani Leokadia Palus — inspektor w Wydziale Edukacji i Ochrony Zdrowia.

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, co nastepuje:

1. Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw regulujg przepisy
powszechnie obowigzujagce w tym zakresie tj. Kodeks postepowania administracyjnego

i rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 roku w sprawie organizacji
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przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw oraz Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta
Kielce (wprowadzony Zarzadzeniem Nr 115/2007 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 10 maja
2007r.). Zgodnie z § 20 ust. 2 pkt. 7 wyzej wymienionego Regulaminu rozpatrywanie skarg
i wnioskéw nalezy do wspoélnych zadan wydziatéw, natomiast zgodnie z § 22 ust. 5 cze$¢ B ppkt
2 koordynowanie i kontrola rozpatrywania skarg i wnioskéw nalezy do zadan Wydziatu
Organizacyjnego. Ponadto w Urzedzie Miasta Kielce, w zwigzku z posiadanym Certyfikatem
Systemu zarzadzania Jakoscia wg normy ISO 9001:2001, obowigzuje Procedura Nr
0183/01832/1/08 w sprawie przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg, wnioskow i petyciji
w Urzedzie Miasta Kielce (stanowigca zatacznik do Zarzadzenia Nr 34/2008 Prezydenta Miasta
Kielce z dnia 15.02.2008 r.).

Osoba odpowiedzialng w Wydziale Organizacyjnym w zakresie zadan koordynacyjnych
i kontrolnych w odniesieniu do skarg rozpatrywanych przez wydziaty Urzedu Miasta jest Pan Jan
Koztowski — Kierownik Referatu skarg i wnioskéw, natomiast nadzér w tym zakresie sprawuje
Pani Teresa Kiniorska — Zastepca Dyrektora Wydziatu Organizacyjnego.

Rejestr skarg i wnioskdw oznaczony jest sygnaturg Or.VI-05600 — kat. arch. A, teczki aktowe
sygnaturg Or.VI.05600 - rozpatrywanie skarg i wnioskéw. Rejestr skarg i wnioskow zawiera
rubryki odpowiadajgce przyjetym zasadom.

W okresie objetym kontrolg odnotowano wptyw 43 skarg w 2007 roku i 41 skarg w 2008r.
Odpowiedzi na wszystkie skargi udzielano =z zachowaniem terminu  zgodnie
z Kodeksem postepowania administracyjnego.

Dokonano analizy dokumentaciji skargowej pod katem terminowosci zatatwiania skarg.

Ustalono, ze w prowadzonym w kontrolowanej jednostce rejestrze skarg i wnioskéw, jak rowniez
w spisie spraw w teczkach aktowych, w wielu przypadkach jako data udzielenia odpowiedzi na
skarge wpisywana jest data wptywu do Wydzialu Organizacyjnego kopii odpowiedzi na skargi
przedktadane przez merytoryczne wydziaty Urzedu.

Dotyczy to skarg zarejestrowanych pod pozycja: 2, 4, 5, 24, 30, 31, 32, 35, 41/2007.

W odniesieniu do skargi zarejestrowanej w rejestrze skarg pod pozycjg 43/2007
stwierdzono, ze w rubryce data wplywu wpisano date 21.12.2007r., natomiast z pieczatki
wptywu skargi do Urzedu Miasta wynika, ze zostata ona ztozona w dniu 10.12.2007r. Ro6znice
miedzy faktyczng data wpltywu skargi i zapisem w centralnym rejestrze skarg odnotowano
réwniez przy sprawach nr 6/2008 (w rejestrze zapis 25.01.2008 r., wptyw 23.01.2008 r.) i
26/2008 (w rejestrze zapis 21.08.2008r., wptyw 20.08.2008 r.).

Ponadto w odniesieniu do skargi zarejestrowanej w rejestrze skarg pod pozycjg 37/2007
stwierdzono brak pisma przekazujgcego skarge do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego,
odnotowano natomiast, ze w dokumentacji sprawy znajduje sie pismo Wydziatu Podatkéw
Urzedu Miasta kierowane do Wydzialu Organizacyjnego, z ktérego tresci wynika, ze skarga
zostanie przekazana do rozpatrzenia do SKO w Kielcach.

W odniesieniu do skargi zarejestrowanej w rejestrze skarg pod pozycjg 9/2007 stwierdzono,
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ze w rejestrze skarg i spisie spraw w teczce aktowej w rubryce ,data wplywu” wpisano date
20.02.2007r., natomiast z pieczatki wptywu skargi do Urzedu Miasta wynika, ze zostala ona
zlozona w dniu 16.02.2007r., stwierdzono réwniez brak pisma przekazujgcego skarge do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego, odnotowano natomiast, ze w dokumentacji sprawy
znajduje sie pismo Wydziatu Podatkéw Urzedu Miasta kierowane do Wydziatu Organizacyjnego
(wptyw do Wydziatu Organizacyjnego w dniu 15.03.2007r.), z ktérego tresci wynika, ze skarga
w dniu 13.03.2007r. przekazana zostala do rozpatrzenia do SKO w Kielcach. Wydziat
Organizacyjny za date zalatwienia skargi przyjat 15.03.2007r.

Skarga nr 17/2008 wniesiona przez Panig Karoline E. w dniu 11.04.2008 r. zostala
rozpatrzona i przekazana w odpisie Marszatkowi Wojewodztwa Swietokrzyskiego i Wojewodzie
Swietokrzyskiemu pismem znak: SO.VI1.05600-3/08 z dnia 28.04.2008 r. z naruszeniem terminu
okreslonego w art. 231 Kodeksu postepowania administracyjnego.

Naruszenie cyt. przepisu miato miejsce réwniez przy sprawie nr 31/2008. Wptyw skargi do
Sekretariatu Prezydenta Miasta Kielce w dniu 12.09.2008 r., przekazanie sprawy
Przewodniczacemu Rady Miejskiej w Kielcach w dniu 23.09.2008 r., dodatkowo bez
poinformowania o powyzszym skarzgacego.

Analiza dokumentacji skargowej z poz. 21/2008 (skarga Pani Jagody J. z dnia 25.04.2008 r.
przestana za posrednictwem Kancelarii Prezesa Rady Ministréw i Przewodniczacego Komisji
Rewizyjnej Rady Miejskiej w Kielcach), w szczegdlnosci tresci pisma Dyrektora Wydziatu
Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa UM Kielce znak: ZKB.IV.0719/53/08 z dnia 28 lipca
br. wykazata, iz inna skarga Pani Jagody J. zostala przekazana do zatatwienia Prezydentowi
Miasta Kielce przez Kancelarie Prezydenta RP w dniu 9 czerwca 2008 r. Skarga taka nie zostala
zarejestrowana w podanej dacie w centralnym rejestrze skarg.

Przy skardze nr 25/2008 z datg wptywu 08.08.2008 r. stwierdzono w dokumentacji brak
odpowiedzi. W aktach znajduje sie pismo Dyrektora Biura Planowania Przestrzennego znak:
BPP.0561-1/08 z dnia 14.08.br. adresowane do Zespotu Obstugi Prawnej, natomiast z zapisu w
centralnym rejestrze skarg wynika, ze skarga zostata przekazana do Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego, jednakze potwierdzenia tego faktu w dokumentach brak.

W odniesieniu do skargi nr 29/2008 Emerytéw i Rencistow Komunikacji Miejskiej w Kielcach
z datg wplywu 5 wrzesnia 2008 r. (przekazanej do zatatwienia i poinformowania
zainteresowanych przez Komisje Rewizyjng RM w Kielcach stanowiskiem z dnia 04.09.2008 r.)
stwierdzono brak w aktach odpowiedzi na podnoszone przez skarzacych zarzuty. Jest natomiast
korespondencja Prezydenta Miasta Kielce znak: NO-084/08 z dnia 22.09.2008 r. adresowana do
Przewodniczacego Rady Miejskiej i pismo Gléwnego Ksiegowego Zarzgadu Transportu
Miejskiego w Kielcach znak: NO-092/08 z 23.09.2008 r. do Wydzialu Organizacyjnego Urzedu
Miasta — zwigzana ze sprawa, jednakze nie stanowigca merytorycznej odpowiedzi w formie
zawiadomienia spetniajgcego kryteria okreslone w art. 238 Kodeksu postepowania
administracyjnego.

Ponadto stwierdzono uchybienie polegajace na umieszczeniu w odpowiedzi na skarge

nr 30/2008 Pana Jana W. z datg wptywu do Urzedu Miasta 11.09.2008 r., daty 10 wrzes$nia
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2008 r. (pismo znak: SO.VII1.0560-4/08).
Potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentow, o ktérych mowa dotaczono do akt
kontroli.

Kontrolujacy stwierdzili ponadto, ze skargi sg zadekretowane, zawierajg odcisk pieczeci
urzedowej z datg wptywu, Odpowiedzi na skargi sg podpisywane przez Prezydenta Miasta,
Wiceprezydenta Miasta lub Sekretarza Miasta Kielce. Przed udzieleniem odpowiedzi na skargi
prowadzono postepowania wyjasniajgco-sprawdzajace oraz zbierano dokumenty i opinie
z innych komérek organizacyjnych lub jednostek.

W czasie czynnosci kontrolnych stwierdzono brak na terenie budynku, w ktérym miesci
sie kontrolowana jednostka informacji graficznej dotyczacej mozliwosci skiadania skarg
i wnioskéw przez interesantow w ramach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskow w
ustalonych przez organy samorzadu terytorialnego dniach i godzinach. Tym samym naruszony
zostat art. 253 § 4 Kodeksu postepowania administracyjnego.

2. Dokonano przegladu dokumentacji zwigzanej ze sktadaniem oswiadczen majatkowych przez
pracownikéw samorzadowych, kierownikow jednostek organizacyjnych gminy oraz cztonkéw

zarzadu jednoosobowych spétek miasta.

Sposréd oséb zobligowanych do ztozenia oswiadczenia majgtkowego Prezydentowi
Miasta Kielce w 2007 roku - wedtug stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedniego wszyscy
Zz wyjatkiem Pani Grazyny Krakowiak dyrektora Przedszkola Samorzadowego nr 3 ztozyli je
w ustawowym terminie.

W teczce zawierajgcej oswiadczenia majgtkowe Dyrektorow Szkét i Placowek
Oswiatowych ztozone na dzien 31 grudnia 2006r. brak jest o$wiadczenia majgtkowego Pani
Grazyny Krakowiak. Z dotgczonego rejestru wynika, iz oswiadczenie to p. Krakowiak ztozyta
23 maja 2007r. czyli z naruszeniem terminu okreslonego w art.24 h ust. 4 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 ze zm.) W zwigzku z tym,
iz do odwotania dyrektora placowki o$wiatowej organ, ktory powierzyt mu stanowisko
kierownicze powinien zgodnie z art. 38 ust.1 pkt 2 ustawy o0 systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia
1991 roku (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz.2572 ze zm.) uzyskaé pozytywng opinie kuratora
o$wiaty, Prezydent Miasta Kielce wystapit do Swietokrzyskiego Kuratora O$wiaty w Kielcach ze
stosownym pismem, na ktére jednak nie uzyskat — do dnia zakonczenia kontroli - odpowiedzi.

Po jednym z egzemplarzy os$wiadczen majatkowych pracownikéw samorzadowych,
kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy oraz cztonkdéw zarzadu jednoosobowych spétek
Miasta Prezydent Miasta Kielce przekazat pismami z dnia 13 lipca 2007 roku do | Urzedu
Skarbowego w Kielcach, II Urzedu Skarbowego w Kielcach oraz do Urzedu Skarbowego
w Konskich i Pinczowie. Oswiadczenia majatkowe dyrektoréw szkét i placowek oswiatowych

przestano Naczelnikom I i Il Urzedu Skarbowego w Kielcach pismem z dnia 27 wrze$nia 2007r.



Oswiadczenia majgtkowe wszystkich pracownikéw samorzadowych i kierownikow
jednostek organizacyjnych gminy za 2007 r. zostaly ztlozone w ustawowym terminie do dnia
30 kwietnia 2008r. Prezydent Miasta Kielce przekazat drugie egzemplarze os$wiadczen
majatkowych ziozonych za 2007 rok Naczelnikowi | Urzedu Skarbowego w Kielcach,
Naczelnikowi 1l Urzedu Skarbowego w Kielcach, Naczelnikom Urzedéw Skarbowych
w: Jedrzejowie, Konskich, Pinczowie, Wtoszczowie oraz Zamosciu pismami z dnia 5 czerwca
2008 roku. Oswiadczenia dyrektorow szkét i placowek oswiatowych przekazano pismami z dnia
9 czerwca 2008r. Naczelnikowi | i Il Urzedu Skarbowego w Kielcach oraz Naczelnikowi Urzedu
Skarbowego we Wioszczowie.

Na wszystkich oswiadczenia majatkowych ztozonych za rok 2006 i 2007 znajduje sie
pieczatka wraz z datg wplywu oswiadczenia do Urzedu. W przypadku oswiadczen skfadanych
do Wydziatu Projektéw Strukturalnych i Strategii Miasta brak jest podpisu osoby przyjmujacej
oswiadczenia.

Dokonanie analizy informacji zawartych w os$wiadczeniach majatkowych, o ktérych mowa
powyzej, w trybie art. 24 h ust. 6 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym,
potwierdzone zostato na oswiadczeniach pracownikow samorzadowych i kierownikow jednostek
organizacyjnych gminy pieczatkg wraz z datg i podpisem Pana Huberta Kubickiego - inspektora
w Wydziale Organizacyjnym (dzialajagcego w tym wzgledzie zgodnie z upowaznieniem
Prezydenta Miasta Kielce z dnia 7 czerwca 2004r.)

W przypadku oswiadczen majgtkowych ztozonych przez cztonkéw zarzgdéw jednoosobowych
spotek Miasta w dokumentacji znajduje sie pisemna informacja o dokonaniu analizy oswiadczen
majatkowych z dnia 9 maja 2007r. podpisana przez Zastepce Dyrektora Wydziatu Projektow
Strukturalnych i Strategii Miasta oraz informacja z dnia 13 maja 2008r. podpisana przez
Dyrektora Wydziatu Projektéw Strukturalnych i Strategii Miasta.

W teczkach zawierajacych oswiadczenia majgtkowe dyrektorow szkot i placowek oswiatowych
znajduje sie pisemna informacja o przeprowadzeniu analizy os$wiadczen majgtkowych
sktadanych za 2006 i 2007 rok, podpisana przez Dyrektora Wydzialu Edukacji i Ochrony
Zdrowia.

Stwierdzono, ze os$wiadczenia majgtkowe pracownikédw samorzadowych, kierownikéw
jednostek organizacyjnych gminy oraz czlonkéw zarzgdéw jednoosobowych spétek Miasta
przechowywane sg w nieoznaczonych teczkach aktowych.

Oswiadczenia majatkowe dyrektoréw szkét i placédwek oswiatowych przechowywane sg
w teczkach oznaczonych EOZ.1.0115 kat. B5.

Osobg prowadzaca sprawy oswiadczen majgtkowych pracownikow samorzadowych,
kierownikow jednostek organizacyjnych jest Pan Hubert Kubicki - inspektor w Wydziale
Organizacyjnym, sprawy oswiadczen majatkowych cztonkéw zarzadéw jednoosobowych spétek
Miasta prowadzi Pani Monika Lesiak - kierownik referatu Wydziatu Projektow Strukturalnych
i Strategii Miasta. Dokumentacja dotyczgca oswiadczen majatkowych dyrektorow szkot
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i placéwek oswiatowych prowadzona jest przez Panig Leokadie Palus - inspektora Wydziatu
Edukacji i Ochrony Zdrowia Urzedu Miasta Kielce.

Z przepisu art. 24h ust. 12 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym,
wynika obowigzek przedstawienia radnym przez Prezydenta Miasta do dnia 30 pazdziernika
kazdego roku - informacji o wynikach analizy o$wiadczen majatkowych. Informacje taka
Prezydent Miasta Kielce przedstawit radnym na XVI sesji Rady Miasta w dniu
25 pazdziernika 2007 roku.

W odniesieniu do powyzszego tematu w 2008 roku Prezydent Miasta przedstawit radnym
stosowne informacje na XXVIII sesji Rady Miasta w dniu 2 pazdziernika 2008 roku.

Kopie dokumentacji w powyzej sprawie dotgczono do akt kontroli.

3. Dokonano przegladu Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Kielce (www.bip.kielce.pl)
pod katem dostepu do tresci zlozonych oswiadczen majgtkowych oraz dostepu do pozostatych
informaciji publicznych. Stwierdzono opublikowanie w BIP Urzedu Miasta Kielce oswiadczen
majatkowych radnych Rady Miejskiej w Kielcach, Prezydenta Miasta, Wiceprezydentow Miasta,
Naczelnikébw Wydziatéw i pozostatych pracownikow samorzgadowych, kierownikéw jednostek
organizacyjnych samorzgdu oraz kierownikéw spétek komunalnych za 2007. W Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miasta Kielce zamieszczono takze tres¢ Statutu Miasta i
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta oraz dokumentacje kontroli prowadzonych przez
Wydziat Kontroli i Audytu Urzedu Miasta Kielce.

Opublikowano w BIP zarzadzenia Prezydenta Miasta Kielce z lat 2004 — 2008 oraz uchwaty
Rady Miejskiej z lat 1990 — 2008. W Biuletynie Informacji Publicznej jednostki znajdujg sie
protokoty z sesji Rady Miejskiej i obejmujg lata 2002-2008 (do protokotu Nr XXIX/2008 z dnia
30.10.2008r.). Zalaczniki do protokotdw z sesji Rady Miejskiej nie sg publikowane.
Opublikowano dane na temat dokumentéw nie udostepnionych w BIP. Ponadto ustalono, ze
udostepniono w BIP wniosek o udostepnienie informacji publicznej oraz, w ramach procedury
sposobu przyjmowania i zatatwiania spraw, udostepniono w BIP jednostki informacje dotyczace
zalatwiania spraw w urzedzie wraz z formularzami wnioskéw, oswiadczen, zgtoszen i podan.
Stwierdzono brak mozliwosci uzyskania informacji o stanie przyjmowania spraw, kolejnosci ich
zalatwiania lub rozstrzygania poprzez wpisanie w okreslonym miejscu znaku sprawy, numeru
sprawy, nazwiska lub innych danych identyfikujacych.

Zagadnienia dostepu do informacji publicznej uregulowane zostaly ustawg z dnia
6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 ze
zm.) Zgodnie z ustawa, obowigzane do udostepniania informacji publicznej sga witadze
i organy wtadzy publicznej wykonujace zadania publiczne. Udostepnianie informacji publicznych

nastepuje w drodze:



» oglaszania informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych, w Biuletynie
Informacji Publicznej, a takze w drodze wylozenia lub wywieszenia w miejscach ogélnie
dostepnych.

» udostepniania na wniosek.

Informacje publiczne w kontrolowanej jednostce udostepniane sg na tablicach ogloszen
na terenie Urzedu, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na pisemny wniosek.

Zagadnienia sposobu i trybu udostepniania informacji publicznej — na wniosek - uregulowane
zostaly przepisami wewnetrznymi - Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Kielce Nr 8/2004 z dnia
12 stycznia 2004 roku w sprawie trybu postepowania przy udostepnianiu informacji publicznej w
Urzedzie Miasta Kielce, oraz zarzadzeniem Nr 18/2007 z dnia 24 stycznia 2007r. zmieniajacym
zarzadzenie w sprawie trybu postepowania przy udostepnianiu informaciji publicznej w Urzedzie
Miasta Kielce. Zgodnie z 84 zalgcznika do Zarzadzenia Nr 8/2004 Dyrektorzy wydziatéw Urzedu
Miasta Kielce oraz kierownicy komorek réwnorzednych sg zobowigzani do udostepnienia
informaciji publicznych w zakresie dziatalnosci wydziatéw.

W trakcie czynnosci kontrolnych dokonano kontroli wnioskOw zatatwianych w oparciu
0 przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej wptywajacych do Wydziatu
Organizacyjnego. Teczka  zawierajgca  dokumenty  oznaczona  jest  sygnaturg
Or.V1.0629/2007/2008. W kontrolowanym okresie do Wydzialu Organizacyjnego wptyneto
14 wnioskéw o udzielenie informacji publicznej (6 wnioskow w 2007r. i 8 wnioskéw w 2008r.).
Na wszystkie wnioski udzielono odpowiedzi z zachowaniem ustawowego terminu okreslonego
w art. 13 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej. W trakcie
badania akt poszczeg6lnych spraw - wnioskéw zwrdécono uwage, iz w papierowej wersji
zalgcznika do odpowiedzi na wniosek zlozony w 2008 r. o udostepnienie umowy podpisanej
19.08.2008 r. w sprawie nabycia przez Miasto Kielce akcji sp6iki Kolporter Korona S.A. podane
zostaty dane osobowe zbywajacego udziaty (imie, nazwisko, adres, numer dowodu osobistego).
Z wyjasnien ztozonych w przedmiotowej sprawie przez Panig lwone Sabat wynika, iz odpowiedz
wraz z zalgcznikiem, wystanym elektronicznie w formacie pdf nie zawierata wskazanych danych
osobowych. Kontrolujgcym nie udato sie ustali¢, w jakiej faktycznie formie zostata udostepniona

wnioskodawcy umowa.

4. Dokonano przegladu rejestru zarzadzen Prezydenta Miasta Kielce oraz teczek aktowych
zawierajacych zarzadzenia za lata 2007-2008.

Rejestr zarzadzen oraz teczki aktowe zawierajgce zarzgadzenia prowadzone sag przez Panig
Urszule Glazer — Inspektora w Wydziale Organizacyjnym.

Procedura wydawania zarzadzen przez Prezydenta Miasta Kielce uregulowana jest
zarzadzeniem Nr 13/2004 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 12 stycznia 2004 r. w sprawie
ustalenia zasad opracowywania i przekazywania do realizacji aktow prawnych stanowionych

przez Rade Miejskg i Prezydenta Miasta (z p6zniejszymi zmianami).



Podczas kontroli ustalono, iz zar6wno rejestr zarzadzen jak i teczki aktowe zawierajgce
zarzadzenia z 2007 i 2008 roku oznaczone sg sygnaturg 0151 z kat. arch. A, zgodnie
Z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych
(Dz. U. 22003 r. Nr 69, poz. 636).

W 2007 roku Prezydent Miasta Kielce wydat 413 zarzadzen, natomiast w 2008 roku, do

dnia kontroli (25.11.2008 r.), zgodnie z zapisem w rejestrze stwierdzono wydanie 358

zarzadzeh. Numeracja zarzadzen prowadzona jest dla kazdego roku oddzielnie. Numeracja

zarzadzen w teczkach aktowych odpowiada prowadzonym zapisom w rejestrze zarzadzen.
Catos¢ dokumentacji jest whasciwie uporzadkowana, a zarzadzenia sg nalezycie
ponumerowane, opieczetowane i podpisane przez Prezydenta Miasta lub Zastepce Prezydenta

Miasta.

Szczegobtowej kontroli poddano ok. 15 % losowo wybranych zarzadzenh z kazdego roku.

W trakcie kontroli kontrolujgcy odnotowali pewne uchybienia:

- stwierdzono brak podpisow Prezydenta Miasta pod wiekszoscig zatacznikbédw do zarzadzen
(np. w 2007 r. Nr 70/2007, Nr 85/2007, Nr 121/2007; w 2008 r. Nr 4/2008, Nr 8/2008,
Nr 319/2008),

— stwierdzono brak w teczce aktowej 1 egz. zarzadzenia Nr 20/2008 z dnia 28 stycznia 2008 r.
w sprawie zagospodarowania kotta centralnego ogrzewania znajdujgcego sie na terenie
nieruchomosci potozonej w Kielcach przy ul. Zamkowej 3. W dokumentacji znajduje sie
jedynie informacja, iz przedmiotowe zarzadzenie zostato przekazane do Wydziatu Realizacji
Inwestycji wraz z pismem przekazujacym dn. 30 stycznia 2008r., a Wydziat Organizacyjny do
dnia 18 listopada 2008 r. nie otrzymat potwierdzenia zwrotnego,

- stwierdzono btedng numeracje zatgcznikow do zarzadzenia Nr 244/2008 z dnia 19 sierpnia
2008 roku w sprawie szczegotowych zasad, trybu oraz wniosku o przyznanie nagrody rocznej
cztonkom zarzgddéw jednoosobowych spoétek utworzonych przez Gmine Kielce oraz spétek
z udzialem Gminy Kielce, gdyz w tresci zarzadzenia jest mowa o zatagczniku Nr 1 oraz Nr 2
do zarzadzenia, za$ faktycznie oba dolgczone do zarzadzenia zatgczniki opatrzone sag

numerem 1.

Wyniki kontroli zostaly przedstawione przez kontrolujacych na spotkaniu zamykajacym w dniu
1 grudnia 2008 roku w siedzibie Urzedu Miasta Kielce z udziatem: Pana Tadeusza Sayora -
Wiceprezydenta Miasta, Pana Janusza Kozy - Sekretarza Miasta, Pana Tomasza
Chojnowskiego — Dyrektora Wydziatu Kontroli i Audytu oraz Pani Bozeny Janickiej — Dyrektora
Wydziatu Organizacyjnego.

Prezydentowi Miasta Kielce lub osobom posiadaj gcym pisemne upowa znienie, przed
podpisaniem protokotu kontroli przystuguje prawo zg loszenia — w terminie 7 dni od dnia
otrzymania protokotu kontroli — umotywowanych zastr zezeh na pismie w sprawie stanu
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faktycznego i prawnego zawartego w niniejszym proto kole oraz prawo odmowy
podpisania protokotu kontroli i zto  zenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania
pisemnego wyja $nienia tej odmowy Wojewodzie  Swietokrzyskiemu.

Prezydent Miasta Kielce lub osoby przez niego upowa  znione mog g zlozyé w terminie
7 dni od dnia otrzymania protokotu, pisemne wyja  $nienie, co do ustale A w nim zawartych

i jednocze $nie podpisa € protokot.

Niniejszy protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmiagcych egzemplarzach,
Z czego jeden otrzymuje Prezydent Miasta Kielce, drugi - organ zarzadzajacy kontrole.

Obowigzkiem stron postepowania jest parafowanie wszystkich stron protokotu.

Na tym protokot zakonczono.
Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg Nr 7/2008.

Kierownik jednostki kontrolowane;j: Kontrolujacy:

(Pieczatka i podpis Prezydenta (podpisy kontrolujgcych)
Miasta Kielce)

Miejsce i data podpisania Miejsce i data podpisania
przez kontrolowanych przez kontrolujacych
Kielce, brak daty Kielce, 2008-12-11



