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P r o t o k ó ł  

kontroli problemowej przeprowadzonej w Urz ędzie Miasta w Kielcach   
 

 

Kontrolę w dniach 25-28 listopada 2008 roku przeprowadzili: Piotr Ferens – Kierownik 

Oddziału Nadzoru, Piotr Gołda – inspektor wojewódzki, Hanna Janiszewska-Karcz – starszy 

inspektor, Katarzyna Rabajczyk - inspektor w Oddziale Nadzoru w Wydziale Nadzoru i Kontroli 

Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach na podstawie upowaŜnień: Nr 1015/2008, 

1016/2008, 1017/2008 i 1018/2008 wystawionych w dniu 24 listopada 2008 roku przez 

Dyrektora Wydziału Nadzoru i Kontroli Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach  

z upowaŜnienia Wojewody Świętokrzyskiego.   

Przedmiotem kontroli były następujące zagadnienia: 

• organizacja przyjmowania oraz sposób załatwiania skarg i wniosków, 

• przestrzeganie przez pracowników samorządowych oraz kierowników 

jednostek organizacyjnych samorządu - obowiązku składania oświadczeń  

o swoim stanie majątkowym oraz publikacja przedmiotowych oświadczeń  

w Biuletynie Informacji Publicznej, 

• organizacja i zakres działania organu wykonawczego gminy (Zarządzenia 

Prezydenta Miasta) oraz 

• realizacja przez Gminę ustawy o dostępie do informacji publicznej.  

 

Kontroli dokonano w oparciu o program kontroli opracowany w Wydziale Nadzoru i Kontroli 

ŚUW i zatwierdzony przez Wojewodę Świętokrzyskiego. 

Kontrolą objęto lata 2007-2008. Siedzibą władz Miasta Kielce jest Urząd Miasta, który mieści się 

przy Rynku Nr 1. 

Prezydentem Miasta Kielce jest Pan Wojciech Lubawski.  

Statut Miasta Kielce został przyjęty uchwałą Nr XVIII/320/2003 Rady Miejskiej  

w Kielcach z dnia 30 października 2003 roku z późniejszymi zmianami. 

Dokumentację w trakcie kontroli udostępniali oraz wyjaśnień udzielali: Pani BoŜena 

Janicka – Dyrektor Wydziału Organizacyjnego Urzędu Miasta, Pani Iwona Sabat – Główny 

specjalista  w Wydziale Organizacyjnym, Pan Dariusz Znojek – podinspektor w Wydziale 

Organizacyjnym oraz Pani Leokadia Palus – inspektor w Wydziale Edukacji i Ochrony Zdrowia.  

 

W wyniku czynności kontrolnych ustalono, co następuje:  

 

1. Tryb przyjmowania, rozpatrywania i załatwiania skarg i wniosków regulują przepisy 

powszechnie obowiązujące w tym zakresie tj. Kodeks postępowania administracyjnego  

i rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 8 stycznia 2002 roku w sprawie organizacji 
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przyjmowania i rozpatrywania skarg i wniosków oraz Regulamin Organizacyjny Urzędu Miasta 

Kielce (wprowadzony Zarządzeniem Nr 115/2007 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 10 maja 

2007r.). Zgodnie z § 20 ust. 2 pkt. 7 wyŜej wymienionego Regulaminu rozpatrywanie skarg  

i wniosków naleŜy do wspólnych zadań wydziałów, natomiast zgodnie z § 22 ust. 5 część B ppkt 

2 koordynowanie i  kontrola rozpatrywania skarg i wniosków naleŜy do zadań Wydziału 

Organizacyjnego. Ponadto w Urzędzie Miasta Kielce, w związku z posiadanym Certyfikatem 

Systemu zarządzania Jakością wg normy ISO 9001:2001, obowiązuje Procedura Nr 

0183/01832/1/08 w sprawie przyjmowania, rozpatrywania i załatwiania skarg, wniosków i petycji 

w Urzędzie Miasta Kielce (stanowiąca załącznik do Zarządzenia Nr 34/2008 Prezydenta Miasta 

Kielce z dnia 15.02.2008 r.).   

 Osobą odpowiedzialną w Wydziale Organizacyjnym w zakresie zadań koordynacyjnych  

i kontrolnych w odniesieniu do skarg rozpatrywanych przez wydziały Urzędu Miasta jest Pan Jan 

Kozłowski – Kierownik Referatu skarg i wniosków, natomiast nadzór w tym zakresie sprawuje 

Pani Teresa Kiniorska – Zastępca Dyrektora Wydziału Organizacyjnego.  

 Rejestr skarg i wniosków oznaczony jest sygnaturą Or.VI-05600 – kat. arch. A, teczki aktowe 

sygnaturą Or.VI.05600 - rozpatrywanie skarg i wniosków. Rejestr skarg i wniosków zawiera 

rubryki odpowiadające przyjętym zasadom. 

 

 W okresie objętym kontrolą odnotowano wpływ 43 skarg w 2007 roku i 41 skarg w 2008r.  

Odpowiedzi na wszystkie skargi udzielano z zachowaniem terminu zgodnie  

z Kodeksem postępowania administracyjnego.  

 

Dokonano analizy dokumentacji skargowej pod kątem terminowości załatwiania skarg. 

Ustalono, Ŝe w prowadzonym w kontrolowanej jednostce rejestrze skarg i wniosków, jak równieŜ 

w spisie spraw w teczkach aktowych, w wielu przypadkach jako data udzielenia odpowiedzi na 

skargę wpisywana jest data wpływu do Wydziału Organizacyjnego kopii odpowiedzi na skargi 

przedkładane przez merytoryczne wydziały Urzędu.  

Dotyczy to skarg zarejestrowanych pod pozycją: 2, 4, 5, 24, 30, 31, 32, 35, 41/2007. 

 W odniesieniu do skargi zarejestrowanej w rejestrze skarg pod pozycją 43/2007 

stwierdzono, Ŝe w rubryce data wpływu wpisano datę 21.12.2007r., natomiast z pieczątki 

wpływu skargi do Urzędu Miasta wynika, Ŝe została ona złoŜona w dniu 10.12.2007r.  RóŜnice 

między faktyczną datą wpływu skargi i zapisem w centralnym rejestrze skarg odnotowano 

równieŜ przy sprawach nr 6/2008 (w rejestrze zapis 25.01.2008 r., wpływ 23.01.2008 r.) i 

26/2008 (w rejestrze zapis 21.08.2008r., wpływ 20.08.2008 r.).  

 Ponadto w odniesieniu do skargi zarejestrowanej w rejestrze skarg pod pozycją 37/2007 

stwierdzono brak pisma przekazującego skargę do Samorządowego Kolegium Odwoławczego, 

odnotowano natomiast, Ŝe w dokumentacji sprawy znajduje się pismo Wydziału Podatków 

Urzędu Miasta kierowane do Wydziału Organizacyjnego, z którego treści wynika, Ŝe skarga 

zostanie przekazana do rozpatrzenia do SKO w Kielcach. 

 W odniesieniu do skargi zarejestrowanej w rejestrze skarg pod pozycją 9/2007 stwierdzono, 
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Ŝe w rejestrze skarg i spisie spraw w teczce aktowej w rubryce „data wpływu” wpisano datę 

20.02.2007r., natomiast z pieczątki wpływu skargi do Urzędu Miasta wynika, Ŝe została ona 

złoŜona w dniu 16.02.2007r., stwierdzono równieŜ brak pisma przekazującego skargę do 

Samorządowego Kolegium Odwoławczego, odnotowano natomiast, Ŝe w dokumentacji sprawy 

znajduje się pismo Wydziału Podatków Urzędu Miasta kierowane do Wydziału Organizacyjnego 

(wpływ do Wydziału Organizacyjnego w dniu 15.03.2007r.), z którego treści wynika, Ŝe skarga  

w dniu 13.03.2007r. przekazana została do rozpatrzenia do SKO w Kielcach. Wydział 

Organizacyjny za datę załatwienia skargi przyjął 15.03.2007r. 

 Skarga nr 17/2008 wniesiona przez Panią Karolinę E. w dniu 11.04.2008 r. została 

rozpatrzona i przekazana w odpisie Marszałkowi Województwa Świętokrzyskiego i Wojewodzie 

Świętokrzyskiemu pismem znak: SO.VII.05600-3/08 z dnia 28.04.2008 r. z naruszeniem terminu 

określonego w art. 231 Kodeksu postępowania administracyjnego. 

 Naruszenie cyt. przepisu miało miejsce równieŜ przy sprawie nr 31/2008. Wpływ skargi do 

Sekretariatu Prezydenta Miasta Kielce w dniu 12.09.2008 r., przekazanie sprawy 

Przewodniczącemu Rady Miejskiej w Kielcach w dniu 23.09.2008 r., dodatkowo bez 

poinformowania o powyŜszym skarŜącego. 

 Analiza dokumentacji skargowej z poz. 21/2008 (skarga Pani Jagody J. z dnia 25.04.2008 r. 

przesłana za pośrednictwem Kancelarii Prezesa Rady Ministrów i Przewodniczącego Komisji 

Rewizyjnej Rady Miejskiej w Kielcach), w szczególności treści pisma Dyrektora Wydziału 

Zarządzania Kryzysowego i Bezpieczeństwa UM Kielce znak: ZKB.IV.0719/53/08 z dnia 28 lipca 

br. wykazała, iŜ inna skarga Pani Jagody J. została przekazana do załatwienia Prezydentowi 

Miasta Kielce przez Kancelarię Prezydenta RP w dniu 9 czerwca 2008 r. Skarga taka nie została 

zarejestrowana w podanej dacie w centralnym rejestrze skarg. 

 Przy skardze nr 25/2008 z datą wpływu 08.08.2008 r. stwierdzono w dokumentacji brak 

odpowiedzi. W aktach znajduje się pismo Dyrektora Biura Planowania Przestrzennego znak: 

BPP.0561-1/08 z dnia 14.08.br. adresowane do Zespołu Obsługi Prawnej, natomiast z zapisu w 

centralnym rejestrze skarg wynika, Ŝe skarga została przekazana do Wojewódzkiego Sądu 

Administracyjnego, jednakŜe potwierdzenia tego faktu w dokumentach brak. 

 W odniesieniu do skargi nr 29/2008 Emerytów i Rencistów Komunikacji Miejskiej w Kielcach 

z datą wpływu 5 września 2008 r. (przekazanej do załatwienia i poinformowania 

zainteresowanych przez Komisję Rewizyjną RM w Kielcach stanowiskiem z dnia 04.09.2008 r.) 

stwierdzono brak w aktach odpowiedzi na podnoszone przez skarŜących zarzuty. Jest natomiast 

korespondencja Prezydenta Miasta Kielce znak: NO-084/08 z dnia 22.09.2008 r. adresowana do 

Przewodniczącego Rady Miejskiej i pismo Głównego Księgowego Zarządu Transportu 

Miejskiego w Kielcach znak: NO-092/08 z 23.09.2008 r. do Wydziału Organizacyjnego Urzędu 

Miasta – związana ze sprawą, jednakŜe nie stanowiąca merytorycznej odpowiedzi w formie 

zawiadomienia spełniającego kryteria określone w art. 238 Kodeksu postępowania 

administracyjnego.  

 Ponadto stwierdzono uchybienie polegające na umieszczeniu w odpowiedzi na skargę  

nr 30/2008 Pana Jana W. z datą wpływu do Urzędu Miasta 11.09.2008 r., daty 10 września 
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2008 r. (pismo znak: SO.VII.0560-4/08).               

Potwierdzone za zgodność z oryginałem kopie dokumentów, o których mowa dołączono do akt 

kontroli.  

 Kontrolujący stwierdzili ponadto, Ŝe skargi są zadekretowane, zawierają odcisk pieczęci 

urzędowej z datą wpływu, Odpowiedzi na skargi są podpisywane przez Prezydenta Miasta, 

Wiceprezydenta Miasta lub Sekretarza Miasta Kielce. Przed udzieleniem odpowiedzi na skargi 

prowadzono postępowania wyjaśniająco-sprawdzające oraz zbierano dokumenty i opinie  

z innych komórek organizacyjnych lub jednostek.       

  W czasie czynności kontrolnych stwierdzono brak na terenie budynku, w którym mieści 

się kontrolowana jednostka informacji graficznej dotyczącej moŜliwości składania skarg  

i wniosków przez interesantów w ramach przyjęć obywateli w sprawach skarg i wniosków w 

ustalonych przez organy samorządu terytorialnego dniach i godzinach. Tym samym naruszony 

został art. 253 § 4 Kodeksu postępowania administracyjnego. 

 
2. Dokonano przeglądu dokumentacji związanej ze składaniem oświadczeń majątkowych przez 

pracowników samorządowych, kierowników jednostek organizacyjnych gminy oraz członków 

zarządu jednoosobowych spółek miasta. 

 

Spośród osób zobligowanych do złoŜenia oświadczenia majątkowego Prezydentowi 

Miasta Kielce w 2007 roku - według stanu na dzień 31 grudnia roku poprzedniego wszyscy               

z wyjątkiem Pani GraŜyny Krakowiak dyrektora Przedszkola Samorządowego nr 3 złoŜyli je                 

w ustawowym terminie.  

W teczce zawierającej oświadczenia majątkowe Dyrektorów Szkół i Placówek 

Oświatowych złoŜone na dzień 31 grudnia 2006r. brak jest oświadczenia majątkowego Pani 

GraŜyny Krakowiak. Z dołączonego rejestru wynika, iŜ oświadczenie to p. Krakowiak złoŜyła  

23 maja 2007r. czyli z naruszeniem terminu określonego w art.24 h ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 

1990 roku o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 ze zm.) W związku z tym, 

iŜ do odwołania dyrektora placówki oświatowej organ, który powierzył mu stanowisko 

kierownicze powinien zgodnie z art. 38 ust.1 pkt 2 ustawy o systemie oświaty z dnia 7 września 

1991 roku (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz.2572 ze zm.) uzyskać pozytywną opinię kuratora 

oświaty, Prezydent Miasta Kielce wystąpił do Świętokrzyskiego Kuratora Oświaty w Kielcach ze 

stosownym pismem, na które jednak nie uzyskał – do dnia zakończenia kontroli - odpowiedzi. 

Po jednym z egzemplarzy oświadczeń majątkowych pracowników samorządowych, 

kierowników jednostek organizacyjnych gminy oraz członków zarządu jednoosobowych spółek 

Miasta Prezydent Miasta Kielce przekazał pismami z dnia 13 lipca 2007 roku do I Urzędu 

Skarbowego w Kielcach, II Urzędu Skarbowego w Kielcach oraz do Urzędu Skarbowego  

w Końskich i Pińczowie. Oświadczenia majątkowe dyrektorów szkół i placówek oświatowych 

przesłano Naczelnikom I i II Urzędu Skarbowego w Kielcach pismem z dnia 27 września 2007r. 
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Oświadczenia majątkowe wszystkich pracowników samorządowych i kierowników 

jednostek organizacyjnych gminy za 2007 r. zostały złoŜone w ustawowym terminie do dnia  

30 kwietnia 2008r. Prezydent Miasta Kielce przekazał drugie egzemplarze oświadczeń 

majątkowych złoŜonych za 2007 rok Naczelnikowi I Urzędu Skarbowego w Kielcach, 

Naczelnikowi II Urzędu Skarbowego w Kielcach, Naczelnikom Urzędów Skarbowych  

w: Jędrzejowie, Końskich, Pińczowie, Włoszczowie oraz Zamościu pismami z dnia 5 czerwca 

2008 roku. Oświadczenia dyrektorów szkół i placówek oświatowych przekazano pismami z dnia 

9 czerwca 2008r. Naczelnikowi I i II Urzędu Skarbowego w Kielcach oraz Naczelnikowi Urzędu 

Skarbowego we Włoszczowie.  

Na wszystkich oświadczenia majątkowych złoŜonych za rok  2006 i 2007 znajduje się 

pieczątka wraz z datą wpływu oświadczenia do Urzędu. W przypadku oświadczeń składanych 

do Wydziału Projektów Strukturalnych i Strategii Miasta brak jest podpisu osoby przyjmującej 

oświadczenia. 

Dokonanie analizy informacji zawartych w oświadczeniach majątkowych, o których mowa 

powyŜej, w trybie art. 24 h ust. 6 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym, 

potwierdzone zostało na oświadczeniach pracowników samorządowych i kierowników jednostek 

organizacyjnych gminy pieczątką wraz z datą i  podpisem Pana Huberta Kubickiego - inspektora 

w Wydziale Organizacyjnym (działającego w tym względzie zgodnie z upowaŜnieniem 

Prezydenta Miasta Kielce z dnia 7 czerwca 2004r.) 

W przypadku oświadczeń majątkowych złoŜonych przez członków zarządów jednoosobowych 

spółek Miasta w dokumentacji znajduje się pisemna informacja o dokonaniu analizy oświadczeń 

majątkowych z dnia 9 maja 2007r. podpisana przez Zastępcę Dyrektora Wydziału Projektów 

Strukturalnych i Strategii Miasta oraz informacja z dnia 13 maja 2008r. podpisana przez 

Dyrektora Wydziału Projektów Strukturalnych i Strategii Miasta. 

W teczkach zawierających oświadczenia majątkowe dyrektorów szkół i placówek oświatowych 

znajduje się pisemna informacja o przeprowadzeniu analizy oświadczeń majątkowych 

składanych za 2006 i 2007 rok, podpisana przez Dyrektora Wydziału Edukacji i Ochrony 

Zdrowia. 

Stwierdzono, Ŝe oświadczenia majątkowe pracowników samorządowych, kierowników 

jednostek organizacyjnych gminy oraz członków zarządów jednoosobowych spółek Miasta 

przechowywane są w nieoznaczonych teczkach aktowych.      

Oświadczenia majątkowe dyrektorów szkół i placówek oświatowych przechowywane są                 

w teczkach oznaczonych EOZ.I.0115 kat. B5.    

     Osobą prowadzącą sprawy oświadczeń majątkowych pracowników samorządowych, 

kierowników jednostek organizacyjnych jest Pan Hubert Kubicki - inspektor w Wydziale 

Organizacyjnym, sprawy oświadczeń majątkowych członków zarządów jednoosobowych spółek 

Miasta prowadzi Pani Monika Lesiak - kierownik referatu Wydziału Projektów Strukturalnych  

i Strategii Miasta. Dokumentacja dotycząca oświadczeń majątkowych dyrektorów szkół  
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i placówek oświatowych prowadzona jest przez Panią Leokadię Palus - inspektora Wydziału 

Edukacji i Ochrony Zdrowia Urzędu Miasta Kielce. 

  

  Z przepisu art. 24h ust. 12 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym, 

wynika obowiązek przedstawienia radnym przez Prezydenta Miasta do dnia 30 października 

kaŜdego roku - informacji o wynikach analizy oświadczeń majątkowych. Informację taką 

Prezydent Miasta Kielce przedstawił radnym na XVI sesji Rady Miasta w dniu                              

25 października 2007 roku.   

W odniesieniu do powyŜszego tematu w 2008 roku Prezydent Miasta przedstawił radnym 

stosowne informacje na XXVIII sesji Rady Miasta w dniu 2 października 2008 roku.  

Kopie dokumentacji w powyŜej sprawie dołączono do akt kontroli.  

 

  
3. Dokonano przeglądu Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Miasta Kielce (www.bip.kielce.pl) 

pod kątem dostępu do treści złoŜonych oświadczeń majątkowych oraz dostępu do pozostałych 

informacji publicznych. Stwierdzono opublikowanie w BIP Urzędu Miasta Kielce oświadczeń 

majątkowych radnych Rady Miejskiej w Kielcach, Prezydenta Miasta, Wiceprezydentów Miasta, 

Naczelników Wydziałów i pozostałych pracowników samorządowych, kierowników jednostek 

organizacyjnych samorządu oraz kierowników spółek komunalnych za 2007. W Biuletynie 

Informacji Publicznej Urzędu Miasta Kielce zamieszczono takŜe treść Statutu Miasta i 

Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta oraz dokumentację kontroli prowadzonych przez 

Wydział Kontroli i Audytu Urzędu Miasta Kielce.  

 Opublikowano w BIP zarządzenia Prezydenta Miasta Kielce z lat 2004 – 2008 oraz uchwały 

Rady Miejskiej z lat 1990 – 2008. W Biuletynie Informacji Publicznej jednostki znajdują się 

protokoły z sesji Rady Miejskiej i obejmują lata 2002-2008 (do protokołu Nr XXIX/2008 z dnia 

30.10.2008r.). Załączniki do protokołów z sesji Rady Miejskiej nie są publikowane. 

Opublikowano dane na temat dokumentów nie udostępnionych w BIP. Ponadto ustalono, Ŝe 

udostępniono w BIP wniosek o udostępnienie informacji publicznej oraz, w ramach procedury 

sposobu przyjmowania i załatwiania spraw, udostępniono w BIP jednostki informacje dotyczące 

załatwiania spraw w urzędzie wraz z formularzami wniosków, oświadczeń, zgłoszeń i podań. 

Stwierdzono brak moŜliwości uzyskania informacji o stanie przyjmowania spraw, kolejności ich 

załatwiania lub rozstrzygania poprzez wpisanie w określonym miejscu znaku sprawy, numeru 

sprawy, nazwiska lub innych danych identyfikujących. 

 Zagadnienia dostępu do informacji publicznej uregulowane zostały ustawą z dnia  

6 września 2001r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 ze 

zm.) Zgodnie z ustawą, obowiązane do udostępniania informacji publicznej są władze  

i organy władzy publicznej wykonujące zadania publiczne. Udostępnianie informacji publicznych 

następuje w drodze: 
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• ogłaszania informacji publicznych, w tym dokumentów urzędowych, w Biuletynie 

Informacji Publicznej, a takŜe w drodze wyłoŜenia lub wywieszenia w miejscach ogólnie 

dostępnych. 

• udostępniania na wniosek. 

Informacje publiczne w kontrolowanej jednostce udostępniane są na tablicach ogłoszeń  

na terenie Urzędu, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na pisemny wniosek. 

 Zagadnienia sposobu i trybu udostępniania informacji publicznej – na wniosek - uregulowane 

zostały przepisami wewnętrznymi - Zarządzeniem Prezydenta Miasta Kielce Nr 8/2004 z dnia  

12 stycznia 2004 roku w sprawie trybu postępowania przy udostępnianiu informacji publicznej w 

Urzędzie Miasta Kielce, oraz zarządzeniem Nr 18/2007 z dnia 24 stycznia 2007r. zmieniającym 

zarządzenie w sprawie trybu postępowania przy udostępnianiu informacji publicznej w Urzędzie 

Miasta Kielce. Zgodnie z §4 załącznika do Zarządzenia Nr 8/2004 Dyrektorzy wydziałów Urzędu 

Miasta Kielce oraz kierownicy komórek równorzędnych są zobowiązani do udostępnienia 

informacji publicznych w zakresie działalności wydziałów. 

W trakcie czynności kontrolnych dokonano kontroli wniosków załatwianych w oparciu                    

o przepisy ustawy o dostępie do informacji publicznej wpływających do Wydziału 

Organizacyjnego. Teczka zawierająca dokumenty oznaczona jest sygnaturą 

Or.VI.0629/2007/2008. W kontrolowanym okresie do Wydziału Organizacyjnego wpłynęło  

14 wniosków o udzielenie informacji publicznej (6 wniosków w 2007r. i 8 wniosków w 2008r.).  

Na wszystkie wnioski udzielono odpowiedzi z zachowaniem ustawowego terminu określonego  

w art. 13  ustawy z dnia 6 września 2001 roku o dostępie do informacji publicznej. W trakcie 

badania akt poszczególnych spraw - wniosków zwrócono uwagę, iŜ w papierowej wersji 

załącznika do odpowiedzi na wniosek złoŜony w 2008 r. o udostępnienie umowy podpisanej 

19.08.2008 r. w sprawie nabycia przez Miasto Kielce akcji spółki Kolporter Korona S.A. podane 

zostały dane osobowe zbywającego udziały (imię, nazwisko, adres, numer dowodu osobistego). 

Z wyjaśnień złoŜonych w przedmiotowej sprawie przez Panią Iwonę Sabat wynika, iŜ odpowiedź 

wraz z załącznikiem, wysłanym elektronicznie w formacie pdf nie zawierała wskazanych danych 

osobowych. Kontrolującym nie udało się ustalić, w jakiej faktycznie formie została udostępniona 

wnioskodawcy umowa.                 

 

4.  Dokonano przeglądu rejestru zarządzeń Prezydenta Miasta Kielce oraz teczek aktowych 

zawierających zarządzenia za lata 2007-2008.  

Rejestr zarządzeń oraz teczki aktowe zawierające zarządzenia prowadzone są przez Panią 

Urszulę Glazer – Inspektora w Wydziale Organizacyjnym. 

Procedura wydawania zarządzeń przez Prezydenta Miasta Kielce uregulowana jest 

zarządzeniem Nr 13/2004 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 12 stycznia 2004 r. w sprawie 

ustalenia zasad opracowywania i przekazywania do realizacji aktów prawnych stanowionych 

przez Radę Miejską i Prezydenta Miasta (z późniejszymi zmianami).  
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Podczas kontroli ustalono, iŜ zarówno rejestr zarządzeń jak i teczki aktowe zawierające 

zarządzenia z 2007 i 2008 roku oznaczone są sygnaturą 0151 z kat. arch. A, zgodnie  

z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organów gmin i związków międzygminnych  

(Dz. U. z 2003 r. Nr 69, poz. 636). 

 W 2007 roku Prezydent Miasta Kielce wydał 413 zarządzeń, natomiast w 2008 roku, do 

dnia kontroli (25.11.2008 r.), zgodnie z zapisem w rejestrze stwierdzono wydanie 358 

zarządzeń. Numeracja zarządzeń prowadzona jest dla kaŜdego roku oddzielnie. Numeracja 

zarządzeń w teczkach aktowych odpowiada prowadzonym zapisom w rejestrze zarządzeń.             

Całość dokumentacji jest właściwie uporządkowana, a zarządzenia są naleŜycie 

ponumerowane, opieczętowane i podpisane przez Prezydenta Miasta lub Zastępcę Prezydenta 

Miasta. 

Szczegółowej kontroli poddano ok. 15 % losowo wybranych zarządzeń z kaŜdego roku.  

W trakcie kontroli kontrolujący odnotowali pewne uchybienia: 

− stwierdzono brak podpisów Prezydenta Miasta pod większością załączników do zarządzeń 

(np. w 2007 r. Nr 70/2007, Nr 85/2007, Nr 121/2007; w 2008 r. Nr 4/2008, Nr 8/2008,  

Nr 319/2008), 

− stwierdzono brak w teczce aktowej 1 egz. zarządzenia Nr 20/2008 z dnia 28 stycznia 2008 r. 

w sprawie zagospodarowania kotła centralnego ogrzewania znajdującego się na terenie 

nieruchomości połoŜonej w Kielcach przy ul. Zamkowej 3. W dokumentacji znajduje się 

jedynie informacja, iŜ przedmiotowe zarządzenie zostało przekazane do Wydziału Realizacji 

Inwestycji wraz z pismem przekazującym dn. 30 stycznia 2008r., a Wydział Organizacyjny do 

dnia 18 listopada 2008 r. nie otrzymał potwierdzenia zwrotnego, 

− stwierdzono błędną numerację załączników do zarządzenia Nr 244/2008 z dnia 19 sierpnia 

2008 roku w sprawie szczegółowych zasad, trybu oraz wniosku o przyznanie nagrody rocznej 

członkom zarządów jednoosobowych spółek utworzonych przez Gminę Kielce oraz spółek  

z udziałem Gminy Kielce, gdyŜ w treści zarządzenia jest mowa o załączniku Nr 1 oraz Nr 2 

do zarządzenia, zaś faktycznie oba dołączone do zarządzenia załączniki opatrzone są 

numerem 1. 

 

Wyniki kontroli zostały przedstawione przez kontrolujących na spotkaniu zamykającym w dniu  

1 grudnia 2008 roku w siedzibie Urzędu Miasta Kielce z udziałem: Pana Tadeusza Sayora -    

Wiceprezydenta Miasta, Pana Janusza Kozy – Sekretarza Miasta, Pana Tomasza 

Chojnowskiego – Dyrektora Wydziału Kontroli i Audytu oraz Pani BoŜeny Janickiej – Dyrektora 

Wydziału Organizacyjnego.  

 

Prezydentowi Miasta Kielce lub osobom posiadaj ącym pisemne upowa Ŝnienie, przed 

podpisaniem protokołu kontroli przysługuje prawo zg łoszenia – w terminie 7 dni od dnia 

otrzymania protokołu kontroli – umotywowanych zastr zeŜeń na pi śmie w sprawie stanu 
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faktycznego i prawnego zawartego w niniejszym proto kole oraz prawo odmowy 

podpisania protokołu kontroli i zło Ŝenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania 

pisemnego wyja śnienia tej odmowy Wojewodzie Świętokrzyskiemu. 

  

Prezydent Miasta Kielce lub osoby przez niego upowa Ŝnione mog ą złoŜyć w terminie  

7 dni od dnia otrzymania protokołu, pisemne wyja śnienie, co do ustale ń w nim zawartych 

i jednocze śnie podpisa ć protokół. 

 

Niniejszy protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach,  

z czego jeden otrzymuje Prezydent Miasta Kielce, drugi - organ zarządzający kontrolę.  

 

Obowiązkiem stron postępowania jest parafowanie wszystkich stron protokołu.  

 

Na tym protokół zakończono. 

Dokonano wpisu do ksiąŜki kontroli pod pozycją Nr  7/2008. 

 

Kierownik jednostki kontrolowanej:                            Kontrolujący:  

 

(Pieczątka i podpis Prezydenta                                                         (podpisy kontrolujących)  

Miasta Kielce) 

 

 

   

 

 

 

Miejsce i data podpisania                         Miejsce i data podpisania  

przez kontrolowanych                                 przez kontrolujących 

Kielce, brak daty                                                          Kielce, 2008-12-11 

 


