ZAMAWIAJ ACY:
Skarb Panstwa - Swietokrzyski Urz ad Wojewddzki w Kielcach
Al. IX Wiekoéw Kielc 3, 25-516 Kielce

Tel. (0-41) 342 13 37, Fax. (0-41) 343 06 96
http:// kielce.uw.gov.pl

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA — (SIWZ)

Znak: AG.1.272.1.8.2012

Zakup artykutéw papierniczych i biurowych

dla Swietokrzyskiego Urz edu Wojewddzkiego w Kielcach

Nazwa nadana zamowieniu

Specyfikacj e sporz gdzit Specyfikacj e zatwierdzit:

Data i podpis Data i podpis



Spis tre $ci

I

.
Il.
V.
V.
VI.
VIl
VIII.
IX.
X.
XI.

XIl.
XII.
XIV.

XV.
XVI.

XVII.
XVIII.
XIX.

XX.

XXI.

XXII.
XXIII.
XXIV.
XXV.
XXVI.
XXVII.
XXVIII.

Zamawiajgcy — nazwa i adres, nazwa zadania.............coceeiieiiiiiiiinineennn
Tryb udzielenia zamOWIeNIa.........c.ove i e
Opis przedmiotu ZamOWIENIA. .. .......ve it e e e e e
ZaMOWIENIA CZESCIOWE. ... ... et iet et eet e et e e et et et e e e e e
Informacja o ofertach wariantowych................cooooi i,
ZamOWIeNie UZUPEMI@JgCe.......ov et e e e e e e e e e
Zlecanie ustug podwyKONawWCOM ..........oeii it it eaes
Informacja o zamiarze ustanowienia dynamicznego systemu zakupow........
Zwrot kosztow udziatu W pOStEPOWANIU .......cvveiieiee e e e
Termin wykonania zamOwiENIa.. .........c.vueuis it it i eene e
Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tyCh WarunkOW.............oo ot e
Udziat w postepowaniu podmiotéw wystepujgcych wspélnie ....................
Oswiadczenia i dokumenty wymagane w postepowaniu .........................
Informacja o sposobie porozumiewania sie Wykonawcy z Zamawiajgcym...
Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami....................
LAV T 11 o P
Termin zwigzania Ofertg.........ccove it it
Opis sposobu przygotowania oferty. .........cccooeviiiiiiiii i e
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert. ...................cooiii .
Opis sposobuU OblICZENIA CENY.......couii i e e
Kryteria i SposOb 0Ceny Ofert .........oouii i e e s
Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy. ..........c.ocoeeiviiieenniennnnnn.
Informacja 0 zamiarze zawarcia UMOWY ramMOWE]. ........ccoeveririareneeneennns
Warunki dotyCzgce zawarCia UMOWY. .........coeeueiniatiie et eesaeneaaneeaneeenans
SrodKi OCAIrONY PraWNE]. ............uvu e eeeeee e e e e
Ogtoszenia WyNiKOW Przetargu. ..........veeeieeisieie et e aenenes
Postanowienia KONCOWE. .........oiiii i e e

WyYKaz ZalgCzniKOW. .......coieiiiie e e e e e

AW W W W W W W W W

© © O 00 0 0 0 0 N N N N o o o b

B e
o o

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia, znak: AG.1.272.1.8.2012
Strona 2 z 10



SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
DLA POSTEPOWANIA PROWADZONEGO
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ KWOTY OKRE SLONEJ
W ART. 11 UST. 8 USTAWY PRAWO ZAMOWIE N PUBLICZNYCH.

I. Zamawiaj acy — nazwa i adres, nazwa zadania.

Skarb Panstwa - Swietokrzyski Urzagd Wojewodzki w Kielcach

Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce.

Strona internetowa: www.kielce.uw.gov.pl

Nazwa zadania: ,Zakup artykutéw papierniczych i biurowych dla Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Kielcach”.

[l. Tryb udzielenia zamdéwienia.

Postepowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien
publicznych (Dz. U. 2010, Nr 113, poz. 759 ze zm.), o wartosci szacunkowej ponizej kwoty
okreslonej w art. 11 ust 8 ustawy Prawo zamodwien publicznych.

[ll. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest sprzedaz na rzecz Zamawiajgcego artykutldw papierniczych
i biurowych wraz z ich dostawg przez Wykonawce do siedziby Zamawiajgcego zgodnie z
przedmiotem zamoOwienia okreslonym w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia
(dalej SIWZ) — zataczniku nr 1 - Opisie przedmiotu zamowienia.

2. Zamawiajgcy wymaga dotgczenia do oferty probek (po 1 sztuce oferowanego

asortymentu) w celu weryfikacji ich parametrow i wkasciwosci do nizej wymienionych pozyciji

w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia (Zatgcznik nr 1) - poz. nr: 56, 57, 58, 59, 60,

61, 63, 64, 65, 66, 84.

3. W przypadku materiatéw o okreslonym terminie uzytkowania (przybory do pisania, wkiady,
kleje, korektory, itp.). Zamawiajgcy wymaga gwarancji minimum 12 m-cy przydatnosci do
uzycia od daty dostawy do Zamawiajgcego.

4. Kod CPV :

30100000-0 - Maszyny biurowe, sprzet i materiaty

22000000-0 - Druki i produkty podobne

39200000-4 - Wyposazenie domowe

22800000-8 — Rejestry, ksiegi rachunkowe, skoroszyty, formularze i inne

IV. Zamdbwienia cz esciowe .
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

V. Informacja o ofertach wariantowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

VI. Zaméwienie uzupetniaj ace.
Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajgcych zgodnie z art. 67 ust.l
pkt 7 ustawy Prawo zamoéwien publicznych do wysokosci 20% wartosci zamowienia.

VII. Zlecanie ustug podwykonawcom.
Wykonawca wskaze w formularzu ofertowym czesci zamowienia, ktére zamierza powierzyc
do wykonania podwykonawcom w danym zadaniu.

VIII. Informacja o zamiarze ustanowienia dynamiczne  go systemu zakupdw.
Zamawiajgcy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupéw.

IX. Zwrot kosztow udzialu w post  epowaniu.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
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Termin wykonania zamdéwienia.

Do dnia 30.09.2012 r., wedlug wczesniejszych powiadomien faxem o ilosciach
zamawianych materiatow z 7 dniowym wyprzedzeniem. Pierwsza transza w terminie 14
dni roboczych od dnia podpisania umowy, wedlug zgtoszonego zapotrzebowania z 7-
dniowym wyprzedzeniem.

Podane w formularzu cenowym poszczegodlne ilosci sg wielkosciami szacunkowymi
i uzaleznione beda od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego.

Ewentualne zmniejszenie ilosci nie spowoduje zmian cen jednostkowych, jak réwniez
z tego powodu nie bedg przystugiwaty Wykonawcy zadne dodatkowe roszczenia
w stosunku do Zamawiajgcego

Warunki udziatu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkow.

udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

1. Spetniajg warunki udziatlu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

Pzp, dotyczgce:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

- na podstawie oswiadczenia o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu
okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

- Zamawiajgcy uzna spetnienie tego warunku, jezeli Wykonawca wykaze, iz w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonat, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciggtych wykonuje co najmniej dwie dostawy artykutéw biurowych

i papierniczych, o t acznej warto $ci co najmniej 50.000,00 ziotych brutto,
odpowiadajgce swym rodzajem dostawom stanowigcym przedmiot zamowienia,
Z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw oraz zatgczeniem
dokumentu potwierdzaj acego, ze zostaly wykonane Ilub s g wykonywane
nalezycie. Ocena tego warunku dokonana zostanie na podstawie wykazu dostaw —
wykaz ten stanowi Zatgcznik nr 5 do SIWZ.

c) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

- na podstawie oswiadczenia o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu
okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

- na podstawie os$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

Spelniajg warunek udzialu w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z

postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa

w art. 24 ust. 1 Pzp.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku - na podstawie:

a) - oSwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania.

b) - aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skladania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych oswiadczenia w zakresie
art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp,

c) - aktualnego zaswiadczenia witasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub
zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyz;ji
wiasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert,
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d) - aktualnego zaswiadczenia wtasciwego oddziatlu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcego, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem skfadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub
potwierdzenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie Ilub
roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert.

3. W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy odpowiadajg wymaganiom okreslonym

w SIWZ, Zamawiajgcy wymaga dostarczenia probek towar6éw wymienionych
w rozdziale Il pkt. 2 SIWZ.

Niewykazanie spetnienia powyzszych warunkOéw bedzie skutkowato wykluczeniem
z postepowania, zgodnie z trescig art. 24 ustawy Pzp.

XIl. Udziat w post epowaniu podmiotéw wyst epujacych wspadlnie.

1. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. (art. 23 ustawy);

2. Zgodnie z art. 141 Pzp Wykonawcy skitadajgcy oferte wspélng ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy. Zasady odpowiedzialnosci solidarnej
dtuznikéw okresla art. 366 kodeksu cywilnego;

3. Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarciu
umowy w sprawie zamdwienia publicznego. Upowaznienie dla pelnomocnika musi
by¢ udokumentowane dokumentem stwierdzajgcym ustanowienie petnomocnika
podpisanym przez upelnomocnionych przedstawicieli wszystkich pozostatych
Wykonawcéw. W zakresie formy, pelnomocnictwo musi odpowiada¢ przepisom
kodeksu cywilnego (oryginat lub notarialnie potwierdzona kopia);

4. Wykonawcy wystepujgcy wspolnie (konsorcjum, spotka cywilna) muszg tgcznie
spetniac¢ warunki, ktorych mowa w art. 22 ust. 1 Pzp;

5. Kazdy z Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie (w ramach konsorcjum, spoiki
cywilnej) musi spetnia¢ warunek udziatlu w postepowaniu dotyczgcy braku podstaw
do wykluczenia z postepowania o0 udzielenie zamowienia publicznego, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 Pzp.;

6. Jezeli oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
zostanie wybrana, Zamawiajgcy bedzie zgdac, przed zawarciem umowy w sprawie
zamdwienia publicznego, umowy regulujgcej wspoétprace tych Wykonawcow,
okreslajgcej co najmniej strony umowy, cel ich wspolnego dzialania, okres waznosci
umowy, zakres prac przewidzianych do wykonania przez kazdego z cztonkow
konsorcjum oraz solidarng odpowiedzialno$¢ Wykonawcéw za wykonanie umowy.;

7. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylgcznie
z Wykonawcg wystepujgcym jako reprezentant pozostatych.

XI1ll. Oswiadczenia i dokumenty wymagane w post  epowaniu:
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

1.

2.

4.
5.

Wypetnione i podpisane formularze ofertowe - wedlug wzoréw okreslonych
w Zatgczniku nr 2 i Zat gczniku nr 3 do SIWZ.

Oswiadczenia oraz dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego w celu wykazania
spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu:

- oSwiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 Pzp
wg wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 4 do SIWZ.

Oswiadczenia i dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego w celu wykazania przez
Wykonawce braku podstaw do wykluczenia z powodu nie spetniania warunkow,

o ktérych mowa w art. 24 ust.1 Pzp:

- oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — wg wzoru
okreslonego w Zatgczniku Nr 5 do SIWZ.

Wykaz dostaw, o ktérych mowa w dziale Xl pkt 1 SIWZ — Zatacznik nr 6 do SIWZ
Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
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skladania ofert, a w stosunku do 0s6b fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy Pzp.

Aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wilasciwego organu -
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.
Aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, Ilub
potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skladania ofert.

Dokumenty potwierdzajgce uprawnienia oso6b podpisujgcych oferte Wykonawcy do
dziatania w jego imieniu (w tym takze pelnomocnictwa), o ile uprawnienia te nie
wynikajg z dokumentéw rejestrowych. Petnomocnictwo powinno zosta¢ ziozone w
formie oryginatu albo w formie kserokopii notarialnie poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem.

Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego wykonawcow wystepujgcych wspdlnie ( w tym: konsorcja,
spotki cywilne) w przypadku wspoélnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego
zamowienia.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, przedktada dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani
nie ogloszono upadiosci, nie zalega z uiszczaniem podatkéw, opfat, skiadek na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne albo, Zze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wkasciwego organu, nie orzeczono wobec niego zakazu
ubiegania sie o zamédwienie, zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego lub
administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty
dotyczg, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy — dokumenty te
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow
0 dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania
ofert — albo oswiadczenie ziozone przed notariuszem, wiasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Ilub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju,
w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie takiego
zaswiadczenia.

XIV. Informacja o sposobie porozumiewania si @ Wykonawcy z Zamawiaj gcym.

Kazdy Wykonawca ma prawo zwrOci¢é sie do Zamawiajgcego 0 wyjasnienie tresci
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia. Pytania Wykonawcow muszg byc¢
sformutowane na piSmie i skierowane na adres:

Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach, Biuro Administracyjno-Gospodarcze, Aleja IX
Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce.

1.

2.

3.

Zamawiajgcy dopuszcza  porozumiewanie sie faksem: (0-41) 343-06-96
— wymagane niezwtoczne potwierdzenie faktu otrzymania faksu.

Zamawiajgcy dopuszcza  porozumiewania sie drogg elektroniczng: email:
zo00@kielce.uw.gov.pl

Wykonawcom, ktorzy zwrécili sie o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zaméwienia, Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
poézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia wptynat
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do Zamawiajgcego nie poOzniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert.

XV. Osoby uprawnione do porozumiewania si e z Wykonawcami.
Osoby upowaznione ze strony Zamawiajgcego do kontaktowania sie  z wykonawcami:
1. Pan Mieczystaw Wrobel, tel. 41 342-13-18,
Kontakt z ww. pracownikiem odbywaé sie bedzie w godzinach urzedowania od 7*° do 15* od
poniedziatku do pigtku.

XVI. Wadium.
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

XVII. Termin zwi gzania ofert a.

1. Wykonawcy pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu do
sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwroci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie terminu, o ktérym mowa w ust.1l, o oznaczony okres, nie diuzszy
jednak niz 60 dni.

XVIII. Opis sposobu przygotowania oferty.
1. Przygotowanie oferty:

a) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

b) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

c) Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytgcznie jedng oferte.

d) Oferta oraz wszystkie zalgczniki wymagaja podpisu 0s6b uprawnionych do
reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

e) Jezeli oferta i zalgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy, nalezy dotgczy¢ wkasciwe umocowanie prawne.

f) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia
i zatgczniki, o ktérych mowa w tresci niniejszej specyfikaciji.

g) Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi
przez zamawiajgcego wzorcami - zatgcznikami, a w szczegolnosci zawiera¢ wszystkie
informacje oraz dane.

h) Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
osoby podpisujgcej oferte.

i) Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaly,
zapobiegajgcy mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

2. Inne wymagania dotycz gce przygotowania oferty:

a) Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej, opieczetowanej pieczecig

Wykonawcy kopercie i zaadresowac:
Swietokrzyski Urz ad Wojewodzki w Kielcach,
Biuro Administracyjno-Gospodarcze

Aleja IX Wiekdw Kielc 3, 25-516 Kielce
oraz opisac:

.Zakup artykutow papierniczych i biurowych dla Swietokrzyskiego Urz edu

Wojewddzkiego w Kielcach”. Nie otwiera ¢ przed dniem 22.03.2012 r., godz. 12 .

b) Wykonawca otrzyma na Zzgdanie potwierdzenie zlozenia oferty i zostanie
poinformowany, pod jakim numerem zostata zarejestrowana jego oferta.

¢c) Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert zmienié lub wycofaé
oferte pod warunkiem, ze przed uplywem tego terminu Zamawiajgcy otrzyma
pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Wykonawca
nie moze wycofac lub zmienic tresci oferty po uptywie terminu do sktadania ofert.

d) Oferta zlozona po terminie zostanie niezwiocznie zwrécona Wykonawcy bez
otwierania.
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XIX. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert
1. Oferty nalezy sktadac¢ w siedzibie Zamawiajgcego:
Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach,
Biuro Administracyjno-Gospodarcze
Aleja IX Wiekdw Kielc 3, 25-516 Kielce, pokdj nr 337, budynek A

Do dnia 22.03.2012 r., do godz. 11 ¥

2. Miejsce otwarcia ofert — w siedzibie Zamawiajgcego:
Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach,
Biuro Administracyjno-Gospodarcze
Aleja IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce, pokdgj
nr 338, budynek A

Dnia 22.03.2012 r., godz. 12 ®°

3. Sesja otwarcia ofert:
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy przekaze zebranym Wykonawcom
informacje o0 wysokosci kwoty, jakg zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamowienia.
Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi bezposrednio po odczytaniu powyzszej informacji. Po
otwarciu ofert przekazane zostang nastepujgce informacje:
nazwa i siedziba Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana oraz cena.

XX. Opis sposobu obliczenia ceny.

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢é podana w PLN,

z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.

- Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
Zz wykonaniem zamdwienia.

- Cena moze byc¢ tylko jedna.

- Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty.

XXI. Kryteria i spos6b oceny ofert.

1. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najnizsza cena. Zamawiajacy wybiera
oferte spetniajgcg wszystkie wymagania okreslone w SIWZ z najnizszg cena.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

¢ Cena brutto: waga kryterium - 100 %
e 100 pkt. otrzyma Wykonawca oferujgcy najnizszg cene, pozostali proporcjonalnie
mniej (wedtug wzoru):
cena najni zsza
Cy = x 100 pkt=....... pkt
cena badanej oferty

C, — liczba punktéw , przyjmuije sie, ze 1% = 1 pkt.
Wynik: Zamawiajgcy udziela zamowienia Wykonawcy, ktéry zdobedzie najwyzszg ilos¢
punktow wedtug kryteriéw oceny ofert.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej na dane zadanie
z zastosowaniem aukgcji elektronicznej.

XXII. Zabezpieczenie nale zytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIII. Informacja o zamiarze zawarcia umowy ramowe]
Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.
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XXIV. Warunki dotycz gce zawarcia umowy.

Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawcg, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte

z punktu widzenia kryteriow przyjetych w niniejszej specyfikaciji.

1. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce odrebnym
pismem.

2. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany jest doreczy¢ aktualny odpis
z wlasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej (okres waznosci 6 m-cy od daty wystawienia) — w celu potwierdzenia
umocowania 0sob do udzielenia peinomocnictwa lub sktadania o$wiadczen woli.

3. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajgcych z tresci niniejszej
specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.

4. Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktéry stanowi Zatacznik Nr 7 do
SIWZ.

XXV. Srodki ochrony prawne;.
Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu przystugujg srodki ochrony prawnej ujete
w Dziale VI ustawy ,Prawo zamdwien publicznych” — odwotanie i skarga do sgdu.
Odwotanie przystuguje wylgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy.
Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia za pomocg faksu.
Odwotanie dotyczace tresci ogtoszenia, takze wobec postanowien SIWZ, wnosi sie w
terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwieh Publicznych lub
SIWZ na stronie internetowe;.
W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia lub postanowien SIWZ,
Zamawiajgcy moze przedtuzyc¢ termin sktadania ofert.
W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skladania ofert, bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.
W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu

W postepowaniu;

2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia;

3) odrzucenia oferty odwotujgcego.
Odwotanie powinno wskazywac czynnosé lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutow,
okreslac¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania (art.180 ust. 3 ustawy).
Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym  weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu (art.180 ust. 4 ustawy).
Odwolujgcy przesyla kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uplywem terminu do
wniesienia odwotfania w taki sposob, aby mogt on zapozna¢ sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy moégt zapoznacé sie z trescig
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito
przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomocg jednego ze sposobow okreslonych w
art. 27 ust. 2 ustawy (art.180 ust. 5 ustawy).
Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do sgadu. Skarge wnosi sie do sgdu okregowego whasciwego dla siedziby albo
miejsca zamieszkania Zamawiajgcego. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w
terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby, przesylajgc jednoczesnie jej odpis
przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora publicznego jest
réwnoznaczne z jej wniesieniem (art. 198 a do art. 198 g ustawy).

XXVI. Ogtoszenia wynikéw przetargu.

Wyniki postepowania zostang ogtoszone zgodnie z wymogami ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, w siedzibie Zamawiajgcego oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego.
Niezaleznie od ogtoszenia wynikow wszyscy Wykonawcy uczestniczacy w postepowaniu
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0 zaméwienie publiczne zostang powiadomieni o wynikach postepowania w formie pisemnej.

XXVII. Postanowienia ko ncowe.
Wykonawcy skladajgcy oferte w przedmiotowym postepowaniu jednoczesnie akceptujg
zapisy SIWZ oraz wzér umowy dotyczacy przedmiotu zamowienia.

XXVIII. Wykaz zatacznikow.

Zalgczniki do specyfikacii:

Zalgcznik Nr 1 do SIWZ - Opis przedmiotu zamowienia

Zatgcznik Nr 2 do SIWZ - Formularz ofertowy

Zatgcznik Nr 3 do SIWZ - Formularz ofertowy - wykaz

Zalgcznik Nr 4 do SIWZ - Os$wiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw okreslonych
w art. 22 ust.1 Pzp.

Zatgcznik Nr 5 do SIWZ - Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia
Z postepowania z powodu nie spetniania warunkow, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 Pzp.

Zatgcznik Nr 6 do SIWZ - Wykaz dostaw

Zatgcznik Nr 7 do SIWZ - Projekt umowy
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