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Znak sprawy: AG.1.272.1.41.2012

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn.:
»~Zakup materiatléw eksploatacyjnych na potrzeby pracownikéw Wydziatu
Certyfikacji i Rozwoju Regionalnego realizujagcych zadania zwigzane z

zamykaniem Zintegrowanego Programu Rozwoju Regionalnego”.

o warto$ci zamowienia nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

Specyfikacje sporzqdzit: Specyfikacje zatwierdzit:

data i podpis data i podpis

Kielce dn. 12 grudnia 2012 .



|. Dane Zamawiajacego.
Skarb Paristwa - Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach
25-516 Kielce , Al. IX wiekdw Kielc 3

Internet: http://www kielce.uw.gov.pl

Il. Tryb udzielania zaméwienia.

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci zamdwienia mniejszej niz
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, w oparciu o przepisy ustawy z dnia
29.01.2004r. - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 ze zm.), zwanej

dalej ,ustawg’.

lI.Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Przedmiotem zamolwienia jest dostawa materiatow eksploatacyjnych do drukarek, oraz urzadzen
wielofunkcyjnych wraz z ich dostawg przez Wykonawce do siedziby Zamawiajacego zgodnie
z przedmiotem zamowienia okreSlonym w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia (dalej SIWZ) -
zalaczniku nr 1 do SIWZ - Opisie przedmiotu zamowienia.

2. Materialy eksploatacyjne do drukarek atramentowych i laserowych, muszg by¢ oryginalne
i fabrycznie nowe (nie regenerowane, nie napetniane), wolne od wad technicznych, kompletne,
posiadajace zgodne z wiasciwymi przepisami atesty, dostarczane w oryginalnych opakowaniach
(pojemnikach, obudowach) stosowanych typowo dla nowego produkiu przez jego producenta,
zaopatrzonych w etykiety identyfikujgce dany produkt i termin jego wazno$ci oraz nazwe producenta —
odpowiednio do wymagan dla danego rodzaju materiatu. Wyklucza sie produkty refabrykowane,
reprodukowane i regenerowane. Powyzsze dotyczy zaréwno oryginalnych materiatow producenta danego
urzadzenia jak i materiatow réwnowaznych.

3. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert réwnowaznych pod warunkiem, ze bedg to materiaty
0 parametrach techniczno-jakoSciowych nie gorszych niz wiasciwe dla okreslonej klasy materiatow
oryginalnych. W przypadku zaoferowania artykutu rownowaznego konieczne jest potwierdzenie (zgodnie
z art. 30 ust. 5 ustawy) przez wykonawce, Ze sg to materiaty o parametrach techniczno-jakosciowych
i wiasciwosciach nie gorszych niz oryginalne, spetniajgce standardy jakoSciowe okreSlone
w odpowiednich normach.

4. W przypadku zaoferowania artykutu rownowaznego, do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace
spetnianie wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego:

1) zaswiadczenie podmiotu uprawnionego przez jednostke certyfikacyjng potwierdzajace, ze artykuty
bedace przedmiotem dostawy odpowiadajg normom: ISO/IEC 19752 (dla toneréw do urzadzen
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monochromatycznych), ISO/IEC 24711 (dla wktadéw do urzadzen atramentowych) oraz ISO/IEC 19798
(dla toneréw do urzadzen kolorowych);
2) o$wiadczenie producenta, iz zaoferowane tonery nie spowodujg zwiekszenia czestotliwo$ci ustug
serwisowych danego urzadzenia;
3) oswiadczenie producenta, iz zaoferowane tonery nie spowodujg pogorszenia jako$ci pracy i sq w pemni
kompatybilne z urzadzeniem, do ktorego sg przeznaczone.
Dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z
oryginatem przez osobe uprawniong do reprezentowania wykonawcy.
. Wykonawca sporzadzajac oferte jest zobowigzany do wpisania w kolumnie C i D Zatgcznika Nr 3 do SIWZ
danych umozliwiajgcych identyfikacje oferowanego produktu. W przypadku zaoferowania artykutu
rownowaznego nalezy wpisa¢ producenta artykutu. Wszystkie oferowane artykuty, jezeli tego wymagajg
odpowiednie przepisy prawa, muszg posiadac stosowne atesty lub certyfikaty w zakresie bezpieczeristwa
i dopuszczenia do obrotu handlowego.
. Wykonawca gwarantuje, ze dostarczone tonery beda wysokiej jako$ci oraz zapewniajg kompatybilnos¢
pracy z urzadzeniami zamawiajgcego, zapewniajg nalezyte bezpieczenstwo oraz posiadajg wiasciwe
opakowanie i oznakowanie.
. Jezeli w trakcie umowy zamawiajacy stwierdzi, iz wydajnos¢, jakos¢ lub niezawodnos¢ dostarczonych
produktow niekorzystnie odbiega od wymagan producenta drukarek/urzadzen wielofunkcyjnych,
wykonawca zobowigzuje sie¢ do gwarancyjnej wymiany produktu na nowy, wolny od wad w terminie 48
godzin (w dni robocze) od momentu zgtoszenia przez zamawiajacego o wadliwym produkcie (mailem lub
faksem). Wymiana nastapi w siedzibie zamawiajacego na koszt i ryzyko wykonawcy w razie stwierdzenia
wad produktu.
. Wymaga sig, aby oferowane materiaty eksploatacyjne posiadaty gwarancje na minimum 12 miesiecy od

dnia dostawy.

. W przypadku uszkodzenia urzadzenia Zamawiajgcego na skutek wadliwego dziatania dostarczonego przez

Wykonawce materiatu eksploatacyjnego, Wykonawca zobowigzany jest do naprawy urzadzenia (wigczajac
w to wymiane bebna), w autoryzowanym serwisie producenta sprzetu na wiasny koszt i ryzyko w ciggu 3
dni od daty zgtoszenia awarii.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatacznik nr 1 do SIWZ.

CPV przedmiotu zamdwienia:

30125110-5 tonery do drukarek laserowych/fakséw,

IV. Termin dostawy przedmiotu zaméwienia.

Termin dostawy — do dnia 28 grudnia 2012 .

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw.
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W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy wykaza;
posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynno$ci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

- ocena spetnienia warunku nastapi na podstawie ztozonego o$wiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy;
posiadanie wiedzy i doswiadczenia:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

- ocena spetnienia warunku nastapi na podstawie ztozonego o$wiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy;
dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

- ocena spetnienia warunku nastapi na podstawie ztozonego o$wiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy;
dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamowienia:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

- ocena spetnienia tego warunku nastapi na podstawie ztozonego o$wiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy;
sytuacje ekonomiczng i finansowa;
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

- ocena spetnienia warunku nastapi na podstawie ztozonego o$wiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy.

Uwaga:

Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy, Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, osobach

zdolnych do wykonania zamdwienia itd. innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go

z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie

dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnoSci przedstawiajgc w tym celu

pisemne zobowigzanie tych podmiotdw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres

korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

2.

Zambwienie moze by¢ udzielone wytacznie Wykonawcy, ktdry nie podlega wykluczeniu z postepowania
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy:
Ocena spetniania tego warunku nastgpi na podstawie:

ztozonego o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia,

ztozonego aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych
oSwiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

Wykonawca udziela gwarancji na dostarczony sprzet poczynajac od daty dostawy, zgodnie z zasadami
okreslonymi w ofercie.

Karty gwarancyjne zostang zlozone Zamawiajgcemu przy odbiorze przedmiotu zamowienia.
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Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ spetnianie warunkow opisanych w powyzszych ustepach

1i 2 - nie p6zniej niz na dzien sktadania ofert.

VI. Oswiadczenia i dokumenty skfadajace sie na oferte.
Wykonawca zobowigzany jest ztozyé¢:

1. Formularz ofertowy - wedtug Zatacznika nr 2 do SIWZ.

2. Formularz cenowy stanowigcy jednoczesnie opis przedmiotu zamowienia - wedtug Zatacznika nr 3 do

SIWZ.
3. OsSwiadczenia oraz dokumenty wymagane przez Zamawiajacego w celu wykazania spetniania przez
Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu:
1) oSwiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy - zgodnie z Zatagcznikiem nr 4 do SIWZ
4. Oswiadczenia i dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego w celu wykazania przez Wykonawce braku
podstaw do wykluczenia z powodu nie spetniania warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy:

1) o$wiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 ustawy — zgodnie z
Zalacznikiem nr 5 do SIWZ.

2) aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych
oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy.

Uwaga:

Osoby fizyczne sktadajg o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp wg wzoru okreslonego

w Zataczniku nr 6 do SIWZ.

5. Ponadto w celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy, odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez

zamawiajacego do oferty nalezy zatgczyé nastepujace dokumenty:

1) zaSwiadczenie podmiotu uprawnionego przez jednostke certyfikacyjng potwierdzajace, ze artykuty
bedace przedmiotem dostawy odpowiadajg normom: ISO/IEC 19752 (dla tonerdw do urzadzen
monochromatycznych), ISO/IEC 24711 (dla wktadow do urzadzen atramentowych) oraz ISO/IEC
19798 (dla toneréw do urzadzen kolorowych);

2) oswiadczenie producenta, iz zaoferowane tonery nie spowodujg utraty gwarancji udzielonej przez
producenta sprzetu oraz zwiekszenia czestotliwo$ci ustug serwisowych danego urzadzenia;

3) oSwiadczenie producenta, iz zaoferowane tonery nie spowodujg pogorszenia jako$ci pracy i sg w petni
kompatybilne z urzadzeniem, do ktorego sg przeznaczone.

Dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z

oryginatem przez osobe uprawniong do reprezentowania wykonawcy.
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4) Dokumenty potwierdzajace uprawnienia osob podpisujacych oferte Wykonawcy do dziatania w jego
imieniu (w tym takze petnomocnictwa), o ile uprawnienia te nie wynikajg z dokumentdw rejestrowych.
Petnomocnictwo powinno zostac ztozone albo w formie oryginatu albo w formie kserokopii notarialnie
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

6. Dokumenty podmiotéw zagranicznych.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentéw, o ktorych mowa:
1) w Rozdz. VI ust. 4 pkt 2) SIWZ - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze: nie otwarto jego likwidacji ani

nie ogtoszono upadto$ci,

Dokument, o ktérym mowa w pkt 1) powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Dokumenty wystawione przez producenta lub odpowiednie niezalezne podmioty uprawnione do kontroli
jako$ci produktow, potwierdzajace, ze poszczegoine materiaty sg kompatybilne ze sprzetem wskazanym przez
Zamawiajgcego, zapewniajg jakos¢ i wydajnos¢ wydruku nie mniejszg niz materiaty oryginalne, nie spowodujg
utraty gwarancji udzielonej przez producenta sprzetu oraz ze wszelkie uszkodzenia urzadzen wynikte z faktu
uzycia rownowaznych materiatow eksploatacyjnych bedg usuwane w autoryzowanym serwisie producenta

sprzetu na koszt Wykonawcy — zgodnie z zapisem rozdziatu IV pkt.5 ust 1-5 SIWZ.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majacego siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajacy moze zwréci¢ sie do
wiasciwych organoéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych przediozonego

dokumentu.

Uwaga:

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
publicznego, dokumenty potwierdzajgce, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu sktada kazdy
z Wykonawcow oddzielnie.

7. Wykonawcy, ktorzy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia (konsorcjum) ustanawiajg

petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego albo

reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcdw wspélnie ubiegajacych
sie 0 udzielenie zamowienia.
Oferta Wykonawcoéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia winna zawiera¢ dokumenty

i o$wiadczenia wymienione wyzej:
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1) zrozdz. VI ust. 4 pkt. 1) oraz pkt. 2) SIWZ dla kazdego podmiotu z osobna,

2) pozostate dokumenty mogg zosta¢ ztozone wspoinie (dotyczy o$wiadczenia z rozdz. VI ust. 3 pkt. 1)
SIWZ.
Wykonawcy dziatajacy wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.
Jezeli oferta Wykonawcdw ubiegajacych sie wspélnie zostanie wybrana, Zamawiajacy bedzie zadaé przed
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.
8. Uzupetnianie dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu:
1) Brak dokumentéw lub o$wiadczern wymaganych przez Zamawiajacego lub tez ztozenie ich
w niewtasciwej formie (np. nie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce kserokopie
albo nie oryginalne badz nie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza kserokopie
petnomocnictw) spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania z zastrzezeniem art. 26 ust. 3
ustawy.
2) Na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy w okreslonym terminie
nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajacego oSwiadczen lub dokumentow, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy lub ktorzy nie ztozyli petnomocnictw albo ktdrzy ztozyli wymagane przez Zamawiajgcego
oswiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierajace btedy lub ktorzy
ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich
Ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
3) Zamawiajacy moze zada¢, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien dotyczacych wszelkich
przedstawionych przez Wykonawce dokumentow lub oswiadczen.
9. Inne dokumenty sktadajace sie na oferte:
1) os$wiadczenie, ze wszelkie uszkodzenia urzadzen wynikle z faktu uzycia réwnowaznych
materiatéw eksploatacyjnych beda usuwane w autoryzowanym serwisie producenta sprzetu na
koszt Wykonawcy.

VII. Informacje dotyczace zaméwien uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajgcych.

VIl Informacje dotyczace wadium.

W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Informacje dotyczace oferty czesciowej i wariantowej.
Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty czesciowe;.

Zamawiajacy nie dopuszcza ziozenia oferty wariantowe;.
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X. Termin zwiazania oferta.

W niniejszym postepowaniu termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczac od dnia sktadania ofert.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.
2.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym przetargu tylko jedng oferte.
Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemnej w jezyku polskim, pismem czytelnym,

trwatym $rodkiem pisarskim.

. Dokumenty sktadajace sie na oferte nalezy sktada¢ w formie oryginatéw lub kserokopii dokumentéw

potwierdzonych (kazda strona) wtasnorecznym podpisem osoby podpisujacej w imieniu Wykonawcy oferte

z adnotacjg ,potwierdza zgodnos¢ z oryginatem".

b) Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu,
gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej
prawdziwosci,

C) niezaleznie od powyzszego zastrzezenia, petnomocnictwo musi zosta¢ ztozone w formie oryginatu lub

poswiadczonej notarialnie kserokopii.

. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie

dokumentow potwierdzajgcych spetnienie warunkdw opisujacych przedmiot zamdwienia (certyfikaty, opisy

techniczne, itp.) w jezyku powszechnie uzywanym w handlu miedzynarodowym.

. Tres¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci SIWZ.
. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert w wers;ji elektroniczne;.

. Oferta winna zawiera¢, co najmniej nastepujace informacije:

a) dane o Wykonawcy (nazwe Wykonawcy, NIP, doktadny adres, telefon, faks,),

b) przedmiot oferty,

c) cene brutto przedmiotu oferty podang w ztotych polskich, cena brutto powinna obejmowac wykonanie
catego  przedmiotu oferty wraz z podatkiem VAT. Cena powinna by¢ okre$lona cyfrowo .

d) szczegotowy wykaz zatgczonych dokumentdw.

8. Wykonawca w ramach oferty moze wypetni¢ Formularz ofertowy wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do

SIWZ albo sporzadzi¢ whasny, z zastrzezeniem zakazu zmian merytorycznych zapisow ww. wzoru.

9. Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby (0sdb) podpisujacej

oferte.

10. Oferta powinny by¢ spiete w sposob gwarantujacy jej trwato$¢. Zaleca sie ponumerowanie zapisanych

1.

stron.
Koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajacy nie przewiduje
mozliwosci zwrotu kosztow przygotowania oferty przetargowej. Wykonawca powinien zapoznaé sie

z catoscig SIWZ, ktorej integralng cze$¢ stanowig zatgczniki.
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12.
13.

14.
19.

16.

Zamawiajacy niezwtocznie zwraca oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

Oferty winny by¢ ztozone w zamknigtej kopercie z opisem szczeg6towo wskazanym w rozdz. Xl ust. 2
niniejszej SIWZ , petng nazwg oraz doktadnym adresem Wykonawcy - zawierajacej wewnatrz cato$ciowg
oferte Wykonawcy w niniejszym postepowaniu.

Wszystkie zataczniki (w tym takze projekt umowy) stanowig integralng cze$¢ niniejszej SIWZ.

Oferta tzn. Formularz ofertowy i wszystkie wymagane dokumenty i o$wiadczenia muszg by¢ podpisane
przez osobe albo osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy osoba
podpisujaca oferte w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do wkaciwego rejestru jako osoba upowazniona
do reprezentacji, musi przedstawi¢ petnomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcy oraz jego
reprezentowania i zaciggania zobowigzan finansowych.

Oferty nie odpowiadajgce zasadom okreslonym w ustawie oraz nie spetniajgce warunkow ustalonych
w niniejszej SIWZ zostang odrzucone.

XIl. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania

oSwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie

z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych SIWZ.

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie dokumenty, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

Zamawiajacy i Wykonawcy mogq przekazywacC pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza takze forme faksu.
W przypadku przekazywania przez Wykonawcdw informacji w formie faksu, nalezy niezwtocznie przestaé
oryginat dokumentu listem poleconym lub doreczy¢ do siedziby Zamawiajacego. Oferty jednak ztozone byé¢
moga jedynie w formie pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewania sie w formie elektroniczne;.
Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

W sprawach formalnych wyjasnien udziela: Martyna Slusarczyk - tel. 342-13-14, w sprawach
merytorycznych wyjasnien udziela: - Mariusz Zych - tel. 342-16-87, w godzinach od 7.00-15.00 ( od
poniedziatku do pigtku).

Zapytania dotyczace SIWZ muszg by¢ kierowane zgodnie z formg przewidziang w ust. 1 z adnotacja;
,Zapytania - przetarg nieograniczony ,Zakup materiatéw eksploatacyjnych na potrzeby pracownikéow
Wydziatu Certyfikacji i Rozwoju Regionalnego realizujacych zadania zwigzane z zamykaniem
Zintegrowanego Programu Rozwoju Regionalnego”

. Wykonawca moze zwrocic sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest

obowigzany udzielic wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptyngt do Zamawiajacego nie

pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wpltyngt po uptywie terminu sktadania wniosku lub dotyczy

udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
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6. Przediuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyja$nienie tresci
SIWZ.

7. Tres¢ zapytan wraz z wyja$nieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ, bez
ujawniania zrédfa zapytania, oraz zamie$ci na stronie internetowej. Zamawiajacy nie bedzie zwotywaé
zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwo$ci dotyczacych tresci SIWZ.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$¢
SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym
przekazano SIWZ, oraz zamie$ci na stronie internetowe;.

9. Jezeli zmiana treSci SIWZ prowadzi do zmiany tre$ci ogtoszenia o zamdwieniu, Zamawiajacy zamieszcza
ogtoszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz niezwtocznie zamieszcza

informacje o zmianach w swojej siedzibie oraz na stronie internetowe;.

Xlll. Miejsce oraz termin sktadania ofert i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego
Swietokrzyski Urzad Wojewodzki — Biuro Administracyjno - Gospodarcze przy Al. IX Wiekow Kielc 3,
25-516 Kielce, pietro 3, pokdj 337 Sekretariat, w terminie do dnia 17.12.2012r. do godziny 11.30

2. Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastepujacy sposob:

Swietokrzyski Urzad Wojewddzki —Biuro Administracyjno - Gospodarcze przy Al. IX Wiekéw Kielc 3,

25-516 Kielce, pietro 3, pokdj 337 Sekretariat oraz oznakowana napisem:

Oferta w przetargu nieograniczonym na ,Zakup materiatéw eksploatacyjnych na potrzeby
pracownikéw Wydziatu Certyfikacji i Rozwoju Regionalnego realizujacych zadania zwigzane
z zamykaniem Zintegrowanego Programu Rozwoju Regionalnego”

NIE OTWIERAC PRZED 17.12.2012r GODZ.12.00

a ponadto winna by¢ opatrzona nazwa oraz doktadnym adresem Wykonawcy.

3. Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 17.12.2012r. godz.12.00 w siedzibie Zamawiajacego w Kielcach
przy Al. IX Wiekow Kielc 3, pietro 3, pokoj 337.

4. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienic lub wycofac oferte. Zmiana lub
wycofanie oferty nastepuje poprzez ztozenie odrebnego oswiadczenia w tym zakresie dostarczonego
Zamawiajgcemu w odrebnej kopercie z adnotacjg ,zmiana" lub ,wycofanie" oferty.

5. W przypadku zmiany tresci oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawierajgce zmieniong, tres¢
w kopercie opisanej w sposob przewidziany w ust. 2 z dopiskiem ,ZMIANA".

6. Jezeli Wykonawca zastrzega niejawno$¢ informacji stanowigcych tres¢ oferty, na podstawie art. 8 ust. 3
ustawy zobowigzany jest poda¢ w Formularzu ofertowym - zatgcznik nr 2 do SIWZ, odpowiednig informacje
oraz wpig¢ dokumenty, ktérych tres¢ stanowi tajemnice przedsiebiorstwa, w nieprzejrzyste opakowanie

z dopiskiem ,,NIEJAWNE". Tajemnice przedsiebiorstwa stanowig wytacznie informacje w rozumieniu
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przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych

mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cena oferty jest ceng ryczattowa brutto podang w PLN.

2. Cena moze by¢ tylko jedna.

3. Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zaméwienia.

4. Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére moga wptynaé na cene zamdwienia.

5. W ofercie nalezy podac cene brutto cyfrowo i stownie, z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

6. Strony nie przewidujg mozliwosci przekroczenia wartosci umowy przez Wykonawce, co wynika z istoty

przetargu i zwigzanym z tym ryzykiem Wykonawcy.

XV. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia migedzy

Zamawiajacym a Wykonawca

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg dokonywane bedg w walucie polskiej w ztotych (PLN).

XVI. Kryteria i sposéb oceny ofert.
1. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najnizsza cena. Zamawiajacy wybiera oferte spetniajacq

wszystkie wymagania okre$lone w SIWZ z najnizszg cena.

» Cena brutto: waga kryterium - 100 %

* 100 pkt otrzyma oferta Wykonawcy z najnizszg cena, pozostate oferty - proporcjonalnie mniej

(wedtug wzoru):

cena najnizsza
Cx

x 100 pkt=....... pkt
cena badanej oferty

Cx — liczba punktow, przyjmuje sie, ze 1 pkt = 1%

Wynik: Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zdobedzie najwyzsza iloS¢ punktow
wedtug kryteriow oceny ofert.

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej,

ani dynamicznego systemu zakupow.
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XVIIl. Formalnosci do spetnienia przed zawarciem umowy.

1. Zamawiajacy, po rozstrzygnieciu przetargu, niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcéw, ktdrzy

ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo adres
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy
(firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng
punktacje,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktorego uptywie umowa w sprawie zaméwienia
publicznego moze by¢ zawarta.

2. Zamawiajacy zawrze umowe w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
oferty za pomoca faksu lub droga elektroniczna.

3. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia publicznego przed uptywem ww. terminu, gdy
nie odrzucono zadnej oferty lub nie wykluczono zadnego Wykonawcy(jezeli wptynie tylko jedna oferta).

4. W przypadku wniesienia odwotania, umowa moze by¢ zawarta dopiero po ogtoszeniu wyroku lub
postanowienia kofczacego postepowanie odwotawcze.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny,
chyba, ze zajdg przestanki uniewaznienia postepowania.

6. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamie$ci informacie, o ktérych mowa w art.

92 ust. 1 pkt 1) ustawy na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

XVIIl. Uniewaznienie postepowania.
Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli zajdg przestanki okreslone w art. 93

ustawy.

XIX. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie bedzie zadat od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy.

1. Istotne dla stron postanowienia dotyczace umowy zawierajq zataczniki nr 7 do SIWZ (projekty umow).
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2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowier zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku wycofania z produkcji sprzetu wskazanego
w ofercie. Wykonawca przedstawi o$wiadczenie producenta o zaprzestaniu produkcji danego modelu
sprzetu
i zastgpienie go nowym modelem. Nowy model musi posiada¢ réwnowazne lub lepsze parametry od
wycofanego

z produkciji juz sprzetu. Cena oferty w przypadku zamiany sprzetu nie ulega zmianie.

XXI. Srodki ochrony prawne;.

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci Zamawiajacego podjetej
w postepowaniu 0 udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany
na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w sposdb okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy
albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposob.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert, bieg terminu zwigzania ofertg ulega
zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.

W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
2) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamdwienia;

3) odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwotanie powinno wskazywac czynnos¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktérej zarzuca sie
niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezle przedstawienie zarzutéw, okre$la¢ Zzadanie oraz
wskazywac okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania (art.180 ust. 3 ustawy).

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu (art.180 ust. 4
ustawy).

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwofania
w taki sposéb, aby mdgt on zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sig, iz
Zamawiajacy mogt zapoznac sig¢ z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli
przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomocg jednego ze sposobow
okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy (art.180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.
Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania Zamawiajacego.

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby,
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przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora

publicznego jest rownoznaczne z jej wniesieniem (art. 198 a do art. 198 g ustawy).

XXII. Ogtoszenia wynikéw postepowania.

Wyniki postepowania zostang ogtoszone zgodnie z wymogami ustawy Prawo zaméwien publicznych, w
siedzibie Zamawiajgcego oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego. Niezaleznie od tego sposobu
ogtoszenia wynikdw, wszyscy Wykonawcy uczestniczacy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego zostang powiadomieni 0 wynikach postepowania.

XXIIl. Postanowienia koncowe.
Wykonawcy sktadajacy oferte w przedmiotowym postepowaniu jednocze$nie akceptujg zapisy SIWZ oraz

projekt umowy dotyczacy przedmiotu zamdwienia.

XXIV. Wykaz zatacznikow.

Zataczniki do specyfikacii:

Zatgcznik Nr 1 do SIWZ Opis przedmiotu zamowienia.

Zatacznik Nr 2 do SIWZ Formularz ofertowy.

Zatgcznik Nr 3 do SIWZ Formularz cenowy.

Zatgcznik Nr4 do SIWZ  Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkdw okreslonych w art. 22 ust.1
ustawy.

Zatacznik Nr 5 do SIWZ Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu
nie spetniania warunkdw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.

Zatgcznik Nr 6 do SIWZ Oswiadczenie osob fizycznych w zakresie art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy.

Zatgcznik Nr 7 do SIWZ Projekt umowy.
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