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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

DLA POSTEPOWANIA PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

0 WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ KWOTY OKRESLONEJ W ART. 11 UST. 8
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

|. Zamawiajacy — nazwa i adres, nazwa zadania.

Skarb Paristwa - Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach, Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce.
Strona internetowa: www.kielce.uw.gov.pl

Nazwa zadania:

,Zakup toneréw oraz srodkéw eksploatacyjnych do urzadzen biurowych (ksero, fax, drukarki)”.

II. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o warto$ci zamdwienia mniejszej
niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, w oparciu o przepisy ustawy
z dnia 29.01.2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010r., Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwanej
dalej ,ustawg Pzp”.

lll. Opis przedmiotu zamdwienia.

1.

Przedmiotem niniejszego postepowania jest dostawa i sprzedaz na rzecz Zamawiajgcego tonerdw
oraz srodkéw eksploatacyjnych do urzadzen biurowych, okreslonych w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia (dalej SIWZ) — zataczniku nr 1 do SIWZ - Opisie przedmiotu zaméwienia
wraz z ich dostarczeniem przez Wykonawce do siedziby Zamawiajacego.

Kod CPV :

30192320-0 tasmy do drukarek,

30125110-5 tonery do drukarek laserowych/faksow,

30125100-2 wktady barwigce,

30234300-1 ptyty kompaktowe,

30237251-3 zestawy do czyszczenia komputerow.

Wszystkie dostarczane materialy eksploatacyjne muszg byC fabrycznie nowe, bez Zzadnych

elementdw pochodzacych z recyklingu, bez elementdbw wcze$niej uzywanych, czy

modyfikowanych, wolne od wad technicznych.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert zawierajgcych materiaty rownowazne, zgodnie

z art. 30 ust. 5 ustawy Pzp, w stosunku do asortymentu okre$lonego w opisie przedmiotu

zamdwienia.

Wszystkie materiaty eksploatacyjne (oryginalne lub réwnowazne) muszg by¢ dostarczane

w oryginalnych opakowaniach z zabezpieczeniami stosowanymi przez danego producenta (np.

hologramy), z naniesionym na opakowaniu opisem identyfikujagcym produkt oraz listg urzadzen, do

ktérych dany artykut jest przystosowany, oznaczone logo (znakiem firmowym producenta) i nazwa
producenta. Kazda ptyta CD, DVD i Blu-ray w oddzielnym twardym (plastikowym) opakowaniu.

W przypadku zaoferowania artykutu réwnowaznego, Wykonawca powinien zaproponowac

materiaty eksploatacyjne spetniajace ponizsze zapisy:

a) produkt réwnowazny musi byC artykutem fabrycznie nowym, nieregenerowanym i nie
posiadajacym zadnych elementow wczesniej uzywanych czy modyfikowanych, wytworzone
seryjnie w cyklu produkcyjnym zgodnym z norma 1ISO 9001,

b) zaproponowany produkt rbwnowazny musi spetnia¢c wszystkie wymagane parametry, normy,
standardy jako$ciowe i wiasciwo$ci jak produkt okre$lony w opisie przedmiotu zamdwienia.
W szczegolnosci musi by¢ zagwarantowana nie gorsza jako$¢ wydruku, taka sama lub lepsza
wydajno$¢/pojemnosc,

c) wydajnos¢ artykutbw réwnowaznych winna zosta¢ odpowiednio stwierdzona testami
przeprowadzonymi wg standardow norm IS0, tj: ISO/IEC 19752 norma pomiaréw wydajno$¢
toneréw do monochromatycznych drukarek laserowych, ISO/IEC 19798 — norma pomiaréw
wydajnos$ci kaset z tonerem do kolorowych drukarek laserowych ISO/IEC 24711 oraz ISO/IEC
24712 - norma pomiaréw wydajnosci nabojow do drukarek atramentowych, przy czym
zaswiadczenia z testow muszg dotyczy¢ kazdego artykutu oddzielnie i okresla¢ wydajno$ci
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przetestowanego produktu, dokumenty winny zostaé wystawione przez niezalezny podmiot
zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw dnia 19 lutego 2013 r. (Dz.U. 2013 poz.
231) i dotgczone do oferty w jezyku polskim,

d) w przypadku, kiedy produkt oryginalny posiada wbudowany uktad scalony, ktéry monitoruje
proces druku i zuzycie atramentu/tonera, produkt réwnowazny winien posiada¢ analogiczny
element,

e) w przypadku, kiedy Wykonawca zaproponuje w ofercie produkty rbwnowazne zobowigzany jest
poda¢ w zatgczniku nr 3 lub nr 4 do SIWZ nazwe producenta zamiennikdw oraz symbol
artykutu.

6. W przypadku awarii urzadzenia spowodowanej niewtasciwym funkcjonowaniem materiatéw
eksploatacyjnych (oryginalnych lub réwnowaznych), Wykonawca bedzie zobowigzany do pokrycia
kosztow naprawy uszkodzonego sprzetu w autoryzowanym punkcie serwisowym. Podstawg
zaptaty bedzie opinia i faktura autoryzowanego serwisu dokonujacego naprawy.

7. Wszystkie oferowane artykuty, jezeli tego wymagajg odpowiednie przepisy prawa, muszg
posiada¢ stosowne atesty lub certyfikaty w zakresie bezpieczenstwa i dopuszczenia do obrotu
handlowego.

8. Wszystkie materiaty eksploatacyjne do drukarek muszg by¢ objete gwarancjq do czasu
wyczerpania $rodka drukujgcego (minimum 12 miesiecy od daty zakupu).

9. Wykonawca zapewni dowdz materiatdw eksploatacyjnych na wtasny koszt zgodnie z pisemnym
zapotrzebowaniem Zamawiajacego.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zwrotu wadliwych wktadow barwigcych i tonerow. W
takim przypadku Wykonawca bedzie zobowigzany odebra¢ zgtoszone wadliwe wktady barwigce i
tonery lub catg dostarczong partie towaru na wtasny koszt i ponownie dostarczy¢ wktady barwigce
wolne od wad, w terminie 4 dni roboczych od zgtoszenia reklamacji.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ rozwigzania umowy, w przypadku, gdy dostarczona
w ramach reklamacji partia towaru nadal bedzie zawierata wadliwe wktady barwigce i tonery.

12. Jezeli dostarczone wkiady barwigce bedg wykonywa¢ razaco mniejszgq od podanej przez
producenta oryginalnych wktaddw liczbe wydrukéw lub wystgpig objawy wadliwej pracy wktadu
barwigcego (zabrudzenia, glosna praca itp.), Zamawiajacy ma prawo je zwrdcic w ramach
gwarancji. Wykonawca dostarczy w zamian sprawne wkfady barwigce w terminie 4 dni roboczych
od daty otrzymania reklamacji. W przypadku 2-krotnego powtorzenia sie takich sytuacii
Zamawiajacy ma prawo odstgpi¢ od umowy i obcigzy¢ Wykonawce ewentualnymi kosztami z tym
zwigzanymi.

13. Wykonawca bedzie w gotowosci serwisowej codziennie w dni powszednie (od poniedziatku do
pigtku) w godzinach od 08:00 do 15:00 (zgtoszenie przyjete po godzinie 15:00 bedzie traktowane
jako zgtoszenie przyjete nastepnego dnia roboczego po godzinie 08:00).

IV. Opis cze$ci zaméwienia.

Zamawiajacy podzielit niniejsze zamdwienie na 2 czesci i dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Wykonawcy mogaq ztozy¢ oferte na obie lub jedng czes¢ zamowienia:

- cze$¢ | zamowienia dotyczy $rodkéw eksploatacyjnych do drukarek komputerowych, fakséw
i komputerow;

- cze$¢ Il zamdwienia dotyczy Srodkéw eksploatacyjnych do kopiarek.

V. Informacja o ofertach wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VI. Zaméwienia uzupetniajace.
Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajacych zgodnie z art. 67 ust.1 pkt 7 ustawy Pzp
do wysokos$ci 20% warto$ci zamowienia.

VII. Zlecanie ustug podwykonawcom.
Wykonawca wskaze w formularzu ofertowym czesSci zamoéwienia, ktore zamierza powierzy¢ do
wykonania podwykonawcom w danym zadaniu.
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VIIl. Informacja o zamiarze ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.
Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupdw.

IX. Zwrot kosztéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

X. Termin wykonania zaméwienia.

1. Termin wykonania zamowienia uptywa z dniem 31.10.2013 r.. Realizacja zamowienia bedzie sie
odbywa¢ sukcesywnie wedtug wczesniejszych powiadomierr faksem lub emailem o iloSciach
zamawianych $rodkow, z 7-dniowym wyprzedzeniem.

2. Podane w formularzu cenowym poszczegdlne ilosci sg wielkosciami  szacunkowymi
i realizowane beda w zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy ma mozliwos¢ rezygnacji z zamowienia czesSci materiatdw eksploatacyjnych lub
zmiany na inne, dotyczace urzadzen wskazanych w Opisie przedmiotu zamowienia. Zmniejszenie
ilosci nie spowoduje zmian cen jednostkowych, jak rowniez z tego powodu nie beda przystugiwaty
Wykonawcy zadne dodatkowe roszczenia wobec Zamawiajgcego. Zmiana, o ktorej mowa w zd. 1
bedzie mozliwa do wysokosci kwoty umowy.

Xl. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkéw.
O udzielenie zamdwienia mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:
1. Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynno$ci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
- na podstawie oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w art.
22 ust. 1 ustawy Pzp,
b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
- warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie, wykonat:
1) dla czesci | - co najmniej dwie dostawy srodkéw eksploatacyjnych do drukarek o tacznej
wartosci co najmniej 60.000,00 brutto.
2) dla czesci Il - conajmniej dwie dostawy Srodkow eksploatacyjnych do kopiarek
o tacznej wartosci co najmniej 30.000,00 brutto.
Ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie ztozonego o$wiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy
oraz wykazu gtéwnych dostaw z zatgczeniem dowoddw, czy zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie
c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia;
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
- na podstawie o$wiadczenia o spetianiu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w art.
22 ust. 1 ustawy Pzp,
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
- na podstawie o$wiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych w art.
22 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Spetniajg warunek udziatu w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w okoliczno$ciach, o ktdérych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy Pzp:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania teqo warunku — ocena nastapi na podstawie:

a) ztozonego oSwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania.

b) ztozonego aktualnego odpisu z wiadciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
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3.

Xil.

1.
2.

(o2}

Xill.

ustawy Pzp, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,
a w stosunku do oséb fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.
Zamowienie moze byC udzielone wytacznie Wykonawcy, ktdry nie podlega wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy:
Ocena spetniania tego warunku nastapi na podstawie:
- listy podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktdrej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy Pzp badz informacji o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej.
Uwaga:
W przypadku przynalezenia do grupy kapitatowej, Wykonawca musi dotgczy¢ liste podmiotow
nalezacych do tej samej grupy kapitatowe;.
W przypadku, gdy Wykonawcy wystepujg wspolnie (konsorcjum, Spétka Cywilna) sq zobowigzani
Zlozy¢ powyzszy dokument sporzgdzony z osobna przez kazdego cztonka konsorcjum lub
wspdlnikow spotki .

Niewykazanie spetnienia powyzszych warunkow bedzie skutkowato wykluczeniem z postepowania,
zgodnie z treScig art. 24 ustawy Pzp, z zastrzezeniem art. 26 ust.3 ustawy Pzp.

Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ spetnianie warunkéw opisanych w powyzszych
ustepach 1 - 3 — nie pdzniej niz na dzien sktadania ofert.

Udziat w postepowaniu podmiotéw wystepujacych wspolinie.
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia (art. 23 ustawy Pzp).
Zgodnie z art. 141 ustawy Pzp Wykonawcy sktadajacy oferte wspding ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy. Zasady odpowiedzialnosci solidarnej dtuznikow okresla
art. 366 kodeksu cywilnego.
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamdwienia
publicznego. Upowaznienie dla petnomocnika musi by¢é udokumentowane dokumentem
stwierdzajacym ustanowienie petnomocnika podpisanym przez upetnomocnionych przedstawicieli
wszystkich pozostatych Wykonawcow. W zakresie formy, petnomocnictwo musi odpowiadac
przepisom kodeksu cywilnego (oryginat lub notarialnie potwierdzona kopia);
Wykonawcy wystepujacy wspolnie (konsorcjum, spdtka cywilna) musza tacznie spetnia¢ warunki,
ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.
Kazdy z Wykonawcow wystepujacych wspoinie (w ramach konsorcjum, spotki cywilnej) musi
spetnia¢ warunek udziatu w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 oraz
art. 24 ust.2 pkt 5 ustawy Pzp.

. Jezeli oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia zostanie wybrana,

Zamawiajacy bedzie zadac¢, przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy
regulujacej wspdiprace tych Wykonawcdw, okreslajgcej co najmniej strony umowy, cel ich
wspoinego dziatania, okres wazno$ci umowy, zakres prac przewidzianych do wykonania przez
kazdego z czionkow konsorcjum oraz solidarng odpowiedzialnos¢ Wykonawcdw za wykonanie
umowy.

. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytacznie z Wykonawcy

wystepujacym jako reprezentant pozostatych.

Oswiadczenia i dokumenty wymagane w postepowaniu:

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

1.

Wypetnione i podpisane:
- formularz ofertowy - wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 2 do SIWZ,
- formularz cenowy - wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 3 lub w Zataczniku nr 4.

Oswiadczenia oraz dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego w celu wykazania spetniania
przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu:
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- oSwiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawa Pzp
wedtug wzoru okre$lonego w Zataczniku nr 5 do SIWZ.
- wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych,
gtéwnych dostaw, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych dostawy zostaty wykonane, oraz zatgczeniem
dowoddw, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie - wedtug wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 8 do SIWZ.

Na mocy & 1 ust. 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 roku
w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form,
w jakich te dokumenty mogq byC sktadane, Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawca jest
obowigzany wskaza¢ w wykazie oraz dotgczy¢ dowody na:
1) co najmniej dwie dostawy srodkow eksploatacyjnych do drukarek o tacznej wartosci co
najmnie;j 60.000,00 brutto,
2) co najmniej dwie dostawy Srodkéw eksploatacyjnych do kopiarek o tacznej wartosci co
najmniej 30.000,00 brutto.
Dowodami sa:
- poswiadczenie, z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw okresowych lub ciggtych
poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na trzy miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert;
- o$wiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze,
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktbrym mowa wyzej;
Uwaga:
Wykonawca w miejsce poswiadczenia, o ktorym mowa wyzej, moze przedktadaC dokumenty
potwierdzajace nalezyte wykonanie dostaw, okreslonych w §1 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 roku w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze zadac
Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg byC sktadane
(Dz. U. Nr 226, poz. 1817).
W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktdrego dostawy wskazane w wykazie
dostaw zostaty wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania wyzej wymienionych
dowodow.

3. Oswiadczenia i dokumenty wymagane przez Zamawiajacego w celu wykazania przez Wykonawce
braku podstaw do wykluczenia z powodu nie spetniania warunkdw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy Pzp:

1) osSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania - wedtug wzoru okreslonego
w Zataczniku nr 6 do SIWZ,

2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, Pzp
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do
osob fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,

Uwaga:

Osoby fizyczne skiadajg o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy wg wzoru okreslonego
w Zataczniku nr 7 do SIWZ.

4. Oswiadczenia i dokumenty wymagane przez Zamawiajacego w celu wykazania przez Wykonawce
braku podstaw do wykluczenia z powodu nie spetniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2
pkt 5) ustawy Pzp:

- lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy Pzp, badz informacja o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitatowej — wg wzoru okre$lonego
w Zatgczniku nr 10 do SIWZ.

Uwaga:

W przypadku przynalezenia do grupy kapitatowej, Wykonawca musi dotaczy¢ liste podmiotéw
nalezacych do tej samej grupy kapitatowe;.
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W przypadku, gdy Wykonawcy wystepujg wspdlnie (konsorcjum, Spétka Cywilna) sg zobowigzani
zfozyé powyzszy dokument sporzadzony z osobna przez kazdeqo cztonka konsorcjum lub
wspolnikdw spotki .

5. W celu potwierdzenia, ze oferowane artykuly odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajacego do oferty nalezy zataczyé nastepujace dokumenty:

1) opis produktu, ktéry zawiera¢ bedzie rzeczywiste parametry i/lub informacje niezbedne do
potwierdzenia ich zgodnosci z trescig SIWZ (np.: karta produktu, specyfikacja techniczna, itp.)
— dla kazdego produktu oddzielnie;

2) za$wiadczenie z testdw wystawione przez niezalezny podmiot uprawniony do kontroli jako$ci
potwierdzajacego, ze dostarczone artykuty bedace przedmiotem dostawy odpowiadajg
okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym: ISO/IEC 19752 (dla toneréw do urzadzen
monochromatycznych), ISO/IEC 24711 (dla wktadow do urzadzen atramentowych) oraz ISO/IEC
19798 (dla tonerow do urzadzen kolorowych) dla kazdego zaoferowanego réwnowaznego
materiatu eksploatacyjnego;

3) Certyfikat ISO 9001 dla producenta réwnowaznych materiatow eksploatacyjnych.

6. Pisemne zobowigzanie badz inny wiasciwy dokument innych podmiotow, o ktérych mowa
w art. 26 ust. 2b ustawy, poswiadczajacy oddanie do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobow
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia, w przypadku, gdy Wykonawca
wykazujac spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu bedzie polegat na wiedzy i do$wiadczeniu,
osobach zdolnych do wykonania zaméwienia itp. tych podmiotow . — wg wzoru okreslonego
w Zataczniku nr 11 do SIWZ (jezeli dotyczy).

7. Dokumenty potwierdzajgce uprawnienia oséb podpisujacych oferte Wykonawcy do dziatania w jego
imieniu (w tym takze petnomocnictwa), o ile uprawnienia te nie wynikajg z dokumentow rejestrowych.

8. Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy W sprawie zamowienia publicznego
Wykonawcow wystepujacych wspdlnie (w tym: konsorcja, spétki cywilne) w przypadku wspdlnego
ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamdwienia.

Uwaga:

Petnomocnictwa powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu albo w formie kserokopii notarialnie

poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

9. Dokumenty podmiotéw zagranicznych.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w Rozdz. XIIl ust. 3 pkt 2 SIWZ - skitada dokument lub

dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

Dokument, o ktdrym mowa w pkt 1 lit a) powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed

uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztoZzonego przez Wykonawce majgcego siedzibe

lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajacy moze zwrdcic sie

do wiasciwych organdéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przedtozonego dokumentu.

XIV. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Wykonawcy z Zamawiajacym.

Kazdy Wykonawca ma prawo zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tre$ci Specyfikacii Istotnych

Warunkéw Zamowienia. Pytania Wykonawcéw muszg by¢ sformutowane na pismie i skierowane na

adres: Swigtokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach, Biuro Administracyjno-Gospodarcze,

Al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce.

1. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie faksem: 41343 06 96 — wymagane niezwtoczne
potwierdzenie faktu otrzymania faksu.

2. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewania sie drogg elektroniczng - email: zo00@kielce.uw.gov.pl
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3. Wykonawcom, ktdrzy zwrdcili sie o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkdéw Zamdwienia,
Zamawiajacy udzieli wyjadnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie treSci Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamobwienia wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

XV. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

Osoba upowazniona ze strony Zamawiajacego do kontaktowania sie z wykonawcami:

- w zakresie ustawy Pzp - Pan Mieczystaw Wrdbel, tel. 41 342 13 18.

- w zakresie przedmiotu zaméwienia — Pan Pawet Solnica, tel. 41 342 13 51.

Kontakt z ww. pracownikami odbywa¢ sie bedzie w godzinach urzedowania od 730 do 153 od
poniedziatku do pigtku.

XVI. Wadium.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XVII. Termin zwiazania oferta.

1. Wykonawcy pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyC termin zwigzania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zwroci¢ sie do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przediuzenie terminu,
o ktérym mowa w ust.1, 0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XVIII. Opis sposobu przygotowania oferty.
1. Przygotowanie oferty:

a) oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym;

b) Wykonawca moze zlozy¢ w prowadzonym postepowaniu oferte/-y na cze$¢ |, czes¢ Il lub na
obie czesci. W przypadku, gdy Wykonawca przystepuje do postepowania na obie czesci,
jest zobowigzany ztozy¢ odrebne oferty, na kazdg z czesci osobno, w tym komplet
pozostatych dokumentow;

c) oferta musi jednoznacznie wskazywaé, ktorej czesci zaméwienia dotyczy - zaréwno
w formularzu ofertowym (Zat. Nr 1 do SIWZ), jak i w formularzu cenowym (Zat. Nr 3
i/lub Zat. Nr 4 do SIWZ) oraz w wykazie dostaw (Zat. Nr 8 do SIWZ);

d) koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte;

e) oferta oraz wszystkie zatgczniki wymagajg podpisu 0s6b uprawnionych do reprezentowania firmy
w obrocie gospodarczym, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze
handlowym lub innym dokumencie wtasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy;

f) jezeli oferta i zatgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy, nalezy dofgczy¢ wtadciwe umocowanie prawne;

g) oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zatgczniki,
0 ktérych mowa w treSci niniejszej specyfikacji, w odniesieniu do czesci, na ktdrg
Wykonawca skfada oferte;

h) dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami - zatacznikami, a w szczegolnosci zawiera¢ wszystkie informacje oraz
dane;

i) poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte;

j) wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaty, zapobiegajacy
mozliwo$ci dekompletacji zawarto$ci oferty;

2. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty:

a) Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej, opieczetowanej pieczecig Wykonawcy
kopercie i zaadresowac:

Swigtokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach,
Biuro Administracyjno-Gospodarcze
Al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, znak: AG-1.272.1.11.2013
Strona 9z 12



oraz opisac:
»Zakup tonerow oraz srodkow eksploatacyjnych do urzadzen biurowych
(ksero, fax, drukarki)” — czes¢ ...... ”
Nie otwieraé przed dniem 27.03.2013 r., godz. 12,
b) Wykonawca otrzyma na zadanie potwierdzenie ztozenia oferty i zostanie poinformowany,
pod jakim numerem zostata zarejestrowana jego oferta.
c) Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte pod
warunkiem, ze przed uptywem tego terminu Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie
0 wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Wykonawca nie moze wycofa¢ lub zmieni¢
tresci oferty po uptywie terminu do sktadania ofert.
d) Oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie zwrécona Wykonawcy bez otwierania.

XIX. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.
1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego:
Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach, Biuro Administracyjno-Gospodarcze
Al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce, pokdj nr 337, budynek A

Do dnia 27.03.2013 r., do godz. 1130

2. Miejsce otwarcia ofert — w siedzibie Zamawiajacego:
Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach, Biuro Administracyjno-Gospodarcze
Al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce, pokdj nr 337, budynek A

Dnia 27.03.2013 r., godz. 1200

3. Sesja otwarcia ofert:
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy przekaze zebranym Wykonawcom informacje
0 wysokos$ci kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.
Otwarcie ofert jest jawne i nastapi bezposrednio po odczytaniu powyzszej informacji. Po otwarciu
ofert przekazane zostang nastepujace informacje: nazwa i siedziba Wykonawcy, ktorego oferta jest
otwierana oraz cena.

XX. Opis sposobu obliczenia ceny.

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN, z wyodrebnieniem

naleznego podatku VAT - jezeli wystepuije.

- Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamdwienia.

- Cena moze byé¢ tylko jedna.

- Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty.

XXI. Kryteria i spos6b oceny ofert.

1. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najnizsza cena. Zamawiajacy wybiera oferte
spetniajgca wszystkie wymagania okreslone w SIWZ z najnizszg cena.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:

e Cena brutto: waga kryterium - 100 %
o 100 pkt. otrzyma Wykonawca oferujacy najnizszg cene, pozostali proporcjonalnie mniej (wedtug
wzoru):
cena najnizsza
Cx = x 100 pkt=....... pkt
cena badanej oferty

Cx - liczba punktow , przyjmuije sie, ze 1% = 1 pkt.
Wynik: Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory zdobedzie najwyzszg ilos¢ punktow wedtug
kryteribw oceny ofert.
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2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektroniczne;.

XXII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIIl. Informacja o zamiarze zawarcia umowy ramowe;j.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowe;.

XXIV. Warunki dotyczace zawarcia umowy.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejszg oferte z punktu

widzenia kryteridw przyjetych w niniejszej specyfikacii.

1. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszej
specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.

2. Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktory stanowi Zatacznik Nr 9 do SIWZ.

3. Jezeli oferta Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia zostanie wybrana,
Zamawiajacy bedzie zadac, przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy
regulujacej wspdtprace tych Wykonawcow, okresSlajacej co najmniej strony umowy, cel ich
wspolnego dziatania, okres wazno$ci umowy, zakres prac przewidzianych do wykonania przez
kazdego z czionkow konsorcjum oraz solidarng odpowiedzialnos¢ Wykonawcow za wykonanie
umowy.

XXV. Srodki ochrony prawnej.
Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu przystugujg srodki ochrony prawnej ujete w Dziale VI
ustawy Pzp — odwotanie i skarga do sadu. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z
przepisami ustawy czynnosci Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub
zaniechania czynno$ci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy. Odwotanie
wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji 0 czynno$ci Zamawiajacego stanowiacej
podstawe jego wniesienia za pomocg faksu. Odwotanie dotyczace tresci ogtoszenia, takze wobec
postanowien SIWZ, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych lub SIWZ na stronie internetowe;.
W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia lub postanowierr SIWZ, Zamawiajacy
moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.
W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert, bieg terminu zwigzania ofertg
ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.
W niniejszym postepowaniu odwofanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu

w postepowaniu;

2) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamdwienia;

3) odrzucenia oferty odwotujacego.
Odwotanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktorej zarzuca
sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie
oraz wskazywa¢ okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania (art.180 ust. 3
ustawy).
Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu (art.180
ust. 4 ustawy).
Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mdgt on zapozna¢ sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz Zamawiajacy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia za
pomoca jednego ze sposobdw okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy (art.180 ust. 5 ustawy).
Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do
sadu. Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
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Zamawiajgcego. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia
orzeczenia Izby, przesytajac jednoczes$nie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placdwce
pocztowe] operatora publicznego jest rwnoznaczne z jej wniesieniem (art. 198 a do art. 198 g ustawy).

XXVI. Ogtoszenie wynikow przetargu.

Wyniki postepowania zostang ogtoszone zgodnie z wymogami ustawy Pzp, w siedzibie Zamawiajacego
oraz na stronie internetowej Zamawiajacego. Niezaleznie od ogtoszenia wynikow wszyscy Wykonawcy
uczestniczacy w postepowaniu o zamowienie publiczne zostang powiadomieni o wynikach
postepowania.

XXVII. Postanowienia koricowe.
Wykonawcy sktadajacy oferte w przedmiotowym postepowaniu jednocze$nie akceptujq zapisy SIWZ
oraz projekt umowy dotyczacy przedmiotu zamoéwienia.

XXVIII. Wykaz zatacznikéw.

Zatgczniki do specyfikacii:

Zatacznik Nr 1 do SIWZ - Opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik Nr 2 do SIWZ - Formularz ofertowy

Zatacznik Nr 3 do SIWZ - Formularz cenowy — czes¢ |

Zatacznik Nr 4 do SIWZ — Formularz cenowy — czesS¢ |

Zatacznik Nr 5 do SIWZ - Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw okreslonych w art. 22
ust.1 Pzp.

Zatacznik Nr 6 do SIWZ - Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

Zatgcznik Nr 7 do SIWZ - Oswiadczenie osob fizycznych w zakresie art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy Pzp.

Zatgcznik Nr 8 do SIWZ - Wykaz dostaw

Zatacznik Nr 9 do SIWZ — Projekt umowy

Zatacznik nr 10 do SIWZ - Informacja o braku przynaleznosci do grupy kapitatowe;

Zatacznik Nr 11 do SIWZ - Zobowigzanie
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