SWIETOKRZYSKI URZAD WOJEWODZKI W KIELCACH
WYDZIAL. SPRAW OBYWATELSKICH | CUDZOZIEMCOW
25-516 Kielce, Al. IX Wiekéw Kielc 3; www.kielce.uw.gov.pl

tel. 0-41 342 12 37; fax: 0-41 342 14 33; e-mail: wso00@kielce.uw.gov.pl

PROTOKOL
kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Gminy w Pacanowie.

Data przeprowadzonej kontroli: 23 luty 2010 roku.
Zakres przeprowadzonej kontroli:

1. prowadzenie ewidencji ludgoi
2. rejestracja stanu cywilnego
3. wydawanie dowodow osobistych

Osoby kontrolujace:

1. Anna Hanus-Turzyska - Kierownik Oddziatu Organizacyjnego i Nadzeriwydziale
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemc@®WW na podstawie upowaienia Wojewody
Swigtokrzyskiego Nr 110/2010 — w zakresie rejestrsignu cywilnego;

2. Ryszard Ksel _— Starszy Inspektor w  Wydziale ,Sprawby\ﬂ}atelskich
i CudzoziemcOwSUW na podstawie upowaienia WojewodySwigtokrzyskiego Nr
112/2010 — w zakresie wydawania dowodow osobisityetidencji ludndci.

Jednostka kontrolowana:
Urzad Gminy w Pacanowie
ul. Radziwittbwka 2
28-133 Pacanow

Kierownik jednostki kontrolowanej: Wiestaw Skop - Wojt Gminy Pacanéw

W zakresie ewidencji ludndci:

Zadania z zakresu ewidencji ludorealizowane sw Referacie Organizacyjnym i Spraw
Obywatelskich. Pracownikiem odpowiedzialnym zarnehlizacg jest Pani Anna Wirtek —
Zastpca Kierownika USC Pacanow.

Ewidencja ludnéci w Urzedzie Gminy w Pacanowie prowadzona jest w systemie
kartotecznym: w formie indywidualnych kart osoboWwyenieszkacow (KOM) oraz
w systemie informatycznym (system PUMA firmy ZETO)

Kartoteka statych mieszkadw na dzié kontroli — 23.02.2010r. wynosi: 7.985 0s0b,
na pobyt czasowy: 191 0sob.



Karty Osobowe Mieszadw (KOM) przechowywane sa w jednym pomieszczewiu,
szafach szufladowych zamykanych na zamki. Karty uk@one wg numeréw poses;ji
a jedynie w samym Pacanowie wg ulic i numerowegps

Kartoteka bylych mieszkaow zawiera dane os6b wymeldowanych administraeyjni
- 2 osoby.

Kartoteka os6b wymeldowanych i nigdzie nie zamelaioych - 3 osoby.
Dokonano kontroli 3 losowo wybranych Kart Osobotvydieszkacow:

1. XXX XXXX

2. XXX XXX*

3. XXX XXX *

Dla celow aktualizacji ewidencji lud&o prowadzoness rejestry:
Zgtoszenia meldunkowe dot. pobytu statego (w roBLu®- 12 zgtosze,
Zgtoszenia wymeldowania z pobytu statego (5 zgiisze
Informacje dla WKU — 9 spraw,

Zgtoszenia meldunkowe cudzoziemcéw (5 zgtaszeoku 2009),
Wykaz oséb zmartych dla Ugdow Skarbowych(18 zawiadonie

o a0k~ wdhPE

Whioski o nadanie numeru PESEL noworodkom.

Informacje dot. zmian w gminnej ewidencji ludnd celem aktualizacji wojewodzkiej
ewidencji ludnéci sa przekazywanerednio raz w tygodniu, stwierdzono przekazywanie
danych w dniach: 12.01.2010 r.; 14.01.2010 r; 22@10 r; 05.02.2010 r. 16.02.2010 r.

Rejestracja Stanu Cywilnego

Ksiegi stanu cywilnego prowadzone & gotowych ksigach, odg¢bnych dla kadego
rodzaju aktu. Wprowadzone dane wpisywane msmem czytelnym, nie bugzym
watpliwosci. Rubryki niewypetnione lub wypetnione w gei sa wykreslane ling ciagta.
Rubryka ,uwagi” we wszystkich rodzajach aktow niestj wykrélona. Kontrolujca
zobowhzata z-¢ kierownika usc do wykgenia we wszystkich aktach rubryki ,Uwagi”
zgodnie z wymogami Rozpeaydzenia Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia
26 padziernika 1998 r. w sprawie szczegbétowych zasadrzggzania aktow stanu
cywilnego, sposobu prowadzenia dgsistanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i
zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu cywilnegopdpiséw, zawiadczé i protokotdéw
(Dz. U. z 1998 r. Nr 136, poz. 884 ze zm.) Poszélreg ksegi po zakaczeniu roku
kalendarzowegoas,zamykane” poprzez wpisanie stosownej informacgamkneciu kskgi
za dany rok, podpisanie przez Z4€ierownika USC i wydini¢cie okigtej pieczci Urzgdu
Stanu Cywilnego w Pacanowie. Poszczegoblneggkszawieraj akta sporgdzane na
przestrzeni nie wrcej nz 5 lat, co jest zgodne z Rozpadzeniem Ministra Spraw
Wewretrznych i Administracji z dnia 26 pdziernika 1998 r. w sprawie szczego6towych
zasad sporglzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzesiig lstanu cywilnego, ich

" Dane w protokole kontroli str. 2



kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz @wmoaktow stanu cywilnego, ich odpisow,
zaswiadcze i protokotéw. (Dz. U. z 1998 r. Nr 136, poz. 88%zm.)

Kontroli poddano:

-wybrane akty makenstw za rok 2006, 2007 oraz wybrane akty zae@tw i akta zbiorowe za
rok 2008 i 2009

- wybrane akty zgonow i akta zbiorowe za rok 2009;

- wybrane akty urodZei akta zbiorowe za rok 2009;

- teczki spraw wydawanych decyzji administracyjnych

AKTY MAL ZENSTW

4/2006— akt sporzdzony na podstawie art. 73 ust. 1 ustawy Prawotacakstanu cywilnego
(transkrypcja zagranicznego aktu). W rub. ,Wzmiakidatkowe” wpisano adnotacjp
podstawie spormizenia aktu, tj. decyzji kierownika usc zamiastvryce ,Uwagi”

22/2006 — makenstwo rozwizane poprzez rozwdd. Wzmianka dodatkowa o wyroku
rozwodowym wpisana 06.01.2009. Wzmianka zawieraczenie gdu orzekajcego rozwaod,
sygnatug¢ orzeczenia i datorzeczenia. Nie ma informacji o uprawomocniengwsyroku.

Dn. 12.01.2009 r. wpisana kolejna wzmianka o powerdmbiety do nazwiska noszonego
przed zawarciem zwtku makenskiego. ZarOwno wyrok orzekgly rozwod, jak i
oswiadczenie kobiety o powrocie do nazwiska noszonggped zawarciem zwzku
matzenskiego zostaty dopie spinaczem do aktu niahstwa.

31/2006- akt sporzdzony na podstawie art. 73 ust. 1 ustawy Prawaachkstanu cywilnego
(transkrypcja zagranicznego aktu). W rub. ,Wzmiakidatkowe” wpisano adnotacjp
podstawie sporglzenia aktu, tj. decyzji kierownika usc zamiastubryce ,Uwagi”

1/2007- akt sporadzony na podstawie art. 73 ust. 1 ustawy Prawotachkstanu cywilnego
(transkrypcja zagranicznego aktu). W rub. ,Wzmiakidatkowe” wpisano adnotacjp
podstawie sporglzenia aktu, tj. decyzji kierownika usc zamiastubryce ,Uwagi”

15/2007— w trakcie sporgdzania aktu kddnie wpisano miejsce zamieszkaniazoryzny i
miejsce zamieszkania kobiety.¢Bhe dane zostaly skétene, a obok nadpisane prawidiowe,
zas w rubryce ,uwagi’ powysza czynn& zostata opisana.

16/2007— w trakcie sporgdzania aktu kddnie wpisano miejsce zamieszkania kobietydBe
dane zostaly skéne, a obok nadpisane prawidtoweg$ za rubryce ,uwagi” powysza
czynna¢ zostata opisana.

22/2007- akt sporzdzony na podstawie art. 73 ust. 1 ustawy Prawaachkstanu cywilnego
(transkrypcja zagranicznego aktu). W rub. ,Wzmiakidatkowe” wpisano adnotacjp
podstawie sporglzenia aktu, tj. decyzji kierownika usc zamiastubryce ,Uwagi”

24/2007- akt sporzdzony na podstawie art. 73 ust. 1 ustawy Prawaachkstanu cywilnego
(transkrypcja zagranicznego aktu). W rub. ,Wzmiakidatkowe” wpisano adnotacjp
podstawie sporglzenia aktu, tj. decyzji kierownika usc zamiasturyce ,Uwagi”



25/2007- akt sporadzony na podstawie art. 73 ust. 1 ustawy Prawaachkstanu cywilnego
(transkrypcja zagranicznego aktu). W rub. ,Wzmiakidatkowe” wpisano adnotacjp
podstawie spordizenia aktu, tj. decyzji kierownika usc zamiastvryce ,Uwagi”

1/2008 — makenstwo zawarte w sposob okleny w art. 1 par. 2 Kodeksu rodzinnego i
opiekwczego (,konkordatowe”). Akta zbiorowe zawieraj

- zapewnienie mabnkdéw ztazone 13.11.2007 r. w USCiRizOW,

- odpisy skrocone mabnkow,

- za&wiadczenie sporgizone przez duchownego zawigra da¢ wptywu — 07.01.2008.
Matzenstwo zawarte przed duchownym dn. 05.01.2008 rrzggdeenie aktu — 07.01.2008

3/2008— makenstwo zawarte przed kierownikiem usc. Akta zbioraaevieraj:

- zapewnienie mabnkdéw ztazone 29.01.2008,

- odpisy skrocone aktéw urodzebojga matonkow,

- decyzg kierownika usc w Pacanowie o skroceniu czasu oezeka na zawarcie
makenstwa, bowiem zawarcie nm@hstwa nasipito dnia 02.02.2008 r., a wd przed
uptywem miesicznego terminu od dnia Zenia zapewnie o braku przeszkod
wytaczapcych zawarcie maenstwa okrélonego w Kodeksie rodzinnym i opiektzym.

Do decyzji skracaprej czas oczekiwania na zawarcie reastwa nie bylo deiczonego
whniosku, z ktérego wynikatyby wae powody, dla ktorych kierownik usc orzekt o skadici
czasu oczekiwania na zawarcie meabktwa, o czym stanowi art. 4 Kodeksu rodzinnego i
opiekuwczego.

Z-ca Kierownika USC w Pacanowie wyrala, ze caté¢ dokumentacji stanowtej podstaw
wydania decyzji administracyjnych oktenych w Prawie o aktach stanu cywilnego (nie tylko
decyzji skracajcych czas oczekiwania na zawarcie ieagtwa, ale réwniz innych)
przechowywana jest w ogbnej teczce oznaczonej : USC.5139. Na dowdd pemsgo
okazata niniejszteczle, w ktérej pod pozyej ,2/08” znajdowat s§ wniosek nupturientow o
skroceniu czasu oczekiwania na zawarcie zefagtwa wraz z uzasadnieniem, dowod
uiszczenia optaty skarbowej w wysadko 39 zt oraz egzemplarz decyzji skragaj czas
oczekiwania na zawarcie nahstwa wraz z potwierdzeniem jej odbioru przez strony

4/2008— makenstwo zawarte w usc; akta zbiorowe zawigraj
- zapewnienie nupturientow zione dn. 07.01.2007 r.

- odpisy skrocone aktoéw urodze

Matzenstwo zawarto dn. 09.02.2008 r.

5/2008— makenstwo zawarte w usc. Akta zbiorowe zawieraj

- zapewnienie nupturientéw

- odpisy skrocone aktow urodze

- decyzg skracajca czas oczekiwania na zawarcie peaktwa (brak wniosku o skrécenie
czasu na zawarcie nighstwa, z ktérego wynikalyby wae powody dajce podstaw
podjcia takiej decyzji; podobnie jak w innych przypadka- caté¢ dokumentacji — w teczce
USC.5139)

18/2008- transkrypcja zagranicznego aktu meaktwa. Brak zbiorowki do niniejszego aktu.
Catos¢ dokumentacji w teczce USC. 5139

9/2009, 15/2009, 23/2009, 42/2009makenstwa zawarte w sposob okleny w art. 1 par. 2
Kodeksu rodzinnego i opiekazego (,konkordatowe”). Akta zbiorowe zawieyayszystkie



dokumenty okrédone przepisami prawa niegine do zawarcia mastwa w sposob
okreslony wyzej i sporadzenia aktu maenstwa

49/2009- akt sporzdzony na podstawie art. 73 ust. 1 ustawy Prawaachkstanu cywilnego
(transkrypcja zagranicznego aktu). W rub. ,Wzmiankidatkowe” wpisano adnotacjp
podstawie sporgizenia aktu, tj. decyzji kierownika usc zamiast wbryce ,Uwagi”. Brak
zbiorowki do niniejszego aktu. Catodokumentacji w teczce USC. 5139

W trakcie kontroli analizie poddano okazgmzez z-o; kierownika usc w Pacanowie tegzk
oznaczon USC.5139. W teczce znajdowahe sikta prowadzonych w 2008 r. pgsbwan
administracyjnych zakazonych wydaniem decyzji administracyjnych w spalwvwpisania
zagranicznych aktéw stanu cywilnego, uzupetra&téw stanu cywilnego o brakige dane,
skroceér oczekiwania na zawarcie meahstwa. Kontrolugca wyjanita z-cy kierownika usc w
Pacanowie zasady prowadzenia akt zbiorowych i i@dczenie, a przede wszystkinig w
aktach zbiorowych winny znajdowsasic wszystkiedokumenty majce wplyw na tré¢ akt
stanu cywilnego, dlatego ich przechowywanie w kach prowadzonych zgodnie z
Jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organ6w gnmiwiazkéw migdzygminnychnie jest
rozwiazaniem prawidiowym, szczegOdlnie sliechodzi o przechowywanie dokumentacji w
sprawach wpisywania zagranicznych aktow stanu oegib do polskich ksg. Zagraniczne
dokumenty, ich ttumaczenia i decyzja kierownika sspodstawa sposatlzenia danego aktu,
a zatem calkg dokumentow winna znajdowaie w aktach zbiorowych. Chodzi gtéwnie o to,
ze akty stanu cywilnego a tak akta zbioroweasdokumentami o szczegolnym znaczeniu, na
co wskazuje — miedzy innymi — ustanowiona dla rkiategoria archiwalna ,,A”. Kontrolaga
wyjasnita, ze w przypadku prowadzenia kgistanu cywilnego i akt zbiorowych wszystkie
dokumenty winny b§ przechowywane w aktach zbiorowych$ za teczce odibnej mana
przetrzymywa sany decyzg.

Analizujac dokumenty zgromadzone w teczce oznaczonej USE@.5i®ierdzono,ze w
przypadkach transkrypcji zagranicznych aktow wdaygeést w niej przechowywane (c&o
dokumentacji), zaw aktach zbiorowych nie ma nawet decyzji wydanegejy sprawie.
Zasad jest,ze do kadego aktu stanu cywilnego zaktada akta zbiorowe, czyli: jeden akt =
akta zbiorowe. Wobec takiego stanu rzeczy kontolupustalita z zagpca kierownika usc w
Pacanowieze dokumentacja z teczki USC.5139 zostanie przemasio akt zbiorowych.

Kontrolujaca wyjanita, ze Jednolity rzeczowy wykaz akt dla organow gminwiiazkow
mi¢dzygminnych (zafcznik nr 4 do Rozporzizenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22
grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnéla organow gmin i zvwzkow
migdzygminnych — Dz. U. z 1999 r. Nr 112, poz. 1319 zre.) nakazuje prowadzenie
odrebnych teczek dla poszczegolnych rodzajow gromad#ongkt i prowadzonych
postpowar. Dlatego nie jest prawidtowe prowadzenie jedeegki oznaczonej USC.5139,
ale konieczne jest zaprowadzenieghdrych teczek, tak, jak wymaga tego cytowany przepis
Doda nalezy, ze hasto klasyfikacyjne dla symbolu klasyfikacyjnelybo stopnia podziatu
,0139” w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organ gmin i zwhzkow
migdzygminnych brzmi: ,Ustalanie brzmienia i pisowmion i nazwisk”, a zatem nie ma nic
wspolnego z pogpowaniami, dla ktérych dokumentagprzechowuje si w tak oznaczonej
teczce.

W trakcie kontroli ocenie poddano wybsandokumentag dotyczca transkrypcji
zagranicznych aktéw stanu cywilnego do polskicldsa mianowicie dokumenty stanawe
podstaw wydania decyzji administracyjnej, a ngstie sporzdzenie aktu o nr 18/2008.
Stwierdzono,ze dokumenty & prawidtowe (wniosek stron, oryginat zagranicznegdu



matenstwa, ttumaczenie dokonane przez ttumacza pggiego, decyzja z-cy kierownika usc
w Pacanowi wydana na podstawie art. 73 ust. 1 ps). Jednade, dokonujc porownania
danych zawartych w akcie zagranicznym z danymirekithalazty si w decyzji, a hagpnie

w akcie matenstwa, stwierdzonoze zagraniczny akt zawiera o wiele mniej danychtaij
ktore zostaly wpisane do decyzji i aktu polskiegontrolujagca omoéwita z z-g¢ kierownika
zasady wpisywania zagranicznych aktéw stanu cywgdnea podstawie art. 73 ust. 1, ktére
nakazug wpisanie w polskim akcigvytacznie danych wynikajcych z zagranicznego aktu.
Jezeli w sporadzonym polskim akcie wyspbuja braki — co cgzsto ma miejsce ze wzaglu na
roznice migdzy prawem polskim, a obcym — w @nym postpowaniu dokonuje si
uzupetnienia aktu (art. 36 pr. o asc) i ewentuanggostowania oczywistych dméw
pisarskich (art. 28 pr. o asc). W omawianym przigoaz-ca kierownika usc w Pacanowie
wpisujac od razu wszystkie dane w rzeczywisiocdokonata odtworzenia zagranicznego aktu
stanu cywilnego na podstawie art. 35 pr o ascedranskrypcji. Kontrolyjca omowita z z-¢
kierownika usc rénice migdzy tymi dwoma pogpowaniami.

Podobna jak wiej sytuacja miata miejsce w przypadku spdeenia aktu
makenstwa o nr 3/2009. W tym przypadku stwierdzono dkalab, ze w decyzji z-cy
kierownika usc w Pacanowie wpisano miejsce zamasaknezczyzny ,Polska”, kobiety
.Rosja”, z& w samym akcie maénstwa rubryki te pozostaty niewypetnione. Dédwmlezy,
ze zagraniczny akt nie zawierat danych o miejscuigszikania maionkéw. Dodatkowo:

w zagranicznym akcie widniata informacja o nazwgkaoszonych po zawarciu matstwa
mezczyzny i kobiety, zaw polskim akcie wpisano rownigakie nazwiska &da nost dzieci
zrodzone z tego zwiku. W tym miejscu kontrolaga zwrdécita uwag na obowizujace
polskie przepisy prawa w kwestiiswiadczéh o nazwiskach noszonych po zawarciu
makenstwa przez mabnkow i dzieci w przypadku, gdy do kierownika usptywa wniosek

o transkrypg} zagranicznego aktu mmhstwa, z ktérego powygza informacja nie wynika.
Zwrocono uwag, ze wraz z wnioskiem o wpisanie zagranicznego akiwiamiczenie o
nazwisku noszonym po zawarciu mistwa mae ztazy¢ wytacznie obywatel polski, Zeco

do nazwisk dzieci — jest to mlove wytacznie w sytuacji, kiedy oboje mainkowie posiadaj
obywatelstwo polskie.

Ocenie probowano rowniepoddd dokumenty bdace podstaw sporadzenia aktu
matenstwa nr 45/2008. Poniewajednak w powyszej sprawie prowadzono kilka
postpowaxr i wydano kilka decyzji, a dokumentacja nie byloozoha w odpowiedniej
kolejnasci, odstpiono od kontroli do czasu upadkowania dokumentacji w sposéb
omowiony wyej.

AKTY URODZENIA

W roku 2009 spordzono 10 aktdéw urodze przy czym wszystkie akty to akty zagraniczne
wpisane do polskich kg stanu cywilnego. Kontrolaga zdecydowatae kontrola nagpi po
uporazidkowaniu dokumentacji w sposob ustalony w z-cadvigrika usc w Pacanowie.

AKTY ZGONOW

W roku 2009 spormizono 54 akty. Kontroli poddano sposdb spdrania aktow i
akta zbiorowe. Nalg/ ocené, ze sporzdzanie aktébw zgonu oraz prowadzenie akt
zbiorowych jest prawidtowe, poza faktere nie jest wykrdana rubryka ,Uwagi”, przy
czym ta nieprawidtow& dotyczy wszystkich rodzajow aktow izubyta omowiona na
pocztku niniejszego protokotu.



Podczas kontroli oméwiono z z-&ierownika usc w Pacanowie sposéb poprawiania
btedow ujawnionych w trakcie spardzania aktéw. Sposob stosowany przez kierownika
usc magcy miejsce w aktach madastw 15/2007 i 16/2007 nie jest zgodny z wymogami
Rozporadzenia Ministra Spraw Wewitrznych i Administracji z dnia 26 pdziernika 1998
r. w sprawie szczeg6towych zasad spdrania aktéw stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia kgg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania abezpieczenia oraz
wzorow aktow stanu cywilnego, ich odpisowswedcze i protokotéw. (Dz. U. z 1998 r. Nr
136, poz. 884 ze zm.). Kontrodgia zwroOcita uwag ze w takich przypadkach dadnie
wpisany wyraz nalsy wykresli¢, ale prawidtowego nie nale ,nadpisywa”.

W zakresie wydawania dowodéw osobistych:

Zadania z zakresu wydawania dowodow osobistychizee@hne g w Referacie
Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich. KierownikieReferatu jest Pan Kazimierz
Zdziebko sprawucy rowniez funkcje Sekretarza Gminy Pacandéw. Pracownikiem
wykonujacym bezpérednio zadania z zakresu wydawania dowodow osalbisjgst Pani
Alina Drab — inspektor ds. obywatelskich (3 lat@s na zajmowanym stanowisku pracy).
Dokumentacja dotyeza dowodow osobistych przechowywana jest w jedngmipszczeniu
w szafach szufladowych zamykanych na zamki. Pororesue zabezpieczone kratami oraz
systemem alarmowym.

Koperty dowodowe utmone g wg numeréw formularzy dowodowych. Koperty s
oznaczone zgodnie z wymogami ctomymi w 8 33 rozpormzenia Ministra Spraw
Wewrgtrznych i Administracji z dnia 24.12.2002 r. w spra zgtaszania i przyjmowania
danych niezdnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzewidencji ludnéci
i ewidencji wydanych i utraconych dowodow osobibtyc

Kontroli poddano 5 losowo wybranych kopert dowodotuy

1. Koperta D 8321456. Wniosek przfy 18.11.2009 r., formularz wystawiony
18.11.2009 r. W kopercie znajdujsic: wniosek, formularz dowodowy, dowod
uiszczenia optaty za wydanie dowodu osobistego, iathwmienie o0 utracie
poprzedniego dowodu osobistego, dokumentacja dptzpdnio wydanych dowodow
osobistych.

2. Koperta D 8321510. Wniosek przfy 19.01.2010 r., formularz wystawiony
19.01.2010 r. W kopercie: wniosek, formularz dowwedp odpis skrocony aktu
urodzenia. Dowdd wydany osobie matoletniej. Na whiowymagana zgoda rodzica.

3. Koperta D 8321476. Wniosek prgyy 09.12.2009 r. formularz wystawiony
09.12.2009 r. W kopercie wniosek, formularz dowogpwdpis skrocony aktu
urodzenia, dowdd uiszczenia optaty za wydanie dawosiobistego. Wniosek dot.
osoby matoletniej. Na wniosku wymaga zgoda rodzica.

4. Koperta D 8321307. Whniosek przyy 15.06.2009 r. (w Zaktadzie Karnym, w
Tarnowie), formularz wystawiony 03.07.2009 r. W kope znajdyj sie: wniosek,
formularz dowodowy, dowdd uiszczenia optfaty, odplgdcony aktu urodzenia,
oswiadczenie o utracie dowodu osobistego, postandgvi&/djta Gminy tubnice o
przekazaniu wniosku zgodnie z itavoscia miejscova.

5. Koperta D 8321475. Wniosek preyy 07.12.2009 r. , formularz wystawiony
07.12.2009 r. W kopercie znajdusie: Wniosek, formularz dowodowy, dowod
uiszczenia optaty, odpis skrécony aktu urodzenia.



Kontrola uniewaniania dowodow osobistych w trybie art. 43 ustawvadencji ludngci i
dowodach osobistych.
1. Dowdd ACA 971812 — zmiana adresu - wymeldowanigniem 30.12.2009 r. —
stwierdza sj wpis dot. uniewznienia w SWDO z datprzyszh.
2. Dowdd AEF 923416 — zmiana adresu -wymeldowanienierd 28.12.2009 r. —
stwierdza si wpis w SWDO dot. uniewaienia z data przysgt
3. Dowdd ABC 569041 — zmiana nazwiska w dniu 28.0992006- stwierdza giwpis w
SWO dot. uniewznienia z data przyszt

Kontrola wykorzystania formularzy doyvodowych, jathakdwscistego zarachowania.
Partia 400 szt. formularzy pobrana SWW w dniu 18.03.2009 r. znajdujegsw trakcie
wykorzystania. Stwierdzagsanulowanie 3 szt. formularzy dowodowych z tej ijpart

Kontrole wpisano do kaizki kontroli pod pozyej 2/2010.

Protokét sporzdzono w dwoch jednobrzagych egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano
jednostce kontrolowanej. Niniejszy protokot kierokwnjednostki kontrolowanej winien
podpis& i parafowa na kadej stronie w terminie 7 dni od daty otrzymaniatpkatu.

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje gwvo odmowy podpisania protokotu
oraz prawo wniesienia pisemnych winen, co do tréci zawartych w niniejszym protokole
zarzdzapcemu kontrad w terminie 7 dni od daty otrzymania niniejszegotpkotu.

Protokét sporzadzili: Kierownik jednostki kontrolowanej:

Kierownik Oddziatu
Anna Hanus-Turzynska

Wjt Gminy
Starszy Inspektor Wiestaw Skop
Ryszard Ksel
Kielce, dn. 31.03. 2010 . Pacandw, dn. 07.04.201



