Swigtokrzyski Urzad Wojewoédzki
Dyrektor Generalny
poszukuje kandydata na zast¢pstwo na stanowisko:
inspektora wojewodzkiego
w Wydziale Prawnym i Nadzoru
liczba i wymiar etatu: 1
miejsce pracy: Kielce
Glowne obowiazki:
1. opracowywanie przy wspotpracy w Wydziatami tut. Urzedu propozycji uwag, zmian do projektow
aktow prawnych organéw naczelnych i centralnych przesytanych do Wojewody Swigtokrzyskiego,
2. prowadzenie prac zwiazanych ze zglaszaniem kandydatow na tawnikéw do sadu pracy i
ubezpieczen spotecznych,
3. zalatwianie spraw zwiazanych z tworzeniem, laczeniem, podzialem i znoszeniem gmin oraz
ustalaniem ich granic, nazw i siedzib,
4. zalatwianie spraw zwiazanych ze zmiana granic Wojewodztwa Swigtokrzyskiego i powiatow
wchodzacych w jego sktad,
5. zalatwianie spraw zwiazanych z nadaniem gminie lub miejscowosci statusu miasta,
6. zalatwianie spraw zwiazanych z ustaleniem, zmiana nazw miejscowosci 1 obiektow
fizjograficznych oraz ich okreslen rodzajowych.
Wyksztalcenie:
Wyzsze prawnicze
Wymagania niezbedne:
- znajomos¢ ustaw: o administracji rzadowej w wojewodztwie, o samorzadzie gminnym, o samorzadzie
powiatowym, o samorzadzie wojewodztwa, ustawy o dostepie do informacji publicznej, przepisoéw dotyczacych
tajemnic ustawowo chronionych oraz kpa, instrukcji kancelaryjne;j,
- umiejetnos¢ bieglej obstugi komputera,
- umiejetnos¢ praktycznego stosowania przepisow prawnych i redagowania pism urzedowych,
Wymagania dodatkowe:
- dyspozycyjnos¢,
- obowiazkowo$¢, samodzielnos¢, odpowiedzialnosc,
- umiejegtnos¢ pracy w zespole.
Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
- kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,
- kopia dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,
- o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione z
winy umyslnej,
- oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
- CV i list motywacyjny.
Kopia innych dokumentow:
- kopie $wiadectw pracy

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do 31 pazdziernika 2006 r. osobiscie w Biurze Obstugi Klienta lub za
posrednictwem poczty pod adresem:

Swigtokrzyski Urzad Wojewédzki
AL IX wiekéw Kielc 3
25-516 Kielce

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. (41) 342-18-00

Uwaga: Oferty bez podanego numeru ogloszenia (w liScie motywacyjnym) nie bgda rozpatrywane.
Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie postgpowania kwalifikacyjnego. Nadestanych
dokumentéw nie odsytamy. Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone po uplywie 2 tygodni od
zakonczenia procedury rekrutacji.
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