
Świętokrzyski Urząd Wojewódzki 
Dyrektor Generalny 
Poszukuje kandydata na zastępstwo na stanowisko: 
inspektora wojewódzkiego 
w Wydziale Prawnym i Nadzoru 
Liczba i wymiar etatu: 1 
Miejsce pracy: Kielce 
Główne obowiązki: 

1. dokonywanie kontroli zespolonych służb, inspekcji i straży wojewódzkich, jednostek samorządu 
terytorialnego i samorządowych jednostek organizacyjnych w zakresie działalności oraz 
organizacji, przyjmowania i rozpatrywania skarg i wniosków, 

2. organizowanie i podejmowanie czynności związanych z wyjaśnianiem i załatwianiem skarg 
(protestów) na uchwały organów jednostek samorządu terytorialnego i współdziałanie w tym 
zakresie z Oddziałem Obsługi Prawnej, 

3. wykonywanie czynności związanych z oświadczeniami majątkowymi składanymi Wojewodzie 
przez osoby określone w przepisach ustaw samorządowych, w tym poprzez analizę porównawczą 
dokumentów oświadczeń , przekazywania kopii oświadczeń majątkowych do BIP i drugich ich 
egzemplarzy do właściwych miejscowo urzędów skarbowych. Prowadzenie postępowań 
wyjaśniających w sprawach wymagających zbadania treści oświadczeń majątkowych i 
przygotowanie propozycji w tym zakresie. 

Wykształcenie: 
Wyższe ekonomiczne: 
Wymagania niezbędne: 
- znajomość przepisów kodeksu postępowania administracyjnego, ustaw: o samorządzie gminnym, powiatowym 
i samorządzie województwa, przepisów dotyczących funkcjonowania administracji rządowej, instrukcji 
kancelaryjnej, 
- obsługa wyposażenia biurowego (komputer, sprzęt biurowy) 
- umiejętność praktycznego stosowania przepisów prawnych i redagowania pism urzędowych, 
Wymagania dodatkowe: 
- ukończone studia podyplomowe z zakresu administracji publicznej, 
- dyspozycyjność,  
- obowiązkowość, samodzielność, odpowiedzialność 
- umiejętność pracy w zespole. 
Wymagane dokumenty i oświadczenia: 
- kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego, 
- kopia dokumentów potwierdzających wykształcenie,  
- oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwa popełnione z 
winy umyślnej,  
- oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji, 
- CV i list motywacyjny. 
Kopia innych dokumentów: 

- kopia świadectw pracy 
Dokumenty należy składać w terminie do 31 października 2006 r. osobiście w Biurze Obsługi Klienta lub za 
pośrednictwem poczty  pod adresem: 

Świętokrzyski Urząd Wojewódzki  

Al. IX wieków Kielc 3 

25-516 Kielce  
Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. (41) 342-18-00 
Uwaga: Oferty bez podanego numeru ogłoszenia (w liście motywacyjnym) nie będą rozpatrywane. 
   Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie postępowania kwalifikacyjnego. Nadesłanych 

dokumentów nie odsyłamy. Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone po upływie 2 tygodni od 
zakończenia procedury rekrutacji 

 
 
 
 
 
 


