Swigtokrzyski Urzad Wojewoédzki

Dyrektor Generalny

Poszukuje kandydata na zastgpstwo na stanowisko:
inspektora wojewodzkiego

w Wydziale Prawnym i Nadzoru

Liczba i wymiar etatu: 1

Miejsce pracy: Kielce

Glowne obowiazki:

1.

dokonywanie kontroli zespolonych shuzb, inspekcji i strazy wojewodzkich, jednostek samorzadu
terytorialnego i samorzadowych jednostek organizacyjnych w zakresie dzialalnosci oraz
organizacji, przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow,

organizowanie i podejmowanie czynnoSci zwiazanych z wyjas$nianiem 1 zalatwianiem skarg
(protestow) na uchwaly organéw jednostek samorzadu terytorialnego i wspotdziatanie w tym
zakresie z Oddziatem Obstugi Prawnej,

wykonywanie czynno$ci zwiazanych z o$wiadczeniami majatkowymi sktadanymi Wojewodzie
przez osoby okreslone w przepisach ustaw samorzadowych, w tym poprzez analiz¢ porownawcza
dokumentow o$wiadczen , przekazywania kopii o$wiadczen majatkowych do BIP i drugich ich
egzemplarzy do wlasciwych miejscowo urzedow skarbowych. Prowadzenie postgpowan
wyjasniajacych w sprawach wymagajacych zbadania tresci oswiadczen majatkowych i
przygotowanie propozycji w tym zakresie.

Wyksztalcenie:
Wyzsze ekonomiczne:
Wymagania niezbe¢dne:
- znajomos$¢ przepiséw kodeksu postgpowania administracyjnego, ustaw: o samorzadzie gminnym, powiatowym
i samorzadzie wojewodztwa, przepisow dotyczacych funkcjonowania administracji rzadowej, instrukcji
kancelaryjnej,
- obstuga wyposazenia biurowego (komputer, sprz¢t biurowy)
- umiejgtnos¢ praktycznego stosowania przepisoOw prawnych i redagowania pism urzgdowych,
Wymagania dodatkowe:
- ukonczone studia podyplomowe z zakresu administracji publicznej,
- dyspozycyjnos¢,
- obowiazkowo$¢, samodzielno$¢, odpowiedzialnosé
- umiejegtnos¢ pracy w zespole.
Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
- kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,
- kopia dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,
- oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralno$ci za przestgpstwa popetnione z
winy umyslnej,
- oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
- CV i list motywacyjny.
Kopia innych dokumentow:
- kopia $wiadectw pracy
Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do 31 pazdziernika 2006 r. osobiscie w Biurze Obshugi Klienta lub za
posrednictwem poczty pod adresem:

Swigtokrzyski Urzad Wojewédzki
AL IX wiekéw Kielc 3
25-516 Kielce

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. (41) 342-18-00

Uwaga: Oferty bez podanego numeru ogloszenia (w liScie motywacyjnym) nie bgda rozpatrywane.
Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie postgpowania kwalifikacyjnego. Nadestanych
dokumentéw nie odsytamy. Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone po uplywie 2 tygodni od
zakonczenia procedury rekrutacji



