Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach

Dyrektor Generalny

poszukuje kandydata na stanowisko:

inspektora w Oddziale ds. Promocji i Wspélpracy Zagranicznej
w Biurze Dyrektora Generalnego

Liczba lub wymiar etatu: 1

Glowne obowigzki:

1. Opracowywanie materiatow, informacji majacych na celu promocje wojewodztwa w kraju i za
granica — wspoldziatanie w tym zakresie z innymi wydziatami Urzedu, w wyborze
najefektywniejszych form promocji, w ksztaltowaniu jednolitego i pozytywnego obrazu
wojewodztwa.

2. Obstuga Kolegium Wojewody,

3. Przygotowywanie spraw zwigzanych z przedsigwzigciami promocyjnymi, imprezami
organizowanymi lub wspoétorganizowanymi przez Wojewodg;

Wyksztalcenie: wyzsze magisterskie

Wymagania konieczne:
- udokumentowane co najmniej 1,5 - roczne doswiadczenie w administracji publiczne;j,
- znajomos¢ kodeksu postgpowania administracyjnego,
- znajomos¢ ustawy o finansach publicznych,
- znajomos$¢ ustawy prawo zamowien publicznych,
- znajomos¢ obstugi komputera (Word, Excel),
- kreatywno$¢, komunikatywnosc.
Wymagania pozadane:
- znajomo$¢ jezyka obcego,
- do$wiadczenie w przygotowywaniu materiatdw promocyjnych,
- znajomo$¢ programow graficznych.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

- kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego albo

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

- o$wiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnos$ci za przestgpstwo
popelione umyslnie,

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow

rekrutacji,

- zyciorys 1 list motywacyjny

Kopie innych dokumentoéw i o§wiadczenia:
- Kopie $wiadectw pracy
- kopie certyfikatow

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do 31 pazdziernika 2006 r. osobiscie w Biurze Obstugi Klienta lub za
posrednictwem poczty pod adresem:
Swietokrzyski Urzad Wojewodzki

Al IX wiekow Kielc 3
25-516 Kielce

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. (41) 342-18-00

Uwaga: Oferty bez podanego numeru ogloszenia (w liScie motywacyjnym) nie beda rozpatrywane.



Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie postgpowania kwalifikacyjnego. Nadestanych
dokumentéw nie odsytamy. Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone po uptywie 2 tygodni od
zakonczenia procedury rekrutacji.



