
 
Świętokrzyski Urząd Wojewódzki  
Dyrektor Generalny  
poszukuje kandydata na stanowisko:  
inspektora   
w Wieloosobowym Stanowisku Informacyjno-Prasowym w Gabinecie Wojewody 
liczba i wymiar etatu: 1  
miejsce pracy: Kielce  
Główne obowiązki:  

- prace związane z projektowaniem, udoskonalaniem i aktualizacją strony internetowej Świętokrzyskiego 
Urzędu Wojewódzkiego; 

- prace nad redagowaniem dwutygodnika Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego „Okrąglak” – 
publikowanego na łamach prasy lokalnej, miesięcznika ŚUW „Wędrowiec Świętokrzyski” oraz innych 
publikacji – w zależności od zapotrzebowania; 

- przygotowywanie listów gratulacyjnych oraz innych pism okolicznościowych; 
- stała współpraca z rzecznikiem prasowym, pomoc w przygotowaniu konferencji prasowych, 

komunikatów i oświadczeń; 
- przygotowywanie przeglądu prasy regionalnej wysyłanej do Centrum Informacyjnego Rządu; 
- prowadzenie archiwum wycinków prasowych wykorzystywanych do realizacji statutowych zadań 

Gabinetu     
       Wojewody 

Wykształcenie: 
wyższe magisterskie humanistyczne 
Wymagania niezbędne:  
        -     udokumentowany co najmniej 3 letni staż pracy w dziennikarstwie, 

- znajomość przepisów kodeksu postępowania administracyjnego, 
-  znajomość prawa prasowego, 
- dobra znajomość obsługi komputera, 
- kreatywność, komunikatywność 

Wymagania dodatkowe:  
        -     znajomość języka obcego 
Wymagane dokumenty i oświadczenia:  
       -      kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,  
       -      kopia dokumentów potwierdzających wykształcenie,  

- oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwa 
popełnione    

- z winy umyślnej 
       -      oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,  
       -      CV i list motywacyjny.  
Kopia innych dokumentów:  

 - kopia świadectw pracy  
 
Dokumenty należy składać w terminie do dnia 12 stycznia 2007 r. osobiście w Biurze Obsługi Klienta lub za 
pośrednictwem poczty pod adresem:  

Świętokrzyski Urząd Wojewódzki  
Al. IX wieków Kielc 3  

25-516 Kielce  
Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. (41) 342-18-91  
Uwaga:  
   Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie postępowania kwalifikacyjnego. Nadesłanych 

dokumentów nie odsyłamy. Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone po upływie 2 tygodni od 
zakończenia procedury rekrutacji. 

 


