Biuletyn nr: 5/2007

Swietokrzyski Urzad Wojewédzki w Kielcach

Dyrektor Generalny
poszukuje kandydatow na stanowisko:

inspektora
w Oddziale Ksiegowosci
w Wydziale Finansow i Budzetu

Liczba lub wymiar etatu: 1

Gtéwne obowiazki:

- prowadzenie spraw zwigzanych z zamowieniami publicznymi: prowadzenie centralnego
rejestru, sporzadzanie informaciji o przeprowadzanych postepowaniach oraz
przeprowadzanie kontroli,

- przygotowywanie projektéw decyzji w zakresie umarzania, odraczania lub rozktadania na
raty naleznosci, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy Ordynacja podatkowa,

- prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej dotyczacej wydatkéw budzetowych.

Wyksztalcenie:
wyzsze magisterskie o kierunku ekonomicznym

Wymagania konieczne:

1. Bardzo dobra znajomo$¢ ustaw:

- kodeks postepowania administracyjnego

- o finansach publicznych,

- 0 rachunkowoéci,

- ordynacja podatkowa

2. Zdolnos¢ analitycznego myslenia i wyciggania prawidiowych wnioskow.
3. Udokumentowany trzyletni staz pracy w ksiegowosci.

Wymagania pozadane:

- znajomosc jezyka obcego,

- umiejetnosc¢ pracy w systemach informatycznych,

- systematycznosc¢, doktadnosc¢ i obowigzkowos¢é w wykonywaniu powierzonych zadan

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,
kopie dokumentoéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

oswiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za
przestepstwo popetnione umysinie,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji,

zyciorys i list motywacyijny,

Kopie innych dokumentéw i oswiadczenia:
- kopie swiadectw pracy
- kopie innych dokumentoéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje

Dokumenty nalezy skiadac¢ lub przesyta¢ w terminie do:
12-03-2007
pod adresem:



Swietokrzyski Urzad Wojewddzki
Al. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

Biuro Obstugi Klienta

Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie postepowania kwalifikacyjnego.
Nadestane dokumenty nie sg zwracane. Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone po
uplywie 2 tygodni od zakonczenia procedury rekrutacji. Dodatkowe informacje mozna
uzyskac pod nr tel. 041-342-18-91



