Biuletyn nr: 5/2007

Swietokrzyski Urzad Wojewédzki w Kielcach

Dyrektor Generalny
poszukuje kandydatow na stanowisko:

inspektora
w Oddziale Polityki Socjalnej
w Wydziale Polityki Spotecznej

Liczba lub wymiar etatu: 1

Gtéwne obowiazki:

Gtéwne obowigzki:

1.Prowadzenie spraw dotyczacych planowania i podziatu budzetu wojewody na zadania z
zakresu pomocy spotecznej i wspétdziatanie w tym zakresie z Wydziatem Finansow i
Budzetu Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego,

2.Prowadzenie ewidenciji planowanych dotacji przekazywanych powiatom w celu realizacji
zadan z zakresu:

- pomocy spotecznej,

- ochrony zdrowia,

- urzedow pracy.

3.Prowadzenie analizy prawidtowosci wykonania budzetu.

4.Udziat w kontrolach przeprowadzanych w gminach i jednostkach organizacyjnych pomocy
spotecznej w zakresie realizacji ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach
rodzinnych oraz w $rodowiskowych domach samopomocy.

5.Udziat w kontrolach organizacji pozarzadowych pod katem wydatkowania dotacji celowej z
budzetu wojewody na realizacje zadanh z zakresu pomocy spotecznej.

Wyksztalcenie:

wyzsze magisterskie lub wyzsze zawodowe na kierunkach: prawo, ekonomia, zarzadzanie i
marketing, politologia o specjalnosci polityka spoteczna lub profilaktyka spoteczna i
resocjalizacja, psychologia, pedagogika, pedagogika specjalna, socjologia lub ukonczone
studia wyzsze w wyzszej szkole zawodowej o specjalnosci praca socjalna.

Wymagania konieczne:

1. Znajomosc przepisow w zakresie zadan wykonywanych na danym stanowisku pracy tj:

- ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej ( Dz.U. z 2004 r. Nr 64, poz.593 z
pozn. zm.),

- ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249,p0z.2104 z
pdzn.zm.,

- ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o Swiadczeniach rodzinnych (Dz.U. Nr 228, poz.2255 z
pozn.zm.),

- ustawy z dnia 13 listopada 2003 r o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U.
Nr.203, poz. 1966 z p6zn.zm.),

2. Znajomos¢ przepisow kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy o stuzbie
cywilnej, ustawy o administracji rzgdowej w wojewodztwie.

3. Umiejetnos¢ obstugi komputera (Srodowisko Windows, Word, Excel) i urzadzen
biurowych.

Wymagania pozadane:

- umiejetnos¢ nawigzywania kontaktow, wysoka kultura osobista



- systematycznosc¢ i doktadnosé¢, umiejetnos¢ analitycznego myslenia.
- samodzielnosc¢ i kreatywnos¢ w realizacji zadan.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,
kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

oswiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za
przestepstwo popetnione umysinie,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji,

zyciorys i list motywacyjny,

Kopie innych dokumentéw i oswiadczenia:
- kopie swiadectw pracy,
- kopie innych dokumentoéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje

Dokumenty nalezy sktada¢ lub przesytaé w terminie do:
12-03-2007

pod adresem:

Swietokrzyski Urzad Wojewddzki

Al. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

Biuro Obstugi Klienta

Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie postepowania kwalifikacyjnego.
Nadestane dokumenty nie sg odsytane. Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone po
uptywie 2 tygodni od zakonczenia procedury rekrutacji. Dodatkowe informacje uzyskac
mozna pod nr tel. 041-342-18-91



