
ŚWIĘTOKRZYSKI URZĄD WOJEWÓDZKI W KIELCACH 
DYREKTOR GENERALNY 
Poszukuje kandydatów  na wolne stanowisko pracy  
inspektora 
w Wydziale Polityki Społecznej 
Oddział ds. Polityki Rynku Pracy oraz Rehabilitacji Zawodowej i Społecznej Osób  Niepełnosprawnych 
Liczba i wymiar etatu: 1 
Miejsce pracy:  Kielce 
Główne obowiązki: 
1. Kontrola realizacji zadań z zakresu  administracji rządowej, wynikających  z przestrzegania przepisów 
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku przez jednostki samorządu terytorialnego w zakresie  wydawanych 
przez starostów decyzji w postępowaniu administracyjnym; 
2. Rozpatrywanie  odwołań od decyzji starostów, przygotowywanie decyzji administracyjnych oraz dokumentów 
w związku ze skargami do Wojewódzkiego  Sądu   Administracyjnego: 
a)    rozpatrywanie odwołań od decyzji starostów w sprawach zatrudnienia  i bezrobocia; 
b)  prowadzenie spraw związanych z zaskarżaniem decyzji ostatecznych, przygotowywanie odpowiedzi na 
skargi do WSA. 
3. Wydawanie decyzji w sprawach dotyczących zakładów pracy chronionej i zakładów aktywności zawodowej. 
4. Przeprowadzanie kontroli : 
a) spełniania warunków i obowiązków przez prowadzących zakłady pracy chronionej lub zakłady aktywności 
zawodowej. 
b) ośrodków oraz organizatorów turnusów rehabilitacyjnych. 
Wykształcenie: wyższe magisterskie. 
Wymagania konieczne: 
 znajomość przepisów z  zakresu: 
  -    kodeksu postępowania administracyjnego, 
  -    prawa o postępowaniu przed sądami administracyjnymi 
-    kodeksu pracy  
-    ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. Nr 99, poz. 1001 z 2004 r. z  późn. zm), 

 -    ustawy z dnia 27.08.1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej osób niepełnosprawnych  (Dz.U. Nr 123,    
poz.776), 
-    rozporządzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 22.05.2003 r. w   sprawie turnusów 
rehabilitacyjnych (Dz.U. Nr 100, poz. 926) 
-    administracji rządowej, 
-    ustawy o systemie emerytur i rent z FUS, 
Wymagania pożądane: 

- bardzo dobra obsługa komputera, 
- organizowanie pracy własnej,  

                      -      umiejętność nawiązywania kontaktów, wysoka kultura osobista 
                      -      systematyczność i dokładność 

- umiejętności analityczne. 
Wymagane dokumenty i oświadczenia: 

- kopia dyplomu ukończenia studiów wyższych, 
- kopia dowodu osobistego lub kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego, 
- oświadczenia kandydata o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie oraz o 

korzystaniu z pełni praw publicznych, 
- oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów 

rekrutacji, 
- życiorys i list motywacyjny. 

Kopia innych dokumentów:  
 - kopie świadectw pracy lub innych dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje 

 
Dokumenty należy składać w terminie do dnia 26 marca 2007 r. osobiście w Biurze Obsługi Klienta lub za 
pośrednictwem poczty pod adresem:  

Świętokrzyski Urząd Wojewódzki  
Al. IX Wieków Kielc 3  

25-516 Kielce  
Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. (41) 342-18-91  



 Uwaga:  Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie postępowania kwalifikacyjnego. 
Nadesłanych dokumentów nie odsyłamy. Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone po upływie 2 
tygodni od zakończenia procedury rekrutacji. 
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