Biuletyn nr: 8/2007

Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach
Dyrektor Generalny

poszukuje kandydatéw na stanowisko:
inspektora

w Wydziale Zarzadzania Funduszami Europejskimi
Liczba lub wymiar etatu: 1
Gtéwne obowiagzki:

Rozpatrywanie wnioskéw o dofinansowanie projektoéw realizowanych w ramach ZPORR poprzez:

- weryfikacje projektdow przekazanych przez zarzad wojewodztwa,

- przygotowywanie projektow uméw oraz aneksow z beneficjentami koncowymi na dofinansowanie projektéw w ramach ZPORR,

- realizacja zadan wynikajacych z Ustawy zasad prowadzenia polityki rozwoju

- opracowywanie projektéw umoéw na dofinansowanie projektow Pomocy Technicznej ZPORR dla wnioskodawcéw wyznaczonych przez

samorzad wojewodztwa,

- kontrola projektow realizowanych w ramach ZPORR w zakresie:

stosowania przez beneficjentow koncowych procedur zarzadzania finansowego i kontroli,

stosowania wspolnotowych zasad zawierania kontraktéw z zachowaniem zasad i trybu udzielania zaméwien publicznych okre$lonych w

prawie o zamoéwieniach publicznych,

gromadzenie informacji o zaistniatych nieprawidtowosciach w zakresie wykorzystania funduszy strukturalnych w realizacji projektéw,

- wspotdziatanie z jednostkami samorzadu terytorialnego i sprawowanie nadzoru nad tymi organami w granicach okreslonych przepisami
prawa w zakresie dotyczacym realizacji ZPORR,

- prowadzenie kontroli w ramach wtasciwosci rzeczowej oraz w zakresie ustalonym przez wojewode, dotyczacym realizacji ZPORR,

- realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ,Ochronie danych osobowych” oraz ustawy o prawach autorskich i prawach pokrewnych,

- przestrzeganie zasad obowigzujacej instrukcji kancelaryjnej i regulaminu pracy, ustawy o ochronie informacji niejawnych oraz ustawy o
dostepie do informacji publicznej,

- wspolidziatanie z wydziatami SUW w zakresie realizacji ZPORR.

Wyksztatcenie:
wyzsze magisterskie techniczne
Wymagania konieczne:

- znajomos¢ polskich dokumentéw programowych dotyczacych problematyki rozwoju regionalnego, szczegdlnie ZPORR oraz
Uzupetnienia Programu

- znajomos$¢ zasad i procedur zarzadzania funduszami strukturalnymi UE oraz zasad prowadzenia polityki rozwoju,

- znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy o Narodowym Planie Rozwoju, ustawy prawo zaméwien publicznych, ustawy o
administracji rzadowej w wojewddztwie,

- bardzo dobra znajomos$¢ programu WORD, Excel i obstugi Internetu.

Wymagania pozadane:

- doswiadczenie zwigzane z kontrolg realizacji zadan inwestycyjnych finansowanych ze $rodkéw publicznych,
- umiejetnos$¢ opracowywania raportéw, analiz i sprawozdan,

- znajomos$¢ jezyka angielskiego,

- umiejetnos¢ organizacji pracy wtasnej,

- komunikatywnos$¢, umiejetnos$¢ pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

oswiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie,
oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,

zyciorys i list motywacyjny,

Kopie innych dokumentdw i o$wiadczenia:
- kopie $wiadectw pracy
- kopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje

Dokumenty nalezy sktadac lub przesyta¢ w terminie do:
27-04-2007

pod adresem:

Swietokrzyski Urzad Wojewddzki

Al. IX Wiekéw Kielc 3

25-516 Kielce

Biuro Obstugi Klienta

Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie postepowania kwalifikacyjnego. Nadestane dokumenty nie sg zwracane.
Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone po uptywie 2 tygodni od zakonczenia procedury rekrutacji. Dodatkowe informacje
mozna uzyskac pod nr tel. 041-342-18-91



