Biuletyn nr: 9/2007

Swietokrzyski Urzad Wojewédzki w Kielcach

Dyrektor Generalny
poszukuje kandydatow na stanowisko:

inspektora
w Wydziale Zarzadzania Funduszami Europejskimi

Liczba lub wymiar etatu: 2

Glowne obowiagzki:

- weryfikacja merytoryczna i formalna wnioskow o refundacje z Europejskiego Funduszu
Spotecznego (EFS) oraz Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

- badanie i weryfikacja dokumentow finansowych przedktadanych przez instytucje
wdrazajgce projekty w ramach ZPORR pod katem kwalifikowalnosci wydatkéw projektéw
finansowanych z EFS oraz EFRR,

- sporzadzanie i weryfikacja wnioskdw o uruchomienie rezerwy celowej, wraz z
dokumentacja,

- wystepowanie do WFiB z dyspozycjg przekazania srodkow z rezerwy celowej budzetu
panstwa na wspoétfinansowanie projektow/dziatan w ramach ZPORR,

- kontrola w ramach wtasciwosci rzeczowej oraz w zakresie ustalonym przez Wojewode,
dotyczacym realizacji ZPORR,

- obstuga Informatycznego Systemu Monitorowania i Kontroli SIMIK w zakresie
potwierdzania i weryfikacji ptatnosci,

- sporzgdzanie sprawozdan finansowych z wykorzystania srodkéw przyznanych z rezerwy
celowe;.

Wyksztalcenie:
wyzsze magisterskie

Wymagania konieczne:

- znajomosc polskich dokumentéw programowych dotyczacych problematyki rozwoju
regionalnego, szczegodlnie ZPORR oraz uzupetnienia programu,

- znajomosc¢ zasad i procedur zarzgdzania funduszami strukturalnymi UE oraz zasad
prowadzenia polityki rozwoju,

- znajomosc¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy o Narodowym Planie Rozwoju, ustawy
Prawo zaméwien publicznych, ustawy o administracji rzadowej w wojewdédztwie,

- bardzo dobra znajomo$¢ programu WORD, Excel i obstugi Internetu.

Wymagania pozadane:

- doswiadczenie zwigzane z wdrazaniem zadan finansowanych ze $rodkéw unijnych,
- umiejetnos¢ opracowywania raportow, analiz i sprawozdan,

- Zznajomosc jezyka angielskiego,

- Zznajomosc¢ ustawy o administracji rzgdowej w wojewddztwie,

- umiejetnos¢ organizacji pracy wiasnej,

- komunikatywnos¢, umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,
kopie dokumentoéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

oswiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za
przestepstwo popetnione umysinie,



oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji,
zyciorys i list motywacyjny,

Kopie innych dokumentéw i oswiadczenia:
- kopie swiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje.

Dokumenty nalezy sktada¢ lub przesytaé w terminie do:
11-05-2007

pod adresem:

Swietokrzyski Urzad Wojewddzki

Biuro Obstugi Klienta

Al. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie postepowania kwalifikacyjnego.
Nadestane dokumenty nie sg zwracane. Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone po
uptywie 2 tygodni od zakonczenia procedury rekrutacji. Dodatkowe informacje mozna
uzyskac pod nr. tel.: (0-41) 342-18-91



