
Biuletyn nr: 9/2007  
 

Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach  

Dyrektor Generalny  
poszukuje kandydatów na stanowisko:  

inspektora  
w Wydziale Zarządzania Funduszami Europejskimi  

Liczba lub wymiar etatu: 2  

Główne obowiązki:  
- weryfikacja merytoryczna i formalna wniosków o refundację z Europejskiego Funduszu 
Społecznego (EFS) oraz Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,  
- badanie i weryfikacja dokumentów finansowych przedkładanych przez instytucje 
wdrażające projekty w ramach ZPORR pod kątem kwalifikowalności wydatków projektów 
finansowanych z EFS oraz EFRR, 
- sporządzanie i weryfikacja wniosków o uruchomienie rezerwy celowej, wraz z 
dokumentacją,  
- występowanie do WFiB z dyspozycją przekazania środków z rezerwy celowej budżetu 
państwa na współfinansowanie projektów/działań w ramach ZPORR, 
- kontrola w ramach właściwości rzeczowej oraz w zakresie ustalonym przez Wojewodę, 
dotyczącym realizacji ZPORR, 
- obsługa Informatycznego Systemu Monitorowania i Kontroli SIMIK w zakresie 
potwierdzania i weryfikacji płatności,  
- sporządzanie sprawozdań finansowych z wykorzystania środków przyznanych z rezerwy 
celowej. 

Wykształcenie:  
wyższe magisterskie  

Wymagania konieczne:  
- znajomość polskich dokumentów programowych dotyczących problematyki rozwoju 
regionalnego, szczególnie ZPORR oraz uzupełnienia programu, 
- znajomość zasad i procedur zarządzania funduszami strukturalnymi UE oraz zasad 
prowadzenia polityki rozwoju, 
- znajomość ustawy o finansach publicznych, ustawy o Narodowym Planie Rozwoju, ustawy 
Prawo zamówień publicznych, ustawy o administracji rządowej w województwie, 
- bardzo dobra znajomość programu WORD, Excel i obsługi Internetu. 

Wymagania pożądane:  
- doświadczenie związane z wdrażaniem zadań finansowanych ze środków unijnych,  
- umiejętność opracowywania raportów, analiz i sprawozdań, 
- znajomość języka angielskiego, 
- znajomość ustawy o administracji rządowej w województwie, 
- umiejętność organizacji pracy własnej, 
- komunikatywność, umiejętność pracy w zespole. 

Wymagane dokumenty i oświadczenia:  
kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,  
kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,  
oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za 
przestępstwo popełnione umyślnie,  



oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów 
rekrutacji,  
życiorys i list motywacyjny,  

Kopie innych dokumentów i oświadczenia:  
- kopie świadectw pracy i innych dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje. 

Dokumenty należy składać lub przesyłać w terminie do:  
11-05-2007  
pod adresem:  
Świętokrzyski Urząd Wojewódzki 
Biuro Obsługi Klienta 
Al. IX Wieków Kielc 3 
25-516 Kielce 

Inne informacje:  
Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie postępowania kwalifikacyjnego. 
Nadesłane dokumenty nie są zwracane. Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone po 
upływie 2 tygodni od zakończenia procedury rekrutacji. Dodatkowe informacje można 
uzyskać pod nr. tel.: (0-41) 342-18-91 

 


