
Biuletyn nr: 11/2007  
 

Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach  

Dyrektor Generalny  
poszukuje kandydatów na stanowisko:  

inspektora  
 
w Wydziale Finansów i Budżetu  

Liczba lub wymiar etatu: 1  

Główne obowiązki:  
1) księgowanie dochodów wpływających na konto budżetu Wojewody Świętokrzyskiego, 
2) prowadzenie egzekucji administracyjnej o charakterze pieniężnym z tytułu przypisanych do zwrotu dotacji 
budżetowych oraz kar z tytułu prowadzonych działalności bez zezwolenia,  
3) przygotowanie projektów decyzji administracyjnych organu I instancji  
w zakresie umarzania, odraczania i rozkładania na raty należności budżetowych, 
4) przyjmowanie sprawozdań z jednostek samorządu terytorialnego w zakresie zrealizowanych dochodów i 
sporządzanie zbiorczej sprawozdawczości, 
5) prowadzenie ewidencji księgowej: 
- środków z funduszy pomocowych w ramach ZPORR, 
- środków pozyskanych z rezerwy celowej na współdziałanie ZPORR, 
- środków przekazywanych beneficjentom w ramach ZPORR. 

Wykształcenie:  
wyższe magisterskie  

Wymagania konieczne:  
- bardzo dobra znajomość ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o rachunkowości, 
- 3 letni staż pracy (udokumentowany). 

Wymagania pożądane:  
- znajomość języka obcego, 
- umiejętność pracy w systemach informatycznych, 
- systematyczność, dokładność i obowiązkowość w wykonywaniu powierzonych zadań. 

Wymagane dokumenty i oświadczenia:  
kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,  
kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,  
oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo popełnione 
umyślnie,  
oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,  
życiorys i list motywacyjny,  

Kopie innych dokumentów i oświadczenia:  
- kopie świadectw pracy 
- kopie innych dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje 

Dokumenty należy składać lub przesyłać w terminie do:  
11-06-2007  
pod adresem:  
Świętokrzyski Urząd Wojewódzki 
Al. IX Wieków Kielc 3 
25-516 Kielce 
Biuro Obsługi Klienta 

Inne informacje:  
Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie postępowania kwalifikacyjnego. Nadesłane dokumenty 
nie są zwracane. Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone po upływie 2 tygodni od zakończenia procedury 
rekrutacji. Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. 041-342-18-91 

 


