Biuletyn nr: 11/2007

Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach

Dyrektor Generalny
poszukuje kandydatéw na stanowisko:

inspektora
w Wydziale Finanséw i Budzetu
Liczba lub wymiar etatu: 1

Gtéwne obowiazki:

1) ksiegowanie dochodéw wptywajacych na konto budzetu Wojewody Swietokrzyskiego,

2) prowadzenie egzekucji administracyjnej o charakterze pienieznym z tytutu przypisanych do zwrotu dotaciji
budzetowych oraz kar z tytutu prowadzonych dziatalnosci bez zezwolenia,

3) przygotowanie projektdw decyzji administracyjnych organu | instancji

w zakresie umarzania, odraczania i rozktadania na raty naleznosci budzetowych,

4) przyjmowanie sprawozdan z jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie zrealizowanych dochodow i
sporzadzanie zbiorczej sprawozdawczosci,

5) prowadzenie ewidencji ksiegowe;j:

- Srodkéw z funduszy pomocowych w ramach ZPORR,

- srodkéw pozyskanych z rezerwy celowej na wspotdziatanie ZPORR,

- srodkdéw przekazywanych beneficjentom w ramach ZPORR.

Wyksztalcenie:
wyzsze magisterskie

Wymagania konieczne:
- bardzo dobra znajomos¢ ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o rachunkowosci,
- 3 letni staz pracy (udokumentowany).

Wymagania pozadane:

- znajomos¢ jezyka obcego,

- umiejetnos¢ pracy w systemach informatycznych,

- systematycznos$¢, doktadnos¢ i obowigzkowosé w wykonywaniu powierzonych zadan.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nhowego dowodu osobistego,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

oswiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwo popetnione
umysinie,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutaciji,
zyciorys i list motywacyjny,

Kopie innych dokumentéw i oswiadczenia:
- kopie $wiadectw pracy
- kopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje

Dokumenty nalezy skladac lub przesyta¢ w terminie do:
11-06-2007

pod adresem:

Swietokrzyski Urzad Wojewodzki

Al. IX Wiekéw Kielc 3

25-516 Kielce

Biuro Obstugi Klienta

Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie postepowania kwalifikacyjnego. Nadestane dokumenty
nie sg zwracane. Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone po uptywie 2 tygodni od zakonczenia procedury
rekrutacji. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 041-342-18-91



