Biuletyn nr: 13/2007
Swietokrzyski Urzad Wojewédzki w Kielcach
Dyrektor Generalny
poszukuje kandydatow na stanowisko:

inspektora
w Wydziale Zarzagdzania Funduszami Europejskimi

Liczba lub wymiar etatu: 1

Gtéwne obowigzki:

1) Obstuga sekretariatow dyrektora i zastepcy Wydziatu,

2) Przyjmowanie, ewidencjonowanie i przedktadanie korespondencji wptywajgcej do Wydziatu,

3) Wspotudziat przy opracowywaniu analiz i raportow w ramach ZPORR,

4) Opracowywanie i przekazywanie informaciji i opinii w sprawach dotyczacych zakresu dziatania Wydziatu,

Wyksztatcenie:
wyzsze magisterskie z zakresu zarzgdzania, administracji, ekonomii

Wymagania konieczne:

- znajomos¢ kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy o stuzbie cywilnej, o administracji rzgdowej w wojewodztwie
oraz prawa zamoéwien publicznych,

- znajomosc¢ rozporzadzenia ministra spraw wewnetrznych i administracji w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla zespolonej
administracji rzgdowej w wojewddztwie,

- umiejetnos$¢ opracowywania raportéw, analiz i sprawozdan,

- znajomos¢ polskich dokumentéw programowych dotyczacych problematyki rozwoju regionalnego, szczegélnie ZPORR
oraz Uzupetnienia Programu

- znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z okresem programowania 2007-2013,

- umiejetnosc¢ biegtej obstugi komputera (Word, Excel, Internet).

Wymagania pozadane:

- znajomo$¢ zagadnien z zakresu pozyskiwania i wdrazania funduszy strukturalnych,
- znajomos¢ jezyka angielskiego,

- zdolnos¢ analitycznego myslenia

- umiejetno$c¢ organizacji pracy wiasnej,

- komunikatywnos¢, umiejetno$¢ pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

oswiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie,
oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutaciji,

zyciorys i list motywacyjny,

kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,

Kopie innych dokumentéw i oswiadczenia:
- kopie swiadectw pracy
- kopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje

Dokumenty nalezy sktadac¢ lub przesyta¢ w terminie do:
11-07-2007

pod adresem:

Swietokrzyski Urzad Wojewddzki
Al. IX Wiekéw Kielc 3

25-516 Kielce

Biuro Obstugi Klienta

Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie postepowania kwalifikacyjnego. Nadestane dokumenty nie sg
zwracane. Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone po uptywie 2 tygodni od zakonczenia procedury rekrutacji.
Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 041-342-1891



