
Biuletyn nr: 13/2007  
 

Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach  

Dyrektor Generalny  
poszukuje kandydatów na stanowisko:  

radcy wojewody  
ds. public relations  
w Gabinecie Wojewody  

Liczba lub wymiar etatu: 1  

Główne obowiązki:  
- kształtowanie pozytywnego wizerunku wojewody i urzędu wojewódzkiego, 
- organizacja imprez masowych, 
- promocja działań wojewody: przygotowywanie wystąpień publicznych, organizowanie oficjalnych spotkań 

Wykształcenie:  
wyższe magisterskie humanistyczne oraz wyższe studia dziennikarskie  

Wymagania konieczne:  
- doświadczenie w zawodzie dziennikarza - udokumentowany co najmniej 3 letni staż pracy w mediach, 
- udokumentowany co najmniej 1 rok pracy w urzędzie administracji rządowej na stanowisku kierowniczym, 
- umiejętność kreowania pozytywnego wizerunku urzędu administracji państwowej, 
- dobra znajomość prawa prasowego, 
- umiejętność zarządzania polityką informacyjną urzędu, 
- umiejętność podejmowania decyzji w sytuacjach kryzysowych, 
- umiejętność organizacji imprez masowych, 
- umiejętność nawiązywania kontaktów z mediami, 
- umiejętność organizowania współpracy urzędu administracji rządowej z przedstawicielami państw obcych, 
- dobra znajomość obsługi komputera (system MS Windows, pakiet MS Office), 
kreatywność, komunikatywność, 
- stałe podnoszenie swoich kwalifikacji. 

Wymagania pożądane:  
- znajomość języka angielskiego 

Wymagane dokumenty i oświadczenia:  
kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,  
kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,  
oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie,  
oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,  
życiorys i list motywacyjny,  

Kopie innych dokumentów i oświadczenia:  
- kopie świadectw pracy 
- kopie innych dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje 

Dokumenty należy składać lub przesyłać w terminie do:  
11-07-2007  
 
pod adresem:  
Świętokrzyski Urząd Wojewódzki 
Al. IX Wieków Kielc 3 
25-516 Kielce 
Biuro Obsługi Klienta 

Inne informacje:  
Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie postępowania kwalifikacyjnego. Nadesłane dokumenty nie są 
zwracane. Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone po upływie 2 tygodni od zakończenia procedury rekrutacji. 
Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. 041-342-18-91 
 

 


