
Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach  
Dyrektor Generalny  
poszukuje kandydatów na stanowisko:  
inspektora  
w Oddziale ds. Koordynacji Planowania Budżetowego  
w Wydziale Finansów i Budżetu  

 
Liczba lub wymiar etatu: 1 
Główne obowiązki:  

• analizowanie materiałów i sporządzanie formularzy planistycznych w celu opracowania układu wykonawczego oraz 
projektu budżetu Wojewody Świętokrzyskiego,  

• opracowywanie projektów decyzji Wojewody Świętokrzyskiego w celu dokonania zmian w budżecie jednostek 
budżetowych i Wydziałów ŚUW,  

• prowadzenie analiz planu wydatków budżetu Wojewody w celu sporządzania jednorazowych i miesięcznych informacji,  
• przygotowanie projektów wystąpień Wojewody w celu zwiększenia budżetu, w tym na współfinansowanie projektów i 

programów unijnych,  
• prowadzenie ewidencji wydatków budżetowych oraz dotacji dla jednostek samorządu terytorialnego.  

Wykształcenie: 
wyższe  

 
Wymagania konieczne:  

• 1 rok stażu pracy w finansach publicznych  
• bardzo dobra znajomość ustawy o finansach publicznych,  
• umiejętność stosowania przepisów w praktyce,  
• umiejętność analitycznego myślenia  
• umiejętność rozwiązywania problemów,  
• umiejętność działania w sytuacjach stresowych,  
• komunikatywność i umiejętność pracy w zespole.  

Wymagania pożądane:  
• umiejętność obsługi arkusza kalkulacyjnego,  
• 2 lata pracy w administracji publicznej,  
• wykształcenie o profilu ekonomicznym.  

Wymagane dokumenty i oświadczenia:  
• kopia dowodu osobistego lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,  
• kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,  
• oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwo skarbowe popełnione umyślnie,  
• oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,  
• życiorys i list motywacyjny,  

Kopie innych dokumentów i oświadczenia:  
• kopie świadectw pracy, kopie innych dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje  

Dokumenty należy składać lub przesyłać w terminie do:  
26-05-2008  

pod adresem:  
Świętokrzyski Urząd Wojewódzki 
AL.IX WIEKÓW KIELC 3 
25-516 KIELCE 
Biuro Obsługi Klienta 

Inne informacje:  
Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie postępowania kwalifikacyjnego. Nadesłane dokumenty nie 
są zwracane. Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone po 3 miesiącach od zakończenia rekrutacji.  
Informacje nr tel. 0 41 342 1891  
 
 
 
 
 
 
Nr ogł. 88782 
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