Swigtokrzyski Urzad Wojewoédzki w Kielcach
Dyrektor Generalny

poszukuje kandydatow na stanowisko:
informatyka
w Wieloosobowym Stanowisku ds. Informatyki

w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym
Liczba lub wymiar etatu: 1

Glowne obowiazki:

®  Prowadzenie prac zwiagzanych z utrzymaniem i rozbudowa sieci komputerowej w Urzgdzie (diagnostyka, serwis,
konsultacje, instalacja, konfiguracja)

®  Nadzor nad systemami operacyjnymi eksploatowanymi w Urzgdzie ( monitorowanie ruchu w sieci, wykonywanie kopii
bezpieczenstwa danych)

®  Nadzor nad dostgpem do sieci komputerowej ( przydzielanie kont systemowych i adresow e-mail)
e  Dokonywanie zakupdw sprzgtu i oprogramowania na potrzeby urzgdu,
®  Prowadzenie dokumentacji eksploatacyjnej, technicznej i uzytkowe;j,
Wyksztalcenie:
wyzsze informatyczne lub elektroniczne
Wymagania konieczne:

e  praktyczna znajomo$¢ budowy i konfiguracji sprzegtu komputerowego (serwery, stacje robocze, drukarki sieciowe i
lokalne, switche, itp.)

®  umiejgtno$¢ instalowania i konfigurowania oprogramowania biurowego (Office, poczta) i narzedziowego (antywirusy,
przegladarki, kompresory plikow),

®  praktyczna umiejgtnos$¢ serwisowania sprzgtu informatycznego (diagnozowanie i usuwanie fizycznych usterek sprzgtu,
wymiana materialéw eksploatacyjnych itp.)

®  ogolna wiedza na temat sieci LAN, WAN, technologii internetowych, instalacji oprogramowania i konfigurowania stacji
roboczych,

praktyczna znajomo$¢ zagadnien bezpieczenstwa sieci teleinformatycznych,

umiejetnos¢ diagnozowania przyczyn oraz likwidacji awarii sieci LAN,

znajomo$¢ systemow operacyjnych: Windows 98/2000/XP PRO oraz LINUX

znajomos¢ pakietu Microsoft Office (WORD, EXCEL, POWER POINT, ACCESS),
Wymagania pozadane:

umiej¢tnos¢ pracy z uzytkownikami o r6znym poziomie zaawansowania w obstudze komputera,

praktyczna znajomos¢ zagadnien zwiazanych z zaméwieniami publicznymi

staz pracy na podobnym stanowisku.

przynajmniej roczne doswiadczenie w pracy w administracji publicznej,

umiejetnos¢ radzenia sobie w sytuacjach trudnych,

umiejgtnos$¢ dobrej organizacji pracy

znajomo$¢ zagadnien z szeroko pojmowanej informatyki stosowanej,

znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu umozliwiajacym korzystanie z dokumentacji technicznej,

umiejetnos¢ pracy w zespole

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

kopia dowodu osobistego lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

oswiadczenia kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnosci za przestgpstwo popelnione umyslnie,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji,
®  zyciorys i list motywacyjny,
Kopie innych dokumentow i oswiadczenia:
®  kopie $wiadectw pracy, kopie innych dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje
Dokumenty nalezy skladaé lub przesyla¢ w terminie do:
26-05-2008
pod adresem:
Swiqtokrzyski,Urzqd Wojewodzki
AL.IX WIEKOW KIELC 3
25-516 KIELCE
Biuro Obstugi Klienta
Inne informacje:
Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie postgpowania kwalifikacyjnego. Nadestane dokumenty nie

sa zwracane. Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone po 3 miesiacach od zakonczenia rekrutacji.
Informacje nr tel. 0 41 342 1891

Nr ogl. 89075
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