
Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach  
• Dyrektor Generalny  
• poszukuje kandydatów na stanowisko:  
• inspektora  
• w Oddziale Organizacyjnym i Nadzoru  
• w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców  

 
Liczba lub wymiar etatu: 1 
Główne obowiązki:  

• prowadzenie w systemie informatycznym zbioru danych osobowych pod nazwą „Ewidencja Ludności Województwa 
Świętokrzyskiego”, a w szczególności:  

• aktualizacja zbioru na podstawie danych przesyłanych przez jednostki samorządu gminnego  
• wyjaśnianie rozbieżności miedzy zbiorami gminnymi, a zbiorem wojewódzkim  
• aktualizacja zbioru PESEL  

Wykształcenie: 
co najmniej średnie  

Wymagania konieczne:  
• 1.Znajomość przepisów:  
•  ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach− osobistych (t.j. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze 

zmianami)  
•  rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia− 20.12.2002 r. w sprawie trybu przekazywania 

danych pomiędzy organami prowadzącymi ewidencję ludności oraz powiadamiania o nadaniu nr PESEL (Dz.U. z 2002 r. 
Nr 236, poz.1996)  

•  rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 30 kwietnia 2002 r. w sprawie− wysokości opłat za udostępnianie danych ze 
zbiorów meldunkowych, zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych oraz warunku i 
sposobu ich wnoszenia (Dz. U. z 2002 r. Nr 62, poz. 564)  

• 2.Umiejętność obsługi komputera na poziomie bardzo dobrym, w tym m.in. programu Excel.  
Wymagania pożądane:  

• minimum 1 rok doświadczenia zawodowego w przetwarzaniu danych osobowych za pomocą systemów informatycznych,  
• ważne poświadczenie bezpieczeństwa dostępu do informacji niejawnych o klauzuli „zastrzeżone”  
• systematyczność i dokładność  
• samodzielność i kreatywność w realizacji zadań  

Wymagane dokumenty i oświadczenia:  
• kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,  
• oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie,  
• kopia dowodu osobistego lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,  
• życiorys i list motywacyjny,  
• oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,  

Kopie innych dokumentów i oświadczenia:  
• kopie świadectw pracy, kopie innych dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje  

Dokumenty należy składać lub przesyłać w terminie do:  
11-08-2008  

pod adresem:  
Świętokrzyski Urząd Wojewódzki 
AL.IX WIEKÓW KIELC 3 
25-516 KIELCE 
Biuro Obsługi Klienta 

Inne informacje:  
Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie postępowania kwalifikacyjnego. Nadesłane dokumenty nie 
są zwracane. Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone po 3 miesiącach od zakończenia rekrutacji.  
Informacje nr tel. 0 41 342 1891  
 
NR OGŁ. 94633 
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