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• Data ukazania się ogłoszenia: 28 kwietnia 2009 r.  

 

Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach  
• Dyrektor Generalny  
• poszukuje kandydatów na stanowisko:  

• inspektor  
• do spraw Koordynacji Planowania BudŜetowego  
• w Wydziale Finansów i BudŜetu  

Wymiar etatu: 1 
Miejsce wykonywania pracy: Kielce 
Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:  

• analizowanie i weryfikowanie materiałów planistycznych w celu opracowania układu wykonawczego oraz projektu 
budŜetu Wojewody Świętokrzyskiego ( w tym budŜetu zadaniowego)  

• opracowywanie projektów decyzji Wojewody Świętokrzyskiego w celu dokonania zmian w budŜecie jednostek 
budŜetowych i Wydziałów ŚUW,  

• prowadzenie analiz wydatków majątkowych objętych budŜetem Wojewody, w tym wydatków objętych kontraktem 
wojewódzkim w celu sporządzania jednorazowych i miesięcznych informacji,  

• przygotowanie projektów wystąpień Wojewody w celu zwiększenia budŜetu, w tym współfinansowanie projektów i 
programów unijnych,  

• prowadzenie ewidencji wydatków budŜetowych oraz dotacji dla jednostek samorządu terytorialnego  

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy 
n i e z b ę d n e  

• wykształcenie: wyŜsze  
• pozostałe wymagania niezbędne:  

o bardzo dobra znajomość ustawy o finansach publicznych,  
o umiejętności: stosowania przepisów w praktyce, analitycznego myślenia, rozwiązywania problemów, działania 

w sytuacjach stresowych  
o komunikatywność  

wymagania dodatkowe  

• umiejętność obsługi arkusza kalkulacyjnego  
• 2 lata pracy w administracji publicznej  
• wykształcenie o profilu ekonomicznym  

Wymagane dokumenty i oświadczenia:  
• Ŝyciorys i list motywacyjny  
• oświadczenie kandydata o wyraŜeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji  
• oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych  
• oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo 

skarbowe  

• kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie  
• kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa 

polskiego  
• kopie świadectw pracy oraz innych dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje  

Termin składania dokumentów:  
08-05-2009  

Miejsce składania dokumentów:  
Świętokrzyski Urząd Wojewódzki 
AL.IX WIEKÓW KIELC 3 
25-516 KIELCE 
Biuro Obsługi Klienta 
 
 

Inne informacje:  
Proponowane wynagrodzenie 1900,- brutto. Do składania ofert zachęcamy równieŜ osoby niepełnosprawne. Kandydaci 
spełniający wymagania formalne zostaną powiadomieni telefonicznie o terminie naboru.  
Nadesłane dokumenty nie są zwracane. Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone po 3 miesiącach od zakończenia 
rekrutacji.  
Dodatkowe informacje pod nr tel. 0 41 342 1891. 
 
 
 

 


