
• Ogłoszenie nr: 130192 
• Data ukazania się ogłoszenia: 14 grudnia 2010 r. 

 

Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach  

• Dyrektor Generalny  
• poszukuje kandydatów na stanowisko:  

• inspektor  
• do spraw - dyżurny analityk  
• w Wydziale Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego  

 

Wymiar etatu: 1 

• Liczba stanowisk pracy: 2 

Miejsce wykonywania pracy: 

• Kielce 
 
 

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:  

• monitorowanie, zbieranie informacji i ich analiza z zakresu przewozu materiałów niebezpiecznych, bezpieczeństwa 
energetycznego i infrastruktury krytycznej oraz sytuacji epidemicznej w województwie,  

• monitorowanie i analizowanie sytuacji hydrologiczno-meteorologicznej, stanu zlodowaceń rzek oraz pracy zbiorników 
wodnych w oparciu o informacje otrzymywane z Instytutu Meteorologii i Gospodarki Wodnej Regionalnych Zarządów 
Gospodarki Wodnej w Krakowie i Warszawie oraz ze Świętokrzyskiego Zarządu Melioracji i Urządzeń Wodnych,  

• przyjmowanie ostrzeżeń hydrologiczno-meteorologicznych, poleceń, sygnałów i informacji oraz nadawanie im obiegu i 
czuwanie nad ich realizacją,  

• dokumentowanie działania służby dyżurnej, opracowywanie meldunków dobowych i doraźnych oraz uaktualnianie na 
bieżąco bazę danych,  

• udział w ćwiczeniach, treningach i szkoleniach organizowanych przez Wydział Bezpieczeństwa i Zarządzania 
Kryzysowego ŚUW,  

• sprawdzanie (codziennie) w dni pracujące i dokumentowanie sprawności systemu łączności radiowej ze starostwami, z 
Świętokrzyskim Zarządem Melioracji i Urządzeń Wodnych w Kielcach i jego Oddziałami oraz ze służbami 
energetycznymi.  

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy 

n i e z b e d n e  

• wykształcenie: wyższe  
• doświadczenie: 2 lata doświadczenia zawodowego w administracji publicznej  
• pozostałe wymagania niezbędne: 

o znajomość przepisów wynikających z ustaw: o wojewodzie i administracji rządowej w województwie, o 
zarządzaniu kryzysowym, o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej, kodeks postępowania 
administracyjnego, o służbie cywilnej.  

o umiejętności analityczne,  
o dobra znajomość obsługi komputerowych aplikacji biurowych Microsoft-Office.  

wymagania dodatkowe  

• przeszkolenie w zakresie zarządzania i reagowania kryzysowego,  



• znajomość języka angielskiego na poziomie komunikatywnym,  
• znajomość przepisów ustawy o ochronie informacji niejawnych, ustawy o ochronie danych osobowych,  
• samodzielność i inicjatywa w działaniu, umiejętność sporządzania analiz i dokumentów planistycznych.  

Wymagane dokumenty i oświadczenia:  

• życiorys i list motywacyjny 
• oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji 

• kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie 
• kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa 

polskiego 

• oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo 
skarbowe 

• oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych 
• kserokopie dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe.  

Termin składania dokumentów:  

24-12-2010  

Miejsce składania dokumentów:  

Świętokrzyski Urząd Wojewódzki 
Al. IX WIEKÓW KIELC 3 
25-516 KIELCE 
 
(osobiście w Biurze Obsługi Klienta - lub drogą pocztową na w/w adres - decyduje data stempla pocztowego). 
 

Inne informacje:  

 
W ofercie należy podać Nr ogłoszenia, oraz dane kontaktowe: adres do korespondencji, adres e–mail, numer telefonu. 
Oferty, które nie spełniają wymagań formalnych są odrzucane przez Komisję do Spraw Naboru. Kandydaci, których 
oferty spełniają wymagania formalne zostaną powiadomieni o terminie postępowania kwalifikacyjnego telefonicznie lub 
drogą elektroniczną. Nadesłane oferty, poza dokumentami osoby zatrudnionej zostaną komisyjnie zniszczone. 
 
 

 
 


