Protokodt

kontroli kompleksowej Urzedu Gminy Wilczyce - w zakresie wykonywania zadé zleconych
i powierzonych lub wynikajacych z ustaw.

Kontrole, zgodnie z planem kontrdiiwictokrzyskiego Urzdu Wojewddzkiego w Kielcach
na 2007 rok, w dniach 26 — 28 czerwca 2007 r., pdsfawie upowaienia Wojewody
Swietokrzyskiego, upowmien Dyrektoréw/Zasipcow poszczegbinych WydziatoBUW w
Kielcach wystawionych z upowmienia Wojewody Swictokrzyskiego, przeprowadzit Zespor
kontrolny w sktadzie:

1. Halina Michatowska-Wréblewska Kierownik  Zespolu - Dyrektor  Wydziatu
Infrastruktury i Geodezji, upowaienie Nr 389/07 z dnia 25.06.2007 r.

cztonkowie Zespotu:

2. Piotr Gotda inspektor wojewddzki w Wydziale Nadzdr Kontroli, upowanienie Nr
375/07 z dnia 28.06.2007 r. — temat Nr 1.

3. Tomasz Ptachta  inspektor w Wydziale FinanséwidABtu, upowanienie Nr 78/07 z dnia
25.06.2007 r. . — temat Nr II.

4. Teresa Mataczek kierownik oddzialu w Wydzialelityki Spotecznej, upowanienie Nr
392/07 z dnia 25.06.2007 r. . — temat Nr Ill.

5. Cecylia Bben specjalista w Wydziale Polityki Spotecznej, wpinienie Nr 393/07 z dnia
25.06.2007 r. . —temat Nr Il

6. Malgorzata Bojar inspektor w Wydziale Politykpdecznej, upowanienie Nr 394/07 z dnia
25.06.2007 r. . — temat Nr IlI.

7. Jolanta Meks starszy inspektor wojewodzki w Waldz Spraw Obywatelskich i
Cudzoziemcoéw, upowaienie Nr 387/07 z dnia 25.06.2007 r. . — temat\Nr

Wéjtem Gminy Wilczyce jest Pan Adam Bodura.

Kontrola objeto lata 2006 i 2007- do dnia kontroli.
Przedmiotem / tematami kontroli byty:

I. Procedury przyjmowania oraz sposobu zalatwiani@rgh wnioskow, przestrzegania przez
radnych gminy oraz shby wojta - obowizku sktadania éwiadczéhr o swoim stanie
majtkowym oraz publikacji przedmiotowychwiadczé w Biuletynie Informacji Publicznej, a
takze organzacji i zakresu dziatania organu wykonawczego gminy.

II. Sposéb wykorzystania dotacji celowych przekazamahealizag biezacych zada witasnych i
zleconych z zakresu administracjiadbwej oraz terminowie odprowadzania do budtu
panstwa dochodéw uzyskiwanych w zwku z realizagj tych zada.

[ll. Ocena dziatalni osrodka pomocy spotecznej oraz zgogkiozatrudnienia pracownikéw
pomocy spotecznej z wymaganymi kwalifikacjami, cadankcjonowania jednostki w zakresie
zasadnéci i celowaci przyznawania pomocy w formie zasitkdw okresowyobena sposobu i
trybu posgpowania w sprawach o przyznanie zaliczki alimentegy i dyscyplinowania
dtuznikéw alimentacyjnych.

IV. Rejestracja stanu cywilnego, orzekanie w sprawadian imion i nazwisk, prowadzenie
ewidencji ludndci oraz wydawanie dowoddéw osobistych.
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W wyniku czynndci kontrolnych ustalono, co napuije:
Ad.l.

Dokumentagj w trakcie kontroli udogpniata oraz wszelkich wyjaien udzielata Pani
Maria Krakowiak — Kusik Sekretarz Gminy Wilczyce.
Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania gkamwnioskow regulyj przepisy powszechnie
obowigzujace w tym zakresie tj. Kodeks pe@gbwania administracyjnego oraz rozpgmizenie
Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 roku w spewiganizacji przyjmowania i rozpatrywania
skarg i wnioskow.
Sprawy skarg i wnioskdbw w jednostce kontrolowanepwadzone $ przez pracownikéw
poszczegodlnych komorek organizacyjnych, natomiasidzar, koordynowanie i kontrol
rozpatrywania skarg, wnioskéw realizuje Sekretanzirgy.
Rejestr skarg i wnioskow oznaczono sygnatuf560, zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem
akt dla organéw gmin i zezkéw migdzygminnych.
Rejestr skarg i wnioskow zawiera typowy ukiad rwbrgtosowany w rejestrach dla tej
problematyki.

W rejestrze odnotowano dwie skargi - jedw 2001 oraz drug w 2003 roku, obie
zalatwione z zachowaniem ustawowego terminu.
W czasie czynrii kontrolnych stwierdzonoze informacja graficzna dotysza maliwosci
sktadania skarg i wnioskow przez interesantow arjajde na terenie budynku, w ktorym nd@
si¢ kontrolowana jednostka.

Dokonano przeghu dokumentacji zwizanej ze skladaniemswiadczéh maptkowych
przez radnych, uezinikdw oraz kierownikdéw jednostek organizacyjnychigy.

Na rozpoczcie nowej kadencji samadu gminnego tj. w grudniu 2006 roku 14 radnych
zlozyto Przewodniczcemu Rady Gminy w Wilczycachswiadczenia magkowe (w dwodch
egzemplarzach) — w ustawowym terminie. Jeden z repleezy zi@onych dwiadczé
majatkowych Przewodniccy Rady Gminy pismem znak: RG.0059/1/07 z dnia f&zsia
2007 roku przekazat do Ugdu Skarbowego w Sandomierzu.

W 2007 roku wszyscy radni (fj. 14 osob) zlb oswiadczenia magkowe (w dwoch
egzemplarzach) Przewodnicemu Rady Gminy w Wilczycach w ustawowym termiiie zostato
potwierdzenie piecgka z dah oraz podpisem osoby przyjmggj. Dokumentacja zawiera
oryginaly Ggwiadczédr majtkowych i kopie 11 zezmapodatkowych PIT. Spgodd 14 radnych,
trzech jest rolnikami i nie rozliczapi¢ z urzdem skarbowym.

Oswiadczenia magkowe przechowywaneasw teczkach aktowych, ktére oznaczono sygratur
0059, z kategogi archiwalr, BE-5, niezgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla
organow gmin i zwizkow migdzygminnych (Dz. U. z 2003r. Nr 69, poz.636). Oznaczenie to
stosuje si w dokumentacji dot. spraw osobowych radnych takek opinie i informacje nt.
radnych dla innych organéw Iub pracodawcéw, natsmidla dwiadczér majtkowych
ustawodawca przewidziat kategpdrchiwalm — 6 lat

W trakcie kontroli odnotowanag jeden z egzemplarzywiadczér maptkowych ziazonych przez
radnych w 2007 roku Przewodnity Rady Gminy Wilczyce przekazat do Wdu Skarbowego w
Sandomierzu pismem znak: RG.0059/2/07 z dnia 1@tkwa 2007 roku. (wptyw do US - 11 maja
2007 r.). W trakcie kontroli odnotowano fakt przepadzenia przez Przewodmcego Rady
Gminy analizy éwiadczé maptkowych radnych co zostato potwierdzone pigkz i adnotacy z
data 8 maja 2007 roku.

W celu usprawnienia pracy z dokumengadptyczca oswiadczéh maptkowych radnych
Przewodniczcy Rady Gminy Wilczyce upowait Pani Alicje Krdl Inspektora ds. obstugi Rady
Gminy do przyjmowania i wkziwego przechowywaniaswiadczé maptkowych sktadanych
przez radnych gminy pismem znak: RG.0059/1/06 a 80ilistopada 2006 roku.
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Osoby zobligowane do ztenia gwiadczé maptkowych Woéjtowi Gminy Wilczyce w 2007 roku
- wg stanu na dzie31 grudnia 2006 roku - zigly je w dwoch egzemplarzach, w ustawowym
terminie. Odcisk pieezxi wraz z daf potwierdzajca wptyw do Urzdu Gminy widoczny jest na
dzieskciu sparod jedenastu swiadczédr maptkowych zi@onych przez pracownikéw Ugdu
Gminy oraz kierownikow jednostek organizacyjnycho Wyszystkich éwiadczé dolczone g
kopie zezna o wysokdci oshgnietego dochodu w roku podatkowym za rok 2006.
W trakcie kontroli odnotowano fakt dokonania pri#bjta Gminy Wilczyce analizy swviadczé
majatkowych swoich shib, co zostato potwierdzone piatiza i adnotacy Wojta Gminy z dat 17
maja 2007 roku.

Osoly prowadaca sprawy ww. éwiadczéd maptkowych jest Pani Maria Krakowiak —
Kusik — Sekretarz Gminy Wilczyce na podstawie upovienia Wojta Gminy znak:
0r.0113/4/2006 z dnia 2 lutego 2006 roku.

Dokumentacja dotygzra cGwiadczédr maptkowych shib wojta przechowywana jest w
teczkach aktowych oznaczonych sygnatli®28 — ,dwiadczenia magkowe” po rozszerzeniu o
powyzszy pozycg w kolumnie IV stopnia podziatu symboli klasyfikgeych, wynikagcych z
jednolitego rzeczowego wykazu akt dla organdéw gmawiazkow miedzygminnych. Oznaczenie
powyzsze uzgodnione zostatlo z ArchiwumnBavowym i jest zgodne z jednolitym rzeczowym
wykazem akt dla organdéw gmin i zyekow migdzygminnych.

Po jednym ze zimnych egzemplarzyswiadczé majtkowych swoich shab Wojt Gminy
Wilczyce przekazat do Ugdu Skarbowego w Sandomierzu pismem znak: Or.102B/6/dnia 22
maja 2007 roku (dot. 10 oséb) oraz pismem znak@28/6/07 z dnia 22 maja 2007 roku do
Urzedu Skarbowego w Tarnobrzegu (dot. 1osoby).

Réwniez w 2006 roku za rok poprzedni ztine zostaly przez stby wojta (10 osob)
oswiadczenia magkowe. Na wszystkich odnotowana jest data wptywustawowym terminie.

W wyniku przeprowadzonej przez Wojta Gminy anal@®wiadczér maptkowych, w czterech
przypadkach stwierdzono niewtawe wypetnienie drukow @viadczé i wezwano poszczegolne
osoby do zieenia stosownych wyfaien. W nasgpstwie w/w wezwa, wyjasnienia czterech
pracownikow zostaly zimne.

Rowniez w 2006 roku po jednym ze zonych egzemplarzy ssviadczér maptkowych swoich
stizb Wojt Gminy Wilczyce przekazat do Wmu Skarbowego w Sandomierzu pismem znak:
0r.1028/2/06 z dnia 30 maja 2006 roku (dot. 9bpsiraz pismem znak:0r.1028/2/06 z dnia
30 maja 2006 roku do Wgdu Skarbowego w Tarnobrzegu (dot. 1 osoby).

Z przepisu art. 24h ust. 12 ustawy z dnia 8 mai@@01roku o samogzizie gminnym,
wynika obowgzek przedstawienia przez wojta gminy i przewodstego rady gminy w terminie
do dnia 30 pzdziernika kadego roku - informacji radzie gminy po przeprowawim analizy
oswiadczé maptkowych.

Wjt Gminy Wilczyce wypetnit obowizek nat@aony na podmioty analizage, okrélony
cyt. przepisem ustawy o samguzie gminnym i przedstawit Radzie Gminy informaap
wynikach przeprowadzonej analizysvdadczér maptkowych swoich shab pismami znak:
0r.1028/4/2006 z dnia 2 czerwca 2006 roku oraz@B817/2007 z dnia 24 maja 2007 roku.

Réwniez Przewodniczcy Rady Gminy w Wilczycach (dot. obecnej kadenpjizediayt
Radzie Gminy pismem z dnia 7 lutego 2007 roku imfacg z przeprowadzonej analizy
oswiadczér maptkowych ziazonych przez radnych w zwdku z rozpocgciem kadencji tj. w
grudniu 2006 roku, natomiast informacja z analigywiadczé maptkowych radnych zionych w
kwietniu 2007 roku zostanie przedstawiona Radzieingmwv terminie do dnia 30 pgdziernika
2007 roku.

Dokonano przegHu Biuletynu Informacji Publicznej Ugdu Gminy w Wilczycach pod
katem dostpu do tréci ztozonych gwiadczé maptkowych.

Stwierdzono opublikowanie swiadczéd maptkowych wszystkich radnych Rady Gminy w
Wilczycach zt@aonych na pocgku obecnej kadencji samadu tj. w grudniu 2006, swiadcze
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majatkowych wszystkich radnych zionych w kwietniu 2007 roku,swiadczenia majgkowego
Wojta ztazonego na pocaitku kadencji tj. w grudniu 2006 roku oraz zémego w kwietniu 2007
roku, jak rownie¢ oswiadczeéx pracownikow Urzdu Gminy oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych samaogdu.

Dokonano przeghu rejestru zargdzen Wojta Gminy Wilczyce oraz teczek aktowych
zawierajcych zaradzenia za lata 2006 i 2007. Rejestr adean oraz teczki aktowe oznaczono
zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla odya gmin i zwiazkoéw migdzygminnych
sygnatug 0151, kat. archiwalna — A.

W 2006 roku Wojt Gminy Wilczyce wydat 55 zadzer, natomiast w 2007 roku, do dnia kontroli
zgodnie z zapisem w rejestrze stwierdzono wydaBiea2zdzen. Wszystkie zargdzenia znajduaj
sie w teczkach aktowych zgodnie z wykazem znajcyn skt w rejestrze, wraz z wymaganymi
zakcznikami odpowiednio opisane i opigetawane, zawieraj podstaw prawry i sa podpisane
przez Wojta. Ponadto wkisza¢ zaradzen parafowana jest przez radgrawnego.

Tematyka zargdzen wydanych przez Wojta Gminy Wilczyce w kontrolowamyokresie
dotyczyta me¢dzy innymi: opracowania ukfadu wykonawczego imtd gminy, opracowania
planow finansowych zadazleconych z zakresu administracjiadbwej, powotania komisji
rozpatrugcej wnioski w konkursie otwartym ofert na realizagpdania publicznego w zakresie
kultury fizycznej i sportu, powotania stalej komigjrzetargowej w celu zbycia nieruchofoo
stanowicej wkasné¢ gminn, wprowadzenia zmian w planie wydatkow betl gminy, powotania
komisji konkursowej w celu przeprowadzenia konkunsustanowisko dyrektoréw szkot z terenu
gminy, wyodebnienia kwot na odbudaywdrég gminnych (droga 005 Dobrocice, droga 4257006
Tutkowice), powotania komisji do odbioru drog gmymh, powotania komisji egzaminacyjnej dla
nauczycieli ubiegapych s¢ o awans na stopienauczyciela mianowanego, obainia ceny
nieruchoméci gminnej przeznaczonej do zbycia, wiiFnia programow komputerowych w
ksiegowasci pn. ,Ptace 2000” oraz ,Ksgowas¢ 2000” oraz powotania komisji stypendialnej dla
uczniow szkot z terenu gminy — stypendia socjalne.

Ponadto Zarglzenia Woéjta Gminy Wilczyce publikowane $ia podmiotowej stronie
Biuletynu Informacji Publicznej samaidu gminnego.

W kontrolowanej jednostce prace koordynacyjne wesik Zarzdzeh Wojta prowadzi Pani Maria
Krakowiak — Kusik — Sekretarz Gminy Wilczyce.

Ad.II.
W trakcie czynnéci kontrolnych informaciji i wyjénien udzielata Pani Agnieszka Wrzosek
— Skarbnik Gminy oraz inne osoby w miaiachodzcych potrzeb.

W uktadzie wykonawczyrbudzetu WojewodySwietokrzyskiego na 2006 rok zaplanowana
kwota dotacji celowych na realizagada zleconych z zakresu administracjadowej dla Gminy
Wilczyce wynosita 958.663,00 zt. Kwota ta w petmgjsokdci zostata wprowadzona do biedu
gminy a nasfpnie w podziale na dziaty, rozdziaty i paragrafgifikacji budetowej jako odsbny
plan finansowy do ukfadu wykonawczego betll, zatwierdzonego Zajdzeniem Nr 4/2006 z
dnia 18 stycznia 2006 roku. W trakcie realizacjdsiu plan dotacji i wydatkbw na zadania
zlecone i wkasne, w zwiku ze zmianami w buecie wojewody, ulegat zarowno akiszaniu jak i
zmniejszaniu. Dokonywano tadé przesuri¢ srodkow dotacji pomidzy paragrafami w ramach
tego samego rozdziatu klasyfikacji ietlowej. Zmiany w planie wydatkow na zadania zlecone
administracji radowej dokonywane na przestrzeni calego 2006 rokazolje ponisza tabela:



Lp | Rozdziat
| paragraf Uktad Zmiany w planie wydatkow Razem
wykonawczy
1 | 75011
4010 41.600 41.600
4040 3.420 3.420
4110 7.757 7.757
4120 1.103 1.103
2 | 85212
3020 100 - 58 42
3110 764.862 179.261 77.600 89.427 1.111.150
4010 7.800 3.957 - 13.757
4040 589 - 589
4110 19.205 -4.087 972 16.090
4120 206 130 108 -34 410
4170 1.200 2.400 - 3.600
4210 4.781 600 +18 2.400 -2.769 5.030
4300 6.000 436 - 384 6.052
4350 400 - 159 241
4410 1.200 - 653 547
4440 400 -18 382
3 | 85213
4130 10.200 -1.978 8.222
4 | 85214
3110 101.000 101.000
6 | 85278
3110 265.777 19.507 285.284
7 | 01095
4430 20.431 20.431
4210 200 200
4300 209 209
Ogotem 958.663 - - - 1.627.116

Jak ustalono w trakcie czynw kontrolnych wszystkie zmiany dokonywane byly w
sposob prawidiowy w oparciu o pisma Wydziatu Firtams Budzetu informugace o zmianach w
budzecie wojewody. Ostatecznie, po uwadiieniu wszystkich zmian, plan wydatkow na dzie
31.12.2006 r. w zakresie zadaleconych zamks si¢ kwota 1.627.116,00 zi, natomiast w zakresie
zada wiasnych kwoi 426.725,00 zi. Ze wspomnianych kwot wydatkowangaovdednio
1.626.949,09 zt na zadania zlecone oraz 421.330 88 zadania witasn@liewykorzystanerodki
w wysokdaci 5.560,35 zidotyczyly rozdziatow: 80101 § 2030 — 0,80 zt, 80B3030 — 5.388,54
zt, 85212 § 2010 — 10,90 z}, 85214 § 2010 — 15%)3draz 85214 § 2030 — 4,80 zt i wszystkie
zostaty zwrocone do budtu WojewodySwictokrzyskiego.

W trakcie czynnéci kontrolnych wyrywkowemu sprawdzeniu poddano irsae zada
zleconych i wlasnych z zakresu opieki spoteczneépwanychsrodkami z budetu wojewody w
2006 roku.
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Najwicksze wydatki zwjzane byly z realizagjswiadczé rodzinnych. Do kaca 2006 roku
OPS w Wilczycach wydatkowat na wypdatréznego rodzajuswiadczeér obligatoryjnych z
rozdziatu 85212 kwat1.060.219,00 zi, z tego:
. 380.869,00 zt - zasitki rodzinne,
 350.220,00 zt - dodatki do zasitkéw rodzinnywehtym:
- 31.500,00 zt - urodzenie dziecka,

- 27.760,00 zt - opieka nad dzieckiem w okresie¥stania z urlopu
wychowawczego,

- 37.220,00 zt - samotne wychowywanie dziecka,

- 36.350,00 zt - ksztalcenie i rehabilitacja dkeeaiepetnosprawnego,

- 52.500,00 zt - rozpoeeie roku szkolnego,

- 62.850,00 zt - nauka poza miejscem zamieszkania,

102.040,00 zi - wychowanie dziecka w rodzinie widietne;,
288.133,00 zt swiadczenia opiekicze, z tego:

- 223.758,00 zt - zasitki pignacyjne,

- 64.372,00 zt  $wiadczenia pielgnacyjne.

W ramach rozdziatu 85214 — zasitki i pomoc w nadtkentrolowana jednostka, Zedkow
dotacji, realizowata zaréwno zadania zlecone jaklasne. Powysze zwizane bylo z
wyptacaniem licznyckBwiadcze obligatoryjnych, i tak:

» zesrodkéw dotacji na zadania zlecone wyptacono zastkde nadczm kwote 100.844,69 zi,
» zesrodkow dotacji na zadania wlasne wyptacémeadczenia naatzm kwotg 82.030,20 zi.

Na funkcjonowanie €odka Pomocy Spotecznej wydatkowano, w 2006 rokodki
dotacji na zadania wtasne wcgnej wysokéci 151.396,00 zi, ktére postyty przede wszystkim
wyptacie nalenych wynagrodze i ich pochodnych dla pracownikéw zajmcych st realizacy
zada z zakresu administracji gdowe;j.

W zwiazku z kkska zywiotowa w postaci suszy jaka nawiedzita Gmiwilczyce w lipcu
2006 roku Wojewod&wictokrzyski przyznat, na usuwanie skutkow nieurodzgjokrycie strat z
tego tytutu, srodki dotacji celowych wadcznej kwocie 285.284,00 zt. Komisje gminne ds.
szacowania strat powstatych w skuteksklzywiotowych dokonaly oceny wielksgi powstatych
szkdd w poszczegolnych gospodarstwach rolnych.eNas wigciciele tych gospodarstw sktadali
w Osrodku Pomocy Spotecznej w Wilczycach wnioski o pieny zasitek celowy na pokrycie
szkdd powstatych przez susiVydawane przez Kierownika OPS z upaniania Wojta decyzje
okreslaty wielkosci przyznawanych zasitkéw, ktore ngshie byly wyptacane w kasie tutejszego
banku. tacznie do kdaca 2006 roku wydatkowano na ten ésbdki dotacji w petnej wysoki
285.284,00 zi. Na podstawie wyrywkowego sprawdzeémmpletéw dokumentow dotygzych
wyptaty zasitkdw dla poszkodowanych rolnikéw niepirdtowosci nie stwierdzono.

Czynndci kontrolne obgly takze sprawdzenie sposobu wydatkowasiadkéw dotaci
celowych przeznaczonych na zwroty podatku akcyzowegwartego w oleju nadowym
wykorzystywanym do produkcji rolnej. Planowana wntygakresie w bugkcie wojewody na rok
2006 roku dotacja celowa dla Gminy Wilczyce stadawkwot 20.839,30 zi. Do dnia
31.12.2006 r. kontrolowana jednostka wydatkowatatera cel 100 % otrzymanyckrodkéw.
Decyzje Wojta przyznage zwrot podatku akcyzowego za paliwa wykorzystysvato prac
polowych wydawane byly na podstawie sktadanych pragikéw wnioskéw zawieragych dane
osobowe oraz oks@jace wielkad¢ posiadanych izytkow rolnych. Dodatkowo do kdego
z wnioskéw zaczane byly faktury VAT dotycce zakupionego oleju negowego. Kwoty
stanowace zwroty podatku akcyzowego wyptacane byly w no@gym banku.W trakcie
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wyrywkowego sprawdzania sposobu wykorzystania pkoegrolowar jednostk srodkow dotacji
na w/w cel nieprawidtow&ei nie stwierdzono.

Czynndaci kontrolne obgty rowniez sprawdzenie sposobu wydatkowagiadkow dotaciji
na realizag rzadowego programu ,Positek dla potrzeqmych”. Jak ustalono na mocy
porozumienia zawartego w dniu 15 marca 2006 rokmigiry Wojewod Swigtokrzyskim
reprezentowanym przez Dyrektora Wydziatu Politygo®czneSUW a Adamem BodurWaéjtem
Gminy Wilczyce, kontrolowanej jednostce przyznamestaty srodki dotacji celowej w kwocie
84.936,00 zi, z przeznaczeniem na positki dla ra@sibych mieszkacow gminy. Samoed
zgodnie z zapisem porozumienia zobgmeiny byt zapewsi udziat srodkéw wiasnych przy
realizacji zadania w wysokoi 21.234,00 zi.

W ramach wspomnianego programer@ek Pomocy Spotecznej w Wilczycach dawéa 2006
roku wydatkowat w petnej wysokoi zarownosrodki dotacji jak i te stanowce udziat wiasny

gminy.

Kontrola obgta takze sprawdzenie sposobu wykorzystagiadkow dotacji na realizagj
rzadowego programu ,Wyprawka szkolna” w ramach, ktérddrzad Gminy w Wilczycach
otrzymatsrodki w kwocie 2.069,00 zi. Jak ustalono na zakogrgznikow wydatkowano kwet
2.068,20 zt (niewykorzystane 0,80zt zwrécono nachumek Swigtokrzyskiego Urzdu
Wojewddzkiego). W ramach programu zakupiono peozhiki szkolne dla uczniéw pierwszych
klas czterech szkét podstawowych z terenu gminyaliRecp niniejszego programu od strony
organizacyjnej i finansowej zajmowat giracownik Urzdu Gminy.

Podkczniki zakupiono w oparciu o spadzone przez dyrektoréw szkoét listy z nazwiskami
najubaszych dzieci, zweryfikowane przez@dek Pomocy Spotecznej w Wilczycach. Dowodem
zrealizowanych wydatkowas2 faktury VAT na zakup zestawow p@denikow. Jak ustalono
podreczniki zostaly podzielone pordzy uczniow szkot podstawowych z terenu Gminyki ta

l.p. Szkota Podstawowa Nr faktury Data Kwota w|zt
1 tukowa 91458538 21.06.2006 188,20
Wilczyce
2 Daromin 111/26036888 23.06.2006 | 1.880,00 zt
Radoszki
RAZEM 2.068,20 zt

Analizy zrealizowanych wydatkéw dokonano w oparcidowodyzrodiowe. Ustalonoze
na fakturach &dacych podstaw poczynionych zakupéw widniaty podpisy oséb dokaoyg¢h ich
sprawdzenia pod wzglem formalno — rachunkowym i merytorycznym, jak niez oséb
zatwierdzajcychsrodki do wyptaty wraz z podaniem petnej klasyfikdmjdzetowe;.

Czynndci kontrolne majce na celu zbadanie zgodnbdanych zawartych w ewidencji
finansowo — ksigowej (wybrano rozdzialy 85212 i85213) z danymizequstawionymi
w sprawozdaniach Rb — 50 za 2006 rok nie wykazatinych rozbignosci. Nie stwierdzono by ze
srodkow dotacji finansowano zakupy nie uzasadnioleenmieszczce se w planie finansowym
jednostki.

Wyrywkowa analiza list wyptat zasitkdw potwierdzitagodndé kwot faktycznie
wydatkowanych z tymi wykazanymi w kartotekach agalinych.

Realizacja dochodow buadtowych.

Plan dochodéw zwizanych z wykonywaniem zafla zakresu administracji gdowej na rok 2006
dla Gminy Wilczyce w rozdziale 75011 wynosit 11.000 zt. Wykonanie planu do koa roku

zamkreto sie kwotg 18.840,00 zt, od ktérej Gmina patita sobie nalena, piecioprocentowy
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prowizje w wysokdci 942,00 zi. Do kaca roku do buizetu Wojewody Swigtokrzyskiego
odprowadzono kwet17.898,00 zt. W trakcie czynéw kontrolnych ustalonoze uzyskiwane w
2006 r. wplywy przekazywanbyly na konto Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego bez
§cistego zachowania terminéw okr@onych obowkzujacymi przepisami, tj. § 8 ust. 2
rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 24 lipca 2006 spwrawie planéw finansowych zada

zakresu administracji sgdowej oraz innych zadazleconych jednostkom samadu terytorialnego
ustawami, przekazywania dotacji celowych i przekeamyia pobranych dochodéw zmanych
z realizacy tych zada (Dz. U. z 2006 nr 135, poz. 95F)owyzsza nieprawidtowd¢ wystapita

w miesigcach: styczniu, lipcu, padzierniku i grudniu, kiedy to nalezne wpltywy budzetu

panstwa odprowadzane byly z jedno i dwudniowym opinieniem. Analityka konta 224

z tytutu wptat za dowody osobiste w zalczeniu do niniejszego protokotu.

Realizacja zadawlasnych i zleconych w pierwszym kwartale 2007u.ok

Przygty Zarzadzeniem Nr 2/2007 Wéjta Gminy Wilczyce z dnia 1gcghia uklad wykonawczy
budzetu na 2007 rok zakiladake dotacje celowe na realizacgada zleconych z zakresu
administracji radowej stanowd beda kwote 1.554.233,00 zt. Natomiast plan pierwotny dotagji
zadania wtasne gminy stanowit kwd60.726,00 zi.

W trakcie czynnéci kontrolnych wyrywkowemu sprawdzeniu poddano irsale zada
zleconych i wtasnych z zakresu opieki spotecznépwanychsrodkami z budetu wojewody w |
kwartale 2007 roku.

Realizacja wydatkéw w | kwartale 2007 r. w poszdegch rozdziatach klasyfikaciji
budzetowej przedstawiataghastpujaco:

rozdziat plan roczny wykonanie na dzig 31.03.2007
75011 53.880,00 zt 16.600,00 zi

85212 1.384.226,00 zt 317.223,00 zi

85213 13.015,00 zt 3.252,00 zt

85214 103.112,00 zt 27.179,00 zt

Razem 1.554.233,00 zt 364,00 zt

Najwigcksze wydatki zwgzane byly z realizagjswiadczé rodzinnych. Do kaca marca
2007 roku OPS w Wilczycach wydatkowat na wyptaiznego rodzajéwiadcze obligatoryjnych
z rozdziatu 85212 kwet284.507,00 zi, z tego:

e 117.120,00 zt - zasitki rodzinne,
. 88.267,00 zt - dodatki do zasitkéw rodzinnyahtym:

- 5.000,00 zt - urodzenie dziecka,

- 9.427,00 zt - opieka nad dzieckiem w okré&siezystania

z urlopu wychowawczego,

- 7.820,00 zt - samotne wychowywanie ckie

- 10.440,00 zt - ksztalcenie i rehabilitacja dkee niepetnosprawnego,
- 1.000,00 zt - rozpoeeie roku szkolnego,

- 21.720,00 zt - nauka poza miejscem zamieszkania

- 33.760,00 zt - wychowanie dziecka w rodzinielalzietnej,
. 72.120,00 zt swiadczenia opiekicze, z tego:

- 61.200,00 zt - zasitki pignacyjne,

- 10.920,00 zt swiadczenia pielgnacyjne.

W trakcie analizy decyzji i list wyptat #6ego rodzajuswiadczé nieprawidtowdci nie
stwierdzono.



9
Realizacja dochodow baetowych.
Plan dochodow zwzanych z wykonywaniem zafla zakresu administracji gdowej na rok 2007
dla Gminy Wilczyce w rozdziale 75011 wynosit 14.181B zt. Wykonanie planu do koa marca
zamkreto sie kwota 4.650,00 zt. W trakcie czyniéo kontrolnych ustalonoze uzyskiwane
w pierwszym kwartale 2007 r. wpltywy z tytutu wydawia dowoddéw osobistych przekazywane
byly na konto Swictokrzyskiego Urzdu Wojewddzkiego w sposéb terminowy, zgodnie z
obowiazujacymi przepisami (analityka konta 224 w gaeniu).

Przeprowadzona metgdavyrywkowa kontrola w zakresie sposobu wydatkowadriadkow
dotacji celowych przeznaczonych na realizabjezacych zada wiasnych i zada zleconych
z administracji radowej wykazataze:

1. poniesione przez Samarkwydatki byly zgodne z planem finansowym jednqgstki

2. zmiany w budecie gminy dokonywane byly w sposéb prawidtowy wiaah przyznanych
upowanien,

3. wszystkie niewykorzystangrodki dotacji zostaly zwrécone do hielu Wojewody

Swietokrzyskiego,

4. dowody finansowo-kggowe byly sprawdzane i opisywane przez osoby upoiwae w
sposoOb prawidiowy,
5. dane zawarte w ewidencji kgiowej byly zgodne z tymi wykazanymi w sprawozdahiac

Rb-27ZZ i Rb-50,

6. uzyskiwane przez gmig w 2006 r. dochody stanowice nalenosci Skarbu Paiastwa
odprowadzane byly na kontasSUW nieterminowo.
Wykaz zahcznikow:
1. analityka kstgowa dot. dochodow za wydawanie dowoddéw osobisty@h?006 r. i |
kwartat 2007 r.

Ad.1I1.

Ocena dziatalndci osrodka pomocy spotecznej oraz zgodrssi zatrudnienia
pracownikdéw pomocy spotecznej z wymaganymi kwalificjami

Osrodek Pomocy Spotecznej w Wilczycach jest samodgigednostly budzetows,
powotara Uchwah Nr X/33/90 Gminnej Rady Narodowej w Wilczycach mal 28 lutego 1990 r.
oraz Zarzdzeniem Nr 2/90 Naczelnika Gminy z dnia 2 marca0l@9%rowadzi wiasq obstug
finansowo-kstgowa i kadrows. Osrodek posiada wiasny numer indentyfikacyjny REGON
830269685 oraz wiasny Numer ldentyfikacji PodatkowdP 864-11-10-749.Swiadczenia
wyptacane s w kasie Banku Spoétdzielczego Oddziat Wilczyce.d2ile jednostki jest Urad
Gminy, kierownikiem Qrodka Pomocy Spotecznej jest Pani Krystyna Oszczugka. Teren
gminy sktada si z 16 sotectw, w ktorych zamieszkuje 4 170 mieszkav.

Zakres przedmiotowy dziatania jednostki olkae Statut, przyty Uchwah Nr
XVI1/91/2004 r. Rady Gminy w Wilczycach z dnia 30ecwca 2004 r. Zmiany do Statutu
wprowadzono:

- Uchwah Nr XXX/166/2005 Rady Gminy w Wilczycach z dnia 8@udnia 2005 r. w sprawie
zmian w Statucie @odka Pomocy Spotecznej w Wilczycach. Statut uzipab o zadania z
zakresu ustawy z dnia 28 listopada 2003 rswiadczeniach rodzinnych oraz ustawy z dnia
22 kwietnia 2005 r. o pagtowaniu wobec dinikéw alimentacyjnych oraz zaliczce
alimentacyjnej. W 8 8 ust. 1 Statutu wprowadzonpizapowaniajacy kierownika jednostki do
prowadzenia pogpowania oraz wydawania decyzji administracyjnychzakresu swiadcze
rodzinnych i zaliczki alimentacyjne;j.

- Uchwah Nr XXXIII/179/2006 Rady Gminy w Wilczycach z dni/ czerwca 2006 r. w sprawie
dokonania zmian w Statucies®@dka Pomocy Spotecznej w Wilczycach - w 8§ 1 pldoRvotano
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sie na ustaw z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publiczr(fzh U. Nr 249 poz. 2104, z po.
zm.).

Regulamin Grodka przygty Zarzmdzeniem Nr 3/2004 Kierownika &dka Pomocy
Spotecznej z dnia 17 wragda 2004 r. jest dostosowany do nowych regulagiwmych i aktualnej
struktury organizacyjnej jednostkiacznie z opisem zadarealizowanych przez pracownika
zatrudnionego na stanowisku do spramiadczeé rodzinnych. W regulaminie jest informacja o
podziale terenu na dwa rejony opiékme wraz z wykazem miejScowm.

Zarzadzeniem Nr 1/2007 Kierownika dka Pomocy Spotecznej w Wilczycach z dnia 8
maja 2007 r. w sprawie zmian w Regulaminie Orgaryggym Gsrodka Pomocy Spotecznej w
Wilczycach, wprowadzono zapige zatrudnieni pracownicy samadowi podlegaj okresowe]
ocenie kwalifikacyjnej.

Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej prowadzi sprawy z zakresmogy spotecznej i

Swiadczeh rodzinnych oraz podejmuje decyzje administracyjagodstawie:

1. Upowanienia z dnia 18 maja 2004 r. Wojta Gminy Wilczyde wydawania decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zskrgpomocy spotecznej naieych do
wiasciwosci gminy, na podstawie art. 110 ust. 7 ustawy zadi2 marca 2004 r. 0 pomocy
spotecznej ( Dz. U. Nr 64, poz. 593 zzp6zm.).

2. Upowanienia z dnia 19 kwietnia 2004 r. Wéjta Gminy doowadzenia pogpowania w
sprawieswiadcze rodzinnych oraz podejmowania decyzji w tym zal@esa podstawie art. 20
ust 3 ustawy z dnia 28 listopada 2003 éwwadczeniach rodzinnych (Dz. U. Nr 228 p0z.2255 z
pézn. zm.).

3. Upowanienia z dnia 1 wrzmia 2005 r. Wéjta Gminy do prowadzenia ppsiwania
administracyjnego na podstawie art. 9a ustawy a @# kwietnia 2005 r. o pegtowaniu
wobec dhinikow alimentacyjnych i zaliczce alimentacyjnej (D2. Nr 86 poz.732 z .
zm.).

Wéjt Gminy na podstawie art. 110 ust. 8 ustawy anpoy spotecznej, na wniosek
kierownika OPS wudzielt Pani Mirostawie Gbl starszemu pracownikowi socjalnemu,
upowanienie do wydawania decyzji administracyjnych wywitlualnych sprawach z zakresu
pomocy spotecznej nalgcych do widciwosci gminy.

Osrodek dysponuje trzema pomieszczeniami, wyp@sami w sprzt biurowy. Grodek
Pomocy Spotecznej realizuje zadania éknee:

e ustawa z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spotecznej. (DANr 64, poz. 593 z [@d. zm.)

» ustawa z 28 listopada 2003 r. @wiadczeniach rodzinnych ( Dz. U. Nr 228, poz. 2228

zmianami).

Nadzor nad @odkiem sprawuje WOojt Gminy, ktory jest bezpednim przetaonym
Kierownika Girodka.

Kontrola objeto okres od 1 stycznia 2006 r. do dnia kontrolio®skontroluapce dokonaty
wpisu do rejestru kontroli pod pozyapr 1.

Informacji i wyjasnien w trakcie kontroli udzielata kierownik jednostki Krystyna
Oszczudiowska. Kierownik €odka Pomocy Spotecznej przedstawita na sesji Radyny w
lutym 2007 r. Sprawozdanie s@dka Pomocy Spotecznej w Wilczycach z realizagjda w
zakresie pomocy spoteczneéwiadcze rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej za 2006 rok.

Kadre Osrodka Pomocy Spotecznej stanawikierownik, 2 starszych pracownikow
socjalnych, pracownik socjalny, kgowa, aspirant pracy socjalne;j.

Obowiazki kierownika petni Krystyna Oszczudiowska, tkayta Studium Pracownikéw
Socjalnych oraz specjalizaojv zakresie organizacji pomocy spotecznej; stacy 30 lat.
Pracownikami s
1. Dziuba Edwarda — zatrudniona na stanowisku gléwks¢gowej, posiada wyksztatcenie

srednie ogolnoksztasce oraz studia zawodowe na poziomie licencjatukzezar marketingu i
zaradzania, stapracy 30 lat.
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2. Golhb Mirostawa - starszy pracownik socjalny, posiadgplom pracownika socjalnego
uzyskany w Studium Pracownikéw Socjalnych, spergal 1°w zakresie pracy socjalnej, sta
pracy 19 lat.

3. Kiljanska Anna — starszy pracownik socjalny, fukoyta Studium Pracownikéw Socjalnych
oraz specjalizagjl® w zakresie pracy socjalnej, staracy 26 lat.

4. Dybiec Teresa — pracownik socjalny, legitymuje dyplomem pracownika socjalnego, sta
pracy 20 lat. Ukaczyta Zaocza Policealm Szkok Pracownikéw Shib Spotecznych w
Tarnobrzegu.

5. Sieradzka Marta — posiada wyksztatcefiednie techniczne, zatrudniona jest jako aspirant
pracy socjalnej dgwiadcze rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej, gtaracy 8 lat.

W aktach osobowych znajdusic zakresy czynriei, podpisane i przgje do wiadoméci
przez pracownikéw. Umowy o praczawarte $ na czas nieokstony. Osoba zatrudniona na
stanowisku aspiranta socjalnego prowadai’z etatuswiadczenia rodzinne i na % etatu ustugi
opiekwcze w podstawowym zakresie wrbdowisku.

Osoby zatrudnione na stanowisku pracownika sogjalrspetniag wymogi kwalifikacyjne,
okreslone w art. 116 ust. 1 i 2 pkt. 1 ustawy o pomoggtecznej. Dwoch starszych pracownikéw
socjalnych pracuje w rejonach opigékaych. Do zakresu czyném pracownika socjalnego nale
obstuga administracyjna, obstuga systemu infornmtggo POMOST oraz prowadzenie spraw
dot. wydawania decyzji administracyjnych.

Pracownicy merytoryczni posiadayviedz i umiegtnosci zawodowe niezimine do pracy
socjalnej z osab i rodzim z grupy szczegoélnego ryzyka oraz przeprowadzaodzimnych
wywiadow srodowiskowych.

Pracownicy socjalni maj wydane w marcu 2006 r. nowkegitymacje pracownika
socjalnegana podstawie rozpagdzeniu Ministra Polityki Spotecznej z dnia 19 kwiet 2005 r. w
sprawie wywiadusrodowiskowego (Dz. U. Nr 77, poz. 672).

Ocena funkcjonowania jednostki w zakresie zasaddoi i celowdci przyznawania
pomocy w formie zasitkbw okresowych.

W ramach nadzoru nad realizaepda samorzadu gminnego dokonano oceny dziatdlcio
jednostki pod wzgidem zgodnéci z prawem w zakresie zadaawartych w art. 17 ustawy o
pomocy spoteczne;.

Z katalogu zadawtasnych o charakterze obakowym, wymienionych w art.17 ustawy
0 pomocy spotecznej kontepbbieto tryb przyznawania i wyptacania zasitkow okresotuy

Zasitki okresowe — stan prawny

1. W mysl art. 38. ustl ustawy o pomocy spotecznegfasitek okresowy przystuguje w
szczegolnéti ze wzgldu na dtugotrwat choroke, niepetnosprawn@, bezrobocie, miiwosé
utrzymania lub nabycia uprawnialo swiadczé z innych systeméw zabezpieczenia spotecznego:
1) osobie samotnie gospodaagj, ktérej dochdd jest mszy od kryterium dochodowego osoby

samotnie gospodargej;
2) rodzinie, ktorej dochdd jestasizy od kryterium dochodowego rodziny.
2. Zasitek okresowy ustalaesi
1) w przypadku osoby samotnie gospodgrej - do wysokéci roznicy miedzy Kryterium
dochodowym osoby samotnie gospodarej a dochodem tej osoby z tywe kwota zasitku nie
moze by¢ wyzsza ni 444 zt miesicznie;
2) w przypadku rodziny - do wysokd réznicy migdzy kryterium dochodowym rodziny a
dochodem tej rodziny.
3. Kwota zasitku okresowego ustalona zgodnie z2isie mae by nizsza nk 50 % ré&nicy
miedzy:
1) kryterium dochodowym osoby samotnie gospodasjja dochodem tej osoby;
2) kryterium dochodowym rodziny a dochodem tej ingz
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4. Kwota zasitku okresowego nie byt nizsza nk 20 zt mies¢cznie.
5. Okres, na jaki jest przyznawany zasitek okresoustala érodek pomocy spotecznej na
podstawie okoliczniei sprawy.
Zgodnie z art. 147. ust. 3. ustawy - w 2006 r. D20. minimalna wysok& zasitku
okresowego wynosi:
1) w przypadku osoby samotnie gospodgrej - 35 % ranicy miedzy kryterium dochodowym
osoby samotnie gospodagcgj a dochodem tej osoby,
2) w przypadku rodziny - 25 % #dicy miedzy kryterium dochodowym rodziny a dochodem
rodziny.

Stan faktyczny w zakresie sposobu kwalifikowania do pomocy w famzasitkéw
okresowych oraz prowadzenia dokumentacji ocenianpadstawie losowo wybranych akt spraw
0 nizej wymienionych numerach decyzji administracyjnych:

1. OPS-8123/z0/8/0F z dnia 9-02-2007 r. zasitek okresowy z tytutzrobocia od 1.02. do
30.04.2007 r. w wysokai 25 % r&nicy migdzy kryterium dochodowym rodziny z dochodem
rodziny, co stanowi kwet410 zt (2106 zt — 464,49 zt = 1641,51 x 25 % =,8T(Qx). Klientka jest
mezatka, wychowuje czworo dzieci w wieku 10 — 4 latadfest osoh bezrobotn, bez prawa do
zasitku. Na dochd6d rodziny sktadagie: swiadczenia rodzinne 405 zi, dodatek mieszkaniowy
59,49 zi, 4cznie 464,49 zt. Wniosek z datvptywu 23.01. 2007 roku wywiad 6.02.2007 r. Drugi
wniosek z 26.04.2007, data wptywu 7.05.2007 r. decypPS-8123/z0/8/1/07 z dnia 28.05.07 r.
wywiad z 14.05.07 r. Stan rodziny na dzmywiadu z miesica maja — 5 oséb. & mieszka u
swoich rodzicéw, na podstawie ugodydewej z dnia 19 kwietnia 2007 r. ma gdsone alimenty
w kwocie 600 zi, ktérych nie ptaci ze wedu na brak dochoddéw. Dochdd rodzidwiadczenia
rodzinne 400 zt, dodatek mieszkaniowy 59,49 zipshdium 178 zi dcznie 637,49 zt. Zasitek
okresowy na maj i czerwiec. Kwotaviadczenia: 1755 zt — 637,49 zt = 111751 x 25 % =
279,37 zt. Odbior decyzji pokwitowany osétie. Stwierdzono khH pisany w decyzji
administracyjnej polegagy na podaniu kryterium ustawowego w kwocie 2457prndczas gdy
faktycznie wynosi 2106 zt oraz w dochodzie 621 ,4Xwota zasitku wyliczona jest prawidtowo,
z uwzgkdnieniem faktycznych dochoddéw rodziny i prawidtowdgyterium dochodowego.

2. OPS - 8123/20/14/0Z dnia 13.02.2007 r. zasitek okresowy na luty, zeari kwiecié w
kwocie 227,50 zt (kryterium ustawowe 2106 zt — dimtt1195,89 = 910,11 x 25 % = 227,50 z}).
Whiosek z 6.02.2007 r., z dawptywu 7.02.07 r., wywiad z 13.02.07 r. Na doclsddada si:
gospodarstwo rolne o pow. 1,61 ha — dochdd 3323,27renta matki 680,62 zt + zasitek rodzinny
182 zi, heznie 1195,89 zt. Rodzina 6-osobowa (klientkaz,nmatka i troje dzieci). W aktach jest
zaswiadczenie z Urg@u Gminy o wielkdci gospodarstwa rolnego, &eadczenie z PUP o
pozostawaniu syna w rejestrze oséb bezrobotnycbyzgle KRUS o przyznanidwiadczenia
rentowego, decyzja o stypendium na 2 dzieci pot63 z

3. OPS-8123/z0/4/07z dnia 26.01.2007 r. zasitek okresowy na stigczekwiecier 2007 r, po
260,90 zt (kryterium ustawowe 2106 — dochdd fakityc2062,30 = 1043,70 x 25% = 260,90 z}).
Rodzina 6-osobowa. Wniosek z 19.01.2007 r. wywia@2z01.07 r. Na dochdd sktadag si
gospodarstwo rolne o pow. 4,90 ha = 1014,30 zt z4@sitek rodzinny.

4. OPS-8123/z0/11/0Z dnia 9-02-2007 r., zasitek okresowy z powoduwydtavatej choroby,
przyznany na okres luty-kwiegiepo 204,80 zt (kryterium ustawowe 2457 zt — dochdd
faktyczny1637,60 zt = 819,40 zt x 25 % = 204,85\¥hiosek z dat wptywu 25.01.2007 r.,
wywiad 5-02.2007 r. Dochdéd: gospodarstwo rolne @v.p4,83 ha — 1000,84 zt swiadczenia
rodzinne 178 zt + zarobki corki 458,76 zctnie 1637,60 zt. Rodzina 7-osobowa, w tym 5-ro
dzieci, z tego troje uczy ¢i W aktach jest Zaviadczenie z UG, Zaiadczenie z uczelni,
za&wiadczenie o zarobkach,&eiadczenie lekarskie, aiadczenie ze szkoly ponadgimnazjalnej.

5. OPS - 8123/z0/20/0Z dnia 19.02.2007 r. zasitek okresowy na luty, zeey kwieci@ po
115,50 zt (kryterium ustawowe 1404 zt — dochod yekhy 941,83 zt = 462,17 zt x 25 % =
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115,55 zl). Rodzina 4-osobowa, dochdd: gospodarsole 3,69 ha — 763,83 zt swiadczenia
rodzinne 178 ztacznie 941,83 zt. Wniosek z 30.01.2007 r., wywiad023)7 r. Zasitek z tytutu
diugotrwatej choroby. W aktach znajduje g&wiadczenie lekarskie.

6. OPS-8123/z0/1/1/0% dnia 28-05-2007 r., zasitek okresowy na majerazec po 319 zi, z
tytutu bezrobocia (kryterium ustawowe 1404 zt — 728 1276 zt x 25 % = 319 zt). Wniosek z
daty wptywu z 2.05.07 r., wywiad z 14.05.2007 r. Rodz#rosobowa, rodzice bezrobotni, dwoje
dzieci w wieku szkolnym. Rodzina utrzymujes sie swiadczé rodzinnych w kwocie 128 zt.
Whiosek z 21.01.2007 r., wywiad 24.01.2007 r. Dgry2PS-8123/20/1/07 z 20.01.2007 r. zasitek
okresowy na okres od stycznia do kwietnia po 302f2(kryterium ustawowe 1404 zt — dochdd
faktyczny 191 zt = 1213 zt x 25 % = 303,25 z}). tlachdd skiada &i zasitek rodzinny na dwoje
dzieci 128 zt + stypendium 63 ziclznie 191 zi.

7. OPS- 8123/z0/32/0% dnia 6-03-2007 r. Protokét z ustnego pezia podania z dnia
13.02.2007 r. zasitek okresowy na marzec i kwiegie 166,90 zt (kryterium 477 zt x 35 % =
166,95 zt.). Mzatka, jednak z gzem nie mieszka, prowadzi samodzielne gospodarsbwmue,
jest osoh bezrobotn, bez prawa do zasitku. Drugi wniosek z 7 maja 200Wywiad z 21 maja
2007 r. zasitek okresowy po 166, 95 zt. Klientkst j&/ trakcie rozwodu. W decyzji stwierdzono
btad pisany, polegagy na zapisieze kwota zasitku stanowi 25 % adicy pomedzy dochodem
ustawowym, faktycznym dochodem rodziny, podczay, gdiadczenie wyliczono prawidtowo,
uwzgkdniajac 35 % przelicznik. W drugiej decyzji réwizi@odobny bdd.

8. OPS-8123/z0/15/1/0% dnia 28.05.2007 r. zasitek okresowy na maj, wigsr, lipiec po
484,31 zt (kryterium ustawowe 2808 zt. — dochddtyfekny 870,75 zt = 1937,25 zt x 25 % =
484,31 zi). Wniosek z 14.05.2007 r., wywiad z 26T r. Rodzina 8-osobowa, trzy osoby
bezrobotne, na dochdd sktagiaic: zasitek rodzinny 582 zi, dodatek mieszkaniowy ,750zt,
stypendium 178 ztatznie 870,75 zt. Podstavwprzyznania pomocy jest bezrobocie w rodzinie.

9. OPS - 8123/z0/23/0Z dnia 24.05.2007 r. zasitek okresowy po 182,2B8azinaj czerwiec i
lipiec (kryterium ustawowe 1755 zt — dochod faktyg2026,07 zt = 728,93 zt x 25 % = 182,23
zt.). Wniosek z 8 maja 2007 r., wywiad 18.05.07/Rndzina 5-osobowa. Klientka jest ogob
bezroboth, ma orzeczony umiarkowany stofieniepelnosprawn@i, maz pracuje za
wynagrodzeniem 576,37 zi. Dochod rodziny wynosi 6,02 zt, zasitek okresowy przyznano z
powodu niepetnosprawiai.

10. OPS- 8123/z0/38/07Z dnia 12-03-2007 r. zasitek okresowy po 237 zbkees od 1.03 do
30.06. 2007 r (kryterium ustawowe 1404 zt - dochodziny 456,05 zt. = 947,95 zt x 25 % =
236,98 zt.). Wniosek z 16.02.2007 r., wywiad 8.082r. Rodzina 4-osobowa, klientka ma syna,
mieszka z rodzicami, ojciec dziecka nieznany. Zéwkontrakt socjalny z klientk ktory dotyczy
kontynuacji nauki i opieki nad dzieckiem. Klientkae pracuje z powodu nauki na studiach
wyzszych, jest osapbezrobotn.

11. OPS —-8123/z0/7/2007 .zZ dnia 7-02-2007 r. zasitek okresowy z powodugdinwale]
choroby i niepetnosprawsoi po 42,40 zt na okres od lutego do kwietnia kryterium ustawowe
2457 zt — dochdd faktyczny 2287,26 zt = 169,74 2% = 42.43 zl). Wniosek z 1.02.2007 r.,
wywiad z 6.02.07 r. Rodzina 7-osobowa, na dochdriny skiada si renta meza 391,16 zi,
gospodarstwo rolne o pow. 8,30 ha o dochodzie 1018, swiadczenia rodzinne 178 zhdznie
2287,26 zt. Mz ma orzeczomniezdolnd¢ do pracy w gospodarstwie rolnym.

Pomoc w postaci zasitkbw okresowych do dnia kohfnadyznano dla 49 rodzin, w tym: 40
z powodu bezrobocia, 9 w zyzku z diugotrwat chorola i niepetnosprawnieia.

Sposéb prowadzenia dokumentacji nie budzi zastizaN aktach znajdyj sie wszystkie
wymagane dokumenty, warunkog przyznanie pomocy w postaci zasitkbw okresowych
podstawa prawna: 8 7 ust. 1, pkt. 13 rozpdzenia Ministra Polityki Spotecznej z dnia
19 kwietnia 2005 r. w sprawie rodzinnego wywiastodowiskowego). Na kale swiadczenie
wydano decyz administracyja za potwierdzeniem odbioru. W decyzjach jest podaf@macija



14
odndnie sposobu ustalania prawa do zasitku okresow8gdadczenia wyliczono zgodnie z
obowigzujacymi przepisami, okigonymi w art. 38 ust 2, pkt 1 i 2 i art. 147 uspx 2 ustawy o
pomocy spotecznej. Zasitek okresowy ustalano: wmdku osoby samotnie gospodacej do
wysokasci roznicy migdzy kryterium dochodowym osoby samotnie gospodaejj a dochodem
tej osoby i nie przekraczata kwoty 444 zi m¢egnie. Natomiast, w przypadku rodziny — do
wysokaici réznicy miedzy kryterium dochodowym rodziny a dochodem fakbyem rodziny, ktory
stanowit sum mieskcznych dochoddéw o0s6b w rodzinie. Kwot§wiadczér pienkznych
zaoknglano w gée do dziesiciu groszy (art. 106 ust. 3c ustawy o pomocy spote). Nie wnosi
sig uwag co do celowdai i zasadnéci zastosowanej pomocy.

W dwéch przypadkach stwierdzono w decyzjach adrmaggjnych bédy pisarskie, o
ktorym mowa w pkt. 1 i 7 téei protokotu. Bedy te powinny by sprostowane w drodze
postanowienia w oparciu o art. 113 kpa.

Zgodnie z art. 106 ust. 3 ustawy 0 pomocy spotgczmeadczenia pierzne z pomocy
spotecznej przyznawanea § wyptacane za okres miasa kalendarzowego, pagzszy od
mieshca, w ktorym zostat zimny wniosek wraz z wymagandokumentag. Wywiady
przeprowadzaneasw terminie okrélonym w 8§ 2 ust. 1 cyt. rozpadzenia, tj. 14 dni od daty
powziecia wiadomdci o0 potrzebie przyznankviadczenia z pomocy spotecznej.

W trakcie kontroli kierownik ®rodka Pomocy Spotecznej wszatzpostpowanie
administracyjne i przygotowat postanowienie o spowsnie bédow pisarskich w wydanych
decyzjach administracyjnych. Wobec posyego, odspuje s¢ od wydania zalege
pokontrolnych.

Ocena sposobu i trybu posipowania w sprawach o przyznanie zaliczki alimentagyej

dyscyplinowania dtuznikow alimentacyjnych

Spos6b i tryb pospowania w sprawach o przyznanie zaliczki alimerjtaay i
dyscyplinowania dtnikéw alimentacyjnych regulajprzepisy ustawy z dnia 22 kwietnia 2005 r. o
postpowaniu wobec dinikow alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjbejU. Nr 86,
poz.732 ze zmian.).

Prawo do zaliczki ustala organ #&avy wierzyciela pocawszy od miegica, w ktorym
zostat ztaony u komornika gdowego wniosek wraz z wymagadokumentagj, do kaica okresu
zasitkowego.

Decyzje o przyznaniu prawa do zaliczki alimentaeyjwydaje organ wikxiwy wierzyciela
miedzy innymi na podstawie #ej wymienionych dokumentow:

1) wniosku o przyznaniu zaliczki;

2) zawiadczenia komornikaagowego o bezskuteczém egzekucjiswiadczé alimentacyjnych i
wysokasci wyegzekwowanychiwiadczé alimentacyjnych;

3) uwierzytelnionej kopii dokumentu stwierdzeg¢go tasamaéé osoby ubiegarej skt o zaliczk
alimentacyjm;

4) skréconego odpisu aktu urodzenia dziecka lubgordokumentu uezlowego potwierdzagego
wiek dziecka;

5) orzeczenia o niespraw§md albo o umiarkowanym lub znacznym stopniu niepsprawnéci, w
przypadku gdy w rodzinie wychowujezsiziecko niepetnosprawne;

6) zawiadczenia szkoty, w przypadku gdy ukayto 18 rokzycia;

7) zawiadczenia szkoly wiszej, w przypadku osoby ugzj st lub osoby legitymujcej sk
orzeczeniem o umiarkowanym albo znacznym stopr@peinosprawrkei, jezeli uczy s¢ w
szkole wyszey;

8) zawiadczenia lub éwiadczenia stwierdzage wysoké¢ dochodu rodziny,

9) przekazu lub przelewu pieihnego dokumentagego wysokét alimentéw, jeeli czionkowie
rodziny & zobowinzani wyrokiem gdu lub ugod sadowa do ich ptacenia na rzecz osoby spoza
rodziny,
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10) kopii odpisu wyroku s&lu zagdzapcego alimenty na rzecz osob w rodzinie lub koppisd
protokotu posiedzenia zawiesaggo tré¢ ugody adowej, przekazy lub przelewy pienne
dokumentujce faktyczm wysoka¢ otrzymanych alimentow, w przypadku uzyskania atitoes
nizszych nk zasdzone w wyroku lub ugodzieadowej, oraz z@wiadczenie komornika o
catkowitej lub czsciowej bezskuteczroi egzekucji alimentéw, a tak wysokdci
wyegzekwowanych alimentow,

11) zawiadczenia 0 wysok@i ponoszonej optaty za pobyt cztonka rodziny, pyzeajpcego w
roku kalendarzowym poprzedzaeym okres zasitkowy, w instytucji zapewnieg¢j catodobowe
utrzymanie,

I2) dokumentu okrdajacego dat utraty dochodu oraz miesizra wysokaé¢ utraconego dochodu,

13) kopii karty pobytu, w przypadku cudzoziemcagimavapcego na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej na podstawie zezwolenia na osiedlenig¢, sizezwolenia na pobyt rezydenta
diugoterminowego Wspolnot Europejskich, zezwoleméazamieszkiwanie na czas oznaczony
udzielonego w zwizku z okolicznécia , o ktorej mowa w arrt. 53 ust. 1 pkt 13 ustawgnia 3
czerwca 2003 roku o cudzoziemcach ( Dz. U. Nr J#&,.1175, z pan. zm.), zgody na pobyt
tolerowany lub w zwjzku z uzyskaniem w Rzeczypospolitej Polskiej statushodcy;

14) kopii odpisu prawomocnego wyrokadsl orzekajcego rozwod lub separacalbo kopg aktu
zgonu matonka lub rodzica dziecka, w przypadku osoby samoiryichowujcej dziecko,

Zaliczka przystuguje, jeeli dochod rodziny w przeliczeniu na ogatie przekracza kwoty

583,00 zt.

Stan faktyczny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Wilczycach wyptaca z&licalimentacyjma dla 21 oséb.
Kontrola objeto akta o niej wymienionych decyzjach administracyjnych:

1. Decyzja Nr OPS/8128/ZA/1/7/0& dnia 23.10.2006 r. — przyznano zaliczia jedno dziecko
w kwocie 170 zt, na okres od 1.09.2006 r. do 32087 roku. Klientka w wraz z decyzj
otrzymata harmonogram wyptat zaliczki do nka okresu zasitkowego, za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Dochod rodziny za 2005wykosi 9 993,04 zt, w przeliczeniu na ogob
416,38 zi. Wniosek o ustalenie prawa do zaliczkimahtacyjnej z dnia 24.08.06 roku,
zawiadczeniem od komornika o bezskutecmo egzekucji swiadczéh | wySoKaci
wyegzekwowanychiwiadcze alimentacyjnych wptygt do Gsrodka 1.09.06 roku.

W aktach znajduje siWyrok Sidu Okregowego w Kielcach orzekgy separagj matenstwa oraz
zasadzajcy alimenty w kwocie 300 zi.
Kwota zobowazan dtuznika alimentacyjnego wynosi 7.411,47 zt i jest lkesczna.

2. Decyzja Nr OPS/8121/ZA/2/15/200& dnia 19.10.2006 r. W dokumentacji znajduje si
wyrok sasdowy o zasdzonych alimentach na troje dzieci. Dochdd rodziynosi 1 255,50 zt, w
przeliczeniu na os@26,16 zt. Zaliczka na troje dzieci zostata przymaa podstawie art. 8 ust. 2
pkt 2 ustawy, odpowiednio w kwotach: 200 zt, 200i250 zi. Wniosek o przyznanie prawa do
zaliczki klientka ziayta do komornika w dniu 24.08.2006 roku, a od komika wraz z
za&wiadczeniem o bezskuteczwd egzekucji do &odka wpltyrat w dniu 1.09 2006 r.
Obowiazujace dokumenty niezldne do wyptaty zaliczki alimentacyjnej znajgigic w aktach,
migdzy innymi orzeczenie o zaliczeniu syna do osolpeatiesprawnych do ukozenia 16 roku
zycia.

3. Decyzja OPS/8128/ZA/3/14/2006 dnia 20.10.2006 — zaliczka przyznana na jedimecka w
wysokasci 250 zt, na okres od 1.09.2006r do 31.08.200FVniosek o przyznaniu zaliczki
alimentacyjnej wraz z #wiadczeniem o bezskuteczwd egzekucjiswiadczér alimentacyjnych
wptynat do Gsrodka w dniu 5.09.2006 rok.

Kwota zagdzonych alimentow przeza8® Rejonowy w Sandomierzu na dwoje dzieci wynosi 500
zk. Jedna corka nie otrzymuje zaliczki alimentaeyjre wzgédu na rezygnaejze szkoty. Dochod
rodziny za 2005 rok stanowit kwpt200 zi, na osaop 5,55 zt. Egzekucjaswiadcze
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alimentacyjnych jest bezskuteczna. Zalégta tytutu nieptaconych alimentéw wynasz6.649,78
zt. Zostal przeprowadzony wywiastodowiskowy u matki dinika. Prokurator poinformowat
Osrodek pismem z dnia 25.04.2007 roku, o odmowie wsia dochodzenia w sprawie
uporczywego uchylaniagbd obowazku tozenia na cork alimentow.

4. Decyzja OPS/8128/ZA/4/1/3/200& dnia 24.10.06r. przyzrgga zaliczk alimentacyja w
kwocie 350 zt na okres od 1.09.2006 roku do 31@®%/2r. ( na okres waosci orzeczenia o
stopniu niepetnosprawia). Dochéd rodziny za 2005 rok wynosit 4 333,50n# osob 180,56 zt.
Whniosek o ustalenie prawa do zaliczki alimentagyjkieentka ziazyta do komornika w dniu
21.08.2006 roku, natomiast od komornika doddka wraz z zaviadczeniem o bezskuteczuo
egzekucjiswiadczeér alimentacyjnych wptygt 7.09.2006 r. W aktach znajdujeg SiVyrok Sdu
Rejonowego w Sandomierzu dot. podsgenia alimentow z 300 zt. na 350 zt z 8 luteQ06&2
roku. Decyzy OPS 8128/ZA/ 4/3/1/07 z dnia 8 stycznia 2007 hylmno poprzedni decyzg w
caldsci ze wzgtdu na przekroczenie dochodwgdaniem zwrotu zaliczki za grud4ie2006 rok
/powodem jest podgie pracy/.

5. Decyzja OPS/8128/ZA/16/18/2006dnia 16.11.2006 r. przyzaap zaliczk alimentacyja w
kwocie 200 zt miesicznie od 01.10.2006 r. do 31.08.2007 r. Wniosekstalenie prawa do
zaliczki alimentacyjnej zkony do komornika w dniu 24.10.06 r., do OPS wraasaviadczeniem
0 bezskuteczrimi egzekucjiswiadcze alimentacyjnych wptyat 24.10.06 r. W aktach znajdugic
m. in. Protokdt Ugody &lu Rejonowego w Sandomierzu o przyznanych aliméntadkwocie
200 zt oraz zawiadczenia o bezskuteczim egzekuciji.

Decyzp OPS 8128/7ZA/16/18/1/07 z dnia 25.04.2007 roku lay w catdci decyzg z dnia
16.11.2006 roku z powodu zZenia przez klientk wniosku do komornika o umorzenie
postpowania egzekucyjnego i zalegtyahiadczeé alimentacyjnych wobec dinika.

6. Decyzja OPS8128/ZA/17/16/08 dn. 16.11.2006 r. przyzaap zaliczk alimentacyja na
1 dziecko w kwocie 170 zt na okres od dn.01.10.20060 30.04.2007 r., do czasu ukaenia
24 roku zycia. Wniosek do komornika o ustalenie prawa doiczki alimentacyjnej z dn.
11.10.2006 r., do @odka wptyrat dn. 23.10.2006 r. wraz z gsiadczeniem o bezskuteczd
prowadzonego pogbowania egzekucyjnego oraz o wysétiowyegzekwowanychiwiadcze
alimentacyjnych. Egzekucja z ostatnich 3 m-cy dy¢eskuteczna. Kwota zobawe diuznika
wynosi 6.549,32 zt. Alimenty przyznane zostaty ndzlecko w kwocie 300 zt wyrokiema8u
Rejonowego w Sandomierzu z dn. 24.09.2002 rokiazhy dochod rodziny za 2005 r. wynosit —
12.770,41 zi, na 1 oseb— 354,73 zi, liczba os6b w rodzinie — 3. Deeyzjydano za
potwierdzeniem zwrotnym odbioru.

7. Decyzja OPS8128/ZA/19/19/0Z dn. 12.04.2007 r. przyznap zaliczk alimentacyja na
1 dziecko w kwocie 200 zt na okres od dn.01.04.20@0 dn. 31.08.2007 r.

Whniosek do komornika o ustalenie prawa do zalicalkmentacyjnej z dn. 02.04.2007 r. do
Osrodka wplyrat dn.03.04.2007 r. wraz z @aiadczeniem o bezskuteczmo prowadzonego
postpowania egzekucyjnego oraz o wyséticegzekwowanycklwiadcze alimentacyjnych.
Egzekucja z ostatnich 3 m-cy byla bezskuteczna. tEwwyegzekwowanychswiadcze
alimentacyjnych wyniosta: 1 m-c — 0 zi, Il m-c —{02ll m-c- 119,92 zi. Alimenty zostaly
przyznane na 1 dziecko w kwocie 200 zt wyrokiegdis Rejonowego w Sandomierzu z dn.
21.09.2006 r. &czny dochdd rodziny za 2005 r. — 0 zi. Kwota zokaai diuznika na dzié
kontroli wynosita 611,40 zt. Odbidr decyzji osolyist

8. Decyzja OPS8128/ZA/15/4/0& dn.24.10.2006 r. przyznap zaliczk alimentacyjm na
1 dziecko w kwocie 170 zt na okres od dn. 01.09620@ 0 31.08.2007 r. Wniosek do komornika o
ustalenie prawa do zaliczki alimentacyjnejzino w dn. 2.09.2006 roku. Dostodka wptyrat dn.
26.09.2006 r. wraz z #a&iadczeniem o bezskuteczwd prowadzonego pogiowania
egzekucyjnego oraz o wysaka egzekwowanychwiadcze alimentacyjnych.
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Egzekucja z ostatnich 3 m-cy byla bezskuteczna, tkwayegzekwowanychswiadcze
alimentacyjnych wyniosta w pierwszym migsii 902,95 zi, w pozostatych 0 zi. Kwota
zobowhnzan dituznika wyniosta: 7.317,50 zt.
Alimenty zostaly przyznane na 1 dziecko w kwocieO 28 wyrokiem Sdu Rejonowego
w Sandomierzu z dn. 15.09.2005 ackny dochdd rodziny za 2005 r. — 15.071,39 zi, msdz —
313,99 zi, liczba 0s6b w rodzinie — 4 osoby. Degyrjebrano osoftie.

9. Decyzja OPS8128/ZA/14/5/0& dn. 24.10.2006 r. przyzmap zaliczk alimentacyja na
1 dziecko w kwocie 170 zt na okres od dn. 01.09620@o 31.08.2007 r.

Whniosek do komornika o ustalenie prawa do zalicalkmentacyjnej z dn. 22.09.2006 r. do
Osrodka wplyrat dn. 26.09.2006 r. wraz z @aiadczeniem o bezskuteczwd prowadzonego
postpowania egzekucyjnego oraz o wyséticegzekwowanyclwiadcze alimentacyjnych.
Egzekucja z ostatnich 3 m-cy byla bezskuteczna, tkwayegzekwowanychswiadcze
alimentacyjnych wyniosta: | m-c- 902,95 zi, Il mO0 zi, Ill m-c — 0 zt. Kwota zobowkan
dtuznika wyniosta: 7.317,50 zt. Alimenty zostaly przgme na 1 dziecko w kwocie 250 zi
wyrokiem Sdu Rejonowego w Sandomierzu z dn. 15.09.2005 r.

taczny dochdd rodziny za rok 2005 r. wynosit 15.881z4, na 1 osap— 313,99 zt, liczba oséb w
rodzinie — 4 osoby. Decygpdebrano osokgie.

10. Decyzja OPS 8128/ZA/12/6/0& dn. 20.10.2006 r. przyznaap zaliczk alimentacyja na
1 dziecko w kwocie 250 zt na okres od dn. 01.09620@lo dn. 31.10.2006 r. oraz w kwocie 170 zt
od dn. 01.11.2006 r. do dn. 31.08.2007 r.

Whniosek do komornika o ustalenie prawa do zalicalkmentacyjnej z dn. 04.09.2006 r. do
Osrodka wptyrat dn. 21.09.2006 r. wraz z @aiadczeniem o bezskuteczwd prowadzonego
postpowania egzekucyjnego oraz o wyséticegzekwowanyclwiadcze alimentacyjnych.
Egzekucja z ostatnich 3 m-cy byta bezskuteczna.tiveobowazan diuznika wyniosta: 12.938,00
zt.

Alimenty zostaly przyznane na 1 dziecko w kwocie0 488 wyrokiem Sdu Rejonowego w
Sandomierzu z dn. 06.11.2000 r.

taczny dochdd rodziny za 2005 r. — 7.321,37 zi, nab@s- 305,06 zt, liczba os6b w rodzinie —
2 osoby.

Poniewa biednie obliczono dochéd (dodano zaliezdimentacyja) wydano decyzj zmieniajca.

W aktach znajduje si oswiadczenie klientki wyrzajace zgod na zmiak decyzji z dn.
02.11.2006 r. Zmiany dokonano deay@PS 8128/ZA/12/06 z dn. 02.11.2006 r.

W aktach znajduje siorzeczenie o niepetnosprawed z dn. 25.10.2005 r. wae do dnia
31.10.2006 r. oraz orzeczenie o niepetnosprdwino dn. 26.10.2006 r. z datvaznoici do dnia
31.12.2007 r.

Kolejna decyzj zmieniagca OPS8128/ZA/12/2/06 z dn. 17.11.2006 r. przyznamadiczg
alimentacyjma w kwocie 380 zt ze wzgtlu na niepetnosprawsédziecka, od dn. 01.11.2006 r. do
dn. 31.08.2007 r. Decygzpdebrano osokgie.

11. Decyzja OPS 8128/ZA/11/10/0& dn. 20.10.2006 r. przyzaap zaliczk alimentacyja w
wysokasci 170 zt od dn. 01.09.2006 r. do dn. 31.08.200Wniosek do komornika o ustalenie
prawa do zaliczki alimentacyjnej z dn.16.08.200@la. Grodka wptyrat dnia 19.09.2006 roku
wraz z z&wiadczeniem o bezskuteczmo prowadzonego pogiowania egzekucyjnego oraz o
wysokasci egzekwowanycKwiadczé alimentacyjnych.

Egzekucja z ostatnich 3 m-cy byla bezskuteczna, tkwayegzekwowanychswiadcze
alimentacyjnych wyniosta: | m-c- 82,17 z, Il m-82,17 zi, Ill m-c- 82,17 zt. Kwota zoboyzan
dtuznika wyniosta:12.926,45 zi.

Alimenty zostaly przyznane na 1 dziecko w kwocied 24 wyrokiem Sdu Okkgowego w
Tarnobrzegu z dn. 18.04.2001 raczny dochdd rodziny za 2005 r. wyniost: 16.398,99na
1 osolg — 455,52 74, liczba oséb w rodzinie — 3.

Decyzg wydano za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
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12. Decyzja OPS8128/ZA/10/2/0& dn. 18.10.2006 r. przyznmap zaliczk alimentacyja w
wysokasci 200 zt od dn. 01.09.2006 r. do dn. 31.08.2007 .
Whiosek do komornika o ustalenie prawa do zaliegiknentacyjnej z dn.01.09.2006 r. dér@dka
wptynat dnia 19.09.2006 r. wraz z ggiadczeniem o bezskuteczeoprowadzonego pagtowania
egzekucyjnego oraz o wysala egzekwowanyckwiadcze alimentacyjnych.
Egzekucja z ostatnich 3 m-cy byla bezskuteczna. tdwwobowizan dtuznika wyniosta 3.000 zi.
Alimenty zostaly przyznane na 1 dziecko w kwocie0 2 wyrokiem Sdu Rejonowego w
Sandomierzu z dn. 18.06.2001 r.
taczny dochdd rodziny za 2005 r. wyniést: 3.907,31nd# osob — 162,80 zi, liczba os6b w
rodzinie — 2.
Decyzg wydano za potwierdzeniem zwrotnym odbioru.

W toku kontroli nie stwierdzono uchylbie w prowadzonym posgpowaniu
administracyjnym w zakresie przyznawania zaliczikentacyjnych.Swiadczenia przyznano na
podstawie obowizujacych przepiséw, w oparciu o prawidtowo skompletogvalbkumentag.
Na kazde przyznangwiadczenie wydano decyzjadministracyjn za potwierdzeniem odbioru.
Do decyzji dodczony jest harmonogram wyptat zaliczki alimentaeyjma okres zasitkowy.
Wszystkie wnioski oraz wymaganesmaadczenia przekazywane od komornika opatrzan&at
wplywu. Sprawy rozpatrywanea s terminie kpa. Dla kalego diinika zaliczki alimentacyjnej
zalozone @ oddzielne teczki, w ktorych znajdujsic wszystkie niezédne dokumenty do
przyznaniawiadczenia.

Po otrzymaniu informacji od komornika o bezskuteszn egzekucji u 8 zgtoszonych
dtuznikéw pracownik socjalny przeprowadzit wywiadypdowiskowe na terenie gminy Wilczyce.
Uzyskane informacje na temat dhikbw zostaly przekazane komornikowi oraz organowi
wiasciwemu wierzyciela. @odek Pomocy Spotecznej w Wilczycach skierowat Ifloskéw do
Prokuratury o popetnieniu przepstwa w stosunku do oséb, ktore zobamaine § do tazenia na
rzecz uprawnionych alimentéw, a uporczywie uchylak od chzacego na nich obowkku
alimentacyjnego.

Ponadto, skierowano 19 pism ponagigch komornika o przestanie &eiadczéd o
wysokasci wyegzekwowanychswiadczeér alimentacyjnych, ktore powinny bysktadane co
kwartat. Wysipiono z trzema wnioskami do Starosty Sandomierskgegkierowanie dinika do
prac organizowanych na zasadach robot publiczngéneslonych w przepisach o promocji
zatrudnienia i instytucji rynku pracy. PowiatowyZgd Pracy zatrudnit dwie osoby w ramach prac
interwencyjnych.

Pracownik zajmujcy sk sprawami zaliczki alimentacyjnej prowadzi dwa s#je.
W jednym rejestrze znajdujsic wszystkie dane o dimiku, a w drugim kady diwnik jest
rozliczany kwartalnie, ile wplacawiadczeé alimentacyjnych a ile mu pozostaje do wpiaty.
Zadtuzenia od dlanikow alimentacyjnych od 2005 roku na dzie27.06.2007 wynosz
90.422,22 zi.
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Ad.IV.

Rejestracja stanu cywilnego

Zadania z zakresu rejestracji stanu cywilnego wyi@powotana Kierownik. Kggi stanu
cywilnego oraz akta zbiorowe przechowywanevgednym pokoju, w szafach zabezpieczonych
zamkami.

Ogdlne uwagi do prowadzenia &gistanu cywilnego:

Akty sporadzane g w gotowych ksigach, odgbnych dla kadego rodzaju aktéw (ksgi
urodze, makenstw, zgonow). Poszczegdlne i zawierag zapisy zdarze nie wigcej niz dla lat
pieciu, kskgi sa prawidlowo zamknite poprzez wpisanie wdaiwej adnotacji po ostatnim
sporadzonym akcie stanu cywilnego w danym roku kalenolayzn, s sporadzane pismem
recznym, czytelnym, takze pisownia poszczegdlnych wyrazéw nie budatphwosci. Powstate
podczas sponrizania poszczegolnych aktowethy pisarskie g wiasciwie poprawione i opisanie w
rubryce ,Uwagi”.

Nalezy przy tym dodé, ze pomyiki powstate przy spadzaniu aktdow s niezwykle
rzadkie, co jest dowodeme osoba je sposgdzapca wykazuje si przy tych czynnéciach uwag i
skupieniem, co jednocgeie swiadczy, ¥ ma peta swiadoma¢ wagi tworzonych dokumentow.
Powyzsze jest wypetlnieniem zasad wynd@jch z Rozporgdzenia Ministra Spraw
Wewnrgtrznych i Administracji z dnia 26 pedziernika 1998 r. w sprawie szczegoétowych zasad
sporadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzesig kstanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorow akt@amwuscywilnego, ich odpisow, agiadczeé
i protokotéw. (Dz. U. z 1998. Nr 136. poz. 884 maianami).

Akty urodzei:

Za lata 2002 — 2006 urodzenia zostaly zarejestrewanjednej ksidze. Na 2007 rok
zatazono now ksigge..

W roku 2005 sporglzono 1 akt urodzenia, w roku 2006 — 2 akty, t@tage zostaty
sporadzone na podstawie art. 73 ustawy prawo o aktaghustywilnego, poprzez wpisanie
zagranicznych aktow stanu cywilnego do polskiclhdksitanu cywilnego.

Akt urodzenia sporrdzony w 2006r. na nazwisko Orawiec Bernard zawigeaianki
dodatkowe wpisane na podstawie decyzji o sprostawlaliadu i uzupetnieniu aktu urodzenia, w
aktach zbiorowych jednak brak jest tycke decyzji, znajduj siec one tylko w rejestrze decyzji.

W trakcie kontroli zwrocono uwag ze akta zbiorowe winny zawigrawszelkie
dokumenty, na podstawie ktorych spmiza s¢ akty stanu cywilnego lub dokonuje ¢si
pézniejszych wpisow w formie wzmianki dodatkowej. kKoemik USC zobowjzata s¢ do
uzupetnienia aktow zbiorowych o brakcg dokumenty.

Akty makenstw

Kontroli poddano akty maénstw za rok 2005 i 2006. W roku 2005 sp@izono 14 aktéw,
aw 2006 — 26 .

Wszystkie akty maknstwa sporgzdzono w sposéb prawidtowy, a akta zbiorowe zawieraj
niezledne dokumenty stanowde podstawich sporadzenia.

Akty zgondw:

W roku 2005 zarejestrowano 20 aktow zgondéw,vzaioku 2006 — 6. Zarowno same akty,
jak i akta zbiorowe nie budzadnych zastrzen.

Rejestry:

Prowadzonesgodrbne rejestry:

- przyjetych zapewnig do matenstwa ,konkordatowego” i wydanych gaiadczé

- za&wiadczér o zdolndgci prawnej do zawarcia zeazku makenskiego poza granicami
kraju

- wydanych decyzji w sprawach o transkrypcje zaigmnego aktu stanu cywilnego, o
uzupetnienie brakagych w akcie stanu cywilnego danych i ppstwai 0 sprostowanie
oczywistego kidu pisarskiego w akcie stanu cywilnego.
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Prowadzenie powsgszych rejestrow jest zgodne z Rozpolzeniem Rady Ministrow z dnia
22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaeyjndla organéw gmin i zwezkow
migdzygminnych (Dz. U. z 1999 r., Nr 112, poz. 131%meanami).

Zmiana imion i nazwisk

W 2005r. wydano 1 decygjna podstawie ustawy o zmianie imion i nazwisk, @@ nie
prowadzone byly pogbowania z zakresu w/w ustawy.

Analiza dokumentacji w sprawie z 2005r. nie wykazzhdnych nieprawidiow&ei w
zakresie merytorycznym ani proceduralnym.

Ewidencji ludnosci

Ewidencja ludnéci w Urzedzie Gminy Wilczyce prowadzona jest w systemie
kartotecznym - w formie indywidualnych kart osobahiymieszkacéw (KOM) oraz w systemie
informatycznym.

Kartoteka statych mieszkedow Gminy Wilczyce na dzie31.03.2007r. wynosita 4043 osb6b,
liczba sotectw w gminie wynosi 16.

Kartoteka znajduje siw szufladach, zabezpieczonych zamkami. Karty KOMzane 3
alfabetycznie miejscowciami i numerami doméw. Sposéb mémia kart oraz ich wytay i
rzetelny opis umdiwia tatwe odszukanie potrzebnych danych.

Dokonana wyrywkowo kontrola kart KOM nie wykaaahieprawidtoweéci, na wszystkich
sprawdzonych kartach znajdowaty siaklejki z numerem ewidencyjnym; Kkarty uzupehsias
prawidtowo, dane zawarte na kartach byly zgodne amythi zawartymi w systemie
komputerowym.

Kartoteka przégiowa liczy 23 karty i dotyczy os6b wymeldowanyeh,jeszcze nigdzie nie
zameldowanych.

Kartoteka bytych mieszkadw obejmuje karty osob zmartych oraz karty osolnelgdowanych,
w tym rowniez wymeldowanych w drodze decyzji administracyjnej.

W 2006r. przeprowadzono 2 pgsbwania administracyjne, oba w oparciu o artykbit 1
ust. 2 ustawy o ewidencji ludém i dowodach osobistych. Pepbwania w wymienionych
sprawach zostatly zakozone decyzjami 0 umorzeniu pgsbwania z uwagi na osobiste dokonanie
czynnaci wymeldowania si strony.

W biezacym roku prowadzone byto jedno pgstwanie o wymeldowanie, ktére zostato
zakaiczone odmow wymeldowania strony.

Dla celow aktualizacji ewidencji luddoi prowadzi st zbiory dokumentéw w postaci:

- zgtoszé zameldowania na pobyt staty

- zgtoszé wymeldowania z pobytu statego

- zbioréw odpisow aktéw urodaematenstw oraz zgondw
Informacje o zmianach osobowo-adresowych byly ptaee do Wojewddzkiego $odka
Informatyki — Terenowego Banku Danych w Kielcachntmowo, srednio co 5 dni.

Dowody osobiste

W trakcie kontroli przejrzano koperty dowodowe wigrdzono,ze w kopertach znajda;j
sie wszystkie wymagane dokumenty ofome zarowno w ustawie o ewidencji ludob i
dowodach osobistych, jak i Rozpadzeniu Rady Ministrow z dnia 21 listopada 2000 ispwawie
wzoru dowodu osobistego oraz trybu ppstvania w sprawach wydawania dowodow osobistych,
ich wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. z 2000 r.IN2, poz. 1182 ze zmianami).

Prowadzona jest tak wlaciwa gospodarka formularzami — drukandicistego
zarachowania, ktora jednoznacznie pozwala na ums¢adposobu ich wykorzystania.
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Wojtowi Gminy Wilczyce lub osobie posiadegj pisemne upowaienie Wojta, przed
podpisaniem protokotu kontroli przystuguje prawotoagenia — w terminie 7 dni od dnia
otrzymania protokotu kontroli — umotywowanych zasten na pémie w sprawie stanu
faktycznego prawnego, ocen, uwag i wnioskow zawearty niniejszym protokole, oraz prawo
odmowy podpisania protokotu kontroli i Zenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania
pisemnego wyijgnienia tej odmowy Wojewodzigwigtokrzyskiemu.

Wjt Gminy Wilczyce lub osoba przez Wojta upawena mog ztozy¢é w terminie 7 dni
od dnia otrzymania protokotu, pisemne wéyj@nie co do ustatew nim zawartych i jednoczeie
podpis& protokot.

Niniejszy protokot spordzono w dwoch jednobrzagych egzemplarzach, z czego jeden
otrzymuje Wojt Gminy Wilczyce, drugi - organ zatizapcy kontrok.

Na tym protokot zakaczono.

Dokonano wpisu do ksiki kontroli Urzedu Gminy Wilczyce pod pozycje Nr 2, 3, 4 i
5/2007.

Kierownik jednostki kontrolowanej: Kontrolujcy:
(w tym miejscu znajdujeesipodpis i pieczt Wojta Gminy Wilczyce) (w tym miejscu znajduje mdpis i
piecz¢ Kierownika Zespotu

Kontrolnego)

Wilczyce, lipca 2007 r. Kielce, lipca 2007 r.



