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Pan
Adam Palys
Wéjt Gminy Solec-Zdraj

Wystapienie pokontrolne

Kontrole w Urzedzie Gminy w Solcu-Zdroju w dniu 14 maja 2013 r. przeprowadzili:

e Mariola Blonska-Adamczyk - Starszy inspektor wojewddzki.

e FEdyta Piotrowska-Cholewa - Starszy inspektor,

s Ryszard Ksel — Inspektor wojewddzki.
na podstawie pisemnych upowaznien do przeprowadzenia kontroli n-ry: 344/2013;
345/2013; 346/2013, znak: S0.1.431.52013 z dnia 10.052013 r. wydanych
z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego przez Dyrektora Wydzialu Spraw

Obywatelskich i Cudzoziemcow.

Zakres kontroli i okres objety kontrola:

e rejestracja stanu cywilnego,
e wydawanie dowoddw osobistych,
e zmiana imion 1 nazwisk,

e prowadzenie ewidencji ludnosci.

Kontrola objeta okres od 01.05.2012 r. do 30.04.2013 .



Wykonvwanie zadah w kontrolowanym zakresie oceniam:

e w zakresie rejestracji stanu cywilnego - pozytywnie z nieprawidlowosciami,
e w zakresie wydawania dowodow osobistych - pozytywnie z uchybieniami,
e w zakresie zmiany imion i nazwisk — pozytywnie,
e w zakresie prowadzenia ewidencji ludnosci — pozytywnie.
W wyniku przeprowadzonej kontroli, w oparciu o kryterium legalno$ci dokonano

nastepujacych ustalen:

W zakresie rejestracji stanu cywilnego kontrola objeto nastepujace obszary:

1. Zagadnienia ogdlne tj. sposob prowadzenia ksigg stanu cywilnego (gotowe ksiggi,
luzne kartki, pismo maszynowe/reczne); zamykanie/otwieranie ksigg stanu cywilnego;
prowadzenie skorowidzéw alfabetycznych dla kazdego rodzaju aktéw stanu cywilnego;
wykredlanie wolnych lub tylko w czesci wypelnionych rubryk w aktach; omawianie
btedéw ujawnionych w trakcie sporzadzania aktoéw stanu cywilnego; sposdb prowadzenia
akt zbiorowych; sposéb przechowywania ksigg stanu cywilnego (akt zbiorowych,
skorowidzéw alfabetycznych) i ich zabezpieczenia przed uszkodzeniem, zniszczeniem,

kradziezg oraz dost¢gpem osob trzecich.

I1. Sporzadzanie aktéw stanu cywilnego (matzenstw, urodzen, zgondw) dla zdarzen, ktére
nastapily na terenie Polski; odnotowywanie wzmianek dodatkowych w aktach stanu
cywilnego na podstawie orzeczen sadowych, administracyjnych lub oswiadczen;
wpisywanie wzmianek dodatkowych lub zamieszczenie przypisku w akcie stanu
cywilnego na podstawie orzeczenia sadu panstwa obcego lub rozstrzygnigcia innego

organu panstwa obcego {art. 73 ust. 2 ustawy - Prawo o aktach stanu cywilnego).

III. Prowadzenie postgpowan administracyjnych na podstawie ustawy - Prawo o aktach
stanu cywilnego i ,realizacja” wydanych orzeczen (sporzgdzanie aktow, odnotowywanie

wzmianek).

IV. Wydawanie zaswiadczen o zdolnosci prawnej do zawarcia matzenstwa za granica oraz
zadwiadczen o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcia malzenstwa na podstawie art.

4 prim, w zwiazku z art. 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego.

V. Powiadamianie innych podmiotéw i jednostek organizacyjnych o zmianach

dokonywanych w aktach stanu cywilnego.



VI. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dn. 17.10.2008 r. o zmianie imienia

i nazwiska.

W ramach wyzej wymienionych obszaréw kontrolg objeto nie mniej niz 25 % zdarzen,

ktore nastapily w skontrolowanym okresie.

W ramach pierwszego obszaru (Zagadnienia ogdlne 1j. sposéb prowadzenia ksiqg stanu
cywilnego (gotowe ksiggi, luzne kartki, pismo maszynowe/reczne); zamykanie/otwieranie
ksigg stanu cywilnego, prowadzenie skorowidzow alfabetycznych dla kaidego rodzaju
aktéw stanu cywilnego; wykreslanie wolnych lub tylko w czesci wypetnionych rubryk w
aktach; omawianie bledéw ujawnionych w trakcie sporzqdzania aktow stanu cywilnego;
sposéb prowadzenia akt zbiorowych; sposéb przechowywania ksiqg stanu cywilnego (akt
zbiorowych, skorowidzéw alfabetycznych) i ich zabezpieczenia przed uszkodzeniem,
zniszczeniem, kradziezq oraz dostgpem o0s6b trzecich) na podstawie aktéw stanu
cywilnego ustalono, iz ich sporzadzanie (w okresie objetym kontrolg) odbywalo si¢ z
wykorzystaniem (pomocniczo) systemu komputerowego na luznych drukach (arkuszach),
ktére po uplywie okreslonego czasu zostang oprawione w gotowe ksiggi. Przy czym
powyzszy sposGb postepowania dotyczyt wylacznie aktow matzefstw i zgonow, ktore po
wprowadzeniu do systemu komputerowego niezbednych danych zostaly wydrukowane,
podpisane przez kierownika usc i opieczetowane. Powyzszy sposob postgpowania — bez

zastrzezen.

Nieprawidlowosci wystgpity natomiast w przypadku aktéw urodzen, kidrych podstawe
sporzadzenia stanowily decyzje administracyjne, gdyz nie zostaly one sporzadzone a
jedynie wprowadzone do systemu komputerowego dane z zagranicznych aktow (decyzji),
podczas gdy art. 2 ustawy - Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2011 r.
Nr 212, poz.1264) zwanej dalej Pasc wskazuje, ze rejestracji stanu cywilnego osob
dokonuje sie w ksiegach stanu cywilnego w formie aktéw urodzenia, malzeistwa oraz
zgonu. W ksiegach stanu cywilnego dokonuje sig takze innych wpiséw przewidzianych w
odrebnych przepisach. Ponadto kierownik urzedu stanu cywilnego podpisuje akt stanu
cywilnego niezwlocznie po jego sporzqdzeniuli pod podpisem odciska pieczatke ze swoim
imieniem i nazwiskiem (§ 6 ust. 3 cyt. Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i |
Administracji z dnia 26 paidziernika 1998 r. w sprawie szczegblowych zasad

sporzqdzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich
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kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzordw aktéw stanu cywilnego, ich
odpiséw, zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. 1998 nr 136 poz. 884 ze zm. ). Zatem nie
znajduje oparcia w obowigzujacych przepisach prawa sytuacja wprowadzenia danych do
systemu komputerowego z pominieciem sporzadzania aktéw urodzenia w formie

papierowe;j.

W pozostalym zakresie odnoszgcym si¢ do zamykania/otwierania ksiag stanu cywilnego;
prowadzenia skorowidzow alfabetycznych dla kazdego rodzaju aktéw stanu cywilnego;
wykres$lania wolnych lub tylko w cze$ci wypelnionych rubryk w aktach; sposobu
prowadzenia akt zbiorowych; sposobu przechowywania ksigg stanu cywilnego (akt
zbiorowych, skorowidzow alfabetycznych) i ich zabezpieczenia przed uszkodzeniem,
zniszczeniem, kradzieza oraz dostepem 0s6b trzecich — nie stwierdzono nieprawidiowosci
(powyzsze ustalono  na postawie sporzadzonych aktéw malzenstw 1 zgondw

wyszezegdlnionych w arkuszach ustalen).

W ramach drugiego obszaru (Sporzqdzanie aktow stanu cywilnego (malzenstw, urodzen,
zgonow) dla zdarzen, kicre nastqpily na terenie Polski; odnotowywanie wzmianek
dodatkowych w aktach stanu c¢ywilnego na podstawie orzeczenn sgdowych,
administracyjnych lub oswiadczen; wpisywanie wzmianek dodatkowych lub zamieszczenie
przypisku w akcie stanu cywilnego na podstawie orzeczenia sqdu paristwa obcego lub
rozstrzygniecia innego organu panstwa obcego (art. 73 ust. 2 ustawy - Prawo o akiach
stanu cywilnego) ustalono, iz akta zbiorowe do aktéw malzefistw tzw. cywilnych o nr:
3/2013, 2/2013, 23/2012, zawieraly wszystkie wymagane prawem dokumenty. W
przypadku malzenstw tzw. konkordatowych réwniez nie stwierdzono nieprawidtowosci, z
wyjatkiem braku dat wplywu na zaswiadczeniach od duchownego, ktére sg podstawg
sporzadzenia aktéw malzenstw w przypadku $lubéw konkordatowych. Jednakze jak
wynikato z poréwnania dat zawarcia zwigzkéw matzenskich z datami sporzgdzenia aktéw
w zadnym wypadku nie doszto do przekroczenia 5 dniowego terminu na przekazanie
przez duchownego za§wiadczenia celem sporzadzenia aktu. Dokumenty bgdace podstawg
sporzadzenia aktéw zgonu nie budzily watpliwosci. Podana w przestanej przed kontrola
statystyce liczba 54 odnotowanych wzmianek dodatkowych - jak wyjasnila kontrolowana
- zostata pomytkowa podana, gdyz w okresie objetym kontrola zostato naniesionych 11
wzmianek marginesowych. Na podstawie wzmianek naniesionych w akcie matzenstwa
numer 5/1958/Z oraz akcie urodzenia numer 10/1940 stwierdzono prawidtowy sposéb ich
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odnotowywania (dokumenty bedace podstawg ich naniesienia znalazly si¢ w aktach
zbiorowych), natomiast w przypadku wzmianki w akcie urodzenia nr 1/2012 z uwagi na
brak arkusza urodzenia w formie papierowej wzmianka dodatkowa znalazla si¢ ale

wylgcznie w systemie komputerowym.

W ramach trzeciego obszaru (Prowadzenie postgpowan administracyjnych na podstawie
ustawy - Prawo o aktach stanu cywilnego i ,realizacja” wydanych orzeczen
(sporzqdzanie aktéw, odnotowywanie wzmianek) kontrola sposobu prowadzenia
postepowan administracyjnych na podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego (art.
73 ust. 11 28, 36) i ,realizacji” wydanych orzeczen wykazala, iz dokumenty zlozone
przez wnioskodawcow w celu zastosowania art. 73 ust. 1, 28, 36 Pasc nie budzz;{
watpliwosci. Wzmianki bgdace podstawg sprostowania aktéw zostaly w nich naniesione,
natomiast w przypadku uzupelniefi aktéw urodzen wzmianki zostalty wprowadzone
jedynie do systemu komputerowego (brak aktéw urodzen w formie papierowej
sporzadzonych na podstawie decyzji w trybie art. 73 ust. 1 Pasc zostal omowiony o
obszarze I). Przestanki zastosowania art. 73 ust. 1, 28 oraz 36 Pasc — bez zastrzezen W
aktach zbiorowych skontrolowanych postgpowan znalazly si¢ wymagane prawem
dokumenty. Jednakze stwierdzono, iz podania inicjujace ww. postgpowania nie zawieraty
daty wptywu do organu.

W ramach czwartego zagadnienia (Wydawanie zaswiadczer o zdolnosci prawnej
do zawarcia malzeristwa za granicq oraz zaswiadczen o braku okolicznosci wylgczajgcych
zawarcia malzenstwa na podstawie art. 4 prim, w zwigzku z art. 3 Kodeksu rodzinnego i
opiekuriczego) stwierdzono, iz przedmiotowe zaswiadczenia zostaly wydane na

wiasciwym druku z zachowaniem wiasciwosci miejscowe;j.

W obszarze piatym (Powiadamianie innych podmiotéw i jednostek organizacyjnych o
zmianach dokonmywanych w aktach stanu cywilnego) stwierdzono, iz obowigzek
powiadamiania innych podmiotéw 1 jednostek organizacyjnych o zmianach

dokonywanych w aktach stanu cywilnego jest odpowiednio realizowany.

W ramach széstego obszaru (Realizacja zadar wynikajgcych z ustawy z dnia 17.10.2008
. o zmianie imienia i nazwiska) skontrolowano jedno postgpowanie, gdyz w okresie

objetym kontrola wydano wylacznie jedng decyzj¢ w sprawic zmiany nazwiska



maloletniego  dziecka. Analiza przeprowadzonego postgpowania pod katem

merytorycznym i proceduralnym nie wykazata zadnych uchybien lub nieprawidlowosci.

Wobec powyiszego sposéb realizacji zadan w zakresie zmiany imion i nazwisk

nalezy oceni¢ pozytywnie.

Natomiast w zakresie rejestracji stanu cywilnego, biorac pod nwage fakt, iz zalozony
dla kontroli prég istetnoSci, nie zostal przekroczony - sposéb realizacji ww. zadan

nalezy oceni¢ pozytywnie z nieprawidlowosciami.

W obszarze dotyczacym ewidencji ludnosci:

I. W zakresie zglaszania i przyjmowania danych do zameldowania i wymeldowania:

- sprawdzono 23 druki zgloszenia zameldowania na pobyt staly (na 67 dokonanych
zameldowan) w okresie od 06.07.2012r. do 10.09.2012r. oraz 7 zgtoszen dokonanych w
2013r. w okresie od 24.01.2013r. do 01.02.2013r. Do kazdej zameldowanej osoby:
zaswiadczenie o wymeldowaniu, zgloszenie pobytu stalego oraz dane osobowe dla
organu nowego miejsca pobytu. Wszystkie skontrolowane zgloszenia pobytu statego
wypelnione prawidlowo, na kazdym data i podpis osoby przyjmujacej zgloszenie. Na
kazdym przyjetym zgloszeniu zaznaczone, jakim dokumentem legitymowala si¢ osoba
zglaszajgca lub potwierdzajaca pobyt. Odnotowano, iz zwigksza sig¢ ilos¢ os6b
dokonujgcych zameldowania z jednoczesnym wymeldowaniem z poprzedniego miegjsca
pobytu, co wskazuje na zaangazowanie pracownikéw ewidencji ludnosci

w propagowaniu uprawnien na rzecz obywatela. Nie stwierdzono zadnych uchybien;

- sprawdzono 12 drukéw zgloszenia zameldowania na pobyt czasowy trwajgcy  ponad 3
miesigce (na 56 dokonanych czynno$ci) w okresie od 01.02.2013r. do  09.04.2013r.
kazda koszulka zawiera zgloszenie oraz odpowiedZ z miejsca  pobytu stalego na
zawiadomienie o zameldowaniu na pobyt czasowy. Niniejsze  zgloszenia podzielone sg

na zameldowania w gminie i poza gmina Solec—Zdroj.

W poprzednich latach rejestr zameldowan na pobyt czasowy trwajgcy ponad 3 miesiace

prowadzony byt alfabetycznie: od 2007r. do 2012r. Nie stwierdzono uchybier;

- sprawdzono 13 zdarzen zgloszenia wymeldowania z miejsca pobytu statego z 2012r. w
okresie od 30.05.2012r. do 13.08.2012r oraz 2z 2013r. w okresie od 2 kwietnia do 10
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kwietnia. Teczka zawiera zawiadomienie 0 nowym migjscu pobytu wraz z wezwaniem
o przestanic  danych osobowych mieszkanca. Kazde przyjete zgloszenie jest podpisane

wraz z datg przyjecia.

Dane osobowe mieszkainca wysyltane sg przez E-putap: zostaje zawiadomienie o

przestaniu danych a na platformie widnieje data wystania.

II. W zakresie dokonywania zameldowania / wymeldowania cudzoziemcéw —
(S0.11.5341) dokonano 3 czynnosci materialno — techniczne zameldowania na pobyt
czasowy trwajgcy ponad 3 miesigce, zgodnie z wymogami ustawy. Na zgloszeniu
dokonanym na podstawie dokumentu wjazdowego (wiza) stwierdzono brak podpisu
osoby przyjmujacej, kidre uzupetniono w obecnosci osoby kontrolujgcej. Poza tym w
dokumentach dotyczacych zameldowania obywatela niemieckiego stwierdzono brak
decyzji Wojewody Swietokrzyskiego o wyrazeniu zgody na zamieszkanie na czas
oznaczony, na podstawie ktérego dokonano zameldowania. Z wyjasnien o0soby
kontrolowanej ustalono, ze przedmiotowy dokument zostat przedstawiony do wgladu. Od
2013 roku teczka opisana zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt, natomiast
poprzednie lata (2009-2012) w jednym segregatorze, oznaczonym znakiem

obowigzujacym wezesniej.

III. W zakresie wykonywania obowigzku przekazywania danych pomiedzy organami
prowadzgcymi ewidencje ludnosci — nie stwierdzono uchybien; zmiany przekazywane sg
niezwlocznie do dowoddow osobistych. Kopie aktéw urodzen, malzenstw i zgondw takze
niezwiocznie przekazywane sg przez kierownika USC do ewidencji, ktére po otrzymaniu

wprowadzane sg do bazy. Kontroli poddano:
- urodzenia: 13 aktéw; - malzenstwa: aktéw oraz zgony: 25 aktow.

W/w dokumenty przekazywane sg przez kierownika USC do ewidencji bez kwitowania,
ktére niezwlocznie wprowadzane sa do bazy. Skrocone odpisy aktéw przechowywane sg
luzno w teczkach (osobno urodzenia, zmiany stanu cywilnego i zgony). Wszystkie

skontrolowane zmiany znajdowaly si¢ w systemie informatycznym.

Nadany numer PESEL (automatycznie przy zameldowaniu) odbierany jest osobiscie przez

rodzicdw dziecka. Zmian numeru Pesel w kontrolowanym okresie nie odnotowano.



IV. W zakresie prowadzenia postgpowan administracyjnych: w badanym okresie
prowadzono 3 postepowania administracyjne w przedmiocie wymeldowania z pobytu
stalego (skontrolowano wszystkie). W jednym postgpowaniu — SOO.J1.5343.3.2012 —
postepowanie wszczeto na wniosek prokuratora zamiast z urzedu, w zwigzku
z wnioskiem prokuratora o wszczecie postgpowania o wymeldowanie bowiem prokurator

nie jest strong postgpowania a jedynie dziata na prawach strony.

Poza opisanym wyzej przypadkiem nie stwierdzono uchybiefi: zaréwno

proceduralnych jak i merytorycznych.

Zmiany osobowo — adresowe do Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewédzkiego w Kielcach przesytane sg po kazdej zaistniatej

zmianie, §rednio co 2 dni.
Powyzsze prowadzone jest w systemie ,,SELVIN”

Reasumujac, nalezy stwierdzié, Ze w ocenie osoby kontrolujacej nie stwierdzono
zadnych uchybien. Nalezy podkresli¢, ze we wszystkich kentrolowanych obszarach
sprawy prowadzone sg prawidlowo a wszystkie rejestry bardzo przejrzyste. Zatem

realizacje wykonywanych zadan nalezy ocenié¢ pozytywnie.

W zakresie wydawania dowoddéw osobistych oraz udostepniania danych osobowych

z _gminnego  zbioru _meldunkowego oraz gminnej ewidencji wydanych

i uniewaznionych dowoddow osobistych.

I. W , procesie wydawanie dowodow osobistych” kontroli poddano dokumentacjg
w 30 losowo wybranych kopertach dowodowych nie stwierdzajac uchybien oraz
nieprawidtowosci. Czynnosei kontrolne potwierdzily, ze przestrzegana byta zasada
osobistego stawiennictwa wnioskodawcy przy skladaniu wniosku o wydanie
dowodu osobistego oraz przy jego odbiorze. W przypadku oséb niepetnoletnich
wnioski zawieraly adnotacje dotyczace wyrazenia zgody przez rodzicOw
(opiekunéw) na wydanie dowodu osobistego matoletniemu - stosownie do art. 34

ust. 3 ustawy o ewidencji ludnodci i dowodach osobistych. Dokumenty



II.

III.

przechowywane w kopertach dowodowych sg kompletne i sporzadzone zgodnie
z wymogami okre$lonymi przepisami przywolanego pdwyZej rozporzadzenia.

Czynnosci kontrolne ujawnily, Zze pracownik realizujacy zadania z zakresu
wydawania dowoddw osobistych nie prowadzi rejestru formularzy anulowanych
(stosowanie do z pisma Dyrektora WSOiC z dnia 06.03.2007 r.) oraz nie przesyla
do WSOIiC SUW rozliczen z formularzy wykorzystanych. Przepisy prawa nie
okreslaja wprost sposobu postgpowania z drukami, jednakze zalozenia

ustawodawcy sg nastepujace: formularz dowodowy = dowdd osobisty.

W procesie ,, uniewaznianie dowodow osobistych” kontroli poddano 30 rekordow
w gminnej ewidencji wydanych i uniewaznionych dowoddw osobistych,
stwierdzajac brak zarejestrowanej przyszlej daty uniewaznienia dowodu osobistego
w 2 przypadkach, co stanowi 6,5% ogdtu skontrolowanych dokumentéw w tym
procesie. Brak zarejestrowania przysziej daty uniewaznienia dowodu osobistego
stanowi naruszenie przepisow §8§ 33, 35 rozporzgdzenia Rady Minisiréw z dnia 5
lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postgpowania
w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich uniewazniania, wymiany zwrotu
lub utraty (Dz. U. Nr 47, poz. 384). Pozostate skontrolowane rekordy gminnej
ewidencji wydanych i uniewaZznieniowych dowodow osobistych dotyczace
mieszkancow Gminy Solec-Zdrdj, zawieraly informacje dot. uniewaznienia

dowodu osobistego w zwiazku ze zmiang danych w nich zamieszczanych.

W procesie ,aktualizacja zbioru meldunkowego w zwiqzku z wymiang dowodu
osobistego” kontroli poddano 30 rekordow gminnej ewidencji ludnosci dot.
mieszkaficéw Gminy Solec-Zdrdj, ktérzy w okresie objetym kontrola odebrali
dowody osobiste, nic stwierdzajgc uchybien oraz nieprawidlowosci. Wszystkie
skontrolowane rekordy zostaly zaktualizowane w zakresie danych dotyczacych
nowo wydanych dowodéw osobistych, zgodnie z § 4 rozporzqdzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie
terminéw i trybu przekazywania przez gminy danych z ewidencji wydanych
i uniewaznionych dowodow osobistych (Dz. U. z 2008 Nr 236 poz. 1644);



IV. W procesie ,udostgpnianie danych osobowych z gminnego zbioru meldunkowego
oraz ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych” kontroli
poddano 10 losowo wybranych wnioskéw o udostgpnienie danych osobowych nie
stwierdzajgc uchybien oraz nieprawidlowos$ci. Na wszystkie skierowane do organu
gminy wnioski o udosigpnienie danych odpowiedzi udzielono z zachowaniem

terminu oraz w zakresie odpowiadajgcym ztozonemu wnioskowi.

Majac na uwadze, iz czynno$ci kontrolne ujawnily nieznaczne uchybienia w procesie
wuniewainianie dowodow osobistych”, oraz brak rejestru anulowanych formularzy
dowodowych, jako drukéw Scislego zarachowania - realizacje zadan w zakresie
wydawania dowodow osobistych oraz udostepniania danych z gminnej ewidencji
ludnosci i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych nalezy ocenié

pozytywnie z uchybieniami.

Majac na uwadze powyZzsze oceny i uwagi wnosze¢ o :
W zakresie obszaru dotyczacego wydawania dowodéw osobistych:

1. Zobowigzanie pracownika odpowiedzialnego za wykonywanie zadan z zakresu
wydawania dowodow osobistych do przestrzegania przepisow wynikajacych
z rozporzqgdzenia Rady Ministrow z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz trybu dowodow osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub
utraty (Dz. U. Nr 47, poz. 384 ze zm.), ze szczegblnym uwzglednieniem obowigzkéw
natozonych na organ gminy w zakresie uniewaZnianiar dowoddéw osobistych
w zwigzku ze zmiana zamieszczanych w nich danych (§§ 33 i 35 wyzej cytowanego

rozporzadzenia).

2. Zobowigzane pracownika odpowiedzialnego za wydawanie dowodéw osobistych do
prowadzenia rejestru  anulowanych formularzy dowodowych (drukéw Scistego
zarachowania) oraz przesylania rozliczen ze zuzytych formularzy do Wydziatu Spraw

Obywatelskich i Cudzoziemcodw Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego.

10



W zakresie rejestracji stanu cywilnego:

1. Bezwzgledne stosowanie przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego, w tym
odnotowywanie na kazdym podaniu wyptywajacym do usc daty wpltywu, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zaswiadczed od duchownego, ktére sg podstawa sporzadzenia aktow

malzenstw tzw. konkordatowych.

2. Natomiast w odniesieniu do aktow urodzen, ktérych podstawe wpisania stanowity decyzje
administracyjne a ktdre nie zostaly sporzadzone lecz jedynie wprowadzone do systemu
komputerowego dane z zagranicznych aktow (decyzji), odstepuje od formulowania
zalecen pokontrolnych, gdyz jak wynika z pisma kierownika usc w Solcu-Zdroju z dnia
27 maja 2013 r. podjete zostaly juz czynnosci majace na celu wyeliminowane

stwierdzonych nieprawidlowoéci.

Informujgc o powyzszym, uprzejmie proszg o podjecie dziatan majacych na celu
usunigcie  stwierdzonych uchybien 1 nieprawidlowosci. Jednoczesnie proszg
poinformowaé Wojewode Swietokrzyskiego, w terminie 14 dni od daty otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego o sposobie wykorzysfania ww. uwag i wnioskow
oraz o wykonaniu zalecefl, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjgcia
dziatan. e ,2

Z'l’lp.. WOIEWODY SWIE}U RZYSKIEGO

-
-
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7 Wydriohs SprawdBwatelskich {Ldzozerhe
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