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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole w Urzedzie Gminy w Smykowie w dniu 26 czerwca 2013 r. przeprowadzili

pracownicy Wydziatu Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow:

¢ Mariola Blonska ~ Adameczyk — Starszy inspektor wojewddzki - przewodniczacy zespolu

¢ Edyta Piotrowska — Cholewa — Starszy inspektor,

o Malgorzata Bojar — Starszy Inspektor,
e Ryszard Ksel — Inspektor Wojewddzki,

na podstawie pisemnych upowazniefi do przeprowadzenia kontroli n-ry: 565/2013, 566/2013,
567/2013, 568/2013, znak: SO.1.431.6.2013 z dnia 19.06.2013 r. wydanych z upowaznienia

Wojewody Swietokrzyskiego przez

i Cudzoziemcow.

Zakres kontroli i okres objety kontrola:

s rgjestracja stanu cywilnego,

e prowadzenie ewidencji ludnosci,

s wydawanie dowoddéw osobistych,

¢ 7zmiana imion i nazwisk.

Dyrektora Wydzialu Spraw  Obywatelskich

Kontrola objeto okres od: 1.06.2012 r. do 31.05.2013 1.

X%




Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam:

o w zakresie rejestracji stanu cywilnego — pozytywnie z uchybieniami
o w zakresie zmiany imion i nazwisk - pozytywnie
e w zakresie prowadzenia ewidencji ludnoéci — pozytywnie

o w zakresie wydawania dowodéw osobistych - pozytywnie.

W wyniku przeprowadzonej kontroli dokonano nastgpujacych ustalen:

W zakresie rejestracii stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk kontrola objeto

nastepujace obszary:

1. Zagadnienia ogolne tj. sposob prowadzenia ksigg stanu cywilnego (gotowe ksiggi, luzne
kartki, pismo maszynowe/reczne); zamykanie/otwieranie ksiag stanu cywilnego; prowadzenie
skorowidzow alfabetycznych dla kazdego rodzaju aktéw stanu cywilnego; wykreslanie
wolnych lub tylko w czeéci wypelnionych rubryk w aktach; omawianie btgdéw ujawnionych
w trakcie sporzadzania aktow stanu cywilnego; sposob prowadzenia akt zbiorowych; sposob
przechowywania ksiag stanu cywilnego (akt zbiorowych, skorowidzow alfabetycznych) i ich

zabezpieczenia przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradzieza oraz dostgpem 0s6b trzecich.

II. Sporzadzanie aktéw stanu cywilnego (matzenstw, urodzed, zgonéw) dla zdarzen, ktore
nastapily na terenie Polski; odnotowywanie wzmianek dodatkowych w aktach stanu
cywilnego na podstawie orzeczen sadowych, administracyjnych lub oswiadczen; wpisywanie
wzmianek dodatkowych lub zamieszczenie przypisku w akcie stanu cywilnego na podstawie
orzeczenia sadu panstwa obcego lub rozstrzygnigcia innego organu panstwa obcego (art. 73

ust. 2 ustawy - Prawo o aktach stanu cywilnego).

TIL. Prowadzenie postgpowan administracyjnych na podstawie ustawy - Prawo o aktach stanu
cywilnego i ,realizacja” wydanych orzeczen (sporzadzanie aktow, odnotowywanie

wzmianek).

IV. Wydawanie zaswiadczen o zdolnodcei prawnej do zawarcia malzenstwa za granicg oraz
zaswiadczen o braku okoliczno$ci wylaczajacych zawarcia matzefistwa na podstawie art.

4 prim, w zwiazku z art. 3 Kodeksu rodzinnego i opiekuniczego.

V. Powiadamianie innych podmiotéw i jednostek organizacyjnych o zmianach

dokonywanych w aktach stanu cywilnego.

V1. Realizacja zadan wynikajagcych z ustawy z dn. 17.10.2008 r. o zmianie imienia

1 nazwiska.
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W kazdym z ww. obszarow kontrolg objeto nie mniej niz 30 % zdarzen.

Prowadzenic ksiag stanu cywilnego, skorowidzow alfabetycznych, akt zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego, zamykanie oraz otwieranie ksiag stanu cywilnego, wykreslanie
wolnych miejsc w poszczegolnych rubrykach aktéw, jak réwniez w rubryce ,,uwagi” odbywa
sie za zachowaniem przepiséw Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
z dnia 26 patdziernika 1998 r. w sprawie szczegolowych zasad sporzqdzania akiéw stanu
cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania
i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczer i protokoldw
(Dz. U. 1998 nr 136 poz. 884 ze zm.) oraz ustawy - Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst
jedn. Dz. U. z 2011 r. Nr 212, poz.1264) zwanej dalej Pasc. Sposéb przechowywania ksiag
stanu cywilnego (akt zbiorowych, skorowidzow alfabetycznych) i ich zabezpieczenia przed
uszkodzeniem, zniszezeniem, kradziezg oraz dostgpem os6b trzecich nie budzil zadnych
zastrzezen.

W ramach drugiego obszaru (Sporzqdzanie aktéw stanu cywilnego (malZeristw,
urodzer, zgondw) dla zdarzed, ktére nastgpily na terenie Polski; odnotowywanie wzmianek
dodatkowych w aktach stanu cywilnego na podstawie orzeczer sqdowych, administracyjnych
lub oswiadczer; wpisywanie wzmianek dodatkowych lub zamieszczenie przypisku w akcie
stanu cywilnego na podstawie orzeczenia sqdu panstwa obcego lub rozsirzygnigcia innego
organu paristwa obcego (art. 73 ust. 2 ustawy - Prawo o aktach stanu cywilnego) stwierdzono
prawidlowy sposéb odnotowywania wzmianek dodatkowych w aktach stanu cywilnego na
podstawie rozstrzygnig¢ administracyjnych. Akty zgonéw zawieraly wymagane prawem
dane, w aktach zbiorowych znalazly si¢ wlasciwe czgsci kart zgonéw. Akta zbiorowe do aktu
malzenstwa tzw. cywilnego o numerze 5/2012 nie budzily watpliwosci kontrolujgce;
(w aktach zbiorowych znalazly si¢ wszystkie wymagane prawem dokumenty w tym m.in.
zapewnienia przysztych matzonkéw o braku przeszkod do zawarcia zwigzku malzenskiego,
odpisy skrécone ich aktéw urodzen - kawaler/panna (nr aktu urodzenia kobiety: 463/1992 -
usc Konskie, nr aktu urodzenia mezczyzny: 1281/1982 — usc Konskie). Akty malzenstw
zostaly sporzadzone niezwlocznie po ich zawarciu.).

Réwniez w przypadku sporzadzania aktéw malzefstw tzw. konkordatowych nie
stwierdzono nieprawidiowosci, z wyjatkiem braku dat wplywu na za$wiadczeniach od
duchownego, ktére sg podstawa sporzadzenia aktéw malzenstw w przypadku slubow
konkordatowych. Jednakze jak wynikalo z poréwnania dat zawarcia zwigzkoéw matzenskich
z datami sporzagdzenia aktow w zadnym wypadku nie doszlo do przekroczenia 5 dniowego

terminu na przekazanie przez duchownego zaswiadczenia celem sporzadzenia aktu.
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W ramach trzeciego obszaru (Prowadzenie postgpowari administracyjnych na

podstawie ustawy - Prawo o aktach stanu cywilnego i , realizacja” wydanych orzeczen
(sporzqdzanie aktéw, odnotowywanie wzmianek) stwierdzono, iz przestanki zastosowania art.
28, 36 oraz 73 ust. 1 Pasc, sposob redagowania jak tez wykonywania decyzji poprzez
nanoszenie wzmianek marginesowych lub sporzadzanie aktéw - bez zastrzezen.
Jednakze odnotowano, iz w przypadku prowadzonych postgpowan w sprawie sprostowania
oczywistego bledu pisarskiego oraz uzupelnienia aktu, cz¢$¢ dokumentacji (oryginaty)
bedacej podstawa zastosowania art. 28 i 36 Pasc znalazly si¢ w teczce o numerze: 5352
(oznaczonej zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz. U.
z 2011 1. Nr 14, poz. 67), podezas gdy wlasciwym miejscem ich przechowywania s akta
zbiorowe. W trakcie kontroli wyjagniono kierownikowi usc, iz kategoria archiwalna dla
teczki: 5352 wynosi 5 lat (pod warunkiem, ze wlasciwa dokumentacja zostata odlozona do akt
zbiorowych). Przez wiasciwa dokumentacjg nalezy rozumie¢ wszelkie dokumenty ktore staly
sie podstawa wydania decyzji i one powinny znalezé si¢ w aktach zbiorowych wraz
z decyzja, natomiast kserokopie decyzji (wraz z kserokopia dowodu odbioru przez strong)
przechowujemy w teczkach zgodnie z JRWA. Za takim sposobem postepowania przemawia
réwniez okolicznosé, iz akta zbiorowe przechowywane sg wieczy$cie. Podobne zastrzezenia
nalezy odnie$¢ do postepowania w sprawie transkrypcji zagranicznego aktu urodzenia, gdyz
cze§¢ dokumentacji bgdacej podstawa spofzqdzenia polskicgo aktu znalazla si¢ w teczce
z JRWA — 5353, natomiast pozostala cze$¢ np. decyzja bez dowodu odbioru przez strong,
oryginalny zagraniczny akt wraz z tlumaczeniem przysiggtym znalazly si¢ w aktach
zbiorowych. W trakeie kontroli zobowiazano kierownika usc do przeniesienia dokumentacji
znajdujacej si¢ w teczee aktowej (5353) do akt zbiorowych aktu urodzenia, co daje gwarancje
wieczystego przechowywania dokumentéw bedgcych podstawg sporzadzenia aktu.

W ramach czwartego zagadnienia (Wydawanie zaswiadczen o zdolnosci prawnej do
zawarcia malzehistwa za granicq oraz zaswiadczeh o braku okolicznosci wylgczajgcych
zawarcia malzehstwa na podstawie art. 4 prim, w zwigzku z art. 3 Kodeksu rodzinnego
i opiekuriczego.) stwierdzono wlasciwy sposob prowadzenia postgpowania poprzedzajgcego
wydanic za$wiadczenia o zdolno$ci prawnej do zawarcia zwiazku matzenskiego za granica.
Zastrzezenia kontrolujacej wzbudzil jedynie stosowany wzér podania, ktéry wypelnia osoba
ubiegajaca si¢ o wydanie przedmiotowego za$wiadczenia. Wspomniany wzér podania

zawieral m.in. rubryki dotyczace imion i nazwisk rodowych rodzicéw przysztych matzonkow,
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zawodu i miejsca zatrudnienia osoby ubiegajacej si¢ o wydanie za$wiadczenia jak
i przysztego matzonka. Nalezy podkresli¢, ze za$wiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia
zwiazku matzenskiego za granica stanowi zatacznik nr 11 do Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawic szczegdlowych
zasad sporzgdzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpisow,
zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. z 1998 1. Nr 136, poz. 884 ze zm.). Tre§¢ powyzszego
zaéwiadczenia przewiduje wpisanie danych osobowych osoby, ktérej wydaje sig
zaswiadczenie oraz danych dotyczacych przysziego wspétmalzonka, ale jedynie: nazwiska,
imienia (imion) oraz obywatelstwa. Wewngtrzny wniosek o wydanie zaswiadczenia
o zdolnosci prawnej do zawarcia malzefistwa za granicg musi by¢ spojny z trescig samego
zadwiadczenia. Skoro ustawodawca w cytowanym wyzej rozporzadzeniu przewidziat
wpisanic do powyzszego zaswiadczenia jedynie nazwiska, imienia i obywatelstwa przysziego
wspotmatzonka, to zadanie dodatkowych danych osobowych nie znajduje podstaw prawnych.
Zaswiadczenia do $lubu konkordatowego” zostaly wydane na wiasciwym druku
z zachowaniem wiasciwosci miejscowej.

W obszarze piatym (Powiadamianie innych podmiotow i jednostek organizacyjnych
o zmianach dokonywanych w akiach stanu cywilnego) stwierdzono, iz obowigzek
powiadamiania innych podmiotéw i jednostek organizacyjnych o zmianach dokonywanych
w aktach stanu cywilnego jest odpowiednio realizowany.

W trakcie kontroli realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dn. 17.10.2008 r.
o zmianie imienia i nazwiska ustalono, iz dokumentacja zostata wiasciwie zgromadzona.
Decyzja zawiera elementy konieczne, zostata wydana w przepisanym przez prawo terminie
z zachowaniem wlasciwoéci miejscowej. W aktach znalazly si¢ dowody na okolicznos¢
wystania zawiadomienia do organu ewidencji ludnosci oraz egzemplarza ostatecznej decyzjt
do usc miejsca sporzadzenia aktu urodzenia (akt urodzenia dziecka sporzadzono w usc

w Koniskich pod numerem 687/2007).

Biorac pod uwage fakt, iz stwierdzone uchybienia w zakresie rejestracji stanu
cywilnego wystepowaly w sposéb powtarzajacy si¢, lecz mialy wylacznie charakter
formalny i nie powodowaly Zadnych negatywnych nast¢pstw dla kontrolowanej
dzialalnodci sposéb realizacji ww. zadan nalezy ocenié¢ pozytywnie z uchybieniami.

Natomiast sposéb realizacji zadan wynikajgcych z ustawy z dn. 17.10.2008 r.
o zmianie imienia i nazwiska — wobec mniestwierdzenia Zadnych uchybien

i nieprawidlowosci — nalezy ocenié¢ pozytywnie.
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W obszarze dotyczacym ewidencji ludnosci:

I. W zakresie zglaszania i przyjmowania danych do zameldowania i wymeldowania:

- sprawdzono 9 drukéw zgloszenia zameldowania na pobyt staty (na 28 dokonanych
zameldowan) w okresie od 19.10.2012 r. do 17.12.2012 r. Wszystkie skontrolowane
zgloszenia pobytu stalego wypelnione prawidtowo, na kazdym znajdowata si¢ data, pieczeé
i podpis osoby przyjmujgcej zgloszenie. Odnotowano, iz zwigksza si¢ ilo$¢ oséb
dokonujgcych zameldowania z jednoczesnym wymeldowaniem z poprzedniego miejsca
pobytu, co wskazuje na zaangazowanie pracownikéw ewidencji ludnosci w propagowaniu
uprawnief na rzecz obywatela. Teczka SO.5343.1.2013 — ,,zameldowania” zawiera:

a) zawiadomienia o zameldowaniu na pobyt staly wraz z wezwaniem o przestanie danych
osobowych: na kazdym adnotacja, kiedy otrzymano oraz

b) potwierdzenia o wymeldowaniu z pobytu statego z poprzedniego miejsca.

Opisana teczka zawiera spis spraw. Nie stwierdzono zadnych uchybiefi;

- sprawdzono 4 zgloszenia zameldowania na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesigce (na
10 dokonanych czynno$ci) w okresie od 31.05.2012 r. do 04.06.2012 r. Nie stwierdzono
uchybien,

- sprawdzono 9 zdarzen zgloszenia wymeldowania z miejsca pobytu stalego w okresie od
22.06.2012 r. do 11.09.2012 r. Kazde przyjete zgloszenie wypelnione prawidlowo, jest
podpisane wraz z datg przyjecia.

Prowadzony jest rejestr zdarzen meldunkowych:

zameldowania (w uwagach zaznaczony rodzaj pobytu: czasowy, staly),
przemeldowania;

wymeldowania;

urodzenia (na kazdym data wprowadzenia aktu do systemu);

malzenstwa (wraz z data wplywu);

zgony (wraz z datg jego wplywu) oraz

P AN o

pobyty czasowe poza gming z wpisanym okresem nieobecnosci.

II. W =zakresie dokonywania zameldowania / wymeldowania cudzoziemcoéw —
(80.5342.2013) - dokonano 2 czynno$ci materialno — techniczne zameldowania na pobyt
czasowy trwajacy ponad 3 miesiace, zgodnie z wymogami ustawy. Zgloszenia dokonane na
podstawie karty pobytu (jedna czynno$¢ dokonana w dniu 27.06.2012r ., druga w dniu
01.04.2013 r.).




III. W zakresie wykonywania obowigzku przekazywania danych pomiedzy organami
prowadzgcymi ewidencje ludno$ci — nie stwierdzono uchybien. Zmiany przekazywane sg
niezwlocznie (sprawy z zakresu ewidencji ludnoécei, dowodéw osobistych i rejestracji stanu
cywilnego prowadzi 1 osoba). Po otrzymaniu np. aktu urodzenia niezwlocznie wprowadza si¢
do bazy, po sporzadzeniu aktu malzenistwa — niezwtocznie adnotacja w dowodach osobistych
i ewidencji ludnosci. '

Kontroli poddano:

- urodzenia: 10 aktéw w okresie od 28.01.2013 r. do 16.04.2013 r.;

- malzenstwa: 11 aktéw w okresie od 29.01.2013 r. do 09.05.2013 r.;

- zgony: 13 aktéw w okresie od 02.01.2013 r. do 13.02.2013 r.

Na kazdym skréconym odpisie widnieje adnotacja (data, pieczeé i podpis), kiedy
wprowadzono do systemu. W przypadku rozwodu na akcie malzenstwa rowniez adnotacja
o wprowadzeniu do bazy.

Wszystkie skontrolowane zmiany znajdowaty si¢ w systemie informatycznym.
Nadany numer PESEL (automatycznie przy zameldowaniu) odbierany jest osobiscie przez

rodzicéw dziecka. Zmian numeru Pesel w kontrolowanym okresie nie odnotowano.

IV. W zakresie prowadzenia postepowan administracyjnych: w badanym okresie prowadzono
2 postgpowania administracyjne w przedmiocie wymeldowania z pobytu stalego;
1 postepowanie w sprawie zameldowania na pobyt staly oraz 1 postgpowanie w przedmiocie
anulowania czynnosci materialno — technicznej zameldowania na pobyt staly (skontrolowano
wszystkie).

Nie stwierdzono uchybien: zaréwno proceduralnych jak 1 merytorycznych.

Wydawane zaswiadczenia znajduja si¢ w teczce z udostgpnianiem danych, jest spis
spraw. Jedli wydawane zaswiadczenie podlega oplacie, dolaczony jest dowod wplaty a na
podaniu o wydanie zaswiadczenia pokwitowanie odbioru przez wystgpujacego.

Zmiany osobowo — adresowe do Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach przesylane sa srednio raz w tygodniu,
jezeli zmian jest wigcej, to co 2-3 dni. |

Powyzsze prowadzone jest w sysfemie HKORELACJA” Krakow.

Reasumujae, nalezy stwierdzi¢, Ze w ocenie osoby kontrolujacej nie stwierdzono
uchybien. Nalezy podkresli¢, ze we wszystkich kontrolowanych obszarach sprawy
prowadzone s3 prawidlowo. Zatem realizacja wykonywanych zadan oceniona zostala

jako pozytywna.
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W zakresie_wydawania dowodéw osobistych oraz udostepniania danyeh osobowych

z___gminnego _zbioru meldunkowego oraz gminnej ewidencji wydanych

i uniewaznionvch dowodow osobistych.

I. W ,procesic wydawanie dowoddéw osobistych” kontroli poddano dokumentacje
w 30 losowo wybranych kopertach dowodowych. Czynno$ei kontrolne ujawnily
tylko w 1 przypadku uchybienie polegajace na braku podpisu rodzica na wniosku o wydanie
dowodu osobistego osobie maloletniej, ktéra ukoniczyla 13 rok Zzycia. W pozostalych
przypadkach dotyczacych oséb niepelnole‘;nich — wnioski zawicraly adnotacje rodzicow
(opiekundéw) dot. wyrazenia zgody na wydanie dowodu niepelnoletniemu. Pozostale
dokumenty przechowywane w kopertach dowodowych byly kompletne i sporzadzone zgodnie
z wymogami okres$lonymi w ustawie z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci
i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 z péZn. zm.) oraz rozporzadzeniu
Rady Ministrow z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu
postepowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich uniewazniania, wymiany,
zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr 47, poz. 384).

Wszystkie wnioski znajdujgce si¢ w kopertach byly kompletne. Przestrzegana byla zasada

osobistego stawiennictwa wnioskodawcow.

I[I. W procesie uniewaznianie ,,dowodéﬁ osobistych” kontroli poddanc 30 rekorddw
w gminnej ewidencji wydanych i uniewaznionych dowoddw osobistych, nie stwierdzajgc
uchybied oraz naruszenia przepiséw §§ 33 i 35 rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia
5 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postepowania
w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich uniewazniania, wymiany zwrotu Iub
utraty (Dz. U. Nr 47, poz. 384). We wszystkich skontrolowanych rekordach gminnej
ewidencji wydanych i uniewaznieniowych dowoddéw osobistych dotyczace mieszkancow
Gminy Smykéw, zostaly wprowadzone informacje dot. uniewaznienia dowodow

osobistych w zwigzku ze zmiang danych w nich zamieszczanych.

III. W procesie ,aktualizacja zbioru meldunkowego w zwigzku z wymiang dowodu
osobistego” kontroli poddano 33 rekordéw z gminnej ewidencji ludnosci dot. mieszkancoéw
gminy Smykow, ktérzy w okresie objetym kontrola odebrali dowody osobiste, nie
stwierdzajac uchybief oraz nieprawidiowosci. Wszystkie rekordy zostaly zaktualizowane
zgodnie z w zakresie danych dotyczacych nowo wydanych dowodoéw osobistych, zgodnie

z § 4 rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 23 grudnia 2008 r.
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w sprawie terminéw i trybu przekazywania przez gminy danych z ewidencji wydanych

1 uniewaznionych dowoddw osobistych (Dz. U. z 2008 Nr 236, poz. 1644).

IV. W procesie ,,udost¢pnianie danych osobowych z gminnego zbioru meldunkowego oraz
ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych™ kontroli poddano 10 losowo
wybranych wnioskow o udostepnienie danych osobowych nie stwierdzajac uchybien oraz
nieprawidlowodci. Skontrolowane wnioski zostaly sporzadzone w sposéb wlasciwy,
w przypadku udostepniania danych podmiotom, o ktérych mowa w art. 44 h ust 2dolgczone

bylo pokwitowanie dokonanej oplaty.

Majac na uwadze, iz czynno$ci kontrolne nie ujawnily uchybied oraz
nieprawidlowosci w badanych procesach (poza 1 przypadkiem w obszarze ,,wydawanie
dowodéw osobistych”, ktory nie powodowal nast¢gpstw dla kontrolowanej dzialalnosci
zaréwno w aspekeie finansowym jak i wykonania zadan) - realizacj¢ zadan w zakresie
wydawania dowodéw osobistych oraz udostepniania danych z gminnej ewidencji

ludnosci i ewidencji wydanych i uniewaZznionych dowoddéw osobistych nalezy oceni¢

pozytywnie.

Majac na uwadze powyzsze oceny i uwagi Wnoszg o:
W zakresie rejestracji stanu cywilnego:

1. Kazdorazowe umieszczanie dat wplywu na zaswiadczeniach od duchownego, ktére sg

podstawg sporzgdzenia aktéw malzenstw w przypadku slubéw konkordatowych.

2.  Bezwzgledne przestrzeganie art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 19586 r. — Prawo
o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2011 r. Nr 212, poz.1264) oraz § 15 ust.
3 rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika
1998 r. w sprawie szczegolowych zasad sporzgdzania aktow stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia
oraz wzoréw aktéow stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczern: i protokotow. (Dz. U.
z 1998 r. Nr 136, poz. 884 ze zm.) poprzez przeniesienie dokumentacji majgcej wplyw
na tre$¢ i waznos$¢ aktéw stanu cywilnego (tj. decyzje, wnioski stron, wszelkie
zagraniczne dokumenty wraz z tlumacéeniami przysiggtymi, dowody odbioru decyzji i
wniesionych oplat oraz inne dokumenty w oparciu, o ktore organ prowadzil
postgpowanie) do akt zbiorowych, natomiast w teczkach aktowych 5352 (5353) -
oznaczonych zgodnie z zafgeznikiem nr 2 do Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
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wykazow akt oraz instrukcii w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67) majacych czasowe znaczenie ze wzglgdu
na posiadane kategorie archiwalne zgromadzi¢ kserokopie decyzji (wraz z kserokopiami

potwierdzesfi odbioru).

Natomiast w zakresie stosowanego wzoru podania (zawierajgcego dane przyszlego
malzonka wykraczajace poza zakres danych przewidzianych we wzorze przedmiotowego
zaswiadczenia stanowiacego zatgcznik nr 11 do cytowanego wyzej rozporzadzenia), ktéry
wypelniala osoba ubiegajaca si¢ o wydanie zaswiadczenia stwierdzajgcego zdolnos¢ prawng
do zawarcia zwigzku malzenskiego za granica, odstepuje od formulowania zalecen
pokontrolnych, gdyz jak wynika z pisma kierownika USC w Smykowie z dnia 05.07.2013 r.
zostal juz opracowany wihasciwy druk podania o wydanie ,,zdolnosci prawnej do $lubu za

granicg”.

Informujge o powyzszym, uprzejmie prosz¢ o podjecie dzialait majacych na celu
usuniecie stwierdzonych uchybien.

Jednoczesnie prosze poinformowaé Wojewodg Swietokrzyskiego, w terminie 14 dni
od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o sposobie wykorzystania ww.
uwag i wnioskéw oraz o wykonaniu zalecefi, a takze o podjetych dzialaniach Iub przyczynach

niepodjecia dziatan.

7, up. Wojewody Swietckrzyskiego
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