SWIETOKRZYSKI URZAD WOJEWODZKI w KIELCACH
Biuro Administracyjno-Gospodarcze
tel. 41342 13 37; fax 41 343 06 96
e-mail: sekretariat.bag@kielce.uw.gov.pl

” www.kielce.uw.gov.pl

Znak sprawy: AG-1.272.1.36.2013

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA (SIWZ)

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn.:

,Dostawa prasy na 2014 rok dla Swietokrzyskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach”

o warto$ci zamdwienia nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 .
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.907)

Specyfikacje sporzadzit: Specyfikacje zatwierdzit:

data i podpis data i podpis

Kielce, dn. 05.12.2013 r.
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|. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Skarb Panstwa - Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach
25-516 Kielce, al. IX Wiekdw Kielc 3

NIP: 657-02-43-056

Strona internetowa: www kielce.uw.gov.pl

Il. Tryb udzielenia zamdwienia.

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci zamowienia mniejszej
niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, w oparciu o przepisy ustawy z dnia
29.01.2004 r. - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.), zwanej dalej
Lustawg”.

lll. Opis przedmiotu zaméwienia.

1.

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa prasy w 2014 roku tj. dziennikow, tygodnikéw, miesiecznikow

i innych wydawnictw periodycznych dla poszczegélnych wydziatéw / biur / komoérek

organizacyjnych Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewédzkiego w Kielcach do siedziby Zamawiajacego

na adres: al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce, wyszczegdlnionych w Opisie przedmiotu zamdwienia
stanowigcym zatacznik nr 1 do SIWZ.

Przedmiot zaméwienia obejmuje rdwniez transport prasy na koszt i ryzyko Wykonawcy wraz z dostawg

i roztadunkiem w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

Dostarczany przez Wykonawce przedmiot umowy bedzie fabrycznie nowy i kompletny.

Wykonawca z zachowaniem nalezytej starannosci dostarcza¢ bedzie zamdwione w prenumeracie tytuty

w odpowiedniej iloéci i asortymencie, zapewniajac ciggto$¢ prenumeraty i terminowg dostawe.

Wykonawca zobowigzany jest do segregowania dostarczanej prasy na 3 pakiety tj.: dzienniki, tygodniki,

miesieczniki i pozostatg prase .

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania prasy Zamawiajacemu wg nastepujacych zasad:

a) Dzienniki bedg dostarczane Zamawiajacemu w dniu ich ukazania sie na rynku (poniedziatek — pigtek)
w godzinach 6% - 7°° do siedziby Zamawiajgcego. Dzienniki ukazujace sie w dzien wolny od pracy
Zamawiajacego bedg dostarczane Zamawiajagcemu pierwszego dnia roboczego po dniu wolnym.
O konieczno$ci dostarczenia dziennikow w dzien inny niz powszedni (tj. poniedziatek — pigtek)
Wykonawca zostanie powiadomiony pisemnie przez Zamawiajacego z co najmniej 5-cio dniowym
wyprzedzeniem.

b) Tygodniki bedq dostarczane Zamawiajacemu w terminie max. 2 dni od dnia ukazania sig ich na rynku.
W przypadku, gdy drugi dzien jest dniem wolnym od pracy Zamawiajgcego, Wykonawca dostarczy
je w pierwszym dniu roboczym po dniu wolnym.

c) Miesieczniki i pozostata prasa bedzie dostarczana Zamawiajagcemu w terminie max. 5 dni od dnia
ukazania sie na rynku. W przypadku, gdy pigty dzier jest dniem wolnym od pracy Zamawiajacego
Wykonawca dostarczy prase w pierwszym dniu roboczym po dniu wolnym.

Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania ,dowodéw dostawy” dla kazdego pakietu oddzielnie, ktére

stanowi¢ bedg potwierdzenie dostaw wymienionych w nich tytutdw prasy. Dokumenty te stanowi¢ bedq

podstawe do dokonywania rozliczen finansowych miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca.

Dostarczona przez Wykonawce prasa, ktora nie jest objeta umowg traktowana bedzie przez

Zamawiajacego jako dostawa prasy bezptatne;j.

CPV przedmiotu zamowienia:

22200000-2 Gazety, dzienniki, czasopisma i magazyny.
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IV. Opis czesci zamowienia, jezeli dopuszcza sie skiadanie ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

V. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4.
Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajgcych.

VI. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiadaé oferty wariantowe.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych, przewidujacych odmienny niz opisany
w niniejszej specyfikacji sposéb wykonania zamdwienia.

VII. Powierzenie wykonania zaméwienia podwykonawcom.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamowienia przy udziale podwykonawcdw. Zamawiajacy zada
wskazania przez Wykonawce w Formularzu ofertowym czesci zamowienia, ktérych wykonanie Wykonawca
powierzy podwykonawcom.

VIIl. Zwrot kosztow udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

IX. Termin wykonania zaméwienia.
Termin wykonania przedmiotu zamowienia: od 1 stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2014 r.

X. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4
ustawy. Wykonawca powinien zapoznac¢ sie z cato$cig SIWZ, ktdrej integralng cze$¢ stanowig zataczniki.

2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, zgodnie z wymaganiami okrelonymi w SIWZ.

3. Oferte nalezy ztozy¢ na druku ,Formularz ofertowy” opracowanym przez Zamawiajacego, poprzez jego
czytelne wypetnienie w jezyku polskim na maszynie, komputerze lub recznie i dotaczy¢ wymagane
w SIWZ dokumenty. Dopuszcza sie przepisanie formularzy przez Wykonawce, jednak uktad graficzny oraz
opisy poszczegoinych wierszy i kolumn muszg pozosta¢ bez zmian.

4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong lub upowazniong do reprezentowania firmy
na zewnatrz, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze handlowym lub innym
dokumencie wiasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy. Oferta moze mie¢ takze posta¢ wydruku
komputerowego. Wszelkie pisma sporzadzone w jezykach obcych musza by¢ przettumaczone na jezyk
polski i podczas oceny ofert Zamawiajacy bedzie opierat sie na tekscie przettumaczonym.

5. Wszelkie o$wiadczenia i dokumenty powinny by¢ podpisane przez osobe uprawniong do reprezentowania
firmy lub upowaznionego przez nig przedstawiciela. O$wiadczenia, sktadane na podstawie ustawy Prawo
zmbwien publicznych powinny by¢ ztozone w formie oryginatu, natomiast o$wiadczenia i dokumenty
sktadane na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie rodzajéw dokumentdw, jakich
moze zada¢ zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane, moga by¢
ztozone w formie oryginatu lub kserokopii po$wiadczonej na kazdej zapisanej stronie ,za zgodnos¢
z oryginatem” i opatrzonej imienng pieczatkg i podpisem osoby uprawnionej lub upowaznionej
do reprezentowania firmy na zewnatrz. W przypadku dokumentéw wielostronicowych, Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ ich potwierdzenia ,za zgodno$¢ z oryginatem” na pierwszej lub ostatniej stronie
dokumentu (zamiast na kazdej stronie). W przypadku przedstawienia kopii nieczytelnej lub budzacej
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8.

10.

1.

XI.
1.
2.

watpliwosci, co do jej prawdziwosci, Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub kopii notarialnie
poswiadczone;.

. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ dotgczone petnomocnictwo

okreslajace zakres umocowania i podpisane przez osoby reprezentujace osobe prawng lub fizyczna.
Petnomocnictwo powinno zostac ztozone w formie oryginatu lub kopii poSwiadczonej notarialnie.

. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej, opieczetowanej pieczecig Wykonawcy kopercie

| zaadresowac:

Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach,

Biuro Administracyjno-Gospodarcze

al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

oraz opisac:

,Dostawa prasy na 2014 rok dla Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach”.

Nie otwieraé przed dniem 16.12.2013 r., godz. 1200,
Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Upowaznienie musi by¢
udokumentowane petnomocnictwem podpisanym przez upetnomocnionych przedstawicieli wszystkich
Wykonawcow. Tres¢ petnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢c dane mocodawcow, petnomocnika,
zakres umocowania, date udzielenia petnomocnictwa. Petnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty.
Petnomocnictwo powinno zostac ztozone w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej notarialnie.
Petnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajgcym w toku postepowania, zwraca sie do
Zamawiajgcego z wszelkimi sprawami. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg
wytacznie z petnomocnikiem wystepujacym jako reprezentant pozostatych.
W przypadku skfadania oferty przez podmioty wystepujace wspolnie, wiasciwe dokumenty muszg by¢
ztozone przez kazdy podmiot. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata
wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspélnie. Wypetniajac Formularz oferty, jak roéwniez inne
dokumenty powotujgce sie na ,Wykonawce” w miejscu np.: ,nazwa i adres Wykonawcy”, nalezy wpisac
dane dotyczace konsorcjum, a nie petnomocnika konsorcjum”.
Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zamdwienia.

Udziat w postepowaniu podmiotéw wystepujacych wspélnie.

Wykonawcy moga wspodinie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia (art. 23 ustawy).

Zgodnie z art. 141 ustawy Wykonawcy sktadajacy oferte wspolng ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢
za wykonanie umowy. Zasady odpowiedzialno$ci solidarnej okre$la art. 366 kodeksu cywilnego.
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Wykonawcy wystepujacy wspdinie moga tacznie spetnia¢ warunki, ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy.

Kazdy z Wykonawcow wystepujacych wspélnie musi z osobna spetnia¢ warunek udziatu
w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy oraz art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy.
Jezeli oferta Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia zostanie wybrana,
Zamawiajacy moze zadaC przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.
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XIl. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow.

1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktdrzy wykaza;
1) posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynno$ci, jezeli przepisy prawa

naktadajg obowigzek ich posiadania, w szczegdlnosci koncesji, zezwolenia lub licencj:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

- ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie ztozonego oswiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy,
2) posiadanie wiedzy i do$wiadczenia:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

- ocena spetnienia tego warunku nastgpi na podstawie ztozonego oswiadczenia z art. 22 ust.1 ustawy,
3) dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

- ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie ztozonego o$wiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy;
4) dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

- ocena spetnienia tego warunku nastgpi na podstawie ztozonego oswiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy,
5) sytuacje ekonomiczng i finansowa;

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

- ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie ztozonego oSwiadczenia z art. 22 ust. 1 ustawy.

2. Zamobwienie moze by¢ udzielone wytgcznie Wykonawcy, ktory nie podlega wykluczeniu z postepowania
na podstawie art. 24 ust.1 ustawy:

Ocena spetniania tego warunku nastapi na podstawie:

1) ztozonego o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia,

2) ziozonego aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencii i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcze$niej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

3. Zamdbwienie moze by¢ udzielone wytacznie Wykonawcy, ktdry nie podlega wykluczeniu z postepowania
na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy:
Ocena spetniania tego warunku nastapi na podstawie:
- informacji o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej. W przypadku przynaleznosSci do grupy
kapitatowej, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy.

Uwaga:

Niewykazanie spetnienia powyzszych warunkéw bedzie skutkowato wykluczeniem z postepowania, zgodnie

z trescig art. 24 ustawy, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy.

Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ spetnianie warunkéw opisanych w powyzszych ustepach
1 - 3 - nie pdzniej niz na dzien sktadania ofert.

XIlil. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

1. Wypetniony Formularz ofertowy — wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 3 do SIWZ.
2. Formularz cenowy — wg wzoru okre$lonego w Zataczniku nr 2 do SIWZ.
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3.

1)

Oswiadczenia oraz dokumenty wymagane przez Zamawiajacego w celu wykazania spetniania przez
Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu:

o$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkdw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy

— wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 4 do SIWZ,

Os$wiadczenie i dokumenty wymagane przez Zamawiajacego w celu wykazania przez Wykonawce braku
podstaw do wykluczenia z powodu nie spetniania warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy:
o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

— wg wzoru okre$lonego w Zatgczniku nr 5 do SIWZ,

aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidenciji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Os$wiadczenia i dokumenty wymagane przez Zamawiajacego w celu wykazania przez Wykonawce braku
podstaw do wykluczenia z powodu nie spetniania warunkow, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy:
informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej. W przypadku przynaleznosci
do grupy kapitatowej, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ liste podmiotéw nalezacych do tej samej
grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy — wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 6
do SIWZ.

Dokumenty potwierdzajace uprawnienia 0sob podpisujacych oferte Wykonawcy do dziatania w jego
imieniu (w tym takze petnomocnictwa), o ile uprawnienia te nie wynikajg z dokumentdw rejestrowych.
Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie w przypadku wspdlnego ubiegania sie 0 udzielenie niniejszego zamdwienia.

Uwaga:
Petnomocnictwa powinny zostac ztozone w formie oryginatu albo w formie kopii notarialnie poswiadczonej

za zgodnos¢ z oryginatem.

Dokumenty podmiotow zagranicznych.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa:

1) w Rozdz. XIII ust. 4 pkt 2 SIWZ - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktbrym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

Dokument, o ktérym mowa w pkt 1 lit a) powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majacego siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do
wiasciwych organdéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przedtozonego dokumentu.
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Uzupetnianie dokumentéw potwierdzajacych spetnianie przez Wykonawcow warunkdéw udziatu
w postepowaniu oraz dokumentow ztozonych w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
zZ postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:

brak dokumentow lub o$wiadczen wymaganych przez Zamawiajacego lub tez ztozenie ich w niewtasciwej
formie (np. nie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce kserokopie albo nie
oryginalne badz nie po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza kserokopie pethomocnictw)
spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy, badz
odrzucenie oferty,

na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie
Ztozyli wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentow, o ktoérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy lub ktorzy nie zlozyli petnomocnictw albo ztozyli wymagane przez Zamawiajacego o$wiadczenia
i dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierajgce btedy lub ziozyli wadliwe
petnomocnictwa. Do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich zlozenia oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania,

Zamawiajacy moze zgda¢, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien dotyczacych wszelkich
przedstawionych przez Wykonawce dokumentow lub oswiadczen,

Ztozone na wezwanie przez Wykonawce dokumenty i oS$wiadczenia powinny zosta¢ ztozone
w formie opisanej w rozdziale X ust. 5 SIWZ i zlozone w sekretariacie Biura Administracyjno-
Gospodarczego SUW, pok. 337, Ill pietro, budynek A, do wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu,
wyjasnienia dotyczace tresci zlozonej przez Wykonawce oferty mogg zosta¢ przestane drogg
elektroniczng, faksem, za posrednictwem poczty lub ztozone w sekretariacie Biura Administracyjno-
Gospodarczego SUW, pok. 337, Il pietro, budynek A, do wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu.

XIV. Sposdb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz wyjasnienie tresci SIWZ.

1.

Przyjetq przez Zamawiajacego formg porozumiewania sie z Wykonawcami i sktadania o$wiadczen,
wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przez strony jest forma pisemna, faks: (41) 343-06-96 lub droga
elektroniczna - e-mail:sekretariat.bag@kielce.uw.gov.pl.
Jezeli odwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sg za pomocg faksu
lub drogg elektroniczna, kazda ze stron, na zadanie drugiej, niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania
(zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy).
Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacii Istotnych
Warunkow Zaméwienia. Pytania Wykonawcow muszg by¢ sformutowane na pismie i skierowane na adres:
Swietokrzyski Urzad Wojewédzki w Kielcach
Biuro Administracyjno-Gospodarcze
al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
z dopiskiem: Zapytanie dot. przetargu pn.: ,,Dostawa prasy na 2014 rok dla Swigtokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach”.
Wykonawcom, ktérzy zwrécili sie o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia,
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie treSci Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia wptyngt do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Zmiana lub
wycofanie oferty nastepuje poprzez ztozenie odrebnego o$wiadczenia w tym zakresie, dostarczonego
Zamawiajgcemu w odrebnej kopercie z adnotacjg ,zmiana” lub ,,wycofanie” oferty.
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6. Jezeli Wykonawca zastrzega niejawnosc¢ informacji stanowigcych tres¢ oferty, na podstawie art. 8 ust. 3
ustawy, zobowigzany jest poda¢ w Formularzu Ofertowym - Zatgczniku nr 3 do SIWZ, odpowiednig
informacje oraz wpigé dokumenty, ktérych tres¢ stanowi tajemnice przedsiebiorstwa, w nieprzejrzyste
opakowanie z dopiskiem ,,NIEJAWNE". Tajemnice przedsiebiorstwa stanowig wylgcznie informacje
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
0 ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

XV. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
Osoby upowaznione ze strony Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami:
1. W zakresie dotyczacym przedmiotu zamowienia:
- Janina Stepien, tel.: (41) 342-19.-22.
W zakresie dotyczacym zagadnien formalno-prawnych:
- Dominika Domagata, tel.: (41) 342-11-74.
Kontakt z ww. pracownikami odbywac¢ sie bedzie w godzinach urzedowania od 730 do 15% od poniedziatku
do pigtku.

XVI. Wymagania dotyczace wniesienia wadium.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XVII. Termin zwigzania oferta.
Wykonawcy pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

XVIIl. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego:
Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach,
Biuro Administracyjno-Gospodarcze,
al. IX Wiekoéw Kielc 3, 25-516 Kielce, budynek A, pokdj nr 337

Do dnia 16.12.2013 r., do godz. 1130

2. Miejsce otwarcia ofert - w siedzibie Zamawiajgcego:
Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach,
Biuro Administracyjno-Gospodarcze,
al. IX Wiekoéw Kielc 3, 25-516 Kielce, budynek A, pokdj nr 337

Dnia 16.12.2013 r., godz. 1200

3. Sesja otwarcia ofert:

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy przekaze zebranym Wykonawcom informacje o wysokosci
kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Otwarcie ofert jest jawne i nastapi bezposrednio po odczytaniu powyzszej informacii.
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XIX. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cena oferty jest ceng ryczattowg brutto podang w PLN. Cena oferty wynika z Formularza cenowego i jest
to warto$¢ roczna prenumeraty (brutto) w pozycji RAZEM. Wykonawca jest zobowigzany wypetni¢
Formularz cenowy wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do SIWZ.

Cena moze by¢ tylko jedna.

Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktore mogg wptyna¢ na ceng zamdwienia.

W ofercie nalezy poda¢ cene brutto cyfrowo i stownie, z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Strony nie przewidujg mozliwosci przekroczenia wartosci umowy przez Wykonawce, co wynika z istoty
przetargu i zwigzanym z tym ryzykiem Wykonawcy.

S S

XX. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca.
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca dokonywane bedg w walucie polskiej w ztotych (PLN).

XXI. Kryteria i sposob oceny ofert.
1. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najnizsza cena. Zamawiajacy wybiera oferte spetniajacq
wszystkie wymagania okre$lone w SIWZ z najnizszg cena.
e Cena brutto: waga kryterium - 100 %
e 100 pkt otrzyma oferta Wykonawcy z najnizszg cena, pozostate oferty - proporcjonalnie mniej
(wedtug wzoru):
cena najnizsza
Cx = x 100 pkt = ....... pkt
cena badanej oferty

Cx — liczba punktow, przyjmuje sie, ze 1 pkt = 1%
Wynik: Zamawiajacy udziela zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta zdobedzie najwyzszg ilos¢ punktdw
wedtug kryteriow oceny ofert.

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej,
ani dynamicznego systemu zakupow.

XXII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIIl. Informacja o zamiarze zawarcia umowy ramowej.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

XXIV. Warunki dotyczace zawarcia umowy.

1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcg, ktory przedtozy najkorzystniejszg oferte z punktu widzenia
kryteriow przyjetych w niniejszej specyfikacii.

2. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce w pismie dot. wyboru
najkorzystniejszej oferty.

3. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowient wynikajacych z tresci niniejszej specyfikacji oraz
danych zawartych w ofercie.

4. Postanowienia umowy zawarto w ,Projekcie umowy”, ktory stanowi Zatacznik nr 7 do SIWZ.
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XXV. Srodki ochrony prawne;.

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci Zamawiajacego podjetej
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci, do ktdrej Zamawiajacy jest zobowigzany
na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci Zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy
albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposab.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert, bieg terminu zwigzania ofertg ulega
zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez lzbe orzeczenia.

W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
2) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamdwienia;

3) odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwotanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktorej zarzuca
sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraC zwiezte przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie oraz
wskazywac okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania (art.180 ust. 3 ustawy).

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu (art.180 ust. 4
ustawy).

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania
w taki sposob, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie,
iz Zamawiajacy mogt zapozna¢ sie z treScig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli
przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomocg jednego ze sposobow
okre$lonych w art. 27 ust. 2 ustawy (art.180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.
Skarge wnosi sie do sadu okregowego wasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania Zamawiajacego.

Skarge wnosi si¢ za po$rednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby,
przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora
publicznego jest rownoznaczne z jej wniesieniem (art. 198 a do art. 198 g ustawy).

XXVI. Ogtoszenie wynikéw przetargu.

Wyniki postepowania zostang ogtoszone zgodnie z wymogami ustawy: w siedzibie Zamawiajacego, na stronie
internetowe] Zamawiajgcego oraz wszyscy Wykonawcy uczestniczacy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego zostang powiadomieni o wynikach postepowania.

XXVII. Postanowienia koricowe.
Wykonawcy sktadajacy oferte w przedmiotowym postepowaniu jednoczesnie akceptujg zapisy SIWZ oraz
Projekt umowy dotyczacy przedmiotu zaméwienia.

XXVIIIl. Wykaz zatacznikow.

Zataczniki do specyfikacii:

Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia.

Zatgcznik nr 2 - Formularz cenowy.

Zatacznik nr 3 - Formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 4 - O$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkdw okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy.
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Zatgcznik nr 5 - O$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania.
Zatacznik nr 6 - Informacja o braku przynaleznosci do grupy kapitatowe;.
Zatgcznik nr 7 - Projekt umowy.
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