
Znak: AG-I.272.1.3.2014                                                                                    Załącznik nr 8 do SIWZ 
 

UMOWA  Nr …….…. 2014 
(Projekt) 

 
 
zawarta w dniu ………..2014 r. w Kielcach  pomiędzy: 
Skarbem Państwa - Świętokrzyskim Urzędem Wojewódzkim w Kielcach, al. IX Wieków Kielc 3,  
25-516 Kielce, NIP: 657-02-43-056  
zwanym dalej Zamawiającym  
reprezentowanym przez:  
……………………………………………………………………………………………………………. 
a:  
……………………………………………………………………………………………………....  
zwanym dalej Wykonawcą 
reprezentowanym przez: 
……………………………………………………………………………………………………… 
 
w wyniku rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu 
nieograniczonego p.n.: „Organizacja Gali Finałowej VIII Edycji Nagrody Wojewody Świętokrzyskiego 
Laur Świętokrzyski 2013”, znak sprawy AG-I.272.1.3.2014, w oparciu o ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. 
Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r.,poz. 907 ). 

§ 1 
1. Przedmiotem umowy jest organizacja Gali finałowej VIII Edycji Nagrody Wojewody Świętokrzyskiego 

Laur Świętokrzyski 2013 wraz z kompleksową obsługą artystyczną, techniczną, gastronomiczną, 
produkcją i emisją filmów promocyjnych o nominowanych oraz filmu o nagrodzie i Wojewodzie jako 
inicjatorze oraz przygotowaniem i drukiem dyplomów dla laureatów nagrody. Szczegółowy opis 
przedmiotu zamówienia, określa SIWZ w tym załącznik nr 1 do SIWZ. 

2. Wykonawca zobowiązuje się, zgodnie ze złożoną ofertą przez czas trwania umowy,  
do organizacji Gali Finałowej VIII Edycji Nagrody Wojewody Świętokrzyskiego Laur Świętokrzyski 
2013 wraz z kompleksową obsługą artystyczną, techniczną, konferansjerską, gastronomiczną, 
produkcją i emisją filmów promocyjnych o nominowanych i filmu o nagrodzie i Wojewodzie jako 
inicjatorze oraz przygotowaniem i drukiem dyplomów dla laureatów nagrody w sposób   wskazany   
w Opisie przedmiotu zamówienia, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

3. Gala finałowa, o której mowa w ust. 1 odbędzie się w dniu 25 kwietnia 2014 r. w Centrum 
Kongresowym Targi Kielce – w Sali Konferencyjnej Omega w Kielcach, mieszczącym się przy  
ul. Zakładowej 1. 

4. Po uroczystej gali odbędzie się bankiet w Centrum Kongresowym Targi Kielce w Kielcach, w Salach 
Konferencyjnych Beta, Gamma, Delta, Teta oraz Sala Sigma, ul. Zakładowa 1. 

5. Wykonawca oświadcza, że posiada wszelkie środki, możliwości pozwalające na prawidłowe 
wykonanie niniejszej umowy oraz zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z zachowaniem 
szczególnej staranności, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa i normami branżowymi. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do zorganizowania gali na wysokim poziomie artystycznym, 



merytorycznym i organizacyjnym. 
7. Wszelkie roszczenia osób trzecich wynikające z praw autorskich zobowiązuje się pokryć Wykonawca. 
8. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za rozliczenia pomiędzy Wykonawcą, a zaangażowanymi 

przez niego osobami trzecimi do realizacji niniejszej umowy. 
9. Wykonawca oświadcza, że zawarł umowę z Agencją menadżerską Artystów z siedzibą  

w Markach (05-270), ul. Duża 5H/47, występującą w imieniu Anity Lipnickiej i Johna Portera, 
określającą warunki współpracy związane z występem gwiazd gali. 

10. Wykonawca zobowiązuje się, że zapewni dla artystów, miejsce pobytu, warunki i standard wymagany 
przez artystów.  

10. Wykonawca zobowiązany jest do ubezpieczenia gali ubezpieczeniem OC na minimalną sumę 
gwarancyjną ubezpieczenia 200 000,00 zł brutto.  

§ 2  
1. W terminie nie później niż 30 dni przed galą Wykonawca jest zobowiązany przedłożyć Zamawiającemu 

trzy propozycje koncepcji uroczystości. Zamawiający dokona akceptacji jednej z nich. 
2. W terminie nie później niż 21 dni przed galą, Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć 

Zamawiającemu minimum trzy propozycje scenografii Sali Konferencyjnej Omega oraz Sal Beta, 
Gamma i Sigma, oparte na zaakceptowanej przez Zamawiającego koncepcji. Zamawiający dokona 
wyboru jednej z nich. 

3. Scenografia powinna zawierać elementy multimedialne realizowane przy użyciu techniki światła  
i technologii LED. 

4. Wykonawca zapewni na własny koszt sprzęt multimedialny, nagłośnieniowy i oświetleniowy zgodnie  
z opisem przedmiotu zamówienia (zał. 1 do niniejszej umowy). 

5. Wykonawca zapewni odpowiedni sprzęt techniczny, niezbędny do realizacji gali wraz z osobami 
odpowiedzialnymi za prawidłową pracę wszystkich elementów. Zapewnienie muzyki mechanicznej 
podczas gali  (fanfary podczas wręczania nagród) oraz bankietu (obsługa przez DJ-a). 

6. W terminie nie później niż 21 dni przed galą, Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć 
Zamawiającemu propozycję scenariusza gali, uwzględniającego konkretne ramy czasowe, 
prowadzących, laureatów, występy gwiazd, rozwiązania techniczne i organizacyjne. Zamawiający 
zastrzega, przed ostatecznym zaakceptowaniem, możliwość wprowadzenia zmian i poprawek  
w propozycji przedstawionej przez Wykonawcę.  

7. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić obsługę konferansjerską gali. Wykonawca ma obowiązek 
zorganizować co najmniej jedno spotkanie z udziałem Zamawiającego, Wykonawcy i konferansjera  
w miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

 
§ 3 

1. Wykonawca przygotowuje miejsce odbywania się bankietu zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia 
(zał. 1 niniejszej umowy). Ustawienie stołów z cateringiem stołów do konsumpcji dla gości wykonawca ustala 
 z Zamawiającym. 

2. Podczas bankietu Wykonawca zapewni catering w formie szwedzkiego stołu (menu zgodnie  
z opisem przedmiotu zamówienia –zał. 1), wraz z miejscami siedzącymi do konsumpcji – dla około 150 
osób oraz minimum 10 osób do obsługi gości podczas bankietu (kelnerzy, kelnerki, kucharze,  
do ostatniego gościa). 

3. Wykonawca ma obowiązek na bieżąco dbać o czystość podczas bankietu. 



4. Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania miejsca do tańca w Salach Beta i Gamma. 
Wykonawca zobowiązuje się odtwarzać muzykę mechaniczną serwowaną przez profesjonalnego 
prowadzącego „Dj-a”. 

5. Wykonawca ma obowiązek zapewnić sprzęt do pracy didżeja. 
6. Wykonawca zobowiązany jest ustalić wcześniej z Zamawiającym rodzaj muzyki odtwarzanej podczas 

bankietu. 
7. Wykonawca wraz z Zamawiającym przeprowadzą próbę generalną Gali. Termin próby do uzgodnienia 

po podpisaniu umowy.  
8. Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania bankietu dla 400 osób w Salach Beta i Gamma 

według menu wskazanym w opisie przedmiotu zamówienia (zał. 1 niniejszej umowy). 
9. Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania poczęstunku dla 50 osób w Sali Sigma według menu 

wskazanym w opisie przedmiotu zamówienia (zał. 1 niniejszej umowy). 
10. Wykonawca zobowiązany jest uporządkować sale i hol, w których odbyły się Gala i bankiet. 

 
§4 

1. Wykonawca zobowiązany jest przygotować sześć sztuk papierowych dyplomów w ramkach  
lub teczkach dla zwycięzców konkursu (5 sztuk dla zwycięzców w pięciu kategoriach oraz 1 sztuki  
dla laureata nagrody „Laur Specjalny”).  

2. Treść zamieszczoną na każdym z dyplomów przygotuje Zamawiający. 
3. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu celem wybrania i akceptacji 2 projekty graficzne dyplomów.  
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo wnoszenia uwag i poprawy przedstawionych projektów dyplomów. 
5. Wykonawca jest zobowiązany przedstawić Zamawiającemu przygotowane wg wybranego projektu 

graficznego dyplomy w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 
6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za błędy powstałe w tekście na dyplomach, które są rozbieżne  

z treścią zaakceptowaną przez Zamawiającego. W sytuacji, o której mowa wyżej Wykonawca na koszt 
własny niezwłocznie dokonywać będzie poprawek na dyplomach.  

7. Końcowy odbiór dyplomów zostanie potwierdzony protokołem zdawczo-odbiorczym sporządzonym  
w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze Stron. 

 
§ 5 

1. Wykonawca jest zobowiązany do produkcji i emisji podczas gali filmów promocyjnych o nominowanych 
w 5 kategoriach (maksymalnie 5 nominacji w każdej z kategorii) oraz filmu o nagrodzie i Wojewodzie 
jako inicjatorze. 

2. Zamawiający przekaże Wykonawcy informacje o nominowanych w VIII Edycji Nagrody Wojewody 
Świętokrzyskiego Laur Świętokrzyski 2013. 

3. Wykonawca przygotuje oraz przedstawi w terminie 5 dni od przekazania przez Zamawiającego 
informacji o nominowanych do akceptacji Zamawiającego propozycje co najmniej 2 
koncepcji/scenariuszy dla każdego z filmów promocyjnych. 

4. Zamawiający dokona akceptacji lub powiadomi Wykonawcę, iż przedłożone propozycje scenariuszy 
nie spełniają jego uzasadnionych oczekiwań w miarę możliwości proponując stosowne zmiany. 

5. Wykonawca zobowiązuje się uwzględnić proponowane przez Zamawiającego uwagi i dokonać 
stosownych zmian w koncepcjach/scenariuszach.  

6. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania oraz produkcji 5 filmów promocyjnych dotyczących 
nominowanych w każdej kategorii. Każdy z pięciu filmów o nominowanych (w każdej kategorii jeden 



film) ma trwać około 2,5 minuty i przedstawiać charakterystykę nominowanych w kontekście charakteru 
kategorii nagrody w jakiej został nominowany. Film promocyjny o nagrodzie ma trwać około 1 minuty  
i przedstawiać jej ideę, kategorie oraz wizerunek Wojewody jako inicjatora nagrody.  

7. Nagrania będą realizowane na terenie województwa świętokrzyskiego w miejscach wskazanych przez 
Zamawiającego. Wykonawca stworzy oprawę graficzną filmów, pozwalającą nadać spójność.  

8. Do każdego z filmów Wykonawca należy zapewnić lektora oraz podkład muzyczny. Podkład muzyczny 
filmów może zostać wykorzystany jedynie zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa autorskiego.  

9. Filmy zawierać będą wskazane przez Zamawiającego logotypy i oznaczenia.  
10. W terminie nie krótszym niż 7 dni przed galą Zamawiający przedstawi Wykonawcy gotowe propozycje 

filmów. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wniesienia uwag i poprawek przed ostateczną 
akceptacją. Ostateczny termin wykonania filmów upływa 3 dni przed datą gali. 

11. Wykonawca zobowiązuje się uwzględnić proponowane przez Zamawiającego uwagi i dokonać 
stosownych zmian nagrań filmowych. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za błędy w nagraniach 
filmowych, które są rozbieżne z treścią zaakceptowaną przez Zamawiającego i na własny koszt 
dokona poprawy. 

12. Wykonawca zobowiązuje się do wyemitowania zaakceptowanych przez Zamawiającego filmów 
promocyjnych przedstawiających nominowanych w każdej z pięciu kategorii podczas Gali Finałowej  
VIII Edycji Nagrody  Wojewody Świętokrzyskiego Laur Świętokrzyski 2013. 

 
§ 6 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia występu podczas gali dwóch artystów, tj. solistów  
lub zespołów muzycznych związanych i rozpoznawanych w regionie świętokrzyskim, którzy  wykonają  
po jednym utworze między wręczaniem nagród w poszczególnych kategoriach. Soliści i zespoły  
o których mowa nie są gwiazdami ogólnopolskiej sceny muzycznej, ale zdobywają uznanie  
i są rozpoznawalni w regionie świętokrzyskim. 

2. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu cztery propozycje artystów i utworów, z których Zamawiający 
dokona wyboru dwóch. 

3. Wykonawca zobowiązuje się pokryć wszystkie koszty cywilno-prawne związane z występami artystów, 
wykonaniem przez nich podczas gali wybranych utworów. 

4. Zamawiający zawarł umowę z Agencją menadżerską Artystów, występującą w imieniu Anity Lipnickiej 
i Johna Portera, rezerwującą termin i ustalającą warunki współpracy oraz warunki finansowe. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do wypłaty zaliczki w wysokości 50% honorarium na rzecz Agencji  
na 14 dni przed terminem występu.  

6. Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia formalnie umowy na występ artystyczny oraz pokrycia  
wszystkich kosztów występu. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia podczas koncertu gwiazdy głównej dodatkowego 
sprzętu (poza sprzętem będącym w dyspozycji Centrum Kongresowego Targów Kielce, z którym 
Zamawiający zawarł umowę), ujętego w Opisie przedmiotu zamówienia, który stanowi załącznik nr 1  
do niniejszej umowy. 

8. Wykonawca przeprowadzi próbę generalną w obecności Zamawiającego po uprzednim uzgodnieniu 
dokładnego terminu. 

 
 
 



§ 7 
Zamawiający zastrzega, iż informacje dotyczące Laureatów konkursu do momentu ich ogłoszenia podczas 
Gali są poufne i w związku z tym, Wykonawca i firmy pracujące na jego zlecenie zobowiązani  
są do zachowania tajemnicy i nierozpowszechniania, otrzymanych od Zamawiającego, informacji  
o laureatach VIII Edycji Nagrody Wojewody Świętokrzyskiego Laur Świętokrzyski 2013. 

§ 8 
1. Wykonawca oświadcza, że posiada autorskie prawa majątkowe do wykorzystywania  

i rozpowszechniania opracowanych koncepcji/scenariuszy i projektów graficznych, o których mowa  
§ 5 ust. 6 oraz w § 4 ust.5 oraz prawa autorskie do wykorzystywania i rozpowszechniania podkładów 
lektorskich i muzycznych, o których mowa w § 5 ust. 8, a niniejsza umowa nie narusza praw autorskich 
osób trzecich. 

2. Z chwilą akceptacji i odbioru utworów powstałych w trakcie realizacji niniejszej Umowy, tj filmów, 
projektów, scenariuszy oraz podkładów muzycznych i lektorskich, Wykonawca przenosi nieodpłatnie 
na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe w obszarach eksploatacji wymienionych w § 8 ust. 3 
umowy oraz prawo do wyłącznej dystrybucji i eksploatacji dzieła w każdej formie i z użyciem wszelkich 
środków technicznych.  

3. Zamawiający nabywa pełne i nieograniczone prawo do wykorzystania utworów wymienionych  
w § 8 ust. 2, kopiowania i rozpowszechniania w całości i we fragmentach w dowolny sposób  
i w dowolnym zakresie na wszelkich polach eksploatacji, w szczególności zaś dotyczy to: 

a) utrwalania na wszelkich nośnikach, 
b) zwielokrotniania każdą techniką, 
c) wprowadzania do obrotu, 
d) wprowadzania do pamięci komputera i sieci multimedialnych, a zwłaszcza do Internetu, 
e) publicznego odtwarzania, 
f) wyświetlania, 
g) nadawania za pomocą wizji przewodowej lub bezprzewodowej przez stację naziemną lub za 
pośrednictwem satelity. 

4. Zamawiający  może wykonywać prawa, o których mowa w ustępie poprzednim przy użyciu wszelkich 
istniejących lub powstałych w przyszłości nośników i technologii, bez żadnych ograniczeń w tym 
zakresie, a także może bez ograniczeń przenosić je na osoby trzecie. 

5. Zamawiającemu przysługuje prawo do wykorzystywania utworu w całości lub we fragmentach do 
celów  promocyjnych w kraju i za granicą bez obowiązku dodatkowego wynagrodzenia dla 
Wykonawcy poza przewidzianym w niniejszej umowie. 

 
 

§ 9 
1. Zamawiający dopuszcza zlecenie podwykonawcom części zamówienia, wymienionych w ofercie 

Wykonawcy. 
2. Powierzenie części zamówienia podwykonawcy nie zmienia zobowiązań Wykonawcy wobec 

Zamawiającego do wykonania tej części zamówienia. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, 
uchybienia lub zaniedbania podwykonawców i ich pracowników w takim samym stopniu, jakby to były 
działania, uchybienia lub zaniedbania jego własnych pracowników. 
 



§ 10 
1. Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do spraw związanych z realizacją umowy jest : 

…………………………………..., tel.: ………………………... 
2. Osobą upoważnioną przez Wykonawcę do spraw związanych z realizacją umowy jest 

………………………………….., tel. ……………………….. 
3. Wykonawca jest zobowiązany do utrzymywania stałego kontaktu telefonicznego i osobistego  

z Zamawiającym, do zdawania na bieżąco relacji z postępu w przygotowaniach i organizacji Gali. 
Uwagi mogą być przesyłane pismem, mailem lub faxem. Każda ze stron musi potwierdzić otrzymanie 
pisma, Wykonawca dodatkowo potwierdza przyjęcie zlecenia do realizacji. 

 
 

§ 11 
1. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy 

wynagrodzenie w łącznej kwocie brutto: ………………………zł (słownie: ……………………….). 
2. Określona w ust. 1 kwota wynagrodzenia stanowi zapłatę za kompleksowe przygotowanie Gali 

Finałowej VIII Edycji Nagrody Wojewody Świętokrzyskiego „Laur Świętokrzyski 2013”. Strony  
nie przewidują możliwości przekroczenia wartości umowy przez Wykonawcę, co wynika z istoty 
zamówienia i związanym z tym ryzykiem Wykonawcy. 

3. Wynagrodzenie należne Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy zostanie uregulowane przez   
Zamawiającego przelewem, w ciągu 21 dni po otrzymaniu prawidłowo wystawionej przez  Wykonawcę 
faktury VAT na: Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach, Al. IX Wieków Kielc 3,  
25-516 Kielce, NIP: 657-02-43-056, na wskazane konto Wykonawcy.  

4. Podstawą wystawienia faktury VAT jest protokół odbioru przedmiotu Umowy, nie zawierający 
zastrzeżeń. 
 

§ 12 
1. Strony ustalają, że obowiązującą je formą odszkodowania za nienależyte wykonanie przedmiotu 

umowy będą stanowić kary umowne. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 
1)   w przypadku niewykonania bądź nienależytego wykonania usługi, tj.: niezgodnego  

z wymaganiami Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany będzie zapłacić Zamawiającemu 
karę umowną w wysokości 20 % wynagrodzenia Wykonawcy o którym mowa w § 11 ust. 1. 

2)   za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany 
będzie zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % wynagrodzenia Wykonawcy 
o którym mowa w § 11 ust. 1 umowy. 

3)   za opóźnienia w wykonaniu przedmiotu Umowy, a także za przekroczenie terminów 
określonych w umowie, w szczególności określonych w § 2 umowy, Wykonawca zobowiązany 
jest zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5 % wynagrodzenia Wykonawcy  
o którym mowa § 11 ust. 1 umowy za każdy dzień opóźnienia. 

2. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych określonych w § 12 ust. 1 z należnego mu 
wynagrodzenia. W przypadku braku możliwości potrącenia,  Wykonawca dokona wpłaty należności na 
rachunek Zamawiającego w ciągu 14 dni od odstąpienia od umowy. 
 



3. Zamawiający ma prawo dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach kodeksu cywilnego, 
jeżeli szkoda przewyższy wysokość kar umownych.  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy w terminie 30 dni od powzięcia  
do wiadomości okoliczności stanowiącej podstawę odstąpienia w razie świadczenia  przez Wykonawcę 
umowy niezgodnie z określonymi w niej istotnymi warunkami. 

 
§ 13 

Strony wyłączają możliwość przelewu wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy na osobę trzecią.  
 

§ 14 
Właściwym do rozpoznania sporów wynikających z realizacji umowy, jest sąd powszechny właściwy 
miejscowo dla siedziby Zamawiającego.  
 

§ 15 
1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień niniejszej umowy w przypadku gdyby:  

a)  z przyczyn których Zamawiający nie mógł wcześniej przewidzieć, zaszła konieczność zmiany 
terminu wykonania zamówienia publicznego (niniejszej umowy) - w takim przypadku Wykonawca 
zobowiązuje się zrealizować przedmiot zamówienia w innym, jednostronnie wskazanym przez 
Zamawiającego terminie, uwzględniającym jednak możliwości techniczne  
i organizacyjne Wykonawcy; 

2. Zmiany niniejszej umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności  
i nastąpi w terminie 30 dni od powzięcia wiedzy o przyczynie zmiany. 
  

§ 16 
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową, zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień 
publicznych oraz ustawy Kodeks cywilny.  
 

§ 17 
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron. 
 
 
 
 
       Zamawiający                                                                                                   Wykonawca 
 
 
     …………………..                                                                                              ………………..… 
   
 
 
 
 
 
 



 Załącznik nr 1 do umowy 
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Organizacja gali finałowej VIII edycji nagrody Wojewody Świętokrzyskiego  

„Laur Świętokrzyski 2013” 
 

Przedmiotem zamówienia jest kompleksowe przygotowanie i organizacja gali finałowej VIII edycji  
nagrody Wojewody Świętokrzyskiego „Laur Świętokrzyski 2013” na potrzeby Świętokrzyskiego 
Urzędu Wojewódzkiego. 
Zamawiający dokonał rezerwacji miejsca na zorganizowanie całej imprezy. Koszty wynajmu leżą  
po stronie Zamawiającego.  

· Gala „Laura Świętokrzyskiego” odbędzie się 25 kwietnia 2014, w godzinach 19.00 – 21.00  
(część oficjalna), 21.00 - 01.00 (bankiet).  
· Miejsce gali –  Centrum Kongresowe Targi Kielce – Sala Konferencyjna Omega, 
 ul. Zakładowa 1, 25-672 Kielce. 
· Miejsce bankietu  – Centrum Kongresowe Targi Kielce – Sale Konferencyjne Beta,   
Gamma, Delta, Teta oraz Sala Sigma, ul. Zakładowa 1, 25-672 Kielce. 
 

Gala ma być uroczystym podsumowaniem VIII edycji nagrody Wojewody Świętokrzyskiego  
„Laur Świętokrzyski 2013”. Na galę wraz z bankietem zaproszonych będzie około 400 osób,  
ale Zamawiający przewiduje kolportaż większej ilości zaproszeń na sama galę – część oficjalną, która 
odbędzie się w Sali Konferencyjnej Omega Spółki Targi Kielce, co nie wpłynie na koszt przedsięwzięcia  
i działania organizacyjne. Zaproszeni goście to m.in. przedstawiciele ŚUW, władz województwa, 
przedstawiciele samorządu, regionalne VIP-y, nominowani do nagrody, przedstawiciele regionalnych 
mediów, przedstawiciele świata kultury i biznesu. W trakcie uroczystości będą miały miejsce oficjalne 
wystąpienia, prezentacja filmików o nominowanych w poszczególnych kategoriach, wręczenie statuetek  
i dyplomów, występ artystów i bankiet.  
Wykonawca zobowiązany będzie przeprowadzić uroczystość w  Sali Konferencyjnej Omega Targów 
Kielce (gala) w salach Beta, Gamma, Delta, Teta (bankiet) i Sigma (poczęstunek) wraz z zapewnieniem 
wszelkich wymagań technicznych wynikających ze scenariusza gali uprzednio uzgodnionego 
i zaakceptowanego przez Zamawiającego. Sala Beta połączona jest we wspólny moduł z salą Gamma. 
W jeden moduł połączone są także sale Delta i Teta. Miejsce do tańca będzie między obu modułami, 
całość będzie stanowiło jedną otwartą przestrzeń. Wykonawca zapewni realizację całości wydarzenia  
na wysokim poziomie artystycznym, merytorycznym i organizacyjnym. 
Do obowiązków  Wykonawcy należy: 
1. Opracowanie i przedstawienie Zamawiającemu trzech koncepcji uroczystości  (zaproponowanie 

spójnej koncepcji opartej na wybranym, charakterystycznym motywie). Propozycja musi zostać 
dostarczona nie później niż 30 dni przed galą. 

2. Wykonanie scenografii Sali Konferencyjnej Omega oraz Sal Beta, Gamma i Sigma według wybranej 
koncepcji. Zapewnienie warunków do prowadzenia gali, wystąpień gości, wręczenia nagród, 
prezentacji filmów promocyjnych na temat nominowanych, występów artystycznych. Scenografia 
powinna zawierać elementy multimedialne realizowane przy użyciu techniki światła  
i technologii LED. Minimum 3 propozycje scenografii muszą zostać dostarczone nie później niż 21 dni 
przed galą. 



3. Zapewnienie odpowiedniego sprzętu technicznego, niezbędnego do realizacji gali wraz z osobami 
odpowiedzialnymi za prawidłową pracę wszystkich elementów. 
a) Zapewnienie muzyki mechanicznej podczas gali (fanfary podczas wręczania nagród) oraz bankietu 

(obsługa przez DJ-a). 
4. Przygotowanie scenariusza gali – scenariusz powinien uwzględniać charakter wybranej koncepcji  

i brać pod uwagę sugestie Zamawiającego co do oficjalnych wystąpień, witania gości. Scenariusz 
powinien zawierać konkretne ramy czasowe, prowadzących, laureatów, gwiazdy, rozwiązania 
techniczne i organizacyjne.  Scenariusz musi zostać dostarczony do akceptacji nie później niż 21 dni 
przed galą. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wprowadzania zmian i poprawek  
do przedstawionego scenariusza. 

5. Zapewnienie obsługi konferansjerskiej gali. Osoba prowadząca powinna wykazać  
się doświadczeniem w prowadzeniu imprez o podobnych charakterze (gala z udziałem władz 
administracji publicznej, itd.), mile widziane doświadczenie dziennikarskie. Wykonawca zorganizuje 
przynajmniej jedno spotkanie robocze przedstawicieli  Zamawiającego  
i konferansjera celem omówienia scenariusza i innych szczegółów organizacyjnych. Spotkanie 
odbędzie się w miejscu wskazanym przez Zamawiającego lub w siedzibie Zamawiającego. 

6. Zapewnienie występów trzech artystów do akceptacji przez Zamawiającego. 
a) Występ podczas gali dwóch solistów lub zespołów muzycznych związanych i rozpoznawalnych  

w regionie świętokrzyskim (wykonanie po jednym utworze między wręczaniem nagród  
w poszczególnych kategoriach). Soliści i zespoły o których mowa nie są gwiazdami ogólnopolskiej 
sceny muzycznej, ale zdobywają uznanie i są rozpoznawalni w regionie świętokrzyskim. 
Wykonawca przedstawi cztery propozycje artystów i utworów, z których Zamawiający dokona 
wyboru dwóch. Do obowiązku Wykonawcy należy pokrycie wszelkich opłat cywilno-prawnych 
związanych z występami artystów, wykonaniem przez nich podczas gali wybranych utworów. 

b) Występ gwiazdy głównej – Anity Lipnickiej i Johna Portera wraz z zespołem. Zamawiający zawarł 
umowę z Agencją menadżerską Artystki rezerwującą termin i ustalającą warunki współpracy  
i warunki finansowe. Szczegółowe informacje co do miejsca pobytu, warunków  
i standardu wraz z ceną występu dostępne są na wniosek skierowany do Zamawiającego. 
Wykonawca wraz z wnioskiem zobowiązany jest złożyć oświadczenie następującej treści: 
„Zobowiązuję się wykorzystać udostępnione mi dane wyłącznie do przygotowania i złożenia oferty 
w postępowaniu pn.: „Organizacja Gali Finałowej VIII Edycji Nagrody Wojewody Świętokrzyskiego 
Laur Świętokrzyski 2013”, a zarazem nie udostępniać w/w danych jakimkolwiek osobom/ 
podmiotom trzecim, w tym na jakichkolwiek portalach i forach internetowych”. 
Wykonawca jest zobowiązany do wpłaty zaliczki w wysokości 50 % honorarium na rzecz Agencji 
wybranego artysty na 14 dni przed terminem występu. Koszty i formalne zawarcie umowy  
na występ artystyczny leżą po stronie Wykonawcy.  
Wykonawca zobowiązany jest przed zawarciem umowy o udzielenie przedmiotowego 
zamówienia zawrzeć stosowną umowę z Agencją menadżerską Artystów. 

c) Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia podczas koncertu gwiazdy głównej dodatkowego 
sprzętu (poza sprzętem będącym w dyspozycji Centrum Kongresowego Targów Kielce, z którym 
Zamawiający zawarł umowę): 

NAGŁOŚNIENIE : 
- System line array Meyer Sound Melodie/Mina min 10 szt. na stronę 



- Subbasy Meyer Sound 600HP 3 szt. na stronę ustawione w układ cardio 
- Konsoleta FOH Digico + Waves 
- Konsoleta monitorowa Yamaha M7CL48 
- 4 x Meyer Sound UPJ jako frontfil 
- Splitter Klotz 48 CH 
- Okablowanie sceny oraz systemu nagłośnieniowego 
Mikrofony : 
- EV868 ND 1 szt. 
- SM57 4 szt. 
- Beta 98 3 szt. 
- AKG C414 2 szt. 
- Neumann KM184 3 szt. 
- Sennheiser E906 2 szt. 
- Neumann KMS105 2 szt. 
- SM58 2 szt. 
 
Diboxy : 
- Radial J48 4 szt. 
- Radial PRO D2 2 szt. 
 
Plexa 
- Shure UHF-R 2 szt. 
 
OŚWIETLENIE : 
- 6 x Robe Pointe 
- 8 x Robe Spot 700 
- 12 x Robe LedWash 800 
- 6 x Profile ETC750 
- 12 x PAR LED PRO 90 x 4W RGBW 
- Konsoleta Compulite Violet 
- Maszyna do dymu MDG 
 
7. Wykonawca przeprowadzi próbę generalną w obecności Zamawiającego – termin próby  

do uzgodnienia z Zamawiającym. 
8. Zamawiający zleci Wykonawcy produkcję i emisję filmów promocyjnych o nominowanych  

w 5 kategoriach (maksymalnie 5 nominacji w każdej z kategorii) oraz filmu o nagrodzie  
i Wojewodzie jako inicjatorze.  
a) Zamawiający przekaże Wykonawcy informacje o nominowanych do nagrody. 
b) Wykonawca przygotuje oraz przedstawi w terminie 5 dni od przekazania powyższych informacji 

minimum 2 koncepcje/scenariusze filmów promocyjnych do akceptacji Zamawiającego. 
Zamawiający może wnieść swoje uwagi i poprawki. Na podstawie zaakceptowanego przez 
Zamawiającego scenariusza Wykonawca zrealizuje filmy promocyjne. Każdy z filmów  
o nominowanych ma trwać około 2,5 minuty i przedstawiać charakterystykę nominowanych  
w kontekście charakteru kategorii nagrody w jakiej został nominowany. Film promocyjny  
o nagrodzie ma trwać około 1 minuty i przedstawiać jej ideę, kategorie oraz wizerunek Wojewody 
jako inicjatora nagrody. Nagrania będą realizowane na terenie województwa świętokrzyskiego  
w miejscach wskazanych przez Zamawiającego. Wykonawca stworzy oprawę graficzną filmów, 



pozwalającą nadać spójność. Do każdego z filmu należy zapewnić lektora oraz podkład muzyczny. 
Podkład muzyczny filmów może zostać wykorzystany jedynie zgodnie z obowiązującymi 
przepisami prawa autorskiego. Filmy zawierać będą wskazane przez Zamawiającego logotypy  
i oznaczenia. 

c) W terminie nie krótszym niż 7 dni przed galą Zamawiający przedstawi Wykonawcy gotowe 
propozycje filmów. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wniesienia uwag i poprawek przed 
ostateczną akceptacją. Ostateczny termin wykonania filmów upływa 3 dni przed datą gali. 

d) Wykonawca wyemituje zaakceptowane przez Zamawiającego filmy promocyjne przedstawiające 
nominowanych w każdej z pięciu kategorii podczas gali finałowej VIII edycji nagrody „Laur 
Świętokrzyski 2013” wg zaakceptowanego przez Zleceniodawcę scenariusza gali. 

9. Przygotowanie dyplomów dla zwycięzców konkursu w uzgodnieniu z Zamawiającym. Dyplomy 
papierowe drukowane w ramkach lub w teczkach (5 sztuk dla zwycięzców w poszczególnych 
kategoriach, dyplom dla laureata nagrody „Laur specjalny”) – razem 6 dyplomów. Po podpisaniu 
umowy z Zamawiającym Wykonawca przedstawi 2 projekty graficzne dyplomu. Do każdego dyplomu 
treść zostanie przygotowana przez Zamawiającego. 

11. Uregulowanie opłat ZAiKS za utwory wykorzystane podczas gali i bankietu oraz wszelkich innych opłat 
związanych z realizacją usługi. 

12. Ubezpieczenie gali ubezpieczeniem OC na minimalną sumę gwarancyjną ubezpieczenia 200 000,00 zł 
brutto. 
 
BANKIET 

· Wykonawca jest zobowiązany do przygotowania bankietu w salach konferencyjnych Omega, Beta, 
Gamma i Sigma po zakończeniu gali finałowej VIII edycji nagrody Wojewody Świętokrzyskiego  
„Laur Świętokrzyski 2013”. 
· Wykonawca przygotuje miejsce odbywania się bankietu – zapewnienie przystrojonych (eleganckie, 
wyprasowane obrusy, świeże kwiaty, szklana zastawa stołowa, sztućce metalowe itp.) stołów  
z cateringiem (w formie szwedzkiego stołu) oraz okrągłych stołów (4-6 os.) wraz z miejscami siedzącymi  
do konsumpcji (eleganckie krzesła lub krzesła z pokrowcami) - dla około 150 osób.  Miejsca ustawienia 
stołów do uzgodnienia z Zamawiającym. Wykonawca zapewni min. 10 osób do obsługi gości podczas 
bankietu (kelnerki, kelnerzy, kucharze, inne osoby do obsługi imprezy - pozostaną do dyspozycji  
do ostatniego gościa). Kelnerzy mają na bieżąco dbać o czystość i porządek. Brudna zastawa stołowa 
musi być niezwłocznie sprzątana. 
· Wykonawca zobowiązuje się do przygotowania miejsca do tańca podczas bankietu – w salach Beta  
i Gamma. Wykonawca zobowiązuje się odtwarzać muzykę mechaniczną serwowaną przez 
profesjonalnego DJ-a.  DJ powinien mieć do swojej dyspozycji nagłośnienie sali, mikrofony (do ew. toastów 
i prowadzenia zabawy), miksery i odtwarzacze płyt niezbędne do prawidłowego odtwarzania muzyki. 
Wykonawca ustali z Zamawiającym muzykę odtwarzaną podczas bankietu. 
· Wykonawca zobowiązuje się do przygotowania bankietu w salach Beta i Gamma wg następującego 
menu: 
 
 
 
MENU DLA 400 osób: 
Przekąski zimne 



Schab pieczony z morelą 100g - 100 porcji 
Łosoś pieczony w pesto 100g – 100 porcji 
Mozzarella z pomidorami i bazylią 150 g – 100 porcji 
Rolada z cielęciny z kapustą i pieczarkami 100g – 100 porcji 
Rolada z polędwicy wieprzowej z kurkami 100g – 100 porcji 
Plastry z indyka pieczone w piwie i miodzie 100g – 100 porcji 
Roladki z soli z musem kawiorowym 100g – 100 porcji 
Kanapeczki koktajlowe na tostach 50g – 150szt 
Koreczki serowe 50g – 150szt 
Sałatki 
Sałatka sycylijska  z grillowanym kurczakiem 200g – 80 porcji 
Sałatka grecka z fetą i oliwkami 200g – 80 porcji 
Sałatka francuska serowa na sałacie z vinegrette 200g – 80 porcji 
Pieczywo 100g – 450 porcji 
Dania gorące 
Polędwiczki wieprzowe w sosie kurkowym, ryż, warzywa parowane 180g – 170 porcji 
Bogracz na wołowinie lekko pikantny 180g – 170 porcji 
Pierogi z mięsem i kapustą 250g – 170 porcji 
Warzywa w beszamelu 350g – 170 porcji 
Sola pieczona z bazylią, cytryną i czosnkiem 250 g – 170 porcji 
Dodatki 
Ziemniaczki opiekane 100g – 220 porcji 
Kluski śląskie 100g – 220 porcji 
Ryż pikantny 100g – 220 porcji 
Desery i napoje 
Ciasta domowe na paterach (szarlotka, sernik, ciasto wiśniowe, ciasto krówka w równych proporcjach) 50g 
– 350 porcji 
Owoce na paterach (ananas, mango, winogrona, mandarynki, banany) – 25 kg 
Soki (pomarańczowy, jabłkowy, czarna porzeczka) 250ml – 350 porcji 
Woda mineralna (gazowana i niegazowana w równych proporcjach) 250ml – 350 porcji 
Kawa/herbata 200ml – 350 porcji 
 
Ponadto Wykonawca zobowiązuje się do przygotowania poczęstunku dla 50 osób  w sali Sigma,  
wg następującego menu: 
Kanapeczki koktajlowe na tostach 50g –  30 porcji 
Koreczki serowe 50g – 30 porcji 
Łosoś pieczony w pesto 100g – 20 porcji 
Soki (pomarańczowy, jabłkowy, czarna porzeczka) 250ml – 50 porcji 
Woda mineralna (gazowana i niegazowana w równych proporcjach) 250ml – 50 porcji 

 
 
 


