Protokot
kontroli przeprowadzonejw Urz  edzie Gminy w Ole snicy

Kontrole w dniu 11 lipca 2007 roku przeprowadzili: Piotr Ferens - kierownik Oddziatu
Nadzoru oraz Katarzyna Rabajczyk — inspektor Oddziatu Nadzoru w Wydziale Nadzoru i Kontroli
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach na podstawie upowaznien: Nr 418/2007,
419/2007 wystawionych w dniu 9 lipca 2007 roku przez Dyrektora Wydziatu Nadzoru i Kontroli
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach z  upowaznienia Wojewody
Swietokrzyskiego.

Przedmiotem kontroli byly: organizacja przyjmowania oraz sposob zatatwiania skarg i
wnioskoéw, przestrzeganie przez radnych gminy oraz stuzby Wojta - obowigzku skiadania
oswiadczen o swoim stanie majgtkowym oraz publikacja przedmiotowych oswiadczen w
Biuletynie Informaciji Publicznej, a takze organizacja i zakres dziatania organu wykonawczego
gminy (zarzadzenia Wojta).

Kontroli dokonano w oparciu o program kontroli opracowany w Wydziale Nadzoru i
Kontroli SUW i zatwierdzony przez Wojewode Swietokrzyskiego.

W odniesieniu do skarg i wnioskow, zarzadzen Wdjta, terminowosci skladania
oswiadczen majatkowych kontrolg objeto 2006 i 2007 rok, identyczny termin zakre$lit zakres
badania w odniesieniu do publikacji przedmiotowych oswiadczern w Biuletynie Informacji
Publicznej.

Wdéjtem Gminy Olesnica jest Pan Leszek Juda, natomiast Przewodniczacym Rady
Gminy w Olesnicy — Pan Krzysztof Ratusznik.

Dokumentacje w trakcie kontroli udostepniata oraz wszelkich wyjasnien udzielata Pani
Marianna Poniewierska — Sekretarz Gminy Olesnica i Pani Zofia Pleba — zastepca kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego, prowadzaca obstuge Rady Gminy Olesnica.

W wyniku czynno $ci kontrolnych ustalono, co nast  epuje:
1. Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw regulujg przepisy
powszechnie obowigzujagce w tym zakresie tj. Kodeks postepowania administracyjnego
i rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 roku w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw.
Sprawy skarg i wnioskow w jednostce kontrolowanej prowadzone sg przez Panig Marianne
Poniewierskg — Sekretarza Gminy.
Nadzo6r nad realizacjg dziatan dotyczacych skarg i wnioskOw prowadzony jest przez Wojta
Gminy Olesnica.
Rejestr skarg i wnioskbw oznaczono sygnaturg — 0560, zgodnie z jednolitym rzeczowym
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wykazem akt dla organdéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych.
Rejestr skarg i wnioskow zawiera typowy ukiad rubryk stosowany w rejestrach dla tej
problematyki.

W kontrolowanym okresie tj. w 2006 i 2007 roku nie odnotowano wplywu skarg i
wnioskéw. W czasie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze informacja graficzna dotyczaca
mozliwosci sktadania skarg i wnioskow przez interesantdw znajduje sie na terenie budynku, w
ktérym miesci sie kontrolowana jednostka.

2. Dokonano przegladu dokumentacji zwigzanej ze skladaniem oswiadczen majgtkowych przez
radnych, urzednikéw oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy.
Radni

Do 30 kwietnia 2006 roku, w ustawowym terminie wszyscy radni ztozyli Przewodniczacemu
Rady Gminy oswiadczenia majatkowe wg stanu na 31 grudnia 2005 r. Kazdy z radnych posiada
oddzielng teczke, w ktérej znajdujg sie oryginaty oswiadczen majatkowych wraz z zeznaniem
podatkowym za 2005r, informacja o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej lub o prowadzeniu
gospodarstwa rolnego, zwalniajaca z obowigzku skladania zeznania podatkowego. W
przypadku jednego radnego Bolestawa Palewicza - brak zeznania PIT za 2005r. Na ztozonych
odwiadczeniach brak jest potwierdzonej pieczecig wraz daty zlozenia oswiadczenia

majatkoweqo.
Podczas kontroli ustalono, ze na 2 miesigce przed zakonczeniem ubiegtej kadenciji

samorzadu gminnego (kadencja 2002-2006) 14 radnych ztozyto Przewodniczacemu Rady
Gminy Olesnica oswiadczenia majgtkowe — w ustawowym terminie, jednak brak jest
potwierdzenia tego faktu odciskiem pieczeci wraz z datg wpltywu oswiadczenia.

Kolejne oswiadczenia majatkowe, w grudniu 2006 r. na rozpoczecie nowej kadenciji
samorzadu gminnego, 14 radnych ziozytlo Przewodniczacemu Rady Gminy Olesnica. Oryginaty
oswiadczen znajdujg sie w teczce aktowej. Drugie egzemplarze zostaly przestane do Urzedu
Skarbowego w Staszowie pismem Przewodniczacego Rady Gminy Ole$nica (bez znaku) z dnia
7 lutego 2007 r., stosownie do przepisu art. 24h ust. 6 ustawy o samorzadzie gminnym.

Jak ustalono, w 2007 roku wszyscy radni (tj. 14 os6b) ztozyli oswiadczenia majatkowe
Przewodniczacemu Rady Gminy w Olesnicy w ustawowym terminie, jednak na dokumentach
brak jest potwierdzenia tego faktu odciskiem pieczeci wraz z datg. Dokumentacja zawiera
oryginaly oswiadczen majgtkowych, informacje o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej przez
matzonkow i kopie zeznan podatkowych. Prowadzony jest réwniez wykaz radnych, ktérzy ziozyli
oswiadczenia majatkowe w ustawowym terminie.

Oswiadczenia majgtkowe przechowywane sg w teczkach aktowych nie zawierajgcych zadnych

oznaczen.

W trakcie kontroli odnotowano, ze jeden z egzemplarzy oswiadczen majatkowych
kazdego z radnych przekazano do Urzedu Skarbowego w Staszowie pismem z dnia
4 czerwca 2007 roku.

Jak ustalono, oswiadczenia o ktérych mowa zostaty przez Przewodniczacego Rady
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Gminy w Olesnicy poddane analizie, co nie zostato jednak potwierdzone stosowng adnotacjg
Przewodniczgcego Rady Gminy (np. w formie protokotu lub notatki stuzbowej). O fakcie
przeprowadzenia analizy swiadczg jednak aneksy do oswiadczen majatkowych skladane przez
radnych na rece Przewodniczacego Rady Gminy.

Z przepisu art. 24h ust. 12 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,
wynika obowigzek przedstawienia przez wéjta gminy i przewodniczgcego rady gminy w terminie
do dnia 30 pazdziernika kazdego roku - informacji radzie gminy po przeprowadzeniu analizy
oswiadczen majatkowych. Informacja Przewodniczacego Rady Gminy Olesnica o dokonaniu
analizy ww. oswiadczen, do dnia kontroli nie byla jeszcze przedstawiana w odniesieniu do
oswiadczen skladanych wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2006 r. oraz nie zostala

przedstawiona w 2006 r. (do oswiadczen wg stanu na dzieh 31 grudnia 2005 r.) co narusza ww.

przepisy ustawy.

Urzednicy i kierownicy jednostek organizacyjnych gminy.

Osoby zobligowane do ziozenia oswiadczen majatkowych Woéjtowi Gminy Olesnica w
2006 i 2007 roku - wg stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedniego - zlozyly je w ustawowym
terminie. Odcisk pieczeci wraz z datg potwierdzajgca wptyw do Urzedu Gminy widoczny jest na
wszystkich oswiadczeniach majgtkowych, z wyjatkiem oswiadczen majgtkowych: p. Piotra

Strzeleckiego — Dyrektora Szkoty Podstawowej w_ Olesnicy i p. Teodory Ambrozy — p.o.

Dyrektora Publicznego Gimnazjum w Olesnicy ztozonych w 2007 r. Do oswiadczen dotgczone

sq kopie zeznah o wysokosci osiggnietego dochodu w roku podatkowym za rok 2005 i 2006.
Dokumentacja znajdujgca sie w nieoznakowanych teczkach jest uporzadkowana, pozwala

dotrze¢ bez trudnosci do potrzebnych dokumentéw. W Urzedzie Gminy prowadzony jest wykaz
0s0b zobowigzanych do ztozenia oswiadczeh majatkowych Wéjtowi Gminy. Osoba prowadzaca
sprawy ww. oswiadczen majgtkowych jest Pani Marianna Poniewierska — Sekretarz Gminy.

W 2006 roku oswiadczenia majatkowe wg stanu na dzien 31 grudnia 2005 roku ztozyli
takze Dyrektor Publicznego Gimnazjum w Ole$nicy oraz Kierownik Gminnego Os$rodka Zdrowia.

Po jednym ze zlozonych egzemplarzy oswiadczen majatkowych swoich stuzb Wit
Gminy Olesnica przekazat do Urzedu Skarbowego w Staszowie pismem (znak: OSb.0717/32/07
z dnia 30 maja 2007 roku. Natomiast w 2006 r. oswiadczenia do Urzedu Skarbowego zostaty
przestane przy pismie znak: OSh.0717/21/06 z dnia 5.06.2006 r. i do Urzedu Skarbowego w
Busku-Zdroju (pismo znak: OSb.0717/22/06 z dn. 06.06.2006 r.)

Na dokumentach oswiadczen znajdujg sie odciski pieczeci ,oryginat oswiadczenia
znajduje sie w Urzedzie Gminy Olesnica”, z datg i podpisem Wojta Gminy Olesnica, co jak
wynika z wyjasnien ztozonych przez Panig Sekretarz Gminy, dowodzi na dokonanie analizy ww.
dokumentéw przez organ wykonawczy Gminy. Analiza dokonywana byla bezposrednio po
otrzymaniu o$wiadczenia majgtkowego przez Wojta Gminy.

Z przepisu art. 24h ust. 12 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,
wynika obowigzek przedstawienia przez wéjta gminy i przewodniczgcego rady gminy w terminie
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do dnia 30 pazdziernika kazdego roku - informacji radzie gminy po przeprowadzeniu analizy
oswiadczen majgtkowych. Do dnia kontroli Wojt Gminy Olesnica nie wypetnit obowigzku

natozonego na podmioty analizujgce, okreslony cyt. przepisem ustawy 0 samorzgdzie gminnym i

nie_przedstawit Radzie Gminy informacji o wynikach przeprowadzonej analizy oswiadczen

majatkowych ztozonych wg stanu na dzieh 31 grudnia 2005 r. i 31 grudnia 2006 r.

3. Dost ep do informacji publicznej.

Dokonano przegladu Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Olesnicy pod

katem dostepu do tresci ztozonych o$wiadczen majatkowych.
Stwierdzono, ze oswiadczenia majgtkowe ztozone 2006 roku za rok 2005 oraz ziozone na
koniec kadencji w sierpniu 2006 roku przez Wojta Gminy oraz wszystkich radnych opublikowano
w BIP. Opublikowano ponadto wszystkie oswiadczenia radnych ziozone w zwigzku z
rozpoczeciem nowej kadencji samorzadu. Biuletyn informacji Publicznej zawiera takze
oswiadczenia majatkowe radnych ztozone wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2006 r.

Natomiast co do oswiadczen majatkowych urzednikéw, pracownikéw Urzedu Gminy jak
réwniez wszystkich kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Olesnica z 2006 roku za rok
2005 i z 2007 za rok 2006 - stwierdzono, iz zostaly opublikowane w Biuletynie Informacji
Publicznej.

4. Dokonano przegladu rejestru zarz gdzen Woéjta Gminy Ole $nica oraz teczek aktowych
zawierajgcych zarzadzenia za lata 2006 i 2007. Osobg odpowiedzialng za prowadzenie rejestru
jest Marianna Poniewierska - Sekretarz Gminy Ole$nica. Rejestr zarzgdzen oraz teczki
zawierajgce dokumenty oznaczono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw
gmin i zwigzkdéw migdzygminnych sygnaturg 0151, 0152.

W 2006 roku WOjt Gminy Olesnica wydal 24  zarzadzenia, natomiast
w 2007 roku, do dnia kontroli zgodnie z zapisem w rejestrze stwierdzono wydanie 16 zarzadzen.
Zarzadzenia sa nalezycie ponumerowane, opieczetowane i podpisane przez Wojta Gminy
(tacznie z zatgcznikami), numeracja odpowiada prowadzonym zapisom w rejestrze zarzadzen.
Wszystkie zarzadzenia znajdujg sie w teczce aktowe;.
Tematyka zarzadzen wydanych przez Wojta Gminy Olesnica w w/w okresie dotyczyta
najczesciej: powotania komisji stypendialnej w sprawie wprowadzenia planu ochrony informaciji
niejawnych, zmiany w budzecie, oraz regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze.

Wyniki kontroli przedstawiono podczas spotkania zamykajacego Pani Mariannie
Poniewierskiej i Pani Zofii Plewie.

Wdéjtowi Gminy Ole $nica oraz Przewodnicz gcemu Rady Gminy w Ole $nicy lub
osobom posiadaj acym ich pisemne upowa znienia, przed podpisaniem protokotu kontroli
przystuguje prawo zgtoszenia — w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli —



umotywowanych zastrze zen na pismie w sprawie stanu faktycznego prawnego, ocen,
uwag i wnioskéw zawartych w niniejszym protokole, o raz prawo odmowy podpisania
protokotu kontroli i zto zenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisem  nego
wyja $nienia tej odmowy Wojewodzie — Swietokrzyskiemu.

Wéjt Gminy Ole $nica oraz Przewodnicz acy Rady Gminy w Ole $nicy lub osoby
przez nich upowa znione mog q zlozyé w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu,
pisemne wyja $nienie co do ustale A w nim zawartych i jednocze $nie podpisa ¢ protokot.

Niniejszy protokot sporz adzono w dwoch jednobrzmi  gcych egzemplarzach,
Z czego jeden otrzymuje WOjt Gminy Ole $nica wraz z Przewodnicz acym Rady Gminy
Olesnica, drugi - organ zarz adzajacy kontrol e.

Obowigzkiem stron postepowania jest parafowanie wszystkich stron protokotu.

Na tym protokét zakonczono.
Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg Nr 2/2007.

Przewodniczacy Rady Gminy: Kontrolujacy:
(podpis i piecz atka Przewodnicz gcego) (podp isy kontroluj acych)

Kierownik jednostki kontrolowanej:
(podpis i piecz atka Wéjta Gminy)

Kielce 2007-07-18



