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SO.1 - 0930-17/2010 )
PROTOKOL
kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Miasta i Gminy w Opatowie.

Data przeprowadzonej kontroli: 31 sierpiai 2010 roku.
Zakres przeprowadzonej kontroli:

1. prowadzenie ewidencji ludgoi
2. rejestracja stanu cywilnego
3. wydawanie dowodoéw osobistych

Osoby kontrolujace:

1. Anna Hanus-Turziska — Kierownik Oddzialu w Wydziale Spraw Obywaketh
i Cudzoziemcow SUW na podstawie upowaienia Wojewody Swictokrzyskiego
Nr 642/2010 w zakresie rejestracji stanu cywitneg

2. Mariola Btonska-Adamczyk — starszy inspektor wojewodzki w Wwdkzi Spraw
Obywatelskich i CudzoziemcOwSUW na podstawie upowaienia Wojewody
Swigtokrzyskiego Nr 643/2010 — w zakresie ewidencjnloidi;

3. Ryszard Ksel - starszy inspektor w Wydziale Sprawbywatelskich
i CudzoziemcOowSUW na podstawie upowaienia WojewodySwigtokrzyskiego Nr
644/2010 — w zakresie wydawania dowodow osobistych.

Jednostka kontrolowana:Urzad Miasta i Gminy w Opatowie.
Kierownik jednostki kontrolowaney:

Krystyna Kielisz - Burmistrz Miasta i Gminy Opatow

W zakresie ewidenciji ludndci:

Ewidencja ludnéci w Urzedzie Miasta i Gminy Opatéw prowadzona jest w syste
kartotecznym: w formie indywidualnych kart osoboWwyenieszkacéw (KOM) oraz
w systemie informatycznym.

Kartoteka statych mieszkadw na dzié kontroli — 31.08.2010r. wynosi:

- na pobyt staty 12567 osob,

- na pobyt czasowy: 216 o0s6b.

Karty KOM znajduj sie w opisanych szufladach, zamykanych na klucz. iadsty
dostp do kart. W urzdzie jest alarm.



Karty utazone g alfabetycznie miejscowoiami a w obgbie miejscowéci ulicami,
natomiast w miejscowsgiach, w ktorych nie ma ulic - wedtug numerow demo

Osoby wymeldowane administracyjnie znajdsig nadal w kartotece jak poprzednio.

Osoby wymeldowane i nigdzie nie zameldowane — mtdtpim adresem.

Karty KOM uzupetniane & ,w miarg” na biezaco. Wszystkie natomiast zmiany
nanoszonessprzy przesytaniu karty osobowej miesaga.

Wyrywkowo dokonano kontroli kart osobowych mies@w z miejscowsci:
Marcinkowice, Czernikow Karski i Opatéw.
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XXX *
XXX *
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Sprawdzono tate karty z kartoteki bytych mieszkedw:
1. XXX*
2. XXX*

Dla celow aktualizacji ewidencji ludéo prowadzoness rejestry:

1. Druki zameldows;
2. Druki wymeldowa,;
3. Pobyty czasowe adznie z cudzoziemcami i wyjazdy za grafnic
4. Pobyty czasowe poza gmiwtasnych mieszkaow;
5. P@wiadczenia wymeldowania oraz
6. Rejestry aktow stanu cywilnego.
Ponadto:
1. Rejestr zapotrzebowaa karty KOM — SO.115110;
2. Rejestr wystanych kart KOM — SO.11.5110 oraz
3. informacje przekazywane wystawcy dowodu osofestezmianach adresowych.

Nie jest prowadzony rejestr wystanych zgildsze nadanie nr PESEL bowiem
wszystko znajduje si w systemie informatycznym: jest zaéme specjalne konto
z MSWiA.

Dane do Urzdow Skarbowych wysytaneasw chwili zgtoszenia zgonu, nieas
sporadzane listy os6b zmartych, ponieindane s wysytane niezwitocznie.

Srednio co tydzié przesytanesdo Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw
SUW w Kielcach informacje o zmianach osobowo — advgych. Prowadzony jest rejestr
wystanych zmian.

Powyssze prowadzone jest w systemie ,RADIX".

W 2009 roku wptypto 10 wnioskéw: 2 o zameldowanie, 8 o wymeldowanie.
postpowan zakaiczono decyzj, 1 postpowanie umorzono.

W 2010 roku do dnia kontroli wptgto 5 wnioskéw: 2 o zameldowanie i 3
o wymeldowanie. 4 pagbowania zakaczono wydaniem decyzji, jedno pgsbwanie w
toku.

Y Ustawa z dnia 29 sierpnia o ochronie danych osgbowz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926



1.decyzja z dnia 09.04.2010r. znak: SO.II-5115/1(R0 orzekajca 0 umorzeniu
postpowania w_przedmiocie wymeldowaniu p. XXX XXX z pdab stalego z lokalu
potazonego w XXX"
- whniosek p. XXX XXX* z dnia 27.01.2009r. o wymeldianie ,
- pismo do Komendy Powiatowej Policji z dnia 01ZT210r.,
- kontrole meldunkowe w dniach: 02.03.2010r. i(0352010r.;
- wniosek p. XXX XXX* z 07.04.2010r. — wycofanienmosku.

2. decyzja z dnia 02.11.2009r. znak: SO.II-51 18 Girzekaica 0 wymeldowaniu p. XXX
XXX* z pobytu statego z lokalu polmnego w XXX*.
- wniosek p. XXX XXX* z dnia 24.06.2009r. 0 wymeldanie syna;
- wszczcie pos¢powania z dniem 16.07.2009r. — powinnd lzydat ztozenia wniosku;
- pismo z dnia 16.07.2009r. do Policji — odpowieridnia 26.07.20009r.;
- protokot z kontroli meldunkowej przeprowadzonegniu 12.08.2009r.
- pismo do 8du Rejonowego w Opatowie z dnia 25.08.2009r. ongstéenie przedstawiciela
dla osoby nieobecnej;
- postanowienie SR w Opatowie z dnia 25.09.20009r.
Brak zawiadomienia o zebranym materiale dowodowymwydania decyzji — na
podstawie art. 10 kpa oraz zawiadomienia o przemhu zatatwienia sprawy — zgodnie
z art. 36 kpa.
Osoba zajmuca s& problematyk ewidencji ludnéci: Pan Tomasz Pilch -
podinspektor d/s ewidencji ludém w Referacie Spraw Obywatelskich.

Rejestracja Stanu Cywilnego

Do Roku 2006 rejestracji stanu cywilnego w ¢ftzie Stanu Cywilnego dokonywano
w gotowych kstgach, odgbnie dla kadego rodzaju aktu. Od roku 2007 rejestracja
prowadzona jest w systemie informatycznym, a smrane w danym roku akty poddawane
oprawie. Kstgi za dany rok kalendarzowya s,zamykane” poprzez wpisanie stosownej
informacji o zamkniciu kskgi, podpisanie przez Kierownika USC i wyciedrie okiagtej
pieczci USC. Rubryki niewypetnione lub wypetnione weézi sa wykreslane ling ciagta.
Rubryka ,,Uwagi” wykrélana jest w sposob nie pozwalgy na dopisywanie jakichkolwiek
informacji po sporzdzeniu aktu. Omyiki pisarskie powstate podczas zimania aktow &
poprawiane zgodnie z obayzujacymi wymogami, tj. bkddnie wpisana dana jest wyklana,
a nastpnie czynné¢ omowiona w rubryce ,uwagi’ i dopisane prawidtoweienie (np. akt
urodzenia 250/2009). Pogdizy aktem urodzenia nr 14/2009, a aktem urodzenitbf2009
pomytkowo pozostawiono puskartke (wzor aktu urodzenia). Pozostawione strony zostaty
skreslone, omowiono przyczyny zaistniatej sytuacji, eetféwnik USC ztayt swoj podpis i
wycismat piecz¢. Nalezy stwierdzé, ze ogolne zasady spadzania aktéw stanu cywilnego
odpowiadag wymogom okrélonym w Rozporzdzeniu Ministra Spraw Wewirznych i
Administracji z dnia 26 palziernika 1998 r. w sprawie szczegotowych zasadzggpania
aktébw stanu cywilnego, sposobu prowadzeniaagksstanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorow aktdanws cywilnego, ich odpisow,
zawiadczé i protokotéw. (Dz. U. z 1998 r. Nr 136, poz. 88 zm.).

AKTY URODZENIA

" Ustawa z dnia 29 sierpnia o ochronie danych osgbb Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926



Ogodlnej ocenie poddano kgi urodzér za rok 2007, 2008, 2009, 2010,$za
szczegotowej kontroli polegajej na poréwnaniu téei aktow z aktami zbiorowymi losowo
wybrane akty urodzez roku 2010.

W roku 2007 sporizono 271 aktow, w 2008 — 341, w 2009 — 321.

Akty sa podpisane przez Kierownika USC i osoby zgtagmajurodzenia dziecka, a w
przypadku aktéw spogdzonych na podstawie decyzji Kierownika USC w Opago miejsce
przeznaczone na podpis zgtageaj urodzenie jest wyksony.

Akty urodzen: 22/2009 i 23/2009- sporadzone w trybie akt. 42 ust. 2 ustawy Prawo
o aktach stanu cywilnego. Akta zbiorowe zawigraffasciwe dokumenty, tj. zgtoszenie
urodzenia dziecka, a w @ aktu Kierownik USC w Opatowie dokonat w rubrygéwagi”
wpisu wymaganego przez wsj wskazany przepis.

Akt urodzenia nr 43/2009 — dotyczy dziecka martwo urodzonego. W rubryce
,uwagi” wpisano informagj wynikajaca z przepisu art. 38 ust. 2 ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego.

Akty urodzenia nr 96/2009 i 167/2009- akty sporadzone na podstawie art. 73 ust. 1
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego (tzw. ,traps&ja” zagranicznego aktu urodzenia
do polskich ksig stanu cywilnego). W rubryce ,Uwagi” wpisano wdava informacg o
podstawie sporglzenia aktu (decyzja Kierownika USC w Opatowie).

Akty urodzeér z roku 2010 o numerach:10/2010, 11/2010, 12/2010, 23/2010, 24/2010,
27/2010, 31/2010, 35/2010, 42/2010, 43/2010, 922(112/2010, 170/2010, 183/2010,
203/2010, 228/2018@otycz dzieci urodzonych w obbie dziatania Urgdu Stanu Cywilnego
w Opatowie. W aktach zbiorowych do e wymienionych aktéw znajdajsic pisemne
zgtoszenia urodzenia dziecka i — w zalaci od pochodzenia dziecka w&awe akty stanu
cywilnego niezhdne przy ich spoedizaniu, tj. odpisy skrécone aktow raistw rodzicow
lub notatki stibowe z takich aktow, o ile akty m@hstw znajduy sic w USC Opatéw, lub
tez odpisy skrécone aktow urodzematki dziecka (lub notatki), §& nie zachodzi
domniemanie pochodzenia dziecka ogzanmatki.

W przypadku aktu urodzenia nr 3/2010 akta zbioraxeavieraj: pisemne zgtoszenie
urodzenia dziecka, notatkstuzbowa sporzdzora na podstawie aktu urodzenia matki
znajdupcego st w USC Opatéw, @wiadczenie o0 uznaniu ojcostwa zéme przed
Kierownikiem USC w Opatowie. Sam akt urodzenia ggpaizony prawidtowo, a w rubryce
,Jwagi” wpisana informacja o uznaniu ojcostwa zgeda wymogami art. 44 ust 2 ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego.

Akt urodzenia nr 44/2010- akt sporzdzony na podstawie art. 73 ust. 1 ustawy Prawo o
aktach stanu cywilnego.

Cytowany wyej artykut stanowi: ,akt stanu cywilnego spaiizony za granic moze by
wpisany do polskich ksg stanu cywilnego na wniosek strony lub zedtZ’. W potocznym
jezyku powysz czynnd¢ okresla sk jako ,transkrypcja’ czyli wierne, doktadne przegonse
zagranicznego aktu (reprodukcja aktu). Kierownik GQJSwszczyna posgpowanie
administracyjne, ktérego finatem jest wydanie $stavej decyzji administracyjnej, tzn.:
orzekajicej o wpisaniu zagranicznego aktu lub odmowie wpgaNa podstawie wydanej
decyzji administracyjnej — spadza akt, a w rubryce ,uwagi’ zamieszcza informaoj
podstawie jego spogdzenia



Akt urodzenia nr 44/2010 - spadzony prawidtowo, zgodnie z wymogami ofmymi w
Rozporadzeniu Ministra Spraw Wewitrznych i Administracji z dnia 26 peziernika 1998

r. w sprawie szczeg6towych zasad spdrania aktéw stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia kgg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania abezpieczenia oraz
wzorow aktow stanu cywilnego, ich odpisowswedczé i protokotéw. (Dz. U. z 1998 r. Nr
136, poz. 884 ze zm.), a mianowicie: rubryki nieeipgoone lub wypetnione w exci 3
wykreslone linia ciagta, w rubryce ,Uwagi” wpisano informacje o podstawjego
sporadzenia (decyzja Kierownika USC), w rubryce ,wzmiadkdatkowe” — wzmianka o
uzupetnieniu aktu o brakage dane dokonana na podstawie decyzji KierownikaC Wb
Opatowie.

Akta zbiorowe zawieraj

- wniosek strony o wpisanie zagranicznego aktu

- oryginat zagranicznego aktu urodzenia wraz z #cpeniem przysgtym

- decyzg Kierownika USC w Opatowie orzek@p o wpisaniu zagranicznego aktu do
polskich ksag stanu cywilnego (dec. z dn. 15.02.2010 r., znSKC15150 — 1/10);

- wszczcie z urzdu posgpowania w sprawie uzupetnienia aktu urodzenia &ujysae dane

- decyzja Kierownika USC w Opatowie 0 uzupetnieakiu (dec. z dn. 14.05.2010 r. znak:
USC 5135-5/10

Analiza wszystkich dokumentéw i poréwnanie ichre&ddia aktu urodzenia wskazuje,
ze Kierownik USC w Opatowie dokonat ,transkrypcjidgranicznego aktu urodzenia zgodnie
Z wymogami prawa, a mianowicie: w decyzji o traygkji i w samej tréci polskiego aktu
urodzenia ograniczyt swytacznie do wpisania danych wynikaych z zagranicznego aktu, a
nastpnie — w innym pogpowaniu — uzupetnit polski akt o bralkog dane wymagane przez
polskie prawo, co nagtnie znalazto odzwierciedlenie w formie wzmiankiddtkowej w
polskim akcie.

Kontrolujacy zwrdcili uwag, ze obie decyzje Kierownika USC znajdcg s¢ w
aktach zbiorowych nie posiadapotwierdzenia odbioru przez stronKierownik USC w
Opatowie okazat kontrolagym dwie teczki oznaczone ngstijacymi symbolami: USC.5150
— wpisywanie zagranicznych aktéw do polskichagsstanu cywilnego i USC. 5135 —
uzupetnianie aktow stanu cywilnego o brake dane. W teczkach znajdowaty decyzje, na
ktorych strona potwierdzita osobisty odbior decy&ontrolujcy zwrécili uwag, ze decyzje
z potwierdzeniem odbioru przez strony winny zéstéaczone do akt zbiorowych, w ktérych
przechowuje si wszelkie dokumenty stanoyde podstaw sporadzenia aktow stanu
cywilnego i wpisywania wszelkich wzmianek dodatk@lvya — dodanalezy - ze wykonanie
decyzji administracyjnej m® st odby wytacznie w sytuacji, gdy weszta ona do obrotu
prawnego, zawejscie do obrotu prawnego naptije z chwiy odebrania jej przez strony.
Kierownik USC w Opatowie uznat stuszdouwag kontrolujcych i zobowazat sk do
uzupetnienia akt zbiorowych o decyzje z potwierdzorodbiorem przez strgn

Przechowywanie decyzji z potwierdzonym przez strogbiorem w innych teczkach,
niz akta zbiorowe miato miejsce réwnierzy np. akcie maenstwa nr 21/2010, dlategozte
Kierownik USC zobowgzat skt do przetaenia egzemplarzy tyeék decyzji do akt zbiorowych
we wszystkich przypadkach, w ktorych taka sytuatiata miejsce.

Kontrolujacy zwrocili uwag na szczegodlny status aktéw stanu cywilnego wyadikajz
nadanej im kategorii archiwalnej (A) orazsteart. 4 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego
stanowicego, ze akty stanu cywilnego stanawiwytaczny dowdd zdarze w nich
stwierdzonych, ich niezgodé® z prawd moze by udowodniona jedynie w pagtowaniu
sadowym, dlatego tew aktach zbiorowych mugzznajdow& si¢ decyzje administracyjne



opatrzone dowodem wigja do obrotu prawnego, aby zapisy dokonane w bk&tanu
cywilnego na ich podstawie nie budzi#gdnych witpliwosci.

AKTY MALZE NSTW

W poszczegéblnych latach spadzono nasfpujace ilosci aktow matenstw:
2006 — 88 aktow, 2007 — 83 akty, 2008 — 88 akt0©92085 aktow, 2010 (do dnia kontroli) —
54 akty

Akt matzenstwa nr 21/2010- akt sporzdzony na podstawie art. 73 ust. 1 ustawy Prawo o
aktach stanu cywilnego.

Akt sporzdzony zgodnie z wymogami oktenymi w  Rozporzdzeniu Ministra
Spraw Wewntrznych i Administracji z dnia 26 pdziernika 1998 r. w sprawie
szczegobtowych zasad spadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzesiig lstanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezgiecia oraz wzorow aktéw stanu
cywilnego, ich odpiséw, Zaiadczé i protokotow. (Dz. U. z 1998 r. Nr 136, poz. 884 z
zm.), a mianowicie: rubryki niewypetnione lub wypieine w czsci 3 wykreslone linia
ciagta, w rubryce ,Uwagi” wpisano informacje o podstawggo sporzdzenia (decyzja
Kierownika USC)

Akta zbiorowe zawieraj
- wniosek strony o wpisanie zagranicznego aktuzenatwa do polskich kgg stanu
cywilnego;

- zagraniczny akt magnstwa wraz z ttumaczeniem przygiym;

- decyzg Kierownika USC w Opatowie orzelka@p o wpisaniu zagranicznego aktu
makenstwa do polskich kgg stanu cywilnego (dec. 5150-9/10 z dn. 28.06.2030
(egzemplarz decyzji z potwierdzonym osobistym odio przez strapn znajdowat s w
teczce USC.5150 — wpisywanie zagranicznych aktowalskich ksag stanu cywilnego);
Zarowno w decyzji Kierownika USC w Opatowie, jak isamym, polskim akcie znajdugie
wytacznie dane wynikage z zagranicznego aktu, co jest zgodne z wymogaimi’3 ust. 1
ustawy Prawo o aktach stanu cywilneglmdnake kontrolujcy zwrdcili uwag, ze z
zagranicznego aktu wynikatoz kobieta po zawarciu zazku makenskiego ledzie nost
nazwisko ,Jankowski” (rodzaj eski), z& zaréwno w decyzji, jak i w akcie wpisanze
kobieta ledzie nost nazwisko ,Jankowska”. Kierownik USC w Opatowie agrre jest to
jego bhd, wie bowiem, 2 w przypadku dokonywania transkrypcji zastosowgpodskiej
zasady, 2 nazwiska zakaczone na —ski, -cki, -dzki wpisujeest kaacoOwkami ngskimi lub
zenskimi w zalenaosci od tego kogo dotyaz nie ma zastosowania.

Akt matzenstwa nr 10/2010- akt sporzdzony na podstawie art. 35 ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego

Powyzszy artykut stanowifezeli akt urodzenia, maeénstwa lub zgonu zostat spadzony za
grania, a uzyskanie odpisu aktu jest nietiwe lub zwiazane z powanymi trudndgciami,
mozna odtworzy jego tr&¢ na wniosek osoby zainteresowanej, organisfyegowego lub z
urzedu. Niniejszy tryb réni sic od ,transkrypcji” tym,ze Kierownik USC — po stwierdzeniu
istnienia w/w okolicznéci — na podstawie #éhych dowodow, dokumentéw odtwarza w
catasci tres¢ aktu, nie ogranicza¢ sk wytacznie do danych wynikagych z zagranicznego
dokumentu, ktéry — dodanalezy — nie musi by aktem stanu cywilnego.

Akt sporzdzony zgodnie z wymogami oktenymi w  Rozporzdzeniu Ministra
Spraw Wewntrznych i Administracji z dnia 26 pdziernika 1998 r. w sprawie
szczegO6towych zasad spadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzesiig lstanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezgiecia oraz wzorow aktéw stanu



cywilnego, ich odpiséw, Zaiadczé i protokotow. (Dz. U. z 1998 r. Nr 136, poz. 884 z

zm.), a mianowicie: rubryki niewypetnione lub wypieine w czsci 1 wykreslone linia

ciagta, w rubryce ,Uwagi” wpisano informacje o podstawggo sporzdzenia (decyzja

Kierownika USC)

Akta zbiorowe zawieraj

- wniosek strony o odtworzenie aktu meistwa sporzdzonego za grari¢

- zagraniczny dokument wraz z ttumaczeniem pezygim, z ktérego wynikaze makenstwo
zawarto za granici akt zostat spotdzony za granig

- decyzja Kierownika USC w Opatowie orzedeg o odtworzeniu jego tel (dec. z dn.
05.05.2010 r. USC-5150-6/10 z potwierdzonym odorerzez strog), w ktorej
Kierownik wpisat wszystkie dane ustalone w przemdaonym pogpowaniu
wyjasniajacym;

Akt matzenstwa nr 16/2010- makenstwo zawarte w trybie art. 1 par. 2 Kodeksu rodegm
I opiekuczego (matenstwo ,konkordatowe”) midzy obywatell polsky i cudzoziemcem.
Sposbb sporrdzenia samego aktu — zgodny z wymogami cytowanggejiRozporadzenia
Ministra Spraw Wewegtrznych i Administraciji;
W aktach zbiorowych znajdugie:

- zapewnienia obojga nupturientow zéme przed Kierownikiem USC w Lublinie;

- odpisy aktéw urodze obojga nupturientow, a w przypadku cudzoziemca kt a
przettumaczony przez ttumacza przyggego;

- zdoIng¢ prawna wystawiona przez organmptwa ojczystego cudzoziemca stwierdeaj
ze zgodnie z jego prawem ojczystym nie zachofdezeszkody do zawarcia zgku
matzenskiego;

- zawiadczenie wystawione przez duchownego zawieemjdat wplywu do USC w
Opatowie stanowce podstaw do sporzdzenia aktu maenstwa;

Kontrolujacy stwierdzili, ze akta zbiorowe zawiergjwszelkie niezbdne dokumenty
wymagane przez ustaviPrawo o aktach stanu cywilnego.

Akt makenstwa nr 15/2010 - maénstwo zawarte w trybie art. 1 par. 2 Kodeksu rodegmi
opiekwczego (matenstwo ,konkordatowe”) nidzy obywatell polska i cudzoziemcem.
Sposob sporrizenia samego aktu — zgodny z wymogami cytowanegi@jwRozporadzenia

Ministra Spraw Wewetrznych i Administracji.

Akta zbiorowe zawieraj

- odpisy aktéw urodzeobojga nupturientéw, a w przypadku cudzoziemcét-pezettumaczony
przez ttumacza przygtego;

- zdolnag¢ prawry wystawiona przez organ fitwa ojczystego cudzoziemca stwierdeaj ze
zgodnie z jego prawem ojczystym nie zachpdarzeszkody do zawarcia zwku
matzenskiego;

- zapewnienie ztmone przed Kierownikiem USC w Opatowie przez obyvateolsks, ze nie
wie o istnieniu przeszkod wadzapcych zawarcie maenstwa, a okrdonych w Kodeksie
rodzinnym i opiekdaczym;

- zawiadczenie wystawione przez duchownego zawieeapa¢ wptywu do USC w Opatowie
stanowace podstaw do sporzadzenia aktu maknstwa;

Kontrolujacy stwierdzili,ze w aktach zbiorowych nie ma zapewnienia cudzozEembraku
przeszkdéd do zawarcia zygku makenskiego. Z wyjdnien Kierownika USC w Opatowie
wynika, ze uwaat, iz w przypadku cudzoziemcow wystarcaajm dokumentem jest
zdolna¢ prawna i nie jest konieczne sktadanie przez nesgewni@. Kontrolupcy pouczyli
Kierownika USC,ze zgodnie z art. 15 par. 1 ustawy - prawo prywatiglzynarodowe —



forma zawarcia maenstwa podlega prawu pstwa, w ktorym jest ono zawierane. Oznacza
to, ze cudzoziemiec zawiergly makenstwo na terenie Polski dokonuje tych samych
czynnaci, co obywatel polski, a dodatkowo, przedkiadaeinitisle okrelone w art.. 56
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego dokumenty.

Akt makenstwa nr 31/2010 - akt spadzony na podstawie art. 73 ust. 1 ustawy Prawo o
aktach stanu cywilnego.

Sposob sporizenia samego aktu — zgodny z wymogami cytowanegi@jwRozporadzenia
Ministra Spraw Wewetrznych i Administracji.

Akta zbiorowe zawieraj

- wniosek strony o wpisanie zagranicznego aktwenatwa do polskich kgg stanu cywilnego;

- zagraniczny akt magnstwa wraz z ttumaczeniem przygiym.

- decyzg Kierownika USC w Opatowie orzekah o wpisaniu zagranicznego aktu cregistwa
do polskich ksig stanu cywilnego (dec, z dn. 21.07.2010 r., zkC-5150-12/10);

Kontrolujacy w niniejszym przypadku stwierdzilie zaréwno egzemplarz decyzji znajgyj sk
w aktach zbiorowych, jak i ten znajday sk w teczce oznaczonej symbolem USC-5150 nie
zawiera potwierdzenia odbioru decyzji przez strafwrdécono uwag, ze brak potwierdzenia
odbioru powodujeze decyzj nie weszta do obrotu prawnego. Kierownik USC prafzze
jest to jego przeoczenie.

AKTY ZGONOW.
Szczegotowej kontroli poddano akty zgonéw spdebone w roku 2010 (177 aktow)
polegajcej na porownaniu téei aktéw z aktami zbiorowymi. Kontrolagy stwierdzili, ze
akty sporzdzane g prawidtowo, § podpisane przez osoby zgtaszaj zgon oraz Kierownika
USC w Opatowie. W aktach zbiorowych przechowywange cgesci karty zgonow
przeznaczone dla USC.

Podczas kontroli stwierdzonaze prowadzony jest rejestr prziych zapewnig, rejestr
wydanych zdolnéci prawnych wydawanych obywatelom polskim do zaamatenstwa
za granig (USC-5133). W 2010 r. Kierownik USC w Opatowie day dwie zdolnéci. W
obu przypadkach zgromadzone dokumenty (odpisy ske@ktéw urodze zapewnienia o
braku przeszkéd do zawarcia weistwa) nie budz zastrzeen. Same zdolnii prawne
wydane zostaty na druku okienym w zahczniku nr 12 do Rozpogdzenia Ministra Spraw
Wewretrznych i Administracji z dnia 26 pdziernika 1998 r. w sprawie szczeg6towych
zasad sporglzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzesiigy lstanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz Wwaoaktow stanu cywilnego, ich odpisow,
zaswiadczé i protokotéw. (Dz. U. z 1998 r. Nr 136, poz. 88 zm.)

W zakresie wydawania dowodéw osobistych:

Zadania z zakresu wydawania dowodow osobistych nwykane g w Referacie Spraw
Obywatelskich. Funkej Kierownika Referatu sprawuje Pani Barbara Kieka.
Pracownikiem bezpoednio odpowiedzialnym za realizagada objctych kontrola jest Pani
Bogumita Grudniewska — Inspektor (5 lat na zajmoymanstanowisku). Dokumentacja
dowodowa przechowywana jest w jednym pomieszczeKperty utlzone g wedtug
numeréw wnioskdOw generowanych przez System WydawvaDowodow Osobistych
(SWDO).

Koperty & oznaczone zgodnie z wymogami zawartymi w rozgameniu Ministra Spraw
Wewrgtrznych i Administracji z dnia 24.12.2002 r. w spra zgtaszania i przyjmowania



danych niezkdnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowa@zewidencji ludnéci
i ewidencji wydanych i utraconych dowoddw osobistyc

Kontroli poddano 6 losowo wybranych kopert dowodofuy

1.

Koperta nr 12763. Wniosek przy 21.06.210 r., formularz wystawiony 21.06.2010
r. W kopercie znajduje &i wniosek, formularz dowodowy. Dowdd wydany osobie
matoletniej - wany przez okres 5 lat. Na wniosku znajduje wiymagana zgoda
rodzica. Dane osobowe wnioskodawcy zawarte we wWuaigsotwierdzone przez
Kierownika USC.

Koperta nr 12710. Wniosek przyy 25.05.2010 r., formularz wystawiony 25.05.2010
r., formularz wystawiony 25.05.2010 r. W kopercrapluje s¢: wniosek, formularz
dowodowy, odpis skrécony aktu urodzenia.

Koperta nr 12692. Wniosek przgy 18.05.2010 r., formularz wystawiony 18.05.2010
r. W kopercie znajduje &i wniosek, formularz dowodowy. Zgod§to danych
zawartych we wniosku potwierdzona przez KierownikaC.

Koperta nr 12656. Wniosek przyy 28.04.2010 r., formularz wystawiony 28.04.2010
r. W kopercie znajduje i wniosek, formularz dowodowy, dokumentacja dot.
poprzednio wydanych dowodéw osobistych.

Koperta nr 12627. Wniosek przgy 09.04.2010 r., formularz wystawiony 09.04.2010
r. W kopercie znajdgj sic: wniosek, formularz dowodowy, zgodito danych
zawartych we wniosku potwierdzone przez KierowniksC.

Koperta nr 12623. Wniosek przgy 09.04.2010 r., formularz wystawiony 09.04.2010
r. W kopercie znajduaj sig: wniosek, formularz dowodowy, dokumentacja dot.
poprzedniego dowodu osobistego, zawiadomienieazigtidowodu osobistego.

Kontrola uniewaniania dowodow osobistych w trybie art. 43 ustawgvadencji ludnéci i
dowodach osobistych. Kontroli poddano 3 losowo rayle dowody osobiste.

1.

2.

3.

Dowdd XXX XXX — wmeldowanie z dniami 13.07.2010 r. — stwiersizazapis w
SWDO dot. uniewznienia dowodu z datprzyszta 14.10.2010 r.
Dowdd XXX XXX* — wymeldowanie z dniem 27.07.2010-+.stwierdza si zapis w
SWDO dot. uniewznienia dowodu z datprzyszh 28.10.2010r.
Dowdd XXX XXX* — wymeldowanie z dniem 03.08.20101-rstwierdza si zapis w
SWDO dot. uniewznienie dowodu z datprzyszh 04.11.2010 .

Pracownik kontrolowanego stanowiska prowadzi tespkaw:

5118 — wnioski o udogpnienie danych osobowych (6 spraw w 2010 r.),
5121 — nadz6r nad wydawaniem dowoddw osobistych,
5126 — dokumentacja dot. gednictwa w wydawaniu dowodow osobistych.

Kontrola udostpniania danych osobowych z gminnej ewidencji wydan uniewanionych
dowodow osobistych — teczka o symbolu 5118 (6 spre2010 . )

1.
2.

Whiosek Komendanta Stra Miejskiej w Toruniu - na wkxiwym formularzu.
Whniosek Komendy Miejskiej Policji w todzi. Wnioseta prawidtowym formularzu.
Odpowiedzi udzielono z zachowaniem terminu.

Y Ustawa z dnia 29 sierpnia o ochronie danych osgbowz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926



3. Wniosek - pismo Prokuratury Rejonowej kOd- Srodmigcie w przedmiocie
udostpnienia dokumentacji przechowywanej w kopercie ddeoveej. Wniosek bez
zachowaniem wigiwej formy okr&lonej w rozporzdzeniu Ministra Spraw
Wewretrznych i Administracji z dnia 19 listopada 2008 w. sprawie okréenia
wzoréw wnioskow o udosgpnienie danych z ewidencji ludém, zbioru PESEL oraz
ewidencji wydanych i uniewaionych dowodow osobistych (Dz. U. Nr 214 poz. 1353
ze zm).

Kontrola wykorzystania formularzy dowodnych, jakakbw scistego zarachowania.
Pracownik stanowiska aftggo kontrad prowadzi rejestr formularzy anu[owanych. W dniu
kontroli w trakcie wykorzystania znajdujeggpartia formularzy pobrana Bwigtokrzyskim
Urzedzie Wojewodzkim w dniu 12.02.2009 r. (1000 sz&dwierdzono anulowanie 10 szt.
formularzy
Kontrolg wpisano do kazki kontroli pod pozye 5/2010.
Protokot sporzdzono w dwéch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych jeden przekazano
jednostce kontrolowanej. Niniejszy protokot kierokwnjednostki kontrolowanej winien
podpis& i parafowa na kadej stronie w terminie 7 dni od daty otrzymaniatpkotu.
Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje gwwvo odmowy podpisania protokotu
oraz prawo wniesienia pisemnych winen, co do tréci zawartych w niniejszym protokole
zaradzapcemu kontrad w terminie 7 dni od daty otrzymania niniejszegotpkotu.
Protokot sporzadzili: Kierownik jednostki kontrolowanej:
Mariola Bto nska-Adamczyk

Burmistrz

Krystyna Kielisz
Anna Hanus-Turzynska

Ryszard Ksel

Kielce, dn. 23.09.2010 . Opatéw, dn. 30.09.204.0
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