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SO.I – 0930- 17/2010 
 

 
 
Pani 
Krystyna Kielisz 
Burmistrz Miasta i Gminy Opatowa 
 
 
 
 

WYSTĄPIENIE POKONTROLNE 
 
 

 

Na podstawie art. 28 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 roku o wojewodzie                           
i administracji rządowej w  województwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206), w dniu 31sierpnia  
2010 roku inspektorzy Wydziału Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców Świętokrzyskiego 
Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach przeprowadzili kontrolę w Urzędzie Miasta i Gminy 
w Opatowie w zakresie: prawidłowości rejestracji stanu cywilnego, prowadzenia ewidencji 
ludności oraz wydawania dowodów osobistych. 

Protokół kontroli sporządzony przez zespół kontrolujący został przez Panią 
Burmistrz podpisany bez wnoszenia zastrzeżeń.  

W związku z powyższym na podstawie art. 46 powyżej przywołanej ustawy -    
przekazuję wystąpienie pokontrolne.  

Sposób realizacji zadań objętych czynnościami kontrolnymi należy ocenić 
pozytywnie z uchybieniami. 

I. W zakresie spraw dotyczących wydawania dowodów osobistych czynności 
kontrolne nie ujawniły nieprawidłowości. W związku z powyższym sposób 
realizacji tego  zadania należy ocenić pozytywnie. 

II. W zakresie prowadzenia ewidencji ludności oraz prowadzenia postępowań 
administracyjnych prowadzonych na podstawie przepisów ustawy o ewidencji 
ludności i dowodowych osobistych kontrola wykazała drobne uchybienia 
natury formalnej polegające na braku zawiadomienia o zebranym materiale 
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dowodowym (art. 10 Kpa) oraz braku zawiadomienia o przedłużeniu terminu 
załatwienia sprawy (art. 36 Kpa). 

III. W zakresie rejestracji stanu cywilnego: 

- egzemplarze decyzji administracyjnych stanowiących podstawę do sporządzenia 
aktów stanu cywilnego lub dokonywania innych wpisów w aktach, a zawierające 
dowód odbioru przez stronę przechowywane były w odrębnych teczkach, 
prowadzonych zgodnie z Rozporządzeniem  Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 
grudnia 2999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków 
międzygminnych  (Dz. U. z 1999 r. Nr 112, poz. 1319 ze zm.), a nie w aktach 
zbiorowych dla danego aktu. W aktach zbiorowych znajdowały się natomiast 
egzemplarze decyzji, ale bez dowodu odbioru przez stronę. W trakcie kontroli 
omówione powyższe z Kierownikiem USC w Opatowie, który uznając słuszność 
argumentacji kontrolujących zobowiązał się do zamiany egzemplarzy decyzji. 
 
- w jednym przypadku stwierdzono, że żaden egzemplarz decyzji o transkrypcji 
zagranicznego aktu do polskich ksiąg nie zawiera dowodu odbioru przez stronę. 
 
- w jednym przypadku stwierdzono, że od cudzoziemca, który zawierał małżeństwo na 
terenie Polski Kierownik USC nie przyjął jego oświadczenia o braku okoliczności 
wyłączających zawarcie małżeństwa. Z wyjaśnień Kierownika wynikało, że uważał, iż 
sama zdolność prawna, którą przedstawił cudzoziemiec jest wystarczająca. Niniejszą 
sytuację szczegółowo omówiono podczas kontroli.  
 
- w jednym przypadku stwierdzono, że dokonując transkrypcji zagranicznego aktu 
stanu cywilnego do polskich ksiąg Kierownik USC nie zachował zasady wiernego 
przepisania treści zagranicznego aktu. 

 

 

Wobec powyższego zalecam: 

1. bezwzględne stosowanie przepisów Kodeksu postępowania administracyjnego 
przy prowadzonych postępowań prowadzonych w oparciu o przepisy ustawy o 
ewidencji ludności i dowodach osobistych; termin – natychmiast. 

2. bezwzględne stosowanie przepisów Kodeksu postępowania administracyjnego w 
postępowaniach prowadzonych z zakresu rejestracji stanu cywilnego, a w 
szczególności dokumentowanie faktu odbioru decyzji przez stronę; termin – 
natychmiast 

3. bezwzględne przestrzeganie przepisów ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego ze 
szczególnym uwzględnieniem wymogów określonych dla cudzoziemców, którzy 
zawierają związek małżeński na ternie Polski; termin – natychmiast. 

4. bezwzględne przestrzeganie art. 73 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, 
tj. zasady wiernego przepisywania treści zagranicznych aktów stanu cywilnego; 
termin – natychmiast.  
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Jednocześnie na podstawie art. 47 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i 

administracji rządowej w województwie proszę o poinformowanie Wojewody 
Świętokrzyskiego o sposobie wykorzystania uwag i wykonania zaleceń pokontrolnych                    
w  terminie 21 dni od daty otrzymania wystąpienia pokontrolnego. 

 
W tym samym terminie proszę o informację dotyczącą realizacji zobowiązania 

Kierownika USC dotyczącego przełożenia egzemplarzy decyzji administracyjnych 
zawierających dowód odbioru przez stronę z teczek prowadzonych zgodnie z Jednolitym 
wykazem akt dla organów gmin i związków międzygminnych do akt zbiorowych 
prowadzonych dla aktów stanu cywilnego.  

 
 

Z up. Wojewody Świętokrzyskiego 
/-/ 

mgr Agnieszka Romanek 
Z-ca DYREKTORA 

Wydziału Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców 
 


