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Nabdr na wolne stanowisko Inspektora w Oddziale ds.
Promocji i Wspétpracy Zagranicznej w Biurze Dyrektora
Generalnego

Swietokrzyski Urzad Wojewédzki w Kielcach
Dyrektor Generalny

poszukuje kandydatéw na stanowisko:

Inspektora w Oddziale ds. Promocji i Wspétpracy Zagranicznej w Biurze Dyrektora Generalnego
Liczba lub wymiar etatu: 2

Giéwne obowiazki:

1. Opracowywanie materiatéw, informacji majgcych na celu promocje wojewddztwa w kraju i za granicg - wspétdziatanie
w tym zakresie z innymi wydziatami Urzedu, w wyborze najefektywniejszych form promocji, w ksztattowaniu
jednolitego i pozytywnego obrazu wojewddztwa.

2. Obstuga Kolegium Wojewody,

3. Przygotowywanie spraw zwigzanych z przedsiewzieciami promocyjnymi, imprezami organizowanymi lub
wspotorganizowanymi przez Wojewode;

4. Prowadzenie spraw zwigzanych z reprezentowaniem przez Wojewode Rady Ministréw na uroczystosciach
panstwowych oraz podczas przyjmowania wizyt oficjalnych sktadanych w wojewddztwie przez gosci Wojewody
/planowanie i organizacja - przygotowanie zaproszen, rezerwacja hoteli, sal konferencyjnych, zamawianie
poczestunku,

5. Organizowanie kontaktéw Wojewody z wtasciwymi organami innych pahstw oraz organizacjami miedzynarodowymi
rzgdowymi i pozarzagdowymi na zasadach okreslonych przez Ministra Spraw Zagranicznych.

Wyksztatcenie: wyzsze magisterskie preferowane politologia, prawo, stosunki miedzynarodowe,
Wymagania konieczne:

¥ udokumentowane co najmniej pétroczne doswiadczenie w administracji publicznej,
¥ znajomos¢ kodeksu postepowania administracyjnego,

¥ znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej,

¥ znajomosc¢ ustawy o finansach publicznych,

¥ znajomos¢ ustawy prawo zamoéwien publicznych,

¥ znajomosc¢ obstugi komputera (Word, Excel),

¥ kreatywnos¢, komunikatywnosc.

Wymagania pozadane:



¥ znajomosc jezyka obcego,
¥ doswiadczenie w przygotowywaniu materiatéw promocyjnych,

¥ znajomos¢ programoéw graficznych.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

¥ kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego albo o$wiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego

¥ kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

¥ oswiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwo popetnione
umyslinie,

¥ oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,

¥ zyciorys i list motywacyjny.

Kopie innych dokumentéw i oswiadczenia:

¥ Kopie swiadectw pracy

¥ kopie certyfikatéw
Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 19 kwietnia 2006 roku osobiscie w Biurze Obstugi Klienta Swietokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach lub poczta pod adresem:

Swietokrzyski Urzad Wojewoédzki
Al. IX Wiekéw Kielc 3
25 - 516 Kielce

Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy wstepnej. Nadestanych dokumentéw nie odsytamy.
Oferty odrzucone zostang zniszczone komisyjnie po uptywie 2 tygodni od zakonczenia procedury rekrutacji.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. (0 prefiks 41) 342 - 18 - 00.
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