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Nabdr na wolne stanowisko od inspektora do inspektora
wojewddzkiego w Biurze Zarzadzania Funduszami
Europejskimi

Swietokrzyski Urzad Wojewédzki w Kielcach
Dyrektor Generalny

poszukuje kandydatéw na stanowisko

od inspektora do inspektora wojewddzkiego w Biurze Zarzadzania Funduszami Europejskimi

Liczba lub wymiar etatu: 1

Giéwne obowiazki:

1.

Weryfikacja sprawozdan okresowych, rocznych i koncowych z realizacji projektéw wspétfinansowanych z EFRR oraz
sporzadzanie zbiorczych zestawien z realizacji dziatan wspétfinansowanych z EFRR.

Sporzadzanie okresowych informacji dotyczacych postepu finansowego Programu wedtug Zrédet pochodzenia
srodkéw i sktadanie ich do Instytucji Zarzadzajace;j.

Prowadzenie biezgcego monitoringu z realizacji projektéw wdrazanych w ramach ZPORR w wojewdédztwie
$wietokrzyskim.

Obstuga Informatycznego Systemu Monitorowania (SIMIK) w zakresie wprowadzania i agregacji danych
monitoringowych dotyczacych projektéw.

. Przeprowadzanie wizyt monitorujacych na miejscu realizacji projektéw wdrazanych w wojewddztwie swietokrzyskim w

ramach ZPORR.

Przygotowywanie prezentacji multimedialnych z realizacji ZPORR na posiedzenia Swietokrzyskiego Komitetu
Monitorujacego Kontrakt Wojewddzki, a takze na konferencje i szkolenia w zakresie sprawozdawczosci i monitoringu.

Prowadzenie kontroli w ramach wiasciwosci rzeczowej oraz w zakresie ustalonym przez Wojewode, dotyczacym
realizacji ZPORR.

Sprawowanie merytorycznego nadzoru nad prawidtowym wykorzystaniem srodkdw pienieznych panhstwa
przekazanych na wspétfinansowanie w ramach ZPORR.

Wyksztatcenie: wyzsze magisterskie, preferowane: zarzadzanie, administracja lub nauki spoteczne.

Wymagania konieczne:

¥

znajomos¢ polskich dokumentéw programowych dotyczacych problematyki, rozwoju regionalnego, szczegdlnie
ZPORR oraz Uzupetnienie Programu,

znajomos¢ zasad i procedur zarzadzania funduszami strukturalnymi UE,
€o najmniej roczne do$wiadczenie we wdrazaniu programdw finansowanych z funduszy pomocowych,

znajomos¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy o Narodowym Planie Rozwoju, ustawy Prawo zaméwien
publicznych, ustawy o administracji rzgdowej w wojewddztwie,



¥ bardzo dobra znajomos$¢ programu Word, Excel i Internetu.

Wymagania pozadane:

¥ umiejetnos¢ opracowywania raportéw, analiz i sprawozdan,

¥ Dbiegta znajomosc jezyka angielskiego potwierdzona certyfikatem,
¥ umiejetnos¢ organizacji pracy whasnej,

¥ umiejetnos¢ przygotowywania prezentacji multimedialnych,

¥ komunikatywnos¢,

¥ umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i osSwiadczenia:

¥ kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego albo oswiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego,

¥ kopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

¥ oswiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwo popetnione
umyslinie,

¥ oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,

¥ zyciorys i list motywacyjny.

Kopie innych dokumentéw i oswiadczenia:

¥ kopie Swiadectw pracy,
Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 19 kwietnia 2006 roku osobiscie w Biurze Obstugi Klienta Swietokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach lub poczta pod adresem:

Swietokrzyski Urzad Wojewdédzki
Al. IX Wiekow Kielc 3
25 - 516 Kielce

Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy wstepnej. Nadestanych dokumentéw nie odsytamy.
Oferty odrzucone zostang zniszczone komisyjnie po uptywie 2 tygodni od zakonczenia procedury rekrutacji.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. (0 prefiks 41) 342 - 18 - 00.
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