Biuletyn Informacji Publicznej

https://bip.kielce.uw.gov.pl/bip/praca-w-suw/archiwum/6953,Nabor-na-wolne-stanowisko-inspektora-w-Biurze-Zarzadzania-Fu
nduszami-Europejskim.html
31.05.2025, 10:19

Nabor na wolne stanowisko inspektora w Biurze
Zarzadzania Funduszami Europejskimi

Swietokrzyski Urzad Wojewédzki w Kielcach
Dyrektor Generalny

poszukuje kandydatéw na stanowisko

inspektora w Biurze Zarzadzania Funduszami Europejskimi
Liczba lub wymiar etatu: 1

Gtéwne obowiazki:

1. Koordynowanie pracy sekretariatu oraz obstuga administracyjna Biura,
2. Zatatwienie spraw zwigzanych ze szkoleniem pracownikéw Biura,

3. Monitorowanie we wspétpracy ze wszystkimi komérkami Biura zagrozen zwigzanych z identyfikacja i ocena ryzyka
zagrazajacego realizacji poszczegdlnych zadan i celéw zamieszczonych w Rocznych Programach i regulaminie
Urzedu,

4. Opracowywanie i przekazywanie (takze siecig komputerowga) informacji, analiz, ocen i opinii w sprawach dotyczacych
zakresu dziatania Biura,

5. Wspodtpraca z Archiwum Zaktadowym w zakresie archiwizowania akt Biura.

Wyksztatcenie: wyzsze, preferowane: zarzadzanie, administracja, nauki spoteczne lub ekonomia.
Wymagania konieczne:

¥ znajomosc¢ ustawy stuzbie cywilnej, ustawy o administracji rzagdowej w wojewédztwie, ustawy prawo zamdéwien
publicznych,

¥ znajomosc¢ rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla
zespolonej administracji rzadowej w wojewddztwie,

¥ umiejetnos¢ opracowywania raportéw, analiz i sprawozdan,
¥ co najmniej roczne doswiadczenie w administracji publicznej,

¥ Dbardzo dobra znajomos$¢ programu WORD, Excel i Internetu.

Wymagania pozadane:

¥ znajomosc¢ zagadnien z zakresu pozyskiwania i wdrazania funduszy strukturalnych,
¥ znajomosc jezyka angielskiego lub francuskiego,
¥ umiejetnos¢ organizacji pracy wiasnej,

¥ umiejetnos¢ analitycznego myslenia,



¥ komunikatywnos¢,

¥ umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

¥ kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego albo o$wiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego,

¥ kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

¥ oswiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwo popetnione
umysinie,

¥ oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutaciji,

¥ zyciorys i list motywacyijny.

Kopie innych dokumentdéw i oswiadczenia:

¥ kopie Swiadectw pracy,

¥ kopie certyfikatéw jezykowych.
Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 19 kwietnia 2006 roku osobiscie w Biurze Obstugi Klienta Swietokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach lub poczta pod adresem:

Swietokrzyski Urzad Wojewoédzki
Al. IX Wiekoéw Kielc 3
25 - 516 Kielce

Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy wstepnej. Nadestanych dokumentéw nie odsytamy.
Oferty odrzucone zostang zniszczone komisyjnie po uptywie 2 tygodni od zakonczenia procedury rekrutacji.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. (0 prefiks 41) 342 - 18 - 00.
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