REGULAMIN WEWNETRZNY
WYDZIALU INFRASTRUKTURY I ROZWOJU

Z dnia 4 marca 2022 r.

w sprawie podzialu zadan mi¢dzy komorki organizacyjne oraz szczegolowego zakresu
czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci dla stanowisk pracy w Wydziale
Infrastruktury i Rozwoju Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach

Na podstawie obowiazujacego regulaminu Swietokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego
w Kielcach ustala si¢, co nastepuje:

Rozdzial 1. PODZIAL ORGANIZACYJNY

§ 1. W sktad Wydzialu Infrastruktury i Rozwoju w Swietokrzyskim Urzedzie
Wojewodzkim w Kielcach, zwanego w dalszej czegsci ustalen "Wydzialem" wchodza:

1) Oddzial Orzecznictwa Administracji ~ Architektoniczno — symbol ,,IR.1.”;
Budowlane;j

2) 0Oddzial Budownictwa symbol ,,IR.IL.”;

3) Oddziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa symbol ,,IR.II1.”;

4) Oddziat Realizacji Programow Rozwojowych symbol ,,IR.IV.”;

5) Oddziatl Transportu i Zarzadzania Ruchem symbol ,,IR.V.”.

§ 2. 1. Pracg Wydzialu kieruje Dyrektor — przy pomocy jednego zastepcy.
2. Dyrektor Wydziatu jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Wydziatu. Nadaje
ogolny kierunek dziatalno$ci Wydziatu i koordynuje prace wszystkich komorek Wydziatu
z dziatalno$cig innych Wydziatow.
Zastepca Dyrektora Wydziatu podlega bezposrednio Dyrektorowi Wydziatu.
4. Zastgpca Dyrektora Wydziatu koordynuje 1 sprawuje nadzor nad realizacja zadan
obronnych wykonywanych przez Wydzial, wynikajacych z obowigzujacych aktow
prawnych i opracowanych planow.
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§ 3. Oddziatami kieruja Kierownicy Oddziatow, ktérzy sa odpowiedzialni przed
Dyrektorem 1 Zastepcg Dyrektora za nalezyta organizacje pracy oraz prawidlowe i1 sprawne
wykonywanie zadan.

§ 4. Zakres czynno$ci, uprawnien i odpowiedzialno$ci na poszczegdlnych stanowiskach
pracy oraz bezposrednie zalezno$ci stuzbowe pracownikow Wydziatu okreslajg przepisy
Regulaminu Swietokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego. Zakres czynnosci, uprawnien i
odpowiedzialnosci poszczegolnych pracownikow Wydziatu okresla ,,zakres czynno$ci”
ustalony przez Dyrektora Wydziatu/Zastepce Dyrektora Wydzialu, przyjety i podpisany przez
pracownika oraz przekazany do akt osobowych.

§ 5. 1. Dyrektor Wydziatu, Zastepca Dyrektora Wydziatu oraz Kierownicy Oddziatow
zobowigzani sg do nadzorowania prawidtowosci realizowanych zadan w ramach kontroli
zarzadcze;j.

2. Pracownicy odpowiedzialni sa za legalno$¢ posiadanych programoéw na swoich
stanowiskach komputerowych.



§ 6. Dziatalnoscig Wydziatu sg zadania wyszczegolnione w Rozdziale 19 Regulaminu
SUW.

Rozdzial 2. SZCZEGOLOWY ZAKRES CZYNNOSCI

§ 7. Do wspolnych zadan komorek organizacyjnych Wydzialu nalezy:

1) wspodtdziatanie z partnerami spoteczno — gospodarczymi Wojewody oraz ze zwigzkami
zawodowymi, partiami politycznymi 1 organizacjami spotecznymi, poprzez wspotprace
w tym zakresie z Biurem Wojewody;

2) wspolpraca z organami naczelnymi 1 centralnymi administracji rzadowej
1 samorzadowej, jednostkami administracji zespolonej i1 niezespolonej, organizacjami
pozarzadowymi 1 innymi podmiotami w zakresie realizowanych zadan;

3) wspoldziatanie miedzy komorkami organizacyjnymi urzegdu w  realizacji
wykonywanych zadan;

4) terminowe opiniowanie otrzymanych z Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli uchwat
jednostek samorzadu terytorialnego;

5) stosowanie procedur okreslonych w ustawie prawo zamowien publicznych w zakresie
dostaw, ustug 1 robot;

6) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych (wykonywanie
funkcji administratora danych osobowych zbiorow danych przetwarzanych
w poszczegdlnych wydzialach) oraz ustawy o prawach autorskich i prawach
pokrewnych;

7) przestrzeganie zasad obowigzujacej instrukcji kancelaryjnej oraz przepisow ustawy
o ochronie informacji niejawnych 1 ustawy o dostgpie do informacji publicznej;

8) podejmowanie dziatan na rzecz ochrony przeciwpozarowej i bhp;

9) monitorowanie zagrozen zwigzanych z identyfikacja 1 oceng ryzyka zagrazajacego
realizacji poszczegdlnych zadan i celdéw zamieszczonych w regulaminie urzedu;

10) rozpatrywanie skarg i wnioskow;

11) prowadzenie kontroli w ramach wtasciwos$ci rzeczowej oraz w zakresie ustalonym
przez Wojewodg;

12) prowadzenie dziatalnosci kontrolnej w zakresie wykorzystania srodkow finansowych
przekazywanych jednostkom samorzadu terytorialnego w ramach umoéw dotacji
celowych;

13) opracowywanie informacji, analiz, ocen i opinii w sprawach dotyczacych zakresu
dziatania Wydziatu;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem, realizacja 1 sprawozdawczos$cig
budzetu w ukladzie tradycyjnym i1 zadaniowym w zakresie dziatania swojej komorki
organizacyjnej;

15)udziat w sporzadzaniu rocznego planu kontroli oraz sporzadzaniu sprawozdan
z kontroli;

16)realizacja innych zadan natozonych przepisami prawa na Wojewod¢ i Dyrektora
Generalnego Urzedu.

§ 8. Do podstawowego zakresu dzialania Oddzialu Orzecznictwa Administracji
Architektoniczno - Budowlanej nalezy realizacja przepisow ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
Prawo budowlane, w tym:

1) nadzoér i1 kontrola nad przestrzeganiem przepisow ustawy Prawo budowlane,

a w szczegolnosci:



2)

3)

4)

S)

6)

1))

a) zgodno$ci projektow budowlanych =z ustaleniami miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego albo decyzji o warunkach zabudowy/lokalizacji
inwestycji celu publicznego w przypadku braku miejscowych planéw oraz
wymaganiami ochrony §rodowiska;

b) zgodnosci projektow zagospodarowania dziatki lub terenu oraz rozwigzan
architektoniczno - budowlanych z przepisami, w tym techniczno-budowlanymi;

¢) kompletnosci projektu budowlanego, posiadania wymaganych opinii, uzgodnien,
pozwolen 1sprawdzen oraz informacji dotyczacej bezpieczenstwa i1 ochrony
zdrowia;

wykonywanie zadan organu Il instancji:

a) rozpatrywanie w trybie odwolawczym decyzji organdéw I instancji z zakresu prawa
budowlanego;

b) rozpatrywanie w trybie zazaleniowym postanowien organoéw I instancji wydanych
w toku postepowan w sprawach z zakresu prawa budowlanego;

c) przekazywanie organom nadzoru budowlanego kopii decyzji, postanowien
wynikajacych z przepiséw prawa budowlanego;

d) uczestniczenie, na wezwanie organéw nadzoru budowlanego, w czynnosciach
inspekcyjnych 1ikontrolnych oraz udostgpnianie dokumentéw 1 informacji
zwigzanych z tymi czynno$ciami;

e) dokonywanie kontroli w organach administracji architektoniczno — budowlane;j
I instancji;

f) analiza prowadzonych przez organy administracji architektoniczno — budowlane;j
rejestrow wnioskdw o pozwolenie na budowe 1 zgloszen oraz rejestrow decyzji
o pozwoleniu na budowe;

g) prowadzenie postepowan w sprawach wymierzania kar organom I instancji z tytulu
zwtloki w wydaniu decyzji o pozwoleniu na budowe;

prowadzenie spraw zwigzanych z uprzednio wydanymi przez Wojewode

uprawnieniami budowlanymi poprzez wydawanie duplikatu uprawnien budowlanych,

zeszytow praktyk itp.;

wydawanie decyzji 1 postanowien w trybach nadzwyczajnych Kpa (wznowienie

postepowania, stwierdzenie niewaznos$ci decyzji, uchylenie 1 zmiana decyzji)

w sprawach z zakresu Prawa budowlanego;

przygotowywanie projektow odpowiedzi na skargi do wojewodzkiego sadu

administracyjnego na decyzje/postanowienia wydawane w Il instancji oraz

reprezentowanie Wojewody Swietokrzyskiego na rozprawach w wojewodzkich sadach
administracyjnych;

uczestniczenie w przygotowaniu skarg kasacyjnych do Naczelnego Sadu

Administracyjnego oraz reprezentowanie Wojewody Swietokrzyskiego na rozprawach
w NSA.

§ 9. Do podstawowego zakresu dzialania Oddzialu Budownictwa nalezy:

realizacja przepisoOw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, w tym:
a) nadzor i kontrola nad przestrzeganiem przepisow ustawy Prawo budowlane,

a w szczegblnosci:

— zgodno$ci projektow budowlanych z ustaleniami miejscowych planow
zagospodarowania  przestrzennego albo decyzji 0 warunkach
zabudowy/lokalizacji inwestycji celu publicznego w przypadku braku
miejscowych planéw oraz wymaganiami ochrony srodowiska;

— zgodnos$ci projektow zagospodarowania dziatki lub terenu oraz rozwigzan
architektoniczno - budowlanych z przepisami, w tym techniczno-budowlanymi;



— kompletnosci projektu budowlanego, posiadania wymaganych opinii,
uzgodnien, pozwolen i sprawdzen oraz informacji dotyczacej bezpieczenstwa
1 ochrony zdrowia;

— wilasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych
w budownictwie;

b) wykonywanie zadan organu I instancji wynikajgcych z ustawy Prawo budowlane
w sprawach obiektow i robot budowlanych hydrotechnicznych pigtrzacych,
upustowych, regulacyjnych, melioracji podstawowych oraz kanatéw i innych
obiektow stuzacych ksztaltowaniu zasobéw wodnych i korzystaniu z nich, wraz
z obiektami towarzyszacymi; drég publicznych krajowych 1 wojewodzkich wraz
z obiektami i urzadzeniami stuzacymi do utrzymywania tych drég i transportu
drogowego oraz sytuowanymi w granicach pasa drogowego sieciami uzbrojenia
terenu—niezwigzanymi z uzytkowaniem drogi, a w odniesieniu do drog
ekspresowych 1 autostrad — wraz z obiektami i urzadzeniami obstugi podréznych,
pojazdow 1 przesytek; usytuowanych na obszarze kolejowym; lotnisk cywilnych
wraz z obiektami 1 urzadzeniami towarzyszgcymi; usytuowanych na terenach
zamknigtych, elektrowni wiatrowych, linii kolejowych wraz z infrastrukturg
kolejowa, obiektami, urzadzeniami, stluzgcymi do utrzymania tej infrastruktury
1 transportu kolejowego oraz sieciami uzbrojenia terenu - takze niezwigzanymi
z uzytkowaniem linii kolejowej, jezeli koniecznos¢ ich budowy lub przebudowy
wynika z budowy lub przebudowy linii kolejowej, dotyczacych strategicznych
inwestycji w zakresie sieci przesytowych, o ktorych mowa w ustawie z dnia 24 lipca
2015 r. o przygotowaniu i realizacji strategicznych inwestycji w zakresie sieci
przesytowych, inwestycji KZN, w szczegolnosci:

— wydawanie postanowien udzielajacych badz odmawiajacych zgody na
odstepstwo od przepisow techniczno — budowlanych po uprzednim uzyskaniu
upowaznienia wlasciwego ministra;

— wydawanie odrebnej decyzji w sprawie zatwierdzenia projektu budowlanego;

— wydawanie decyzji w sprawie zatwierdzenia projektu budowlanego i udzielenia
pozwolenia na budowg;

— przyjmowanie 1 sprawdzanie zgloszen budowy 1 wykonywania robot
budowlanych niewymagajacych pozwolenia na budowe;

— wydawanie postanowien naktadajacych obowiazek uzupelnienia zgloszenia
budowy lub wykonania rob6t budowlanych niewymagajacych pozwolenia na
budowe;

— wydawanie decyzji o sprzeciwie na zgtoszenie budowy lub wykonania robot
budowlanych niewymagajacych pozwolenia na budowe;

— wydawanie decyzji o natozeniu obowigzku uzyskania pozwolenia na budowe;

— wydawanie decyzji w sprawie pozwolenia na rozbidrke obiektéw budowlanych;

— przyjmowanie i sprawdzanie zgloszen o rozbidrce budynkéw i budowli oraz
obiektéw i1 urzadzen budowlanych niewymagajacych pozwolenia;

— wydawanie decyzji o sprzeciwie na zgtoszenie o rozbidrce budynkéw i budowli
oraz obiektow 1 urzadzen budowlanych niewymagajacych pozwolenia na
budowe;

— wydawanie decyzji o natozeniu obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbidrke
budynkow i budowli oraz obiektow i1 urzadzen budowlanych;

— zadanie przedstawienia danych o obiekcie budowlanym lub dotyczacych
prowadzenia robot rozbiorkowych;

— sprawdzanie projektu budowlanego;



wydawanie postanowien naktadajgcych obowigzek usunigcia nieprawidtowosci
w projekcie budowlanym;

wydawanie decyzji o odmowie zatwierdzenia projektu budowlanego i udzielenia
pozwolenia na budoweg;

wydawanie decyzji w sprawie zmiany pozwolenia na budoweg;

wydawanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowe w przypadku istotnego
odstapienia od zatwierdzonego projektu budowlanego lub warunkéw pozwolenia
na budowe;

wydawanie decyzji w sprawie wygasnigcia pozwolenia na budowe;

przesylanie decyzji o pozwoleniu na budowe¢ organowi, ktory wydat decyzje
o warunkach zabudowy 1 zagospodarowania terenu, decyzj¢ o Srodowiskowych
uwarunkowaniach zgody na realizacj¢ przedsigwzigcia, o ktorej mowa w ustawie
z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku 1 jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko;

prowadzenie rejestru wnioskOw o pozwolenie na budowe oraz rejestru decyzji
o pozwoleniu na budoweg, przechowywanie zatwierdzonych projektow
budowlanych oraz innych dokumentow objetych pozwoleniem na budowg;
prowadzenie rejestru zgloszen budowy, przechowywanie zatwierdzonych
projektow budowlanych oraz innych dokumentow objetych zgloszeniem
budowy;

wyrazanie zgody (dot. obiektow budowlanych usytuowanych na terenach
zamknigtych) na przechowywanie zatwierdzonego projektu budowlanego
1 innych dokumentéw zawierajacych informacje niejawne, przez uzytkownika
obiektu;

przenoszenie decyzji w sprawie pozwolenia na budowe na rzecz innej osoby;
przenoszenie zgloszenia budowy i rob6t budowlanych na rzecz innej osoby;
wylaczanie w drodze decyzji obowigzkow zapewnienia objecia kierownictwa
budowy, nadzoru nad robotami, prowadzenia dziennika budowy lub rozbidrki,
umieszczania na budowie tablicy informacyjnej, ogloszenia zawierajagcego dane
dot. bezpieczenstwa pracy i ochrony zdrowia, a takze zabezpieczenia terenu
budowy (rozbiorki);

naktadanie obowigzku geodezyjnego wyznaczenia w terenie oraz geodezyjnej
inwentaryzacji powykonawczej w stosunku do obiektéw budowlanych
wymagajacych zgloszenia;

wydawanie 1 rejestracja dziennika budowy, montazu lub rozbiorki;

wydawanie decyzji w sprawie niezbednosci wejscia do sgsiedniego budynku,
lokalu lub na teren sgsiedniej nieruchomosci;

przyjmowanie i sprawdzanie zgloszen w sprawie zmiany sposobu uzytkowania
obiektu lub jego czesci;

wydawanie postanowien nakladajacych obowigzek uzupehnienia zgloszenia
zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego Iub jego czgsci;

wydawanie decyzji o sprzeciwie na zgloszenie zmiany sposobu uzytkowania
obiektu budowlanego lub jego czesci;

wydawanie pozwolenia na zmian¢ sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
w przypadku wykonania robdt budowlanych objetych obowigzkiem uzyskania
pozwolenia na budowg;



2)

3)

4)

5)

— wydawanie postanowien naktadajagcych obowigzek dostarczenia ocen
technicznych lub ekspertyz na koszt zobowigzanego i w przypadkach prawem
przewidzianych, zlecenie ich wykonania albo wykonanie dodatkowych ocen lub
ekspertyz na koszt zobowigzanego;

— przekazywanie organom nadzoru budowlanego:

— — kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowe, wraz z zatwierdzonym
projektem budowlanym;

— — ostatecznych decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego wraz z tym
projektem;

— — przekazywanie kopii innych decyzji, postanowien i zgltoszen wynikajacych
z przepisOw prawa budowlanego;

— uczestnictwo, na wezwanie organdw nadzoru budowlanego, w czynnosciach
inspekcyjnych 1 kontrolnych oraz wudostepnianie wszelkich dokumentow
1 informacji zwigzanych z tymi czynno$ciami;

— sprawdzanie posiadania przez inwestora postanowienia o uzgodnieniu ze starostg
projektowanych rozwigzan (dotyczy obiektow usytuowanych na terenach
zamknigtych);

— przekazywanie kopii decyzji o pozwoleniu na budowg, zmianie sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego do organdéw podatkowych wilasciwych
w sprawach podatku od nieruchomosci.

Wykonywanie zadan organu I instancji wynikajacych z ustawy z dnia 28 marca 2003 r.

o transporcie kolejowym w odniesieniu do budowy i przebudowy linii kolejowych:

a) wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji linii kolejowej;

b) wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe linii kolejowe;.

Realizacja przepiséw ustawy z dnia 12 lutego 2009 r. o szczegdlnych zasadach realizacji

inwestycji w zakresie lotnisk uzytku publicznego, w tym:

a) wydawanie decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji w zakresie lotnisk uzytku
publicznego;

b) nadanie decyzji, o ktorej mowa w pkt 1 rygoru natychmiastowej wykonalnosci.

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 7 maja 2010 r. o wspieraniu ustug i sieci

telekomunikacyjnych, w tym:

a) wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe regionalnej sieci szerokopasmowej;

b) wydanie zezwolenia na usunigcie drzew lub krzewdéw znajdujacych
siga.na nieruchomosciach objetych decyzja o ustaleniu lokalizacji inwestycji
regionalnej sieci szerokopasmowe;.

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia § lipca 2010 1. o szczegdlnych zasadach

przygotowania do realizacji inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych,

w tym:

a) przygotowywanie wniosku do wiasciwego sadu o ujawnienie w ksiedze wieczystej
wszczecia postgpowania w  sprawie pozwolenia na realizacje budowli
przeciwpowodziowej lub o zlozenie do istniejgcego zbioru dokumentéw
zawiadomienia o wszczeciu tego postepowania;

b) wydawanie decyzji o pozwoleniu na realizacj¢ inwestycji w zakresie budowli
przeciwpowodziowych;

¢) nadawanie decyzji, o ktorej mowa w pkt. 1 rygoru natychmiastowej wykonalnosci
na wniosek inwestora;

d) przyjmowanie zgloszen rozpoczgcia i zakonczenia budowy, robodt objetych ww.
ustawa,

e) przeprowadzanie obowigzkowej kontroli budowy;



f) wydawanie decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie inwestycji, dla ktorych taki
obowigzek zostal ustanowiony w decyzji.

6) Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 11 sierpnia 2001 r. o szczego6lnych
zasadach odbudowy, remontow 1 rozbiorek obiektoéw budowlanych zniszczonych lub
uszkodzonych w wyniku dziatania zywiotu, w tym:

a) powotanie i koordynacja prac Zespotu Opiniowania Dokumentacji;

b) wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe w zakresie odbudowy obiektu
budowlanego;

c¢) nadawanie decyzji, o ktérej mowa w ust. 2 rygoru natychmiastowej wykonalno$ci,

d) przyjmowanie zgloszen robdt budowlanych niewymagajacych uzyskania
pozwolenia na budowe;

e) przyjmowanie zgtoszen o zakonczeniu odbudowy.

7) Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
1 zagospodarowaniu przestrzennym, w tym:

a) wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego na terenach
zamknigtych;

b) wydawanie decyzji o ustaleniu warunkow zabudowy na terenach zamknietych;

¢) prowadzenie rejestrow wydanych decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego na terenach zamknigtych;

d) analiza przekazanych przez Wojtéw, Burmistrzow, Prezydentow rejestrow
wplywajacych wnioskow oraz wydanych decyzji w sprawach ustalenia lokalizacji
inwestycji celu publicznego, w tym naktadanie kar finansowych za przekroczenie
ustawowych terminow.

8) Realizacja przepisoOw ustawy z dnia 24 kwietnia 2009 r. o inwestycjach w zakresie
terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego w Swinoujsciu, w tym:

a) wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe;

b) nadanie decyzji, o ktorej mowa w pkt 1 rygoru natychmiastowej wykonalno$ci;

¢) przyjmowanie zgloszen rozpoczgcia i zakonczenia budowy, robot objetych ww.
ustawa;

d) przeprowadzanie obowigzkowej kontroli budowy;

e) wydawanie decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie inwestycji, dla ktorych taki
obowigzek zostal ustanowiony w decyzji;

9) Realizacja przepisow ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. o przygotowaniu 1 realizacji
strategicznych inwestycji w zakresie sieci przesytowych, w tym:

a) wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe;

b) nadanie decyzji, o ktérej mowa w pkt 1 rygoru natychmiastowej wykonalnosci.

10) Realizacja przepiséw ustawy z dnia 20 maja 2016 r. o inwestycjach w zakresie
elektrowni wiatrowych, w tym wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe i nadanie
decyzji rygoru natychmiastowej wykonalnosci.

11)Realizacja przepisow ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. o Krajowym Zasobie
Nieruchomosci, w tym wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe i nadanie decyzji
rygoru natychmiastowej wykonalnosci.

12) Prowadzenie  dziennikéw  korespondencyjnych do rejestracji  dokumentoéw
zawierajacych informacje niejawne stanowigce tajemnice stuzbowa oznaczone klauzula
,,Zastrzezone”.

13) Opracowywanie informacji statystycznych z zakresu ruchu budowlanego dot. woj.
swietokrzyskiego.

14) Wspotpraca z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego w zakresie
realizacji zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej
oraz koordynowanie tych zadan w ramach Wydziatu.



§ 10. Do podstawowego zakresu dzialania Oddzialu Ochrony Srodowiska
i Rolnictwa nalezy w szczegolnosci:

1) weryfikacja protokotéw zbiorczych sporzadzonych przez oddziaty terenowe Komisji
Wojewodzkiej do spraw szacowania strat w gospodarstwach rolnych 1 dziatach
specjalnych produkcji rolnej oraz budynkach mieszkalnych, w ktorych wystapity
szkody spowodowane przez niekorzystne zjawiska atmosferyczne;

2) potwierdzanie strat okreslonych w protokotach indywidualnych sktadanych przez
poszkodowanych rolnikéw prowadzacych gospodarstwa rolne lub dziaty specjalne
produkcji rolnej;

3) obsluga Wojewodzkiej Komisji oraz nadzor nad pracami oddzialdow terenowych
ds. szacowania skutkow klesk zywiotowych na terenie wojewddztwa swietokrzyskiego;
weryfikacja strat w infrastrukturze komunalnej, oszacowanych przez komisje dzialajace
na szczeblu samorzagdowym;

4) obstuga Petnomocnika Wojewody Swigtokrzyskiego do spraw Usuwania Skutkow
Klesk Zywiotowych;

5) realizacja spraw dotyczacych dziatalnosci Izb Rolniczych;

6) uzgadnianie planu postgpowania na wypadek awarii powodujacej niekontrolowane
rozprzestrzenianie si¢ Organizmow  Genetycznie Zmodyfikowanych (GMO)
zagrazajace zdrowiu ludzi lub $rodowisku, w przypadku zamknigtego uzycia GMO
zaliczanego do III lub I'V kategorii;

7) udzial w opiniowaniu uchwat jednostek samorzadu terytorialnego oraz Swigtokrzyskiej
Izby Rolniczej;

8) prowadzenie  spraw  zwigzanych z  realizacja = Programoéw  ,,Ochrona
Przeciwosuwiskowa” oraz ,,Ochrona Wawozow Lessowych”;

9) uzgadnianie decyzji Wod Polskich w sprawie wykonywania na koszt Skarbu Panstwa
urzadzen melioracji wodnych;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan rzadowych zleconych tj. udzielaniem
dotacji celowych dla gmin na postgpowanie w sprawie zwrotu podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej;

11) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem utraconych dochodow przez gming:

a) ztytuluzwolnienia z podatku lesnego przedsigbiorcoOw o statusie centrum badawczo
r0ZWO0jOWego;

b) z tytulu zwolnienia z podatku od nieruchomo$ci w parkach narodowych,
rezerwatach przyrody oraz przedsigbiorcow o statusie centrum badawczo —
r0ZWO0jOowego;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji celowych na realizacj¢ zadan
wiasnych jednostek samorzadu terytorialnego na dofinansowanie zadan zwigzanych
z usuwaniem skutkoéw klesk zywiotowych, w ramach $§rodkéw otrzymanych z rezerw
celowych budzetu panstwa;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji celowych na rzagdowe zadania
zlecone i1 zadania wilasne objete dziatami: srodowisko 1 rolnictwo realizowane przez:

a) Zespot Swigtokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych;

b) jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie zalesiania gruntdw niestanowigcych
wlasno$ci Skarbu Panstwa oraz na odnowienie 1 przebudowe drzewostanu
zniszczonych w wyniku oddzialywania gazéw 1 pylow przemystowych
w przypadku pozarow oraz innych klesk zywiotowych;

¢) Samorzad Wojewodztwa Swictokrzyskiego:

— na wyplate odszkodowan za szkody wyrzadzone przez zwierzgta towne objete
catoroczng ochrong;



— opracowanie inwentaryzacji zt6z kopalin 1 uje¢ woéd podziemnych oraz na
wykonanie koreferatéw do dokumentacji geologiczne;j;
— na finansowanie wynagrodzen wraz z pochodnymi oraz wynagrodzen
bezosobowych pracownikow samorzadu realizujacych zadania rzagdowe zlecone
wynikajace
z ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach, ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995
r. Prawo towieckie, ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony
srodowiska, ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. Prawo geologiczne i gornicze,
ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach, ustawy z dnia 10 lipca 2008
r. o odpadach wydobywczych, ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym oraz rozporzadzenia Ministra Srodowiska
z dnia 13 wrzesnia 2013 r w sprawie stwierdzania kwalifikacji zakresie
gospodarowania odpadami;
— na opracowanie Programu ochrony srodowiska przed hatasem dla terendw poza
aglomeracjami, polozonych w poblizy drog, ktérych eksploatacja spowodowata
negatywne oddziatywanie akustyczne;
— na opracowanie Programu ochrony powietrza;
— na finansowanie operacji, o ktorych mowa w art. 3 ust 2 ustawy z dnia 10 lipca
2015r. o wspieraniu zrdwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatlem
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego;
— na przyszte finansowanie kosztow kwalifikowanych ponoszonych na realizacje
operacji zgtoszonych do finansowania w ramach PROW 2014-2020;
— na dofinansowanie zadan wtasnych samorzadu wojewddztwa, o ktorych mowa
w ustawie z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody;
14) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji podmiotowym spotkom wodnym
na biezace utrzymywanie wod i urzadzen melioracji wodnych oraz realizacje
inwestycji;
15) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne w tym:
a) ustanawianie 1 znoszenie strefy ochronnej obejmujacej teren ochrony bezposredniej
i teren ochrony posredniej w drodze aktu prawa miejscowego;

b) ustanawianie na wniosek Wod Polskich w drodze aktow prawa miejscowego
obszaréw ochronnych;

¢) prowadzenie rejestrow i zbiorow danych w zakresie stref ochronnych;

d) opiniowanie projektu planu gospodarowania wodami na obszarze dorzecza;

e) przyjmowanie w drodze aktu prawa miejscowego planow utrzymania wod,

f) przekazywanie ministrowi wlasciwemu do spraw gospodarki wodnej rocznego
sprawozdania z dziatan;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z ustanawianiem oraz znoszeniem obwodow rybackich
— aktem prawa miejscowego oraz przekazywanie do dnia 31 stycznia informacji
z zakresu rybactwa $rodladowego za rok poprzedni;

17)uczestnictwa w pracach Komitetow Sterujacych (KS) ,,Projektu ochrony
przeciwpowodziowej w dorzeczu rzeki Odry” (POPDO) oraz ,Projektu ochrony
przeciwpowodziowej w dorzeczu Odry i Wisty” (PODOW).

§ 11. Do podstawowego zakresu dzialania Oddzialu Realizacji Programoéw
Rozwojowych nalezy w szczegolnosci:

1) realizacja zadan wynikajacych z Porozumienia zawartego pomigdzy Wojewoda

Swigtokrzyskim a Ministrem Rozwoju i Finanséw w sprawie okreslenia zakresu



2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

1 warunkow realizacji zadan w zakresie desygnacji w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2014 — 2020, w tym:

a) przeprowadzanie kontroli planowych stuzacych potwierdzeniu spetnienia kryteriow
desygnacji przez Instytucje Zarzadzajaca RPO lub Instytucje Posredniczaca RPO;

b) przeprowadzanie kontroli doraznych w Instytucji Zarzadzajacej RPO lub Instytucji
Posredniczacej RPO;

¢) przygotowywanie informacji w zakresie przestanek lub czynnikow ryzyka;

d) sporzadzanie rocznej informacji z realizacji zadan wynikajacych z Porozumienia;

e) obstuga Centralnego Systemu Teleinformatycznego w zakresie przyznanych
uprawnien;

realizacja przepisoOw ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Rzadowym Funduszu

Rozwoju Drog, w tym: organizowanie naboru wnioskoOw, ocena projektow,

sporzadzanie harmonogramow wyptat, wnioskowanie o $rodki, przygotowywanie

umow dotacji (w tym na zadania mostowe), rozliczanie 1 kontrola $rodkow,

sprawozdawczo$¢;

powotanie i obstuga komisji ds. naboru i oceny wnioskow w ramach Funduszu Drog

Samorzadowych;

realizacja Rzagdowego Programu Uzupelniania Lokalnej 1 Regionalnej Infrastruktury

Drogowej - Mosty dla Regionéw, w tym zawieranie umow dotacji, uruchamianie

srodkow z rezerwy, monitorowanie wykorzystania srodkow, rozliczanie, kontrola oraz

sprawozdawczo$¢;

realizacja Programu Likwidacji Miejsc Niebezpiecznych na Drogach Lokalnych

w Wojewodztwie Swietokrzyskim 2019-2023 Bezpieczni na 5+ na podstawie

Porozumienia w sprawie opracowania 1 realizacji Programu Likwidacji Miejsc

Niebezpiecznych Na Drogach Lokalnych w Wojewddztwie Swigtokrzyskim zawartego

w dniu 03 stycznia 2019 r. pomiedzy Wojewoda Swigtokrzyskim i Wojewodztwem

Swigtokrzyskim;

realizacja Rzadowego Programu na rzecz Rozwoju oraz Konkurencyjno$ci Regionow

poprzez Wsparcie Lokalnej Infrastruktury Drogowej, w tym: rozliczanie, kontrola

srodkow oraz sprawozdawczos¢;

realizacja resortowego programu pn. ,,Program rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w

wieku do lat 3 Maluch”, w tym: organizowanie naboru wnioskéw, ocena projektow,

wnioskowanie o S$rodki, przygotowywanie uméw dotacji, rozliczanie i kontrola

srodkow, sprawozdawczosc;

koordynacja inwestycji finansowanych z budzetu panstwa, w tym:

a) analiza i weryfikacja programow inwestycyjnych;

b) przygotowanie opinii do Wydzialu Finansow i Budzetu na temat planowanych do
realizacji inwestycji celem akceptacji przez Wojewodg lub osobg upowazniona;

¢) rozliczanie dotacji;

d) przeprowadzanie kontroli realizacji inwestycji finansowanych z budzetu panstwa;

opracowanie listy wydatkow majatkowych wujetych w zbiorczym formularzu

planistycznym przygotowanym na etapie prac nad projektem ustawy budzetowej na rok

nastepny;

10)realizacja zapisow ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow

w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 - 2020,
w tym udziat w charakterze obserwatora w pracach:

a) Komitetu Monitorujgcego Regionalnego Programu Operacyjnego;

b) Komisji Oceny Projektow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego;

11) opiniowanie projektow dokumentéw dotyczacych planowania i wdrazania funduszy

strukturalnych w lata 2021 — 2027 i przekazywanie tych opinii wtasciwym organom;
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12)koordynowanie dzialan podejmowanych w ramach partnerstwa publiczno -
prywatnego;
13) opiniowanie dokumentow dotyczacych polityki spojnosci;
14)wspolpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego, centralnymi jednostkami
administracji rzadowej, organizacjami pozarzadowymi w kraju w wyborze kierunkow
polityki regionalnej na rzecz rozwoju regionu;
15)prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji celowych na realizacj¢ zadan
rzagdowych zleconych do realizacji przez jednostki samorzadu terytorialnego,
a w szczegolnosci:
a) dla gmin na obsluge zadan wykonywanych na podstawie ustawy z ustawy z dnia
6 marca 2018 r. o centralnej ewidencji i1 informacji o dziatalno$ci gospodarczej
1 punkcie informacji dla przedsigbiorcy;
b) dla Samorzadu Wojewddztwa Swictokrzyskiego na wsparcie i promocje turystyki;
¢) dla Samorzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na realizacje zadan wynikajacych
z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;
16) realizacja zadan wynikajacych z rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 8 czerwca 2012
r. w sprawie wniosku o udzielenie porgczenia lub gwarancji oraz trybu udzielania przez
Skarb Panstwa porgczenia 1 gwarancji,
17)realizacja ustawy z dnia 24 czerwca 2010 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach zwigzanych
z usuwaniem skutkow powodzi z 2010 r. oraz monitorowaniem pomocy niebedacej
pomoca publiczng udzielonej pracodawcom, w zwigzku z zapisami ustawy z dnia 16
wrzesnia 2011 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach zwigzanych z usuwaniem skutkow
powodzi, w tym:
a) weryfikacja oswiadczen o wysokosci szkod materialnych poniesionych przez
przedsiebiorcow;
b) prowadzenie elektronicznego rejestru danych;
¢) monitorowanie wysokosci pomocy publicznej udzielonej przedsigbiorcom
poszkodowanym w wyniku powodzi,
18)realizacja zapisdw ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej, w tym:
a) obstuga Systemu Harmonogramowania, Rejestrowania i Monitorowania Pomocy
Publicznej (SHRIMP) udzielonej przedsigbiorcom;
b) obstuga Systemu Rejestracji Pomocy Publicznej (SRPP)udzielonej w rolnictwie
1 rybotowstwie.

§ 12. Do podstawowego zakresu dzialania Oddzialu Transportu i Zarzadzania
Ruchem nalezy w szczego6lnosci:

1) realizacja ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym, w tym:

a) nadzor nad zarzadzaniem ruchem na drogach wojewddzkich, powiatowych,
gminnych i1 publicznych potozonych w miastach na prawach powiatu oraz drogach
wewnetrznych potozonych w strefach ruchu lub w strefach zamieszkania poprzez:

— dokonywanie oceny organizacji ruchu w zakresie bezpieczenstwa ruchu
drogowego oraz zgodno$ci z obowigzujagcymi przepisami;

— rozstrzyganie w sprawach spornych dotyczacych istniejacej 1 projektowanej
organizacji ruchu, biorgc pod uwage interes ogdlnospoleczny oraz koniecznos¢
zapewnienia ruchu tranzytowego;

b) w przypadku drogi wewnetrznej objetej strefa zamieszkania albo strefg ruchu
podejmowanie, na podstawie ztozonego wniosku zainteresowanego podmiotu,
dziatania w zakresie dokonywania oceny organizacji ruchu w zakresie zgodnosci
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z obowigzujacymi przepisami oraz bezpieczenstwa ruchu drogowego;
¢) udzial w pracach Wojewodzkiej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego;
d) prowadzenie spraw zwigzanych z odtwarzaniem akt kierowcow;

2) realizacja ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym, w tym:

3)

4)

5)

a) prowadzenie rejestru dzialalnosci regulowanej przedsigbiorcow prowadzacych
osrodek szkolenia;

b) dokonywanie na wniosek przedsiebiorcy wpisu do rejestru przedsigbiorcow
prowadzacych osrodek szkolenia 1 wydawanie zaswiadczen o dokonaniu
wpisu/zmiany wpisu do rejestru;

c) przekazywanie do centralnej ewidencji kierowcow informacji o dokonaniu
wpisu/zmiany wpisu przedsigbiorcy do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych
osrodek szkolenia;

d) nadzoér nad osrodkami szkolenia kierowcoéw wykonujacych przewdz drogowy;

e) weryfikacja informacji o terminie, czasie 1 miejscu, w ktorych beda prowadzone
zajecia, wraz z listg uczestnikow kursu kwalifikacyjnego lub szkolenia okresowego,
przedstawionych przez kierownika osrodka szkolenia;

f) weryfikacja danych osob, ktorym wydano $wiadectwo kwalifikacji zawodowe;,
potwierdzajace ukonczenie szkolenia okresowego, przedstawionych przez
kierownika osrodka szkolenia;

g) wyznaczanie o$rodka szkolenia do przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego dla
0s0b, ktore uzyskaly negatywny wynik z testu kwalifikacyjnego;

h) wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsigbiorce osrodka szkolenia
kierowcow wykonujacych przewdz drogowy oraz dokonywanie wykreslenia
z urzedu przedsiebiorcy z rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek
szkolenia kierowcdéw wykonujacych przewdz drogowys;

1) przekazywanie do centralnej ewidencji kierowcoOw informacji o wykresleniu
przedsigbiorcy z rejestru przedsigbiorcow prowadzacych o$rodek szkolenia;

j) archiwizacja dokumentacji szkolen przekazanej przez wykreslone osrodki
szkolenia;

k) powotywanie Komisji Egzaminacyjnej dla sprawdzenia kwalifikacji kierowcow
wykonujacych przew6z drogowy oraz nadanie jej regulaminu wewngtrznego;

1) wydawanie na wniosek kierowcy kopii $wiadectwa kwalifikacji zawodowe;j
potwierdzajacego uzyskanie odpowiedniej kwalifikacji;

m) przekazywanie do centralnej ewidencji kierowcow danych o osobie, ktora uzyskata
swiadectwo kwalifikacji zawodowej;

n) przekazywanie do Centralnej Ewidencji Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
informacji o wpisie/wykresleniu podmiotu do rejestru dziatalnos$ci regulowanej
oraz aktualizowanie tych danych.;

realizacja ustawy z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o ochronie granicy panstwowe;j:

a) stale utrzymywanie przej§¢ granicznych, znajdujacych si¢ na obszarze
wojewddztwa w stanie umozliwiajagcym przeprowadzenie sprawnej i skutecznej
kontroli  bezpieczenstwa, granicznej, celnej, sanitarnej, weterynaryjnej,
fitosanitarnej, chemicznej i radiometrycznej oraz jakos$ci handlowej artykutow rolno
— spozywczych;

b) ustalanie zasiggu terytorialnego lotniczego przej$cia granicznego w porozumieniu
z wlasciwymi organami;

prowadzenie spraw zwigzanych z uzgadnianiem organizacji procesji, pielgrzymek lub

innych imprez o charakterze religijnym w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego;

realizacja ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami, w tym:

a) powotywanie komisji egzaminacyjnej dla sprawdzania kwalifikacji kandydatow
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na instruktoréw 1 instruktorow oraz kandydatow na wyktadowcow i wyktadowcow

oraz nadanie jej regulaminu wewngtrznego;

b) prowadzenie spraw dotyczacych egzaminowania kandydatéw na instruktoréw
1 instruktoréw oraz kandydatow na wyktadowcow 1 wyktadowcow;

c) prowadzenie rejestru dziatalno$ci regulowanej przedsiebiorcow prowadzacych
osrodek doskonalenia techniki jazdy;

d) dokonywanie na wniosek przedsigbiorcy wpisu/zmiany wpisu do rejestru
przedsigbiorcow prowadzacych osrodek doskonalenia techniki jazdy;

e) wydawanie zaswiadczen o dokonaniu wpisu/zmiany wpisu do rejestru
przedsigbiorcow prowadzacych osrodek doskonalenia techniki jazdy;

f) przekazywanie do centralnej ewidencji kierowcow informacji o dokonaniu
wpisu/zmiany wpisu przedsigbiorcy do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych
os$rodek doskonalenia techniki jazdy lub wykresleniu;

g) prowadzenie ewidencji osrodkéw doskonalenia techniki jazdy prowadzonych przez
jednostki wojskowe lub jednostki resortu spraw wewnetrznych i przekazywanie
informacji o dokonaniu wpisu do centralnej ewidencji kierowcow;

h) nadzér nad o$rodkami doskonalenia techniki jazdy;

1) wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsigbiorce osrodka
doskonalenia techniki jazdy oraz dokonywanie wykreslenia z urzedu przedsigbiorcy
z rejestru dzialalnosci regulowanej;

j) prowadzenie spraw dotyczacych kandydatow na instruktorow techniki jazdy,
sporzadzanie 1 przekazywanie do ministra wlasciwego do spraw transportu wniosku
o wyznaczenie terminu dla 0sob zgloszonych na egzamin,;

k) dokonywanie w drodze decyzji administracyjnej wpisu instruktora techniki jazdy
do ewidencji instruktorow techniki jazdy 1 wydawanie §wiadectwa instruktora
techniki jazdy;

) wykre$lanie instruktora techniki jazdy z ewidencji instruktoréw techniki jazdy
z urzgdu, na wniosek jednostki lub organu sprawujacego nadzor nad jednostka
wojskowa lub jednostka organizacyjng stuzb podleglych lub nadzorowanych przez
ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych oraz w drodze decyzji
administracyjnej w przypadkach okreslonych w art. 118 ust. 5, pkt 2 —4;

m) nadzor Wojewody nad wykonywaniem zadan przez staroste i marszatka
wojewodztwa wynikajacy z art. 122 cytowane] ustawy z wylaczeniem zadan
okreslonych w § 86 wust.l pkt29 Regulaminu Organizacyjnego SUW,
w szczegblnosci:

— przeprowadzanie  kontroli  dokumentacji  prowadzonej w  zwigzku
z wykonywaniem zadan przez starost¢ i marszatka wojewodztwa, o ktorych
mowa w art. 122 ust.1 cytowanej ustawy oraz zadanie pisemnych wyjasnien
1 informacji w tym zakresie;

— sporzadzanie w wyniku przeprowadzonej kontroli zalecen i wnioskow
przedstawianych zarzadowi odpowiednio powiatu lub wojewodztwa;

— sporzadzanie i przedstawianie w terminie do konca marca kazdego roku
ministrowi wlasciwemu do spraw transportu zbiorczego sprawozdania z terenu
wojewodztwa za ubiegly rok na podstawie rocznych sprawozdan starostow
z wykonywania zadan okre§lonych niniejsza ustawa;

n) przekazywanie do Centralnej Ewidencji Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
informacji o wpisie/wykresleniu podmiotu do rejestru dziatalnos$ci regulowanej
oraz aktualizowanie tych danych;

6) realizacja natozonych na Wojewod¢ zadan zwigzanych z wyznaczaniem dworcow,

w ktorych jest udzielana pomoc osobom niepetnosprawnym i osobom o ograniczonej
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sprawnosci ruchowej oraz dotyczacych praw pasazerow;

7) prowadzenie spraw 1 obsluga kandydatéw zarejestrowanych w likwidowanych
zwigzkach spotdzielni mieszkaniowych;

8) ustalanie 1 oglaszanie w Dzienniku Urzedowym, w drodze obwieszczenia, wskaznika
przeliczeniowego kosztu odtworzenia 1 m? powierzchni uzytkowej budynkéw
mieszkalnych dla wojewodztwa §wigtokrzyskiego;

9) wykonywanie zadan zwigzanych z pelnieniem przez wojewode¢ funkcji organu
wyzszego stopnia wzgledem decyzji administracyjnych starosty dotyczacych udzielania
kredytow mieszkaniowych dla bezrobotnych na podstawie ustawy z dnia 19 czerwca
2009 r. o pomocy panstwa w splacie niektorych kredytéw mieszkaniowych udzielonych
osobom, ktore utracity pracg;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji celowych na realizacj¢ zadan
rzadowych zleconych do realizacji przez jednostki samorzadu terytorialnego,
a w szczegblnosci:

a) dla gmin na realizacj¢ wyptat w ramach dodatku energetycznego;

b) dla powiatow na prowadzenie rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek
szkolenia kierowcow oraz rejestru przedsiebiorcow prowadzacych stacje kontroli
pojazdow;

c) dla Samorzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego na wydatki zwigzane
z przeprowadzaniem kontroli przez upowaznionego uprawnionego psychologa
w ramach sprawowanego przez marszalka wojewddztwa  nadzoru
nad przeprowadzaniem badan psychologicznych w zakresie psychologii transportu;

d) dla Samorzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego na wydawanie za$wiadczen/
wtornikow zaswiadczen ADR;

e) dla Samorzadu Wojewoddztwa Swietokrzyskiego na finansowanie ustawowych
uprawnien do bezptatnych lub ulgowych przejazdow - krajowe autobusowe
przewozy pasazerskie;

11) wspolpraca z pracownikiem, ktoremu powierzono wykonywanie zadan obronnych
w zakresie wspoldziatania z zarzadcami drog, w ramach sprawowanego nadzoru
nad zarzadzaniem ruchem na drogach wynikajacych z zapisu § 12 ust. 1 niniejszego
regulaminu, w czasie przemieszczania si¢ wojsk 1 ewakuacji ludnos$ci cywilnej;

12) koordynowanie spraw zwigzanych z planowaniem, realizacjg i sprawozdawczos$cia
budzetu w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym w ramach zadan Wydziatu;

13) realizacja przepisow ustawy z dnia 16 maja 2019 r. o Funduszu rozwoju przewozow
autobusowych o charakterze uzytecznos$ci publicznej, w tym: organizowanie naboru
wnioskow, ocena wnioskow, sporzadzanie harmonogramu wyptat, wnioskowanie
o S$rodki, przygotowanie umé6w o doptatg, rozliczenie i kontrola Srodkow,
sprawozdawczos¢;

14) koordynacja przeprowadzania kontroli przez Wydziat dotyczaca planowania czynnosci
kontrolnych w zakresie termindéw ich przeprowadzania i doboru zespotow
kontrolujacych oraz opracowywanie propozycji Wydzialu do rocznego planu kontroli
oraz sprawozdan z kontroli,

15) koordynacja prac zwigzanych z zarzadzaniem (we wspOlpracy ze wszystkimi
komodrkami Wydziatu) ryzykiem zadaniowym i korupcyjnym, poprzez identyfikacje
1 ocen¢ ryzyka zagrazajacego realizacji zadan okreslonych w regulaminie urzgdu,
ustalanie metod przeciwdziatania ryzyku oraz monitorowanie procesow i dokonywanie
zmian;

16) koordynacja i udziat w opracowywaniu projektow aktow prawnych;

17) czuwanie nad terminowym opiniowaniem otrzymanych do opinii uchwat jednostek
samorzadu terytorialnego;
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18) przygotowywanie informacji w zakresie udost¢pniania informacji publicznej;

19) prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych 1 pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu
(w tym: komputeréw, oprzyrzadowania i oprogramowania itp.) bedacych na stanie
Wydziatu;

20) uzgadnianie wartosci srodkéw trwatych i pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu;

21)wykonywanie czynnoSci zwigzanych z zaopatrzeniem pracownikOw w sprzet
1 materialy biurowe;

22)prowadzenie w zakresie uzgodnionym z Wydzialem Organizacji 1 Kadr spraw
kadrowych pracownikow Wydziatu;

23) zatatwianie spraw zwigzanych ze szkoleniem pracownikow Wydziatu;

24) prowadzenie spraw zwigzanych z przestrzeganiem regulaminu pracy Swietokrzyskiego
Urzedu Wojewodzkiego;

25) opracowywanie informacji, analiz, ocen i1 opinii w sprawach dotyczacych zakresu
dziatania Wydziatu;

26) wspolpraca z Wydziatem Organizacji i Kadr w zakresie napraw sprz¢tu komputerowego
oraz zmian jego lokalizacji;

27) wspolpraca z Archiwum Zaktadowym w zakresie archiwizowania akt Wydziatu;

28) sprawowanie nadzoru nad stosowaniem przez poszczegdlne komorki organizacyjne
postanowien instrukcji kancelaryjnej;

29) wykonywanie lub koordynowanie zadan wspolnych dla Wydziatow Urzedu
Wojewddzkiego — w zakresie wtasciwosci Wydziatu — jeZeli nie wynikaja z wlasciwosci
pozostatych jego komodrek organizacyjnych lub jezeli nie zostaly im powierzone
odrebnie przez Dyrektora Wydziatu;

30) prowadzenie ewidencji 0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

31) koordynowanie spraw zwigzanych z ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych w zakresie realizacji zadan dot. dziatalnosci Wydziatu;

32)redagowanie Biuletynu Informacji Publicznej SUW w zakresie zadan Wydzialu
oraz aktualizacja informacji zawartych w BIP;

33) Prowadzenie sekretariatu,

34) Przygotowywanie informacji dotyczacych wptywajacych skarg i wnioskéw oraz
sposobu ich zatatwiania.

Rozdzial 3. PRZEPISY KONCOWE

§ 13. Ustalenia niniejsze stanowig podstawe do opracowania (aktualizacji) opisow
stanowisk/zakresOw czynnos$ci dla poszczegolnych pracownikow.

§ 14. Wszyscy pracownicy Wydziatu obowigzani sa do zapoznania si¢ z Regulaminem
Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego i przestrzegania zawartych w nim ustalen.

§ 15. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi ustaleniami ma zastosowanie
Regulamin Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach.

§ 16. Ustalenia wchodza w zycie z dniem podpisania.
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