SWIETOKRZYSKI URZAD WOJEWODZKI w KIELCACH
Wydziat Infrastruktury i Rozwoju
tel. 41 342 16 89; fax 41 342 11 93
e-mail: sekretariat.wcrr@kielce.uw.gov.pl

Kielce, dnia 30-01-2024

Zmiany do REGULAMINU WEWNETRZNEGO
WYDZIALU INFRASTRUKTURY I ROZWOJU
z dnia 4 marca 2022 r., w sprawie podzialu zadan miedzy
komorki organizacyjne oraz szczegolowego zakresu czynnosci,
uprawnien i odpowiedzialnosci dla stanowisk
pracy w WIR SUW w Kielcach

Na podstawie obowigzujacego regulaminu Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Kielcach, stanowiacego zalacznik do zarzadzenia Wojewody Swietokrzyskiego w sprawie
ustalenia regulaminu Swietokrzyskiemu Urzedowi Wojewoddzkiemu w Kielcach w Regulaminie
Wewnetrznym Wydziatu Infrastruktury i Rozwoju wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 9 w pkt 14) kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 15 w brzmieniu:
,» 15) realizacja przepisoOw ustawy z dnia 14 kwietnia 2023 r. o przygotowaniu i realizacji
inwestycji  w  zakresie  elektrowni  szczytowo-pompowych oraz  inwestycji
towarzyszacych.”;

2) w § 10 w pkt 19 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 20 w brzmieniu:
,»20) realizacja przepiséw ustawy z dnia 16 marca 2023 r. o wielkoobszarowych terenach
zdegradowanych.”;

3) § 12 otrzymuje brzmienie:

»$ 12.1. Do podstawowego zakresu dzialania Oddzialu Transportu i Zarzadzania
Ruchem nalezy w szczegélnoSci:

1) realizacja ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym, w tym:

a) nadzor nad zarzadzaniem ruchem na drogach wojewodzkich, powiatowych,
gminnych i publicznych potozonych w miastach na prawach powiatu oraz drogach
wewnetrznych potozonych w strefach ruchu lub w strefach zamieszkania poprzez:

— dokonywanie oceny organizacji ruchu w zakresie bezpieczenstwa ruchu
drogowego oraz zgodno$ci z obowigzujacymi przepisami,

— rozstrzyganie w sprawach spornych dotyczacych istniejacej 1 projektowanej
organizacji ruchu, bioragc pod uwage interes ogolnospoleczny oraz koniecznos¢
zapewnienia ruchu tranzytowego;

b) w przypadku drogi wewnegtrznej objetej strefa zamieszkania albo strefa ruchu
podejmowanie, na podstawie ztozonego wniosku zainteresowanego podmiotu,
dziatania w zakresie dokonywania oceny organizacji ruchu w zakresie zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami oraz bezpieczenstwa ruchu drogowego;

¢) udziat w pracach Wojewddzkiej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego;

d) prowadzenie spraw zwigzanych z odtwarzaniem akt kierowcow;

2) realizacja ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym, w tym:

a) prowadzenie rejestru dzialalnosci regulowanej przedsiebiorcow prowadzacych

osrodek szkolenia;



3)

4)

5)

b)

d)
€)

g)

h)

i)
3

k)

dokonywanie na wniosek przedsigbiorcy wpisu do rejestru przedsigbiorcow
prowadzacych osrodek szkolenia i wydawanie zaswiadczen o dokonaniu
wpisu/zmiany wpisu do rejestru;

przekazywanie do centralnej ewidencji kierowcéw informacji o dokonaniu
wpisu/zmiany wpisu przedsiebiorcy do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych
osrodek szkolenia;

nadzor nad osrodkami szkolenia kierowcoOw wykonujacych przewo6z drogowy;
weryfikacja informacji o terminie, czasie 1 miejscu, w ktorych beda prowadzone
zajecia, wraz z lista uczestnikoéw kursu kwalifikacyjnego lub szkolenia okresowego,
przedstawionych przez kierownika o$rodka szkolenia prowadzona w Portalu
Wojewody;

weryfikacja danych osob, ktorym wydano $wiadectwo kwalifikacji zawodowej,
potwierdzajace ukonczenie szkolenia okresowego, przedstawionych przez
kierownika os$rodka szkolenia, prowadzona w Portalu Wojewody;

wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsigbiorcg osrodka szkolenia
kierowcow wykonujacych przewoz drogowy oraz dokonywanie wykreslenia
z urzedu przedsigbiorcy z rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia
kierowcow wykonujacych przewo6z drogowy;

przekazywanie do centralnej ewidencji kierowcoOw informacji o wykresleniu
przedsigbiorcy z rejestru przedsigbiorcoOw prowadzacych o$rodek szkolenia;
archiwizacja dokumentacji szkolen przekazanej przez wykreslone osrodki szkolenia;
wydawanie na wniosek kierowcy kopii $wiadectwa kwalifikacji zawodowe;j
potwierdzajacego uzyskanie odpowiedniej kwalifikacji;

przekazywanie do Centralnej Ewidencji Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej
informacji o wpisie/wykresleniu podmiotu do rejestru dziatalnosci regulowanej oraz
aktualizowanie tych danych.;

realizacja ustawy z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o ochronie granicy panstwowe;j:

a)

b)

state utrzymywanie przej$¢ granicznych, znajdujacych si¢ na obszarze wojewddztwa
w stanie umozliwiajgcym przeprowadzenie sprawnej 1 skutecznej kontroli
bezpieczenstwa, granicznej, celnej, sanitarnej, weterynaryjnej, fitosanitarnej,
chemicznej 1 radiometrycznej oraz jakosci handlowej artykuldow rolno -
spozywczych;

ustalanie zasiegu terytorialnego lotniczego przejScia granicznego w porozumieniu
z wlasciwymi organami;

prowadzenie spraw zwigzanych z uzgadnianiem organizacji procesji, pielgrzymek lub
innych imprez o charakterze religijnym w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego;
realizacja ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami, w tym:

a)

b)
©)
d)

e)

powotywanie komisji egzaminacyjnej dla sprawdzania kwalifikacji kandydatow na
instruktorow 1 instruktorow oraz kandydatow na wyktadowcow 1 wyktadowcow oraz
nadanie jej regulaminu wewngtrznego;

prowadzenie spraw dotyczacych egzaminowania kandydatow na instruktorow
1 instruktoréw oraz kandydatow na wyktadowcow i wyktadowcow;

prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej przedsigbiorcow prowadzacych
os$rodek doskonalenia techniki jazdy;

dokonywanie na wniosek przedsigbiorcy wpisu/zmiany wpisu do rejestru
przedsiebiorcow prowadzacych osrodek doskonalenia techniki jazdy;

wydawanie zaswiadczen o dokonaniu wpisu/zmiany wpisu do rejestru
przedsiebiorcow prowadzacych osrodek doskonalenia techniki jazdy;



f) przekazywanie do centralnej ewidencji kierowcow informacji o dokonaniu
wpisu/zmiany wpisu przedsiebiorcy do rejestru przedsigbiorcoéw prowadzacych
os$rodek doskonalenia techniki jazdy lub wykresleniu;

g) prowadzenie ewidencji osrodkow doskonalenia techniki jazdy prowadzonych przez
jednostki wojskowe lub jednostki resortu spraw wewnetrznych i przekazywanie
informacji o dokonaniu wpisu do centralnej ewidencji kierowcow;

h) nadzoér nad o$rodkami doskonalenia techniki jazdy;

1) wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsigbiorce osrodka
doskonalenia techniki jazdy oraz dokonywanie wykreslenia z urzgdu przedsigbiorcy
z rejestru dziatalno$ci regulowane;;

j) prowadzenie spraw dotyczacych kandydatow na instruktoréow techniki jazdy,
sporzadzanie i przekazywanie do ministra wlasciwego do spraw transportu wniosku
0 wyznaczenie terminu dla os6b zgloszonych na egzamin;

k) dokonywanie w drodze decyzji administracyjnej wpisu instruktora techniki jazdy do
ewidencji instruktorow techniki jazdy 1 wydawanie §wiadectwa instruktora techniki
Jazdy;

1) wykre$lanie instruktora techniki jazdy z ewidencji instruktorow techniki jazdy
z urzedu, na wniosek jednostki lub organu sprawujacego nadzor nad jednostka
wojskowa lub jednostka organizacyjng stuzb podleglych lub nadzorowanych przez
ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych oraz w drodze decyzji
administracyjnej w przypadkach okre$lonych w art. 118 ust. 5, pkt 2 — 4;

m) nadzér Wojewody nad wykonywaniem zadan przez starost¢ 1 marszatka
wojewoOdztwa wynikajacy z art. 122 cytowanej ustawy z wylaczeniem zadan
okreslonych w § 86 wust.l pkt 29 Regulaminu Organizacyjnego SUW,
w szczegolnosci:

— przeprowadzanie  kontroli = dokumentacji  prowadzonej w = zwigzku
z wykonywaniem zadan przez starost¢ i marszatka wojewodztwa, o ktorych mowa
w art. 122 ust.1 cytowanej ustawy oraz zadanie pisemnych wyjasnien i informacji
w tym zakresie;

— sporzadzanie w wyniku przeprowadzonej kontroli zalecen 1 wnioskow
przedstawianych zarzadowi odpowiednio powiatu lub wojewodztwa;

— sporzadzanie 1 przedstawianie w terminie do konca marca kazdego roku
ministrowi wlasciwemu do spraw transportu zbiorczego sprawozdania z terenu
wojewodztwa za ubiegly rok na podstawie rocznych sprawozdan starostow
z wykonywania zadan z okre§lonych niniejszg ustawa;

n) przekazywanie do Centralnej Ewidencji Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
informacji o wpisie/wykresleniu podmiotu do rejestru dziatalnosci regulowanej oraz
aktualizowanie tych danych;

6) realizacja natozonych na Wojewod¢ zadan zwigzanych z wyznaczaniem dworcow,
w ktorych jest udzielana pomoc osobom niepetnosprawnym i osobom o ograniczonej
sprawnos$ci ruchowej oraz dotyczacych praw pasazeréw,

7) prowadzenie spraw i obstuga kandydatow zarejestrowanych w likwidowanych zwigzkach
spotdzielni mieszkaniowych;

8) ustalanie i1 oglaszanie w Dzienniku Urzgdowym, w drodze obwieszczenia, wskaznika
przeliczeniowego kosztu odtworzenia 1 m? powierzchni uzytkowej budynkow
mieszkalnych dla wojewddztwa Swigtokrzyskiego;



9)

wykonywanie zadan zwigzanych z pelnieniem przez wojewode funkcji organu wyzszego
stopnia wzgledem decyzji administracyjnych starosty dotyczacych udzielania kredytow
mieszkaniowych dla bezrobotnych na podstawie ustawy z dnia 19 czerwca 2009
r. 0 pomocy panstwa w splacie niektorych kredytéw mieszkaniowych udzielonych
osobom, ktore utracily prace;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji celowych na realizacje zadan

rzagdowych zleconych do realizacji przez jednostki samorzadu terytorialnego,

a w szczeg6lnosci:

a) dla gmin na realizacj¢ wyptat w ramach dodatku energetycznego;

b) dla powiatdéw na prowadzenie rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek
szkolenia kierowcOéw oraz rejestru przedsigbiorcow prowadzacych stacje kontroli
pojazdow;

c) dla Samorzadu Wojewodztwa Swiectokrzyskiego na wydatki zwigzane
z przeprowadzaniem kontroli przez upowaznionego uprawnionego psychologa
w ramach sprawowanego przez marszalka wojewoddztwa nadzoru nad
przeprowadzaniem badan psychologicznych w zakresie psychologii transportu;

d) dla Samorzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego na wydawanie zaswiadczen/
wtornikow zaswiadczen ADR;

e) dla Samorzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego na finansowanie ustawowych
uprawnien do bezptatnych lub ulgowych przejazdow - krajowe autobusowe
przewozy pasazerskie;

f) dla gmin na realizacj¢ wyptat w ramach dodatku ostonowego;

11)realizacja ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r., Kodeks wyborczy w zakresie zapewnienia

2.

1))

2)

3)

4)

5)

6)

wyplaty dla gmin $rodkéw finansowych przeznaczonych na bezptatny transport do lokalu
wyborczego 1 transportu powrotnego, wyborcom niepetnosprawnym o znacznym lub
umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci, ktorzy w dniu wyboréw koncza 60 lat.

Do podstawowych zadan organizacyjnych z zakresu dzialania Wydzialu
Infrastruktury i Rozwoju nalezy w szczegolnosci:

wspolpraca z pracownikiem, ktéremu powierzono wykonywanie zadan obronnych
w zakresie wspoldziatania z zarzadcami drég, w ramach sprawowanego nadzoru nad
zarzadzaniem ruchem na drogach wynikajacych z zapisu § 12 ust. 1 niniejszego
regulaminu, w czasie przemieszczania si¢ wojsk i ewakuacji ludnosci cywilne;;
koordynowanie spraw zwigzanych z planowaniem, realizacjag i1 sprawozdawczo$cig
budzetu w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym w ramach zadan Wydziatu;

realizacja przepisow ustawy z dnia 16 maja 2019 r. o Funduszu rozwoju przewozow
autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej, w tym: organizowanie naboru
wnioskoOw, ocena wnioskOw, sporzadzanie harmonogramu wyptat, wnioskowanie
o $rodki, przygotowanie umow o doptate, rozliczenie 1 kontrola $rodkow,
sprawozdawczos¢;

koordynacja przeprowadzania kontroli przez Wydziat dotyczaca planowania czynnosci
kontrolnych w zakresie termindéw ich przeprowadzania i doboru zespotéw kontrolujacych
oraz opracowywanie propozycji Wydziatu do rocznego planu kontroli oraz sprawozdan
z kontroli;

koordynacja prac zwigzanych z zarzadzaniem (we wspotpracy ze wszystkimi komorkami
Wydziatlu) ryzykiem zadaniowym 1 korupcyjnym, poprzez identyfikacje i ocene ryzyka
zagrazajacego realizacji zadan okreslonych w regulaminie urzedu, ustalanie metod
przeciwdziatania ryzyku oraz monitorowanie procesow i dokonywanie zmian;
koordynacja i udziat w opracowywaniu projektéw aktéw prawnych;



7) czuwanie nad terminowym opiniowaniem otrzymanych do opinii uchwal jednostek
samorzadu terytorialnego;

8) przygotowywanie informacji w zakresie udostgpniania informacji publicznej;

9) prowadzenie ewidencji srodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwalych w uzywaniu
(w tym: komputerow, oprzyrzadowania i oprogramowania itp.) bedacych na stanie
Wydziatu;

10)uzgadnianie wartosci Srodkdw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu;

11)wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z zaopatrzeniem pracownikéw w sprzet i materiaty
biurowe;

12) prowadzenie w zakresie uzgodnionym z Wydzialem Organizacji i Kadr spraw kadrowych
pracownikow Wydziatu;

13) zatatwianie spraw zwigzanych ze szkoleniem pracownikéw Wydziatu;

14) prowadzenie spraw zwiazanych z przestrzeganiem regulaminu pracy Swietokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego;

15)opracowywanie informacji, analiz, ocen i opinii w sprawach dotyczacych zakresu
dzialania Wydziatu;

16) wspolpraca z Wydziatem Organizacji 1 Kadr w zakresie napraw sprzgtu komputerowego
oraz zmian jego lokalizacji;

17)wspoltpraca z Archiwum Zakladowym w zakresie archiwizowania akt Wydziatu;

18)sprawowanie nadzoru nad stosowaniem przez poszczegdlne komorki organizacyjne
postanowien instrukcji kancelaryjnej;

19)wykonywanie lub koordynowanie zadan wspolnych dla Wydzialow Urzedu
Wojewodzkiego — w zakresie wlasciwosci Wydzialu — jezeli nie wynikaja z wtasciwosci
pozostatych jego komorek organizacyjnych lub jezeli nie zostaly im powierzone odrgbnie
przez Dyrektora Wydziatu;

20)prowadzenie ewidencji osoéb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

21)koordynowanie spraw zwigzanych z ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych w zakresie realizacji zadan dot. dziatalno$ci Wydziatu;

22)redagowanie Biuletynu Informacji Publicznej SUW w zakresie zadan Wydzialu oraz
aktualizacja informacji zawartych w BIP;

23)prowadzenie sekretariatu;

24)przygotowywanie informacji dotyczacych wptywajacych skarg i wnioskéw oraz sposobu
ich zalatwiania;

Robert Wzorek
Dyrektor
Wydziat Infrastruktury i Rozwoju
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