ARCHIWUM PANSTWOWE

w KIELCACH

25-045 KIELCE, ul. Kusocinskiego 57

NIP 657-17-72-064

Znak: ONA.421.96.2014.AS

PROTOKOE. KONTROLI PROBLEMOWE] ARCHIWUM
ZAKEADOWEGO

Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach;
Al IX Wiekow Kiele 3; 25 - 516 Kielce;
tel. 041 342 11 34
www kielce.uw.gov.pl

Podstawe prawna przeprowadzonej kontroli stanowiq: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011
r. Nr 123 poz. 698 z pozn. zm.).

Cel kontroli: kontrola problemowa dotyczy potwierdzenia wystepowania w Urzedzie
dokumentacji z zakresu wywlaszczen oraz sprawdzenia warunkéw jej przechowywania
i zabezpieczenia.

L

Informacje wstepne

1.

Termin kontroli. Kontrole przeprowadzita w dniu 30 czerwca 2014 r. Anna Smorag —
kierownik Oddziatu I Nadzoru Archiwalnego i Gromadzenia Zasobu w Archiwum
Panstwowym w Kielcach, na podstawie upowaznienia do przeprowadzania kontroli
archiwow zaktadowych w panstwowych i samorzadowych jednostkach organizacyjnych
nr ONA.0103.1.2013 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach z dnia 1 lipca 2013
r., w obecnosci Pani Magdaleny Wotczyk — Archiwisty Koordynatora.

Informacje¢ o dokumentacji przechowywanej poza archiwum zakladowym przekazat

Pan mgr inz. Robert Wzorek — Kierownik Oddziatu Nadzoru nad Gospodarowaniem
Nieruchomosciami Skarbu Panstwa w Wydziale Infrastruktury i Nieruchomosci.
O kontroli poinformowano Wojewode Swietokrzyskiego pismem z dnia 30 maja 2014 r.
(znak ONA.430.1.2013.AS) Cel i zakres kontroli oméwiono z Pania Monika Wic- Zastepca
Dyrektora Wydzialu Organizacji i Kadr Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Kielcach.



8.

Przeprowadzona kontrole odnotowano w ksiazce kontroli Urzedu pod poz. 6/2014.
Dzialalnos¢ Urzedu. Urzad Wojewodzki w Kielcach zostat utworzony na mocy ustawy
z dnia 22 listopada 1973 r. 0 zmianie ustawy o radach narodowych (Dz.U. nr 47 poz. 276)
oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 23 listopada 1973 r. w sprawie zasad
organizacji urzedow terenowych organéw administracji panstwowej (Dz.U. nr 47 poz.
280). Zasadnicze zmiany w funkcjonowaniu Urzedu, zostaly wprowadzone: ustawa
z dnia 22 marca 1990 r. o terenowych organach rzadowej administracji ogolnej (Dz.U. nr
21 poz. 123), ustawq z dnia 5 czerwca 1998 r. o administracji rzadowej w wojewodztwie
(Dz.U. z 2000 r. nr 80 poz. 872, nr 128 poz. 1407 ). Od 1998 r. zmieniona zostata nazwa
Urzedu na ,Swietokrzyski Urzad Wojewédzki w Kielcach”. Aktualnie Urzad dziafa na
podstawie ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewddztwie (Dz.U nr 31, poz. 206 z pézn. zm.). Urzedem kieruje Pani Bozentyna
Patka - Koruba - Wojewoda Swietokrzyski. Jednostka nadrzedna jest Ministerstwo
Administracji i Cyfryzacji, ul Krélewska 27, 00-060 Warszawa. W Krajowym Rejestrze
Urzegdowym Podmiotéw Gospodarki Narodowej jednostka otrzymata numer
identyfikacyjny Regon w brzmieniu: 000514265; kod Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci
\PKD) w brzmieniu 8411Z - kierowanie podstawowymi rodzajami dzialalnosci
publicznej. Swigtokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach funkcjonuje w szczegotowej
formie dziatalnosci jako Organy wtadzy, administracji rzadowej.

Statut. Wprowadzony Zarzadzeniem nr 86/2012 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 11
wrzesnia 2012 r. w sprawie nadania statutu Swietokrzyskiemu Urzedowi
Wojewddzkiemu w Kielcach, zatwierdzony 11 pazdziernika 2012 r. przez Ministra
Administracji i Cyfryzacji, zmieniony Zarzadzeniem nr 115/2012 Wojewody
gwietokrzyskiego zdnia 11 grudnia 2012 r., Zarzadzeniem nr 75/2013 Wojewody
Swietokrzyskiego zdnia 30 lipca 2013 r., Zarzadzeniem nr 21/2014 Wojewody
Swietokrzyskiego z dnia 11 marca 2014 r. Regulamin organizacyjny wprowadzony
zarzadzeniem nr 92/2013 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 1 pazdziernika 2013 r.
w sprawie ustalenia regulaminu Swietokrzyskiemu Urzedowi Wojewddzkiemu
w Kielcach.

Zmiany organizacyjne w przeszlosci. , — . Nie liczac zmian struktury organizacyjnej
oraz informacji w punkcie 2 protokétu zmiany zachodzilty: w zwigzku z ustawq z dnia 29
lipca 2005 r. 0 zmianie niektorych ustaw w zwigzku ze zmianami w podziale zadan i kompetencji
administracji terenowej (Dz.U. nr 175 poz. 1462), w zwiqzku z ustawaq z dnia 23 stycznia 2009 r.
0 zmianie niektorych ustaw w zwiqzku ze zmianami w organizacji i podziale zadan administracji
publicznej w wojewddztwie (Dz.U. Nr 92 poz. 753 z pozn. zm.).

Status prawny. Jednostka organizacyjna jako wurzad administracji rzadowej
w wojewodztwie nie jest w stanie likwidagji, przeksztatcen, upadtosci.

Kontrole archiwum zakladowego. Ostatnig kontrole Archiwum Panstwowe w Kielcach
przeprowadzito w dniach 17 i 19 grudnia 2012 r.

Archiwum zakladowe byto takze kontrolowane. Kontroli archiwum zaktadowego przez
przedstawicieli innych urzedéw i instytucji nie potwierdzono.

W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjne i archiwalne:

a) instrukcja kancelaryjna - wprowadzona w zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady

Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, Nr 27, poz. 140), stanowiaca zalacznik nr
1 do ww. rozporzadzenia;
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b) jednolity rzeczowy wykaz akt organéw zespolonej administracji rzqdowej w wojewédztwie
i urzedow obstugujgcych te organy - wprowadzony w zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, Nr 27, poz. 140), stanowiacy zatacznik Nr
5 do ww. rozporzadzenia;

¢) instrukcja archiwalna - wprowadzona w zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji izakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, Nr 27, poz. 140), stanowiaca zatacznik Nr 6 do ww.
rozporzadzenia;

d) inne normatywy kancelaryjno — archiwalne : ,—,.

IL. Ustalenia kontroli

1. Dokumentacja z zakresu wywlaszczen. W Swietokrzyskim Urzedzie Wojewodzkim -
w archiwum zaktadowym — przechowywana jest dokumentacja wywtaszczeniowa z lat
1981 — 2010 w ilosci ok. 54,00 m.b., posiadajaca ewidencje w postaci spiséw zdawczo-
odblorczych akt przejetych z Wydzmi"u Infrastruktury i Nieruchomosci (b. Wydziatu
]hfrastruktury i Geodezji), zakwalifikowana do kategorii archiwalnej ,B15” (zgodme
z wezesniej obowiazujacymi jrwa - hasto 8221 ,Prawo pierwokupu wywlaszczanie”,
jrwa wprowadzonego zarzadzeniem Nr 36 Ministra Administragi, Gospodarkl
Terenowej iOchrony Srodowiska z dnia 12 grudnia 1975 r. w sprawie ustalenia
jednolitego rzeczowego wykazu akt dla terenowych organéw administracji panstwowej
oraz hasto 7221 , Pierwokup, wywlaszczenie”z jrwa wprowadzonego zarzadzeniem Nr
32 Ministra — Szefa Urzedu Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1990 r. w sprawie
ustalenia jednolitego rzeczowego wykazu akt dla urzedéw terenowych organdw
rzadowej administracji ogolnej) i kategorii ,BE25” - hasto 7724 , Zwroty i wywlaszczanie
nieruchomosci, odszkodowania oraz dokumentacja wyplaty odszkodowania” wg jrwa
wprowadzonego rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
zdnia 28 grudnia 1999 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie instrukji
kancelaryjnej dla zespolonej administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. nr 112,
poz. 1320). Dokumentacja wywlaszczeniowa odnosi sie — gléownie - do zwrotu
wywilaszczonych nieruchomosci, stwierdzenia niewaznosci decyzji
wywlaszczeniowych, odszkodowan za wywlaszczone nieruchomosci, skarg na
postepowanie wywtlaszczeniowe w I instancji. Dokumentacja przechowywana jest
w stanie nieuporzadkowanym, nie byla jeszcze poddana obowiazkowi weryfikacji
‘dotychczasowych kategoru archiwalnych, zgodnie z postanowieniami § 6 ust. 3 i 4 ww.
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.
W trakcie kontroli przekazano wykaz miejscowosci, do ktérych odnosi sie dokumentacja
wywilaszczen.
W komoree organizacyjnej Urzedu - Wydziat Infrastruktury i Nieruchomosci, Oddziat
Nadzoru nad Gospodarowaniem Nieruchomosciami Skarbu Panstwa -przechowywana
jest dokumentacja wywlaszczeniowa zlat 2011 - 2014 wilosci ok. 0,50 mb,
zakwalifikowana do kategorii archiwalnej ,A”. Dokumentacja stanowi w duzej czesci
akta spraw jeszcze nie zakonczonych ijest wykorzystywana na biezaco.
Dokumentacja nie byta jeszcze porzadkowana i przygotowywana do przekazania do
archiwum zakladowego.



2. Lokal archiwum zakladowego. W okresie od ostatniej kontroli archiwum zaktadowego
warunki lokalowe archiwum zakladowego nie ulegty zasadniczym zmianom. Archiwum
zakltadowe Urzedu o facznej powierzchni ok. 130,00 m?, usytuowane jest w suterenie
budynku administracyjnego. W ramach powierzchni lokalowej znajduje sie
pomieszczenie biurowe stuzace personelowi do wykonywania prac merytorycznych
(porzadkowo - ewidencyjnych), udostepniania zasobu jak réwniez przyjmowania
i obstugi klientéw. Pomieszczenia posiadaja wymagane przepisami zabezpieczenie
p-poz. (elektroniczne czujniki, gasnice proszkowe), odpowiednie zabezpieczenie przed
wiamaniem (kraty metalowe w otworach okiennych, okute blacha drzwi, a ponadto
budynek administracyjny jest strzezony przez cata dobe). Lokale posiadaja jarzeniowe
oswietlenie elektryczne oraz instalacje centralnego ogrzewania, umozliwiajaca
utrzymanie wymaganych dla dokumentacji parametréw temperatury i wilgotnosci
powietrza. Magazyny archiwalne, w ktérych przechowywane sa akta kat. ,A”
wyposazono w urzadzenia do pomiaru temperatury i wilgotnosci powietrza. Parametry
sa stale monitorowane irejestrowane. Wyposazenie wewnetrzne (oprocz regatow.
metalowych jezdnych) stanowia szafy oraz niezbedne sprzety biurowe (stoliki, krzesta,
drabinki).

Archiwum zaklfadowe dysponuje tez pomieszczeniami o tacznej powierzchni 271,90 m?,

zlokalizowanymi w podpiwniczonej czesci budynku przy ul. Skrajnej (glownie

archiwum dokumentadji zlikwidowanych podmiotéw gospodarczych, w odniesieniu do
ktorych  Wojewoda  Swietokrzyski  (Kielecki) wykonywat  funkcje  organu
zatozycielskiego). Pomieszczenia s3 wyposazone w regaly metalowe jezdne, regaty
metalowe stacjonarne, drabinki metalowe oraz urzadzenia do pomiaru temperatury

i wilgotnosci powietrza. Rezerwe miejsca na przejecie ok. 600,00 mb dokumentacji maja

tylko magazyny przy ul. Skrajne;j.

3 Inne ustalenia kontroli. Od czasu ostatniej kontroli Urzad przejal dokumentacje
zlikwidowanego Przedsiebiorstwa Budownictwa Kolejowego w Kielcach, ul Ztota 23 z
lat 1960 — 2007, w tym dokumentacje osobowa z lat 1960-2007 i ptacowa z lat 1980-2007
kwalifikowana do kategorii B50.

4. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli. Zalecenia
sprecyzowane w wystapieniu pokontrolnym nr 402 - 97/12 dyrektora Archiwum
Panstwowego w Kielcach z dnia 5 kwietnia 2013 r. dotyczyty:

1. Przekazania do archiwum zakladowego przechowywanych w Wydziale Polityki
Spotecznej odziedziczonych materiatow archiwalnych Wojewddzkiego Zespotu
Pomocy Spotecznej w Kielcach z lat 1990 — 1998 oraz materialéw archiwalnych
Wojewodzkiej Komisji Dialogu Spotecznego, Wojewodzkiego Komitetu Ochrony
Pamigeci Walki Meczenstwa, Wojewodzkiej Rady Kombatantow i Osob
Represjonowanych, Zespotu ds. Rodziny i Przeciwdziatania Uzaleznieniom do 2009
r. wlacznie. Materiaty archiwalne Wojewodzkiej Komisji Dialogu Spotecznego zostaty
przekazane do Archiwum Zaktadowego. Materialy archiwalne Wojewodzkiego Zespotu
Pomocy Spotecznej w Kielcach z lat 1990-1998 oraz materiaty Wojewodzkiego Komitetu
Ochrony  Pamigci Walki Meczenstwa, Wojewddzkiej Rady Kombatantéw i Osob
Represjonowanych, Zespotu ds. Rodziny i Przeciwdziatania Uzaleznieniom do 2009r. sq
uporzqdkowane i przygotowane do przejecia przez Archiwum Zaktadowe po uzgodnieniu
terminu.



Wydzielenia do przekazania do Archiwum Panstwowego w Kielcach materialow
archiwalnych  Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach do 1987/1989  roku
i zewidencjonowania na spisach zdawczo — odbiorczych materiatow archiwalnych
przekazywanych do archiwum panstwowego. Przed przekazaniem poddania akt
zabiegom zabezpieczajacym w postaci odkurzenia, wymiany obwolut i umieszczenia
wszystkich jednostek inwentarzowych w bezkwasowych pudtach archiwalnych.
Prace nad wydzieleniem do przekazania do Archiwum Panstwowego w Kielcach materiatow
archiwalnych Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach do 1987/1989 r. i sporzadzenie dla nich
ewidencji na spisach zdawczo-odbiorczych, ze wzgledu na trwajacq termomodernizacje
budynku urzedu i braki kadrowe zostaty wykonane tylko czesciowo;

Wydzielenia ze zbioru akt osobowych znajdujacych sie w dyspozycji Wydziatu
Organizagji i Kadr akt osobowych pracownikéow Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach
z lat 1945 — 1950 oraz akt osobowych poszczegdlnych starostw powiatowych z terenu
wojewddztwa kieleckiego do 1950 r. Dla wydzielonych akt sporzadzenia ewidencji
na spisach zdawczo — odbiorczych materiatow archiwalnych przekazywanych do archiwum
panstwowego, odrebnej dla kazdego Urzedu i przestania po jednym egz. spisow do
Archiwum Panstwowego w Kielcach.

Prace nad wydzieleniem ze zbioru akt osobowych akt osobowych pracownikéw Urzedu
Wojewédzkiego w Kielcach z lat 1945-1950 oraz akt osobowych poszczegilnych starostw
powiatowych i sporzadzeniem dla nich ewidencji na spisach zdawczo-odbiorczych trwajq
obecnie w archiwum zaktadowym, ze wzgledu na przekazanie zbioru akt osobowych byhych
pracownikéw Urzedu Wojewddzkiego oraz starostw powiatowych z terenu wojewddztwa
kieleckiego przez Oddziat Zarzqdzania Zasobami Ludzkimi do archiwum zaktadowego, bez
porzqdkowania akt wewnaqtrz.

Prace sq obecnie prowadzone w archiwum zaktadowym, w ramach rezerw czasowych, przy
trwajqcej termomodernizacji budynku urzedu;

Zakonczenia prac porzadkowych w odniesieniu do przechowywanych akt
osobowych Izby Skarbowej w Kielcach do 1950 r., zewidencjonowania ich na spisach
zdawczo — odbiorczych materiatow archiwalnych przekazywanych do archiwoum panstwowego
i przekazania do Archiwum Panstwowego w Kielcach.

Prace porzqdkowe w odniesieniu do przechowywanych akt osobowych Izby Skarbowej
w Kielcach do 1950r. zostaly zakorczone, akta zewidencjonowano na spisach zdawczo-
odbiorczych materiatéw archiwalnych przekazywanych do archiwum parnstwowego.
Sporzadzenia i przestania do Archiwum Panstwowego w Kielcach, do celéw
stuzbowych spiséw zdawczo-odbiorczych zbioru wtéropiséw ksiag USC z lat 1946 —
1987, odrebnie dla kazdego USC i z wykazaniem kazdej jednostki inwentarzowej.
Zalecenie nie zostato jeszcze wykonane, w zwiqzku z naktadem pracy jakiej wymaga ze strony
pracownikow Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow jego wykonanie i brakiem
srodkow finansowych na ten cel (zadanie musi wykona¢ wyznaczony pracownik, ktory bedzie
realizowat w tym czasie tylko to zadanie);

Wyposazenia magazynéw, pozostajacych w dyspozycji Wydziatu Organizadji i Kadr
w urzadzenia do pomiaru temperatury i wilgotnosci oraz systematycznego
kontrolowania wynikéw pomiaréw, a magazynie, w ktorym sa przechowywane
ksiegi wtoropisow akt stanu cywilnego wymiany uszkodzonego termohigrometru.
Zalecenie stracito aktualnos¢ bowiem magazyny Wydziatu Organizacji i Kadr gdzie
przechowywane byty akta osobowe zwolnionych pracownikéw Urzedu Wojewddzkiego oraz
starostw powiatowych zostaly zlikwidowane, a ich zaséb zostal przekazany do archivwoum
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zaktadowego. Akta przechowywane sq W zaadaptowanych do tego celu pomieszczeniach przy
ul. Skrajnej spetniajacych wymogi zawarte W Instrukcji Archiwalnej, pomiary temperatury
i wilgotnosci wykonywane sq na biezqco. W magazynie, w ktorym sa przechowywane ksiegi
wtéropisow wymieniono uszkodzony termohigrometr.

1II. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostana przekazane odrebnym

pismem.

Protokol podpisali

Protokét sporzadzono w 2 egz.
Egz. nr 1 —Jednostka kontrolowana

mgr M ng, Wolczyk KIEROWNIK ODDZIALU |
WOJEWODA SWIBJOKRZYSKI 7 Nanzoru Archiwalnego

AR IIWISTA i GTOmaW
nn
Rozentyna Patk Koruba /% morag
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/
Kierownik kontrolowanej jednostki archi\Lista zaktadowy przeprowadzajacy kontrole

Egz. nr 2 — Archiwum Paristwowe w Kielcach

”

—,, Nie dotyczy.



