Kielce, 2014-11-13

S0.1.431.12.2014

Pan Stanistaw Barycki

Wéjt Gminy Sitkéwka-Nowiny
Ul Biale Zaglebie 25

26-052 Nowiny

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole w Urzedzie Gminy w Sitkéwce — Nowiny w dniu 30.09.2014 r. przeprowadzili
pracownicy Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow:

Mariola Blofiska-Adamezyk — Starszy inspektor wojewodzki (przewodniczacy zespohy),

Edyta Piotrowska-Cholewa — Inspektor wojewddzki,

na podstawie pisemnych upowaznieni do przeprowadzenia kontroli n-ry: 889/2014, 890/2014
znak: S0.1.431.12.2014 =z dnia 23.09.2014 r. wydanych =z upowaznienia Wojewody
Swietokrzyskiego przez Zastepce Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow.

Zakres kontroli 1 okres objety kontrola:

e rejestracja stanu cywilnego,
e zmiana imion i nazwisk,

e prowadzenie ewidencji ludnosci.

Kontrola objeto okres od: 01.09.2013 r. do 31.08.2014 r.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam:

» w zakresie rejestracji stanu cywilnego — pozytywnie z uchybieniami

e wzakresie zmiany imion i nazwisk — pozytywnie
e w zakresie prowadzenia ewidencji ludnoéci — pozytywnie

W wyniku przeprowadzonej kontroli dokonano nastepujacych ustalen:
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W zakresie rejestracji stanu cywilnego kontrola objeto nastepujace obszary:

I. Zagadnienia ogélne tj. sposéb prowadzenia ksiag stanu cywilnego (gotowe ksiggi, luzne
kartki, pismo maszynowe/rgczne); prowadzenie skorowidzéw alfabetycznych dla kazdego
rodzaju aktéow stanu cywilnego; wykre$lanie wolnych lub tylko w czesci wypelnionych rubryk
w aktach; omawianie bledéw ujawnionych w trakcie sporzgdzania aktow stanu cywilnego;
sposob prowadzenia akt zbiorowych; sposdb przechowywania ksigg stanu cywilnego (akt
zbiorowych, skorowidzéw alfabetycznych) 1 ich =zabezpieczenia przed uszkodzeniem,
zniszcezeniem, kradzieza oraz dostepem osob trzecich. Kontrolg objeto 100% sporzadzonych

aktow w okresie kontrolowanym,

II. Sporzagdzanie aktow stanu cywilnego (malzenstw, urodzen, zgonéw) dla zdarzen, ktdre
nastgpily na terenie Polski; odnotowywaniec wzmianek dodatkowych w aktach stanu cywilnego
na podstawie orzeczenn sagdowych, administracyjnych lub o$wiadezen; wpisywanie wzmianek
dodatkowych lub zamieszczenie przypisku w akcie stanu cywilnego na podstawie orzeczenia
sadu panstwa obcego lub rozstrzygnigceia mmnego organu patfistwa obcego (art. 73 ust. 2 ustawy -
Prawo o aktach stanu cywilnego). Kontrolg objeto nie mniej niz 50% ww. zdarzen w okresie

kontrolowanym.

1II. Prowadzenie postgpowan administracyjnych na podstawie ustawy - Prawo o aktach stanu
cywilnego i .,realizacja” wydanych orzeczen (sporzadzanie aktow, odnotowywanic wzmianek).

Kontrolg objeto nie mniej niz 50% prowadzonych postgpowan w okresie kontrolowanym.

IV. Wydawanie za§wiadczefi o zdolnodci prawnej do zawarcia malzenstwa za granicg oraz
zaswiadczen o braku okolicznoci wylaczajgcych zawarcia malzenstwa na podstawie art.
4 prim, w zwiazku z art. 3 Kodeksu rodzinnego i opickuniczego. Kontrola objeto 100%

wydanych zaswiadczen w okresie kontrolowanym.

V. Powiadamianie innych podmiotéw i jednostek organizacyjnych o zmianach dokonywanych
w aktach stanu cywilnego. Kontrola objeto nie mniej niz 50% zdarzen wywolujacych obowiazek

powiadamiania innych organéw o zmianach w aktach stanu cywilnego.

VI. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dn. 17.10.2008 r. o zmianie imienia
1 nazwiska. Kontrola objeto nie mniej niz 50% prowadzonych postepowan w okresie

kontrolowanym.

Funkcje Zastgpcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Sitkéwcee - Nowinach pelni

Pani Maria Turczyn, ktéra w trakcie czynnosci kontrolnych udzielala niezbednych informacji.



Prowadzenie ksiag stanu cywilnego, skorowidzéw alfabetycznych, akt zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego, wykreslanie wolnych miejsc w poszczegdlnych rubrykach aktow, jak
réwniez w rubryce ,uwagi” odbywa si¢ za zachowaniem przepiséw Rozporzqdzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegotowych
zasad sporzgdzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzordéw akiow stanu cywilnego, ich odpiséw,
zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. 1998 nr 136 poz. 884 ze zm.) oraz ustawy - Prawo o aktach
stanu cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2011 r. Nr 212, poz.1264) zwane]j dalej Pasc. Sposéb
przechowywania arkuszy, ksigg stanu cywilnego (akt zbiorowych, skorowidzéw alfabetycznych)
1 ich zabezpieczenia przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradziezg oraz dostgpem osdb trzecich
nie budzit Zadnych zastrzezen. Ksiegi, akta zbiorowe oraz skorowidze znajdujg sie
w zamknietych szafach w osobnym pomieszczeniu usc (bez dostepu osdb trzecich).

W ramach drugiego obszaru (Sporzqdzanie aktow stanu cywilnego (matzenstw, urodzen,
zgondw) dla zdarzen, kfdre nastqpily na terenie Polski; odnotowywanie wzmianek dodatkowych
w akiach stanu cywilnego na podstawie orzeczen sqdowych, administracyjnych lub o$wiadczen,
wpisywanie wzmianek dodatkowych lub zamieszczenie przypisku w akcie stanu cywilnego na
podstawie orzeczenia sqdu pavistwa obcego lub rozstrzygnigcia innego organu paristwa obcego
(art. 73 ust. 2 ustawy - Prawo o aktach stanu cywilnego} stwierdzono prawidiowy sposéb
odnotowywania wzmianek dodatkowych w aktach stanu cywilnego na podstawie rozstrzygnigé
administracyjnych znajdujacych si¢ w aktach zbiorowych. Podstawy naniesienia wzmianek
znajdowaly si¢ w aktach zbiorowych rejestracji stanu cywilnego. W aktach zbiorowych do aktéw
matzefnistw tzw. ,konkordatowych” znalazly si¢ wszystkie wymagane prawem dokumenty.
Zaswiadczenia od duchownego opatrzone zostaly pieczecia wplywu do usc w Sitkéwee-
Nowinach. Akty zostaly sporzadzone niezwlocznie (w zadnym przypadku nie stwierdzono
przekroczenia S dniowego terminu przekazania przez duchownego zaswiadczenia celem
sporzadzenia aktu). Sposéb zredagowania aktdéw - bez zastrzezen. W przypadku malzefstw
~cywilnych” w aktach zbiorowych znalazly si¢ wszystkie wymagane prawem dokumenty.
Malzenstwa zostaly zawarte po uplywie miesigcznego terminu od zlozenia pisemnych
zapewnien, z wyjatkiem aktu nr 4/2014 jednakze w tym wypadku w aktach znalazta si¢ decyzja
zezwalajaca na zawarcie matzenistwa przed uplywem terminu okre$lonego w art. 4 KRiO
(powyzsze bez zastrzezen). Akty zgondow zawieraly wymagane prawem dane, w aktach
zbiorowych znalazly si¢ wlasciwe czesci kart zgondw.

W ramach trzeciego obszaru (Prowadzenie postgpowan administracyinych na podstawie
ustawy - Prawo o aktach stanu cywilnego i ,realizacia” wydanych orzeczen (sporzqdzanie

aktéw, odnotowywanie wzmianek) stwierdzono, iz wlasciwie zastosowano art. 36 oraz 73 ust. |
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Pasc. Natomiast niewlasciwie zakwalifikowano sprawe USC-IV.5352.3.2013 dot. sprostowania
aktu urodzenia nr 3/2013, gdyz blad w tym akcie nie byl z pewnoscia oczywistym biedem
pisarskim. Przedmiotowy akt urodzenia powstal w wyniku transkrypcji tzn. wiernego
przepisania zagranicznego aktu urodzenia. Charakter prawny transkrypcji zagranicznego aktu
stanu cywilnego powoduje, Ze sprostowanie oczywistego bledu pisarskiego (art. 28 zdanie drugie
Pasc) w akcie wpisanym do polskich ksigg stanu cywilnego na podstawie art. 73 ust. 1 Pasc
moze mie¢ miejsce tylko w przypadku, gdy do takiej] omylki pisarskiej dojdzie w trakcie
dokonywania transkrypcji aktu zagranicznego przez kierownika urzedu stanu cywilnego.
Natomiast nie jest mozliwe sprostowanie na podstawie art. 28 Pasc oczywistego bledu
pisarskiego istniejacego w zagranicznym akcie stanu cywilnego jeszeze przed dokonaniem jego
transkrypcii do polskich ksiag stanu cywilnego (por. wyrok NSA z dnia 15.02.2013 r. sygn. akt:
1T OSK 71/12).

W odniesieniu do aktéw transkrybowanych stwierdzono brak w  rubryce "uwagi"
stosowne]j adnotacji (znajdowala si¢ ona w rubryce ,,wzmianki dodatkowe™), podczas gdy § 7
ust. 1 ww. rozporzadzenia stanowi: ,,W akcie stanu cywilnego sporzgdzonym na podstawie
decyzji administracyjnej, orzeczenia sadu lub protokolu wpisuje sig¢ w rubryce "uwagi" stosowng
adnotacje”.

Decyzje dotyczace sprostowania, uzupelnien oraz transkrypcji zawieraly elementy
okreslone w art. 107 KPA, przywolano wlasciwe podstawy prawne, oraz prawidtowo ustalono
strony postgpowania zapewniajac im czynny udzial w postgpowaniu. Przywolano wihasciwe
podstawy prawne, wszystkie ww. decyzje zostaly odebrane przez strony, nie stwierdzono
w zadnym przypadku przekroczenia terminu zalatwienia sprawy (podania zawierajg daty
wplywu). Akty zostaly sporzadzone a wzmianki dodatkowe naniesione na podstawie decyzji
ostatecznych.

Oryginaly dokumentacji w sprawach dotyczacych uzupelnien, transkrypeji i sprostowania
aktu (m.in. wnioski stron, zalaczniki do podan, dowody wniesionych oplat) wraz z decyzjg
zawierajacg potwierdzenie odbioru przez strony prawidtowo znajdowaly sie w aktach
zbiorowych natomiast w teczce o numerze 5352 (5353) - oznaczonej zgodnie z zalgcznikiem nr 2
do Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcyi
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcii w sprawie organizacyi
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67) znajdowal sie sam
egzemplarz decyzji (bez dowodu odbioru przez strony). Wyjasniono kontrolowanej, iz — stusznie
— dodatkowy egzemplarz decyzji (badZ kserokopie decyzji) nalezy przechowywa¢ w teczkach

zgodnie z JRWA, ale co wazne: wraz z kserokopiag dowodu odbioru przez strone, gdyz decyzja



sporzadzona (a wige spelniajgca wymogi formalne), ale zalegajaca w aktach sprawy bez dowodu
jej dorgczenia, nie zatatwia sprawy administracyjnej, gdyz nie wigze organu ani strony.

W ramach czwartego zagadnienia (Wydawanie zaswiadczei o zdolnosci prawnej do
zawarcia malzenstwa za granicq oraz zaswiadczen o braku okolicznosci wylgezajgcych zawarcia
malzenstwa na podstawie art. 4 prim, w zwiqzku z art. 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego)
stwierdzono, ze przedmiotowe zadwiadczenia zostaly wydane na wilasciwym druku
z zachowaniem wiasciwoéci miejscowe;j.

W obszarze piatym (Powiadamianie innych podmiotéw i jednostek organizacyjnych
o zmianach dokonywanych w aktach stanu cywilnego) stwierdzono, iz obowigzek powiadamiania
innych podmiotéw i jednostek organizacyjnych o zmianach dokonywanych w aktach stanu
cywilnego jest odpowiednio realizowany.

W ramach szdstego obszaru (Redlizacja zadan wynikajgcych z ustawy z dnia
17.10.2008r. ¢ zmianie imienia i nazwiska) na podstawie zgromadzonej dokumentacji
stwierdzono, ze wnioskodawcy wykazali wazne powody uzasadniajace zmiane nazwisk.
Whnioski zawieraly wymagane dane i zalaczniki, wilasciwoéé¢ miejscowa zachowana.
Zawiadomienia o ktérych mowa w art. 13 cyt. ustawy przekazywane byly do pracownikow
wilasciwych ds. ewidencji ludnogci i dowoddw osobistych, natomiast decyzje ostateczne - celem
naniesienia zmian w aktach - do odpowiednich usc (zwrotne potwierdzenia odbioru powyzszych
decyzji znajdujg si¢ w aktach spraw). Decyzje zawieraly elementy konieczne, zostaly wydane

W przepisanym przez prawo terminie z zachowaniem wlasciwosci miejscowe;.

Wobec powyiszego sposob realizacji zadan w zakresie zmiany imion i nazwisk
nalezy ocenié pozytywnie.

Natomiast w zakresie rejestracji stanu cywilnego biorgc pod uwage fakt, iz
stwierdzone uchybienia wystepowaly w sposéb powtarzajacy sie, lecz mialy wylgcznie
charakter formalny i nie powodowaly negatywnych mnast¢pstw dla kontrolowanej

dzialalnosci - sposo6b realizacji zadan ww. zadan nalezy ocenié pozytywnie z uchybieniami.

W obszarze dotyczacym ewidencji ludnosci:

Zadania dotyczace prowadzenia ewidencji ludnosdci, wynikajgce z ustawy z dnia
10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnoéci i dowodach osobistych (tekst jedn. Dz. U. z 2006 r. Nr
139, poz. 993 ze zm.) wykonywane sa w Referacie Organizacyjnym i Spraw Spotecznych,



w ktérym ewidencjg ludnosci zajmuje si¢ Pani Monika Gruszezynska (zastepstwo za Pania Anng
Dziwon od stycznia do grudnia 2014r.).

Zgodnie z cytowang wyzej ustawa prowadzenie ewidencji ludnosci odbywa sie za
pomocg systemu informatycznego ,MIKROPESEL”, w ktérym prowadzone sg zbiory
meldunkowe:

- zbidr danych staltych mieszkancow;
- zbidr danych bytych mieszkancow;
- zbior danych obywateli polskich i cudzoziemcoéw zameldowanych na pobyt czasowy trwajacy
ponad 3 miesigce;
- zbi6r danych cudzoziemcow zameldowanych na pobyt czasowy trwajacy do 3 miesiecy;
Kontroli poddano nast¢pujace czynnoéei:

1. Realizacja spraw zwigzanych z wykonywaniem obowigzku meldunkowego.

2. Dokonywanie zameldowania/wymeldowania cudzoziemcow.

3. Powiadamianie o0 nadaniu numeru PESEL.

4. Prowadzenie postgpowan administracyjnych na podstawie ustawy o ewidencji

ludnosci i dowodach osobistych.

Ad. 1. Zgodnie z art. 4 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych obowigzek
meldunkowy polega na:

1) zameldowaniu si¢ w miejscu pobytu statego lub czasowego;
2) wymeldowaniu si¢ z miejsca pobytu stalego lub czasowego;
3) zameldowaniu o urodzeniu dziecka;
4) zameldowaniu o zmianie stanu cywilnego;
5) zameldowaniu o zgonie osoby.

Zgodnie z otrzymanymi z Urzedu Gminy Sitkéwka - Nowiny danymi statystycznymi
w okresie poddanym kontroli dokonano rejestracji 852 zdarzef okre$lonych jako ,,obowigzek
meldunkowy:” 249 zameldowan na pobyt staly, 241 zameldowah na pobyt czasowy trwajacy
ponad 3 miesigce, 78 zameldowan na pobyt staly dokonanych na podstawie aktu urodzenia, 165
wymeldowan (zaréwno z miejsca pobytu stalego jak i pobytu czasowego trwajacego ponad
3 miesiace), 50 wymeldowan dokonanych na podstawie aktu zgonu, 69 przypadkéw aktualizacji
zbioréw meldunkowych dokonanych na podstawie przestanych z urzgdéw stanu cywilnego
informacji o zmianie stanu cywilnego ( np.: zmiana nazwiska na podstawie ustawy o zmianie
imienia 1 nazwiska, zmiana stanu cywilnego i nazwiska w zwigzku z zawarciem malzeastwa,

Zmiana stanu cywilnego w zwigzku z orzeczeniem o rozwodzie).



Dokumentacja papierowa gromadzona jest w opisanych teczkach, zgodnie
z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrdw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1t zakresu dzialania archiwéw zaktadowych):
Sprawy meldunkowe — RS0.5342.

1) ,,Zameldowania na pobyt staly”- segregator oznaczony RS0.5342.2.2014 zawiera druki -
zgloszenia pobytu stalego. Dolgczone sa takze dokumenty wymagane do dokonania czynnosci
zameldowania lub na druku — zgloszenie zameldowania czyniona jest adnotacja o dokumentach
potwierdzajgcych posiadanie prawa do lokalu. Druki wypelnione prawidtowo, na kazdym
widnieje data i podpis osoby przyjmujacej zgloszenie. Do kazdego druku dolaczony wydruk
z Portalu Informacyjnego Administracji (PIA) informujacy odpowiednie organy o dokonanej
czynnoscel meldunkowej, W teczce znajduje si¢ spis spraw, w ktérym odnotowuje si¢ rodzaj
czynnosci oraz date;

2),,Zameldowania na pobyt czasowy trwajgcy ponad 3 miesigece” RS0.5342.4.2014— druki
zgloszenia zameldowania utozone alfabetycznie, segregator opisany zgodnie z JRWA, przy
kazdym zgloszeniu jest wydruk z PIA informujacy odpowiednie organy o dokonanej czynnosci
meldunkowe;j.

3) ,Wymeldowania z pobytu statego” RS0.5342.3.2014 — segregator zawierajacy druki -
zgloszenia wymeldowania; prowadzony spis spraw. Druki —~ zgloszenie wymeldowania
prawidlowo wypelnione; jedli osoba dziala przez pelnomocnika - do zgloszenia dolaczone
pelnomocnictwo. Zwroci¢ nalezy uwagg, ze ilosé odrgbnych czynnosci wymeldowania z miejsca
pobytu stalego jest niewielka, bowiem wigkszo$¢ tych zdarzeh dokonywana jest przy
zameldowaniu na pobyt staly. (zameldowanie z rownoczesnym wymeldowaniem)

4) Wymeldowania z pobytu czasowego: RS0.5342.5.2014 - zgloszenia ,,bytych mieszkaticoéw™
ulozone sa alfabetycznie ( dot. osob, ktore wymeldowaly sie przed uptywem ,.czasdwki” lub
uplynat im termin, na ktéry dokonaly zameldowania);

5) akty urodzen na podstawie ktérych dokonano zameldowania na pobyt staly (art. 14 ust. 2
ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych) przechowuje si¢ w teczce o nazwie:
»odpisy aktéw urodzen ”’;

6) akty zgonu na podstawie ktérych dokonano wymeldowania z miejsca pobytu statego - (art. 17
cyt. ustawy) przechowuje sie¢ w teczce: ,,Odpisy skrbécone aktu zgonu”;

7) akty zawarcia malzefnstwa oraz osobny segregator: rozwody wraz z prowadzonym rejestrem
zmian: separacja, rozwody.

Wszystkie segregatory posiadajg spis spraw.



Teczki z 2013r. oznaczone byly: SAQ.IV.5342.....2013 a obecnie RSQ.5342...... 2014 — ze
wzgledu na zmiang regulaminu urzgdu: zarzadzenie Nr WG.0050.9.2013 Wajta Gminy Sitkéwka
— Nowiny z 18.03.2013r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy
Sitkowka — Nowiny, ktére weszlo w zycie 16.04.2013r.

Segregatory: Aktualizacja danych w ewidencji ludnodci — RSQO.5342:

1) zawiera zawiadomienia o zameldowaniu na pobyt staly z innych gmin: na kazdym data
wplywu, podpis oraz dolaczony wydruk z PIA;
2) zawiera dane osobowo-adresowe otrzymane z innych gmin (odpowiedzi na zawiadomienia
o zameldowaniu na pobyt czasowy w gminie Sitkowka - Nowiny);
3) zawiera dane osobowe z ostatniego miejsca pobytu stalego (dane osobowe dla organu nowego
miejsca pobytu), na kazdym widnieje data wptywu do organu i podpis.

Powyzsze segregatory zawieraja spisy spraw.

Po wprowadzeniu informacji o dokonanych na podstawie wnioskéw (drukow
meldunkowych) czynnosci z zakresu obowigzku meldunkowego do systemu informatycznego,

pracownik nanosi adnotacj¢ ,,wprowadzono dnia...... 7, podpis pracownika i pieczeé.

Ad. 2 W kontrolowanym okresie dokonano zameldowania cudzoziemcow ( tgcznie 2 czynnosci)
- na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesigce. Zgromadzona dokumentacja nie budzi
watpliwosci: wlasciwy druk meldunkowy, wihasciwie wypelniony, wpisana data przyjecia,
podpis pracownika, kserokopia dokumentu zezwalajgcego cudzoziemcowi na pobyt na terenic
RP.

Ad. 3 Z chwilg dokonania zameldowania na pobyt staly lub czasowy trwajacy ponad 3 miesigce
osoby, ktéra nie posiada numeru PESEL, organ gminy wnioskuje do ministra spraw
wewnetrznych o jego nadanie a minister niezwlocznie powiadamia o nadanym numerze
wilasciwy organ gminy. W Urzedzie Gminy w Sitkéwee - Nowinach proces nadawania numeru
PESEL odbywa si¢ zgodnie z ustawg o ewidencji Iudnosci i dowodach osobistych oraz
Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 19 grudni 2012 r. w sprawie trybu
przekazywania danych pomigdzy organami prowadzacymi ewidencje ludnosci oraz
powiadamiania o nadaniu numeru PESEL (Dz. U. z 2012 poz. 1480). W kontrolowanym okresie
nadanie numeru PESEL dotyczyto noworodkéw, ktérych organ gminy meldowal na pobyt staly
na podstawie odpiséw skréconych aktéw urodzefn (78 zdarzen). Odpisy przechowywane sa
w sposOb wyzej opisany. Po otrzymaniu informacji o numerze PESEL jest on wprowadzany do
systemu informatycznego (zbioru meldunkowego prowadzonego w systemie informatycznym),
a nastgpnic informacja przekazywana jest do wojewddzkiego zbioru meldunkowego, czego

dowodza zapisy w wojewddzkim zbiorze meldunkowym (24 skontrolowanych przypadkéw



zameldowan noworodkéw na pobyt staly). Informacje o nadanym numer PESEL rodzice - po
wystanym przez urzad zawiadomieniu - odbierajg osobiscie.

Przekazywanie danych miedzy USC Sitkéwka-Nowiny a ewidencjg i dowodami osobistymi
odbywa si¢ bez kwitowania. Po otrzymaniu odpowiednich dokumentow zmiany sa niezwlocznie
wprowadzane do systemu informatycznego. Nie stwierdzono przypadkéw, aby na podstawie

przekazanych przez SUC dokumentdéw nie zaktualizowano zbioru meldunkowego.

Poddane kontroli czynnosci z zakresu wykonywania obowigzku meldunkowego
wskazujg, ze wykonywane sg one prawidiowo zaréwno pod wzglgdem merytorycznym jak

i sposobu gromadzenia i przechowywania dokumentacji.

Ad. 4 W kontrolowanym okresic prowadzono 11 postepowait administracyjnych
o wymeldowanie; kontroli poddano dokumentacje zgromadzona w 4 losowo wybranych
postgpowaniach.

Analiza zgromadzonych dokumentéw wskazuje, ze postgpowania prowadzono w sposob
odpowiadajacy przepisom prawa:

- prawidlowo oznaczone strony, zgodnie art. 28 kpa;

- zapewniono stronom czynny udzial w postgpowaniu; (zwrotne po$wiadczenia odbioru pism,
kazde pismo w trakcie prowadzenia postgpowania kierowane do wszystkich stron
postepowania);

- zachowane terminy wynikajace z kpa

- zawiadomienia stron o zebranym materiale dowodowym i mozliwosci zapoznania sie z aktami
sprawy;

- wladciwie sporzadzone protokoly z rozpraw administracyjnych;

- metryka sprawy;

Wydane decyzje odpowiadaja wymogom okreslonym w Kodeksie postepowania
administracyjnego (wlasciwe podstawy prawne, orzeczenie, uzasadnienie faktyczne i prawne,
pouczenie o §rodkach odwolawczych).

Dokumentacja postgpowan administracyjnych w sprawach meldunkowych przechowywana jest
w teczkach aktowych: poprzednio SAQ.5343.1...2013 a obecnie RS0.5343.1....2014.

Reasumujgc: wszystkie skontrolowane obszary sa prowadzone prawidlowo, a zatem

realizacja zadan z zakresu ewidencji ludnosci zostala oceniona pozytywnie



Majgc na uwadze powyzsze oceny i uwagi wnosze o:

W zakresie rejestracii stanu cywilnego:

1. Bezwzgledne przestrzegacd art. 28 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. — Prawo o aktach stanu
cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2011 r. Nr 212, poz. 1264, 1j. nie dokonywaé prostowania
bledu, ktéry istnial w zagranicznym akcie stanu cywilnego jeszcze przed dokonaniem jego
transkrypeji do polskich ksiag stanu cywilnego.

2. Wiadciwie stosowaé §7 wust.1 Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracyi z dnia 26 paidziernika 1998 r. w sprawie szczegdtowych zasad sporzadzania
aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanmu cywilnego, ich odpiséw,
zaswiadcezen i protokotéw (Dz. U. 1998 nr 136 poz. 884 ze zm.), tj. w akcie stanu cywilnego
sporzadzonym na podstawie decyzji administracyjnej w trybie art. 73 ust. 1 Pasc,
zamieszcza¢ w rubryce "uwagi" stosownag adnotacje (zamiast w rubryce ,,wzmianki
dodatkowe™).

3. W teczkach aktowych o numerach 5352, 5353 — oznaczonych zgodnie z zalgcznikiem
nr 2 do Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcfi kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcjii w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwdw zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nv 14, poz. 67)

gromadzi¢ kserokopie dowoddw odbioru decyzji przez strony.

Informujac o powyzszym, uprzejmie prosze o podjgcie dzialan majacych na celu
usuniecie stwierdzonych uchybien.

Jednoczesnie prosze poinformowaé Wojewode Swietokrzyskiego, w terminie 14 dni
od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o sposobie wykorzystania ww. uwag
1 wnioskéw oraz o wykonaniu zalecen, a takze o podjgtych dziataniach lub przyczynach

niepodjecia dziatan.
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