ZARZADZENIE NR1O“ /2014
WOJEWODY SWIETOKRZYSKIEGO
zdnia ©3 grudnia 2014 roku

w sprawie wprowadzenia zaktadowego planu kont w Wydziale Finansow i Budzetu

Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 roku o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 330 ze zmianami) oraz § 14, § 151 § 27 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowoséci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzgdowych  zakladdw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 289)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wydziat Finansow i Budzetu Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Kielcach zobowigzany jest prowadzié¢ rachunkowos$c zgodnie z planem kont i zasadami
funkcjonowania tych kont ustalonymi w zatgczniku nr 2 do rozporzgdzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz pianow kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289).

§ 2. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych, rok obrotowy oraz okresy

sprawozdawczosci okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Ustala sie stosownie do § 15 rozporzadzenia, o ktorym mowa w § 1 zarzadzenia:
1) wykaz kont syntetycznych stosowanych w Wydziale Finansow i Budzetu Swietokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,
2} zasady funkcjonowania kont bilansowych stosowanych w Wydziale Finansow | Budzetu
Swictokrzyskiego  Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach stanowigce zafgcznik
nr 3 do ninigjszego zarzadzenia,
3) zasady funkcjonowania kont pozabilansowych stosowanych w Wydziale Finansow
i Budzetu Swistokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach stanowigce zatgcznik

nr 4 do ninigjszego zarzadzenia,



4) wykaz kont analitycznych do niektérych kont syntetycznych stosowanych w Wydziale
Finanséw i Budzetu Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach stanowigcy

zatgcznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia poleca sie Dyrektorowi Wydziatu Finanséw i Budzetu
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 142/2011 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia
30 grudnia 2011 roku w sprawie wprowadzenia zaktadowego planu kont w Wydziale
Finanséw i Budzetu Swietokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Kielcach zmienione
zarzgdzeniami: Nr 81/2012 z dnia 14 sierpnia 2012 roku, Nr 19/2013 z dnia 13 lutego 2013
roku, Nr 28/2013 z dnia 13 marca 2013 roku.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE

Woprowadzenie nowego zaktadowego planu kont w Wydziale Finanséw i Budzetu
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach ma na celu dostosowanie do
wymogow okreslonych w rozporzadzeniu w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci

oraz planu kont dla budzetu panstwa.






Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 19" [2014
Wojewody Swictokrzyskiego
z dnia®3 grudnia 2014 roku

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego prowadzone sg
w siedzibie: Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz ckreséw sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok Kkalendarzowy
od 1 stycznia do 31 grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegbine miesigce, w kidrych
sporzadza sie sprawozdania budzetowe na podstawie przepisdw rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U.z2014 r., poz. 119):

Za okresy miesieczne sporzgdza sie sprawozdania:
» Sprawozdanie Rb — 23,

= Sprawozdanie Rb — 27,

» Sprawozdanie Rb — 28,

= Sprawozdanie Rb — 28 Programy,

» Sprawozdanie Rb — 28 NW,

» Sprawozdanie Rb — 28 UE WPR,

» Sprawozdanie Rb — 28 WPR,

» Sprawozdanie Rb— 28 UE.

Za okresy kwartaine sporzadza sie sprawozdania:
= Sprawozdanie Rb — N,

= Sprawozdanie Rb — Z,

= Sprawozdanie Rb — 50,

= Sprawozdanie Rb - 70.

Za okresy pélroczne sporzadza sie sprawozdania:
» Sprawozdanie RB-BZ1

Za rok skiada sie:

» Sprawozdanie Rb — 23,

» Sprawozdanie Rb —- 27,

* Sprawozdanie Rb — 28,

» Sprawozdanie Rb — WS,

» Sprawozdanie Rb - 28 UE WPR,



Sprawozdanie Rb - 28 WPR,

Sprawozdanie Rb — 28 UE,

Sprawozdanie RB — BZ1.

Sprawozdanie finansowe obejmujgce:

- bilans jednostki budzetowej,

- rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy),

- zestawienie zmian w funduszu jednostki.



Zalacznik nr 2

do zarzadzenia N7 /2014
Wojewody Swietokrzyskiego
z dnia @3 grudnia 2014 roku

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH
STOSOWANYCH W WYDZIALE FINANSOW | BUDZETU
SWIETOKRZYSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO W KIELCACH

1. Konta bilansowe

Zespot 0 — Majatek trwaly
011 - Srodki trwate
013 - Pozostate srodki trwate
015 - Mienie zlikwidowanych jednostek
020 - Wartosci niematerialne i prawne
071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych

080 - Srodki trwale w budowie (Inwestycje)

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 - Kasa
130 - Rachunek biezacy jednostki
135 - Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
137 - Rachunek $rodkéw pochodzgcych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych

zwrotowi

138 - Rachunek $rodkéw europejskich
139 - Inne rachunki bankowe
141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
222 - Rozliczenie dochoddw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu Srodkow

europejskich



225 - Rozrachunki z budzetami
226 - Dlugoterminowe naleznoéci budzetowe
227 - Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkdéw europejskich
228 - Rozliczenie srodkdw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
230 - Rozliczenia z budzetem srodkow europejskich
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki
245 - Wplywy do wyjasnienia
290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci
Zespot 3 — Materialy i towary
310 - Materiaty
Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja
401 - Zuzycie materiatdw i energii
402 - Ustugi obce
403 - Podatki i optaty
404 - Wynagrodzenia
405 - Ubezpieczenia spofeczne i inne swiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe
410 - Inne swiadczenia finansowe z budzetu
490 - Rozliczenie kosztow
Zespot 6 — Produkty
640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty
700 - Sprzedaz produktdw [ koszt ich wytworzenia
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe
751 - Koszty finansowe
760 - Pozostate przychody operacyjne
761 - Pozostale koszty operacyine
770 - Zyski nadzwyczajne
771 - Straty nadzwyczajne



Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 - Zakiadowy fundusz $wiadczen socjalnych
855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednosiek
860 - Wynik finansowy
2. Konta pozabilansowe
910 - Zaangazowanie
913 - Realizacja planu wg wydziatéw, BZ i KLB

940 - Naleznosci wynikajgce z zadan realizowanych przez Wojewode

Swigtokrzyskiego (zgodnie z ustawa z 16 marca 2012 r. o likwidacji delegatur

terenowych ministra wtasciwego do spraw Skarbu Panstwa)

941 - Zobowigzania wynikajace z zadan realizowanych przez Wojewode
Swietokrzyskiego (zgodnie z ustawa z 16 marca 2012 r. o likwidacji
delegatur terenowych ministra wtasciwego do spraw Skarbu Panstwa)

942 - Plan limitu na wydatki i realizacja wydatkow Funduszu Skarbu Panstwa

960 - Wydatki uznane za niekwalifilkowane w ramach realizowanych projektow

z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013

961 - Zobowigzania warunkowe

970 - Ptatnosci ze $rodkow europejskich

973 - Struktura dochodéw

975 - Wydatki strukturalne

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

982 - Plan wydatkéw srodkéw europejskich

983 - Zaangazowanie wydatkow Srodkdw europejskich roku biezgcego

984 - Zaangazowanie wydatkow srodkdw europejskich przysziych lat

987 - Wydatki — magazyny WBIZK

990 - Plan finansowy wydatkdw budzetowych w uktadzie zadaniowym

992 - Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

994 - Zobowigzania w uktadzie zadaniowym

998 - Zaangazowanie wydatkdow budzetowych roku biezgcego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat






Zatacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr 429 /2014
Wojewody Swietokrzyskiego
z dnia @3 grudnia 2014 roku

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH STOSOWANYCH
W WYDZIALE FINANSOW | BUDZETU SWIETOKRZYSKIEGO URZEDU
WOJEWODZKIEGO W KIELCACH

Zespof 0 — . Majatek trwaly”

Na kontach Zespotu 0 - ,Majatek trwaly” ewidencjonuje sie:

1) rzeczowy majatek trwaty,

2) wartosci niematerialne i prawne,

3) finansowy majatek trwaty,

4) umorzenie majatku,

5) inwestycje (Srodki trwate w budowie),

6) odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe.

Rzeczowy majatek trwaly ewidencjonuje sie na nastepujgcych kontach:

011 - érodki trwate (umarzane stopniowo) i grunty. Srodki trwate sa umarzane stopniowo
wediug zasad przyjetych przez jednostke =zgodnie 2z przepisami ustawy

o rachunkowosci i stawek podanych w zatgczniku do ustawy o podatku dochcdowym

od oséb prawnych albo stawek okreslonych przez dysponenta czesci budzetowej,
013 - pozostate srodki trwate (wydane do uzytkowania pozostale srodki trwate sa umarzane

w 100% w miesigcu wydania do uzywania),

015 - mienie zlikwidowanych jednostek.

Wartosci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywéw
trwalych, prawa majatkowe nadajace sie do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym
okresie ekonomiczne] uzyiecznosci dluzszym niz rok, przeznaczone do uzywania
na potrzeby jednostki. W jednostkach sg to w szczegdlnosci:

a) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,
b) prawa do wynalazkdw, patentdw, znakéw towarowych, wzordw uzytkowych i zdobniczych,
c) know-how.

Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonuje sie na koncie 020 i to zaréwno

te, ktdre umarzane s3g stopniowo (wediug stawek okreslonych przez jednostke zgodnie

z ustaleniami zawartymi w art. 16 m ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych),



jak i te, ktore ze wzgledu na wartosé poczatkowa, nie wyzsza od okreslonej w art. 16d ust.

1 wyzej podanej ustawy, moga by¢ umarzane w 100% w miesigcu oddania do uzywania.

Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne ujmuje sie w ewidencji w wartosci
poczatkowej, za ktdra uwaza sie:

1) w razie odptatnego nabycia - cene ich nabycia zwiekszong o:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy,
- koszty obstugi zobowiazan zaciggnietych w celu ich finansowania oraz zwigzane

z nimi réznice kursowe pomniejszone o przychody z tego tytutu,

2) srodki trwate stanowigce wiasnoé¢ Skarbu Paristwa otrzymane nieodptatnie na podstawie
decyzji wlasciwego organu mogga byé wyceniane w wartosci okreslonej w te] decyzji,

3) w razie nabycia w drodze spadku lub darowizny — wartos¢ rynkowa z dnia nabycia, chyba
Ze umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym przekazaniu okresla te wartosc
w nizszej wysokosci (art. 16g ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od oséb prawnych),

4) w razie wytworzenia we wlasnym zakresie — koszt wytworzenia, ktory obejmuje ogdt
kosztéw rzeczywiscie poniesionych przez jednostke od rozpoczecia budowy, montazu,
przystosowania i ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia do uzywania albo
wymagajgce poniesienia w okresie wytworzenia koszty planowane, normatywne,
standardowe.

Do ujecia umorzenia $rodkdw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére sa umarzane stopniowo, stuzy konto 071.

Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
naliczane jednorazowo w miesigcu oddania ich do uzywania ksieguje sie na koncie 072.

Inwestycje (Srodki trwate w budowie) to zaliczane do aktywéw trwatych srodki
trwate w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz isthiejacego $rodka trwatego,
zarowno wiasnego, jak | obcego. Do srodkéw trwatych w budowie zalicza sie tez $rodki
trwate zakupione w stanie niekompletnym, kitére nadawaé sie bedg do uzywania dopiero
po uzupetnieniu o brakujace czesci lub zamontowaniu.

Nakiady poniesione na srodki trwale w budowie ewidencjonuje sie na koncie 080.
Na koncie tym mozna rowniez ksiegowac rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupu gotowych
Srodkow trwatych.

W zespole 0 wskazane jest tez prowadzenie kont pozabilansowych, np. do ewidenc;ji
srodkéw trwalych postawionych w stan likwidacji oraz obcych $rodkéw trwatych
znajdujgcych sie na terenie jednostki.

Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne | prawne podlegajace stopniowemu

umarzaniu wykazuje si¢ w bilansie w wartosci netto, a wiec w wartosci odpowiadajacej



réznicy miedzy warto$cig poczatkowsg poszczegdlnych skiadnikéw a ich dotychczasowym

umorzeniem.

Konto 011 ~ ,, Srodki trwafe”

Na koncie 011 ewidencjonuje sie stan oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci
poczgtkowe] srodkéw frwalych zwiazanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki,
ktére sg umarzane stopniowo oraz gruntéw. Odpisdw umorzeniowych lub amortyzacyjnych
dokonuje sie wedlug zasad przyjetych przez jednostke, zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci.

Ustalajgc zasady umarzania w opisie zasad rachunkowosci, jednostka przyjmuje
stawki okreslone w przepisach o podatku dochodowym od osdb prawnych albo stawki
okreslone przez dysponenta czesci budzetowej.

Ewidencjonowane na koncie 011 Srodki trwate jednostek budzetowych finansuje sie
ze srodkdw pienieznych przewidzianych na finansowanie ,inwestycji”, w pojeciu uzywanym
w ustawie o finansach publicznych i wydanych na jej podstawie rozporzadzeniach (miedzy
innymi o zasadach finansowania inwestyciji oraz klasyfikacji budzetowej).

Wszystkie zwiekszenia z tytutu przychodéw i podwyzszenia wartosci poczgtkowej
tych srodkéw trwatych ksieguje sie po stronie Wn 011, a wszystkie rozchody i zmniejszenia
wartosci poczatkowej po stronie Ma z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych ujmowanego
na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje sie w szczegolnosci:

— przychody nowych Ilub uzywanych $rodkdw trwatych pochodzgcych z  zakupu
lub z zakonczonych inwestycji oraz otrzymanych w trwaly zarzad lub w nieodptatne
uzywanie od Skarbu Panstwa, a takze z tytutu darowizny lub spadku,

— ujawnione nadwyzki inwentaryzacyine,

- Zwigkszenie wartosci poczatkowej o naktady poniesione na modernizacje istniejacych
wiasnych srodkéw trwalych,

— wartosé ulepszenia w obecych ,podstawowych” srodkach trwatych,

— zwiekszenie wartoéci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane z tytutu zarzadzonej
aktualizacji wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie:

- rozchod srodkdw trwatych w zwigzku z ich likwidacjg (w wyniku zuzycia lub zniszczenia),
sprzedazg lub przekazaniem nieodptatnym,

— ujawnione niedobory Srodkéw trwatych,



— zmniejszenie wartosci poczatkowe] Srodkow trwatych w wyniku zarzadzonej aktualizacji
ich wyceny,

— zwrot dostawcom wadliwych Srodkéw trwatych (na podstawie umowy gwarancyjne] lub
reklamacii).

Zwiekszenie stanu $rodkéw trwatych nastepuje pod datg przyjecia do uzywania
z inwestycii, od dostawcéw lub od innych jednostek przekazujgcych. Ujawnione nadwyzki
Srodkow trwatych wprowadza sie do ksiag pod datg ich zinwentaryzowania.

Srodki trwate otrzymane w zamian za niesprawne $rodki, ktére zwrécono dostawcom,
wprowadza sie do ewidencji w wartosci, jaka wynika z dowodu nowej dostawy z podaniem
cech szczegodinych nowego sprawnego srodka.

Zakupiony Srodek trwaly zaréwno nowy, jak i uzywany wprowadza sie do ewidencji
na koncie 011 w tak zwanej ,ozszerzonej” cenie nabycia, ktéra obejmuje:

— cene zakupu nalezng sprzedajgcemu pomniejszong o ewentualne rabaty, opusty, skonta
i inne zmniejszenia,

- cto, podatek akcyzowy oraz inne optaty zwigzane z nabyciem {np. notarialne, skarbowe,
podatek od czynnosci cywilnoprawnych zwigzanych z nabyciem i inne),

— koszty transportu, zaladunku i wytadunku,

— koszty przystosowania, montazu, préb i innych czynnosci poprzedzajgcych oddanie
obiektu do uzywania, w tym montazu instalacji i uruchomienia programéw oraz systemow
komputerowych,

— obcigzajacy zakup podatek VAT (ujety w fakturze), w czesci niepodiegajacej odliczeniu
fub zwrotowi.

Srodki trwate przejete po zakoficzeniu robét inwestycyjnych wycenia sie po koszcie
wytworzenia, to jest w wartosci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztéw — zardwno
bezposrednich, jak i posrednich, poniesionych od momeniu podjecia inwestycji
az do przejecia srodka do uzywania w stanie kompletnym (szczegdtowa specyfikacja tych
kosztow podana jest w komentarzu do konta 080).

Srodki trwale ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia sie w wartosci wynikajacej
z posiadanych dokumentow, a gdy ich brak — na podstawie ekspertyzy, uwzgledniajac
ich warto$¢ godziwg i ewentualne dotychczasowe zuzycie.

Otrzymane nieodpfatnie srodki trwate od Skarbu Panstwa wprowadza sie w wartosci
okreslonej w decyzji wtasciwego organu o przekazaniu. W decyzjach tych ustala sie
przewaznie wartos¢ poczatkowa, w jakiej byty dotychczas ujete w ewidencii, a w przypadku
gdy poprzednio byly uzywane, z rownoczesnym Uujeciem na koncie 071 ich
dotychczasowege umorzenia wykazanego przez poprzedniego uzytkownika w dowodzie

przekazania.



Srodki trwate otrzymane od innych podmiotéw gospodarczych lub oséb fizycznych
z tytutu darowizny, spadku [ub w inny nieodptatny sposéb wycenia sie w wartoéci rynkowe;j
z dnia nabycia, chyba ze umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym przekazaniu okresla
te warto$¢ w nizszej wysokosci.

Wartosé poczatkowa srodkow trwatych, ewidencjonowanych na koncie 011, moze
by¢ zwigkszana w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny. Minister wiasciwy do spraw
finansow publicznych okresla, w drodze rozporzgdzenia, tryb i terminy aktualizacji wyceny
srodkow trwatych (art. 15 ust. 5 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych).

Zwiegkszenie wartosci poczatkowej podstawowych sSrodkow trwatych moze tez
nastgpi¢ o rownowarto$¢ kosztéw inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem (przebudowa,
rozbudowsg, rekonstrukcja, adaptacjg, modernizacjg lub doposazeniem w czesci skladowe
i peryferyjne).

Zmniejszenie stanu srodkéw trwatych nastepuje pod data postawienia ich w stan
likwidacji, ujawnienia niedoboru albo szkody, sprzedazy lub przekazania nieodptatnego.

Podstawg ksiegowania przychodu $rodkow trwatych sz przede wszystkim takie
dokumenty, jak: faktura VAT [ub rachunek (w przypadku srodkéw trwatych niewymagaijacych
montazu), protokdt odbioru obiektu powstalego w procesie inwestycyjnym, protokét zdawczo-
odbiorczy wraz z decyzjg kompetentnego organu dotyczaca oddania w trwaty zarzad
lub nieodptatnego przekazania, zestawienie roznic inwentaryzacyjnych (w zakresie
nadwyzek) oraz akt darowizny lub spadku, a takze dowdd przekazania w ramach
centralnego zaopatrzenia.

W dokumencie przyjecia srodka trwatego, poza podstawowymi informacjami, takimi
jak: tytut przekazania, zrodio pochodzenia i data przyjecia do uzywania, nazwa, parametry
techniczne i ewentualne czesci skladowe, charakterystyka stanu (w przypadku przyjmowania
uzywanego S$rodka trwatego) wartos¢ ewidencyjna, powinno byé takze stwierdzenie,
Ze jest on w stanie kompletnym i zdatnym do uzywania.

Dowodami rozchodu Srodkdw trwalych sa najczesciej protokoly postawienia w stan
likwidacji, protokoty zdawczo-odbiorcze zarzadzonego przekazania nieodpiatnego, protokoty
szkdd, zestawienie réznic inwentaryzacyjnych (w zakresie niedoborow) lub pokwitowanie
odbioru kupujacego.

Dowody przychodu i rozchodu takich srodkéw trwatych, jak: budynki, budowle,
maszyny i srodki transportowe powinny zawiera¢ dodatkowe dane, np. date produkcji, date
budowy, numer fabryczny, dane techniczne charakteryzujgce dany $rodek oraz specyfikacje
jego czesci sktadowych. Jedli dokument pierwotny zakupu gotowego $rodka trwatego
zawiera wszystkie potrzebne dane, nie jest konieczne wystawianie dodatkowego dokumentu

na wzorze OT, ale wdéwczas na dowodzie dostawy musi byC potwierdzenie przyjecia



do uzywania ze wskazaniem daty i miejsca uzytkowania oraz stwierdzenie, ze jest on
w stanie kompletnym i zdatnym do uzytku.

Protokdt postawienia w stan likwidacji jest podstawg do rozchodu zuzytych srodkow
trwatych. W protokole tym — poza datg i szczegdtowa specyfikacjg postawionych do likwidacji
srodkow trwatych — powinny by¢ zawarte informacje o przyczynach likwidacji, a takze
propozycje dotyczace sposobu przeprowadzenia likwidacji i zagospodarowania materiatow
lub odpaddw pozostajacych po likwidacji.

Nie uwaza sie za postawienie w stan likwidacji zgloszenia srodkéw trwatych
do uptynnienia jako zbednych.

W przypadku czgsciowej likwidacji srodka trwatego w protokole nalezy podaé wartosé
poczatkowa likwidowanej czesci na podstawie danych z ewidencji okreslajacych podziat
$rodka na elementy lub na podstawie komisyjnego szacunku.

Rozchod sSrodkéw trwatych z tytutu sprzedazy ksieguje sie pod datg wydania
kupujacemu lub przewoznikowi.

Rodzaj dokumentdéw stanowiacych podstawe ksiegowania przychoddw i rozchoddw
Srodkéw trwatych okresla kierownik jednostki w zaktadowej instrukcji obiegu dokumentow.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, kidre oznacza stan Srodkow trwatych
w wartosci poczatkowej, ewentualnie skorygowane] w wyniku zarzadzonej aktualizacji

wyceny lub naktadéw na ulepszenie.

Typowe zapisy strony WN konta 011

., Srodki trwate”

L. " Konto
Lp. Tresé operacji
przeciwstawne

1. | Przyjecie do eksploatacii srodkdw trwalych uzyskanych w wyniku:

- zakupu gotowych srodkéw trwalych niewymagajgcych montazu (w cenie 080, 240
nabycia),

- nabycia gruntu, 240

- zakonczone] inwestycji rozliczanej we wiasnym zakresie, 080

- zakonczonej inwestycji przyjetej od inwestora zastepczego, 240

- zakoiczoneg] inwestycji wspdinegj realizowanej przez innego inwestora (w czesci 240

sfinansowanej ze Srodkdw jednostki)
- otrzymania od innej jednostki, na podstawie decyzji wlasciwego organu

(w dotychczasowej wartosci poczatkowej):

a) wartosci dotychczasowego umorzenia, 071
b) wartoéé nieumnorzona, 800
- nieodptatnego otrzymania z tytulu darowizny lub spadku, 800
- ujawnienia nadwyzek (w warto$ci godziwej), 240
- otrzymania w wyniku zamiany w ckresie gwarancji srodka niesprawnego na 240

srodek sprawny.




2. | Wartosé ulepszenia w obeych érodkach trwatych 080

Zwiekszenie wartosci poczgtkowe] posiadanego $Srodka trwalege o koszty 080
ulepszenia
4. | Zwiekszenie wartosci poczatkowej $Srodkdw trwalych w wyniku urzedowej 800

aktualizacji wyceny

Typowe zapisy strony Ma konta 011
. Srodki trwate”

. B Konto
Lp. Tres¢ operacii .
przeciwstawne

1. | Wycofanie srodkdw trwatych z eksploatacii z tytulu;
- postawienia w stan likwidacji zbednych, zuzytych, zniszczonych w wyniku
zdarzenia losowego lub niezagospodarowanych:

a) wartosc dotychczasowego umorzenia, 071

b) wartos¢ nieumorzona, 800
- zwrotu dostawcy w okresie gwarangji na podstawie faktury kerygujacej, 240
- sprzedazy (pod data wydania kupujgcemu);

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 071

h) warto$¢ nieumorzona. 800

2. | Zmniejszenie wartosci poczatkowe] srodka trwalego na skutek czesciowei
likwidacji (wartosé dotyczaca likwidowane] czesci):
- dotychczasowe umorzenia, 071

- wartesé nieumaorzona. 800

3. | Nieodplatne przekazanie $rodkow trwatych (na podstawie decyzji wiasciwego
organu i pokwitowania odbioru na dowodzie PT):

- dotychczasowe umorzenia, 071
- wartosc nieumorzona. 800
4. | Obnizenie wartoscl poczatkowe] srodka trwatego na skutek urzedowej 800

aktualizacji wyceny.

5. | Rozchéd niedobordow:
- wartosé netto (nisumorzena), 240
- dotychczasowe umorzenie. 071

6. | Rozchod wartosci ulepszeri w obeych srodkach trwalych, kidre po wygasnieciu
umowy sg Zwracane:

- dotychczasows umorzenie, 071

- wartos¢ umorzona, 800

Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwafe”

Do pozostatych $rodkow trwatych zalicza sie te srodki, ktére nie podiegaja ewidencji
na koncie 011. Srodki te po wydaniu do uzywania na potrzeby dziatainosci jednostki umarza
sig Jjednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania (ksiegujac to umorzenie



Wn 401 Ma 072). Finansuje sie je ze $rodkéw na wydatki biezgce (z wyjatkiem pierwszego
wyposazenia w takie srodki nowego obiektu, ktdre finansuje sie tak jak koszty budowy,
tj. ze $rodkéw na inwestycje).

Na koncie 013 ujmuje sie pozostate srodki trwate w uzywaniu:

1) bez wzgledu na wartos¢ poczatkows, jezeli stanowia;

— odziez i umundurowanie {0 normatywnym okresie uzywania diuzszym niz rok),

— meble i dywany,

2) o wartosci poczatkowej nie wyzszej od kwoty granicznej okreslonej (w ustawie o podatku
dochodowym od oséb prawnych) dla tych $rodkdw frwatych, od ktorych odpisy
amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
w momencie oddania ich do uzywania.

Na koncie 013 ewidencjonuje sie stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosci tych
sposréd pozostalych srodkdw trwatych w uzywaniu, kidre na podstawie decyzji kierownika
jednostki podlegajg ewidencii iloSciowo-wartosciowej.

Na koncie 013 mozna nie ewidencjonowa¢ wydanych do uzytkowania pozostatych
$rodkdw trwalych, ktére na podstawie decyzji kierownika jednostki podlegajg wytacznie
ewidencji ilosciowej.

Wylaczeniu z ewidencji ksiegowej iloSciowo-wartosciowej moga na przyktad
podlegaé Srodki, ktére sg objete szczegdtows, ilodciowg ewidencia imienng (np. wydane
do uzytkowania narzedzia, odziez itp.), lub takie, ktérych kontrola ilosciowa wystarcza
dla zabezpieczenia majgtku jednostki, a takze drobne przedmioty trakiowane jako materiaty.

Przy podejmowaniu decyzji wylaczajacej niektore pozostate srodki trwate z ewidencii
ksiegowej ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 mozna kierowaé sie kryterium rzeczowym,
okreslajgc rodzaje [ub grupy rodzajowe srodkdw objetych tylko pozaksiegowa ewidencjg
ilosciowsa lub mozna tez ustali¢ graniczng wartos¢ jednostkowg w cenie nabycia.

Latwiejsze w praktycznym zastosowaniu jest kryterium rodzajowe, poniewaz utatwia
identyfikacje oraz inwentaryzacie i jej rozliczenie. Zakres pozostalych $Srodkéw trwalych
wytgezonych z ewidencji na koncie 013 nalezy okreslié w zakladowym planie kont
lub w odrebnych zatgcznikach do opisu przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.

Pozostate srodki trwale w uzywaniu objete ewidencja ksiegowa ilosciowo-
wartosciows ujmuje sie na koncie 013 w wartosci poczatkowej, na kitdrg skiadajg sie cena
nabycia lub koszt wytworzenia (w tym niepodiegajacy codliczeniu podatek od towaréw
i ustug).

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie przychody pozostatych srodkéow trwalych

w uzywaniu, a na stronie Ma rozchody.



Umorzenia pozostalych srodkdw trwatych w uzywaniu ewidencjonuje sie na koncie
072 ,Umorzenie pozostatych s$rodkéw irwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”.

Na koncie 013 po stronie Wn ksieguje sie przede wszystkim wartosé przyjetych
do uzywania pozostatych srodkdw trwatych, pochodzacych z zakupu, z inwestycji oraz
ofrzymanych nieodptatnie, na podstawie decyzji organu lub darowizny, ze zlikwidowanych
jednostek podlegtych i w ramach centralnego zaopatrzenia, a ponadto ujawnione w uzywaniu
nadwyzki tych srodkow.

Na stronie Ma konta 013 ksieguje sie rozchdd pozostatych Srodkow trwatych
w uzywaniu z tytutu likwidacji (w zwigzku ze zuzyciem lub zniszczeniem), sprzedazy,
nieodptatnego przekazania lub niedoboru, a ponadto warto$¢ tych pozostalych Srodkow
trwatych, ktére byly w ewidencji ksiegowej, a pdzniej na podstawie decyzji kierownika
jednostki zostaly wytaczone z ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013.

Do konta 013 nalezy prowadzi¢ szczegolowa ewidencje ilogciowo-wartosciowa
umozliwiajacg ustalenie wartosci poczatkowej | ilosci pozostaltych Srodkdéw trwatych
oddanych do uzywania osobom i komérkom organizacyjnym oraz ewidencje wartosciowsg
Zz podziatem na grupy statystyczne srodkow trwalych.

Analityczna ewidencja ilosciowo-wartosciowa wediug poszczegolnych miejsc
uzywania moze byC prowadzona w ksiegach inwentarzowych Ilub w kartotekowych
urzgdzeniach ewidencyjnych albo w postaci wydrukow komputerowych.

Szczegolowa ewidencjg ilosciowo-wartosciowa moga byé objete poszczegolne
obiekty (przedmioty). Te sposrod pozostatych srodkéw trwatych, ktére majg wysokg wartosé
poczgtkows lub sg szczegblnie wazne dla jednostki, zaleca sie ewidencjonowaé oddzielnie,
nadajac kazdemu obiektowi indywidualny numer inwentarzowy. Przy ewidencji pozostatych
srodkow trwalych w indywidualnej cenie nabycia wpisuje sie kazdy przedmiot pod oddzielng
pozycja.

Poza szczegolowa ewidencjg ilosciowo-wartosciowa mozna jeszcze prowadzic
dodatkowg ewidencje operatywna, na przyktad w postaci:

— kart przyrzgdowych (dla pozostatych srodkdw trwalych posiadajgcych indywidualne cechy
i 0 wysokiej wartosci),

— kart narzedziowych,

— imiennych ewidencji wyposazenia w sprzet i odziez.

Pozostate Srodki trwate ujete w ewidencii ilosciowo-wartosciowej, ktére znajduja sie
na terenie strzezonym, podlegajg inwentaryzacji nie rzadziej niz raz w ciggu 4 lat.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkows objetych

ewidencjg ksiegowsg pozostatych Srodkéw trwalych znajdujgeych sie w uzywaniu.



Saldo tego konta nie wystepuje w bilansie, poniewaz przy sporzgdzaniu bilansu
koryguje sie je o wartos¢ umorzenia ksiegowanego na koncie 072, a te grupe Srodkow
trwatych umarza sie w 100% w chwili wydania do uzywania i wobec tego saldo sum z tych

dwu kont wynosi zero.
Typowe zapisy strony Wn konta 013

»Pozostate srodki trwate”

Konto
Lp. Tresé operacii ]
przeciwstawne
1. | Przyjecie pozostalych srodkow trwalych: 101, 201
- bezposrednio z zakupu, 080

- z inwestycji (pierwsze wyposazenie obiektow inwestycyjnych,
- Z Mmagazynu. 310

Ujawnione nadwyzki. 240

3. | Otrzymanie nieodptatne uzywanych srodkéw:
- od jednostek i samorzadowych zakladow budzetowych na podstawie decyzji 072

wlasciwego organu,
- darowizny od innych jednostek i osob. 760

4, | Otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia nowe pozostate srodki trwale. 800

Typowe zapisy strony Ma konta 013
»FPozostate srodki trwate”

.. . Kento
Lp. Tres¢ operacii .
przeciwstawne

1. | Rozehod pozostatych srodkow trwalych na skutek:

- zuzycia lub sprzedazy, 072
- niedobordw i szkdd. 240
Nieodptatne przekazanie srodkéw uzywanych, 072
3. | Rozchod pozostatych srodkow trwatych w zwiazku z wylaczeniem ich z ewidencji 072

ilosciowo-wartosciows].

Konto 015 —,, Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmnigjszen wartosci mienia
przyjetego przez organ zafozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie
panstwowym, komunalnym lub innej podlegtej jednostce organizacyjne;.

Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujgcy ewidencjonuje
w szczegolnosci:

-~ wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej wedtug wartosci netto wynikajgcej z bilansu zlkwidowanego

przedsigbiorstwa lub jednostki,
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— korekte zwickszajacg wartos¢ mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki
o nadwyzke wartosci wynikajacej z wyceny ponad wartos¢ bilansowg mienia
przekazanego spoice, inngj jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

— warto§¢ mienia zwroconego przez spétke lub pozostajgcego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktére zostaje przyjete na stan skfadnikéw majatkowych organu
zatozycielskiego lub nadzorujgcego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujgcy ujmuje
w szczegolnosci:

— wartos¢ mienia (pozostatego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej), przekazanego spotce w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka lub
przekazanego jako udziat do spotki, warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom,

— Zmniejszenie wartosci mienia, kitére przekazano spodlce do odptatnego korzystania,
o rdéznice pomiedzy wartoscig wynikajgcg z bilansu likwidowanego przedsiebiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej a wartoScig ustalona w umowie ze spoétkg
lub przekazanego innym jednostkom.

Ewidencje szczegdtows do konta 015 prowadzi sie w zaleznosci od potrzeb i rodzaju
przyjetego mienia. Za ewidencje szczegotowg mozna uznaé specyfikacie majatku ujetego
w bilansie likwidowanych przedsiebiorsiw lub jednostek z uwzglednieniem wykazoéw
ilo&ciowo-wartosciowych skiadnikow rozchodowanych ze stanu przejetego od likwidowanych
jednostek. Do konta 015 mozna rowniez prowadzié szczegdiowg ewidencje pozabilansowa.

Inwentaryzacie mienia zlikwidowanych jednosiek przeprowadza sie drogag
poréwnania danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami (wediug stanu na dzien
bilansowy).

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, bedgcego w dyspozycji organu
zatozycielskiego lub nadzorujgcego. Obejmuje cno te czesé¢ mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw [ub jednostek, kidre do dnia bilansowego nie zostalo przekazane spétkom
lub innym jednostkom organizacyjnym albo nie zostato przyjete na wiasne potrzeby
eksploatacyjne jednostki bedacej organem zatozycielskim Ilub nadzorujacym lub tez

zagospodarowane w inny sposob.
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Typowe zapisy strony Wn konta 015

»Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto
Lp. Tres¢ operacji
przeciwstawne
1. | Przyjecie przez organ zatozycielski mienia ziikwidowanego przedsigbiorstwa 855

panstwowego lub komunalnego albo innej podlegle] jednostki wedlug wartosc

wynikajacej z bilansu likwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki.

2. | Zwigkszenie wartosci mienia ziikwidowanego przedsigbiorstwa przekazanego 855
spélce do odplatnego korzystania o nadwyzke wartosci wynikajgcej z wyceny

ponad wartose bilansowa.

3. | Przyjecie przez organ zatozycielski lub nadzorujgcy mienia zwréconego przez 855

spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce arganizacyjnej, kidre

zostaje przejete na stan sktadnikow majgtkowych tego organu.

Typowe zapisy strony Ma konta 015

»Mienie zlikwidowanych jednostek”

.. . Konto
Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne
1. | Rozchdd mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie ub inngj 855

jednostce organizacyjnej z tytutu:

- przekazania spéfce jako udziatu w wartosci wynikajgcej z umowy ze spdika,

- sprzedazy w cenie ewidencyjnej,

- przekazanego niecdplatnie innym jednostkom na podstawie decyzji wiasciwego
organu,

- przejetego na witasne cele urzedu obslugujacego organ zalozycielski.

2. | Zmniejszenie wartosci mienia zlikwidowanege przedsigbiorstwa o roznice 855

migdzy wyceng mienia przekazanego spofce a jego wartoscig bilansowa.

3. | Likwidacja mienia przeprowadzona przez organ zafozycielski lub nadzorujacy. 855

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Na koncie 020 ewidencjonuje sie wartos¢ stanu, przychodu i rozchodu wartosci
niematerialnych i prawnych. Wartosci niematerialne i prawne ujmuje sie na koncie 020
w cenie nabycia.

W jednostkach budZzetowych na koncie 020 wystepuja w szczegoélnosci nabywane
do gospodarczego wykorzystania:

1) licencje na programy komputerowe (oprogramowanie uzytkowe),
2} autorskie prawa majgtkowe i prawa pokrewne.,
Konto 020 obcigza sie wartosciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi

lub otrzymanymi nieodptatnie, a uznaje z tytulu sprzedazy lub przekazania nieodptatnego
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oraz z tytutu odpisania wartosci niematerialnych i prawnych, do ktérych prawa jednostki
wygasfy lub ktore staly sie nieprzydatne.

Wartodci niematerialne i prawne, ktdrych jednostkowa warto$¢ poczagtkowa
pizekracza kwote ustalong w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych,
z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi, finansuje sie ze $rodkéw na inwestycje
i umarza stopniowo. Ustalajgc zasady umarzania, jednostka moze przyjaé stawki okresione
w przepisach o podatku dochodowym od osdb prawnych albo stawki okreslone przez
dysponenta czesci budzetowej.

Wartosci niematerialne [ prawne o wartosci poczatkowej w dniu przyjecia do
uzywania réwnej lub nizszej od wartosci okreslonej w wyzej wymienionej ustawie o podatku
dochodowym oraz stanowigce pomoce dydaktyczne (bez wzgledu na warto$é poczatkowa),
zwane pozostatymi wartosciami niematerialnymi i prawnymi, finansuje sie ze Srodkdw
na wydatki biezgce i umarza jednorazowo, spisujac calg warto$¢ w koszty dziatalnosci
operacyjnej w zespole 4 w miesigcu przyjecia do uzywania, za$ umorzenie ksieguje sie
na koncie 072.

Wartosci niematerialne | prawne o wartosci poczatkowej nie wyzszej niz 3.500,00 zf,
ktore podlegajg jednorazowemu umorzeniu w miesigeu przyjecia do uzywania, moga
{(na podstawie decyzji kierownika podanej w zakiadowym planie kont) by¢é wyiaczone
z ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 020 i wiedy ich wartos¢ ksigguje sie w koszty
dziatalno&ci operacyjnej na podstawie dowodu zakupu lub otrzymania bezptatnego.

W przypadku gdy w ewidencji ksiegowej ujmuje sie wszystkie wartosci niematerialne
i prawne, zamiast jednego kenta 020 dla wszystkich wartoéci niematerialnych i prawnych
mozna zatozy¢ dwa Konta: jedno dla warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych
stopniowo o symbolu 021 i drugie dla pozostalych wartosci niemateriainych | prawnych
umarzanych jednorazowo o symbolu 022.

Umorzenie i amortyzacje wartosci niematerialnych i prawnych, naliczane stopniowo
wedtug stawek ustalonych przez kierownika, ksieguje sie na Ma 071 w korespondenciji
z Wn 400, natomiast umorzenie naliczane jednorazowo ksieguje sie odpowiednio na Wn 401
Ma 072.

Do konta 020 nalezy prowadzié¢ szczegdtowa ewidencje poszczegoinych skiadnikow
wartosci niematerialnych i prawnych 2z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach
niezbednych do ustalenia umorzenia podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych
(na koncie 071) oraz umorzenia pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych
{na koncie 072), a takze wedlug ich tytutdw i oséb odpowiedzialnych za ich stan.

Wartosci niematerialne i prawne podlegajg corocznej inwentaryzacji w okresie
czwartego kwartatu do 15 stycznia, drogg pordéwnania danych ksigg rachunkowych
Z odpowiednimi dokumentami.
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Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza wartos¢ poczatkows
bedacych na stanie wartosci niemateriainych i prawnych.
W bilansie saldo konta 020 wykazuje sie po zmnigjszeniu o zaksiegowane umorzenie

na kontach 071 i 072 w zakresie dotyczacym wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 020

~Wartosci niematerialne i prawne”

o o Konto
Lp. Tresé operacii .
przeciwstawne
1. | Zakup wartosci niematerialnych i prawnych. 201, 240

2. | Otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialne i prawne:
- umarzane stopniowo:
a)od innych jednostek i zakltadéw budzetowych na podstawie decyzji
administracyjnej (w dotychczasowej wartosci poczatkowej):

»  warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
=  warto$é nieumorzona, 800
b}z tytutu dardow (wg wyceny w wartosci rynkowe] (godziwej) na dzien 800
otrzymania),

- umarzane w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania:
a) od jednostek | zakladéw budzetowych ( w dotychczasowej wartosci):

* nowe (nieumorzone), 760
" uZywane, 072
b) od innych jednostek | osob prawnych (dary) w wartosci rynkowej (godziwey) 760
na dzien otrzymania.
3. | Nowe pozostale wartosci niematerialne i prawne otrzymane w ramach 800
centralnego zaopatrzenia,
4. | Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwiazku z zakonczeniem 080
inwestycii.

Typowe zapisy strony Ma konta 020
»Wartosci niematerialne i prawne”

.. . Konto
Lp. Tresé operacii
przeciwstawne

1. | Rozchod wartoscl niematerialnych i prawnych gdy okreslone prawa wygasty lub
sg gospodarczo nieprzydatne:

a) podstawowych umarzanych stopniowo,

» warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071

= wartos¢ nieumorzona, 800

b} pozostatych umorzonych w 100%. 072

2. | Nowe pozostate wartosci niematerialne i prawne pizekazane w ramach 800

centralnego zaopafrzenia.
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Konto 071 -, Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia
srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych. Srodki te podiegaja stopniowemu
umarzaniu. Umorzenie nalicza sie wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych i stosowanych
przez jednostke.

Umorzenie ksiegowane na koncie 071 w korespondenciji z kontem 400 nalicza sie
od wszystkich srodkdw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011, z wyjatkiem gruntow
i débr kultury oraz od tych wartoéci niematerialnych i prawnych, ktdére sg umarzane
stopniowo.

Umorzenie podstawowych srodkéw trwalych nalicza sie od pierwszego dnia
miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym te srodki przyjeto do uzywania, i do konca
tego miesigca, w kidérym nastepuje zréwnanie wysokosci umorzenia z ich wartoscig
poczatkowsg lub w ktorym srodki trwate postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano
nieodptatnie lub stwierdzono ich niedobér. Naliczanie umorzenia mozna tez rozpoczgc
w miesigcu oddania do uzywania.

Od ujawnionych srodkdéw frwatych, nieobjetych uprzednio ewidencja, umorzenie
nalicza sie poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigeu, w kitérym srodki trwate
zostaly wprowadzone do ewidencji.

Umorzenie $rodkéw trwatych nalicza sie od wartoSci poczatkowej (wystepujacej
w ewidencji jednostki). Jednostka moze obliczaé umorzenie wedtug stawek okreslonych
w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych stanowigcym zatgcznik nr 1 do ustawy z dnia
15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych albo wedtug stawek ustalonych
przez dysponenta czesci budzetowej, z tym ze wedtug stawek okreslanych przez
dysponentéw nie moze by¢ ustalany koszt amortyzacji uwzglednianej przy obliczaniu
dochodu do opodatkowania.

Od ulepszonych lub uzywanych $rodkéw trwatych (zakupionych jako uzywane
lub otrzymanych jako dary od poprzedniego uzytkownika), wprowadzonych po raz pierwszy
do ewidencji w danej jednostce, oraz od przyjetych do uzywania ulepszen w obcych
Srodkach trwatych umorzenie moze byé naliczane wedtug indywidualnie ustalonej stawki.
W przypadku decyzji organu Skarbu Panstwa ustalajgcej, ze przejete od innej jednostki
srodki trwate nalezy uja¢ w ewidencji w ich dotychczasowe] wartosci poczatkowej
wystepujacej w jednostce poprzednio wykonujace] uprawnienia wiascicielskie, do ewidenciji
wprowadza sie tez dotychczasowe umorzenie i nadal stosuje te same stawki amortyzacyjne,
ktére byly stosowane w poprzedniej jednostce.

Dla poszczegdlnych tytutdw podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych
stawki amortyzacyjne okresla kierownik jednostki przed rozpoczeciem dokonywania
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odpisdéw amortyzacyjnych, biorgc pod uwage ustalenia podane w art. 16m ustawy o podatku
dochodowym od oséb prawnych,

Okres przyjety przy ustalaniu rocznych stawek amortyzacyjnych dla wartosci
niematerialnych i prawnych nie moze byc krétszy niz:

1) 24 miesigce — od licencji (sublicenciji) na programy komputerowe oraz od praw autorskich,

2) 24 miesigce — od licencji na wyswietlanie filmow oraz na emisje programéw radiowych
i telewizyjnych,

3) 12 miesiecy — od poniesionych kosztow zakonczonych prac rozwojowych,

4) 60 miesiecy — od pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Przy naliczaniu umorzenia tych wartosci niematerialnych i prawnych, ktére
83 umarzane stopniowo, obowigzujg takie same zasady, jakie podano dila umorzenia
srodkdw frwatych ewidencjonowanych na koncie 011.

Warto$¢ poczatkowg praw majgtkowych, w tym licencji i autorskich praw
majgtkowych, stanowi cena nabycia tych praw.

Nie umarza sie gruntow i prawa wieczystego uzytkowania gruntéw oraz doébr kultury
(dzieta sztuki i eksponaty muzealne).

W jednostkach bedacych podatnikami podatku dochodowego amortyzacje
i umorzenie nalicza sie w zaleznosci od termindéw rozliczania tego podatku, natomiast
pozostate jednostki mogg nalicza¢ umorzenie jednorazowo za okres catego roku.

Przy aktualizacji warto$ci poczgtkowej podstawowych Srodkdéw trwatych zmianie
podlega tez wartosé dotychczasowego umorzenia poszczegolnych srodkow trwatych, przy
zastosowaniu tych samych wskaznikow przeliczeniowych. Proporcje pomiedzy umorzeniem
a wartoscig poczatkowg po aktualizacji muszg by¢ takie same, jakie byly przed aktualizacja.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie
Wn wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkdw trwatych oraz wartosci niemateriainych i prawnych.

Ewidencje szczegdlowg do konta 071 prowadzi sie dla poszczegdinych srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, np. w postaci tabel amortyzacyjnych.

Ewidencja umorzenia moze by¢ tez potgczona ze szczegdlowa ewidencja
podstawowych $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych i woéwczas
prowadzi sie oddzielne rubryki dla wartosci poczatkowej i jej zmian, np. w wyniku ulepszenia,
czesciowej likwidagji lub aktualizacji oraz oddzielne dia umorzenia i jego zmian, np. w wyniku
aktualizacii, czesciowe] likwidacji lub ulepszenia.

Konto 071 moze wykazywagé saldo Ma, kidre wyraza umorzenie ewidencjonowanych
na koncie 011 wartoSci Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

umarzanych stopniowo wedlug stawek ustalonych na podstawie wyzej podanych przepisow.
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Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkows $rodkéw trwatych ewidencjonowanych

na koncie 011 i tych wartosci niematerialnych i prawnych z konta 020, ktére sg umarzane

stopniowo. W bilansie $rodki frwale i wartosci niematerialne i prawne wykazuje sie

w wartosci netto, to jest w wartosci poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

Typowe zapisy strony Wn konta 071
»,Umorzenie srodkéw trwatych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

aktualizacji wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych podlegafgcych stopniowemu

umarzaniu.

Konto
Lp. Tres¢ operacji .
przeciwstawne
1. | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacii
- W wyniku:
a) postawienia $rodkow trwatych w stan likwidacji na skutek zniszezenia lub 011
Zuzycia,
b) rozchodowania warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo, 020
- Z tytulu sprzedazy |lub nieodplatnego przekazania:
a) srodkow trwalych, 011
b) wartosci niematerialnych i prawnych, 020
- Z tytulu rozchodowania niedoborow:
a) srodkow trwalych, 011
b) wartosci niematerialnych i prawnych. 020
2, | Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek zmniejszenia wartosc 800
srodkow trwalych w wyniku aktualizacl,
Typowe zapisy strony Ma konta 071
»Umorzenie Srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto
Lp. Tre$é operacji _
przeciwstawne
1. | Naliczone za okres umorzenia srodkéw frwalych oraz wartosci niematerialnych 400
i prawnych umarzanych stopniowo.
2. | Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej
jednostki lub samorzadowego zakiadu budzetowego:
- §rodkdow trwatych, 011
- wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo. 020
3. | Urzedowe zwiekszenie umorzenia w zwiazku z podwyzszeniem z tytulu 800
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Konto 072 — ,Umorzenie pozostalych srodkow trwafych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”

Na koncie 072 ewidencjonuje sie zmniejszenie wartosci poczatkowe] z tytutu
umorzenia pozostatych $rodkdéw trwalych, tj. tych srodkéw frwalych oraz wartosc
niematerialnych | prawnych, ktére umarza sie jednorazowo w peinej wartosci w miesigcu
wydania ich do uzywania Umorzenie tych $rodkéw ksieguje sie w korespondencji z kontem
401. Zakup tych skfadnikéw majgtku, ktérych umorzenie ksieguje sie na koncie 401,
finansuje sie ze Srodkéw na wydatki biezace.

Na koncie 072 ksieguje sie wiec umorzenie:

1) odziezy i umundurowania (o okresie uzywania powyzej roku),

2) mebli i dywanow,

3) pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osoéb
prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszty uzyskania
przychodéw w 100% ich wartosci w miesigcu oddania do uzywania. W 2010 roku
na podstawie ustalen podanych w art. 16f ust. 3 ustawy o podatku dochodowym od os6b
prawnych jest to warto$¢ poczatkowa nie wyzsza niz 3.500.00 zf.

Na stronie Ma konta 072 ksieguje sie naliczone 100% umorzenie pozostatych
Srodkow trwatych, zbioréw bibliotecznych i warto$ci niematerialnych i prawnych (o wartosci
poczatkowej nie wyzszej niz 3.500,00 zf):

— wydanych do uzywania (zaréwno pochodzacych z zakupu, jak i otrzymanych nieodptatnie
z tytulu darowizn lub w ramach centralnego zaopatrzenia),

- przyjetych na stan ujawnionych nadwyzek, a takze dotychczasowe umorzenie uzywanych
pozostafych srodkéw trwalych otrzymanych nieodplatnie od innych jednostek
na podstawie decyziji administracyjnych.

Na stronie Wn konta 072 ksieguje sie zmnigjszenie wartosci umorzenia,
odpowiadajgcego wartosci rozchodowanych pozostatych érodkow frwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych (z powodu zuzycia lub zniszczenia, niedoboru, szkody,
przekazania nieodptatnego lub sprzedazy).

Do konta 072 nie potrzeba prowadzi¢ ewidencji analitycznej, poniewaz przy 100%
umorzeniu tych sktadnikow w momencie oddania ich do uzywania, warto§¢ umorzenia
réwna sie wartosci poczagtkowe] ujetej w ewidencji ksiegowej pozostatych srodkéw trwatych
w uzywaniu, wartosci niematerialnych i prawnych craz zbiorow bibliotecznych.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza umorzenie wartosci

poczatkowe] bedgcych w uzywaniu srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych
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oraz zbiorow bibliotecznych podlegajacych catkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania

do uzywania.

Saldo konta 072 musi sie réwnac sumie sald kont 013 oraz 020 w czesci odnoszacej

sie do wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesigcu wydania do

uzywania.

Saldo konta 072 koryguje wartos¢ poczatkowg $Srodkdéw ujetych na kontach 013,

i 020 w czesci dotyczgce] wartosci niematerialnych i prawnych i wobec tego wartoéé

bilansowa tych sktadnikéw jest zerowa.

Typowe zapisy strony Wn konta 072
LUmorzenie pozostatych srodkow trwatych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Lp. Tresc operacji K,onto
przeciwstawne
1. | Wyksiegowanie dotychczasowege umorzenia pozostalych Srodkoéw trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych rozchodowanych z tytutu:
- likwidacji, sprzedazy, 013, 020
- niecdpiatnego przekazania, 013, 020
- niedoboru lub szkody, 240
- wylgczenia z ewidencji ksiegowej ilosciowo-wartosciowej. 013, 020
Typowe zapisy strony Ma konta 072
~Umorzenie pozostalych srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych pozostalych srodkow
trwalych wiagczonych do ewidencji ksiegowej, oraz pozostalych wartosci
niematerialnych i prawnych (sfinansowanych ze srodkéw na wydatki biezace lub
otrzymanych niecdptatnie) do:
- dziatalnosci operacyjne]. 401
2. | Umorzenie pozostatych srodkdw trwalych, ofrzymanych jako pierwsze 401
wyposazenie nowego obiekiu sfinansowanych ze srodkéw na inwestycje.
3. | Cdpisy umorzeniowe naliczone od przyjetych do uzywania dardw i ujawnionych 401
nadwyzek oraz otrzymanych w ramach ceniralnegoc zaopatrzenia pozostatych
srodkow trwalych, zbioréw bibliotecznych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.
4. | Umorzenie dotychczasowe pozostalych Srodkdw trwalych oraz  wartosci 013, 020

niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji administracyjnej
od innej jednostki lub samorzadowego zaktadu budzetowego

19



Konto 080 — ,Srodki trwafe w budowie (inwestycje)”

Konto 080 sfuzy do ewidencji kosztow srodkow trwalych w budowie (inwestycji) oraz
do rozliczenia tych kosztéw na uzyskane efekty.

Do srodkéow trwatych w budowie (inwestycji) zalicza sie koszty poniesione
na wytworzenie, nabycie i montaz wlasnych nowych srodkoéw trwatych lub poniesione
w zwiazku z ulepszeniem juz istniejacych wilasnych Srodkéw trwatych, a takze koszty
zwigzane z ulepszeniem obcych srodkdéw trwatych w celu dostosowania ich do potrzeb
jednostki.

W jednostkach budzetowych na koncie 080 ewidencjonuje sie ogdt kosztow
dotyczacych realizowanych inwestycji poniesionych przez jednostke na majgce powstaé
nowe $rodki trwate |lub zwiekszajgce wartos¢ juz istniejgcych srodkdw trwatych oraz nowe
pozostale srodki trwale, bedace pierwszym wyposazeniem nowych obiektow, a takze
wartoéci niematerialne i prawne, kidre sfinansowano ze s$Srodkdéw na inwestycie.
Na koncie 080 mozna ksiegowaé rowniez rozliczenie koszidw dotyczacych zakupu
gotowych srodkow trwatych.

Nie wykazuje sie jako srodkdw trwatych w budowie, lecz zalicza do srodkdw trwatych
(z dniem nabycia prawa wtasnosci) wartosci nabytego na wiasne potrzeby gruntu lub prawa
do wieczystego uzytkowania gruntu takze i wtedy, gdy jeszcze trwa wznoszenie na tym
gruncie budynkdw i budowli, poniewaz grunt stanowi samodzielny obiekt.

Koszty srodkdéw trwatych w budowie (inwestycji) obejmuja wartos¢ (w cenie nabycia)
wszystkich rzeczowych skiadnikdw zuzytych do wytworzenia oraz wykonanych robét i ustug
obcych, wartosé Swiadczen wiasnych, warto$é swiadczen nieodptatnych oraz inne koszty
dajgce sie zaliczyé do wartosci poczgtkowej wytworzonych przedmiotow aktywdw trwatych,
w tym rdwniez:

1) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug dotyczacy inwestycji rozpoczetych,

2) naliczone za czas trwania inwestycji roznice kursowe od zaciagnietych przez inwestora
zobowigzan z tytutu zakupu lub budowy $rodkéw trwalych oraz prowizje i odsetki, w tym
takze z tytutu zwioki w zaptacie,

3) optaty (np. notarialne, sadowe), naliczone do czasu oddania Srodka trwatego do uzytku
przed zakonczeniem procesu budowy,

4) odszkodowania dla osdb fizycznych i jednostek gospodarczych zwigzane z wykonywang
budows (np. za dostarczenie obiektéw zastepczych, przesiedlenie z zajetych terendw).

Do kosztdéw wytworzenia podstawowych Srodkow trwalych, a wiec do kosztéw
inwestycji, nie zalicza sig¢ kosztdw ogélnego zarzgdu jednostki, kosztdw przetargow,
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ogtoszen i innych wystepujacych przed udzieleniem zamowien zwiazanych z inwestycjami

oraz koszty utrzymania buddw przejsciowo wsirzymanych.

W jednostkach budzetowych do inwestycji zalicza sie w szczegolnosci koszty:

— dokumentacji projektowe] inwestycii,

— badan geoclogicznych, geofizycznych oraz pomiardw geodezyjnych,

— przygotowania terenu pod budowe, w tym réwniez koszty likwidacji nieruchomosci
niegruntownych istniejgcych na tym terenie a nieprzydatnych (np. rozbiérki budynkéw
i budowli tacznie z nieumorzong czescig ich wartosci poczatkowe] pomniejszone
0 przychody),

— nabycia gruntdw i innych sktadnikéw rzeczowego majatku trwatego oraz koszty wnoszenia
budynkéw i budowli, wtacznie z ich sprzgtaniem poprzedzajgcym oddanie do uzywania,

— optaty z tytutu uzytkowania gruntéw i terendw w okresie budowy obiekiu oraz z tytutu
uzyskania lokalizacji pod budowe,

— odszkodowania za dostarczenie obiekidw zastepczych i przesiedlenie oséb z terendw
zajetych na potrzeby inwestycyjne,

— zalozenia stref ochronnych,

— zalozenia zielen,

— poniesione w obcych srodkach trwatych, a zwigzane z przebudowsg, rozbudows,
modernizacja | adaptacjg tych obiektdw na potrzeby inwestora (uzytkownika),
tzw. ulepszenie obcych $rodkéw trwatych,

— ulepszenia whasnych, juz istniejacych podstawowych srodkow trwatych,

— zakupu badz wytworzenia we wlasnym zakresie urzadzen technicznych, maszyn
i srodkéw fransportu,

- transportu, zafadunku i wytadunku oraz montazu,

— nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

— ubezpieczen majatkowych srodkow trwatych w budowie,

— zagospodarowania pomelioracyjnego,

— przygotowania eksploatacji nowo budowanych zaktadéw lub obiekidw, kidre poniesiono
przed przekazaniem inwestycji do uzywania (np. szkolenie kadr dla nowych inwestycji),

— nabycia wartosci niematerialnych i prawnych,

— niepodlegajgcego odliczeniu lub zwrotowi podatku od towaréw i ustug (VAT) dotyczacego
inwestycji,

— cfa iinnych opfat zwigzanych z nabyciem $rodkow trwatych,

— inne koszty bezposrednio zwiazane z inwestycja.
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Inwestycje jednostek budzetowych finansowane sg bezposrednio z rachunku
biezgcego jednostki — konto 130 ze $rodkdéw planowanych we wiasciwych paragrafach
na majgtkowe wydatki budzetowe, a ponadto mogg by¢ dofinansowane z sum obcych.

Na stronje Wn konta 080 ujmuje sie przede wszystkim:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkdw trwatych w budowie (inwestycii) realizowanych
zarowno przez obcych wykonawcow, jak i wykonywanych we wilasnym zakresie,

a w szczegoélnosci:

— koszty zwiazane ze wznoszeniem budynkéw i budowli, a takze z ich sprzataniem
poprzedzajgcym oddanie do uzywania, |

— koszty zakupu gruntow i przygotowan{a terenu pod budowe,

— koszty zwigzane z nabyciem lub wytworzeniem w ramach wiasnej dziatalnoéci maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotdw przekazanych do montazu lub jeszcze nieoddanych
do uzywania z powodu nieukonczenia budowy obiektu, w ktorym bedg uzytkowane,

— koszty ulepszenia juz uzywanego wtasnego $rodka trwatego (przebudowy, rozbudowy,
rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji), ktdre zwickszaja dotychczasowa wartosc
poczatkowa ulepszonego srodka trwatego,

— koszty ulepszenia obcych obiektow,

— koszty dotyczgce zakupu gotowych srodkdw trwatych,

2
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nieodpfatne przejecie inwestycji (rodkéw trwatych w budowie).

Ponadio na koncie 080 mozna ujmowaé rozliczenie Kkoszidow dotyczgcych
zakupionych gotowych srodkdw trwatych, np. $rodkow transportu oraz maszyn i urzadzen
niewymagajacych montazu. Wymaga to dodatkowego wskazania w zakiadowym planie kont.

Na stronie Ma konta 080 ksieguje sie w szczegdlnosci:

— wartos¢ uzyskanych efekidw inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzywania srodkow
trwatych i sfinansowanych ze Srodkdw na inwestycje wartosci niematerialnych i prawnych,

— rozchod sprzedanych srodkow trwatych w budowie (inwestycji),

— rozchod nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie (inwestycji),

~ rozliczenie naktadow bez efektéw.

Koszty inwestycji, ktdre nie daty efektu gospodarczego, podlegajg odpisaniu
nie pozniej niz do korica roku obrotowego, w kidrym ustalono, ze inwestycja nie data efektu
lub ze odstgpiono od jej kontynuowania na podstawie decyzji kompetentnych organow.

Ewidencja szczegélowa do konta 080 powinna by¢ prowadzona dla poszczegdlnych
zadan inwestycyjnych w sposéb;

1) zapewniajacy co najmniej ustalenie kosztéw nabycia lub wytworzenia z podziatlem

na poszczegodlne rodzaje efektdw inwestycyjnych (obiekty),
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2) umozliwiajacy ustalenie zrédet finansowania inwestycji i wielkosci zaangazowania
srodkoéw, w tym otrzymanych od innych jednostek organizacyjnych,
3} umozliwiajgcy wycene poszczegblnych obiektdw srodkow trwalych oraz tytutéw wartosci
niematerialnych i prawnych.
Nalezy wiec w ewidencji analitycznej wyodrebnié w szczegdlnosci:
- koszty bezposrednie poszczegdlnych obiekiow [ub jednorodnych grup rodzajowych
Srodkdw trwatych,
— koszty posrednie wspdlne dla calego zadania,
— koszty dotyczgce wartosci niematerialnych i prawnych.
Poniesione koszty posrednie wspdlne dla kikku obiekiéw inwentarzowych
(np. dokumentacji, badan i pomiardéw, optat, zalozenia zieleni i nadzoru) rozlicza sie
na poszczegdine obiekty zazwyczaj w proporcfi do sumy kosztédw bezposrednich
poniesionych na poszczegdine obiekty (uwzgledniajac zwigzek zachodzacy miedzy danymi
obiektami a rozliczanymi miedzy nie kosztami wspodlnymi) lub wylacznie na obiekty
dominujgce w kosztach.
Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, kitdre oznacza koszty niezakoriczonych

srodkow trwalych w budowie (inwestycji).

Typowe zapisy strony Wn konta 080

»inwestycje (Srodki trwate w budowie)”

Konto
Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne
1. | Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacjg inwestycji 101, 240

wykonane przez zewnetrznych kontrahentéw (lacznie z niepodiegajgcym
adliczeniu VAT).

2. | Zakup od innych jednostek srodkéw trwalych w budowie lub obiektow 240
wymagajacych ulepszenia.

3. | Nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych w budowie. 800
Rownowartoéé pierwotnie odpisanej, a nastepnie wykorzystanej dokumentacji 800

projektowe] wznowiongj inwestycji.

Pobranie materiatow inwestycyjnych i urzadzen z magazynu jednostki. 310
Zakup materiatow wydanych bezposrednio na plac budowy. 101, 240
Zakup maszyn i urzadzen przekazanych bezposrednio do budowanych obiektow 101, 240

a wymagajacych montazu [ub stanowigcych ich pierwsze wyposazenie oraz
wartosci niematerialnych i prawnych zwigzanych z inwestycja.

8. | Clo i inne oplaty zwiazane z nabyciem skiadnikow lub praw zwigzanych 225, 240

z inwestycjami.
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9. | Naliczone w czasie trwania inwestycji dodatnie rdinice kursowe od 240
zaciggnietych zobowiazan dewizowych zwigzanych z zakupem lub budows
srodkow frwalych oraz odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan naliczone do

zakoriczenia zadania inwestycyjnego.

Typowe zapisy strony Ma konta 080

Hnwestycje (Srodki trwate w budowie)”

. . Konto
Lp. Tresc operacii
przeciwstawne
1. | Przyjecie do uzywania $rodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych 011, 013, 020

i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycii.

Rozliczenie kosztow ulepszenia wiasnych $rodkéw trwalych. 011
Rozliczenie kosztéw ulepszenia obeych obiekidw. 011
Nieodplatne przekazanie srodkéw trwalych w budowie {na podstawie decyzji 800

wiasciwego organu).

Niedobory i szkody w rzeczowych skfadnikach srodkéw trwalych w budowie. 240

6. ; Rozliczenie kosztow inwestycji wspdlnej w przypadku przyjecia czesci efektow 240
przez wspolinwestora.

Rozliczenie inwestycji bez efektéw majatkowych. 800
Wyksiegowanie kosztow poniesionych na sprzedane srodki trwale w budowie. 800
9. | Przekazanie do magazynu pozostalosci materiatow niezuzytych do robdt 310

inwestycyjnych | materialow z odzysku.

10. | Odpisanie kosztow inwestycji niepodjetej (np. niewykorzystanej dokumentacii 800

projekiows]) lub inwestycji zaniechane].

11. | Dodatnie roznice kursowe od zobowigzan w walutach obcych w okresie realizacii 240
budowy (ustalone na koniec kwartatu lub na dzien bilansowy).

Zespo! 1 —, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 stuzg do ewidencij:
— aktywow pienieznych majgcych postaé krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych,
przechowywanych w kasach i ulokowanych na rachunkach bankowych,
— aktywoéw pienieznych majacych postac czekdw, weksli obeych i innych krétkoterminowych
aktywdw finansowych,
- innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych,
— udzielanych przez banki kredytow.
Na kontach tego zespotu w jednostkach ewidencjonuje sie:
1) przechowywane w kasach krajowe i zagraniczne $rodki pieniezne w postaci gotowki
— konto 101,
2) krajowe i zagraniczne $rodki pieniezne lokowane na rachunkach bankowych — konto 130,

135, 137, 138, 139,
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3} krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne — konto 140,
4} Srodki pieniezne w drodze — konto 141,

Zadaniem kont zespotu 1 jest odzwierciedlenie operacji pienieznych oraz obrotow
i standw aktywow pienieznych.

Krajowe aktywa pieniezne ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w wartosci
nominalnej i w takiej fez wartosci ujmuje sie je w hilansie.

Rozliczenia pieniezne w obrocie krajowym mogg byé przeprowadzane zaréwno
w formie gotdwkowej, jak i bezgotdwkowe], w zaleznosci od ustalen wynikajgcych z ustawy
— Prawo bankowe i innych przepiséw lub uméw zainteresowanych stron.

Rozliczenia gotéwkowe przeprowadza sig czekiem gotowkowym badz przez wplate
lub wyptate gotowki. Czek gotdowkowy stanowi dyspozycje wystawcy czeku udzielonag
bankowi do obcigzenia rachunku kwota, na ktorg czek zostal wystawiony, oraz wypiaty
tej kwoty okazicielowi {czek na okaziciela) lub osobie wskazanej na czeku (czek imienny).

Rozliczenia bezgotéwkowe przeprowadzane sg za posrednictwem bankdw
w formie:

— polecenia przelewu,

— czeku rozrachunkowego, ktéry moze wystepowaé w dwoch odmianach: czeku
rozrachunkowego niepotwierdzonegoe lub potwierdzonego do okreslonej kwoty,

~ akredytywy bankowej.

Srodki pieniezne jednostek gromadzone majg byé na rachunkach bankowych
wskazanych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Dokumentacie obrotdw na rachunkach bankowych stanowig wyciggi bankowe oraz
ewentuaine polecenia ksiegowania dotyczgce zapiséw technicznych korygujacych obroty
strony Wn i Ma konta 130, ktére byly zwigzane z korektg btednych zapiséw oraz ze zwrotem
dochoddw i wydatkow jednostek budzetowych.

Zapisy ksiegowe w jednostce muszg by¢ zgodne z wyciggiem bankowym, a wiec
nalezy uja¢ w ewidencfi takze te operacje, kitdre wynikajg z omyfek lub bleddéw banku,
ksiegujac je na odpowiednim rachunku bankowym w korespondencji z kontem 240
.Pozostate rozrachunki” jako sumy do wyjasnienia.

Inwentaryzacje $rodkdw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub
przechowywanych przez inne jednostki przeprowadza sie na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego drogg pisemnego potwierdzenia zgodnosci standw wykazanych w ksiegach
ze stanami wykazanymi przez banki i inne jednostki.
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Konto 101 -, Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie
we wszystkich kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na
stronie Ma — rozchody gotdwki na koniec kwartatu oraz niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczgce gotowki w walucie
obcej.

Konto 101 moze wykazywaé jedynie saldo Wn, ktdre wyraza stan gotowki w kasie
lub saldo zerowe.

Do konta ,Kasa” nalezy prowadzié ewidencje szczegétowa w postaci raportu
kasowego, ktéry pozwaoli ustalic:

1) stan gotowki wyrazonej w ziotych polskich, a w jednostkach budzetowych dodatkowo
z podziatem na rachunki bankowe, z ktorych gotowka zostata pobrana lub na ktére bedzie
odprowadzona (np. oddzielnie $rodki pobrane z rachunku biezacego na pokrycie
wydatkéw budzetowych, przyjete dochody budzetowe podlegajgce wptaceniu na konto
dochodow),

2) wartos¢ gotowki powierzonej poszczegblinym osobom za nig odpowiedzialnym (kasjerom),
w celu umozliwienia ich rozliczenia.

Inwentaryzacja gotowki w kasie musi by¢ przeprowadzona na ostatni dzien kazdego
roku obrotowego, a ponadto w przypadku szkéd losowych, wtaman, kradziezy i innych
wydarzet mogacych wplyngé na stan gotdwki oraz w zwiazku z kazdg zmiang kasjera,
a poza tym doraznie z czestotliwoscia niezbedng dla kontrolowania w ciggu roku zgodnosci

stanu gotowki przechowywanej w kasie z saldem wynikajgcym z raportu kasowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 101

»Kasa”
Ly, Tres¢ operacii K‘onto
przeciwstawne
1. | Podjecie gotowki z banku;
- Z rachunku biezgcego jednostki budzetowe), 130, 141
- z rachunku srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, 135, 141
- z innych rachunkdw bankowych. 139, 141
Wplyw érodkdw pienieznych w drodze, 141
Whtaty z tytulu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkow. 201, 221, 231, 234,
240
4. | Whylaty przychodow nieprzypisanych na kontach rozrachunkow z tytutu:
- sprzedazy usiug i wyrobow, 700
- dochodow budzetowych (pedatkowych i niepodatkowych), 720
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- przychoddw finansowych, 750
- sprzedazy materiatow, Srodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych 760
i prawnych,
- otrzymanych kar i cdszkodowan. 760
5. | Wplaty sum depozytowych {w tym z tytulu zabezpieczenia jakosci i kaugiji) oraz 240
sum na zlecenie.
6. | Wplaty z tytulu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu nadmiernych 231, 234, 240
wydatkow.
Woplaty naleznosci z tytutu niedoborow i szkéd. 234, 240
Nadwyzki srodkdw pienieznych w kasie. 240
8. | Wplaty z tytulu zwrotu kosztbw nieujetych uprzednic jako naleznosci od 402, 409
kontrahentow (z wyjatkiem finansowanych z zakiadowego funduszu swiadczen
socjalnych).
10. | Wplaty z tytulu nieprzypisanych opiat lub zwrotu kosztdéw wigzanych 851
z dzialalnoscig finansowang z ZFSS.
11. | Wplaty z tytulu zwrotu pozyczek i innych przypisanych naleznosci dotyczgcych 234, 240
ZF$S.
12. | Wplaty nalezno$ci z tytutu nieprzypisanych kar i grzywien:
- z dzigtalnosci eksploatacyine], 760
- dziatalno$ci socjalne;. 851
13. | Whplaty z tytulu zyskéw nadzwyczajnych (nieujetych uprzednio jako naleznosci). 770
14, | Wplaty sum na zlecenie, zabezpieczenia przetargowego i kaugji. 240
15. | Dodatnie réznice kursowe w walutach obeych znajdujacych sie w kasie, 750
powstale w zwigzku z wyceng na koniec kwartaiu.
Typowe zapisy strony Ma konta 101
»Kasa”
Lp. Tresc operacji K.onto
przeciwstawne
1. | Wyplata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenie. 231
2. | Wyptata ekwiwalentow za uzycie wiasnej odziezy, pranie odziezy, Srodki higieny | 231, 234, 401, 402,
osobistej oraz uzywanie wiasnego sprzetu. 851
3. | Wyptata zasitkéw pokrywanych przez ZUS. 229, 231
Wyplata zaliczek do rozliczenia. 234, 240
Zaplata gotéwkg zobowigzan wynikajgcych z faktur lub rachunkéw nieujetych na
kontach rozrachunkdw z tytutu:
- zakupu:
a) srodkoéw trwatych w budowie, 080
b) pozostatych Srodkéw trwalych, 013
¢) zbioréw bibliotecznych, 014
d) materiatow i energii, 310, 401, 851
- $wiadczonych usiug dia dziatalnosci:
a) operacyjnej, 402, 760
b) inwestycyjnej (srodkdw trwatych w budowie), 080




¢) finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia. 851

Wyplaty z tytutu pokrycia zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkow. 201, 234, 240
7. | Wyplaty na pokrycie strat nadzwyczajnych:

- dzialalnosci operacyjnej, 771

- dziatainosci funduszy specjalnego przeznaczenia. 851

Wyplaty pozyczek z zakladowego funduszu éwiadczen socjalnych. 234, 240

8. | Wyplaty z tytutu kar i grzywien:

- dzialalnoici operacyjnegj, 761
- dzialainosci ZESS, 851
- funduszy specjalnego przeznaczenia. 853
10. | Odprowadzenia gotowki na wiasne rachunki bankowe (wszystkie lub fylko te, 141

kidre sg przekazywane za posrednictwem innych bankdw lub poczty).

11. | Wplaty gotowki do banku na wiasne rachunki bankowe (nieujmowane

za posredniciwem konta 141):

- biezacy jednostki (dochody budzetiowe i zwrot wydatkow), 130
- Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, 135
- srodkow europejskich, 138
- inne rachunki bankowe. 139
12. | Niedobory kasowe. 240
13. | Wyplaty sum depozytowych, kaucji i zabezpieczen nalezytego wykonania oraz 240

z sum na zlecenie.

14. | Wyplaty z tytutu zwrotu nadptat dochoddw budzetowych. 221

15. | Ujemne rdznice kursowe gotowki w walutach obcych powstale w zwiazku 751
Z wyceng na dzien sprawozdawczy.

16. | Falszywe znaki pieniezne zatrzymane przez policie lub przekazane do 240
ekspertyzy NBP.

Konto 130 — ,,Rachunek bieZacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotow
na rachunkach bankowych panstwowych z tytutlu wydatkéw oraz dochodéw budzetowych
objetych planami finansowymi tych jednostek.

W panstwowych jednostkach budzetowych bedacych dysponentami pierwszego lub
drugiego stopnia konto to stuzy takze do ujmowania $rodkéw przeznaczonych na wydatki
budzetowe podlegtych im jednostek bedacych dysponentami nizszego stopnia.

Bankowe rachunki biezgce panstwowych jednostek budzetowych prowadzone sg
z wyodrebnieniem rachunku dochodéw i rachunku wydatkow.,

Dochodem budzetowym s3 wplywy uzyskane przez jednostke budzetowsg z tytulu
wptat podlegajgcych zarachowaniu na dochody budzetu panstwa. W art. 111 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych okreslono dochody budzetu panstwa.
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Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku biezacego jednostki
budzetowej z tytutu finansowania zadan ujetych w jej planie wydatkow, z wyjatkiem srodkow
budzetowych przekazywanych przez panstwowe jednostki budzetowe dysponentom
nizszego stopnia na sfinansowanie zadan ujetych w ich planach wydatkow.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkdw pienieznych:

A) na rachunki biezgce panstwowych jednostek budzetowych z tytutu:
1} srodkéw na wydatki:
- otrzymanych od dysponentéw wyzszego stopnia na realizacje wlasnych wydatkow

i do przekazania dysponentom nizszego stopnia,

- otrzymanych z tytulu zwrotu Srodkéw z rachunkéw biezgcych od dysponentow
nizszego stopnia,
- zwrotu wydatkéw roku biezgcegos
2) zrealizowanych przez jednostke dochoddw budzetowych, w tym takze z tytutu zwrotu
wydatkéw lat ubieglych,
B) przejsciowo zarachowanych na ten rachunek srodkéw w wyniku btedéw bankowych fub
niewtasciwie cznaczonych wplat.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) w zakresie wydatkow:

H

realizowane na podstawie planow finansowych wydatki budzetowe jednostki (biezace
i inwestycyjne), przekazane dotacje i subwencje dla jednostek samorzadu
terytorialnego oraz pozostate dotacje, a takze s$rodki pobrane do kasy na wydatki
budzetowe i srodki przekazane do innych bankdw na wyptaty w ramach zastepczej
obstugi kasowej,

- przelewy dla dysponentéw nizszego stopnia z tytutu przekazania Srodkdéw na wydatki
budzetowe,

— zwroty do dysponentéw wyzszego stopnia niewykorzystanych Srodkéw na wydatki
zarowno wiasne, jak i dysponentdéw nizszego stopnia,

— przelewy $rodkow pienieznych panstwowych jednostek budzetowych (o ktérych mowa
w art. 181 ust. 2 i 5 ustawy o finansach publicznych) na centrainy rachunek wydatkow
niewygasajacych,

2) w zakresie dochoddw ujetych w planach finansowych jednostki budzetowej:

— okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych z panstwowych jednostek
budzetowych na odpowiedni rachunek dochoddw centrainego rachunku bhiezacego
budzetu panstwa,

— zwroty nadptat i zwroty kwot nienaleznie pobranych wraz z oprocentowaniem

okreslonym odrebnymi przepisami.
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Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci cbrotdw, co oznacza,
ze do zapisow z tytulu zwrotu nadptat, korekty niewtasciwych wydatkdw itp. wprowadza sig
dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach tego konta.

W panstwowych jednostkach budzetowych (jezeli posiadajg wyodrebniony rachunek
biezgcy) konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore obrazuje stan srodkéw budzetowych
znajdujgcych sie na rachunkach biezgcych jednostki budzetowej | musi odpowiadac sumie
sald kont lub subkont prowadzonych oddzielnie dla wydatkow budzetowych oraz
dla zrealizowanych dochoddw budzetowych.

W okresie roku budzetowego konto 130 wykazuje:

— w zakresie wydatkow budzetowych saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw otrzymanych
na realizacje wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do danego dnia oraz
w panstwowych jednostkach budzetowych $rodkow otrzymanych dla dysponentow
nizszego stopnia, ktérych do danego dnia nie przekazano podlegtym jednostkom,

— w zakresie dochodow budzetowych stan $rodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych
dochoddéw budZzetowych, kitére do danego dnia nie zostaly przelane przez panstwowe
jednostki budzetowe na centrainy rachunek biezacy budzetu panstwa oraz stan srodkow
niestanowigcych dochodow tej jednostki, lecz tylko przejsciowo znajdujgcych sie
na tym rachunku.

Analityczna ewidencja do konta 130 musi by¢ prowadzona z wyodrebnieniem
obrotow i sald:

- dochodow budzetowych,

— wydatkdéw budzetowych

z jednoczesnym grupowaniem wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Ponadto muszg tez by¢ uwzglednione wymogi sprawozdawczosci ustalone dla jednostek

budzetowych.

Srodki panstwowej jednostki budzetowe] przekazywane dysponentom nizszego

stopnia muszg by¢ ewidencjonowane z podziatem na poszczegoinych dysponentow.

Typowe zapisy sfrony Wn konta 130
»Rachunek biezacy jednostki”

< - Konto
Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne
A. Wydatki
1. | Wplywy  srodkdw  budzetowych f{od dysponenta wyzszego stopnia) 223

przeznaczonych na wydatki jednostki

2. | Wplywy sSrodkdw  budzetowych od dysponenta wyzszego stopnia 223
przeznaczonych dla podporzadkowanych dysponentdéw nizszego stopnia.

3. | Zwroty od dysponentow nizszego stopnia srodkow na wydatki budzetowe 223
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niewykorzystanych do korica roku budzetowego.

4. | Sumy zwrocone na rachunek wydatkow budzetowych w roku ich dokonania:
- Z kasy, 101, 140
- zinnych rachunkdw bankowych jednostek, 135, 139
- z sum pienieznych w drodze, 141
- przelewem od diuznikow z tytutu zwrofu wydatkow:
a) dotyczgcych naleznosci ujetych na kontach rozrachunkow, 201, 225, 229, 231,
234, 240
b) dotyczacych zmniejszenia uprzednio zaksiegowanych kosztow, 401-4051 409
5. | Zwroty srodkdw na niezrealizowane czeki potwierdzone, ktore byly 129
sfinansowane ze Srodkéw na wydatki.
Wpiywy z tytulu korekt omylek bankowych i niewlasciwe obcigzenia bankowe. 240
Zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku. 224, 810
B. Dochody
8. | Whlaty z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochoddw budzetowych:
- z kasy (bez posrednictwa konta 141), 101
- Z sum pienigznych w drodze, 141
- z innych rachunkéw bankowych jednostki, 135, 139
- Z tytutu naleznosci przypisanych, 221
- z tytutu naleznosci nieprzypisanych. 700, 750, 760
9. | Przypisane przez banki oprocentowanie Srodkéw na rachunku biezacym 750
jednostek budzetowych.
10. | Wplata bezgotéwkowa odsetek za zwloke w zapfacie naleznosci. 201, 221, 240, 750
11. | Wplyw réwnowartosci wykupionego przez bank obcego czeku rozrachunkowego 140, 141
z tytulu wplaty dochoddw.
12. | Wplywy z tytulu przekazania oprocentowania $rodkéw na rachunkach 139, 240
pomocniczych jednostek budzetowych, kidre na podstawie przepiséw podlega
zarachowaniu na dochody budzetowe.
13. | Wplaty kwot niewyjasnionych, ze wzgledu na tytut wplaty 245
Typowe zapisy strony Ma konta 130
»Rachunek biezacy jednostki”
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
A, Wydatki
1. | Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane =z finansowaniem wilasnej

dziatalnosci w formie:

- pobrania gotéwki z banku do kasy,

- pobrania gotdwki za pesrednictwem innego banku,

- przelewow z tytutu zaplaty zobowiazan ujetych na kontach rozrachunkowych
(dotyczgeyeh dziatalnosci biezgcej | inwestycyjnej),

- przelewow z tytutu optat ksiegowanych bezposrednic w cigzar kosztow
z pominieciem kont rozrachunkowych,

- wyptaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia,

101, 141
141
201, 225, 229, 231,
234, 240
080

234, 240
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- przelewdw réwnowartoéci odpisow ZFSS, 240, 405

- przelewow refundacyjnych na rachunek $rodkéw funduszy specjalnego 135, 136, 240
przeznaczenia lub rachunek paiistwowych funduszy celowych,

- zaptaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztow sgdowych:

a) obcigzajgce pozostate koszty operacyjne, 240, 761
b} obcigzaiace pracownikow [ub inne osoby, 234, 240
- zaplaty odsetek za zwioke w zaplacie zobowigzari. 201, 225, 229, 240,
751
2. | Przekazanie dotacji budzetowych. 224
Przelew $rodkow budzetowych dla dysponentow nizszego stopnia. 223
Przelew $rodkow panstwowych jednostek budzetowych, o kidrych mowa w art. 139

181 ust. 2 i 5 ustawy o finansach publicznych, na ceniralny rachunek wydatkow
niewygasajgcych.

Omylkowe obcigzenia bankowe., 240
Optaty za ustugi bankowe pobrane przez banki. 402
W panstwowe] jednostce budzetowej zwrot do dysponenta wyzszego stopnia 223

srodkéw niewykorzystanych w danym roku na wydatki.

B. Dochody
Zwroty nadpiat w dochodach budzetowych. 221, 700, 750, 760
Odprowadzenie VAT ujetego w fakturach dotyczaeych przychodéw wptacanych 225

na dochody budzetowe.

10. | Zwroty kwot wplaconych jako niewyjasnione, lecz w postepowaniu 245
wyiasnigjgcym uznanych za omylkowe wplaty

Konto 135 — ,,Rachuneck $rodkdw funduszy specjalnego przeznaczenia™

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych funduszy specjalnego
przeznaczenia, a w szczegolnosci zakladowego funduszu $éwiadczen socjalnych (ZFSS)
i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Zapiséw na koncie 135 dokonuje sie na podstawie dowodow bankowych i musi
zachodzi¢ peina zgodnosé zapisdéw jednostki z zapisami bankowymi.

Na stronie Wn konta 135 ksieguje sie wplywy Srodkéw na rachunki bankowe
funduszy specjalnego przeznaczenia z tytutdw wskazanych we witasciwych ustawach oraz
z tytutlu oplat za prowadzong dziatalno$é, a takze oprocentowanie Srodkdw na tych
rachunkach, zas na stronie Ma rozchody tych Srodkdw z tytutu finansowania dziatalnosci
objetej poszczegolnymi funduszami, zwrotu niewykorzystanych dotacji oraz optat
pobieranych przez bank, zwigzanych z prowadzeniem rachunku, jezeli ustawa o danym
funduszu dopuszcza obciazenie funduszu z tego tytutu,

Do konta 135 nalezy prowadzié ewidencje szczegdtowa umozliwiajgcg ustalenie
obrotéw i stanu $rodkéw kazdego z funduszy i jednoczesnie dostosowang do wymogow

sprawozdawczosci.
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Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktdére oznacza stan $rodkdw pienieznych

funduszy specjainego przeznaczenia zgromadzonych na rachunku bankowym.

Typowe zapisy strony Wn konta 135

»rachunek srodkéow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne

1. | Wpiata rownowartosci odpisow na whasny zakladowy fundusz swiadczen 240, 851
sacjalnych.

2. | Wplywy naleznosci za $Swiadczenia dziatalnosci finansowanej z {funduszy
specjalnego przeznaczenia;
- przypisanych, 234, 240
- nieprzypisanych. 851

3. | Przepisane odsetki od $rodkow funduszy specjalnege przeznaczenia 851
znajdujacych sie na rachunkach bankowych (jesli nie podlegajg odprowadzeniu
na dochody budzetowe),
Woplaty gotowki z kasy 101, 141
Wplaty darowizny pienieznej na rzecz funduszy specjalnego przeznaczenia. 851
Wphywy Srodkéw z tytulu rozliczen migdzy poszczegdinymi funduszami 135
specjalnego przeznaczenia.

7. | Przelewy z tytulu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz z naleznymi odsetkami ujetymi 234, 240
jako naleznosci.
ObciaZzenia z tytufu biedow i omytek bankowych oraz ich korekty. 240
Wplywy $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia na rachunki lokat 135
terminowych.

10. | Wplyw Srodkdw z fytulu refundacji oplat za ustugi bankowe pobranych przez 240, 851
bank z rachunku ZFSS.

11. | Wplaty odsetek za zwloke w zaplacie naleznosci funduszy specjalnego
przeznaczenia:
- przypisanych, 240
- nieprzypisanych. 851

Typowe zapisy strony Ma konta 135
~Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Lp. Tres¢ operacii K_onto
przeciwstawne

Podjecie gotowki do kasy na wyplaty. 101, 141

2. | Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i uslug na rzecz dziatalnosci | 201, 231, 234, 240
finansowane] z funduszy specjalnego przeznaczenia oraz z tytulu udzielonych
pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe.

3. | Przelewy srodkéw zakladowego funduszu swiadczen socjalnych przekazanych 240, 851
poza jednostka (np. na finansowanie wspdinych przedsiewziec).

4, | Przelew z tytutu refundacji wydatkow pokrytych z innych rachunkéw bankowych. 130, 139, 240
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5. | Przekazanie zobowigzan wobec budzetu (np. z tytulu zaliczek na podatek 225, 851
dochodowy od 0s6b fizycznych, optat lokalnych).
6. | Przekazanie zobowigzari wobec ZUS i PFRON. 229
7. | Zaptacone kary, grzywny, oplaty sadowe i inne dotyczace dziatalnosci funduszy 851

specjalnego przeznaczenia.

8. | Zwrot niewykorzystanych srodkow otrzymanych do rozliczenia na okreslone 240, 851

zadania zlecone i inne.

9. | Ohcigzenia bankowe z tytulu oplat za usiugi bankowe. 240
10. | Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania. 240
Konto 137 - .Rachunek srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych

niepodlegajacych zwrotowi”

Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach
srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi innych niz
srodki europejskie, ktére zostaty wymienione w art. 5 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach
publicznych. Nalezy je odréznié od srodkow europejskich cokreslonych w art. 5 ust. 1 pkt 2,
tj. innych niz érodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajace zwrotowi
srodki z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA), ktére ksieguje sie na koncie 138.

Srodki pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi sa $rodkami
publicznymi, ale szczegdlnego rodzaju, poniewaz wydatki tych s$rodkéw - zwigzane
z realizacja programéw i projektow finansowanych z tych srodkéw — sg dokonywane zgodnie
z procedurami okreslonymi w umowie migdzynarodowej, deklaracji dawcy lub innymi
procedurami obowigzujacymi przy ich wykorzystaniu {art. 184 ust. 1 i art. 204 ufp). Przy
wydatkowaniu srodkow pienieznych ujmowanych na koncie 137 stosuje sie odpowiednio
zasady rozliczania dla dotacji z budzetu panstwa.

Srodki pochodzace ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w budzecie
panstwa sg objete ustawg budzetowa. W budzecie panstwa gromadzone sg na
wyodrebnionym pomocniczym rachunku bankowym, prowadzonym przez NBP, BGK lub inny
bank wybrany w trybie przepisow o zamodwieniach publicznych. W panstwowych
jednostkach do ich ewidencji stuzy konto 137.

Srodki z Unii Europejskiej oraz niepodlegajgce zwrotowi ze Zrodet zagranicznych (art.
5 ust. 1 pkt 2 i 4) s3 przeznaczone wylacznie na cele okreslone w art. 186 ufp.

Bedac dochodami budzetu sg ewidencjonowane w organie finansowym na rachunku
bankowym budzetu. W planie wydatkdw biezacych budzetu jednostka samorzadu
terytorialnego wyodrebnia je w ukiadzie dziatdw i rozdziatéw wedlug programéw
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finansowanych z udziatem tych $rodkdéw, w czesci zwigzanej z realizacjg zadan jednostki
samorzgdu terytorialnego.
Dla tatwiejszej kontroli przebiegu wydatkowania tych $rodkow proponuje sie wyodrebnienie
ich ewidencji zarowno na poziomie organu finansowego (na odpowiednim subkoncie do
rachunku budzetu, np. 133-1 ,Rachunek budzetu - $rodki pochodzace ze zrédet
zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi”) oraz na poziomie jednostki samorzgdowej, kiora
wydatkuje $rodki zwigzane z realizacjg programdw i projektéw finansowanych z udziatem
srodkédw wymienionych w art. 5 ust. 1 pkt 3 ufp, bezposrednio z konta 137.

Na koncie 137 dokonuje sie ksiegowan na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzié¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.
Na stronie Wn konta ujmuje sie wplyw tych Srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma
ich wyptaty na realizacje programow i projektéw finansowanych z tych Srodkéw. Wskazane
jest takze zachowanie na tym koncie ,czystosci obrotow”.
Ewidencja szczegdétowa do konta 137 prowadzona w jednostce powinna umozliwi¢ ustalenie
stanu $rodkéw pochodzgeych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
w podziale na Zradfa ich pochodzenia oraz wediug programow finansowanych z udziatem

tych srodkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 137

»Rachunek srodkéw niepodlegajacych zwrotowi”

. . Konto
Lp. Tresc operacji .
przeciwstawne
1. | Wplyw srodkow pochodzgcych ze zrédel zagranicznych niepodlegajgacych 228

zwrotowi na pokrycie wydatkow dotyczacych realizowanego programu lub
projekiu objetych planem finansowym jednostki {czwarta cyfra w paragrafie
wydatku 1 albo 2) lub przeznaczonych dla innych jednostek

2. | Naliczone przez bank oprocentowanie $rodkdw na rachunku zwigkszajace srodki 750
do wykorzystania na finansowanie programtu fub projekiu.

3. | Naliczone przez bank oprocentowanie srodkéw na rachunku odprowadzane na 228
dochody budzeti.

4, | Zwroty wydatkdw sfinansowanych ze $rodkdéw pochodzgeych ze zrédel | Strona Ma kont
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi poniesionych na programy i projekty, zespotu 2, ktorych
dotyczg zwroty

w panstwowych jednostkach budzetowych stanowiace dochody budzetu wydatkow

panstwa. (Wskazany jest takze dodatkowy zapis minusowy na koncie 137
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Typowe zapisy strony Ma konta 137

»Rachunek srodkéw niepodlegajgcych zwrotowi”

Konto

sfinansowanych ze Srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, stanowigcych dochody budzetu panstwa
.Dodatkowy zapis: Wn 130 (Dochedy) Ma 760.

Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne

1. | Przelew S$rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych 228
zwrotowi do innych jednostek, objetych planami finansowymi tych jednostek.

2. | Przelewy z rachunku bankowego z tytulu zapfaty zobowigzan za wykonane 201, 240
dostawy, roboty i ustugi.

3. | Pobranie gotdwki do kasy. 101, 141

4. | Wyptata wynagrodzen. 231

5. | Pobrane przez bank prowizje za prowadzenie rachunku. 240, 402

6. ; Przelewy zobowiazan wobec budzetu i z tytuldw publicznoprawnych. 225, 229

7. | Przelew do budzetu odsetek naliczonych przez bank od $rodkdw na rachunku. 228

8. | W panstwowych jednostkach budzetowych przelew zwroconych wydatkow 228

Konto 138 — ,Rachunek srodkow europejskich”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach

bankowych prowadzonych przez BGK, kidre sg zwigzane z realizacjg programéw oraz

projektow finansowanych ze srodkow europejskich, ktérymi w rozumieniu ustawy o finansach

publicznych sa srodki wymienione w art. 5 ust. 3 pkt 1, 2 i 4 ufp, czyli:

1) érodki pochodzace z funduszy strukturalnych, Funduszu Spéinosci i Europejskiego

Funduszu Rybackiego, z wylgczeniem srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 5 lit.
aib.
2) niepodlegajgce zwrotowi $rodki z pomocy udzielanej przez panstwa czionkowskie

Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), z wylgczeniem Srodkow,

o ktdérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 5 lit. cid:

a) Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014,

b) Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego

2009-2014,

¢} Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspotpracy.

3) Srodki na realizacje Wspéinej Polityki Rolnej:

a) Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej ,Sekcja Gwarancji”,

b) Europejskiego Funduszu Rolniczego Gwarancji,

c} Europejskiego Funduszu Rolniczego Rozwoju Cbszardw Wiegjskich.

4} Dochody budzetu Srodkéw europejskich stanowigce refundacje uzyskane przez jednostki

samorzgdu terytorialnego od agencji ptatniczej z tytutu realizacji ww. zadan.
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5) Dochody srodkow europejskich stanowigce refundacje uzyskane przez jednostki
samorzadu terytorialnego od agencji platniczej zwigzane z realizacjg programéw oraz
projektéw finansowanych ze srodkow eurcpejskich.

Konto 138 moze wystepowadé wytacznie w panstwowych jednostkach budzetowych.
Na koncie 138 ksieguje sie pfatnosci dokonywane z rachunku s$rodkéw europejskich,
kiérego dysponentem jest jednostka, a rozliczane wydatki sa ujgete w jej planie wydatkow
srodkow europejskich. (Jezeli jednostka nie jest dysponentem rachunku, to zaptata
zobowigzah wobec wykonawcy/odbiorcy przebiega pomiedzy strong Ma konta 227
w korespondenciji z kontami zespotu 2 na podstawie informacji o wykonanych ptatnosciach
otrzymanej z BGK).

Wydatki ze srodkéw europejskich sg dokonywane zgodnie z procedurami okreslonymi
w umowie miedzynarodowej lub innymi procedurami obowigzujgcymi przy ich wykorzystaniu
oraz w podziale na: czesci, dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkdw.

Wydatki ze srodkow europejskich moga by¢ przeznaczone na:

1) realizacje projektow przez jednostki budzetowe,

2} ptatnosci w ramach programow finansowanych z udziatem Srodkow europejskich,

3} dotacje celowe dla beneficjentow,

4) realizacje projektow finansowanych w ramach Programu Srodki Przejsciowe,

5) realizacje Wspolnej Polityki Rolnej zgodnie z odrebnymi ustawami.

Za obstuge ptatnosci w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkow
europejskich odpowiada Minister Finansow. Obstuge bankowg ptatnhosci prowadzi Bank
Gospodarstwa Krajowego w ramach umowy rachunku bankowege zawartej z Ministrem
Finansow.

Podstawg dokonywania piatnosci na rzecz beneficienta jest zlecenie ptatnosci
wystawione przez instytucje, z ktorg beneficjent zawart umowe o dofinansowanie projektu,
oraz pisemna zgoda dysponenta czesci budzetowej na dokonanie platnosci.

Na koncie 138 ujmuje sie takze srodki na wydatki budzetu panstwa (wkiad krajowy)
w ramach wspolfinansowania programow finansowanych z udziatlem srodkéw europejskich,
jezeli dysponent czesci budzetowe] podejmie decyzje o przekazaniu tych Srodkow
na rachunek w BGK i zleci bankowi dokonywanie wyptat na wspéffinansowanie na rzecz
beneficjentow.

Na koncie 138 dokonuje sie ksiegowan na podstawie dokumentow bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegdinosci:
~ wplywy $rodkdw pienieznych w korespondencji z kontem 227,

— okresowe przelewy refundacji uzyskanych przez J.8.T. od agencji ptatniczych

w korespondencji z kontem 720,
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a na stronie Ma ujmuje sie w szczegoélnosci:

— wyptaty 8rodkdw pienigznych na realizacje programéw i projektéw finansowanych z tych

srodkow,

— okresowe przelewy zrealizowanych dochodow $rodkéw europejskich na odpowiedni

rachunek dochodéw budzetu Srodkdw europejskich Ministerstwa Finanséw prowadzony
przez BGK.

Na koncie 138 cbowigzuje ,czystosé obrotow”,

Ewidencja szczegofowa prowadzona do konta 138 powinna uwzgledniacé:

1) szczegblowosé planu finansowego jednostki,

2) ustalenie obrotow [ stanu $rodkéw pienieznych wediug Zrodet ich pochodzenia

z podziatlem na poszczegdlne programy i projekty.

Typowe zapisy strony Wn konta 138

»Rachunek srodkow europejskich”

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplyw srodkow europejskich z CRBBP na rachunek w BGK, kidrego 227
dysponentem jest jednostka.
2. | Wplyw srodkéw budzetu paristwa (wklad krajowy) przekazanych w ramach 223
wspolfinansowania przez dysponenta czesci budzetowe] na rachunek w BGK,
ktérego dysponentem jest jednostka.
3. | W panstwowych jednostkach budzetowych zwroty wydatkéw sfinansowanych Strona Ma
z budzetu srodkow europejskich w roku ich poniesienia. odpowiednich kont,
(Wskazany jest takze dodatkowy zapis minusowy). na ktoérych
ksiegowane byly
zwracane wydatki
4, | W panstwowych jednostkach budzetowych zwroty wydatkow sfinansowanych Strona Ma kont
z budzetu Srodkow europejskich w innych latach niz rok ich poniesienia. zespotu 2, ktdrych
dotycza zwroty
wydatkow
Zwrot od beneficjenta niewykorzystanej zaliczki. 227
Wplyw dochodow budzetu Srodkéw europejskich stanowigcych refundacje 720
uzyskane przez jednostki samorzadu terytorialnego od agencji ptatnicze.
Typowe zapisy strony Ma konta 138
»Rachunek srodkéw europejskich”
Lp. Tresc operacii K.onto
przeciwstawne
1. | Przelew z tyiutu zaptaty zobowigzan: 201, 225, 229, 231,

- ze srodkow europejskich, w paragrafie wydatku na czwartyrm migjscu cyfra 7,
- ze srodkdw na wydatki budzetu (wklad krajowy) w ramach wspdélfinansowania

240

38



{w paragrafie wydatku na czwartym miejscu cyfra 9).
Zwrot srodkdw europejskich na CREBBP. 227

Zwrot Srodkow do dysponenta glownego przekazanych w  ramach 223

wspotfinansowania.
4, | Zwrot dochoddw srodkow europejskich na CRBBP. 222

Konto 139 — . Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji $rodkow pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunki srodkow
specjalnego przeznaczenia.

Sumy depozytowe to obce srodki pieniezne przechowywane przez jednostki
budzetowe, w szczegblnosci kaucje, wadia oraz sumy stanowigce przedmiot sporu,
otrzymane w zwigzku z postepowaniem sgdowym lub administracyjnym.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy na rachunki pomocnicze Srodkow
pienigznych wydzielonych z rachunkow biezacych oraz sum obcych (depozytowych
i na zlecenie), a po stronie Ma rozchody tych srodkow.

Na koncie 139 ksigguje sie operacje na podstawie dowoddw bankowych i musi
zachodzi¢ petna zgodnosé zapisow jednostki z zapisami bankowymi.

Do konta 139 nalezy prowadzi¢ szczegotowa ewidencje wediug bankéw, w ktérych
znajdujg sie rachunki, z podziatem na poszczegolne wydzielone rachunki bankowe, a takze
wedfug konfrahentéw, z ktérymi te srodki sa rozliczane.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, kiére oznacza stan srodkéw pienieznych

znajdujgcych sie na innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 139

»Inne rachunki bankowe”

.. . Kento
Lp. Tresc operacji .
przeciwstawne
1. ; Wplyw na rachunek pomocniczy rownowartosci wstrzymanych kaugi 240

gwarancyjnych przy zaptacie za ushugi remontowo-budowlane wykonane dla
jednostek hudzetowych.

2. | Wplata na pomocniczy rachunek bankowy jednostek budzetowych sum 240
depozytowych, z tytutu: kaucji, wadiow i zabezpieczenia pienigznego.

3. | Odprowadzenie z kasy przyjetych w gotowce kaugji i zabezpieczenia 101, 141
pienigznego, a w Koncu roku takZze niepobranych w terminie wynagrodzen

pracownikow jednostek budzetowych.

Wplyw srodkow na pokrycie potwierdzonych czekéw rozrachunkowych 130, 135
Wplyw srodkéw na zadania zlecone 240
6. | Bledy w wyciggach bankowych i ich sprostowania. 240
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7. | Odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie stanowigcych wlasno$é osob 240
fizycznych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych (z wyjatkiem
patistwowych jednostek budzetowych).

8. | Odsetki naliczone przez bank od sum depozytowych i sum na zlecenie 225
przekazanych przez paristwowe jednostki budzetowe,

9. | Wplaty kwot niewyjasnionych, a dotyczacych dochodéw budzetowych, ktore 245
powinny hy¢ ujete na koncie 130

10. | Wplyw na rachunek pomocniczy srodkdw na realizacje wydatkdw niewygastych 223
w paristwowe] jednostce budzetowej

Typowe zapisy strony Ma konta 139
»inne rachunki bankowe”
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Pokrycie zobowigzan rozrachunkowym przelewem lub czekiem potwierdzonym 201, 231, 240

2. | Pobranie gotowki do kasy z sum na zlecenia i na niepodjete w terminie 101, 141
wynagrodzenia pracownikow jednostek budzetowych,

3. | Przelewy z tyiulu zaplaty zohowigzan pokrywanych z sum na zlecenie, 201, 225, 229,240
Z wstrzymanych kaucii.

4, | Przelewy z tytulu zwrotu Kaucji, wadiow, sum zabezpieczenia i innych sum 231, 240
depozytowych.
Zwrot niewykorzystanych érodkéw na zadania zlecone. 240
Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania. 240

7. | Obcigzenia bankowe z tytulu kosztdw prowadzenia rachunku i oplat za operacje:
- dotyczace cbeych sum, 240
- dotyczgce otwartych akredytyw budzetowych i innych wyodrebnionych srodkéw 402

jednostek budzetowych.

8. | Odprowadzenie do budZzetu oprocentowania sum depozytowych i sum 225
na zlecenie zozonych przez panstwowe jednostki budzetowe.

9. | Wplata na dochody budzetowe z tylulu wygasniecia prawa wiasciciela 240
do depozytu.

10. | Pokrycie zobowigzan wynikajacych z realizacji wydatkéw niewygasajgcych w 201, 231, 240
panstwowych jednostkach budzetowych

11. ¢ Zwrot niewykorzystanych Ssrodkow na wydatki niewygaste w panstwowych 223
jednostkach budzetowych

12, | Zwroty kwot wplaconych jako niewyjasnione, lecz w  postepowaniu 245

wyjasniajgcym uznanych za wptaty naleznosci budzetowych omytkowo

wplaconych na konto 139
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Konto 141 — . Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych w drodze miedzy kasg i bankiem
oraz miedzy kontami w réznych bankach.

Na koncie 141 mozna ewidencjonowac wszystkie przeptywy $rodkéw pienieznych
albo tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych, ale w zakresie rozliczen miedzy kasag
i bankiem pominigcie tego konta jest mozliwe tylko wtedy, gdy raport kasowy zamykany jest
codziennie.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenie stanu srodkéw pienieznych
w drodze, a na stronie Ma zmniejszenia ich stanu.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania Srodki pieniezne w drodze moga byé
ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetlomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
w drodze.

Sumy pieniezne w drodze inwentaryzuje sie w formie poréwnania danych ksiegowych

z odpowiednimi dokumentami.

Typowe zapisy strony Wn konta 141

»Srodki pieniezne w drodze”

.. R Konto
Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne

1. | Dokonywane za posrednictwem innych bankdw lub wszystkie:

- wplaty z kasy na rachunek bankowy, 101
- pobrania z rachunkéw bankowych do kasy. 130, 135, 139
2, | Przelewy Srodkéw miedzy rachunkami bankowymi jednostki prowadzonymi 130, 135, 139

w roznych bankach.

Typowe zapisy strony Ma konta 141
~Srodki pieniezne w drodze”

.- .. Konto
Lp, Tresé operacji ]
przeciwstawne

1. | Wplyw s$rodkow pienieznych w drodze:
- do kasy, 101
- na rachunki bankowe. 130, 135, 138, 139

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia”
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Konta zespolu 2 stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych
rozrachunkow, a takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, srodkéw europejskich
i innych $rodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi,
wynagrodzern, niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi. Na kontach tego zespolu ujmuje sie rozrachunki
i roszczenia krajowe | zagraniczne, powstajace ze wszystkich tytutdw, niezaleznie od rodzaju
dziatalnosci, ktorej dotycza, i Zrédel, z ktdrych sg finansowane.

Rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne, ktorych tytuly i kwoty uznajg
zarowno wierzyciele, jak i dtuznicy.

Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentéw, kitdre w przypadku
dochodzenia ich drogg sadowa stajg sie roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu
do sagdu.

Rozrachunki i roszczenia ujmuje sie w ewidencji ksiegowej od dnia ich powstania
do dnia ich wygasniecia na skutek sptacenia, oddaienia w postepowaniu spornym lub
egzekucyjnym, umorzenia lub odpisania na skutek przedawnienia albo odpisania jako
nieistotnych naleznosci.

Na kontach tego zespotu ewidencjonuje sige takze roznego rodzaju rozliczenia, ktére
powstajg w zwigzku z grupowaniem lub wyjasnianiem okreslonych kwot, np.:

— dochodow budzetowych (konto 222),

— wydatkéw budzetowych (konto 223),

— dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich (konto 224),

— wydatkéw z budzetu srodkdw europejskich (konto 227),

— $rodkdw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi (konto 228).

Naleznosci, roszczenia i zobowigzania ujmuje sie w ksiegach w wartosci ustalonegj
przy ich powstaniu, wyrazonej w walucie polskiej, a w przypadku gdy wyrazone s3 one
w walutach obcych, ujmuje sie je w wartosci nominalnej przeliczonej na zlote polskie wedtug
kursu $redniego ustalonego przez NBP dla danej waluty obcej na dzien przeprowadzania
operacji, o ile odrebne przepisy dotyczgce srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii
Europejskiej i innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Srodkow
niepodlegajacych zwrotowi, pochodzgcych ze zrédet zagranicznych, nie stanowig inaczej —
odpowiednio po kursie faktycznie zastosowanym w tym dniu i wynikajacym z charakteru
operaciji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan.

Na dzien bilansowy wycenia sie wyrazone w walutach obcych naleznosci
i zobowigzania po obowigzujagcym na ten dzien srednim kursie ustalonym dla danej waluty

przez NBP.
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W jednostkach zasady wyceny wyrazonych w walutach obcych naleznosci
i zobowiazan, ktore sg okreslone dla wyceny na dzien bilansowy, nalezy tez stosowaé przy
wycenie nie pézniej niz na koniec kazdego kwartatu.

Roznice wartosci, wynikajace z roznicy kursoéw walut obcych wystepujacych miedzy
dniem powstania naleznosci, roszczenia lub zobowigzania a dniem ich zapfaty lub wyceny,
ujmuje sie w ewidencji na koncie rozrachunkow w korespondencii:

1) z kontem 750 ,Przychody i koszty finansowe” (z tytutu zwiekszen w zakresie
dziatalnosci eksploatacyjnej),

2) z kontem 751 ,,Koszty finansowe” (z tytutu zmniejszen wartosci w zakresie dotyczacym
dziatalnoscei),

3) z kontem 080 (dotyczace inwestyciji — Srodkéw trwatych w budowie),

4) z kontem ZFSS (851).

Roszczenia wobec 0sdb odpowiedzialnych za niedobory zawinione ustala kierownik
jednostki. Moze to byé kwota odpowiadajaca aktuainej wartosci rynkowej niedoboru.

Roszczenie z tytutu niedoboru uzywanego skladnika majatku ustala sie w wartosci
netto, tzn. odejmujac od akiualnej warto$ci poczatkowe] rownowartosé odpowiadajgca
oszacowanemu zuzyciu. Przewyzke wartosci roszczenia ponad ewidencyjng warto$é braku
(wartos¢ netto) ujmuje sie po stronie Wn konta 240 i po stronie Ma na koncie 760.

Wynikajace z ewidencji stany na kontach rozrachunkowych powinny byé poddawane
okresowe] weryfikacji w celu ujawnienia | wyksiegowania naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan przedawnionych lub niesciagalnych ~ nierealne aktywa lub pasywa nie mogg
by¢ wykazane w bilansie.

Naleznosci | roszczenia przedawnione, umorzone Iub odpisane z tytulu uznania
za niesciggalne zalicza sie do pozostalych kosztdw operacyjnych na koncie 761, a jesli
dotyczyty operacji finansowych — zalicza sie je do kosziéw finansowych na koncie 751.

Natomiast przedawnione zobowiazania zalicza sie do pozostalych przychoddow
operacyjnych [ub odpowiednio do przychoddéw finansowych, z wyjgtkiem zwigzanych
z dziatalnoscia finansowang z ZFSS, ktére zalicza sie odpowiednio na zwiekszenie lub
zmniejszenie wilasciwego funduszu, a takze zwigzanych z nierozliczong dziatalnoscig
inwestycyjng, ktdre zalicza sig na zwiekszenie lub zmniejszenie kosztéw inwestycji (srodkow
trwatych w budowie).

Przedawnienie naleznosci lub zobowigzania oznacza przewidziane prawem
wygasniecie mozliwosci ich dochodzenia na drodze sadowej wobec uplywu terminu
przedawnienia, kiéry jest okreslony odpowiednio w Kodeksie cywilnym lub w Kodeksie pracy,

a okres jego trwania zalezy od tytutu naleznosci iub zobowigzania.
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Terminy przedawnienia nie ulegaja skroceniu lub przediuzeniu w wyniku czynnosci
prawnych. Moga one by¢ tylko zawieszone lub przerywane w przypadkach okreslonych
przepisami. Bieg przedawnienia przerywa i zaczyna na nowo miedzy innymi:

— kazda czynnos¢ przed sadem lub innym organem powotanym do rozpoznawania spraw
lub egzekwowania roszczen, przedsiewzieta w celu dochodzenia, ustalania, zaspokajania
lub zabezpieczania roszczenia,

— uznanie roszczenia przez kontrahenta lub upowaznione do dziatania w jego imieniu
osoby, w postaci np. potwierdzenia salda,

- wszczecie mediacii.

Termin przedawnienia zobowigzan podatkowych | przerwanie biegu ich
przedawnienia okreslone sg w art. 70 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa (tj.: Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z pézn. zm.).

Umorzenie naleznosci oznacza dokonane przez wierzyciela zwolnienie diuznika
z dlugu, wywotane innymi przyczynami anizeli zaptata, przedawnienie lub niesciggalnosé.
Nastepuje ono pod datg oswiadczenia wierzyciela o zwolnieniu z diugu.

Dysponent czesci budzetowej [ub dysponent panstwowego funduszu celowego moze
wyrazi¢ zgode na niedochodzenie naleznosci budzetu panstwa z fytulu  umowy
cywilnoprawnej, ktérej kwota wraz z odsetkami nie przekracza 100 z.

Odsetki od naleznosci | zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie
przepisy dotyczgce zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych
w momencie ich zapfaty, lecz nie poéZnig] niz pod datg ostatniego dnia kwartatu
w wysokosci naleznej na koniec fego kwartalu.

Naleznosci i zobowigzania jednostek na koniec kazdego kwartatu wykazuje si¢
w kwocie wymagajacej zaplaty, to jest facznie z odsetkami naleznymi na koniec kwartatu.

Naliczone odsetki od naleznosci ksieguje sie pod data naliczenia Wn odpowiednie
konto zespotu 2, Ma 750, natomiast od zobowigzan ksieguje sie Wn 751, Ma odpowiednie
konto zespotu 2.

Warto$¢ naleznosci aktualizuje sie, uwzgledniajgc stopien prawdopodobienstwa ich
zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego nie pézniej niz na dzien bilansowy.

Odpisy aktualizujace zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych
(Wn 761) lub do kosztow finansowych (Wn 751) z wyjgtkiem dotyczacych naleznosci
finansowanych z funduszy tworzonych na podstawie ustaw, ktére obcigzaja te fundusze.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajg dokonane
uprzednio odpisy aktualizujgce ich wartosé.

Naleznosci podatkowe oraz niepodatkowe panstwowych jednostek budzetowych

mogg by¢ dochodzone w administracyjnym postepowaniu egzekucyjnym prowadzonym

44



na podstawie ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administraciji (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 1618).

Ewidencja szczegolowa do kont zespolu drugiego powinna byé prowadzona
w sposéb umozliwiajgcy wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen
I roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen,
roszczen spornych i zobowigzan z podzialem wedtug kontrahentéow, a réwnoczesnie,
jesli dotycza rozliczen w walutach obcych, takze dodatkowo w poszczegolnych walutach,
a przy rozliczaniu Srodkéw europejskich rowniez w podziale odpowiednio na programy lub
projekty.
Ponadto w ewidencji szczegotowej nalezy uwzglednia¢ podziatki klasyfikacji budzetowej oraz
potrzeby grupowania danych o stanie rozrachunkow finansowanych z poszczegéinych
zrodet, a takze wedlug tytuldw ich powstania okreslonych we wzorze bilansu ustalonym
dla jednostek (z réwnoczesnym podziatem na diugo- i krotkoterminowe), a takze wymogi

innych sprawozdan finansowych oraz rozliczen podatkowych i innych publicznoprawnych.

Konto 201 ~ ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 shuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen krajowych
i zagranicznych z tytutu dostaw, robdt i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw,
robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze zwigzanych z nimi naleznoéci z tytutu
przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek budzetowych
zaliczanych do dochoddw budzetowych, kitére sg ewidencjonowane na koncie 221.

Rozrachunki z dostawcami ewidencjonowane na tym koncie powstaja w wyniku
fakturowania wykonanych na rzecz jednostek dostaw, robét | ustug lub zaliczek na przyszie
ustugi, a takze wynikajacych 2z otrzymanych rachunkow, bez wzgledu na Zrodio
ich finansowania, z wyjgtkiem dotyczacych dzialalnosci inwestycyjnej, ktore ujmuje sie
na koncie 240,

W razie nieotrzymania zaptaty od odbiorcéw w umownym terminie, nalezne odsetki
za zwloke nalicza sie na koniec kazdego kwartalu i ksieguje na koncie rozrachunkow
z odbiorcami i dostawcami w korespondencji z kontem 750 albo z kontem wiasciwego
funduszu (w przypadku gdy sa zwigzane z dziatalno$cig finansowang z funduszy celowych).

Natomiast odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan z tytutu dostaw, z ktorych
wierzyciel nie zrezygnowat, ksieguje sie odpowiednio Wn 751, 851, Ma 201.

Naleznosci dotyczace dziatalnosci operacyjnej z tytutu kar umownych i odszkodowari
uimuje sie na koncie 201 w korespondenciji z kontem 760, za$ dzialalnosci finansowanej
ze $rodkow ZFSS z kontem wiasciwego funduszu, natomiast zobowigzania z tych tytutow
w korespondencji z kontem 761.
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Konto 201 obcigza sie przede wszystkim z tytutu:

— splaty zobowigzan wobec dostawcow,

— zwrotu dostaw w zwigzku z uznanymi przez dostawcdw reklamacjami (na podstawie
faktur korygujacych),

— naleznych od odbiorcow odsetek za zwioke w zaptacie,

— naleznych kar i odszkodowan zwiazanych z dostawami,

— zmniejszenia zobowiazania wobec dostawcow na podstawie otrzymanych fakfur
korygujacych,

- Qdpisow przedawnionych zobowigzan.

Konto 201 uznaje sie w szczegolnosci z tytutu:

— zobowigzan za dostawy i ustugi wynikajacych z otrzymanych faktur lub rachunkéw
(z wyjatkiem dotyczgcych inwestycji, ktore ujmuje sie na koncie 240),

— naliczonych odsetek umownych za nieterminowg zaptate zobowiazan oraz kar umownych
lub odszkodowan naleznych dostawcy,

— wplat naleznosci za zrealizowane dostawy i ustugi oraz zaliczek od odbiorcow,

— umorzenia lub odpisania naleznosci od odbiorcéw,

Ewidencja szczegodlowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwose
wydzielenia naleznosci i zobowiazan wedtug poszczegdlinych kontrahentdéw ze wskazaniem
podziatek klasyfikacji budzetowe] oraz z podaniem w odniesieniu do kontraheniéw
zagranicznych obok wartosci w zlotych polskich réwniez wartosci w poszczegolinych
walutach, a ponadio powinna umozliwi¢ ustalenie naleznosci i zobowigzan w podziale
wymaganym w sprawozdaniu bilansowym oraz w sprawozdaniach budzetowych i innych.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, kidre ustala sie na podstawie ewidencii
analitycznej w wyniku sumowania oddzielnie sald naleznosci i sald zobowigzan
wystepujacych na kontach rozrachunkdéw z poszczegdlnymi kontrahentami. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

W bilansie wykazuje sie naleznosci skorygowane o odpisy aktualizujgce,

ktdre dokonuje sie na koncie 290.

Typowe zapisy strony Wn konta 201

»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

.. . Konto
Lp. Tresc operacji .
przeciwstawne

1. | Naleznosci z tytutu sprzedazy {na podstawie wystawionych faktur VAT i faktur
korygujgcych VAT lub rachunkow) w jednostkach bedgeych platnikiem VAT:
- VAT nalezny od dokonanej sprzedazy naliczony w fakturach VAT i fakturach 225

korygujacych.
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2. | Objete fakturg VAT kwoty zaliczek na poczet przyszlych dostaw i ustug:
- przychody przysziych okresow (suma faktury pomnigjszona o VAT), 840
- VAT nalezny od fakturowanej zaliczki. 225
3. | Naliczone roznice kursowe walut obcych zwiekszajace warto$é naleznosci od
odbiorcdw wyrazonych w walutach obcych t zmniejszajgce wartosé zobowigzan
wobec dostawcow:
- dzialalnosci operacyjnej, 750
- dziatalnosei inwestycyinej (srodkow trwalych w budowie) do czasu rozliczenia 080
zadania,
- dziatalnosci ZFSS. 851
4. | Wartos¢ niedobordw i szkdd w dostawach, za kidre odpowiada dostawca oraz | 080, 310, 401, 851
inne tytuty zmniejszenia zobowigzan wobec dostawcow (np. uznane przez
dostawce rekfamacje jednostki).
5. | Wartos¢ niedoborow | szkéd w zapasach materiatéw znajdujacych sie w obcych 310, 401
magazynach lub chcym przerobie w cenie zakupu lub nabycia.
6 | Zaakceptowane przez dluznikdow naleznosci od dostawcéw z tytulu kar 760
i odszkodowar umownych zwigzanych z dostawami.
7. | Naliczone naleznosci od odbiorcow z tytulu wymagalnych odsetek za zwloke 750
w zaptacie.
8. | Faktura korygujgca zmniejszajgca kwote zobowigzania wobec dostawcy (np. z
tytutu uznanej reklamacii, korekty bledu, udzielenia rabatu czy bonifikaty).
a) wartos¢ dostawy w cenie sprzedazy lub tgcznie z VAT niepodlegajgcym
odliczeniu dotyczaca:
- dziatalnosci eksploatacyjnej, 013, 310,
401, 402, 409
- dziatalnosci ZFSS, 851
b} zmnigjszenie uprzednio naliczonego VAT do odliczenia. 225
9. | Zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi. 101, 130, 135, 138,
139
10. | Odpisanie zobowigzan (przedawnionych [ umorzonych):
- dziatalnosci eksploatacyjne;:
 z tytutu odsetek, 750
= z pozostatych tytutdw, 760
- dziatalnosci finansowanej, 851
- dziatalnodci inwestycyjnej {Srodkéw trwalych w budowie) w okresie realizagji 080
zadania.
11. | Kompensata naleznoéci z zobowigzaniami. 201
12. { W jednostkach budzetowych réwnowartoéc potraconej przy zaptacie zobowigzan 240

kaucji gwarancyjnej, kiéra jest przelewana z konta 130 na rachunek

pomaocniczy sum depozyiowych.

Typowe zapisy strony Ma konta 201
s»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
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.. . Konto
Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne

1. | Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkéw z tytulu dostaw robot

1 ustug:
- warto$é w cenie zakupu i niepodlegajacy odliczeniu VAT dotyczace:
* dzialalnosci eksploatacyjnej, 013, 310,
401-409
= sum na zlecenie, 240
» dziatalnosci finansowanej z ZFSS, 013, 310, 851
- wartos¢ naliczonego w fakturach VAT podlegajacego odliczeniu (w calosci lub 225

w czesci) od VAT naleznego,

2. | Zobowigzania wobec dostawcow z tytulu wymagalnych odsetek i kar umownych;

- dzialalnosci eksploatacyjnej:

a) kary, 761
b} odsetki za zwloke w zaplacie, 751
- dziatalnosci inwestycyjnej (kary umowne i odsetki za zwioke) do czasu 080

zakonczenia zadania,
- dziatalnosci finansowanej z ZFSS. 851

3. | Wpiaty naleznosci oraz zaliczek od odbiorcow do kasy Iub na rachunki bankowe. 101, 130, 135

Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych iub nieistotnych, na ktére:
a) nie dokonano odpisu aktualizujgcego:

- dziatainosci eksploatacyjnej, 761
- dziatalnosci finansowanej z ZFSS, 851
b} dokonano odpis aktualizujacy. 290

5. | Uznane rekiamacje zlozone przez odbiorcow i korekty zmnigjszajgce naleznosci
z tytulu sprzedazy produktow:
a) warto$é w cenie sprzedazy na podstawie faktur kerygujacych:

- dziatalnosci finansowanej z ZFSS, 851
b) VAT naliczony przy sprzedazy. 225

8 | Naliczone roznice kursowe walut obcych zmniejszajgce naleznosci od odbiorcow
i zwiekszajgce zobowigzania wobec dostawcow:

- dziatalnosci operacyjnej, 751

- dziatalnosci funduszy specjalnego przeznaczenia, 851

- dziatalnosci inwestycyjnej (Srodkdw trwalych w budowie) do czasu zakoriczenia 080
zadania.

Konto 221 -, Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych
z tytulu dochoddw budzetowych, z wyjatkiem naleznosci wymagalnych w przysztych latach.

Na stronie Wn konta 221 ksieguje sie przypisane naleznos$ci z tytutu wymagalnych
w danym roku dochoddw budzetowych i zwrot nadptat z tytulu dochodéw nienaleznie

wptaconych lub orzeczonych do zwrotu.
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Na stronie Ma konta 221 ksieguje sie wplaty naleZznosci z tytulu dochoddéw
budzetowych, odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznoéci oraz przeniesienie
naleznosci krétkoterminowych do diugeterminowych na konto 226.

W  ewidencji szczegdlowe] do konta 221 nalezy wyodrebni¢ rozrachunki
z poszczegdlinymi diuznikami ze wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowe] dochoddw.

Konto 221 moze wykazywacé dwa salda: saldo Wn bedace suma poszczegdinych
naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych oraz saldo Ma bedace sumg poszczegdlnych
zobowigzan jednostek budzetowych z tytutu nadpiat w dochodach budzetowych.

W bilansie wykazuje sie naleznosci pomniejszone o odpisy aktualizujgce
te naleznosci, dokonywane na koniec roku. Odpisy te ujmowane na koncie 290 zalicza sie
odpowiednio do pozostatych kosziéw operacyjnych (konto 761) lub do kosztow finansowych
(konto 751). Tak samo zalicza sie naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciagalne,

od ktorych nie dokonano odpiséw aktualizujgcych ich warto$¢ lub dokonano w niepeinegj

wysokosci.
Typowe zapisy strony Wn konta 221
»Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych”
Konto
Lp. Tresc¢ operacji

przeciwstawne

1. | Naleznosci jednostek budzetowych:

- za sprzedane Srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, inwestycje oraz 760
materialy,

- z tytutu podatkow i niepodatkowych dochoddw budzetowych, z podstawowej 720

dziatalnoéci operacyjnej,

-z fytulu odsetek przypisanych za zwloke w zaplacie naleznodci, ujetych 750
na tym koncie,

- z tytulu kar i grzywien, 760

-2 tytulu splaty pozyczek na cele mieszkaniowe wyplacanych sedziom 720
i prokuratorom.

2. | Naleznodci z tytutu dochoddw budZ?etu paristwa zwigzanych z realizacjg przez 225

samorzgdowg jednostke budZetowg zadan zleconych (objetych sprawoczdaniem
Rb 2777).

3. | Zwroty dochodow budzetowych nienaleznie wplaconych lub orzeczonych 130

do zwrotu i nadpiat oraz wyptat oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptat.

4. | Przeniesienie naleznosci diugoterminowych do krotkoterminowych (w wysokosci 226

raty naleznej za dany rok}.

5. | Przypisanie do zwrotu w latach nastepnych dotacji uprzednio rozliczonej 720, 750

w organie dotujgcym.

6 | Przypisanie do zwrotu nierozliczong] dotacji udzielonej w poprzednim roku. 224

Typowe zapisy strony Ma konta 221
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»Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”

Lp. Tresé operacji K.onto
przeciwstawne

1. | Wplata naleznoéci z tytulu przypisanych dochodéw budzetowych:
- do kasy, 101
- czekiem rozrachunkowym, 140
- do banku jednostki. 130

2. | Zmnigjszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych | 700, 720, 750, 760
dochoddéw budzetowych oraz przypisanych do zwretu w latach nastepnych
dotacji.

3. | Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytulu nieterminowego zwrotu 751
nadptat podatku.

4. | Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych:
- ohjetych odpisem aktualizujacym, 290
- nieobjetych odpisem aktualizujgcym. 751, 761

5. | Zaplata przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majgtkowych na rzecz | 011, 013, 020, 310
jednostki samorzadu terytorialnego.

6 | Przeniesienie naleznosci z tytulu dochoddw budzetowych na naleznosci 226

diugoterminowe.
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Konto 222 —  Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidenciji rozliczenia zrealizowanych dochoddw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ksieguje sie w korespondencji z kontem 130 ( lub
z kontem 138 - srodki europejskie} przelewy uprzednio zrealizowanych przez jednostke
dochodow budzetowych { dochodéw budzetu $rodkéw europejskich), ktdre przekazuje sie
w okreslonych terminach na rachunek bankowy budzetu panstwa,

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienie zrealizowanych dochoddw budzetowych na konto 800 — na podstawie
sprawozdan budzetowych o dochodach.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, kitdre oznacza stan zrealizowanych
dochoddw budzetowych, ale jeszcze nieprzelanych na rachunek bankowy budzetu panstwa.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu
dochoddw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondenciji

z kontem 130.
Typowe zapisy strony Wn konta 222
»Rozliczenie dochodow budzetowych”

. s o Konto
Lp. Tresé operacji )
przeciwstawne
1. | Przelew pobranych przez jednostke dochoddw budzetowych odpowiednio na 130

rachunek budzetu panstwa lub na rachunek budzetu jednostki samorzgdu

terytorialnego.

2. | Przelew pobranych przez jednostke dochodéw budzetu srodkéw europejskich 138
odpowiednio na rachunek budzetu panstwa,

Typowe zapisy strony Ma konta 222

»Rozliczenie dochodow budzetowych”

L. . Konto
Lp. Tresc operacji )
przeciwstawne
1. | Przeniesienie na podstawie okresowego Ilub rocznege sprawozdania 800

budzetowego sumy zrealizowanych dochoddw budzetowych.

Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencii rozliczenia zrealizowanych przez jednostki wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programoéw i projekiow

realizowanych ze srodkéw europejskich.
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Wydatki te finansowane sg ze Srodkéw budzetowych otrzymanych przez panstwowe
jednostki  budzetowe do wysokos$ci przewidzianej w ich planach finansowych
i podporzgdkowanych im dysponentow.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

— okresowe przelewy srodkéw budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia na pokrycie
ich wydatkéw budzetowych oraz z wydatkow w ramach wspoétfinansowania programéw
i projektdw realizowanych ze srodkéw europejskich w korespondenciji z kontem 130,

— przeniesienie (na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdan budzetowych)
zrealizowanych w ciggu okresu wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu
panstwa w ramach wspoffinansowania programoéw i projektow realizowanych ze érodkdw
europejskich na konto 800 ,Fundusz jednostki’,

— zwroty na rachunek dysponenia wyzszego stopnia niewykorzystanych do korica roku
srodkow budzetowych otrzymanych na wszystkie wydatki wiasne i podporzgdkowanych
dysponentow nizszego stopnia.

Na stronie Ma konta 223 ksieguje sie:

— okresowe wptywy srodkéw pienieznych otrzymanych od dysponentow wyzszego stopnia
na pokrycie wydatkdw budzetowych, w tym wydatkdow budzetu panstwa w ramach
wspoffinansowania programoéw i projektdw realizowanych ze érodkéw europejskich
w korespondencji z kontem 130 zarowno dla danej jednostki, jak i dia
podporzgdkowanych jej dysponentdw nizszego stopnia,

— zwroty od dysponentdw nizszego stopnia Srodkoéw niewykorzystanych na wydatki
budzetowe danego roku.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan érodkéw budzetowych
otrzymanych od dysponenta wyzZszego stopnia, ktére nie przekazano jeszcze
do podporzadkowanych jej dysponentow nizszego stopnia oraz $rodkéw przeznaczonych
na pokrycie wydatkéw danej jednostki budzetowej, lecz niewykorzystanych i niezwréconych
do konhca okresu.

Saldo konta 223 ulega likwidacji w wyniku ksiegowania przelewu dokonanego
z tytulu zwrotu dysponentowi wyzszego stopnia niewykorzystanych érodkéw na wydatki

budzetowe minionego roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 223
nRozliczenie wydatkow budzetowych”

. . Konto
Lp. Tres¢ operacji .
przeciwstawne
1. | Okresowe przelewy srodkéw pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia 130

na pokrycie ich wydatkow budzetowych, w tym wydatkdw budzetu panstwa
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w ramach wspaélfinansowania programoéw i projekiow ze $rodkow europejskich.

2. | Zwrot dysponentowl wyzszego stopnia niewykorzystanych do konca roku 130
srodkow na wydatki.

3. | Okresowe lub roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan budzetowych 800
zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzefu panstwa
w ramach wspéliinansowania programow i projektéw realizowanych ze §rodkow

europejskich.

4. | Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw niewygasajgeych, 800

Typowe zapisy strony Ma konta 223
»Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

. Konto
Lp. Tresc operacji ]
przeciwstawne
1. | Wplywy érodkéw budzetowych otrzymanych: 130

- przez panstwowe jednostki budietowe od dysponentow wyzszego stopnia
(na pokrycie wiasnych wydatkow budzetowych jednostki oraz przeznaczonych
do przekazania dysponentom nizszego stopnia),

- przez samorzadowe jednostki budzetowe z budzetu jednostki samorzadu

terytoriainego.
2. | Wplyw srodkéw na realizacje wydatkow niewygasajacych. 130, 139
3. | Otrzymane zwroty od dysponentéw nizszego stopnia srodkow budzetowych 130

niewykorzystanych na wydatki.

Konto 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow

europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych przez organ dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajgce
i posredniczgce plathosci z budzetu srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie warto$¢ dotacji przekazanych przez organ
dotujacy oraz wartos¢ platnosci dokonanych na rzecz beneficientdow przez Bank
Gospodarstwa Krajowego.

Na stronie Ma ksieguje sie warto$¢ dotacji uznanych za prawidlowo wykorzystane
i rozliczone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami lub zwréconych w roku ich przekazania,
a takze warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich uznanych za rozliczone.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwic:

—~ ustalenie wartosci dotacji przekazanych poszczegdlnym jednostkom z jednoczesnym
wyodrebnieniem poszczegodinych celéw, na jakie dotacje byly przekazane,
— ustalenie zaliczek z tytulu piatnosci z budzetu Srodkéw europejskich z podziatem

na jednostki, kidrym je przekazano, oraz przeznaczenie zaliczkowanych srodkow.
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Konto 224 moze wykazywac saldo Wn, kiére oznacza wartoS¢ niewykorzystanych
i nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly
przekazane.

Dotacje przypisane do zwrofu w roku nastepnym zaliczane sg przez organ dotujgcy
do dochoddw budzetowych i wobec itego naleznosci z tego tytulu ewidencjonuje sie
w jednostice organu na koncie 221.

Typowe zapisy strony Wn konta 224

»Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkdw europejskich”

.. . Konto
Lp. Tresc operacii )
przeciwstawne
1. | Przelew przyznanych przez organ dotacji budzetowych. 130
2. | Informacja z BGK o dokonanych platnoéciach na rzecz beneficjentéw z tytutu 227 lub 230
wydatkow finansowanych ze srodkow europejskich.

Typowe zapisy strony Ma konta 224
»Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich”

.. . Konto
Lp. Tresc operacji .
przeciwstawne
1. | Uznanie dotacji za wykorzystana i rozliczona. 810
2. | Zwrot dotacji w roku jej przekazania. 130
3. | Wartosc ptatnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone. 810 lub 230
4, | Zawiadomienie z BGK o zwrocie niewykorzystanych srodkow europejskich 230 tub 227

Konto 225 -, Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 sluzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem panstwa z tytulu zwrotu
dotacji ofrzymanych w poprzednich latach oraz zobowigzan podatkowych wiasnych
I wynikajacych z funkeji platnika potrgcen na podatek dochodowy od oséb fizycznych,
a takze z tytutu cet i optat.

W jednostkach wykonujacych czynnosci objete podatkiem od towardw i ustug (VAT)
konto to stuzy takze do rozrachunkdw z urzedem skarbowym z tytutu VAT oraz do rozliczen
VAT naliczonego i VAT naleznego.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie w szczegodlnosci:

— wpiaty do budzetu z tytulu réznych podatkow i optat oraz cet,

— naleznosci od budzetu z tytutu funkcji ptatnika podatku dochodowego od oséb fizycznych,

— VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczania z urzedem skarbowym,

— naleznosci z tytutu nadptat w rozliczeniach z budZzetami oraz z innych tytutdw okreslonych
przepisami,
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— zmniejszenie VAT naleznego (na podstawie fakiur korygujacych).

Na stronie Ma konta 225 ksieguje sie w szczegéinosei:

— zobowiazania wobec budzetu z tytutu naliczonych podatkéw, optat i cet ptaconych przez
jednostke lub potrgconych przez jednostke jako pfatnika,

— nalezny podatek od towaréw i ustug w jednostkach bedacych podatnikiem VAT
— naliczony w wystawionych fakiurach zardwno zewnetrznych, jak i wewnetrznych,

— zobowigzania z tytuitu zaliczek na podatki pobrane przez jednostke w imieniu budzetu
(np. podatku dochodowego od oséb fizycznych).

Ewidencje pomocniczg do tego konta prowadzi¢ nalezy z wyodrebnieniem kazdej
jednostki, do ktdérej nalezy odprowadzi¢ zobowigzania wobec budzetu, z réwnoczesnym
uwzglednieniem podziatu na tytuly rozliczen.

W jednostkach tych na oddzielnym koncie szczegotowym ,Rozliczenie naliczonego
VAT"” zarejestrowa¢ trzeba VAT naliczony przy zakupach dotyczacych dziatalnosci zaréwno
nieopodatkowanej, jak i opodatkowanej, poniewaz tylko czesé tego podatku, obliczona
wedtug wskaznika okreslajgcego proporcje udziatu kazdej z tych dzialalnosci, ustalonego
dla danego roku podatkowego, bedzie mogla byé odliczona od podatku naleznego
od sprzedazy opodatkowanej. Podatnikowi VAT przystuguje bowiem prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego tylko przy zakupach towardw i ustug
wykorzystywanych do wykonywania czynnosci objetych VAT. VAT naliczony w fakiurach
dotyczaey zakupow zwiazanych w catosci z dziatalnoscia nieobjeta lub zwoiniong z tego
podatku, a wiec niepodlegaigcy odliczeniu od VAT naleznego, zalicza sie bezposrednio
na podstawie fakiury w wartos¢ poczatkowg nabytych skladnikéw majatkowych Iub
do wtasciwych kosztow.

Przy zakupach odnoszacych sie w catosci do sprzedazy opodatkowane] VAT
naliczony mozna ksiegowa¢ bezposrednio na Wn konta szczegélowego ,Rozrachunki
z urzedem skarbowym z tytulu VAT".

Podatek VAT nalezny naliczony w wystawionych fakturach VAT i fakiurach
korygujacych ujmowac nalezy po stronie Ma na koncie pomocniczym ,Rozliczenie
naleznego VAT", z ktérego wyksiegowuje sie (po stronie Wn) podatek VAT nalezny
podlegajgcy obowiazkowi podatkowemu w biezacym okresie.

Na koncie pomocniczym ,Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytulu VAT”
powinny by¢ ujete:

— po stronie Wn — naliczony podatek VAT podlegajacy w biezgcym miesigcu rozliczeniu
z podatkiem naleznym lub zwrotowi bezposredniemu,
— po stronie Ma - nalezny podatek VAT podlegajacy obowigzkowi podatkowemu

w biezgcym okresie sprawozdawczym.
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Zapisy na wyzej wskazanych kontach pomocniczych sg niezbedne do sporzadzenia

deklaracji podatkowych i prawidiowych rozliczen tego podatku.

Konto 225 moze mieé dwa salda ustalone jako sumy sald kont ksigg pomocniczych.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 225

,Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przelewy z tytuiu innych zobowigzan wobec budzetu finansowanych ze srodkow:
- budzetowych, 130
- ZFSS, 135
- sum na zlecenie. 139
2. | NaleZznosci od budzetu z tytutu nadplat podatkow uprzednio naliczonych:
- dotyczace kosztow dziatalnosci eksploatacyjnej, 403
- dotyczace kosztdw dziatalnosci finansowanej | ZFSS, 851
- wptaconych w imieniu pracownikéw (np. podatku dochodowego od oséb 231
fizycznych).
W jednostkach bedacych podatnikami VAT 201, 240
3. | VAT naliczony w fakturach i w fakiurach korygujacych dostawcdw oraz pobrany
przez urzad celny, jesli w calosci lub w czesci podlega odliczeniu od VAT
naleznego.
Typowe zapisy strony Ma konta 225
»Rozrachunki z budzetami”
Lp. Tres¢ operacji K.onto
przeciwstawne
1. | Naliczone zobowigzania podatkowe, cla i oplaty obciazajace koszty lub 080, 403, 851
fundusze.
Naliczony i potracony na listach ptac podatek dochodowy od 0sob fizycznych. 231
Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytulu zwioki w zaptacie zobowigzan. 080, 751, 851
Whlywy nalezno$ci z tytutu rozrachunkow z budzetemn (zwrot nadplat i naleznych 130, 135
za ubiegly rok dotacji).
5. | W jednostkach bedacych podatnikami VAT
VAT nalezny od sprzedazy:
- wynikajacy z wystawionych dia odbiorcow faktur i faktur korygujacych, 201, 221
- wediug kasy fiskalnej. 101
6. | VAT nalezny z tytulu przekazania rzeczowych skiadnikow majatku oraz
nieodptatnych $wiadczen i usiug (dokumentowany fakturg wewnetrzna):
- na potrzeby reprezentacji i reklamy, 409, 851
- ha deputaty pracownicze, 231
- od darowizn oraz bezplatnych swiadczen i usiug. 761, 851

56



7. | VAT nalezny od otrzymanych zaliczek, zadatkow | przedplat na podstawie 201

wystawionych faktur,
9. | VAT nalezny od importu ustug. 020, 080, 403
8. | Faktury korygujgce VAT =zmniejszajgce sumy podatku naliczonego przy 201, 240
zakupach dotyczacych dzialalnosci objetej VAT.
10. | Zwrot bezposredni podatku naliczonego. 130, 135, 139
11. | Przeksiegowanie VAT naliczonego, w czesci niepodlegajgce] zwrotowi lub | 011, 013, 014, 016,
cdliczeniu od VAT naleznego budzetowi. 020, 080, 403,
851, 853

Konto 226 — ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegodlnosci:

— dtugoterminowe naleznosci ewidencjonowane w korespondenciji z kontem 840,
— przeniesienie naleznosci krétkoterminowych z konta 221 na dlugoterminowe.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krétkoterminowych (np. przy naleznosciach sptaconych przez kilka lat
przeniesienie na konto 221 raty naleznej w danym roku).

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedlug dluznikow, od ktérych te naleznosci
przystugujg, ze wskazaniem okresow wymagalnosci.

Konto 226 moze wykazywad saldo Wn, ktore wykazuje warto$é diugoterminowych

naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych jednostek budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 226
SDHugoterminowe naleznosci budzetowe”

. Konto
l.p. Tresc operacji
przeciwstawne
Przypisanie naleznosci budzetowych wymagalnych w przyszitych latach. 840
2, | Przeniesienie  naleznosci krotkoterminowych do  dlugoterminowych 221
{np. w zwigzku z przesunigciem terminu platnosci).

Typowe zapisy sfrony Ma konta 226

»Diugoterminowe naleznosci budzetowe”

.. . Konto
Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne
1. | Przeksiggowanie wymagalnej w danym roku naleznosci do krétkoterminowych 221

(np. raty wymagalne w danym roku).
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Konto 227 —  Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw z budzetu srodkdéw europejskich
ujetych w planie wydatkdw srodkow europejskich jednostki.

Konto 227 wystgpi zarowno, gdy jednostka jest dysponentem, jak i gdy nie jest
dysponentem rachunku srodkdw europejskich w BGK.

W przypadku kiedy jednostka nie jest dysponentem rachunku bankowego $rodkéw
europejskich w BGK, ptatnosci z tego rachunku dokonuje na jej zlecenie i w je] imieniu BGK,
a zaptata zobowigzan wobec wykonawcy (odbiorcy) ujmowana jest w jednostce: Ma 227
w korespondencji z kontami zespotu 2,

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie okresowo (miesiecznie lub na koniec roku)
kwoty wykonanych wydatkow z budzetu srodkow europejskich wykazanych w odpowiednich
sprawozdaniach budzetowych (w korespondencji z kontem 800) oraz zwroty Srodkéw
na centralny rachunek biezacy budzetu panstwa (CRBBP), na przykiad z tytutu zwrotu czesci
niewykorzystanej zaliczki).

Na stronie Ma konta 227 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wptyw z CRBBP srodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkéw zwiazanych
z realizacjg programow i projektdw finansowanych z tych srodkéw (w korespondencii
z kontem 138),

2) zaptate zobowigzania wobec wykonawcy (odbiorcy) na podstawie informacji otrzymane;j
z BGK o dokenaniu ptatnosci na rachunek wykonawczy (w korespondencji z kontem
zespotu 2),

3) w instytucji koordynujacej, zarzadzajgcej lub posredniczace;:

— warto§¢ platnosci dokonanych przez BGK na rzecz beneficjentow z tytutu wydatkow

ujetych w planach finansowych tych instytucji (w korespondenciji z kontem 224).

Jesli wydatki nie sg objete planami finansowymi tych instytucji, to ewidencja rozliczen

z budzetem $rodkéw europejskich przebiega na koncie 230.

Typowe zapisy strony Wn konta 227
srozliczenia wydatkow z budzetu srodkdw europejskich”

L. . Konto
Lp. Tresc operacji .
przeciwstawne
1. | Okresowe przeksiegowanie wykonanych przez jednostke wydatkow z budzetu 800

$rodkow europejskich ujetych w jej planie finansowym na podstawie sprawozdan

budzetowych.
Zwroty Srodkdw europejskich na CRBBP. 138
Zawiadomienie BGK o zwrocie przez beneficjenta niewykorzystanych srodkéw 224

europejskich.
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Typowe zapisy strony Ma konta 227
»Rozliczenia wydatkow z budzetfu Srodkéw europejskich”

Konto
Lp. Tresc operacji .
przeciwstawne
1. | Wplyw srodkow z CRBBP na rachunek bankowy w BGK, ktérego dysponentem 138

jest jednostka, na finansowanie wydatkdw objetych jej planem finansowym.

2. | informacja z BGK o dokonanych ptatno$ciach na rzecz wykonawcy (odbiorcy) Konta zespolu 2
{z tytult wydatkow ujetych w planie srodkdw europejskich jednostki w sytuacji,
kiedy jednostka nie jest dysponentam rachunku).

3. | W instytucji koordynujacej, zarzadzajacej lub posredniczace] wartosé platnosci 224
dokonanych na rzecz beneficjentow z tytulu wydatkéw ujetych w planach

finansowych tych instytuci — na podstawie informacji z BGK.

Konto 228 — , Rozliczenie Srodkoéw pochodzacych ze Zzrédet zagranicznych

niepodiegajacych zwrofowi”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia srodkow pochodzgcych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi (art. 5 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach
publicznych), innych niz srodki europejskie, ktdre rozlicza sie za pomoca konta 227.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) okresowe Ilub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zrodet
zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi, w korespondencji z kontem 800,

2) przekazanie innym jednostkom srodkow na pokrycie wydatkéw realizowanych ze
zrodet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi, w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie w szczegolnosci wptyw Srodkdw otrzymanych na
pokrycie wydatkdéw realizowanych ze zrodet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi
ujetych w planie finansowym jednostki [ub przeznaczonych dla innych jednostek,
w korespondengciji z kontem 137.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 228 powinna umozliwié ustalenie
stanu rozliczer srodkéw ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na

zrodfa ich pochodzenia.

Typowe zapisy strony Wn konta 228

wRozliczenie srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych”

. . Konto
Lp. Tresc¢ operacii
przeciwstawne
1. | Okresowe przeksiggowanie na podstawie sprawozdan budzetowych 800

wykonanych przez jednostke wydatkow sfinansowanych ze Srodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajgoych zwrotowi objetych jej

planem finansowym.
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2. | Przekazanie innym jednostkom Srodkdw na pokrycie wydatkow pochodzacych 137

ze Zrddet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi.

Zwrot niewykorzystanych przez jednostke srodkow. 137

Przelew na dochody budzetu odsetek naliczonych przez bank od $rodkéw na 137
rachunku, o ite nie zwiekszajg srodkdw na finansowanie projektu.

Typowe zapisy strony Ma konta 228

»Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych”

. Konto
Lp. Tresc operacii .
przeciwstawne
1. | Wplyw srodkow pochodzgcych ze zrédet zagranicznych niepodiegajacych 137
zwrotowi ujetych w jel planie finansowym jednostki.
2. | Naliczone przez bank odsetki od $rodkéw na rachunku. 137

Konto 229 -, Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z ZUS z tytulu ubezpieczen spotecznych
i zdrowotnych oraz skiadek na Fundusz Pracy i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci {np. z tytutu wyptaconych zasitkéw),
sptate i zmniejszenie zobowigzan (np. z tytulu korekt uprzednich naliczen) oraz obcigzenie
z tytulu naleznosci za prowadzenie inkasa skiadek ZUS, a na stronie Ma ksieguje sie
zobowigzania z tytutu naliczonych sktadek, ofrzymane wplaty i inne zmniejszenia naleznosci
z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych,

Do konta tego nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng zapewniajgca mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wynikajgcych z rozrachunkéw z poszczegdlnymi
instytucjami z jednoczesnym wskazaniem tytuldw tych rozrachunkow i podziatek kiasyfikacji
budzetowse,j.

Konto 229 moze wykazywaéd dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo

Ma — stan zobowigzan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych,

Typowe zapisy strony Wn konta 229

»Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto
Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne
1. | Przelewy skiadek do ZUS — na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz 130, 135, 139
Pracy oraz do PFRON.
2. | Wyplata zasitkdw pokrywanych przez ZUS, ktdre ujeto na listach wynagrodzer. 231
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3. | Wyplaty swiadczen ZUS nieobjetych listg wynagrodzen, 101, 130, 135

4. | Naliczone naleznosci z tytutu inkasa sktadek. 760

Qdpisanie zobowigzan przedawnionych. 760, 851

Typowe zapisy strony Ma konta 229

nPozostate rozrachunki publicznoprawne”

.. . Konto
Lp. Tresc operacji .
przeciwstawne

1. | Naliczone skiadki ptacone przez pracodawce na Fundusz Ubezpieczen
Spolecznych i na Fundusz Pracy oraz PFRON od wynagrodzen:

- dziatalnosci operacyjnej, 405
- dzialalnosci finansowanegj z ZF8§s, 851
- pokrywanych z sum na zlecenie. 240
2. | Skiadki na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych placone przez pracownika, ktdre 231

sg potrgcane z wynagrodzen.

3. | Ofrzymane przelewy z ZUS z tytulu zwrotu przewyzki wyptaconych swiadczen 130, 135
ponad skfadki na FUS i FP oraz zwrotu nadplaty sktadek.

4. | Odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych. 761, 851

Konfo 230 — . Rozliczenia z budZetem srodkéw europejskich”

Konto 230 stuzy do ewidencji operacji zwigzanych z decyzjami lub umowami
o0 dofinansowanie zawieranymi przez instytucje koordynujaca, zarzadzajaca Ilub
posredniczaca z beneficjientami realizujgcymi projekty finansowane z budzefu srodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 230 ujmuje sie w szczegdlnosci wartosé platnosci z budzetu
srodkdw europejskich uznanych za rozliczone oraz érodki zwrocone przez Bank Gospodarki
Krajowej (BGK) na centralny rachunek biezacy budzetu panstwa (CRBBP), zas po stronie
Ma 230 ujmuje sie w szczegolnosci wartos¢ ptatnosci na rzecz beneficjentdw dokonanych
przez BGK, w korespondendji z kontem 224.

Ewidencja analityczna do konta 230 powinna by¢ prowadzona wedtug umow
o dofinansowanie zawieranych z beneficjentami oraz wedlug poszczegélnych programow,

w ramach ktérych rozliczane sg srodki.
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Typowe zapisy strony Wn konta 230
»Rozliczenia z budzetem $rodkow europejskich”

. . Konto
Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne
Ptatnosci uznane za rozliczone. 224
2. Informacja z BGK o zwrocie niewykorzystanych srodkéw europejskich 224
na CRBBP.

Typowe zapisy strony Ma konta 230

»Rozliczenia z budzetem Srodkow europejskich”

L . Konto
Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne
1. Informacja z BGK o platnosciach wykonanych na rzecz beneficjentow. 224

Konto 231 - ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencii rozrachunkdow z pracownikami jednostki i innymi
osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczanych zgodnie
z odrebnymi przepisami do wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy, umowy
agencyjnej, umdw zlecenia, umow o dzieto i innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami
oraz z tytulu wyptat zasitkdw pokrywanych przez ZUS, ktére naliczono na listach
wynagrodzen.

Na koncie tym moga hy¢ réwniez ewidencjonowane (jesli sg ujmowane na listach
ptac) swiadczenia niezaliczane do wynagrodzen, np. rézne ekwiwalenty za uzywanie wiasnej
odziezy lub narzedzi, za pranie odziezy roboczej itp.

Na koncie 231 ksieguje sie wszelkie wynagrodzenia i zaliczane do nich $wiadczenia
w naturze nalezne za dany okres sprawozdawczy oraz wyptaty z tych tytutdw, bez wzgledu
na to, z jakich $rodkéw sa finansowane.

Do wynagrodzen danego okresu zalicza sie wynagrodzenia za czas przepracowany
lub za prace wykonang w danym okresie oraz nalezne dodatkowe wynagrodzenia roczne
dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej, a takze zasitki chorobowe pokrywane przez
zaktad pracy.

Do wynagrodzen nie zalicza sie wartosci positkow regeneracyjno-wzmacniajgcych.

Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje sie w szczegéinosci:

— wyptaty wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia (zardwno gotowka, jak i przelewem),
— wydanie =zaliczonych do wynagrodzen S$Swiadczenn w naturze lub wyptacenie
za nie ekwiwalentdw,

— potrgcenia obcigzajgce pracownika, dokonane z wynagrodzen naliczonych na liscie,
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— wyplaty zasitkow ZUS naliczonych na liscie wynagrodzen,

— obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen,

— odpisanie zobowigzann przedawnionych (np. z tytulu niepobranych w terminie
wynagrodzen).

Na stronie Ma konta 231 ksieguje sie przede wszystkim:

— naliczone wynagrodzenia obcigzajgce koszty lub straty nadzwyczajne dziatalnosci
operacyjnej, inwestycyjnej i ZFSS,

— naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

~ naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,

- ujete w listach ptac ekwiwalenty za nalezne pracownikom swiadczenia,

— przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu niestusznie pobranych wynagrodzen.

Do konta 231 nalezy prowadzi¢ szczegélowg imienng ewidencje wynagrodzen
i Swiadczen poszczegdinych pracownikéw i innych osdb fizycznych otrzymujacych
wynagrodzenia i swiadczen zaliczanych zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen
(z uwzglednieniem wymogow ustawy o rachunkowosci).

Imienna ewidencja wynagrodzen powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy
ustalenie podstawy do naliczen zasitkdéw, emerytur, rent oraz podatkéw obcigzajgcych
pracownika.

Ponadto do konta 231 nalezy prowadzi¢ pomocnicza ewidencje szczegblows
umozliwiajgey rozliczenie list ptac i ustalenie imiennych naleznosci od pracownikow z tytuiu
nadptaconych wynagrodzen oraz imiennych zobowigzan z tytuiu niepcbranych w terminie
wynagrodzen, kitére szczegdlnie na przetomie roku wptaca sig z rachunku wydatkéw lub
z kasy na rachunek pomocniczy jako sumy obce,

Konto 231 moze wykazywal dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
od pracownikdéw, np. z tytulu wyplaconych zaliczek na wynagrodzenia, wydanych z gory
deputatdw, nadptaconych wynagrodzen itp. Saldo Ma oznacza stan zobowiazan z tytutu

naliczonych, a niewyptaconych wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231
~Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

. . Konto
Lp. Tresc operacji .
przeciwstawne

1. | Wyplata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen, zasitkéw pokrywanych
ze srodkow ZUS oraz ujetych na listach plac: ekwiwalentdéw pienigznych
za deputaty, za uzywanie wiasnej odziezy roboczej, materiatdw i narzedzi:
- gotdwka z kasy, 101
- przelewem na konta pracownikdw. 130, 135, 138, 139

2. | Potracenia dokonane na liscie ptac z tytudu:
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- podatku dochodowego od oséb fizycznych, 225
- skladek na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych placonych przez pracownikow 229

z whasnych Srodkow,
- skladek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, 240
- sktadek i zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej 240

oraz pofracen z tytulu alimentéw i innych zobowiazan okreélonych przepisami,
- nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikow, 234
- oplat za Swiadczenia dzialalnosci socjalnej (nieprzypisanych). 851

3. | Odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytulu wynagrodzen dotyczacych:

- dziatalnosci operacyjnej, 760

- dzialalnogci ZFSS. 851
4. | Obciazenia z tytutu nadptaty wynagrodzen:

- dziafalnosci operacyjney, 404

- dziatalnosci ZFSS. 851

Typowe zapisy strony Ma konta 231
»Rozrachunki z tytulu wynagrodzei”

.. . Konto
Lp. Tres¢ operacj .
przeciwstawne

1. | Naliczone w listach wynagrodzenia brutio obeigzajgee:

- koszty dzialalnosci operacyjnej, 404
- koszty inwestygji (Srodkow trwatych w budowig), 0380
- straty nadzwyczajne dzialalnosci operacyjnej, 771
- ZFS$S. 851

2. | Naliczone zasitki, kitére pokrywa ZUS, wyplacane na podstawie listy 229
wynagrodzen.

3. | Naliczenie kosztow z tytutu swiadczen rzeczowych naleznych pracownikom:

- dzialalnosci operacyjnej, 404

- dziatalnosci ZFSS. 851
4. | Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych:

- dzialalnosci operacyinej, 761,

- dziafalnosci ZFSS. 851

Przeksiegowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen. 240
6. | Wynagrodzenia pokrywane ze srodkdw otrzymanych do wyplaty od innych 240

jednostek (z sum na zlecenie).

7. | Wartoéé naleznego pracownikowi umundurowania. 401

Konto 234 -, Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec
pracownikow
Z innych tytuioéw niz wynagrodzenia, np. naleznoéci z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek

na wydatki obcigzajace jednostki, z tytutu odptatnosci za éwiadczenia dokonane na rzecz
64



pracownikéw oraz z tytutu udzielonych pracownikom pozyczek z zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych, naleznosci od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkdd, a takze
zaptacone zobowigzania wobec pracownikdw.

Na koncie 234 ksieguje sie zobowigzania z tytulu ekwiwalentdow wyplacanych
za uzywanie wilasnej odziezy, za zuzyte materialy i sprzet wiasny, jezeli ich naliczenie
nie jest dokonywane na liscie wyptat wynagrodzen oraz za przejazdy stuzbowe wiashym
samochodem pracownika i z tytutu zwrotu sum wylozonych przez pracownika na pokrycie
kosztow jednostki.

Na stronie Wn konta 234 ksieguje sie w szczegolnosci:

— wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na pokrycie kosztdw jednostki,

— zwrot wydatkéw dokonanych ze srodkéw wiasnych pracownika, a zwigzanych
z dziatalnoscig jednostki,

— cobciazenia za odpfatne $wiadczenia jednostki na rzecz pracownika,

— naleznosci od pracownikéw z tytutu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe,

— naleznosci z tytutu niedobordw i szkad oraz kar obcigzajacych pracownika,

- zaptacone zobowigzania wobec pracownika,

— odpisane zobowigzania wobec bylego pracownika z tytutu przedawnienia.

Na stronie Ma konta 234 ewidencjonuje sie przede wszystkim:

— wptaty naleznoséci od pracownikdw,

— uznania z tytutu wydatkdw pokrytych przez pracownikdw w imieniu jednostki,

— poniesione koszty lub nabyte zapasy stanowigce rozliczenie zaliczek wyptaconych
pracownikom,

— wptaty z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek,

— sporne roszczenia skierowane na droge sadows,

— odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych Ilub z ktérych dochodzenia
zrezygnowano ze wzgledu na nieistotna wartosgé.

Do konta 234 nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng imienng dla poszczegdlnych
pracownikow, ze wskazaniem tytutdw rozrachunkéw i podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

Konto 234 moze wykazywacé dwa salda. Saldo Wn stanowi sume sald naleznosci,
a saldo Ma wykazuje sume zobowiazan wynikajgcych z kont imiennych poszczegdinych
pracownikow.

W bilansie wykazuje sie naleznosci pomniejszone o cdpisy aktualizujace.
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Typowe zapisy strony Wn konta 234

»Pozostate rozrachunki z pracownikamj”

lp. Tres¢ operacji K‘onto
przeciwstawne
1. | Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) | sptata zohowiazan wobeac pracownikow:
- gotdwka, 101
- z rachunkdéw bankowych. 130, 135, 139
2. | Naleznodci z tytulu:
- sprzedazy wyrobéw, uslug, towardow i skltadnikow majgtkowych dziatalnosci
operacyjnej:
a) przychod ze sprzedazy, 700, 760
b} nalezny VAT naliczony w fakiurach, 225
- swiadczenn odplatnych dziatalnosci zakiadowego funduszu Swiadczen 851
socjalnych,
- wyplaty pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen sogjalnych, 101, 135
- naliczonych odsetek od pozyczek mieszkaniowych z ZFSS (wymagalnych). 851
3. | Naleznosci z tytulu niedobordw i szkéd. 240
4. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych;
- dziatalnosci eksploatacyjne], 760
- dziatalnosci funduszy celowyeh | ZFSS. 851
5. | Naleznosci z tytutu roszezen spornych zasgdzonych na rzecz jednostki:
- roszczenia podstawowe, 240
- zasadzone naleznosci dodatkowe:
= 7 tylutu Kosziow postepowania sgdowego, 760
» z tytutu odsetek, 750
Typowe zapisy strony Ma konta 234
»Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Lp. Tres¢ operacji K.onto
przeciwstawne
1. | Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wtasnych srodkow:
- koszty:
a) dziatalnosci operacyjnej, 401-409
b} inwestycyjnej (Srodkdw trwalych w budowie), 080
¢) dziatalnosci ZFSS, 851
d) dzialalnosci finansowanej przez inne jednostki {2 sum na zlecenie), 240
- materialy przyjete do magazynu, 310
- naliczony przy zakupach VAT podiegajacy rozliczeniu (w jednostkach 225
bedgcych podatnikiem VAT).
2. | Wphaty z tytulu zwrotu niewykorzystanych zaliczek oraz naleznosci
od pracownikéw;
- do kasy, 101
- na rachunki bankowe. 130, 135, 139
3. | Zobowigzania z tytulu ekwiwalentdw za uzywanie przez pracownikéw wilasne]
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odziezy, materiatow i sprzetu do:

- dziatalnosci operacyjnej, 401
- inwestycyjnej (Srodkow trwalych w budowie), 080
- dzialalnosci funduszy celowych i ZFSS. 851
4. | Naleznosci od pracownikow potracone na liscie wynagrodzen. 231

Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnienych lub o nieistotnej wartodci:

- dziatalnosci operacyjnej, 761
- dziatalnosci funduszy celowych i ZFSS. 851
Skierowanie roszczen do sadu, 240
Odpisanie naleznodci, na ktore uprzednio ksiegowano odpis aktualizujgcy 280

naleznosci w cigzar pozostalych kosztéw operacyjnych lub  kosziéw
finansowych.

Konto 240 - ,.Pozostale rozrachunki”

Na koncie 240 ewidencjonuje sie zaréwno krajowe, jak i zagraniczne naleznosci

i roszczenia oraz zobowigzania nieobjete ewidencja na kontach 201 —~ 234, a takze

do rozliczenia niedoboréw i szkéd. Ponadto konto to moze byé uzywane do ewidencii

pozyczek i roznych rozliczen.
Na koncie tym ujmuje sie przede wszystkim:

1) rozrachunki z tytutu sum depozytowych (np. kaucji, wadidw, zabezpieczenia nalezytego
wykonania uméw) oraz sum otrzymanych w zwigzku z postepowaniem sgdowym lub
administracyjnym,

2) rozrachunki z tytutu sum na zlecenie (w tym takze Srodkéw otrzymanych na inwestycje
z wyjatkiem dotacji),

3) rozliczenia niedobordw, szkéd | nadwyzek,

4} rozrachunki dotyczace potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutdw
niz podatki i sktadki odprowadzane do ZUS,

5) rozrachunki z dostawcami oraz wykonawcami ustug i robét dotyczgcych inwestycii
(srodkéw trwatych w budowie) i zakupu gotowych Srodkdéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

6) rozrachunki z tytutu zaliczek przekazanych na inwestycje wspéine prowadzone przez
innych inwestordw lub na sfinansowanie inwestycji zleconych inwestorom zastepczym,

7) roszczenia spome,

8) naleznosci z tytutu pozyczek udzielanych z funduszy celowych i innych funduszy
specjalnego przeznaczenia (z wyjatkiem udzielonych pracownikom),

9) rozrachunki z bankami z tytutu mylinego obcigzenia i uznania rachunkdw bankowych.
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Roziiczane niedobory i szkody ujmuje sie w wartosci ewidencyjne] skorygowanej
o ewentualne odchylenia od cen ewidencyjnych oraz o dotychczasowe umorzenie srodkow
trwatych.

Sume roszczenia z tytulu niedobordw lub szkéd zawinionych okresla kierownik
jednostki, ustalajac realna wartos¢ niedoboru, z tym Ze roznice dodatnig miedzy tak ustalong
wartoscig roszczenia a wartoscig bilansowg brakéw lub szkédd ksieguje sie po stronie
Ma na koncie 290.

Warto$¢ ewidencyjng nadwyzek aktywdw rzeczowych ustala sie w oparciu
0 dostepne dokumenty [ub na podstawie szacunku uwzgledniajgcego warto$é godziwg
i stopien zuzycia.

Roszczenia sporne ksigguje sie pod data skierowania pozwu do sadu.

Na stronie Wn konta 240 ksieguje sie:

— zaptate zobowigzan finansowanych lub zaliczek ze srodkdéw na inwestycje,

— wyptacone pozyczki z ZFSS na cele mieszkaniowe wraz z wymagalnymi od nich
odsetkami (udzielone gtdéwnie emerytom),

— stwierdzone niedobory i szkody w aktywach rzeczowych i pienieznych (w wartosci netto),

— rozliczenie nadwyzek aktywow rzeczowych i pienieznych,

- wyptaty z sum na zlecenie, sum depozytowych oraz zwrot pozostatosci tych sum,

— roszczenia spome,

— naleznosci wewnatrzzaktadowe,

— odpisanie zohowigzan przedawnionych ujetych na tym koncie,

— odprowadzenia réznych potracen z list ptac (z tytulu zobowigzan ksiegowych na tym
koncie),

— naliczone przez banki oplaty obcigzajgce (na podstawie przepiséw [ub umodw) obce sumy
znajdujgce sie na rachunku sum depozytowych lub na zlecenie,

— btedne obcigzenia i korekty btednych uznan dokonanych przez bank (na podstawie
wyciggow bankowych).

Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje sie przede wszystkim:

— zobowigzania za dostawy, ustugi i roboty dotyczgce inwestycji i $rodkow trwalych
(wynikajace z faktur VAT lub rachunkdw),

— ujawnione nadwyzki skladnikow majgtkowych,

— rozliczenie niedobordw i szkod,

— wplaty z tytulu zwrotu udzielonych pozyczek z ZFSS i naleznych odsetek,

- zobowigzania z tytulu dokonanych potrgcen z list wynagrodzen na rzecz réznych
jednostek (z wyjgtkiem podatkow i skiadek na FUS oraz na PFRON),

— wptywy sum depozytowych i na zlecenie,
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- naliczone przez bank odsetki od sum depozytowych i na zlecenie, jesli zwiekszajg

zobowigzania wobec wiascicieli tych sum,

— odpisanie zasgdzonych [ub oddalonych roszczen spornych,

— odpisanie naleznoéci i roszczen nieistotnych oraz umorzonych lub przedawnionych,

— naliczone odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan ewidencjonowanych na tym koncie,

— wplywy naleznosci wewnatrzzaktadowych (od podleglych oddziatow zakladéw

budzetowych),

— bledne uznania i korekty btednych obcigzen bankowych,

— srodki Funduszu Solidarnosci Unii Europejskiej.

Ewidencje analityczng do konta 240 prowadzi sie wedlug jednostek i oséb

z uwzglednieniem tytutdéw poszczegdlnych rozrachunkéw, roszczen i rozliczen oraz

zakresow dziatalno$ci, z ktérymi sa zwigzane, z jednoczesnym wskazaniem podziatek

klasyfikacji budzetowej.

Na koncie 240 mogg wystepowaC dwa salda bedgce sumg sald wystepujacych

na kontach analitycznych. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan

zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

W bilansie naleznosci wykazuje sie po pomnigjszeniu o ewentualne odpisy

aktualizujace, ktore sg ksiegowane na koncie 290 po stronie Ma.

Typowe zapisy strony Wn konta 240
»Pozostate rozrachunki”

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne

1. | Faktury VAT lub rachunki za dostawy i usiugi finansowane z wiasnych srodkow 201, 234
na inwestycje oraz z sum na zlecenie lub sum depozytowych.

2. | Wynagrodzenia obcigzajace sumy na zlecenie. 231
Skfadki na FUS i Fundusz Pracy naliczone od wynagrodzen wyptacanych z sum 229
na zlecenie (w czesci ohowiazujacej zleceniodawce).

4. | Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, kaucji, sum zabezpieczenia oraz 101, 139
wyplata sum depozytowych.

5. | Obcigzenie wiascicieli kaucfi i kwot zabezpieczenia nalezytego wykonania 139, 401-409
umowy kosztami zaptaconymi przez jednostke, ale pokrywanymi z tych kwot.
Naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS. 851
Naleznosci od jednostek i oséb fizycznych niebedacych pracownikami z tytutu 101, 139, 135
zwrotu poniesionych w ich imieniu wydatkdw.

8. | Ujawnione niedobory i szkody:
- gotdwki, 101
- materiatéw w magazynie i przerobie, 310
- podstawowych Srodkdw trwatych (wartosé nieumorzona), 011
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- papierdw wartosciowych 1innych srodkow pienieznych, 140
- zwigzane z inwestycjami ($rodkami frwatymi w budowie), 080
- oheych skladnikéw majatkowych, 201, 240
9. | Kompensata nadwyzek z niedoborami. 240
10. | Zmniejszenie kosztéw z tytulu nadwyzek uznanych za korygujgce zuzycie 401
materiatow.
11. | Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkow trwalych i zbicréw bibliotecznych. 760
12. | Rozliczenie nadwyzki srodkow trwalych umarzanych stopniowo oraz inwestycji 800
(srodkow trwatych w budowie).
13. | Nadwyzki Srodkéw obrotowych =zaliczone do pozostalych przychodéow 760
operacyjnych.
14. | Wyksiegowanie nadwyzek pozornych. 011, 101, 310
15. | Roszezenia z tytulu niedoboraw:
- wartosc ewidencyjna niedoboru (netto}, 240
- dodatnia réznica miedzy wartoscia ewidencyjng netto a wartodcig roszczenia. 290
16. | Roszczenia sporne:
- z tytulu dostaw i sprzedazy, 201
- Z tytulu naleznoéci od pracownikow. 231,234
17. | Zasadzone naleznosci z tytutu:
- odsetek, 750
- kosztow postepowania. 760
18. | Nalezna od spotki dywidenda. 750
9. 1 Wyplaty z kasy dotyczace sum na zlecenie i depozytowych. 101
20. | Niesiuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych. 130, 135, 138, 139
21. | Faktura korygujgca zmniejszajgca kwote zobowigzania wobec dostawcy
(np. z tytutu uznania reklamacji, korekiy btedu, udzielenia rabatu fub bonifikaty)
dotyczaca inwestycji:
- wartos¢ laczna z VAT niepodlegajacym odliczeniu, 011, 020, 080
- zmnigjszenie uprzednio naliczenego VAT do odliczenia (w calesci lub 225
w czesci).
22. | Naleznosci z tytufu pewnych odszkodowan przyznanych przez ubezpieczyciela. 760, 840
23. | Odpisanie zobowiazan przedawnionych dotyczacych dziatalnosci:
- operacyinej, 761
- inwestycyjnej — nierozliczonych srodkéw trwatych w budowie, 080
- funduszy celowych. 851, 853
24. | Przeksiegowanie srodkow dotyczgeych mylnych wptywow 138
25. | Optlata za prowadzenie rachunku bankowego 139
Typowe zapisy strony Ma konta 240
,Pozostale rozrachunki”
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplaty naleznosci (gtownej i dodatkowych). 101, 130, 135, 139
2. | Otrzymane sumy na zlecenie, kwoty kaucji, wadiéw i zabezpieczenia nalezytego
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wykonania umowy oraz wplaty sum depozytowych:

- do kasy, 101
- na inne rachunki jednostki budzetowej. 139
3. | Zobowiazania z tytutu potrgcen dokonanych na listach ptac na rzecz jednostek 231
innych niz budzet, ZUS | PFRON.
4. | Wplyw naleznej dywidendy. 130
Umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznosci przedawnionych Iub
nieistotnych obcigzajgce:
- pozostale kosziy operacyjne, 761
- koszty dzialalnosci ZFSS. 851
Wplywy naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z ZFSS. 101, 135
Ujawnione nadwyzki:
- gotdwki w kasie, 101
- materialow, 310
- drodkow trwalych umarzanych stopniowao, 011
- pozostatych srodkéw trwalych w uzywaniu, 013
- inwestycji (Srodkow trwalych w budowie). 080
8. | Przyjecie efekidw inwestycji wspolnych od innych inwestora {jako rozliczenia 011, 020
wplaconej zaliczki}.
9. | Zobowigzania wynikajgce z faktur VAT lub rachunkow z tytulu dostaw, robot 011, 020, 080
i ustug dotyczacych dzialalnosci inwestycyjne;.
10. | Naliczone odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan dotyczacych inwestycii:
- przed rozliczeniem inwestycii, 080
- po zakonczeniu inwestycii. 751
11. | Przyjecie srodkow trwalych uzyskanych w wyniku inwestycji prowadzonej 011, 013, 020
i rozliczongj przez inwestora zastepczego (ha podstawie faktury).
12. | Rozliczenie niedobordw i szkdd Srodkdw obrotowych w wyniku:
- kompensaty z nadwyzkami, 240
- uznania za straty, 771, 851
- uznania za pozostale koszty operacyjne, 761
- uznania za zwiekszajace koszly dzialalnosai, 080, 401, 851
-uznania za zmniejszajace fundusz jednostki (niedobory podstawowych 800
Srodkdw trwatych w wartosci nieumorzonej),
- oboigzenia 0s6b i jednostek odpowiedzialnych, jesli wyrazity na to zgode, 234, 240
- wniesienia roszczenia do sgdu. 240
13. | Niestuszne uznania i korekty mylnych cbcigzen bankowych. 130, 135, 138, 139
14. | Zwiekszenie zobowigzan zwigzanych z depozytami pienieznymi z tytulu 138
oprocentowania choych srodkow pienigznych na rachunku bankowym.
15. | Wplywy ze zwrotéw dotacji i mylne wphywy 139
16. | Srodki na zagospodarowanie mienia Funduszu Skarbu Panstwa 139
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Konto 245 — , Wplvwy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu

dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegoéinosci:

— przeksiggowanie kwoty wyjasnionych wptat na konto ujmujgce naleznosé, ktorych dotycza

wptaty,

— zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug poszczegdlnych niewyjasénionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wykazuje stan niewyjasnionych wptat.

Typowe zapisy strony Wn konta 245
wWplywy do wyjasnienia”

funduszy specjalnego przeznaczenia, rachunek panstwowych funduszy

celowych, inne rachunki bankowe kwot dotyczacych naleznosci budzetowych.,

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
Zwrot pomytkowo wplacone] kwoty. 130

2. Zwrot kwot dotyczacych wplat naleznosci budzetowych pomytkowo wplaconych 135, 139
na inne konta niz rachunek biezacy jednostki,

3. Zaliczenie wplaty po przeprowadzonym postepowaniu wyjasniajagcym do 700, 720, 750,
przychoddw nieprzypisanych lub niezaewidencjonowanych wczeéniej jako 760
naleznose.

4, Uznanie wplaty za splate naleznosci po przeprowadzonym postepowaniu 221
wyjasniajgcym.

Typowe zapisy strony Ma konta 245
»Wplywy do wyjasnienia”

Lp. Tres¢ operacji K.onto

przeciwstiawne

1. Wplyw na rachunek biezgcy jednostki budzetowej kwoty dotyczace] naleznosci 130
z tytulu dochodéw budzetowych bez podania tytulu wptlaty

2. Wpiata na rachunek dochoddw o$wiatowych jednostek budzetowych, rachunek 135, 139

Konto 290 — ,, Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 280 stuzy do ewidencji

watpliwych.

odpiséw aktualizujgcych warto§¢ naleznosci
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Naleznosci watpliwe to takie, co do ktdrych jest prawdopodobne, Zze nie zostang
zaptacone w terminie i w peinej wysokosci, a przedwczesne byloby uznanie ich
Za niesciggalne,

Zgodnie z zasadg ostroznosci odpisy akiualizujace naleznosci powinny uwzgledniaé
takze te przyczyny ich dokonania, ktére wystapily po dniu bilansowym, ale zostaly ujawnione
do dnia sporzadzenia bilansu (np. zgon kontrahenta, postanowienie o upadtosci).

Dokumenty stanowigce podstawe ksiegowania odpisu aktualizujgcego powinny
szczegotowo okreslac przestanki jego dokonania. Akiualizacja nie zwalnia od dziatan
stuzgcych sciggnieciu naleznosci. Odpisy aktualizujgce naleznosci powinny by¢ uzasadnione
opisem okolicznosci uprawdopodobniajacych ich niesciggalnosé (np. charakterystyka
sytuacji finansowej diuznika oraz przyczyn powstania zaleglosci w sptacie naleznosci, ocena
mozliwosci sptaty zaleglych i biezacych naleznosci, przyjetych zabezpieczen i ich realnej
wartosci na dziefi powstania naleznosci i na dzienn dokonania aktualizacji) oraz opisem
czynnosci podjetych dla sciagniecia naleznosci.

Odpis  aktualizujgcy naleznosci nie zwalnia od dzialan zmierzajacych
do wyegzekwowania tych naleznosci.

Na sfronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci a na stronie Ma naliczone odpisy i ich zwigkszenie.

Naleznosci umorzone, przedawnione Iub niesciggalne zmniejszajg dokonane
uprzednio odpisy aktualizujgce ich wartosc.

Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, kiére oznacza wartos¢ odpiséw
aktualizujacych naleznosci.

Odpisy aktualizujgce naleznoéci korygujg (zmniejszaja) wykazywane w aktywach
bilansu naleznosci, do ktérych te odpisy zostaly dokonane i dlatege ewidencja szczegdlowa

do konta 290 powinna zapewni¢ ustalenie odpisow akiualizujacych od poszczegdlnych

naleznosci.
Typowe zapisy strony Wn konta 250
»Odpisy akfualizujace naleznosci”
Lp. Tresé operacji Konto

przeciwstawne

1. | Zmniejszenie odpisu akiualizujgcego w zwiazku z zaplata;
- naleznosci dotyczacych:

a) dziatalnoéci  podstawowe] eksploatacyjnej (z  wyjatkiem zwigzanych 760

z operacjami finansowymi),

b) operacji finansowych oraz finansowych przychodow budzetowych, 750

c) ZFSS. 851

2. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z wumorzeniem oraz | 201, 221, 234, 240

z odpisaniern naleznosci przedawnionych lub niesciggalnych.
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3. | Zmniejszenie odpisu akiualizujgcego naleznosci w zwigzku z ustaniem przyczyn 750, 760
dokonania tego odpisu.

Typowe zapisy strony Ma konta 290
,»Odpisy aktualizujace naleznosci”

.. . Konto
Lp. Tresc¢ operacji .
przeciwstawne

1. | Odpis akiualizujacy watpliwe naleznosci:

a) jednostek budzetowych i samorzadowych zakiadéw budzetowych:

- zwiazanych z dzialalnoscig eksploatacyjna, 761
- zwigranych z operagjami finansowymi, 791
b) ZFSS. 851
2. | Przewyzka roszczenia z tytutu niedoboru ponad wartos¢é bilansowa brakujgcych 240
skiadnikow.
3. | Przypis zasadzonych naleznosci z tytulu koszidw postepowania i odsetek. 201, 221, 234, 240

Zespot 3 —  Materialy i towary”

Konto zespolu 3 przeznaczone jest do ewidencji:

1) zapasdw rzeczowych aktywdw obrotowych w postaci:

— materiatdw — konto 310.

Na koncie 310 ewidencjonuje sie wlasne materiaty przechowywane w magazynach
wiasnych.

Do materiatléw zalicza sie nabyte surowce i inne materialy podstawowe, potfabrykaty
obcej produkcji, materiaty pomocnicze, opakowania, paliwa, cze$ci zamienne maszyn
i urzadzen coraz odpady uzytkowe przeznaczone do zuzycia na wtasne potrzeby jednostki.

W przypadku przyjecia ceny ewidencyjnej w wysokosci rzeczywistych cen zakupu lub
nabycia rozchod materiatdw moze by¢ wyceniany:

- wedlug zasady ,pierwsze przyszio — pierwsze wyszlo” polegajgcej na wycenie
rozchoddw wediug ceny przychodu kolejnych dostaw, poczynajgc od dostawy nabytej
najwczesnie.

W przypadku uszkodzenia, zepsucia lub innych powoddw obnizenia wartosci
zapasOw dokonuje sie nowej wyceny, przyjmujac szacunkowg cene sprzedazy netto lub
wartoé¢ godziwg | w tej nowej wartodci ujmuje sie w dalsze] ewidencji, a roznica z tytulu
obnizenia wartosci obcigza sie osobe winng lub jesli utrata wartosci jest niezawiniona,
réznice te zalicza sie do pozostatych kosztow operacyjnych (Wn konto 761).

Analityczna ewidencja materiatdbw znajdujgcych sie w magazynach powinna by¢
zorganizowana w oparciu o indeks stanowiacy szczegbtowy wykaz poszczegéinych rodzajow

zapasow wystepujacych w danej jednostce.
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Ewidencja wartoSciowa prowadzona do konta ,Materialy” powinna zapewnié
mozliwoé¢ ustalenia standw zapasow wediug miejsc ich skiadowania i osdb, ktére sg
za nie odpowiedzialne, a w odniesieniu do zapasow materiatéw objetych ewidencjg

ilodciowo-wartosciowa, takze wedtug ich poszczegdlnych rodzajéw lub grup rodzajowych.

Konto 310 — .. Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji wlasnych zapasow materiatdéw, znajdujgcych sie
w magazynach.

Na koncie 310 ewidencjonuje sie zapasy materiaiéw przewidzianych do zuzycia
takZze w dziatainosci inwestycyjnej i finansowanej z funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 310 ksieguje sie wszelkie przychody materiatow
do magazynow.

Na stronie Ma ewidencjonuje sig wszelkie rozchody zapaséw z magazynow,
zmniejszenia wartosci zapasow z tytuiu uszkodzenia.

Do konta 310 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa dostosowang do potrzeb
gospodarki materiatowej | obowigzujgcej sprawozdaweczosci, a jednoczesnie umozliwiajacy
rozliczenie os6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone im zapasy.

W ewidencji trzeba wyodrebni¢ materiaty w poszczegolnych magazynach wiasnych.
Rodzaj ewidencji szczegblowej okresla kierownik jednostki w zakiadowym planie kont.

Ewidencje ilosciowo-wartosciowa dla poszczegdinych materiatow znajdujgcych sie
w magazynie prowadzi sie na kartach ilosciowo-wartosciowych. Ewidencje ilosciowo-
warto$ciowa prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie obrotdow oraz stanu zapasow
na koniec kazdego okresu sprawozdawczego i na kazdy termin inwentaryzacji.

W ewidencji ilosciowo-wartosciowe] mozna prowadzi¢ szczegdtowe zapisy
na podstawie poszczegodinych dowoddw.

Konto 310 moze wykazywad saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ zapasdéw materiatow
w magazynach w cenach ewidencyjnych.

W bilansie warto$¢ materialow wykazuje sie w zweryfikowanej wartosci ewidencyjnej

bez odchylen.

Typowe zapisy strony Wn konta 310
»Materiaky”

.. n Konto
Lp. Tresé operacji
przeciwstawne

1. | Przychoéd materiatow:

-z zakupu od zewnetrznych dostawcow {przy imporcie lgcznie z podatkiem | 101, 201, 225, 234,
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akcyzowym, clem, optatami manipulacyjnymi),

- otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia. 800
2. | Nadwyzki zapasow w magazynie. 240
Nieodptatne ofrzymanie materiatéw {poza centralnym zaopatrzeniem). 760

4, | Zwrot materiatéw wydanych do:

- dziatalnosci eksploatacyjnej, 401
- inwestydji, 080
- dziatalnosci finansowanej z funduszy cefowych jednostki. 800

Typowe zapisy strony Ma konta 310
~Materiaty”

.. . Konto
Lp. Tresé operacii )
przeciwstawne

1. | Rozchod z magazynu materiatdw przeznaczonych do zuzycia:

- w dziatalnosci eksploatacyjnej, 401
- w dziatalnosci inwestycyjnej, 080
- w dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych jednostki. 800

2. | Rozchad materiatow z fytulu:

- sprzedazy, 761
- niedoboréw (w magazynach wiasnych), 240
- wydarzen losowych zaliczanych do strat. 771
3. | Obnizenie wartoéci zapaséw na skutek uszkodzenia, uptywu daty przydatnosci 240, 761
ip.
4. | Nieodptatne przekazanie. 761

Zespof 4 — . Koszty wediug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespolu 4 sluzg do ewidencii kosztow w ukladzie rodzajowym zwigzanych
z dzialalnoscia operacyjng (podstawows, pomocniczg oraz ogdlnego zarzaduy):
1) kosztow prostych w uktadzie rodzajowym (konto 400 — 405, 409 — 410),
2) rozliczenia kosztdw i zmiany stanu produkidw (konto 490).
Na kontach zespotlu 4 ujmuje sie rowniez koszty finansowane z dochodow
wilasnych jednostek budzetowych.
Nie ksieguje sie na kontach zespoiu 4:
1) kosztow dotyczgcych srodkéw trwalych w budowie [ub nakladéw wchodzacych
bezposrednio w wartos¢ innych aktywow trwatych,
2) kosztéw dziatalnoéci finansowanej z ZFSS,
3) kosztdéw operacji finansowych,
4) pozostatych kosztéw operacyjnych,

5) kosztdw zwigzanych z usuwaniem szkéd losowych i innymi stratami nadzwyczajnymi,
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6) kosztow poniesionych przez jednostke, lecz obcigzajacych (zgodnie z umowsg
lub przepisami) inne podmioty (np. pokrywanie z sum na zlecenie).

Ewidencja kosztéw tylko na kontach 400 — 405 i 409 w jednostkach objetych
Jsozporzadzeniem” jest jedng z zasad mozliwych do stosowania i jednostka musi w opisie
zakfadowych zasad (polityki}} rachunkowosci wskazaé, ktdra bedzie stosowana.

Do kont 400 — 405, 409 i 410 nalezy prowadzi¢ szczegotow ewidencji pomocnicza
wediug podziatek klasyfikacji budzetowe] wydatkéw umozliwiajacg grupowanie kosztow
w przekrojach wymaganych w planowaniu finansowym oraz pozwalajacg na sporzadzenie
sprawozdan finansowych, budzetowych i innych okreslonych w odrebnych przepisach,
a takze na analize wykonania planu.

Grupy rodzajowe kosztéw prezentowane wediug planu kont ,rozporzadzenia”
nie pokrywajg sie z zakresem kosztéw wyodrebnionych w poszczegéinych paragrafach
wydatkow. W klasyfikacji budzetowej obowiazuje wigksza szczegotowost tytutow wydatkow
niz grup rodzajowych kosztéw, ktérym odpowiadajg poszczegéine konta zespotu 4 i pozycje
wyodrebnione w rachunku zyskow i strat jednostki.

Propozycje przyporzadkowania paragraféw klasyfikacji budzetowej wydatkéw do kont

kosztow rodzajowych okreslonych w rozporzgdzeniu” przedstawiono w tabeli 1.

Tabela 1
Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezacych do rodzaju kosztow

wyszczegolnionych w planie kont oraz w rachunku zyskéw i strat

Nazwa konta kosztéw rodzajowych Paragrafy klasyfikacji budZetowej wydatkéw
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materialow i energii 421 Zakup materiatéw | wyposazenia

422 Zakup srodkéw zywnosci

423 Zakup lekéw, wyrobdw medycznych i produktow biobdjczych
424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek

425 Zakup sprzetu i uzbrojenia

426 Zakup energii

402 Ustugi obce 427 Zakup ustug remontowych

430 Zakup ustug pozostatych

433 Zakup ustug przez jst od innych jst

434 Zakup ustug remontowo-konserwatorskich. ..

435 Zakup ustug dostepu do sieci Internet

436 Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych
w ruchomgj publicznej sieci telefonicznej

437 Oplaty z tytulu zakupu usiug telekomunikacyjnych $wiadczonych
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w stacjonarne] publicznej sieci telefonicznegj

438 Zakup ustug obejmujacych tlumaczenia

439 Zakup ustug obejmujacych wykenanie ekspertyz, analiz i opinii

440 Oplaty =za administrowanie | czynsze =za budynki, lokale
i pomieszczenia garazowe

403 Podatki i oplaty

443 Rdzne optaty i skfadki (oplaty za patenty, wynalazki)
447 Cta

448 Podatek od nieruchomo4ci

449 Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa

450 Pozostate podatki na rzecz budzetéw jst

451 Oplaty na rzecz budzetu panstwa

452 Oplaty na rzecz budzetow jst

453 Podatek od towardw i ustug

404 Wynagrodzenia

304 Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen.
(Jesli od tych nagrod odprowadzane sg skladki na ubezpieczenia
spoteczne i podatek PIT, to bheda one zaliczane do kosziu
wynagrodzen. W innym przypadku do pozostatych koszidw na
koncie 409.)

401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

402 Wynagrodzenia osobowe czionkow korpusu stuzby cywilngf

403 Wynagrodzenia osobowe sedzidw i prokuratoréw oraz asesoréw
i aplikantow

404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne

405 Uposazenia zolnierzy zawodowych | nadterminowych oraz
funkcjonariuszy

406 Pozostate naleznosci zohierzy zawodowych i nadterminowych oraz
funkcjonariuszy

407 Dodatkowe uposazenie roczne dla zZotnierzy zawodowych oraz
nagrody roczne dla funkcjonariuszy

409 Honoraria

418 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

417 Wynagrodzenia bezosobowe

476 Uposazenia zotnierzy Narodowych Sit Rezerwowych

405 Ubezpieczenia spoteczne

swiadczenia

inne

302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen

307 Wydatki osobowe niezaliczone do uposazen wyptacane zohierzom
i funkcjonariuszom

408 Uposazenia i Swiadczenia pieniezne wyptacane przez okres roku
Zonierzom i funkcjonariuszom zwolnionym ze stuzby

411 Sktadki na ubezpieczenia spoleczne

412 Sktadki na Fundusz Pracy

414 Wptaty na PFRON

418 RéwnowazniKi pieniezne i ekwiwalenty dla zolnierzy i funkcjonariuszy

428 Zakup ustug zdrowotnych {w zakresie Swiadczen dla pracownikow,
np. badania okresowe)
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444 Odpisy na ZF33
455 Szkolenia czionkow korpusu stuzby cywilnej
470 Szkolenia pracownikéw niebedgcych czionkami korpusu stuzby

cywilnej

409 Pozostale koszty rodzajowe

300 Whpiaty jednostek na panstwowy fundusz celowy

302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen (odprawy
posmiertne)

303 Rozne wydatki na rzecz osob fizycznych

416 Pokrycie ujemnego wyniku finansowego jednostek zaliczanych do
sektora publicznego

420 Fundusz cperacyjny

432 Staze i specjalizacje medyczne

441 Podroze stuzbowe krajowe

442 Podroze stuzbowe zagraniczne

443 Rozne oplaty i skladki

454 Skiadki do organizacji miedzynarodowych

459 Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osob fizycznych

460 Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osdb prawnych i innych
jednostek organizacyjnych

481 Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego

469 Skiadki do organizacii miedzynarodowych, w ktérych uczestnictwo
zwigzane jest z cztonkowsiwem w UE

477 Rekompensata dla pracodawcy zatrudniajgcego Zotnierza NSZ

478 Skiadki na Fundusz Emerytur Pomostowych oraz koszty objete
pozostalymi paragrafami niewymienionymi przy kontach 400 — 405.

410 Inne swiadczenia finansowane
z budzetu

303 Rozne wydatki na rzecz oséb fizycznych

Przy ksiegowaniu zmniejszen uprzednic ujefych kosztow nie obowiazuje

zasada ,czystosci obrotdw", co oznacza, ze ksieguje sie je na kontach 400 — 405 i 409

— 410 po stronie Ma.

Konta 400 — 405 i 409 ~ 410 mogg wykazywa¢ wciggu roku obrotowego saldo Whn,

ktére wyraza poniesione od poczatku roku koszty dziatalnosci operacyjnej.

W koncu roku obrotowego salda kont 400 — 405 i 409 — 410 przenosi sie na konto

860.

Konto 400 - , Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacyjnych od srodkdw

trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych,

od ktérych odpisy amortyzacyjne sa naliczane stopniowo wedtug przyjetych stawek

amortyzacyjnych.
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Jednostki zwolnione z podatku dochodowego od oséb prawnych mogg amortyzowaé
srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne jednorazowo za okres catego roku,
natomiast bedace podatnikami podatku dochodowego od osob prawnych muszg naliczad
amortyzacije za okresy, za jakie sktadajg deklaracje CIT.

Na stronie Wn konta 400 ksieguje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie
Ma ewentualne korekty zmnigjszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koncu
roku salda konta na wynik finansowy.

W ciggu roku konto 400 moze wykazywad saldo Wn, kidre wyraza wysokos$é
kosztow amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku.

W koncu roku saldo konta 400 przenosi sie na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 400

~Amortyzacja”
. . Konto
Lp. Tresé operacji
przeciwstawne
1. | Naliczona amortyzacja. 071

Typowe zapisy strony Ma konta 400

»Amortyzacja”
.. . Konto
Lp. Tres¢ operacji .
przeciwstawne
Zmnigjszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztow amortyzacji. 071
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji na koniec roku obrotowego. 860

Konto 401 -, Zuzycie materialéw i enerqgii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow: zuzycia materialdw i wyposazenia oraz
energii ponoszonych w podstawowe] dziatalnosci operacyjnej, a takze w dziatalnosci
pomocniczej i ogolnego zarzadu jednostki.

Nie ujmuje sig¢ na nim materiatéw i energii zuzytych w dziatalnosci inwestycyjnej oraz
w dziatalno$ci finansowanej z ZFSS.

Koszt zuzycia materiatdow ustala sie zgodne z przyjetymi zasadami okreslonymi
w polityce rachunkowosci w cenie zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych
skorygowanych o odchylenia od cen ewidencyjnych, za$ energii w cenie zakupu, jezeli
naliczony VAT podlega odliczeniu.

Jezeli naliczony podatek VAT nie podlega odliczeniu od naleznego, wowczas o jego
wartos¢ zwieksza sie cene zakupu materiatdw energii, wiec ostatecznie powigksza sie koszt

zuzycia.
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Na tym koncie ujmuje sie takze rownowarto$¢ umorzenia skladnikow
wyszczegolnionych w § 6 ust. 3 pkt 1—6 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
5 lipca 2010 roku w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych =zakladow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289) kidre podlegajg
umorzeniu w peinej wartosci poczatkowe] w miesigcu wydania do uzywania (Wn 401 Ma
072).

W szczegdlnosci na sironie Wn konta 401 ujmuje sie zuzycie:

1} materiatdw wydanych do dziatalnosci podstawowej, ogdlnej i pomocnicze], w tym
takze artykutow spozywczych i odpadkdw,

2) wyposazenia,

3) opakowan,

4) paliwa,

5) czesci zapasowych maszyn i urzadzen,

6) energii.

Po stronie Wn tego konta ksigeguje sie takze niedobory i szkody materiatow powstale
w wyniku btednych pomiarow zuzycia | ubytkow naturalnych mieszczgcych sie w granicach
norm.

Nie ujmuje sie na koncie 401 odpisdow z tytulu trwatej ufraty wartosci materiatow
dokonywane] na dzien bilansowy. Odpis z tytutu cbnizenia wartosci zapasu materiatow
do poziomu cen sprzedazy netto uimowany jest na stronie Wn konta 761.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje sie w szczegdlnosci zmnigjszenie poniesionych
kosztéw zuzycia materiatéw i energii oraz nadwyZzki materia tdw mieszczace sie w granicach
dopuszczalnego btedu pomiaru.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860. Konto
nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskow i strat wartos¢ zuzytych
materiatdw 1 energii ewidencjonowanych na koncie 401 wykazuje sie w kosztach

dziatalnosci operacyjnej w poz. B.IlL

Typowe zapisy strony Wn konta 401
»ZUZycie materiatldow i energii”

.. . Konto
Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne
1. | Koszty w wartosci umorzenia wydanych do uzywania pozostalych srodkow 072

trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych w cenie nabycia nie wyzszej niz
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3.500 zt oraz zbiorow hibliotecznych (umarzanych w 100% w miesigcu oddania
do uzywania).
2. | Materialy wydane do zuzycia w dziatalnosci operacyjnej: 101, 201, 234,
— bezposrednio z zakupu, 201
— Z magazynu. 310
Niedobory i szkody materiaiéw uznane za niezawinione, zwigkszajace koszty. 240
4. | Zuzycie energii wedtug faktur;
— zapiaconych gotowka, 101
— do rozliczenia bezgotdéwkowego. 201, 234
Typowe zapisy strony Ma konta 401
~Luzycie materiatow i energii”
Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenia kosztow z tytutu:
- korekty obnizajace] warto$é w cenie zakupu {fgcznie z niepodlegajacymi 201
odliczeniu  VAT) materiatébw  wydanych bezpos$rednioc do  zuzycia
{na podstawie korygujacych  dowoddw  sprzedazy  otrzymanych
od dostawcdw),
- zwrotu materiatéw | odpadkéw uzytkowych do magazynu {pobranych 310
do dziatalnosci),
- sprzedazy materiatow, ktorych wartos¢ ksiegowano w kosziy bezposrednio 761
po przyjeciu od dostawcy,
- wartosci odpadkow wydanych do sprzedazy bezposrednio z produkcji. 761
Nadwyzka materialow uznana za zmniejszajgca koszty. 240
Wartos¢ materiatow wydanych do zuzycia, ale niezuzytych (wedlug spisu 310
z natury odpowiednio na koniec okresu rozliczania podatku dochodowego
fub roku).
4, | Przeniesienie salda konia wystepujgcego na koniec roku obrotowego. 860

Konto 402 -, Usfugi chce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw ustug obcych wykonanych na rzecz

dziatalnosci operacyjnej jednostki.

Koszty ustug obcych ewidencjonuje sie w cenie zakupu netto, tj. bez podlegajacego

odliczeniu naliczonego w fakturach podatku VAT. Natomiast jezeli naliczony podatek VAT

nie podiega odliczeniu od naleznego, wowczas o jego warto$¢ zwieksza sie koszt nabytej

ustugi.

Na koncie 402 ujmuje sie w szczegdinosci przyjete:

1) ustugi remontow, napraw i konserwacji Srodkdw trwalych uzywanych przez jednostke,
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2) ustugi spedycyjne, skiadowania, ftransportowe, takze przewozu pracownikéw,
o ile koszty te nie sg wliczane do kosztéw podrézy stuzbowych lub nie wigzg sie
dziatalnoscia socjalng,

3) inne ustugi (np. pocztowe, tgcznosci, bankowe, pralnicze, komunalne, obliczeniowe,
z tytulu najmu i dzierzawy, z tytufu leasingu operacyjnego, doradcze, flumaczenia,
informatyczne, telekomunikacyjne, dozoru mienia, utrzymania czystosci i wywozu smieci,
ogtoszen w $rodkach masowego przekazu, archiwow).

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione kosziy, za$é po stronie Ma
ich zmniejszenie wynikajace z faktur [ub rachunkéw Korygujacych. Na koniec roku
obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec
roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty ustug obcych wykazuje sie w kosztach dziatalnosci

operacyjnej w poz. B.III.

Typowe zapisy strony Wn konta 402
»uUstugi obce”

L. . Konto
Lp. Tresé operaciji
przeciwstawne

1. | Odebrane ustugi wedtug faktur lub rachunkow wykonawcow:
— zaplacone gotowka, 101
— do zaptacenia w formie bezgotowkowej. 201, 234

Typowe zapisy strony Ma konta 402

»Ustugi obce”
. Konto
Lp. Tres¢ operacii .
przeciwstawne
1. | Zmniejszenia kosztow z tytutu korekty cbnizajace] wartosé ustug w cenie zakupu 201

na podstawie korygujacych dowodow sprzedazy otrzymanych od wykonawcow
(facznie z niepodlegajgcym odliczeniu podatkiem VAT).

2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow usiug obcych na koniec roku obrotowego. 860

Konto 403 — ,,Podatki i opfaty”

Konto 403 sluzy do ewidencji podatkéw i optat o charakierze kosztowym,
a w szczegdlnosci:
— podatku akcyzowego,

podatku od nieruchomaosci,

podatku od Srodkéw transportu,

podatku od czynnosci cywilnoprawnych,
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— optat o charakterze podatkowym (np. optaty za czynnosci cywilnoprawne, opiaty
z tytutlu gospodarczego korzystania ze $rodowiska, optaty za ochrone Srodowiska
i na rzecz PFRON,

— optat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sgdowych (niezwigzanych z dochodzeniem
roszczen, zakupem aktywow trwatych, niezaliczanych do warto$ci niematerialnych
i prawnych), administracyjnych.

Na koncie 403 nie ksieguje si¢ optat ponoszonych w dziataino$ci podstawowej
majgcych charakter sankcji, ktére ujmuje sie na stronie Wn konta 761, odsetek z tytutu
zwtoki w zaptacie zobowigzan ewidencjonowanych na stronie Wn konta 751 oraz optat
sgdowych z tytutu dochodzenia naleznosci spornych ewidencjonowanych na stronie Wn
konta 761.

Nie ujmuje sie na nim takze zaliczek pobranych przez ptatnika z tytutu podatku
dochodowego od wynagrodzen, umoéw zlecenia i o dzieto (Wn 231 Ma 225). W ciagu roku
podatki i optaty zwiekszajgce koszly dziatalnosci podstawowej ujmuje sie na stronie
Wn konta, za$ ich zmniejszenie po stronie Ma.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860. Konto
nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskdéw i strat podatki i optaty ksiegowane na koncie 403

wykazuje sie w kosztach dzialalnosci operacyjnej w poz. B.IV.

Typowe zapisy strony Wn konta 403
»Podatki i opfaty”

. " Konto
Lp. Tresc operacji .
przeciwstawne
1. | Podatki i optaty — zaptacone lub naliczone. 101, 130,137, 225

Typowe zapisy strony Ma konta 403
»Podatki i optaty”

Konto
Lp. Tres€ operacji .
przeciwstawne
Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkdw i oplat. 201, 225
2. | Przeniesienie na koniec roku cbrotowego rocznej sumy kosziow z tytulu 860
podatkéw i optat.

Konto 404 — , Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnoSci podstawowe] z tytubu

wynagrodzen za prace (pienieznych | w naturze) dla pracownikdw i innych oséb fizycznych
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zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy

agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami. Na koncie 404 ujmuje sie

zarébwno wynagrodzenia zaliczane do osobowych, bezoscbowych, jak i do honorariow.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie kwote wynagrodzen brutto tgcznie z wartoscig
przystugujacych $wiadczen w naturze zaliczonych do wynagrodzen (bez potracen z réznych
tytutow dokonywanych w listach ptac).

Na koncie 404 nie ujmuje sie:

-~ Wynagrodzen niezwigzanych =z dziatalnoscig operacyjng jednostki, naliczonych
np. w zwigzku z usuwaniem skuikow zdarzen nadzwyczajnych (pozaru, powodzi,
kradziezy z wlamaniem), ktore ksieguje sie na stronie Wn konta 771, oraz dotyczacych
inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie) ksiegowanych na stronie Wn konta 080,

— wyptat ze Srodkdw funduszy celowych oraz Swiadczenh niezaliczanych do wynagrodzen,
ktdre obcigzajg konta 4065 |ub 409,

— wyptat z sum na zlecenie.

Na sfronie Ma konta 404 ksigguje sie korekty zmniejszajace uprzednio
zaksiegowane wynagrodzenia brutto.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strong Wn 860 | wobec tego
nie wykazuje ono salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty wynagrodzen wykazuje sie w kosztach dziatainosci

operacyjnej w poz. B.V.

Typowe zapisy strony Wn konta 404

»Wynagrodzenia”

.. R Konto
Lp. Trescé operacji .
przeciwstawne
1. | Naliczone wynagrodzenia facznie z wartoscig przystugujacych swiadczen 231

w naturze zaliczanych do wynagrodzeri.

Typowe zapisy strony Ma konta 404

~Wynagrodzenia”

. . Konto
Lp. Tresc operacji .
przeciwstawne
1. | Zmniejszenia z tytulu korekty bledu w naliczeniu wynagrodzeri. 231
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosziow wynagrodzen na koniec roku cbrotowego. 860
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Konto 405 — , Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidenciji kosztoéw dziatalnosci operacyjnej z tytulu ubezpieczen
spotecznych oraz réznego rodzaju Swiadczeh na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dziefo i innych umoéw, kidre
nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na koncie 405 ujmuje sie w szczegodlnosci:
~ koszty ubezpieczen spotecznych pracownikéw i podopiecznych, obcigzajgcych jednostke,
— koszty z tytutu réznych swiadczen wyptacanych pracownikom, ale nie zaliczanych
do wynagrodzen |lub uposazen,

— naliczone w ciezar kosztéw odpisy na ZFSS oraz $wiadczenia urlopowe wyplacane
nauczycielom,

— skiadki na Fundusz Pracy oraz PFRON, ‘

— dopfaty do biletéw, kwater, wyzywienia, stb}éwek i bufetow pracowniczych,

~ koszty szkolen pokrywane przez pracodawce,

— wydatki zwigzane z bhp i ochrong zdrowia,

- inne Swiadczenia na rzecz pracownikow oraz innych osob uprawnionych.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie naliczone koszty z tytulu ubezpieczen
spotecznych oraz réznego rodzaju sSwiadczen na rzecz pracownikéw i innych osob
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych umow, ktore
nie sg zaliczane do wynagrodzen, oraz na rzecz innych oséb uprawnionych.

Na stronie Ma konta 405 ksieguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych kosztéw.

Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi sie na strone Wn 860. Konto
nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskdéw i strat koszty ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen

wykazuje sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.VI.

Typowe zapisy strony Wn konta 405

wUbezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”

. . Konto
Lp. Tres¢ operaci .
przeciwstawne

1. | Naliczene skiadki na; 229
- ubezpieczenia spoleczne (placone przez jednostke),

-~ Fundusz Pracy,
— Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych.

Wartosé przelanych fub naliczonych odpiséw na ZFSS. 130, 131, 240
Wydanie materialow na potrzeby BHP. 310
Oplaty za udziat szkoleniach, konferencjach. 201, 240, 234
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Typowe zapisy strony Ma konta 405

»Ubezpieczenia spofeczne i inne $wiadczenia”

. . Konto
Lp. Tresc operacii
przeciwstawne
1. | Zmnigjszenia kosztéw uprzednio ujstych (np. z fytulu bledéw w obliczeniach 240, 851

lub z tytutu zaliczenia ich do dziatalnesci finansowanej z funduszy celowych).

2. | Przeniesienie roczne] sumy kosztéw na koniec roku obrotowego. 860

Konto 409 — . Pozostalte koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztdw dziatalnosdci podstawowej, ktore
nie sg ujmowane na kontach 400 ~ 405, oraz na dodatkowym koncie 410 wzglednie
podlegajacych zaliczeniu do kosztéw finansowych ewidencjonowanych na koncie 751 Jub do
pozostalych kosztéw operacyjnych ksiegowanych na koncie 761.

Na koncie tym ujmuje sie w szczegblnosci:

— koszty ryczattdw dla pracownikéw za uzywanie samochodow prywatnych do zadan
stuzbowych,

— koszty krajowych i zagranicznych podrdzy stuzbowych, z wyjgtkiem delegacji zwigzanych
bezposrednio z budowa srodkéw trwatych, kidre obcigzajg konto 080, lub z dziatalnoscia
finansowang z funduszy celowych,

— koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,

— odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy,

— koszty reprezentacji i reklamy, np. ogloszen w roznych $rodkach przekazu
(prasa, telewizja, radio, Internet, bilbordy), koszty przyjmowania gosci krajowych
i zagranicznych (w tym koszty hoteli, przejazdéw, przyjec), wartos¢ upominkdéw
i nagrod rzeczowych stuzacych reklamie, koszty wyjazddéw wiasnych pracownikéw
w celach reklamy i reprezentacji,

— inne koszty.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytuidw, a na stronie
Ma ich zmniejszenie oraz przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat pozostale koszty rodzajowe wykazuje sie w kosztach

dziatalnosci operacyjnej w poz. B.VIL
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Typowe zapisy strony Wn konta 409

nPozostate koszty rodzajowe™

. . . Konto
Lp. Tres¢ operacji .
przeciwstawne

1. | Zwroty kosziow za uzywanie samachodow prywatnych do zadan stuzbowych:
-~ wyplacone, 101, 130, 234

— naliczone zcbowigzania. 234

2. | Koszty podrozy stuzbowych.

— zaplacone, 101, 130, 135
— naliczone zohowigzania. 234, 240
3. | Opiaty za ubezpieczenia majatkowe i osobowe. 101, 130, 240
Koszty reprezentacii i reklamy. 101, 130, 201, 234,
240
5. | Odprawy z tytutu wypadkow przy pracy:
—wyplacone, 101, 130
— naliczone. 234, 240

6. | Ekwiwalenty za uzywanie przez pracownikow wiasnej odziezy roboczej, srodkéw | 101, 130, 231, 234

czystosci, narzedzi, sprzetu itp.

Typowe zapisy strony Ma konta 409
~Pozostate koszty rodzajowe”

. . Konto
Lp. Tres¢ operacji )
przeciwstawne
1. | Zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych. Odpowiednie konta
zespolu1i 2.
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosziow na koniec roku obrotowego. 860

Konto 410 — ,,Inne Swiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych koszitdow podstawowe] dzialalnosci
operacyjnej jednostek budzetowych. Utworzenie odrebnego konta 410 jest potrzebne w celu
ewidencji kosztow prezentowanych w pozyciji B.IX ,Inne swiadczenia finansowane z budzetu”
rachunku zyskow i strat.

Na koncie 410 ksigguje sie koszty swiadczen dia oséb fizycznych innych niz
pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu paristwa lub budZzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. Koszty ksiegowane na stronie Wn konta 410 obejmujg w szczegdlnosci:

— $wiadczenia spoteczne wyptacane w formie pienieznej i rzeczowej,
— diety i koszt przejazdu radnych, postdw oraz inne koszty zwigzane z funkcjonowaniem
organow stanowigcych jst,
— nagrody, stypendia i inne Swiadczenia przyznawane dla osdb niebedgcych pracownikami
jednostki budzetowej ponoszgcej koszty.

88



Na stronie Ma konta 410 ksieguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych kosztdw.
Saldo konta 410 na koniec roku obrotowege przenosi sie na strone Wn 860. Konto nie

wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 410

»inne Swiadczenia finansowane z budzetu”

Lp. Tresc operacji K‘onto
przeciwstawne
1. | Swiadczenia spoleczne 101, 130, 240
2. | Diety, koszty przejazdu radnych, postow 101, 130, 240
3. | Stypendia dia uczniow i studentéw 101, 130, 240
4. | Sktadki ubezpieczenia zdrowotnego oplacone za oscby niebedace pracownikami 101, 130, 240
jednostki.
Nagrody dla oséb niebedgeych pracownikami jednostki, 101, 130
Doptaty do biletow dla uczniow. 130, 240
Pozostate $wiadczenia wymienione w specyfikacji do konta 410 na stronie 231. 130, 240

Typowe zapisy strony Ma konta 410
»inne swiadczenia finansowane z budzetu”

. . Konto
Lp. Tresc operacji .
przeciwstawne
1. | Zmniejszenie koszidw uprzednio ujetych. Odpowiednie
konta zespotu1i 2
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztdw na koniec roku obrotowego. 860

Konto 490 — "Rozliczenie kosztow”

Konto 490 musi wystepowaé przede wszystkim w jednostkach ewidencjonujacych
koszty na kontach 400 — 405, 409 — 411, a ponadto moze wystepowac takze w jednostkach,
ktére ewidencjonujg poniesione koszty tylko w ukladzie rodzajowym, ale czeé¢ z tych
kosztéw rozliczajg w czasie za posrednictwem konta 640.

W jednostkach nieprowadzacych kont zespolu 5 ,Koszty wediug typéw dziatalnosci
i ich rozliczanie” konto 490 stuzy do ewidenc;ji:

1) wartosci wytworzonych i przyjetych do magazynu wyrobdw gotowych i produkcii
niezakoriczonej wycenionych wedtug cen sprzedazy netto — w korespondenciji z kontem 600
»Produkty gotowe i poffabrykaty”,

2) kosztow rozliczanych w czasie, ktdére w okresie poniesienia ujeto na kontach
kosztéw rodzajowych, a ich wartosé zostata odtozona do rozliczenia w wyniku w pozniejszym
okresie, oraz do rozliczania tych kosztdéw w nastepnym okresie — w korespondencgii

z kontem 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”,
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3) utworzonych rezerw na przyszte koszty (Wn 490 Ma 640) oraz ich rozwigzania
w nastepnym okresie po poniesieniu kosztow (Wn 640 Ma 490).

Rozliczenie kosztéow prostych w korespondenciji z kontami zespotu 5 1 6 moze byé
dokonywane rownolegle z zapisami kosztdw na kontach kosztow rodzajowych lub zbiorczo
na koniec okresu sprawozdawczego.

Rozliczenie kosztdw mozna ksiegowad na podstawie:

— poszczegoinych dowoddw lub ich zestawien zbiorczych,

— rozdzielnikdéw kosztéw, sporzadzonych dla poszczegdinych rodzajow kosztéw lub ich grup,
zaewidencjonowanych na kontach 400-405 i 409-411,

— arkusza rozliczeniowego dla wszystkich zaewidencjonowanych na kontach 400 ~ 405
i 409 — 411 kosztow prostych, ktdre rozlicza sie na wtasciwe konta zespotu 5 lub pozostawia
na koncie 640 do rozliczenia w przysziych okresach.

Saldo konta 490 wyraza zmiane stanu produkiow. Saldo Wn konta 490 wskazuje
zmniejszenie stanu produkiéw, a saldo Ma zwigkszenie ich stanu.

Na dzien bilansowy saldo konta 490 przenosi sie na konto 860 jako korekte koszidéw
poniesionych w okresie (zmiana stanu produktdéw na koniec roku obrofowego w stosunku do
stanu na poczatek roku).

W rachunku zyskoéw i strat jednostki saldo konta 490 jest wykazywane w grupie A.Il.
~Zmiana stanu produktow...”, saldo Wn jako liczba ujemna (zmniejszenie stanu
produktéw), saldo Ma jako wartosé dodatnia (zwiekszenie stanu produktow).

Na koniec roku konto 490 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 490
»Rozliczenie kosztow”

i . Konto
Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne
1. | Przypadajgce na dany okres koszty rozliczane w czasie, kidre poniesiono w 640

poprzednich okresach.

Przeksiegowanie salda kredytowego wystepujacego na koniec roku 860

Przeksiegowanie na koniec roku kosztu wytworzenia wyrobéw goiowych 791
przekazanych do wiasnej dzialalnosci operacyjnej oraz $wiadczen wykonanych
na rzecz Srodkow trwalych w budowie (inwestycji lub dziatalnosci finansowanej
z funduszy celowych), a takZze przekazanych darowizn wyrobdw gotowych.
(Przyjecie wiasnych wyrobow gotowych na srodki trwale oraz wyroby i usiugi
wykonane w ramach wiasnej dzialalnosci operacyjnej na rzecz $rodkow trwalych
w budowie ksieguje sie Wn 011, 080, Ma 730).

4. | Przeksiegowanie salda kredytowego wystepujacego na koniec roku 860
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Typowe zapisy strony Ma konta 490
,Rozliczenie kosztow”

. . Konto
Lp. Tresc¢ operacji )
przeciwstawne
1. | Koszty poniesione w danym okresie, a pozostawione do rozliczenia 640

w nastepnych ckresach

2. | Wartos¢ wyrcbow gotowych przyjetych jako zapasy po cenach sprzedazy netto 600
lub na podstawie pozaksiegowo obliczonych kosztdéw wytworzenia

3. | Przeksiegowanie salda debetowego wystepujgcego na koniec roku 860

Zespdt 6 — , Produkty”

Konta zespolu 6 stuza do ewidencji przychoddw, rozchoddw i stanu produkiow
wytworzonych przez jednostke w postaci wyrobéw gotowych lub péifabrykatow
przechowywanych w magazynach wilasnych i obcych oraz ustug zakonczonych, lecz
niesprzedanych do korica okresu sprawozdawczego, wzglednie nieprzekazanych odbiorcom,
do wykazania odchylerr od cen ewidencyjnych produkidw, a ponadto do ujecia kosztow

rozliczanych w innym czasie niz je poniesiono, tj. do rozliczen migdzyokresowych kosztow.

Konto 640 — ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 840 stuzy do ewidenc;ji:

— kosztow dziatalnosci operacyjnej juz poniesionych, aie dotyczgcych przysziych okresow
sprawozdawczych (rozliczen miedzyokresowych czynnych),

— rezerw na prawdopodobne zobowigzania przypadajgce na dziatalnosé okresu biezgcego,
a dotyczace wykonania przyszlych $wiadczen zwigzanych z biezgcg dziatalnoscig (w tym
z fytutu gwarancji i rekojmi za sprzedane produkty diugotrwatego uzytku),

— prawdopodobnych zobowigzan za s$wiadczenia na rzecz jednostki oraz przysztych
Swiadczen na rzecz pracownikdw, a takze przysziych swiadczen wobec nieznanych osodb,
jesli kwote zobowigzania mozna oszacowac w sposob wiarygodny, mimo ze data powstania
zobowigzania nie jest jeszcze znana {rozliczen miedzyokresowych biernych).

Przy ustalaniu tytutdéw rozliczen miedzyokresowych kosztéw nalezy tez uwzgledniad
zasade istotnosci. Mozna np. zrezygnowacC z rozliczen miedzyokresowych kosztow,
nieistotnych co do wiglkoéci wyniku lub kosztéow wystepujacych z tego samego tytulu
i przechodzgcych z roku na rok w zblizonej wysokosci.

Rozliczenie miedzyokresowe kosztdéw jest konieczne w samorzgdowych zakiadach
budzetowych, ktore s3 podatnikami podatku dochodowego od oséb prawnych, poniewaz na
podstawie ustalenn w art. 15 ust. 4 ustawy o tym podatku ,koszty uzyskania przychodow sg
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potrgcane tylko w tym roku podatkowym, kitdrego dotycza, tj. sg potracalne takze koszty
uzyskania poniesione w latach poprzedzajgcych rok podatkowy, lecz dotyczace przychoddéw
roku podatkowego oraz okreslone co do rodzaju i kwoty koszty uzyskania, ktére zostaty
zarachowane, chociaz ich jeszcze nie poniesiono, jezeli odnoszg sie do przychoddw danego
roku podatkowego, chyba ze ich zarachowanie nie byto mozliwe; w tym przypadku sa one
potracane w roku, w ktérym zostaty poniesione”.

Rozliczenia migdzyokresowe czynne obejmuja te czes¢ kosztdow poniesionych
w okresie sprawozdawczym, ktéra dotyczy dziatalnosci przysziych okreséw, i wobec tego
koszty te nie powinny wptywaé na wynik finansowy biezgcego okresu. Okres ich rozliczania
powinien byé uzasadniony charakterem rozliczanych kosztow.

Do rozliczen migdzyokresowych czynnych w jednostkach objetych ,rozporzadzeniem”
kwalifikowa¢ mozna miedzy innymi poniesione koszty:

— wiekszych remontow srodkdw trwatych w zaktadach budzetowych,
— zakupu materiatow (jesli ich zapas wykazuje sige w bilansie w cenie nabycia),

— pfatnych z gory za nastgpny rok ubezpieczen majgtkowych oraz prenumeraty
czasopism i innych wydawnictw o istoinej wartosci.

Rozliczenia miedzyokresowe bieme to prawdopodobne koszty przysziych ckreséow,
ktorymi obcigzono koszty dziatalnosci biezacego okresu.

Bierne rozliczenia migdzyokresowe ustala sie w oszacowane] w sposob wiarygodny
wysokosci.

Odpisy na koszty przysztych okreséw mozna tworzyé miedzy innymi
na przewidywane kwoty zobowigzan z tytutu:

— napraw gwarancyjnych produktow, na ktére udziela sie diuzszych gwarancii (np. na rok lub
diuzej),

— przysztych Swiadczen na rzecz pracownikow, a takze wobec nieznanych osob, kidrych
kwote mozna oszacowat w sposob wiarygodny.

Jednak pamigtac nalezy, ze zgodnie z przepisem § 9a ,rozporzgdzenia” jednostki nie
dokonujg biernych rozliczert miedzyokresowych kosztéw wynikajgcych z  obowigzku
wykonania przyszlych swiadczen na rzecz pracownikéw, w tym $wiadczen emerytalnych, co
jest istotnym uproszeniem ewidencji ksiegowej, zmniejszajgcym jej pracochtonnosé.
Zwolnienie z obowigzku ewidencii przysztych swiadczen dotyczy tytko pracownikéw.

Odpisy na przewidywane Koszty napraw gwarancyjnych sa dokonywane w procencie
od wartosci sprzedazy wyrobdéw objetych gwarancgja.

Zwigzane z biezgcy dziatalnoscig przyszie swiadczenia, kftére mozna oszacowaéd
w sposob wiarygodny, wykazuje sie w bilansie jako rezerwy na zobowigzania (art. 39 ust. 2a

Lstawy”).
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Przewidywane, lecz niezaistniate zobowigzania, objete biernymi rozliczeniami
miedzyokresowymi, podlegaja wyksiegowaniu na kontach zespolu 5 jako zmnigjszenie
kosztéw okresu, w ktérym siwierdzono, ze zobowigzania te nie powstaly (art. 39 ust,
5 ,ustawy”).

Stawki odpisow z fytutu miedzyokresowych rozliczen kosztdéw zardéwno czynnych, jak
i biernych moga by¢ ustalone jako stawki okresowe stosownie do uptywu czasu lub jako
stawki stosowne do wielkosci swiadczen, np. stawki na jednostke produkiu (art. 39 ust
3 ustawy”).

Koszty =zakupu materialéw podlegajg rozliczeniu w proporcji do  wartosci
rozchodowanych materiatdow.

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i zioZone poniesione w okresach
sprawozdawczych, a dotyczace przysziych okresow, oraz koszty poniesione w okresie
sprawozdawczym, na kidre w poprzednich okresach ufworzono rezerwy.

Na stronie Ma konta 640 ksieguje sie utworzenie rezerwy na prawdopodobne
w przysziych okresach koszty, ktdre zaliczono z wyprzedzeniem do kosziéw na kontach
zespotu 5, oraz zaliczenie do kosztdw dziatalnosci okresu sprawozdawczego (na kontach
zespotu 5} tych kosztow, ktore poniesiono w okresach poprzedzajgcych okres ich zaliczenia
do kosztow dzialalnosci.

Ewidencje szczegdtowg do konta 640 nalezy prowadzié wediug tytutdw rozliczen
miedzyokresowych kosziéw z podziatem na rozliczenia miedzyokresowe czynne oraz bierne.
VW ewidencji tej trzeba obowigzkowo wyodrebni¢ rozliczane w czasie koszty zakupu,
poniewaZz pozostate do rozliczenia w przysziym roku obrotowym koszty zakupu wykazuje sie
w bilansie odpowiednio w pozycji materiaty tacznie z wartoscig zapasdow na koncie 310,
ktdrych te koszty zakupu dotyczg.

Konto 640 moze wykazywacé dwa salda: saldo Wn wyraza koszty przysztych ckresow
i jest uymowane w aktywach bilansowych, a saldo Ma wyraza prawdopcdobne przyszie
zobowigzania zwigzane z dziatalnoscig biezacego okresu, ktére wykazuje sie w pasywach

bilansu jako rezerwy na zobowigzania.

Typowe zapisy strony Wn konta 640

»Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

. . Konto
Lp. Tresc operacii
przeciwstawne
1. | Koszty poniesione w danym okresie, a przewidziane do rozliczenia w przysziych 480
okresach.
2. | Rownowartos¢é poniesionych w okresie kosztow dziatalnosci dotyczacych 480

wczesnie] ujetych biernych rozliczen miedzyokresowych (rezerwy na

prawdopodobne zobowigzania).
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nadzwyczajne.

3. | Odpisanie nadwyzki biernych rozliczeri miedzyokresowych po uplywie okresu, w 490
ktorym planowane koszty mogtyby wystapic.
Typowe zapisy strony Ma konta 640
+Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw”
Lp. Tres¢ operagji Konte
przeciwstawne
1. | Odpisanie rozliczanych w czasie kosztéw zakupu przypadajgcych na niedobory i 240
szkody.
2. | Odpisanie koszidéw rozliczanych w czasie w jednostkach nierozliczajgcych 490
kosztéw na kontach zespolu 5.
3. | Odpisanie kosztow rozliczonych w czasie w cze$ci obcigZajace] straty 771

Zespot 7 —  Przychody, dochody i koszty”

Konta zespolu 7 przeznaczone sg do ewidencji zwigzanych z dzialalnoscig

podstawowa:

1) przychoddw netto z tytutu sprzedazy produktdw | kosztow ich wytworzenia (konto 700),

2) przychoddw z tytutu dochoddw budzetu (konto 720), z wyjatkiem ewidencjonowanych
na kontach 700, 730, 750 i 760,
3} przychodbéw ze sprzedazy towaréw oraz wartosci sprzedanych towardw w cenie zakupu
lub nabycia (konto 730),
4} przychoddw i kosztow finansowych (konta 750 i 751), na kidrych podlegajace ewidencji

operacje finansowe moga by¢ zwigzane z:

a)

b)

c)
d)

przenoszeniem prawa wtasnosci do diugo- i krétkoterminowych aktywéw finansowych

(np. akgji, obligacji, weksli i czekdw obcych),

roznicg wartosci waloréw finansowych wyrazonych w zagranicznych $rodkach

ptatniczych spowodowang zmiang kurséw poszczegdinych walut,

inwestowaniem wiasnych kapitatdw w dziatalnos¢ innych jednostek (np. dywidendy),

naliczeniem, ofrzymaniem lub placeniem odsetek za zwloke w zaptacie, z wyiatkiem

odsetek zwiazanych z rozliczeniami dotyczgcymi:

— inwestycji w toku (ksieguje sie je na koncie 080),

— panstwowych funduszy celowych i ZFSS (ksieguje sie je na koncie wiasciwym dla

danego funduszu),

e) naliczonymi jednostce odsetkami od $rodkéw na rachunkach bankowych,

5} pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych (konta 760 i 761).
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W zespole 7 ujmuje sie takze skutki zdarzen nadzwyczajnych, losowych,
wystepujgcych poza dziatalnoscig operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogéinym ryzykiem
jei prowadzenia (konta 770 i 771).

Przychody ksiggowane po stronie Ma wyzej wymienionych kont obejmuja:

1) nalezne kwoty za sprzedane produkty i towary wynikajace z przemnozenia ilosci
sprzedane] przez jednostkows cene sprzedazy, skorygowane o nalezne doplaty oraz
o udzielone rabaty, bonifikaty i temu podobne opusty lub umowne kwoty nalezne z tytutu
sprzedazy produktéw i towardw pomniejszone o nalezny podatek od towaréw i ustug,

2) wartos¢ po koszcie wytworzenia produktéw dziatalnosci operacyjnej przekazanych
na rzecz wiasne] dziatalnosci finansowo wyodrebnionej (finansowane] ze $rodkéw
na inwestycje oraz z ZFSS i paristwowych funduszy celowych (obroty wewnetrzne),

3) kwoty nalezne z tytutu operacji finansowych, np.: ze sprzedazy papieréw warto$ciowych,
z posiadania udziatdw w innych jednostkach, odsetki za nieferminowe regulowanie
naleznosci, oprocenfowanie srodkdéw na rachunku bankowym, dyskonto przy zakupie
weksli, czekéw obcych i papierdw wartosciowych craz dodatnie rdznice kursowe,

4} kwoty przychodow z tytutu dochodow budzetowych pobieranych przez jednostki
na podstawie ustaw (np. cetf, podatkdéw, optat administracyjnych) oraz z wszelkich innych
tytutdw wskazanych w ustawach lub rozporzgdzeniach,

5) pozostate przychody operacyjne, w tym przede wszystkim z tytulu sprzedazy materiatow,
srodkéw trwalych i inwestycji (srodkéw trwalych w budowie), odpisania zobowigzan
przedawnionych, zmniejszenia odpisow aktualizujgcych, otrzymania odszkodowan i kar
oraz darowizn aktywow obrotowych. Przychody ze sprzedazy materialébw wycenia sie
w wysokosci cen ich zakupu lub nabycia.

Do kosztow osiggniecia przychodow ksiegowanych na kontach zespolu
7 po stronie Wn zalicza sie:

1) koszt wytworzenia sprzedanych w okresie produkiéw (wyrobdw i ustug),

2) wartos¢ sprzedanych towarow w cenach zakupu lub nabycia,

3) koszty operacji finansowych, np.: wartos$¢ bilansowa sprzedanych aktywdw finansowych,
odsetki od zaciagnietych pozyczek, dyskonta przy sprzedazy weksli, czekéw obcych
i papierdow wartosciowych, ujemne réznice kursowe, odsetki za nieterminowa zaptate
zobowigzat oraz odpisy z tytutu aktualizacji wyceny finansowego majatku trwatego
i odpisy aktualizujgce naleznosci finansowe,

4) pozostate koszty operacyine, w tym przede wszystkim wartosé w cenach odpowiednio
zakupu lub nabycia sprzedanych materialéw, odpisane naleznosci (przedawnione,
niesciggalne i umorzone), zaptacone odszkodowania, kary oraz przekazane darowizny
aktywow obrotowych, a takze wartosé odpisdw aktualizujgcych naleznosci oraz odpiséw
naleznosci z tytulu przychodéw finansowych, kiore zmniejszajg te przychody.
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Na kontach zespolu 7 nie ksigguje sie przychodéw i kosztow dziatalnosci
finansowanej z ZFSS i panstwowych funduszy celowych, ktdre ewidencjonuje sie na kontach
851, 853.

Dowodami potwierdzajacymi dokonanie sprzedazy wyrobéw lub ustug oraz
otrzymania zaliczek na poczet przysziych dostaw i ustug sa:

— faktury oraz fakiury korygujace wystawione z uwzglednieniem art. 106 ustawy o VAT oraz
rozdziatu 3 rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 28 listopada 2008 r. w sprawie
zwrotu podatku niektdrym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania
oraz listy towaréw i ustug, do ktérych nie majg zastosowania zwolnienia od podatku
od towardw i ustug (Dz. U. Nr 212, poz. 1337 z pdzn zm.),

— prowadzone na biezaco zestawienia zainkasowanych utargow od osob fizycznych
nieprowadzagcych dziatalnosci gospodarczej,

— dobowe, miesigczne raporty kas fiskalnych, o ktérych mowa w art. 111 ustawy o VAT oraz
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 19 grudnia 2008 r. w sprawie odliczania
i zwrotu kwot wydatkowanych na zakup kas rejestrujacych (Dz. U. Nr 228, poz. 1509),

— rachunki jednostek niebedacych podatnikiem podatku od towaréw i ustug wystawione
na zgdanie kupujgcego.

Za moment sprzedazy krajowej przyjmuje sie:

— date wykonania dostawy lub ustugi, a wiec date wysylki lub date postawienia dostawy
do dyspozycji odbiorcy albo date przyjecia przez odbiorce wyrobdw, towardw, ustug lub
innych sktadnikéw majatkowych (w zaleznosci od postanowiern umowy kupna-sprzedazy),
a w handlu detalicznym date zaptaty, chyba ze umowa stron przewiduje inny moment
przejscia korzysci i cigzardw na kupujacego.

Jesli przy ustugach nie ma daty ich odbioru, to za date sprzedazy uznaje sie date
wystawienia faktury lub innego dowodu sprzedazy.

Urzad chcac skorzystaé z prawa do odliczenia VAT zaptaconego przy zakupach
towaréw lub ustug zuzywanych do dziatalnosci, kidrej sprzedaz jest opodatkowana VAT,
zobowigzany jest do prowadzenia odrebnej ewidencji zakupu i sprzedazy zawierajgcej dane
umozliwiajgce uzyskanie wszystkich informacji koniecznych do sporzadzenia deklaracii
i rozliczania VAT zgodnie z wymogami ustawy o VAT.

Konto 700 — ,, Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia”

Konto 700 stuzy do ewidencji przychoddw ze sprzedazy na rzecz obcych jednostek,
wyrobdw gotowych, pdtfabrykatdéw i wszelkiego rodzaju ustug.

Na stronie Wn konta 700 ksieguje sie:
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— zmnigjszenie przychodow ze sprzedazy z tytutu uznanych reklamacji oraz z innych tytutow

dokumentowanych fakturami korygujacymi VAT lub notami uznaniowymi korygujgcymi

wystawione rachunki.
Na stronie Ma konta 700 ujmuje sie:

— przychody ze sprzedazy —w korespondencji z kontami zespotu 1 i 2,

- zmniejszenia uprzednio zaksiegowanych kosztéw wytworzenia sprzedanych produktéw

— w korespondencji z kontami zespotu 5 lub 6.

Do konta 700 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegolows dostosowang do potrzeb

wymiaru podatkéw oraz do potrzeb zarzadzania i sprawozdawczosci, w tym uwzgledniajaca

grupowanie wymagane w rachunku zyskéw | strat, a ponadto uwzgledniajaca podziatki

klasyfikacji budzetowej dochoddw.

W koricu roku obrotowego przenosi sie:

-~ przychody ze sprzedazy i wartos$é przekazanych do wiasnej dziatalno$ci produktow

- na strone Ma 860,

— koszty wytworzenia tych produkiéw (w jednostkach rozliczajgcych koszty na kontach

zespotu 5) — na strone Wn 490,

— koszty wytworzenia produktéw ustalone na poziomie ceny sprzedazy netto

(w jednostkach ewidencjonujgcych koszty tylko w zespole 4) — na strone Wn 490.

Na koniec roku na koncie 700 nie wystepuje saldo.

Typowe zapisy strony Wn konta 700
»Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”

Lp. Tresc operacji

Konto

przeciwstawne

A. W jednostkach, kitdre ujmujg koszty wylacznie na kontach w zespole 4

1. | Koszt wytworzenia produkiow sprzedanych, skalkulowany w wysokosci ceny
sprzedazy netto pomniejszonej o przecietny zysk bruttc osiggany przy
sprzedazy.

480

B. We wszystkich jednostkach

2. | Zwroty ze sprzedazy i korekty biedow w wystawionych fakturach lub rachunkach
zmniejszajgce przychody ze sprzedazy produktdw oraz udzielone dodatkowe
rabaty i bonifikaty.

201, 221, 234

3. | Przeniesienie w koricu roku przychodow ze sprzedazy produktdw.

860
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Typowe zapisy strony Ma konta 700

»OprzedaZ produktow i koszt ich wytworzenia”

i . Konto
Lp. Tresé operacji
przeciwstawne

1. | Sprzedaz produktéw (wedlug wiasciwych dowoddw sprzedazy):
- zaptacona w dniu sprzedazy:

a) gotowka, 1M1

b} czekiem rozliczeniowym lub wekslem, 140
- Ujeta jako naleznosc. 201, 221, 234, 240
Korekty zwiekszajgce sprzedaz, 201, 221, 234, 240
Przeniesienie w koncu roku koszidw uzyskania przychodow ze sprzedazy 490
produktow.

Kaonto 720 — , Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochoddw budzetowych
zwiazanych bezposrednio z podstawowsa dziatalnoécig jednostki, w szczegdlnosci dochodow,
do ktérych zalicza sie podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub
umoéw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych,
a na stronie Ma konta 720 - przychody z tytulu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytulu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddw budzetowych ewidencja
szczegblowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast
w zakresie podatkdw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdtows stanowig
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzgdzane przez te organy.

W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat przychody z tytulu dochoddw budzetowych wykazywane

sg w poz. A.V. Przychody z tytutu dochodow budzetowych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 720
»Przychody z tytulu dochodow budzetowych”

Konto
Lp. Tresc operacji .
przeciwstawne
1. | Odpisy naleznosci z tytutu podatkow i opat. 221
2. | Nalezne podatnikowi odsetki z tytulu nieterminowego zwrotu nadptaty podatku. 221
3. | Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw z tytulu finansowych 860
dochoddw budzetowych.
Typowe zapisy strony Ma konta 720
»Przychody z tytutlu dochodow hudzetowych”

.. . Konto

Lp. Tresc operacji

przeciwstawne

Przychody z tytulu dochodéw budzetowych:

- przypisanych jako naleznosci, 221
- wpiaconych do kasy lub banku (nieprzypisanych uprzednio na koncie 221). 101, 130
Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu. 221
Zmniejszenie odpisow aktualizujgoych naleznosci dotycracyeh przychodow 290

z tytuiu dochoddw budzetowych.

Konto 750 — , Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych,

w szczegolnosci:

przychody ze sprzedazy papierdow wartosciowych,

przychody z udziatow i akgiji,

dywidendy,

odsetki od udzielonych pozyczek,

dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papieréw warto$ciowych,

odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, z wyjatkiem odsetek dotyczgcych naleznosci
z tytutu przychoddéw ujmowanych na koncie 720,

dodatnie réznice kursowe,

oprocentowania lokat terminowych i srodkow na rachunkach bankowych (takze srodkow
budzetu europejskiego znajdujgcych sie na rachunkach w BGK) z wyjgtkiem
oprocentowania srodkow ZFSS, panstwowych funduszy celowych oraz depozytow i sum
obcych, ktére powigkszajg odpowiednie fundusze lub warto$¢ zobowigzan wobec

wiascicieli tych sum, chybha ze odrebne przepisy stanowig inacze].
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Ewidencje analityczng do przychoddw ujmowanych na koncie 750 nalezy prowadzié
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe] dochodéw.

W ewidencji szczegdtowej prowadzonej do konta 750 nalezy wyodrebnic¢ informacje
w przekrojach koniecznych do sporzadzenia plandw oraz sprawozdan budzetowych
i finansowych, a takze do analizy wykonania tych planéw.

W celu uzyskania danych do rachunku zyskow i strat, w ewidencji przychodow
finansowych nalezy wyodrebnié nastepujgce grupy wskazujace na tytut ich uzyskania,
a w szczegolnosci:

— dywidendy i udziaty w zyskach innych podmiotdéw gospodarczych,
— odsetki (od udzielonych pozyczek i zwtoki w zaptacie naleznosci),
— pozostate przychody finansowe niestanowiace dochodéw budzetowych.
Na koniec roku saldo konta przenosi sie na strone Ma 860. Konto 750 na koniec roku

nie wykazuje salda. W rachunku zyskow i strat przychody ewidencjonowane na koncie 750

wykazuje sie w grupie G. Przychody finansowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 750

»Przychody finansowe”

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychoddw finansowych. 860
Typowe zapisy strony Ma konta 750
»Przychody finansowe”
Lp. Tresc operacji K-onto
przeciwstawne
1. | Przychody ze sprzedazy aktywow finansowych (w cenie sprzedazy). 101, 130, 240
2. | Dywidendy z tytulu udziatdw w obeych podmiotach. 130, 221
3. | Otrzymane lub przypisane odsetki z tytutu zwloki w zaptacie naleznosci. 130, 201, 221, 240
4. | Oprocentowanie wiasnych $rodkéw na rachunkach bankowych (o ile szczegdine 130, 139
przepisy lub umowy nie stanowig inaczej).
5. | Oprocentowanie rachunkdéw Srodkéw pienieznych na platnosci prowadzonych 138
w BGK.
Dyskonto przy zakupie weksli i czekdw obeyceh. 140
Dodatnie roznice kursowe naliczone na koniec kwartatu. (Na poczatku 11, Il { [V | 101, 138, 201, 240
kwartatu winny by¢ stornowane).
Dodatnie réznice kursowe od zobowigzan 201
Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu. 201, 221, 225, 229,
2490
10. | Zmniejszenia odpisdéw aktualizujgcych naleznosci dotyczacych przychodow 290
finansowych.
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11. | Zmniejszenie odpisu akiualizujgcego dotyczacego finansowanych aktywoéw 073
trwatych.

12. | Przywrocenie wartosci  krotkoterminowych aktywéw finansowych w razie 140

ustgpienia przyczyn ich obnizenia.

13. | Rownowartos¢ przelanego na dochody oprocentowania sum depozytowych 130

i sum na zlecenie ziozonych przez panstwowe jednostki budzetowe.

Konto 751 — , Koszly finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na koszty finansowe skiadajg sie wymagalne odsetki za zwloke w zaptacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji, zaptacone dyskonto
przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierow wartosciowych, warto$¢ sprzedanych
aktywow finansowych (udziatdow, akcji i papieréw wartosciowych) oraz ujemne rdznice
kursowe walut obcych, a takze odpisy akiualizujace naleznosci z tytutu przychodow
finansowych, z wyjatkiem dotyczacych inwestycji w okresie realizacji oraz ZFSS.

Na stronie Wn konta ksieguje sie koszty operacji finansowych obejmujgce
w szczegdlnosci:

— wartesc¢ sprzedanych udziatow, akcji | papierow wartosciowych,

— odsetki od sprzedanych obligacji wiasnych,

— odsetki od zaciggnietych kredytéw i pozyczek,

- pdsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje
w okresie realizacji oraz ZFSS i funduszy celowych,

— dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdw obcych i papierdw wartosciowych,

- ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizaciji,

— odpisy akiualizujgce wartosé aktywow finansowych,

— odpisy naleznoéci z tytutu operacji finansowych,

— odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace przychoddéw finansowych.

Ewidencje analityczng do konfa 751 nalezy prowadzi¢ wediug tytutdw kosztdw
operacji finansowych, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej.

W celu sporzadzenia rachunku zyskow i sirat ewidencja szczegétowa do konta 751
powinna zapewni¢ wyodrebnienie kosztow z tytulu zarachowanych odsetek od pozyczek
i zwioki w zaptacie zobowigzan.

W rachunku zyskéw i strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje sie w grupie
H. Koszty finansowe.

Saldo konta 751 na koniec roku przenosi sie na strone Wn 860 i wobec tego konto

nie wykazuje salda.
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Typowe zapisy strony Wn konta 751

+HKoszty finansowe”

Konto
Lp. Tresé operacji )
przeciwstawne
1. | Zaplacone odsetki od zobowiazan. 101, 130
2 | Ujemne roznice kursowe wyliczane na koniec kwartatu dotyczace:
- naleznosdi, 201, 240
- Srodkow pienieznych w walutach obeych. 101, 139
Ujemne réznice kursowe od zobowiazan 201

Naliczone na koniec kwartalu wymagalne odsetki od niezaptaconych w terminie | 201, 225, 229, 240

zobowigzarn.

Odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace przychodow finansowych, 290
6. | Zmnigjszenie wartosci krotkoterminowych papierdw wartosciowych. 140

Typowe zapisy strony Ma konta 751
»Koszty finansowe”
Lp. Tres¢ operacji K‘onto
przeciwstawne
1. | Korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiegowane koszty. Rézne konta
uprzednio uznane.

2. | Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztow finansowych. 860

Konto 760 — ,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodbow niezwigzanych bezposrednio ze zwykig
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji
na kontach: 700, 720, 7390, 750.

Sposréd pozostatych przychodow operacyjnych w  jednostkach budzetowych
w szczegoinosci wystepujg przychody zwigzane:

— ze zbyciem srodkdéw trwatych, inwestycji (Srodkdw trwatych w budowie), wartosci
niematerialnych { prawnych,

— ze sprzedazg pozostatosci po zlikwidowanych srodkach trwatych,

— ze sprzedazg materiatdbw w wartosci ich ceny sprzedazy ustalonej na poziomie ceny
zakupu lub nabycia,

— z odpisaniem zobowigzan przedawnionych i umorzonych, z wyjatkiem zobowigzan
o charakterze publicznoprawnym, nieobciazajacych kosztéw dziatalnodci operacyjnej,

— Z rozwigzaniem rezerw (na zobowigzania), z wyjgtkiem zwigzanych z operacjami

finansowymi (ksiegowanymi na koncie 750),
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— z korektami odpiséw aktualizujgcych wartosé aktywéw, z wyjatkiem odpiséw
obcigzajgcych koszty finansowe,

— z ofrzymanymi odszkodowaniami (z wyjatkiem odszkodowan z tytulu strat
spowodowanych zdarzeniami losowymi) | karami,

— z ofrzymaniem nieodpfatnie, w tym w drodze darowizny, aktywoéw obrotowych, w tym
takze Srodkéw pienieznych na inne cele niz nabycie gotowych Srodkéw trwatych,
inwestycji oraz wartosci niematerialnych i prawnych (bo te pod datg otrzymania ksieguje
sie: wplyw Wn 139 Ma 240, a po ich wykorzystaniu réwnolegly do zaptaty zapis Wn 240
Ma 800),

— z odpisaniem niewyjasnionych nadwyzek aktywdw obrotowych, ujawnionych w trakcie
inwentaryzacji (niepodlegajacych kompensacie z niedoborami oraz niekorygujacymi
kosztéw na koncie 401),

— z naleznym jednostce wynagrodzeniem ptainika podatku dochodowego i skiadek ZUS
(potracanym w sktadanych deklaraciach),

-z przepadkiem kaugji i wadidw,

— z wynajmem $rodkow trwalych jednostki, gdy nie stanowi to przedmiotu jej statutowej
dziatalnosci,

— ze zlomowaniem zapasow aktywow obrotowych.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przychody ze sprzedazy materialow (w wartosci cen sprzedazy bez VAT naleznego),

2} przychody ze sprzedazy Srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
inwestycii,

3) pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegélnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania (z wyjgtkiem dotyczacych
zdarzen losowych), kary, darowizny i nieodptaine otrzymane s$rodki obrotowe (poza
otrzymanymi w ramach centralnego zaopatrzenia i przejetymi ze zlikwidowanych
jednostek, ktére ksieguje sie na Ma 800),

4) zmnigjszenie stanu produktéw w korespondencji ze sirong Wn konta 490 (niezwiazanych
ze sprzedaza lub wydaniem do wtasnej dzialalnosci wyodrebnionej).

W  koncu roku obrotowego wartoS¢ pozostatych przychodéw operacyjnych
przenosi sie na strone Ma konta 860 | wobec tego konto 760 nie wykazuje salda,

Ewidencje szczegdtowa do konta 760 nalezy dostosowac do potrzeb planowania,
kontroli, sprawozdawczosci i analizy z zaznaczeniem podziatek klasyfikacji budzetowej.

W rachunku zyskow i strat pozostate przychody operacyjne, z wyijatkiem przychoddw

z tytutu sprzedazy niefinansowych aktywdw trwalych, wykazuje sie w poz. D.. ,lnne
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przychody operacyjne”, natomiast w poz. D. | wykazuje sie zysk ze zbycia niefinansowych

aktywow trwatych.
Typowe zapisy strony Wn konta 760
nPozostate przychody operacyjne”
. Konto
Lp. Tresc¢ operacji
przeciwstawne
1. | Korekty zmniejszajace pozostale przychody operacyjne ze sprzedazy | 201, 221, 234, 240

materiatow, srodkow trwatych, inwestycji (Srodkéw trwalych w budowie) oraz
wartosci niematerialnych i prawnych,

(potracane w skiadanych deklaracjachy}.

2. | Przeniesienie na koniec roku osiagnietych pozostalych przychoddw 860

operacyjnych.
Typowe zapisy strony Ma konta 760
»Pozostale przychody operacyjne”
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. | Przychody ze sprzedazy srodkdw trwalych, wartosci niemnaterialnych i prawnych, | 101, 130, 201, 221,
inwestycji, materialéw 1 odpadow po likwidacji skiadnikéw majgtkowych 234, 240
oraz z najmu i dzierzawy jednostek budzetowych.
Odpisanie przedawnionych zobowigzan. 201, 231, 234, 240
Otrzymane lub nalezne odszkodowania {niezwigzane ze zdarzeniami losowymi), | 101, 130, 201, 234,
kary oraz uprzednic odpisane naleznosci. 240

4. | Otrzymane darowizny oraz nieodplatnie przejete do dzialalnosci operacyjnej 101, 310
materialy i srodki pieniezne.

5. | Ofrzymane niecdptatnie z tyfulu darowizny pozostate srodki trwale (w akiualngj 013
wartodci wedfug wyceny).

6. | Rezliczone nadwyzki aktywow obrotowych, jesli nie uznano ich za korygujace 240
uprzednio ujete koszty zuZycia.

7. | Odpisanie réwnowartoéci calosci lub czeSci uprzednio dokonanego odpisu 290
aktualizujgcego wartos¢ naleznosci wobec ustania przyczyn ich dokonania
(z wyjatkiem dotyczgcych naleznosci z tytutu przychodow finansowych).

8. | Rozwigzanie uprzednio utworzonej rezerwy na przyszie zobowigzania wobec 840
ustania przyczyn jej dokonania.

9. | Przyjete do magazynu odpady z likwidacji majatku trwalego. 310

10. | Przepadek ofrzymanego wadium. 240

11. | Przysagdzone koszty postepowania spornego. 240

12. | Przewyzka roszczenia ponad wartosé netto niedoboru. 240

13. | Nalezne jednostce wynagrodzenie platnika podatku dochodowego i skladek ZUS 225,229
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Konto 761 — ,,Pozostale kosziy operacyjne”

Konto 761 sluzy do ewidencji kosztdw niezwigzanych bezpos$rednio ze zwykia
dziatalnoscig jednostki.

W szczegdélnosci na stronie Wn konta ujmuje sie:

— wartos¢ ewidencyjng sprzedanych materiatéw,

— pozostate koszty operacyjne, do kiorych zalicza sie w szczegélnosci: zaptacone kary,
grzywny, odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i hiesciggalne naleznosci,
jezeli nie sg pokrywane z uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego, odpisy
aktualizujgce warto$é naleznosci od diuznikéw, koszty postepowania spornego
i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane srodki obrotowe.

Konto 761 stuzy ponadto do ewidencji zapiséw uzupehiajgcych zwigzanych
ze zmiang stanu produktow (w tym takze rozliczen miedzyokresowych), dokonywanych
w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach 400 — 405 i 409 oraz na kontach
zespotu 5 i 6, w korespondencji z innymi Kontami niz konto 490 i 700 lub kontami zespotu
51 6 (np. réwnowariosci niedoboréw produktdw, kiorg ksieguje sie w korespondencji
Z kontem 240.

Zmiany stanu produktow spowodowane roznicami inwentaryzacyjnymi ujmuje sie
takze na kontach 490 i 761 (zapis uzupetniajacy, uszczelniajacy ..krag kosztowy™).

W korcu roku obrotowego przenosi sie;

— na strong Wn konta 490, w korespondencji ze strong Ma konta 761 — koszty zwigzane
z zakupem | sprzedazg sktadnikow majatku, jezeli zostaly ujete na koncie 761,

— na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong
Ma konta 761.

Na keoniec roku konto nie wykazuje salda.

Ewidencje szczegolowg do konta 761 nalezy dostosowa¢ do potrzeb kontroli,
sprawozdawczosci i analizy.

W rachunku zyskéw i strat pozostate koszty operacyjne, z wyjatkiem kosztow
bezposrednio zwiagzanych ze sprzedazg niefinansowych aktywéw trwatych, wykazuje sie

w poz. E.l. ,Pozostale koszty operacyjne”.
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Typowe zapisy strony Wn konta 761

»Pozostate koszty operacyjne”

Lp. Tresc operacji K-onto
przeciwstawne

Wartos¢ sprzedanych materiaidow {w cenie ewidencyjnej). 310, 401

2. | Wartoé¢ darowizn i przekazanych nieodptatnie rzeczowych aktywow
obrotowych:
- wartesc ewidencyjna, 310
- nalezny VAT. 225

3. | Niezawinione niedobory aklywow obrotowych. 240
Zaptacone lub naliczone Kary, odszkodowania i koszty postepowania spornego | 101, 130, 201, 225,
zwigzane z dziatalno$cig operacyjna. 234, 240

5. | Odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci inne niz zwigzane | 201, 231, 234, 240
z przychodami finansowymi lub funduszami celowymi, jezeli wczesnie]
nie dokonano odpisu aktualizujigcego.
Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub niegciggalnych. 140
Odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe (z wyjatkiem naleznosci z tytutu 290
przychoddw finansowych).

8. | Koszty likwidacji srodkdw trwalych (z wyjgtkiem likwidacji zwiazanych z | 101, 130, 201, 234,
powadzong inwestycjg oraz zdarzeniami losowymi). 240

9. | Obnizenie wartosci zapasow materialow w wyniku uszkodzenia, zepsucia, utraty 310
przydatnosdi itp., z wyjatkiem wynikajgeych ze zdarzed losowych.

10. | Rezerwy na przewidywane zobowigzania. 840

11. | Koszty zwigzane ze sprzedazg Srodkow trwalych i inwestycji. 101, 130, 201

Typowe zapisy strony Ma konta 761
»Pozostate Koszty operacyjne”
Lp. Tres¢ operacii Konto
przeciwstawne
1. | Korekty zmnigjszajgce uprzednio zaksiegowane pozostale koszty operacyjne. 130, 201, 225, 234,
2490, 310
2. | Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostalych kosziéw operacyjnych. 860

Konto 770 — , Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji zyskéw nadzwyczajnych, czyli dodatnich skutkéw
finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, ktére wystapity poza dziatalnoscig
operacyjng jednostki i nie sg zwigzane z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie wyiacznie niewatpliwe zyski nadzwyczajne,
co ozhacza, ze do wyniku finansowego danego roku zalicza sie tylko zrealizowane zyski.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 770 ujmuje sie przyznane lub otrzymane
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odszkodowania z tytulu wystgpienia zdarzen losowych (powodzi, pozaru, huraganu,
gradobicia, itp. zdarzen).

Na stronie Wn konta 770 ujmuje sig korekty (zmniejszenia) zyskow nadzwyczajnych.

Na koncie 770 ujmuje sie zyski nadzwyczajne dotyczace takze dziatalnosci socjalnej
i Srodkow trwatych w budowie (inwestycji).

W ewidencji szczegbtowe] zyski nadzwyczajne ujmuje sie wedtug poszczegélnych
tytutéw ich powstania.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przeksiegowuije sie na strone Ma konta 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 770
»2yski nadzwyczajne”

.. N Konto
Lp. Tres¢ operacji .
przeciwstawne
Korekty (zmnigjszenie) kwoty zyskdéw nadzwyczajnych. 240
2. | Przeksiegowanie zrealizowanych zyskéw nadzwyczajnych na Koniec roku 860
obrotowego.

Typowe zapisy strony Ma konta 770

~2yski nadzwyczajne”

. . Konto
Lp. Tres¢ operacji .
przeciwstawne
1. | Przyznane odszkodowania za straty spowodowane zdarzeniami losowymi 240

objetymi ubezpieczeniami.

2. | Wpfata przyznanego od ubezpieczyciela odszkodowania z fytulu strat 130
nadzwyczajnych hez wezesniejszego przypisania naleznosci.

Konto 771 — , Straty nadzwyczajne”

Konto 771 stuzy do ewidencji strat nadzwyczajnych, czyli ujemnych skutkow
finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, ktdére wystapily poza dziatalnoscig
operacyjng jednostki i nie sa zwigzane z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje sie wszystkie poniesione straty nadzwyczajne.
W jednostkach i samorzadowych =zakladach budzetowych do strat nadzwyczajnych
zalicza sie w szczegolnosci szkody w aktywach obrotowych spowodowane zdarzeniami
losowymi, takimi jak np. powédz, pozar, huragan, gradobicie oraz koszty usuniecia skutkow
tych zdarzen, zarowno w majgtku trwatym, jak i obrotowym. Straty ujmuje sie w ewidencji
w tym roku, w ktérym wystgpily, jezeli wiadomosé uzyskano do dnia rzeczywistego
zamkniecia ksigg rachunkowych tego roku.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty (zmnigjszenia) strat nadzwyczajnych.
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Na koncie 771 ujmuje sie straty nadzwyczajne dotyczgce takze dziatalnosci socjalnej
i srodkow trwatych w budowie (inwestycji).

W ewidencji szczegotowe]j straty nadzwyczajne ujmuje sie wedtug poszczegdinych

tytutdw ich powstania.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przeksiegowuje sie na strone Wn konta 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 771

»Straty nadzwyczajne”

. Konto
Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne

1. | Niedobory i szkody powstate w majatku obrotowym w wyniku zdarzen losowych | 101, 240, 310, 080
{(w dacie ich stwierdzenia).

2, | Koszty poniesione przy usuwaniu skutkdw zdarzen losowych dotyczgce:

- wynagrodzen zatrudnionych pracownikow 231
- zuzytych materiaiow w cenie ewidencji 2
- ustug obcych 201,240
Typowe zapisy strony Ma konta 771
»Straty nadzwyczajne”
. Konto
Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne
1. | Korekty (zmniejszenie) kwoty strat nadzwyczajnych. 080, 201, 231,
240
2. | Przeksiegowanie strat nadzwyczajnych na koniec roku obrotowego. 860

Konfo 8 —  Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

W zespole 8 wystepujg konta stuzace ujeciu funduszu jednostki (zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych, panstwowych funduszy celowych nieposiadajgcych
osobowos$ci prawnej), dotacji, ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodkéow
Z budzetu na inwestycje, rezerw na przyszte zobowiazania i rozliczen miedzyokresowych
przychodow, rozliczenia podatkéw obcigzajgcych wynik finansowy oraz ustaleniu
i rozliczeniu wyniku finansowego, a ponadto w organach finansowych zatozycielskich
i nadzorujgcych moze wystapic fundusz mienia zlikwidowanych jednostek.

Na kontach tego zespotu ewidencjonuje sie:

1) fundusz jednostki —~ konto 800,
2) rownowartos¢ dokonanych wydatkdw na inwestycie w jednostkach budzetowych oraz
dotacje budzetowe przekazane przez jednostki budzetowe, a takze wartos¢ uznanych

za rozliczone platnosci z budzetu srodkéw europejskich — konto 810,
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3) rezerwy na przyszie zobowigzania oraz rozliczenia miedzyokresowe przychodéw — konto

3440,
4) fundusze specjalnego przeznaczenia:

— zakfadowy fundusz Swiadczen socjainych — konto 851,
5) fundusz mienia zlikwidowanych jednostek — konto 855,
B6) ustalenie wyniku finansowego na koniec roku obrotowego ~ konto 860.

W ewidencji szczegotowej prowadzonej do poszczegdinych kont zespotu 8 trzeba

gromadzi¢ informacje w przekrojach dostosowanych do ustalonego wzoru bilansu, rachunku
zyskow | strat jednostki, zestawienia zmian w funduszu jednostki oraz niektorych

sprawozdan budzetowych.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki
oraz wystepujgcych w tym zakresie zmian. W nowo utworzonych jednostkach stan
poczatkowy funduszu jednostki wyraza warto$¢ otrzymanego pierwszego wyposazenia
w postaci roznych sktadnikdéw aktywow trwalych i obrotowych.

Wszelkie zmiany tego funduszu, z tytutdw okreslonych w przepisach regulujacych
zasady gospodarki finansowej i rachunkowosci, ksieguje sie odpowiednio — zmniejszenia
na stronie Wn, a zwiekszenia na stronie Ma konta 800.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegolnosci:

— ujemny wynik finansowy roku ubiegtego (strate bilansowsa), kidry przeksiegowuje sie
z konta 860 ,Wynik finansowy” — w roku nastepnym,

- Zrealizowane dochody budzetowe przeksiegowywane z konta 222  Rozliczenie
dochodéw budzetowych”, pod datg sprawozdania budzetowego o zrealizowanych
dochodach budzetowych,

— przeksiegowanie w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu uznanych za wykorzystane,
ptatnosci z budzetu Srodkdéw europejskich uznanych za rozliczone, $rodkéw budzetowych
wydatkowanych przez jednostki budzetowe na inwestycje — z konta 810,

— wartos¢ nieumorzong rozchodowanych srodkow frwatych na skutek zuzycia, przekazania
nieodptatnego lub sprzedazy — Ma 011,

— warto§¢ nieumorzong sprzedanych lub przekazanych nieodpfatnie srodkdw trwatych
i inwestycji oraz koszty inwestycji bez efektéw — Ma 080,

— zmniejszenie wartosci podstawowych srodkéw trwatych z tytutu zarzadzonej aktualizacji

(obnizenia wartosci ewidencyjnej brutto) ~ Ma 011,
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— zwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem wartosci
poczgtkowej podstawowych $rodkow trwatych w wyniku aktualizacji — Ma 071,
— pasywa przejete od zlikwidowanych jednostek,
— wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegoinosci:
— przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego zysku
bilansowego roku ubiegtego,
— przeksiegowanie pod data sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223 oraz wydatkéw ze srodkéw europejskich z konta 227,
— okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zrodet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi z konta 228,
— rownowartos¢ $rodkow budzetowych wydatkowanych przez jednostke budzetowa
na sfinansowanie jej inwestycji (zapis réwnolegly do zaptaty Wn 810 Ma 800),
— wartosé nieodptatnie otrzymanych srodkow trwatych i inwestyciji:
= od innych jednostek budzetowych (netto),
= dary wediug wyceny (w wartosci godziwej),
— zwiekszenie dotychczasowej wartosci brutto Srodkéw trwalych na skutek zarzadzonej
aktualizacji,
— aktywa przejete do wlasne] dziatalnosci jednostki budzetowej od ziikwidowanych
jednostek podleglych - w warto$ci poczgtkowej i dotychczasowe umorzenie
w poprzednim miejscu uzytkowania,
— warto$é aktywodw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia (warto$é z dowodu
przekazania).
Fundusz jednostki moze ulega¢ zmianom takze z innych przyczyn, okreslonych
kazdorazowo w przepisach szczegolnych.
Do konta 80C nalezy prowadzié¢ ewidencie szczegdiowg umozliwiajgcyg ustalenie
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazywaé moze saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800

»Fundusz jednostki”
. . Konto

Lp. Tresc operacji .

przeciwstawne
1. | Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego. 860
2. | Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke dochoddw budzetowych {pod 222
datg okresowego sprawozdania budzetowego o dochodach).
3. | Przeksiegowanie rownowartodci przekazanych w  danym roku  dotagji 810
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budzetowych, kidre zostaly uznane za wykorzystane lub rozliczone oraz
srodkow budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie inwestycii wlasnych
jednostek budzetowych (pod datg 31 grudnia).

4 | Wartos¢ nieumorzona srodkow trwatych wycofanych z eksploatacji na skutek o1
zuzycia (pod datg postawienia srodkow trwatych w stan likwidacii).

5. | Wartos¢ nieumorzona sprzedanych srodkow trwalych (pod datg rozchodu tych 0t
Srodkow),
Whyksiegowanie kosztow sprzedanych inwestycji (Srodkow trwatych w budowie}. 080
Nieodplatne przekazanie;
- Srodkow trwatych (wartosc nieumorzona), 011
- inwestycji (Srodkow trwatych w budowie). 080
Warto$¢ nieumorzona srodkéw trwatych uznanych za niedobory niezawinione. 240
Zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem 071
wartosci poczgtkowe) Srodkéw trwalych w zwigzku z aktualizacig ich wartoéci
poczatkowej.

10. | Zmnigjszenie wartosci ewidencyjne] Srodkdw trwalych na skutek zarzgdzonej 011
aktualizacji wyceny (wartos¢ brutto).

11. | Wyksiegowanie poniesionych kosztow na zaniechane inwestycje ($rodki trwate 080
w budowie).

12. | Zobowigzania przejete od zlikwidowanych jednostek. 201, 231, 234, 240

13. | Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia (nowo nieuzywane). 011, 080, 310

Typowe zapisy strony Ma konta 800
»Fundusz jednostki”
Lp. Tresc operacji K_OMO
przeciwstawne

1. | Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego. 860

2. | Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkdw budzetowych (pod 223
datg okresowego sprawozdania budzetowego o wydatkach).

3. | Okresowe lub roczne przeksiegowanie wydatkéw dokonanych przez jednostke 227
ze srodkow europejskich.

4. | Rownowartosé wydatkéw budZzetowych jednostki budzetowej na sfinansowanie 810
wiasnych inwestycji (zapis dodatkowy na dowodzie zaplaty).

5. | Otrzymane nieodplatnie z tytulu darowizny:
- §rodki trwate, warto$ci niematerialne i prawne (podstawowe) w wartosci 011, 020

wynikajgcej z wyceny,

- inwestycje (koszty wykazane w dowodzie przekazujacego lub wediug wyceny). 080

6. | Otrzymane nieodptainie od jednostek budZefowych oraz samorzadowych
zaktaddw budZzetowych:
- $rodki trwale (warto$¢ dotychczasowa nieumorzona), 011
- inwestycje, 080
- wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo {(dotychczasowa warfosc 020

nieumorzona).
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7. | Zwiekszenie wartosci poczatkowe] Srodkdw trwalych na skutek zarzadzone] 011
aktualizacji wyceny (warto$¢ brutto).
8. | Przejete od zlikwidowanych jednostek na potrzeby wiasnej dziatalnosci jednostki
budzetowej:
- srodki trwate, wartoéci niematerialne i prawne {wartosc netto) oraz inwestycje, 011, 020, 080
- srodki pieniezne, 130, 135, 139
- naleznosci, rézne konta
zespotu 2
- materiaty 310
9. | Ofrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia akiywa:
- materialy, 310, 401
- pozostale srodki trwate (nieuzywane), 013
- srodki trwate (nowe), 011
- inwestycje 080

Konto 810 — ., Dotacje budzetowe, piatnosci z budiefu srodkow europejskich oraz

srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 wystepuje tylko w jednostkach budzetowych i stuzy do ewidencji
uznanych za wykorzystane [ub rozliczone dotacji przekazanych z budzetu, wartosci ptatnosci
z budzetu Srodkow europejskich uznanych za rozliczone oraz réwnowartosci wydatkdw
dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkow budzetowych na finansowanie whasnych
inwestycji.

Dotacjami sg podlegajgce szczegdlnym zasadom rozliczenia $rodki z budzetu
panstwa, budzetu jednostek samorzgdu teryforialnego oraz z panstwowych funduszy
celowych przeznaczone na cele okreslone w ustawie o finansach publicznych1 i odrebnych
ustawach lub umowach miedzynarodowych na finansowanie lub dofinansowanie realizacii
zadan publicznych.

Na stronie Wn konta 810 ksieguje sie;

— dotacje przekazane przez jednostki budzetowe w czesci uznane] za wykorzystang lub
rozliczong,

— warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone,

— rownowartos¢ wydatkéw dokonanych na finansowanie ich inwestycji (jest to zapis
rownolegly do zaptaty zobowigzan ksiegowany Wn 810 Ma 800).

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie w korfcu roku cbrotowego salda
konta 810 na konto 800 ,Fundusz jednostki”.

Konto 810 nie moze wykazywac salda na koniec roku.
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Typowe zapisy strony Wn konta 810
nDotacje budzetowe, pfatnosci z budzetu srodkow europejskich

oraz srodki z budzetu na inwestycje”

L. . Konto
Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne
1. | Dotacje dla samerzadowych zakladdw budzetowych oraz na inne cele wskazane 224

w ustawie o finansach publicznych, ktére na podstawie odrebnych przepisow

zostaly uznane za wykorzystane lub rozliczone.

2. | Rownowartos¢ dokonanych wydatkdw jednostki budzetowej na sfinansowanie 800
wlasnych inwestycji (srodkow trwalych w budowie).

3. | Wartos¢ platnosci dokonanych z budzetu $rodkow europejskich uznanych 224

Za rozliczone.

Typowe zapisy strony Ma konta 810
»,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich

oraz $rodki z budzetu na inwestycje”

. Konto
Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne
1. | Przeksiegowanie w koncu roku salda kenta 810, to jest rocznej sumy dotacii 800

uznanych za wykorzystane lub rozliczone, uznanych za rozliczone platnosci
z budzetu Srodkéw europejskich oraz wydatkéw na sfinansowanie wiasnych

inwestycji jednostki budzetowej.

Konto 840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysziych okresow oraz
innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw na przyszie zobowigzania. W jednostkach
rozliczenia miedzyokresowe przychodow obejmowac powinny w szczegolnosci:

— rownowartosé otrzymanych lub naleznych od kontrahentdw srodkdéw z tytutu Swiadczen,
ktérych wykonanie nastapi w nastepnych okresach sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1
Justawy™),

— warto$¢ wynikajgcg z faktur VAT wystawionych na otrzymane od odbiorcow zaliczki,
przedptaty, zadatki,

— przyznane odszkodowania za straty losowe,

natomiast rezerwy na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienistwa przyszie

zobowigzania (art. 35d ust. 1 ,ustawy’) moga wystgpié na przyklad na pokrycie skutkow

toczacego sie postepowania sgdowego oraz z tytutu przeznaczenia $Srodkow wiasnych
samorzgdowych zaktadéw budzetowych na sfinansowanie inwestycji, ktore byly planowane,

ale do konca roku nie zostaly zrealizowane.
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Utworzenie i zwigkszenie rezerw na przyszie zobowigzania oraz powstanie
i zwigkszenie przychodow zaliczanych do przyszlych okreséw ksieguje sie na koncie 840
po stronie Ma, natomiast po stronie Wn ujmuje sie zmniejszenie przychoddw przysziych
okresow lub zaliczenie ich do przychodéw badz zyskéw nadzwyczajnych danego roku
obrotowego.
Na stronie Wn konta 840 ksieguje sie:
~ zarachowanie przyjetych ,z géry” wptat z poprzedniego okresu do przychoddw biezgcego
okresu sprawozdawczego,

— zarachowanie do zyskéw nadzwyczajnych wplaconego odszkodowania na pokrycie
skutkow zdarzenia losowego,

— rozwigzanie rezerwy wobec powstania zobowigzania, ktérego dotyczyta,

— rozwigzanie niewykorzystanej rezerwy na zobowigzania wobec obnizenia zobowigzania
lub ustania przyczyny utworzenia rezerwy,

— koszty napraw gwarancyjnych pokryte z uzyskanych od dostawcow ryczatow
na te naprawy.

Na stronie Ma konta 840 ksieguje sie utworzenie rezerw na przyszie zobowigzania,
w tym dotyczgcych srodkéw przeznaczonych na planowane inwestycie samorzgdowych
zakfadow budzetowych, lecz do kofica roku niezrealizowane oraz uzyskane lub naliczone
przychody dotyczgce dziatalnosci przysziych okreséw, a takze ryczatty otrzymane
od dostawcdw na pokrycie kosztdw napraw gwarancyjnych oraz przyznane odszkodowanie
na pokrycie strat spowodowanych zdarzeniem losowym.

Rezerwy na zobowigzania dzialainosci operacyjnej zalicza sie do pozostatych
kosztow operacyjnych (Wn 761), a dotyczace operacji finansowych - do kosztéw
finansowych (Wn 751), za$ rezerwy $rodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestydji
samorzgdowych zaktadow budzetowych ksieguje sie na Wn 740.

Utworzone rezerwy zmniejsza sie:

- kwote ujetych w ewidencji zobowigzan, na ktére wezesdniej utworzono rezerwe,
- Z tytulu wygasniecia przyczyny utworzenia rezerwy.

Przychody przyszitych okreséw rozlicza sie przez zaliczenie do przychodéw
ze sprzedazy w okresie, w ktorym zrealizowano zaptacone $wiadczenie, oraz do zyskow
nadzwyczajnych w momencie wplywu odszkodowania z tytutu strat spowodowanych
zdarzeniami losowymi.

Ewidencja szczegofowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnié mozliwosé
ustalenia stanu:

— rezerw na przyszie zobowigzania wedlug poszczegélnych tytuidw oraz wskazanie

przyczyn ich zwigkszen | zmnigjszen,
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— przychoddw zaliczonych do przyszlych okresdw wedtug poszczegodlnych tytutdw oraz

przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.

i kwot rezerw istniejacych oraz korekta lub rozwigzanie, jesli sg juz zbedne.

Przed sporzgdzeniem bilansu powinna nastapi¢ weryfikacja poszczegdinych tytutow

Konto 840 moze wykazywad saldo Ma, kidre oznacza stan rezerw na przyszie

zobowigzania i przychoddw zaliczanych do przysztych okresow.

Typowe zapisy strony Wn konta 840
nRezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

w latach nastepnych.

Lp. Tres¢ operacii K.onto
przeciwstawne

1. | Rozwigzanie lub zmnigjszenie rezerwy na skutek:
- ujecia zobowigzan, 201, 234, 240
- wygasniecia przyczyn utworzenia rezerwy. 751, 761
Zarachowanie przychodow przyszlych okresow do przychoddw danego okresu. 700, 750, 760
Rozwigzanie rezerwy utworzonej z tytulu przeznaczenia srodkow wiasnych 800
samorzadowych zakladow budzetowych na sfinansowanie planowanych
inwestycji w zwigzku ze sfinansowaniem tych inwestycii.

4. | Rozwiazanie przewyzKi rezerwy ponad faktyczne wydatki na inwestycie 740
(samorzadowych zaktaddw budzetowych), na ktére utworzono rezerwy.

5. | Koszty napraw gwarancyjnych pokryltych 2z rabatéw uzyskanych na ich 101, 201, 700
sfinansowanie lub ryczattdw od dostawcow.

6. | Odpisanie po uplywie okresu gwarancji przewyzki uzyskanego ryczaltu ponad 760
poniesione koszty napraw gwarancyjnych.

Typowe zapisy strony Ma konta 840
»Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”
Lp. Tresé operacii K-onto
przeciwstawne

1. | Utworzenie rezerw na przyszte zobowigzania w cicar:
- pozostalych kosztdw operacyjnych, 761
- kosztow finansowych. 751

2. | Wplaty z tytutu przychodéw zaliczonych do przysziych okreséw (np. za ustugi, 101, 131
ktore beda wykonywane w nastepnych okresach).

3. | Fakturowanie zaliczki i przedplaty dotyczace przyszlych dostaw lub usiug 201, 234, 240
wykonywanych przez podatnikow VAT.

4. | Ryczalty od dostawcoéw uzyskane na pokrycie kosziéw ewentualnych napraw 201, 240
gwarancyjnych.
Przyznane odszkodowania na pokrycie skutkdw strat nadzwyczajnych. 240

8. | Przypisanie diugoterminowych naleZnosci budzetowych podlegajacych zaplacie 228
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Konto 851 — ,Zakladowy fundusz s$wiadczeti socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszenn zakladowego
funduszu swiadczen socjalnych.

ZFSS tworzy sie przede wszystkim z odpiséw obcigzajacych koszty dziatalnosci
jednostki.

Odpis na ZFSS dokonywany na poczatku roku dia planowanej liczby zatrudnionych
podlega korekcie po zakonczeniu roku kalendarzowego, jesli faktyczny stan zatrudnienia
rézni sie od stanu planowanego.

Ponadto ZFSS zwieksza sie z tytulu:

— odsetek naliczonych od srodkéw tego funduszu ulokowanych na wyodrebnionym
rachunku bankowym,

- odsetek od udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe,

— dobrowolnych wptat, darowizn oraz zapiséw 0sob fizycznych i prawnych (przeznaczonych
przez dawcow na ten fundusz),

— opfat oséb i jednostek organizacyjnych korzystajacych z zaktadowej dziatalnosci socjalnej,

— przychoddw z tytutu sprzedazy, dzierzawy i likwidacji srodkéw trwalych stuzacych
dziatalnosci socjalnej, w czesci nieprzeznaczone] na utrzymanie lub odtworzenie
zaktadowych obiektow socjalnych,

— przychoddw z tytutu sprzedazy i likwidacji zakiadowych domow i lokali mieszkalnych
w czesci nieprzeznaczonej na ufrzymanie pozostalych zaktadowych zasobdw
mieszkaniowych.

Kierunki i zasady wykorzystania s$rodkéw zakiadowego funduszu $Swiadczen
socjalnych jednostki okreslié nalezy w regulaminie zaktadowym.

Srodki pieniezne ZFSS gromadzone na odrebnym rachunku bankowym
ewidencjonuje sie na koncie 135, natomiast pozostale skladniki aktywow i pasywodw
nie podlegajg wyodrebnieniu na specjalnych kontach.

Koszty i przychody podlegajace sfinansowaniu z tego funduszu ksieguje sie
bezposrednio na stronie Wn lub Ma konta 851. Srodki ZFSS moga tez byé w calosci lub
w czesci przeznaczone na finansowanie dziatalnosci socjalnej, prowadzonej wspdinie
z innymi jednostkami, na podstawie zawartych uméw.

Wszystkie zwiekszenia ZFSS (tgcznie z przychodami z tej dziatalnosci) ksieguje sie
na koncie 851 po sironie Ma, za$ zmniejszenia funduszu tgcznie z kosztami dziatalnosci
socjalnej ujmuje sie po stronie Wn.

Do konta 851 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa umozliwiajacy ustalenie:
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1) stanu oraz zwiekszen i zmniejszen ZFSS z podzialem wedlug zrodet zwiekszen
i kierunkéw wykorzystania okreslonych w planie,

2) wysokosci poniesionych kosztéw oraz uzyskanych przychodéw poszczegoéinych rodzajow
dziatalnosci socjalnej wyszczegdinionych w ustawie o ZFSS w uktadzie dostosowanym
do zakfadowego planu finansowego tego funduszu.

Konto 851 moze wykazywac saldo kredytowe, ktére oznacza stan zakladowego

funduszu socjalnego.

Typowe zapisy strony Wn konta 851

wakltadowy fundusz swiadczen socjalnych”

Lp. Tresé operacii K‘onto
przeciwstawne
1. | Przelew Srodkow ZFSS dia innych jednostek na finansowanie wspdinegj 135, 240
dzialalnosci socjalnej lub z tytulu udzialu w pokrycie kosziow dziatalnosci
socjalnej prowadzonej przez inng jednostke.
2. | Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke dziatalnoscig socjalna:
- zaptacone bez ujmowania na kontach rozrachunkow, 101, 135
- ujete jako zobowigzania z tytutu:
a) dostaw i usiug, 201
b) naliczonych wynagrodzen, 231
c¢) skladek na ubezpieczenie spoteczne pokrywanych przez pracodawce, 229
d) zwrotu pracownikom rownowartosci pokrytych przez nich kosztow 234
dziatalnosci  socjalnej,
- Swiadczenia wlasnej dziatalnoéci eksploatacyjnej, 240
- zuzycia materiatoéw 1 artykuldw spozywezych:
a) pobranych z wyodrebnionych zapasow dziatalno$ci socjalnej, 310
b) pobranych z magazynu dzialalnosci podstawowej [ub zaliczonych w koszty 310, 401
dziatalnosci eksploatacyjnej w chwili zakupu,
¢} z tytutu niedoboru materiatéw tej dziatalno$ci uznanych za mieszczace sie 240
w granicach norm.
3. | Koszty z tytulu:
- zaptaconych lub naliczonych kar | odsetek za nieterminows zaptate | 101, 135, 201, 240
zobowigzan,
- sprzedazy |uk likwidacji Srodkéw trwatych sluzacych dzialalnodci socjalnej, 201, 240
- przedawnienia lub odpisania naleznoséci. 201, 234, 240
4. | Zmniejszenia funduszu z tytulu umorzenia pozyczek z ZFSS lub innych 234, 240
naleznosci.
5. | Odpisy aktualizijace naleznosci watpliwe tego funduszu (dokonywane na dzien 290
bilansowy).

117




Typowe zapisy strony Ma konta 851

»Zakiadowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Lp. Tres¢ operacii K.onto
przeciwstawne

1. | Wplyw s$rodkow z tytulu odpisu na ZFSS. 135, 240

2, | Wplyw $rodkdw do kasy lub na rachunek ZFSS z tytutu nieprzypisanych 101, 135
wezesnief naleznosci za dzialalnosé socjalna.

3. | Srodki otrzymane od innych jednostek z tytulu ich udzialu w pokrywaniu kosztow 135, 240
wspolne] dziatalnosci socjalnej.

4. | Odsetki bankowe naliczone od $rodkéw zakfadowego funduszu Swiadczen 135
socjalnych.

5. | Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe i innych 234, 240
naleznosci.

6. | Przychody z tytulu opfat za Swiadczone uslugi lub sprzedane produkly wiasnej
dziatalnosci socjalnej:

- wptacone bez uprzedniego przypisania naleznosci, 101, 135
- Ujete jako naleznosci. 234, 240

7. | Przychody dziatalnosci socjalngj z tytulu;
- otrzymanych lub naleznych cdsetek, odszkodowar i kar dotyczacych ZFSS. 101, 135, 240

8. | Rownowarto$¢ sSwiadczenn dzialalnosci socjalnej na rzecz dzialalnosc 135, 240

eksploatacyjnej.

9. | Darowizny $rodkow obrotowych na rzecz dziatalnosci socjalnej. 101, 135, 310

10. | Zmniejszenie odpisu akiualizujacego naleznosci w przypadku ustania przyczyny, 280

dia kidrej dokanano odpisu.

Konto 855 —  Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy w organie zatozycielskim lub nadzorujgcym do ewidencii
rownowartosci przyjetego przez ten organ mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych i komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych.

Na stronie Wn konta 855 ujmuje sie zmniejszenie funduszu z tytulu sprzedazy,
przekazania nieodptatnego lub przejecia mienia zlikwidowanych jednostek na wiasne
potrzeby jednostki budzetowej, albo z tytutu jego likwidacji, za$ na stronie Ma réwnowartosé
mienia przyjetego przez organ zatozycielski ustalong na podstawie bilanséw likwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych.

Wartos¢ przyjetego mienia ewidencjonuje sie w korespondencji z kontem 015
zbiorczo na podstawie bilanséw zlikwidowanych przedsigbiorstw lub jednostek. Jest to
wartos¢ netto.

Zmniejszenie funduszu z tytutu sprzedazy mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub
nadzorowanych innych jednostek nastepuje po sptacie naleznosci w korespondencii

ze strona Ma konta 015. Nalezno$¢ diugoterminowa z tytutu sprzedazy mienia (ptatng
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w nastepnym roku lub rozlozong na raty) ujmuje sie Wn 226 Ma 840. W roku, w ktdrym
przypada zaptata naleznosci, dokonuje sie przeksiegowania naleznosci diugoterminowej
(ptatnej jednorazowo albo w wysokosci raty wymagalnej w danym roku) do krotkoterminowej
Wn 221 Ma 226. Réwnoczesnie przypisuje sie przychdd ze sprzedazy mienia w wartosci
wymaganej naleznosci z tytulu pozostalych przychodéw operacyjnych — Wn 840 Ma 760.
Zaptate naleznosci ksieguje sie w korespondencji z kontem 221.

Do konta 855 prowadzi sie ewidencje szczegdiowa, ujmujac oddzielnie wariosé
mienia kazdego zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej.

Konto 855 moze wykazywaé saldo Ma, kidre wyraza stan funduszu mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych 1 komunalnych lub innych jednostek
organizacyjnych, przyjetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, kitére nie zostato
jeszcze przekazane spotkom oraz innym jednostkom organizacyjnym lub ktdérego nie przyjeto
na wlasne potrzeby jednostki chstugujacej organ zalozycielski, a takze warto$¢ mienia

sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Typowe zapisy strony Wn konta 855

»Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

L. . Konto
Lp. Tresc operacji
przeciwstawne
1. | Zmniejszenie wartosci funduszu o kwote zaptaconych naleznosci — pod daty 015

zaptaty calosci lub raty (réwnclegle do wplywu dochodéw ksiegowanych Wn 130
Ma 221 oraz rownolegle Ma 760 Wn 840, jesli najpierw ujeto jako przychod
przyszhych okresow).

Wartosé mienia zlikwidowanego przez organ zatozycielski. 015

Wartos¢ aktywow przyjetych na potrzeby wiasne jednostki budzetowsej 015
zatozycielskiej lub nadzorujgeej albo przekazanego nieodplatnie.

Typowe zapisy strony Ma konta 855
»Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

.. . Konto
Lp. Tresé operacji .
przeciwstawne
1. | Warto$é¢ bilansowa mienia przejetego przez organ zalozycielski po zlikwidowaniu 015

przedsiebiorstwa lub innej podporzgdkowanej jednostki.

2, | Zwigkszenie wartosci mienia przejetego po zlikwidowanych jednostkach 015

do wartosci wynikajgcej z wyceny.
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Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego

jednostek budzetowych.

W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksieguje sie na stronie

Wn konta 860:

sumy poniesionych w roku kosztdéw rodzajowych ujetych na kontach 400 — 405 i 409,
zmniejszenie stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych na koncu roku
w stosunku do stanu na poczagtku roku (Ma konto 490),
wartos¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia (Ma konto 730),
koszty operacji finansowych (Ma konto 751),
warto$¢ sprzedanych materialdw w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostate koszty
operacyjne (Ma konto 761),
straty nadzwyczajne (Ma konte 771),
podatek dochodowy | inne obowiazkowe zmnigjszenie wyniku finansowego
(Ma konto 870).
Na stronie Ma konta 860 ujmuie sie:
przychody ze sprzedazy produktéw (Wn konto 700),
przychody z tytuiu dochoddw budzetowych (Wn konto 720),
przychody ze sprzedazy towardw (Wn konto 730),
przychody finansowe (Wn konto 750),
pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760),
zyski nadzwyczajne (Ma konto 770),
zwiekszenia stanu produktdéw oraz rozliczen miedzyokresowych na koncu roku
w stosunku do stanu na poczatku roku (Wn konto 490).
Saldo konta 860 wykazuje na Kkoniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
saldo Wn — {o strata netto,
saldo Ma — to zysk netto.

W roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego saldo konta 860

przeksiegowuje sie na konto 800 ,Fundusz jednostki”.
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Typowe zapisy strony Wn konta 860

SWynik finansowy”

Lp. Tres¢ operacji K.onto
przeciwstawne
1. | Przeniesienie w Koricu roku poniestonych kosztdw dzialalnodcei (wedlug rodzaju). 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409, 410

2. | Zmnigejszenie stanu produkidw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do 490
stanu na poczatku roku.

3. | Przeniesienie w koncu roku wartosci w cenie zakupu iub nabycia sprzedanych 730
towardw.

4. | Przeniesienie w koncu roku wartosci w cenie zakupu lub nabycia sprzedanych 761
materialow.

5. | Przeniesienie w koncu roku kosztéw operacji finansowych. 751

6. | Przeniesienie w koricu roku pozostalych kosztow operacyjnych. 761

7. | Przeniesienie w konicu roku sirat nadzwyczajnych. 771

8. | Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) za rok ubiegly 800
(pod datg przyjecia sprawozdania finansowego).

Typowe zapisy strony Ma konta 860
»Wynik finansowy”
Lp. Tresc operacii Konto
przeciwstawne

4. | Przeniesienie w koncu roku przychoddw ze sprzedazy produktow (wyrobdw, 700
potfabrykatow, ustug).

2. | Przeniesienie w koncu roku przychodow z tytutu dochoddw budzetowych. 720

3. | Przeniesienie w koncu roku przychoddw ze sprzedazy towarow. 730

4. | Przeniesienie w koticu roku przychodow finansowych. 750

5. | Przeniesienie w koncu roku pozostalych przychoddw operacyjnych. 760

6. | Przeksiegowanie rownowartoSci zwiekszen stanu produkidw [ rozliczen 490
miedzyokresowych wystepujgeych na koniec roku w stosunku do stanu
na poczatku roku.
Przeniesienie w kofcu roku zyskéw nadzwyczajnych. 770
Przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za rok ubiegly 800

(pod datg przyjecia sprawozdania finansowego).
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Zatacznik Nr 4

do zarzadzenia Nr79" 12014
Wojewody Swietokrzyskiego
z dnia ©3 grudnia 2014 roku

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH STOSOWANYCH
W WYDZIALE FINANSOW | BUDZETU SWIETOKRZYSKIEGO URZEDU
WOJEWODZKIEGO W KIELCACH

Jednostki budzetowe sg zobowigzanie do ewidencjonowania na kontach

pozabilansowych danych dotyczacych:

— platnosci ze srodkdw europejskich,

~ planow finansowych wydatkdw,

— Zzaangazowania poszczegolnych rodzajéow Srodkow.

Ponadto jednostki ewidencjonujg na koncie pozabilansowym wydatki sfrukturalne,
jesli ich warto$é nie zostala uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont
bilansowych.

Na kontach pozabilansowych obowigzuje zasada zapisu jednostronnego, a ewentualne

salda wystepujace na tych kontach na koniec roku nie sa ujmowane w bilansie.

Konto 913 —  Realizacja planu wg wydzialow, BZ ji KLB”

Konto 913 jest kontem pozabilansowym stuzacym do ewidencji wydatkéw
budzetowych
w uktadzie zadaniowym z podziaterm na Wydziaty Urzedu.

Na stronie Ma konta 913 ujmuje sie réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow

budzetowych w ukiadzie zadaniowym z podziatlem na Wydzialy Urzedu.

Konto 940 -  NaleZnosci wynikajace z zadan realizowanych przez Wojewode

Swietokrzyskiego (zgodnie z ustawa z 16 marca 2012 r. o likwidacji delegatur

terenowych ministra wlasciweqo do spraw Skarbu Panstwa)”

Konto 940 stuzy do ewidencjonowania naleznosci wynikajacych z zadan
realizowanych przez Wojewode Swietokrzyskiego po likwidacji delegatur terenowych.
Na stronie Wn konta 940 ujmuje sie przypisane diugo i krétkoterminowe naleznosci Skarbu

Panstwa.



Na stronie Ma konta 940 ujmuje sie wptaty od dluznikow Skarbu Panstwa, wplywy do

wyjasnienia i odpisy aktualizacyjne naleznosci,

Typowe zapisy strony Wn konta 940
»Naleznosci wynikajace z zadan realizowanych przez Wojewode Swietokrzyskiego
(zgodnie z ustawa z 16 marca 2012 r. o likwidacji delegatur ferenowych ministra wltasciwego do

spraw Skarbu Parstwa”

Lp. Tresé operacji

1. Przypis naleznosci Skarbu Parstwa

2. Odsetki od naleznosci

Typowe zapisy strony Ma konta 940
~Naleznosci wynikajace z zadan realizowanych przez Wojewode Swietokrzyskiego
(zgodnie z ustawg z 16 marca 2012 r. o likwidacji delegatur terenowych ministra wiasciwego do

spraw Skarbu Paristwa”

Lp. Tresé operacji

1. Rozliczenie naleznosci krotko i diugoterminowych Skarbu Panstwa

2. Wplywy do wyjasnienia

3. Odpisy aktualizacyjne naleznosci

4. Pomniejszenie odpisow aktualizacyjnych naleznosci o dokonane wplaty

Konto 941 - ,Zobowigzania wynikajace z zadafi realizowanvech przez Wojewode

Swietokrzyskiego (zgodnie z ustawa z 16 marca 2012 r. o likwidacji delegatur
terenowych ministra wiasciwego do spraw Skarbu Panstwa)”

Konto 941 stuzy do ewidencjonowania rozliczen zobowiazan wynikajacych z zadan
realizowanych przez Wojewode Swietokrzyskiego po likwidacji delegatur terenowych.
Na stronie Wn konta 941 ujmuje sie sptate zobowigzan.

Na stronie Ma konta 941 ujmuje sie zobowigzania.

Typowe zapisy strony Wn konta 941
~Zobowiazania wynikajace z zadan realizowanych przez Wojewode Swietokrzyskiego
{zgodnie z ustawg z 16 marca 2012 r. o likwidacji delegatur terenowych ministra wtasciwego do

spraw Skarbu Panstwa)”

Lp. Tresé operacji

1 Oplata za prowadzenie rachunku bankowego




Typowe zapisy strony Ma konta 941
»Zobowiazania wynikajace z zadar realizowanych przez Wojewode Swietokrzyskiego
{zgodnie z ustawg z 16 marca 2012 r. o likwidacji delegatur terenowych ministra wtasciwego do

spraw Skarbu Parnstwa)”

Lp. Tresé operacji

1 Zobowigzania z tytulu naleznosci opfat i prowizji za prowadzenie rachunku bankowego

Konto 942 — "Plan limitu na wydatki i realizacja wydatkow Funduszu Skarbu Pansfwa”

Konto 942 stuzy do ewidencjonowania limitu i rozliczen wydatkdéw Skarbu Panstwa
Na stronie Wn konta 942 ujmuje sie limit wydatkow Skarbu Panstwa

Na stronie Ma konta 942 ujmuje sie rozliczenia limitu Skarbu Panstwa

Typowe zapisy strony Wn konta 942

”Plan limitu na wydatki i realizacja wydatkéw Funduszu Skarbu Panistwa”

Lp. Tresc operacji

1 Limit wydatkow

Typowe zapisy strony Ma konta 942
"Plan limitu na wydatki i realizacja wydatkdow Funduszu Skarbu Panstwa”

Lp. Tresc operacji

1 Rozliczenie limitu wydatkow:
- Oplata za prowadzenie rachunku bankowego

Konto 960 -  Wydatki uznane za niekwalifikowane w ramach realizowanych

projektow z Programu Qperacyjneqgo Pomoc Techniczna 2007 - 2013”

Konto 960 jest kontem pozabilansowym stuzgcym do ewidencji nieprawidtowosci
oraz kwot wyptaconych nieprawidtowo w ramach projektéw realizowanych ze Srodkéw POPT
2007 - 2013.

Konto 961 ~ ., Zobowiazania warunkowe”

Konto 961 jest kontem pozabilansowym stuzgcym do ewidencji swiadczen, kidrych
powstanie jest uzaleznione od zaistnienia okreslonych zdarzen.

Zobowigzanie warunkowe powstaje na skutek zdarzen przesziych, ktdrych istnienie
zostanie potwierdzone dopiero w momencie wystapienia lub niewystapienia jednego lub

wiekszej ilosci niepewnych przysziych zdarzen, ktore nie w peini podlegaja kontroli jednostki.
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Konto 970 — , Platnosci ze srodkow europejskich”

Konto 970 stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa
Krajowego ze $rodkéw europejskich na zlecenie upowaznionego dysponenta z rachunku
Ministra Finanséw.

Na stronie Wn konta 970 ujmuje sie wartos¢ zlecen ptatnosci przekazanych przez
instytucje lub inne upowaznione podmioty do Banku Gospodarstwa Krajowego w celu
zrealizowania wydatkéw ze srodkéw europejskich.

Na stronie Ma konta 970 ujmuje sie informacje z Banku Gospodarstwa Krajowego
o wartosci pfatnosci dokonanych na rachunek beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez
beneficjenta lub wykonawcy (odbiorey).

Konto 970 moze wykazywal saldo Wn, kidre oznacza warto$é zlecen platnosci
przekazanych przez instytucje lub inne upowaznione podmioty, ktére jeszcze nie zostaly

wykonane przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 970
»Platnosci ze srodkéw europejskich”

Lp. Tres¢ operacji

1. Wartosé zlecenia platnosci przekazanego do BGK przez podmiot upowazniony.

Typowe zapisy strony Ma konta 970
»Platnosci ze Srodkow europejskich”

Lp. Tresc operacji

1. Rownowartos¢ wykonanych platnosei na rachunek benefigienta, podmiotu upowainionego przez

beneficjenta lub wykonawcy (odbiorcy) na podstawie zawiadomienia z BGK.

Konto 973 — ,, Struktura dochodow”

Konto 973 stuzy do ewidencji dochoddw budzetowych z uwzglednieniem podziatu
na dochody zwigzane z realizacjg zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami oraz dochody

pozostate.

Konto 975 -  Wydaiki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych w jednostkach, w ktérych
ewidencja tych wydatkéw nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej

do kont bilansowych.



Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie wartosé zrealizowanych wydatkdw
strukturalnych wedtug klasyfikacji wydatkdw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie taczng wartos¢ wydatkdw strukturalnych,

Konto 976 — , Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych roziiczern miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

Konto 976 ma by¢ pomocne przy sporzadzeniu tgcznego sprawozdania
finansowego, wiec dotyczy¢ bedzie kilku odrebnych spraw bedgcych przedmiotem wytaczen
przy sporzadzeniu facznego sprawozdania finansowego. Nalezy prowadzic ewidencje dia
kazdego przedmiotu wytaczen oddzielnie. Wymienié nalezy oddzielne ewidencie
wzajemnych rozliczen prowadzonych dla:

— przychoddéw i kosztow. Ewidencja obejmuje ksiegowane oddzielnie narastajgco
przychody i koszty, bedgce nastepstwem wzajemnych $wiadczen pomiedzy jednostkami
objgtymi tacznym sprawozdaniem. Whylaczenia przychodoéw i kosztdw wzajemnych
nie majg wptywu na wynik finansowy ustalony w facznym sprawozdaniu finansowym,
jednak wptywajg na strukture przychodow i kosztow w rachunku zyskow i strat, wiec
muszg byé uwzglednione wyfaczenia z tego tytutu. Przychody uzyskane od jednostek
objetych tacznym sprawozdaniem, ewidencjonowane w jednostkach organizacyjnych,
musza by¢ rowne kosztom w innych jednostkach. Ewidencja szczegdtowa do oddzielnych
kont 976 dla przychodéw (ewidencja na stronie Ma) i kosztéw (ewidencja na stronie Wn)
powinna dostarcza¢ informacji o strukturze przychodow i kosztéw wedtug pozycji
sprawozdania finansowego,

— naleznosci i zobowigzania wzajemne ewidencionuje sie oddzielnie w jednostkach
organizacyjnych. Do sporzadzenia sprawozdania potrzebny jest stan naleznosci
i zobowigzan niezaptaconych w dniu bilansowym. Naleznosci od jednostek z grupy objetej
fgcznym sprawozdaniem sa ewidencionowane na stronie Wn konta 976 (wzajemne
naleznosci), natomiast na stronie Ma tego konta ksiegowac¢ nalezy zapisy o ich zaptacie.
Saldo konta bedzie oznhaczato stan naleznosci do wytgczenia w sprawozdaniu tacznym.

Konto 976 dla zobowiazan wzajemnych bedzie prowadzone w porzadku odwrotnym.

Typowe zapisy strony Wn konta 976
»Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Lp. Tresc operacji

1. Naleznoscl od innyeh jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur, rachunkow i decyzji

administracyjnych.




Typowe zapisy strony Ma konta 976

»Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Lp. Tres¢ operacii

1. Zaplata naleznosci.

2. | Saldo naleznosci niezaptaconych na koniec roku.

~ zyski zawarte w aktywach. Sprzedane przez jednostki organizacyjne innym jednostkom
organizacyjnym $rodki trwatle | materialy sg objete ewidencjg na oddzielnych kontach 976
w jednostkach nabywajgcych te skiadniki aktywow. Jednostki organizacyjne sprzedajace
wymienione aktywa innym jednostkom objetym tym samym tgcznym sprawozdaniem
powinny przekaza¢ jednostkom nabywajgcym informacje o wielkosci zysku, jaki
zrealizowaly na sprzedazy srodka trwatego lub materiatdow. Ewidencie pozabilansows
prowadzi sie na koncie 976, ksiegujgc na stronie Ma konta zysk (ewidencja dla kazdego
nabytego skiadnika majgtku prowadzona oddzielnie), natomiast na stronie Wn
zmnigjszenia tego zysku o odpisy amortyzacyine w tej czesci, kiora odpowiada wartosci
zysku w catkowitej wartosci srodka trwatego. W przypadku materiatdow odpisy zysku na
koniec kazdego roku prowadzone sg proporcjonalnie do wielkosci zmniejszenia zapasow

materiatéw nabytych od innej jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 976

»Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami — zyski zawarte w aktywach”

Lp. Tresé operacji

1. Odpisy amoriyzacyjne (przypadajgce na zysk zawarty w aktywach) za kolejne lata eksploatacji od
Srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialinych | prawnych nabytych od innych jednostek

organizacyjnych w kwocie proporcjonalnej do zysku zawartego w wartosci sktadnika majgtku).

2. Odpisy zysku przypadajgce na zuzyte w danym roku materiaty nabyte od innej jednostki organizacyjnei.

Typowe zapisy strony Ma konta 976
»Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami —~ zyski zawarte w aktywach”

Lp. Tresc operacji

1. Zysk zawarly w zakupionym od innej jednostki organizacyjnej srodku trwalym oraz warosciach
niematerialnych i prawnych (ksiegowanie na dzien zakupu wedtug informacji jednostki sprzedajacej).

2. Zysk zawarty w materiatach zakupionych od innej jednostki organizacyjnej (dotyczy tylko materiatow
stanowigcych zapas na koniec roku

— ksiegowanie na dzien zakupu wedlug informacji jednostki sprzedajacej).

— nieodplatnie przekazane srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne

pomiedzy jednostkami. Kazda jednostka ewidencjonuje skfadniki majatku irwatego



przekazane innym jednostkom objetym lgcznym sprawozdaniem w warto$ci netto

przekazanych aktywdw.

Konto 980 — , Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konte 980 sluzy w jednostkach budzetowych do ewidencji wartosci planu
finansowego wydatkdéw budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksieguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego
wydatkow budzetowych oraz jego zmiany, z tym ze zwiekszenia zapisem dodatnim,
a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksieguje sie:

— roéwnowartosé zrealizowanych w roku wydatkow budzetowych,
— wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym,
— warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkéw, ktére wygasty.

Wszystkie te dane nalezy ewidencjonowaé w szczegélowosci planu finansowego
wydatkdw budzetowych jednostki, tj. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 981 — ,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych
wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje sie wartosci ujete w zatwierdzonym na dany
rok planie finansowym niewygasajacych wydatkow jednostki budzetowej.
Na stronie Ma ujmuje sie:
— rownowartos¢ zrealizowanych niewygasajgcych wydatkéw budzetowych, ktore byly
zatwierdzone w planie tych wydatkdéw na dany rok,
— wartos¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci
niezrealizowanej lub wygastej.
Ewidencje szczegdtowg do konta 981 prowadzi€ trzeba w szczegotowosci podziatek
klasyfikacji wystepujgcych w planie finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych,
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 982 — , Plan wydatkow Srodkow europejskich”

Konto 982 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach wydatkéw $rodkéw

europejskich dysponenta srodkdéw bhudzetowych.



Na stronie Wn konta 982 ksieguje sie kwoty zatwierdzonego planu wydatkow
srodkéw europejskich oraz jego zmiany, z tym ze zwiekszenia zapisem dodatnim,
a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 982 ksieguje sie;

— rownowarto$c¢ zrealizowanych wydatkow srodkéw europejskich,
- wartos¢ planu niezrealizowanych i wygastych wydatkow.
Ewidencje szczegotowa do konta 982 nalezy prowadzié¢ w szczegdlowosci podziatek

klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 990 — . Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukfadzie zadaniowym”

Konto 990 prowadzg tylko jednostki budzetowe wykonujgce budzet zadaniowy.
Konto 980 sfuzy w tych jednostkach budzetowych do ewidengji wartosci planu

finansowego wydatkdw budzetowych w uktadzie zadaniowym.

Na stronie Wn konta 990 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych

w uktadzie zadaniowym oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 990 ujmuje sie rownowartosé zrealizowanych wydatkow

budzetowych w uktadzie zadaniowym oraz wartos¢ planu niezrealizowanego.

Ewidencja szczegotowa do konta 990 powinna byé prowadzona w sposéb

umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdania z wykonania wydatkow w ukiadzie zadaniowym.

Zasady prowadzenia ewidencji na koncie 990 s3 analogiczne jak na koncie 980
»Plan wydatkéw budzetowych”. Rdznica dotyczy ewidencji analitycznej, kidra do konta
990 prowadzona jest w ukladzie zadan, celéw i dziatan ujetych w budzecie zadaniowym.
Wediug § 15 ust. 2 rozporzgdzenia® pe zmianach z 19 stycznia 2012 r. w jednostkach
zobowigzanych — na podstawie odrebnych przepiséw — do planowania i sprawozdawczosci
budzetowe] w ukiadzie zadaniowym, ewidencja operacji dotyczacych wykonania budzetu
w ukladzie zadaniowym jest prowadzona z wykorzystaniem konta pozabilansowego planu
kont jednostek budzetowych, natomiast zgodnie z § 15 ust. 2a ,rozporzadzenia” ewidencja
wykonania budzetu w ukiadzie zadaniowym moze by¢ prowadzona w inny sposob ustalony
przez jednostke pod warunkiem, ze zapewni on sprostanie obowigzkom sprawozdawczym
wynikajgcym z odrebnych przepiséw. Konto 990 ma stuzyé nie tylko do ewidencii planu
i jego zmian w ukladzie: zadan, celoéw i dziatan budzetu zadaniowego, ale takze ewidendii
wykonania tego planu. Konto 990 moze by¢ jedyng forma ewidencji wykonania budzetu

zadaniowego. Jesli jednostka juz wdrozyta inng ewidencje wykonania budzetu zadaniowego



na koncie bilansowym, np. jako dodatkowa analityke do konta 130 ,Rachunek biezacy

jednostki”, to moze w dalszym ciggu jg prowadzi¢ jako rownolegtg do ewidencji konta 990.

Konto 992 -, Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa”

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania
lub dofinansowania wydatkow, projektéw i programoéw z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie przeniesienie kwot wynikajacych z ww.
zapewnienia na konto 980.

Ujecie kwot zapewnien w zatwierdzonych planach finansowych jednostek
budzetowych jest réwnoznaczne z wyksiegowaniem kwot zapewnien z konta 992

i zaksiegowanie na koncie 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 994 — ,, Zobowigzania w ukiadzie zadaniowym”

Konto 994 stuzy do ewidencji zobowigzan w szczegotowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych w uktadzie zadaniowym, z podziatem na zobowigzania:

e budzetu panstwa,

e budzetu srodkdw europejskich.

Na stronie Ma konta 994 ujmuje sie zaciagniete zobowiazania, a na stronie Wn — wartosé

uregulowanych zobowigzan.

Saldo Ma konta 994 na koniec okresu sprawozdawczego oznacza stan nieuregulowanych

zobowiazan, ktére podlegajg wykazaniu w sprawozdaniu RB-BZ1,

KONTA ZAANGAZOWANIA

Zaangazowanie to wywotanie przez dysponentow srodkow takiego stanu prawnego,
ktéry spowoduje w przysziosci obowigzek dokonania wydatkow odpowiednich $Srodkow
finansowych jednostki.

Za zaangazowanie S$Srodkéw bedacych w dyspozycji jednostki odpowiada jej
kierownik, poniewaz on dysponuje nimi i jest odpowiedzialny za cato$¢ gospodarki
finansowej jednostki. Dokumenty dotyczace zamierzonych przysziych wydatkéw powinny
by¢ przed decyzjg powodujaca powstanie zobowigzania warunkowego przediozone
gtéwnemu ksiegowemu w celu dokonania przez niego wstepnej kontroli zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym. Giowny ksiegowy zostat zobowigzany

g



do tej kontroli na podstawie ustalen w art. 54 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

Podstawe ksiegowania na stronie Wn konta 998 stanowig dowody bankowe
dotyczgce poszczegblnych wydatkow lub miesieczne zestawienia dokonanych wydatkéw
z poszczegoinych rachunkdw bankowych.

Zaangazowanie nalezy ewidencjonowac na nastepujgcych kontach pozabilansowych,
ustalonych w czesci | pkt 2 zalagcznika nr 3 do ,rozporzadzenia™
910 - ,Zaangazowanie”

983 — ,Zaangazowanie wydatkdow srodkdw europejskich roku biezacego”,
984 — Zaangazowanie wydatkdw srodkdw europejskich przysziych lat”,
998 — ,Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezacego”,

999 - Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych przysziych lat”.

Konto 910 — . Zaangazowanie”

Konto 910 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych

w planie finansowym jednostki budzetowe] na dany rok.

Konto 983 — ,Zaangazowanie wydathow srodkow europejskich roku biezaceqgo”

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw srodkow
europejskich danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje sie réwnowarto$é¢ zrealizowanych wydatkéw
$rodkéw europejskich w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje sie zaangazowanie tych wydatkéw w kwocie
obcigzajacej plan finansowy, wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficientami umow
o dofinansowanie projektéw finansowanych z udziatem s$rodkdw europejskich, ktérych
wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw tych srodkdw w roku biezacym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 983

»Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezagcego”

Lp. Tres¢ operacji

1. | Rownowartosé zrealizowanych wydatkow srodkow europejskich w biezgcym roku budzetowym.
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Typowe zapisy strony Ma konta 983

wZaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich roku biezacego”

Lp.

Tresc operacji

Zaangazowanie z lat poprzednich w kwocie cbciazajgcej plan finansowy danego roku
budzetowego przeksiegowane z konta 984 na poczatku roku.

Zaangazowanie w kwocie wynikajace] z decyzji lub zawartych z beneficjentami umow o

dofinansowanie projektow finansowanych z udziatem srodkow europejskich w roku biezgcym.

Konto 984 — , Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysziych lat”

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangaZowania wydatkdéw Srodkow

europejskich przysziych lat.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje sie rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow

budzetu srodkdéw europejskich w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan wydatkéw roku

biezacego jednostki przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje sige zaangazowanie wydatkow Srodkéw europejskich

lat przysziych.

Na koniec roku konto 984 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza

zaangazowanie wydatkdw srodkéw europejskich na przyszie lata.

Typowe zapisy strony Wn konta 984
nZaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysziych lat”

Lp. Tresé operacii

1. | Rownowarto$¢ zaangazowania wydatkow Srodkdw europejskich ujetego w latach poprzednich,
ktore obcigza plan wydatkéw Srodkdw europefskich roku biezacego (przeksiggowanie na
poczatku danego roku na konto 983).

Typowe zapisy strony Ma konta 984
»Zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich przysziych iat”

Lp. Tresc operacji

1. | Saldo konta 983 (przewyzka zaangazowania wydatkdw srodkdw europejskich roku korficzacego
sie nad sumg dokonanych wydatkow) podlegajgce przeksiggowaniu na to konto pod datgy
31 grudnia.

2. | Zwiekszenie [ub zmnigjszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiegowanego
zaangazowania wydatkow Srodkow europejskich przysziych lat w wyniku aneksu do umowy lub
zmiany decyzji.

3. | Zaangazowanie wydatkow Srodkow europejskich lat przysziych,

11



Konto 987 — , Wydatki - magazyny WBIiZK

Konto 987 jest koniem pozabilansowym sluzgecym do ewidencji materiatow

w magazynie Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

Konto 998 — , Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowe] na dany rok oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku.

Ewidencja prowadzona na tym koncie ma by¢é pomocna przy wstepnej kontroli
zgodnosci zamierzonych wydatkéw z planem finansowym, aby nie dopuscié
do przekroczenia dyscypliny budzetowe] (zdefiniowanego w ustawie z dnia 17 grudnia
2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych).

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkow budzetowych,

2) rownowartosé zaangazowanych wydatkow, ktdre bedg obcigzaly wydatki roku nastepnego
(przewyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki przeksiegowana
31 grudnia z konta 998 na Ma konta 399).

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw budZzetowych
biezacego roku oraz ujetych w planie na dany rok wydatkéw niewygasajacych
z poprzedniego roku, czyli warto$é uméw, decyzji i innych postanowien, ktdérych wykonanie
spowoduje koniecznosé wydatkowania srodkow budzetowych w danym roku.

W jednostce budzetowej suma zaangazowania wydatkéw budzetowych roku
biezacego (z Ma 998) nie powinna by¢ wyzsza od sumy zatwierdzonych na dany rok
wydatkow.

Do konta 998 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowg wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowe] wydatkébw =z wyodrebnieniemm zaangazowania dotyczacego pianu
niewygasajacych z poprzedniego roku wydatkow.

Ujete na koncie 998 zaangazowanie wydatkow budzetowych panstwowe jednostki
budzetowe wykazujg w sprawozdaniach miesiecznych Rb 28 (z wyjatkiem za grudzien),
natomiast samorzgdowe jednostki budzetowe wykazujg w Rb 288S.

W sprawozdaniach o wydatkach budzetowych na formularzach Rb 28, Rb 28S
wykazuje sie sume wartosci zaangazowania narastajgcg od poczatku roku ze strony
Ma konta 998. W przypadku niepelnego zrealizowania planu wydatkdw mimo
zaangazowania, przewyzke zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki,
czyli saldo konta 998, przeksiegowuje sie 31 grudnia na konto 999, gdyz stanowié to bedzie
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zaangazowanie przysziych lat. Po tym przeksiggowaniu konto 998 nie bedzie wykazywato

salda na koniec roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 993
nZaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezacego”

Lp. Tres¢ operacji

Réwnowartosé zrealizowanych w danym roku wydatkéw budzetowych.

2. | Przewyzka zaangazowania ponad zrealizowane wydatki danego roku — saldo Ma konta 998,
ktére 31 grudnia przeksiegowuje sie na konto 999.

Typowe zapisy strony Ma konta 998
»Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Lp. Tresc operacji

1. | Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiegowane z konta 999 na poczatku roku.

2. | Zaangazowanie wynikajace z zawartych umow o dostawy i ustugi, kidrych termin platnosci
przypada na dany rok.

3. | Zaangazowanie wynikajace z wydanych decyzji i innych postanowien z terminem platnosci
w danym roku.

4. | Zaangazowanie wydatkow wynikajace z zawartych umdw o prace lub decyzji o zatrudnieniu
oraz umow o dzieto lub zlecenia; platne do 31 grudnia danego roku.

5. | Zaangazowanie wydatkdéw z iyiulu pochodnych od wynagrodzen wymagalnych w danym
roku.

6. | Zwiekszenie |ub zmniejszenie {(zapisem minusowym) uprzednio zaksiegowanego
zaangazowania wydatkow danego roku w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzj,
w tym takze z tytuiu przesuniecia terminu wykonania lub platnoéci na rok nastepny.

7. | Zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkow zwigzanych z operacjami
niepoprzedzonymi umowami lub decyzjami, a wiec niezaewidencjonowanymi wczesniej
na tym koncie.

8. | Zobowigzania wystepujace na koniec kwartatu a niewynikajace z wczesnigj ujetych na tym
koncie umdw lub decyzji (np. kosztdw podrozy stuzbowych, doraznych dostaw i uslug,
odsetek za zwloke w zapiacie zobowiagzan, kar umownych i odszkodowar).

Konto 999 — , Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysziych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére maja byC zrealizowane w latach
nastepnych.

Na sfronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowania wydatkow
budzetowych dokonanego w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji w planie
finansowym wydatkow jednostki budzetowej danego roku lub w planie finansowym wydatkéw
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niewygasajacych przewidzianych do realizacji w roku biezgeym (przeksiegowanie
na poczatku roku na konto 998).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie rownowartos¢ przeksiegowanego z konta 998
zaangazowania wydatkdw, ktére byly planowane na rok konczacy sig, a nie zostaty
wykonane w wyniku przesuniecia realizacji na przyszly rok, oraz zaangazowanie dotyczace
lat przysziych.

Do konta 999 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotowa wedlug podziatek klasyfikagji
planu finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma, kitére oznacza wartosc

zaangazowania wydatkéw budzetowych lat przysztych.

Typowe zapisy strony Wn konta 999
wZaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat”

Lp. Tres¢ operacji

1. | RéwnowartoS¢ zaangazowanych wydatkéw zaewidencjonowanych w latach poprzednich,

ktére przechodzg do =zaangazowania wydatkéw roku biezacego (przeksiegowanie

na poczatku danego roku na konto 998).

Typowe zapisy strony Ma konta 999
niaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat”

Lp. Tresé operacii

1. | Zaangazowanie wynikajace z zawartych umobw o dostawy, roboty i uslugi oraz uméw o dzielo

i uméw zlecenia, ktérych termin platnosci przypada w przysztych latach.

2. | Zobowigzania wynikajace z wydanych decyzji i innych postanowien, ktarych termin platnosci
przypada w przysziych latach.

3. | Saldo konta 998 (przewyzka zaangazowania roku koriczgcego sie nad sumg dokonanych
wydatkéw) podlegajgee przeksiegowaniu na to konio pod datg 31 grudnia.

4. | Zwickszenie Iub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednic zaksiggowanego

zaangazowania wydatkow przysziych lat w wyniku aneksu do umowy [ub zmiany decyzji.

5. | Warto$¢ niewygasajgcych wydatkdéw budzetowych, kidre na podstawie ustawy o finansach
publicznych (art. 181 ust. 2 { 3 oraz art. 263 ust. 2, 3 | 4) moga by¢ realizowane w roku
nastepnym: w ramach budzetu panstwa do 31 marca, w jednostce samorzadowej

do 30 czerwca.
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Zalacznik Nr 5

do zarzadzenia Nr40% /2014
Wojewody Swietokrzyskiego
z dnia ©3grudnia 2014 roku

WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DO NIEKTORYCH KONT SYNTETYCZNYCH
STOSOWANYCH W WYDZIALE FINANSOW | BUDZETU SWIETOKRZYSKIEGO
URZEDU WOJEWODZKIEGO W KIELCACH

1. ODDZIAL KSIEGOWOSCI - DOCHODY BUDZETOWE

101-01-RK-DZ-RDZ-PAR
130-01-DZ-RDZ-PAR-SP-DYSP
141-01-RK-DZ-RDZ-PAR
221-01-DZ-RDZ-PAR-SP-DYSP
222-01-DZ-RDZ-PAR-DYSP
225-01-DZ-RDZ-PAR
226-01-DZ-RDZ-PAR-DYSP
245-01-DZ-RDZ-PAR-DYSP-SP
290-01-DZ-RDZ-PAR-SP-DYSP
700-01-DZ-RDZ-PAR-DYSP
720-01-DZ-RDZ-PAR-SP-DYSP
750-01-DZ-RDZ-PAR-SP-DYSP
751-01-DZ-RDZ-PAR-SP-DYSP
760-01-DZ-RDZ-PAR-DYSP
761-01-DZ-RDZ-PAR-DYSP
800-01
860-01

gdzie:

RF ~ rodzaj funduszu

RK - rodzaj kasy

DZ - dziat klasyfikacji budzetowej

RDZ - rozdziat klasyfikacji budzetowej

PAR — paragraf klasyfikacji budzetowe]

SP - uszczegdtowienie paragrafu

DYSP — numer dysponenta (kontrahenta)



2. ODDZIAL KSIEGOWOSCI ~ WYDATKI BUDZETOWE

011-02-RS

013-02-RS

014-02-RS

015-02-RS

020-02-SP-RS

071-02-SP-RS

072-02-SP-RS

080-02

101-02
130-02-FW-RS-DZ-RDZ-PAR-SP
140-02

141-02
201-02-DYSP-DZ-RDZ-PAR
223-02
225-02-RS-DZ-RDZ-PAR-SP
229-02-RS-RW-DZ-RDZ-PAR-SP
230-02
231-02-R5-RW-DZ-RDZ-PAR
234-02-DYSP-DZ-RDZ-PAR
240-02-DZ-RDZ-PAR-SP

245-02

310-02-RS-RM

400-02-RS
401-02-FW-RS-DZ-RDZ-PAR-SP
402-02-FW-RS-DZ-RDZ-PAR-SP
403-02-FW-RS-DZ-RDZ-PAR-SP
404-02-FW-RS-DZ-RDZ-PAR-SP
405-02-FW-RS-DZ-RDZ-PAR-SP
409-02-FW-RS-DZ-RDZ-PAR-SP
410-02-FW-RS-DZ-RDZ-PAR
640-02-FW-RS-DZ-RDZ-PAR-SP
750-02

761-02-FW

770-02

771-02



800-02
855-02
860-02-RK
910-02-RS-DZ-RDZ-PAR
913-02-W-F-Z-P-D-DZ-RDZ-PAR
960-02-RS
961-02-DYSP-DZ-RDZ-PAR
975-02-0B-KK
976-02-RR
980-02-DZ-RDZ-PAR
987-02-RS
990-02-F-Z-P-D-RW-D-RDZ-PAR
992-02-DZ-RDZ-PAR
994-02-F-Z-P-D-229-02-RS-RW-DZ-RDZ-PAR-SP
998-02-RS-DZ-RDZ-PAR
999-02
gdzie:
DZ — dziat klasyfikacji budzetowe]
RDZ - rozdziat klasyfikacji budzetowe]j
PAR — paragraf klasyfikacji budzetowej
SP — uszczegdtowienie paragrafu
DYSP — numer dysponenta (kontrahenta, pracownika)
F - funkcja zgodnie z ustalonym budzetem zadaniowym
Z — zadanie zgodnie z ustalonym budzetem zadaniowym
P — podzadanie zgodnie z ustalonym budzetem zadaniowym
D — dziatanie zgodnie z ustalonym budzetem zadaniowym
OB — obszar
KK — kod kategorii
RK- rodzaj kosztow
RR — rodzaj rozrachunku
RS — rodzaj srodkow
RM — rodzaj magazynu
RW — rodzaj wydatku
W - Wydziat
FW - Zrédta finansowania wydatkow



3. ODDZIAL KSIEGOWOSCI - WYDATKI NIEWYGASAJACE

140-03

141-03

223-03

225-03

229-03

231-03

800-03

860-03

981-03-DZ-RDZ-PAR
gdzie:
DZ — dziat klasyfikacji budzetowej
RDZ - rozdziat klasyfikacji budzetowe]
PAR — paragraf klasyfikacji budzetowej

4. ODDZIAL KSIEGOWOSCI - SUMY DEPOZYTOWE 1 NA ZLECENIE

011-04

013-04

020-04

071-04

072-04

101-04
139-04-RR-DYSP-RW-RO-DZ-RDZ-PAR
140-04

141-04

201-04-DYSP
225-04-RR

229-04

231-04-RR

234-04
240-04-RR-DYSP-RW
310-04

750-04

800-04



860-04

5.

gdzie:

RR — rodzaj rozrachunku

DYSP — numer dysponenta (kontrahenta, pracownika, emeryta)

RW — rodzaj wydatku {wadium, albo odsetki)
RO - rodzaj operacji (przychodu, rozchodu)
DZ - dziat klasyfikacji budzetowe]

RDZ — rozdziat klasyfikacji budzetowej

PAR — paragraf klasyfikacji budzetowej

ODDZIAL. KSIEGOWOSCI - ZAKLADOWY
SOCJALNYCH

011-05-NST
013-05-NST

101-05
135-05-RJ-RF-RP-RO
141-05

201-05-DYSP
225-05-RJ-RF-RP-RO
234-05-RJ-DYSP-RO
240-05-RJ-DYSP-RO
851-05-RJ-RF-RP-RO

gdzie:

RJ — rodzaj jednostki (SUW)

RF — rodzaj funduszu (socjalny, mieszkalny)
RP — rodzaj pracownika (emeryta)

RO - rodzaj operacji (przychodu, rozchodu)

FUNDUSZ

DYSP — numer dyspeonenta (kontrahenta, pracownika, emeryta)

NST — nazwa $rodka trwatego

ODDZIAL KSIEGOWOSCI — SRODKI EUROPEJSKIE

011-06-NP-01
013-06-NP-01
0206-06-NP-01
071-06-NP-01

SWIADCZEN



072-06-NP-01
201-06-DYSP-DZ-RDZ-PAR
225-06-NP.-01-DZ-RDZ-PAR
227-06-NP-01-DZ-RDZ-PAR
229-06-NP.-01-DZ-RDZ-PAR
231-06-NP.-01-DZ-RDZ-PAR
234-06-NP-01-DZ-RDZ-PAR
400-06-NP-01-DZ-RDZ-PAR
401-06-NP-01-DZ-RDZ-PAR
402-06-NP-01-DZ-RDZ-PAR
404-06-NP.-01-DZ-RDZ-PAR
405-06-NP.-01-DZ-RDZ-PAR
409-06-NP.-01-DZ-RDZ-PAR
800-06
860-06-RK
970-06-NP-DZ-RDZ-PAR
983-06-NP-DZ-RDZ-PAR
984-06-NP-01-DZ-RDZ-PAR
999-06-NP-BZ-DZ-RDZ-PAR
gdzie:
06 — srodki europejskie
01 —~ nazwa projekiu
DZ — dziat klasyfikacji budZzetowej
RDZ — rozdziat kiasyfikaciji budzetowej
PAR — paragraf klasyfikacji budzetowej
DYSP — numer dysponenta (kontrahenta, pracownika)
NP — nazwa programu

RK - rodzaj kosztow
7. ODDZIAL KSIEGOWOSCI - SRODKI BEZZWROTNE

137-07-NP-RS-GK-ND-DZ-RDZ-PAR
201-07-DYSP-DZ-RDZ-PAR
225-07-NP-RS-GK-ND-DZ-RDZ-PAR
228-07-NP-RS-KK
229-07-NP-RS-GK-KK-DZ-RDZ-PAR-SP
231-07-NP-RS-GK-KK-DZ-RDZ-PAR



240-07-NP-RS
401-07-NP-RS-GK-KK-DZ-RDZ-PAR
402-07-NP-RS-GK-KK-DZ-RDZ-PAR
403-07-NP-RS-GK-KK-DZ-RDZ-PAR
404-07-NP-RS-GK-KK-DZ-RDZ-PAR
405-07-NP-RS3-GK-KK-DZ-RDZ-PAR
409-07-NP-RS-GK-KK-DZ-RDZ-PAR
982-07-NP-RS
983-07-NP-RS
990-07-NP-RS

gdzie:

DZ - dziat klasyfikacji budzetowej

RDZ - rozdziat klasyfikacji budzetowej

PAR - paragraf klasyfikacji budzetowej

GK — grupa kosztow

ND — nazwa dziafania

SP — uszczegotowienie paragrafu

NP — nazwa programu

DYSP — numer dysponenta (kontrahenta, pracownika, emeryta)

KK ~ kod kategorii

RS - rodzaj srodkéw

8. ODDZIAL DS. REALIZACJI BUDZETU WOJEWODY ~ WYDATKI BUDZETOWE

130-1-RW-RDYS-NP-DZ-RDZ-PAR-DYSP
141-1

223-1-DYSP-DZ-RDZ-PAR
224-1-DYSP-DZ-RDZ-PAR
240-1-RS-DYSP-DZ-RDZ-PAR
409-1-RW-DYSP-DZ-RDZ-PAR
800-1-RS
810-RW-DYSP-DZ-RDZ-PAR

860-1

975-1 - 0B - KK
980-1-DYSP-DZ-RDZ-PAR
990-1-U-F-Z-P-D-DZ-RDZ-PAR-DYSP
990-1-U-DYSP-F-Z-P-D-DZ-RDZ-PAR



990-1-U-NWK-F-Z-P-D-DZ-RDZ-PAR-DYSP
992-1
998-1-DYSP-DZ-RDZ-PAR
999-1-DYSP-DZ-RDZ-PAR

gdzie:

1 — wydatki budzetowe

RW- rodzaj wydatku

RDYS - rodzaj dysponenta

NP — nazwa programu

NWK — nazwa wydziatu koordynujacego

DZ — dziat

RDZ — rozdziat

PAR — paragraf

DYSP — numer dysponenta

RS - rodzaj srodkdw

OB — obszar

KK - kod kategorii

F —funkcja

Z — zadanie

P — podzadanie

D — dziatanie

U — uktad (wg budzetu zadaniowego / wg dysponenta / wg wydziat
koordynujgcego)
9. ODDZIAL DS. REALIZACJI BUDZETU WOJEWODY - WYDATKI

NIEWYGASAJACE

130-3-RW-RDYS-NP-DZ-RDZ-PAR-DYSP
223-3-DYSP-DZ-RDZ-PAR
224-3-DYSP-DZ-RDZ-PAR
810-3-DYSP-DZ-RDZ-PAR
981-3-DYSP-DZ-RDZ-PAR

gdzie:

3 — wydatki niewygasajgce

RW - rodzaj wydatku

RDYS ~ rodzaj dysponenta

NP - nazwa programu



DZ — dziat

RDZ - rozdziat

PAR — paragraf

DYSP — numer dysponenta

10.0DDZIAL DS. REALIZACJI BUDZETU WOJEWODY — DOCHODY BUDZETOWE

130-2-RD-RDS-RDYS-DZ-RDZ-PAR-DYSP
141-2
221-2-DYSP-DZ-RDZ-PAR
222-2-DYSP-RD
240-2-RS-DYSP-DZ-RDZ-PAR
245-2-DYSP-DZ-RDZ-PAR
720-RD-RDS-DYSP-DZ-RDZ-PAR
750-2-RDS-DYSP-DZ-RDZ-PAR
800-2-RS
860-2
973-2-RD-U-RS-DYSP-DZ-RDZ-PAR
973-2-RD-U-RS-DZ-RDZ-PAR-DYSP

gdzie:

2 — dochody budzetowe

RD - rodzaj dochodu

RDS - rodzaj dochodu szczegoty

RDYS - rodzaj dysponenta

DZ - dziat

RDZ — rozdziat

PAR - paragraf

DYSP — numer dysponenta

RS - rodzaj $rodkéw

U — ukiad (wg budzetu zadaniowego / wg dysponenta / wg wydziafu

koordynujacego)

11.0DDZIAL. DS. REALIZACJI BUDZETU WOJEWODY - WYDATKI SRODKI
EUROPEJSKIE

138-4-RS-NP-RDYS-DZ-RDZ-PAR-DYSP
224-4-NP-DYSP-DZ-RDZ-PAR



227-4-RS-NP
240-4-RS
800-4
810-4-NP-DYS-DZ-RDZ-PAR
982-4-NP-DYSP-DZ-RDZ-PAR
983-4-NP-DYSP-DZ-RDZ-PAR
984-4-NP-DYSP-DZ-RDZ-PAR
990-4-U-NP -F-Z-P-D-DZ-RDZ-PAR-DYSP
990-4-U-NP-DYSP-F-Z-P-D-DZ-RDZ-PAR
990-4-U-NP-WK-F-Z-P-D-DZ-RDZ-PAR-DYSP
992-4

gdzie:

4 — wydatki $rodki europejskie

U — uktad (wg budzetu zadaniowego / wg dysponenta / wg wydzialu

koordynujgcego)
RS - rodzaj srodkdw
RW — rodzaj wydatku
NP — nazwa programu
RDYS — rodzaj dysponenta
DYSP — numer dysponenta
DZ - dziat
RDZ - rozdziat
PAR — paragraf
F — funkcja
Z — zadanie
P — podzadanie
D — dziatanie

WK — wydziat koordynujgcy

12.0DDZIAL. DS. REALIZACJI BUDZETU WOJEWODY -~ DOCHODY SRODKI

EUROPEJSKIE

138-5-RD-NP-RDYS-DZ-RDZ-PAR-DYSP
221-5-NP

222-5-RD

2455

720-5-RD-NP-DYSP-DZ-RDZ-PAR

10



800-5

860-5
gdzie:
5 — dochody srodki europejskie
RD - rodzaj dochodu
NP - nazwa programu
RDYS — rodzaj dysponenta
DYSP — numer dysponenta
DZ ~ dzial
RDZ — rozdziat
PAR - paragraf

13.0DDZIAL  DS. REALIZACJI BUDZETU WOJEWODY
~ SZWAJCARSKO - POLSKI PROGRAM WSPOLPRACY

224-8-DYSP-01-NP-DZ-RDZ-PAR-F-Z-P-D
227-8-01-NP-DZ-RDZ-PAR-F-Z-P-D-DYSP
240-8
800-8
860-8
982-8-01-NP-00-DYSP-DZ-RDZ-PAR
983-8-01-NP-00-DYSP-DZ-RDZ-PAR
992-8
990-8-1-01-NP-F-Z-P-D-DZ-RDZ-PAR-DYSP
990-8-2-01-NP-DYSP-F-Z-P-D-DZ-RDZ-PAR
990-8-3-WK-01-NP-F-Z-P-D-DZ-RDZ-PAR-DYSP
gdzie
8 — srodki europejskie SPPW
1 — analityka konta wediug budzetu zadaniowego
2 — analityka konta wedlug dysponenta
3 — analityka konta wedtug wydziatu koordynujgcego
WHK — wydzial koordynujgcy
01 -~ nazwa programu
00 - plan niepodzielony
DZ — dziat
RDZ — rozdziat
PAR — paragraf

WYDATKI

11



DYSP — dysponent
NP — numer projekiu
F — funkcja

Z — zadanie

P —podzadanie

D - dziatanie

14.0DDZIAL DS. REALIZACJI BUDZETU WOJEWODY - FUNDUSZ SKARBU

PANSTWA

139-7-RS-W-DZ-RDZ-PAR-F-Z-P-D
139-7-RS-W-DZ-RDZ-PAR
139-7-RS
240-7-RS-W
940-7-RN-NZ-DYSP-DZ-RDZ-PAR
940-7-RN-DYSP-DZ-RDZ-PAR
941-7-RZ-DYSP-DZ-RDZ-PAR-F-Z-P-D
942-7-DZ-RDZ-PAR-F-Z-P-D

gdzie:

7 — Fundusz Skarbu Panstwa

RS — rodzaj $rodkéw

W — wplyw/wydatek

NZ — nazwa zakfadu

RN — rodzaj naleznosci

RZ — rodzaj zobowigzania

DZ — dziat

RDZ — rozdziat

PAR — paragraf

DYSP — dysponent

F — funkcja

Z — zadanie

P — podzadanie

D - dziatanie
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