WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Kielce, dnia 22-05-2015

Znak: PNK.I11.431.4.2015

Pani
Bozena Szczypior
Waojt Gminy Wodzistaw

Pani

Stanistawa Nowak
Przewodniczgca

Rady Gminy Wodzistaw

Wystapienie pokontrolne

Kontrole problemowa w Urzgdzie Gminy w Wodzistawiu w dniu 23 marca 2015 roku

przeprowadzili:

- Magdalena Sciwiarska - inspektor wojewodzki w Oddziale Nadzoru i Kontroli w Wydziale

Prawnym, Nadzoru i Kontroli Swictokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach — kierownik

zespolu kontrolnego, na podstawie upowaznienia nr 207/2015,

- Edyta Adamczyk - inspektor wojewodzki w Oddziale Nadzoru i Kontroli w Wydziale Prawnym,

Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Kielcach — cztonek zespotu

kontrolnego, na podstawie upowaznienia nr 208/2015.

Upowaznienia zostaty wydane przez Lecha Hamer¢ — Zastgpce Dyrektora Wydziatu Prawnego,

Nadzoru i Kontroli w dniu 20 marca 2015 r. - z upowaznienia Wojewody Swigtokrzyskiego.

Zakres kontroli i okres objety kontrola:

1.

Organizacja przyjmowania oraz sposobu i terminowos$ci rozpatrywania i zatatwiania przez
organy gminy skarg i wnioskow - za okres od 1 stycznia 2013 r. do dnia kontroli,
Prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej, o ktérym mowa w art. 9b ustawy

o utrzymaniu czysto$ci i porzadku w gminach w latach 2013-2015,

. Udzielanie = zezwolen  dotyczacych  oprozniania  zbiornikow  bezodptywowych

1 transportu nieczystos$ci ciektych, ochrony przed bezdomnymi zwierzetami a takze



prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych

11ch czgsci w latach 2013-2015.

Ocena:

Celem kontroli bylo ustalenie stanu faktycznego, udokumentowanie i ocena dziatalno$ci organéw

Gminy Wodzistaw w zakresie objetym kontrolg.

Wykonywanie zadan w zakresie:

- organizacji przyjmowania oraz sposobu i terminowosci rozpatrywania i zalatwiania skarg
1 wnioskow przez Wojta Gminy Wodzistaw - oceniam pozytywnie
z nieprawidlowosciami,

- organizacji przyjmowania oraz sposobu i terminowosci rozpatrywania i zatatwiania skarg
1 wnioskow przez Radg Gminy Wodzistaw - oceniam pozytywnie
z nieprawidlowosciami,

- realizacji zadah zwigzanych z prowadzeniem rejestru dziatalnos$ci regulowanej w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomos$ci - oceniam pozytywnie
z nieprawidlowosciami,

- prowadzenia postgpowan administracyjnych w przedmiocie wydawania zezwolen udzielanych
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku

w gminach - oceniam pozytywnie z uchybieniami.

I. W zakresie rozpatrywania przez organy gminy skarg i wnioskow

Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow regulujq przepisy
powszechnie obowiqzujgce w tym zakrvesie tj. ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks
postgpowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2013r. poz. 267 ze zm.) — zwana dalej Kpa
i rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 roku w sprawie organizacji przyjmowania i
rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz. U. Nr 5, poz. 46).

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Gminy Wodzistaw (zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 157/05 Wojta Gminy Wodzistaw z dnia 30 grudnia 2005 roku w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wodzistaw ze zm.), odpowiedzialno$¢ za terminowe
i prawidlowe zatatwianie indywidualnych spraw obywateli ponosza kierownicy oraz pracownicy
zgodnie z zakresem czynnosci (§ 23 pkt 3). Koordynacje i kontrole dziatania komorek

organizacyjnych Urzedu w zakresie zatatwiania indywidualnych spraw obywateli w tym zwlaszcza



skarg 1 wnioskow sprawuje Sekretarz Gminy (§ 23 pkt 4), ktory prowadzi rowniez centralny rejestr

skarg 1 wnioskéw wplywajacych do urzedu.

Ustalenia szczegolowe:

1. Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskOw oraz zamieszczanie wymaganych

informacji.

Art. 253 § 1 Kpa stanowi, iz organy samorzadu terytorialnego obowigzane sg przyjmowac
obywateli w sprawach skarg i wnioskdw w ustalonych przez siebie dniach i godzinach. Zgodnie
z paragrafem 4 ww. artykutu, informacja o dniach i godzinach przyje¢ powinna by¢ wywieszona na
widocznym miejscu w siedzibie danej jednostki organizacyjne;.

Stwierdzono, ze informacja graficzna dotyczaca mozliwosci sktadania skarg i wnioskow
przez interesantéw znajduje si¢ na terenie budynku Gminy, co speinia wymogi art. 253 § 4 Kodeksu
postgpowania administracyjnego.

Wojt Gminy oraz Sekretarz Gminy Wodzislaw przyjmuja interesantow w sprawach skarg
i wnioskow w poniedzialki i pigtki w godzinach 8% — 129,

Wskazane powyzej wyznaczone godziny przyjmowania interesantow w sprawach skarg i wnioskow
Swiadczg o niezrealizowaniu wymogow natozonych przez art. 253 § 3 Kpa, zgodnie z ktorym, dni i
godziny przyje¢ powinny by¢ dostosowane do potrzeb ludno$ci, przy czym przynajmniej raz w
tygodniu przyjecia powinny odbywaé¢ si¢ w ustalonym dniu po godzinach pracy.
Niedostosowanie godzin przyje¢ interesantow do wymogow ww. artykulu stanowi

nieprawidlowos¢é.
2. Prowadzenie rejestru skarg i wnioskow oraz dokumentacji.

Jak ustalili kontrolujacy, w Urzgdzie Gminy Wodzistaw prowadzone sg dwa rejestry skarg
1 wnioskéw tj. odrebnie dla Wojta Gminy Wodzistaw 1 odrgbnie dla Rady Gminy Wodzistaw. Oba
okazane rejestry oznaczone byly symbolem 1510 kat. arch. A - zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt dla organdw gmin i zwigzkoéw miedzygminnych oraz urz¢dow obstugujacych te
organy 1 zwiazki stanowigcym zatagcznik Nr2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie



organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz. U. Nr 14,
poz. 67 ze zm.).

W okresie objetym kontrolg w rejestrze skarg 1 wnioskow zatatwianych przez Wojta Gminy
odnotowano 3 sprawy w tym jedng w toku zatatwiania.

W przypadku spraw znak: W.1510.1.2014, W.1510.2.2014 w rejestrze skarg i wnioskow,
wpisano inne daty zalatwienia skarg, niz daty zatatwienia wynikajace z dokumentacji. Dziatanie to
narusza art. 254 Kpa, ktory okresla, ze skargi i wnioski sktadane i przekazywane do organow
panstwowych, organéw samorzadu terytorialnego i innych organdéw samorzadowych i organow
organizacji spotecznych oraz zwigzane z nimi pisma i inne dokumenty rejestruje si¢ i przechowuje
w sposoOb utatwiajacy kontrole przebiegu i terminéw zalatwiania poszczegdlnych skarg i wnioskow.
Powyzsze stanowi uchybienie.

W rejestrze skarg 1 wnioskow wplywajacych do Rady Gminy odnotowano 3 sprawy, przy
ktérych wpisano inne daty zatatwienia, niz daty zatatwienia wynikajace z dokumentacji. Dziatanie
to narusza art. 254 Kpa i stanowi uchybienie.

Sprawy zatatwione przez Wojta Gminy przechowywane sg w teczkach aktowych oznaczonych
zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie instrukcji kancelaryjnej tj. W.1510 z kat. arch. A dla skarg
zatatwionych bezposrednio. Sprawy rozpatrzone przez Rade Gminy (wszystkie bezposrednio
zalatwione) przechowywane sg w teczkach oznaczonych numerem BRG 1510 z kat. arch. A

zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie instrukcji kancelaryjne;.

Zalatwianie skarg i wnioskOw przez organy gminy:

Skargi zalatwiane przez Wojta Gminy Wodzistaw

Dokumentacjg skarg i wnioskow oraz prowadzeniem rejestru skarg i wnioskow wptywajacych do
Wojta Gminy Wodzistaw zajmuje si¢ w kontrolowanej jednostce Pani Renata Koziara — Sekretarz
Gminy.

Badaniu poddano wszystkie sprawy zakwalifikowane jako skargi 1 wnioski zatatwione
bezposrednio przez Wojta Gminy Wodzistaw.

W przedmiotowym zakresie stwierdzono nast¢pujace uchybienia i nieprawidtowosci:

a) nieprawidlowosci
- w przypadku sprawy znak: W.1510.1.2014 w zawiadomieniu o sposobie zalatwienia skargi,
uznajacym skarge za bezzasadna, nie zawarto pouczenia o tresci art. 239 Kpa (art. 238 § 1 zdanie

drugie Kpa), zgodnie z ktorym, w przypadku gdy skarga, w wyniku jej rozpatrzenia, zostata uznana



za bezzasadng i jej bezzasadno$¢ wykazano w odpowiedzi na skargg, a skarzacy ponowit skarge bez
wskazania nowych okoliczno$ci — organ wtasciwy do jej rozpatrzenia moze podtrzymacé swoje
poprzednie stanowisko z odpowiednig adnotacjg w aktach sprawy — bez zawiadamiania skarzacego,
- w przypadku sprawy znak: W.1510.2.2014 przekroczono termin odpowiedzi na skarge (5 dni)
wynikajacy z art. 237 §1 Kpa, zgodnie z ktorym organ wlasciwy do zatatwienia skargi powinien
zalatwi¢ skarge bez zbednej zwloki, nie pdzniej jednak niz w ciggu miesigca. Nie zastosowano

rowniez przedtuzenia terminu zgodnie z art. 36 Kpa.

b) uchybienia

- na skargach nie wpisywano znaku sprawy. Dziataniem takim naruszono § 52 ust. 3 i 4 instrukcji
kancelaryjnej stanowiacy, iz prowadzacy sprawe¢ w przypadku przesytki, ktéra rozpoczyna
sprawe, traktuje przesylke jako podstawe do zatozenia sprawy wpisujac odpowiednie dane do
spisu spraw oraz nanoszac na nig znak sprawy. Znak sprawy nanosi si¢ w gornej czg¢sci pisma na
jego pierwszej stronie. Dodatkowo, zgodnie z § 5 ust 1 i 2 instrukcji kancelaryjnej, dokumentacja
tworzaca akta spraw to dokumentacja, ktora zostata przyporzadkowana do sprawy 1 otrzymata znak

sprawy, za$ znak sprawy jest stala cecha rozpoznawcza calosci akt danej sprawy.

Skargi 1 wnioski zatatwiane przez Rade Gminy Wodzistaw

Dokumentacja skarg 1 wnioskdw oraz prowadzeniem rejestru skarg 1 wnioskow
wptywajacych do Rady Gminy Wodzistaw zajmuje sie w kontrolowanej jednostce Pani Aleksandra
Adamska — inspektor ds. obstugi Rady Gminy.

Badaniu poddano wszystkie sprawy zakwalifikowane jako skargi i wnioski zalatwione
bezposrednio przez Radg Gminy Wodzistaw.

W przedmiotowym zakresie stwierdzono nastepujace uchybienia i nieprawidlowosci:

a) nieprawidlowosci

- w przypadku sprawy znak: BRG.1510.1.2014 w zawiadomieniu o sposobie zatatwienia skargi,
uznajacym skarge za bezzasadng nie wpisano pouczenia o tresci art. 239 Kpa (art. 238 § 1 zdanie
drugie Kpa),

- w przypadku sprawy znak: BRG.1510.1.2014 przekroczono termin odpowiedzi na skarge
wynikajacy z art. 237 §1 Kpa. Pomimo zastosowanego przediuzenia terminu zgodnie z art. 36 Kpa,

odpowiedz na skargg zostala udzielona z naruszeniem wskazanego terminu (7 dni). Pani Aleksandra



Adamska wyjasnita, ze wskazane przekroczenie wynikto z faktu oczekiwania na redagowanie oraz
podpis podjetej uchwaty w sprawie rozpatrzenia skargi.

- w przypadku spraw znak: BRG.1511.2.2013, BRG.1510.1.2014 stosujac przedtuzenie terminu
(zgodnie z art. 36 Kpa) nie wskazano doktadnej daty zatatwienia skargi, podajac jedynie miesiac
irok, w  ktorym  bedzie  rozpatrzona, informujac  jednoczesnie skarzacego,
ze o terminie ostatecznego zatatwienia sprawy zostanie powiadomiony odrebnym pismem. Kolejne
przedtuzenia termindéw spraw znak: BRG.1511.2.2013, BRG.1510.1.2014 posiadaty doktadne daty
zatatwienia z uwzglednieniem dnia, miesigca i roku.

- w przypadku sprawy znak: BRG.1511.1.2013 stosujac przedtuzenie terminu (zgodnie z art. 36
Kpa) nie wskazano dokltadnej daty =zalatwienia skargi, podajac jedynie miesigc 1 rok,
w ktérym bedzie rozpatrzona, informujac jednoczesnie skarzacego, ze o terminie ostatecznego
zalatwienia sprawy zostanie powiadomiony odrgbnym pismem. Jednakze z dokumentacji wynika,

ze skarzacy nie otrzymat pisma zawierajacego dokladng date zatatwienia skargi.

b) uchybienia

- w przypadku spraw: BRG.1511.1.2013 i BRG.1511.2.2013 skargom oraz odpowiedziom na nie
nadawano znak BRG.1511, niezgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt, tymczasem zgodnie
z instrukcja kancelaryjng sprawy zakwalifikowane jako skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio

powinny by¢ oznaczone symbolem 1510.

Ponadto ustalono, ze w przypadku spraw znak: BRG.1511.1.2013, BRG.1511.2.2013 pisemna
odpowiedz na skarge zostata przestana do skarzacego z przekroczeniem terminu wynikajacego
z art. 237 §1 Kpa w zwigzku z art. 36 Kpa. Jak wynika z przedstawionej dokumentacji
tj. protokotu Nr XXXIII/2013 z sesji Rady Gminy Wodzistaw, skarzacy byl obecny na posiedzeniu

1 zapoznatl si¢ z wynikiem zalatwienia skargi.

II.W zakresie prowadzenia rejestru dzialalnosci regulowanej, o ktorym mowa w art. 9b
ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz dokonywania w nim wpisow

w zakresie odbierania odpadow komunalnych od wlascicieli nieruchomosci.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Gminy Wodzistaw (zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 157/05 Wojta Gminy Wodzistaw z dnia 30 grudnia 2005 roku w sprawie

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wodzistaw ze zm.) zadania wynikajace z ustawy



o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach realizowane sg przez p. Malgorzate Sito — zajmujaca
samodzielne stanowisko ds. rolnictwa 1 ochrony srodowiska. Do zadan pracownika nalezy réwniez
prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w kontrolowanej jednostce.

Kontrolujacy wustalili, iz Wojt Gminy Wodzistaw prowadzi, zgodnie z art. 9b
ust. 2 ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (tj. Dz.U.
z 2013 1. poz. 1399 ze zm.), rejestr dziatalnosci regulowanej, ktory zawiera wszystkie elementy
wskazane w art. 9b ust. 4 ww. ustawy.

W okresie poddanym kontroli, w Urzedzie Gminy w Wodzistawiu ztozono

9 kompletnych wnioskow o wpis do rejestru dziatalnosci regulowanej wraz z dowodami uiszczenia
optaty skarbowej oraz z o§wiadczeniami wynikajacymi z art. 9c ust. 4 1 5 ustawy z dnia 13 wrze$nia
1996 r. outrzymaniu czystosci 1 porzadku w gminach i wydano z urzedu 9 zaswiadczen
o dokonaniu wpisu (art. 65 ust. 5 ustawy z dnia 2 lipca 2004 roku o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej (tj. Dz. U. 2013 r., poz. 672 ze zm.).
Sposrod ztozonych 9 wnioskéw 2 z nich dotyczyty wykreslenia z rejestru dziatalnosci regulowane;.
Wykreslen tych dokonano w drodze decyzji administracyjnych — co stanowi uchybienie. Do
wykreslen z rejestru na wniosek przedsigbiorcy stosuje si¢ bowiem art. 73 ustawy o swobodzie
dziatalnosci gospodarcze;j.

Jak ustalili kontrolujacy, w dwoch przypadkach (sprawy znak: OS.R.6235.2.14 oraz znak:

0S.R.6235.5-2.14) Wojt Gminy Wodzistaw przekroczyt termin na dokonanie wpisu przedsiebiorcy
do rejestru dziatalno$ci regulowanej, okreslony w art. 67 ust. 1 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej, co stanowi nieprawidlowos¢.
Zgodnie z ww. przepisem, organ prowadzacy rejestr dziatalno$ci regulowanej jest obowigzany
dokona¢ wpisu przedsigbiorcy do tego rejestru w terminie 7 dni od dnia wptywu kompletnego
wniosku. W przypadku nie zrealizowania ww. obowiazku, po uplywie 14 dni od dnia wplywu
wniosku do organu, przedsigbiorca moze rozpocza¢ dziatalno$¢. Nie dotyczy to jedynie sytuacji,
gdy organ wezwatl przedsigbiorce do uzupetnienia wniosku o wpis nie pdzniej niz przed uptywem
7 dni od dnia jego otrzymania.

Zgodnie z art. 9c ust. 9 1 10 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach, wojt
przekazuje marszalkowi wojewodztwa wykaz podmiotéw wpisanych w danym miesigcu do rejestru
dzialalnosci regulowanej w =zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wilascicieli
nieruchomosci oraz wykreslonych z tego rejestru. Przedmiotowy wykaz jest przekazywany do

konca miesigca nastepujgcego po okresie objetym wykazem.



Po sprawdzeniu okazanej dokumentacji kontrolujacy stwierdzili, ze Wojt Gminy
Wodzistaw, w 18 przypadkach nie przekazat ww. wykazu Marszatkowi Wojewodztwa

Swictokrzyskiego. Powyzsze stanowi nieprawidlowosé.

III. W zakresie udzielania zezwolen dotyczacych oprozniania zbiornikow bezodplywowych i
transportu nieczystosci cieklych, ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, a takze
prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, grzebowisk i spalarni zwlok zwierzecych i

ich czeSci:

Rada Gminy Wodzistaw zgodnie z art. 7 ust. 3 1 3a ustawy o utrzymaniu czystosci
1 porzadku w gminach podjeta Uchwale z dnia 29 pazdziernika 2009 r. nr XXX/192/09
w sprawie okreslenia wymagan jakie powinien spelniaé przedsigbiorca ubiegajacy sie
o uzyskanie zezwolenia na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie odbierania odpadéw komunalnych
od wiascicieli nieruchomosci 1 przedsiebiorca ubiegajacy si¢ o uzyskanie zezwolenia na oproznianie
zbiornikow bezodptywowych i transport nieczystosci ciektych.

Stwierdzono réwniez, ze Rada Gminy Wodzistaw podjeta Uchwate Nr XIV /121/2011
z dnia 25 listopada 2011r. w sprawie wylapywania bezdomnych zwierzat na obszarze Gminy
Wodzistaw oraz zapewnienia im dalszej opieki.

Zadania dotyczace wydawania przez Wojta Gminy Wodzistaw zezwoleh w zakresie
oprozniania zbiornikow bezodplywowych 1 transportu nieczystosci cieklych, wydawanych na
podstawie art. 7 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, od 1 sierpnia 2013 roku
powierzone zostalo do realizacji pracownikowi samodzielnego stanowiska ds. rolnictwa
1 ochrony $rodowiska — Pani Matgorzacie Sito.

Ustalono, ze w badanym okresie Wojt Gminy Wodzistaw wydal jedno zezwolenie na
opréznianie zbiornikow bezodptywowych i transport nieczystosci ciektych.

Whiosek przedsigbiorcy ubiegajacego si¢ 0 ww. zezwolenie nie byt kompletny. Nie zawierat
informacji dotyczacej technologii stosowanych lub przewidzianych do stosowania przy swiadczeniu
ustug w zakresie dzialalnosci objetej wnioskiem oraz terminu podjecia dzialalnosci objetej
wnioskiem oraz zamierzonego czasu jej prowadzenia. Nie odpowiadatl tym samym wymaganiom
okreslonym w art. 8.1 ustawy o utrzymaniu porzadku 1 czystosci w gminach, co stanowi
uchybienie.

Do wniosku przedsigbiorca nie dotaczyt za§wiadczenia albo o$wiadczenia o braku zaleglosci
podatkowych. Nie spetnil tym samym wymogu art.8.1a cyt. ustawy, ktory stanowi: ,, Do wniosku

przedsiebiorca jest obowigzany dolqczy¢ zaswiadczenie albo oswiadczenie o braku zaleglosci



podatkowych i zaleglosci w placeniu skiadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne”. Powyzsze
stanowi uchybienie.

W sytuacji ujawnienia przez organ udzielajacy zezwolenia powyzszych brakow formalnych we
wniosku ztozonym przez przedsigbiorce organ powinien wezwaé przedsigbiorcow w trybie art.
64 § 2 Kpa do usunigcia tych brakow w terminie 7 dniz zagrozeniem pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia.

Zezwolenie wydane w formie decyzji administracyjnej zawierato wszystkie elementy okreslone
w art. 9 ust.] ustawy o utrzymaniu porzadku i czysto§ci w gminach. Przedsigbiorca dokonat
stosownej oplaty skarbowej za wydanie zezwolenia, a w dokumentacji znajdowato si¢
potwierdzenie dorgczenia decyzji stronie.

W okresie objetym kontrola nie odmoéwiono wydania i1 nie cofni¢to zadnej decyzji
w sprawie wydania zezwolen wynikajacych z art. 7 ust. 1 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku

w gminach.

Dokonano wpisu do ksiazki kontroli pod pozycja Nr 1/2015.

Majac na uwadze powyzsze oceny i uwagi, wnosze o:

I. W zakresie skarg 1 wnioskow rozpatrywanych 1 zalatwianych przez Wojta Gminy:

1. Wzmocnienie nadzoru nad zatatwianiem skarg 1 wnioskéw w Urzedzie,

2. Stosowanie art. 36 w zwigzku z art. 237 § 4 Kodeksu postepowania administracyjnego
w kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w terminie,

3. Stosowanie pouczenia z art. 239 § 1 w zwiazku z art. 238 Kpa w odpowiedziach na skargi,
ktore uznane zostaly za nieuzasadnione,

4. Przestrzeganie § 52 ust. 3 i1 4 instrukcji kancelaryjnej oraz § 5 ust. 1 1 2 instrukcji
kancelaryjnej w przedmiocie stosowania oznaczen na dokumentacji tworzacej akta
sprawy.

5. Przestrzeganie przez Wo¢jta Gminy art. 253 § 3 Kpa odnoszacego si¢ do kwestii
przyjmowania obywateli raz w tygodniu, w ustalonym dniu po godzinach pracy.

6. Przestrzeganie art. 254 Kpa w przedmiocie rejestracji i przechowywania skarg i wnioskow

w sposob utatwiajacy kontrole przebiegu i termindéw ich zatatwiania,



IT. W zakresie skarg 1 wnioskdéw rozpatrywanych 1 zatatwianych przez Rad¢ Gminy:

Wzmocnienie nadzoru nad zalatwianiem skarg i wnioskow przez Rad¢ Gminy

Stosowanie art. 36 w zwigzku z art. 237 § 4 Kodeksu postepowania administracyjnego
w kazdym przypadku niezalatwienia sprawy w terminie,

Stosowanie pouczenia z art. 239 § 1 w zwigzku z art. 238 Kpa w odpowiedziach na skargi,
ktére uznane zostaty za nieuzasadnione,

Przestrzeganie art. 254 Kpa w przedmiocie rejestracji i przechowywania skarg i wnioskow
w sposob utatwiajacy kontrolg przebiegu i termindéw ich zatatwiania,

Oznaczanie dokumentacji spraw zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt,

ITI. W zakresie prowadzenia rejestru dzialalnosci regulowanej:

1.

2.

Przestrzeganie postanowien art. 67 ust. 1 ustawy o swobodzie dzialalnosci gospodarczej
w przedmiocie dokonywania wpisoOw do rejestru dziatalnosci regulowanej w terminie 7 dni.

Przestrzeganie art. 9c ust. 9 1 10 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
w zakresie przekazywania Marszalkowi Wojewodztwa wykazu podmiotow wpisanych
w danym miesigcu do rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci oraz wykreslonych z tego rejestru.

Stosowanie art. 73 ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej przy dokonywaniu

wykres$len z rejestru dziatalno$ci regulowanej na jego wniosek,

IV. W zakresie udzielania zezwolen dotyczacych oprdzniania zbiornikow bezodplywowych

1 transportu nieczystosci ciektych, ochrony przed bezdomnymi zwierzgtami, a takze prowadzenia

schronisk dla bezdomnych zwierzat, grzebowisk 1 spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci:

1. Przestrzeganie art. 8 ust. la ustawy o utrzymaniu porzadku i czystosci w gminach przy

wydawaniu zezwolen w zakresie oprozniania zbiornikow bezodptywowych i1 transportu

nieczystos$ci ciektych.

Przedstawiajac powyzsze informuj¢, iz od niniejszego wystgpienia pokontrolnego nie

przystuguja srodki odwotawcze.



Jednoczesnie prosze o podjecie dziatan majacych na celu usunigcie stwierdzonych uchybien
1 nieprawidtowosci, a takze o przekazanie poprzez platforme e-puap, w terminie 14 dni od daty
otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego informacji o sposobie wykorzystania ww. uwagi
wnioskOow oraz o wykonaniu zalecen, a takze o podjetych dzialaniach lub przyczynach niepodjecia

dziatan.

Podpis
Patka-Koruba Bozentyna
Wojewoda
Swigtokrzyski Urzad Wojewodzki



