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Wystapienie pokontrolne

Kontrolg problemowa w Urzedzie Gminy w Imielnie w dniach 15-16 czerwca 2015 roku
przeprowadzity: Hanna Janiszewska-Karcz — inspektor wojewodzki Oddziatu Nadzoru i Kontroli
w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewédzkiego w Kielcach
(kierownik zespotu kontrolnego) oraz Katarzyna Rabajczyk — inspektor wojewodzki Oddzialu
Nadzoru i Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli (czlonek zespotu kontrolnego)
na podstawie upowaznien: Nr 472/2015 oraz 473/2015 wystawionych w dniu 10 czerwca 2015
roku przez Dyrektora Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu

Wojewodzkiego w Kielcach z upowaznienia Wojewody Swigtokrzyskiego.

Zakres kontroli 1 okres objety kontrola:

1. organizacja przyjmowania oraz sposob 1 terminowos$¢ rozpatrywania i zalatwiania skarg
1 wnioskow przez organy Gminy Imielno w okresie 2014-2015 r. (do dnia 8.06.2015 r.),

2. stosowanie przez Wojta Gminy Imielno ustawowej procedury przy wydawaniu zezwolen
na sprzedaz napojow alkoholowych, decyzji o cofnigciu zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych oraz decyzji potwierdzajacych wygasnigcie zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych w okresie 2014-2015 r. (do dnia 8.06.2015 r.),

3. organizacja przyjmowania, przeksztalcania 1 przesylania wnioskow przedsigbiorcow
do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej w okresie 2014-2015 r.

(do dnia 8.06.2015 1.).



Wykonywanie zadan w zakresie:

- organizacji przyjmowania skarg 1 wnioskow przez Wojta Gminy Imielno - oceniam
pozytywnie z nieprawidlowoscia 1 jednoczesnie odstepuje od oceny sposobu i terminowos$ci
rozpatrywania i zatatwiania skarg 1 wnioskow przez Wojta Gminy Imielno ze wzgledu na brak
przedmiotowych spraw w kontrolowanym okresie,

- organizacji przyjmowania oraz sposobu 1 terminowosci rozpatrywania i zalatwiania skarg
1 wnioskow przez Rade Gminy Imielno - oceniam pozytywnie z nieprawidlowoscia,

- stosowania przez Wo¢jta Gminy Imielno ustawowej procedury przy wydawaniu zezwoleh na
sprzedaz napojow alkoholowych oraz decyzji potwierdzajacych wygasnigcie zezwolenia
na sprzedaz napojow alkoholowych - oceniam pozytywnie z nieprawidlowos$ciami,

- prowadzenia przez Wojta Gminy Imielno spraw zwigzanych z rejestracjg dziatalno$ci

gospodarczej (CEIDG) - oceniam pozytywnie z uchybieniami.

Ustalenia kontroli:

I. Organizacja przyjmowania oraz sposob i terminowos¢ rozpatrywania i zalatwiania skarg

i wnioskow przez organy Gminy Imielno

Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow regulujg przepisy
powszechnie obowigzujace w tym zakresie tj. przepisy dziatu VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960
roku Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z2013 r. poz. 267 ze zm.) oraz
rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 roku w sprawie organizacji przyjmowania

1 rozpatrywania skarg 1 wnioskow (Dz. U. Nr 5, poz. 46).

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzgedu Gminy w Imielnie (Zarzadzenie Nr 63/12 Wojta
Gminy w Imielnie z dnia 1 lutego 2012 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Imielnie ze zm.), organizacja zatatwiania skarg i wnioskow nalezy do zadah Sekretarza
Gminy (§ 23 pkt 12). Podpisywanie odpowiedzi na skargi i wnioski obywateli nalezy do zadan
Wojta Gminy (§ 47 pkt 3 Regulaminu). Prowadzenie rejestru skarg wptywajacych do Rady Gminy,
ich nadzorowanie i koordynowanie zatatwienia nalezy do zakresu dzialan samodzielnego
stanowiska ds. obstugi rady gminy i komisji.

Wszystkie skargi wplywajace do Urzedu podlegaja rejestracji w Rejestrze Skarg 1 Wnioskow

prowadzonym na stanowisku ds. organizacyjnych.



1. Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw oraz zamieszczanie wymaganych

informacii (art. 253 Kodeksu postepowania administracyjnego).

Art. 253 § 1 k.p.a. stanowi, ze organy samorzadu terytorialnego obowigzane sg przyjmowac
obywateli w sprawach skarg i wnioskéw w ustalonych przez siebie dniach 1 godzinach. Zgodnie
z paragrafem 4 ww. artykulu, informacja o dniach i1 godzinach przyje¢ powinna by¢
wywieszona na widocznym miejscu w siedzibie danej jednostki organizacyjnej. Jak ustalili
kontrolujacy, w siedzibie kontrolowanej jednostki ww. informacja zostala wywieszona

w widocznym miejscu.

Zgodnie z wywieszonymi informacjami, W¢jt Gminy Imielno przyjmuje interesantow w
sprawach skarg i wnioskow w kazdy poniedzialek i pigtek w godzinach od 8% do 15%,
a Przewodniczacy Rady Gminy w Imielnie w kazdy wtorek i pigtek w godzinach od 12%
do 15%. Sekretarz Gminy i pracownicy Urzgdu przyjmuja w sprawach skarg i wnioskow
codziennie w godzinach pracy. W jednostce kontrolowanej czas pracy wyznaczono nast¢pujaco:
poniedziatek — pigtek 715- 1515

Wskazane powyzej godziny czasu pracy Urzgdu i wyznaczonych godzin przyjmowania przez
Wojta Gminy Imielno interesantow w sprawach skarg 1 wnioskéw $wiadcza
o niezrealizowaniu wymogoéw nalozonych przez art. 253 § 3 k.p.a. zgodnie z ktorym,
dni 1 godziny przyje¢ powinny by¢ dostosowane do potrzeb ludnos$ci, przy czym przynajmniej
raz w tygodniu przyjecia powinny odbywaé si¢ w ustalonym dniu po godzinach pracy,
Niedostosowanie godzin przyje¢ interesantow do wymogdéw ww. artykutlu stanowi

nieprawidlowos¢.

Przyczyng zaistniate] sytuacji jest zaniedbanie obowigzku ustalenia stosownej informacji
o godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskow przez Wojta Gminy Imielno,
skutkiem za$§ ograniczenie dostgpu mieszkancow do sktadania skarg i wnioskow w terminach

okreslonych przepisami prawa.

2. Rejestr skarg i wnioskoéw

W okresie objetym kontrolg w rejestrze skarg i wnioskdw, oznaczonym symbolem 1510 z kat.
archiw. A - zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow gmin izwigzkéw
migdzygminnych oraz urzedow obstugujacych te organy i1 zwigzki stanowigcym zatgcznik Nr 2
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwdéw



zaktadowych z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.), odnotowano wptyw
jednej skargi, ktéra zostata przekazana do rozpatrzenia Radzie Gminy Imielno przez Wojewode
Swictokrzyskiego. Do Woéjta Gminy Imielno w badanym okresie nie wptynely zadne skargi

ani wnioski.

3. Skarga zalatwiona przez Rade Gminy Imielno

Badaniu poddano skarge przekazana wg wlasciwosci  przez Wojewode Swigtokrzyskiego
do rozpatrzenia Radzie Gminy Imielno. Jak wynika z okazanej dokumentacji, skarga wptyneta
do Rady Gminy Imielno w dniu 14 listopada 2014 r. W dniu 26 stycznia 2015 roku
Przewodniczacy Rady Gminy Imielno poinformowat Wojewode Swietokrzyskiego, ze rozpatrzenie
skargi zostalo wstrzymane do czasu zakonczenia postgpowania toczacego si¢ w Prokuraturze w

Jedrzejowie.

Z przedstawionej dokumentacji wynika, ze Rada Gminy Imielno nie poinformowata pisemnie
skarzacej o sposobie zalatwienia sprawy, czym naruszyla art. 237 k.p.a. stanowiacy, Ze organ
wlasciwy do zatatwienia skargi powinien zatatwi¢ skarge bez zbednej zwtloki, nie pdzniej jednak
niz w ciggu miesigca. W przypadku niezatatwienia skargi w terminie nalezy zgodnie z art. 36 k.p.a.,
wyznaczy¢ nowy termin na zalatwienie skargi, informujac o tym skarzgcego. Brak

udzielenia odpowiedzi skarzacej stanowi nieprawidlowos¢.

Sekretarz Gminy zlozyla kontrolujacym wyjasnienia, z ktérych wynika, ze o kolejnych etapach
zatatwiania skargi skarzaca bylta informowana ustnie, bez sporzadzenia w tym zakresie wlasciwej

adnotacji. Dzialaniem takim naruszono art. 14 § 1 1 2 Kodeksu postegpowania administracyjnego.

W kontrolowanym okresie nadzér nad wlasciwym i terminowym rozpatrywaniem przez Rade
Gminy Imielno skarg i wnioskéw sprawowata Pani Katarzyna Banach — pracownik ds. obstugi

organow gminy.

IL. W zakresie udzielania przez Waojta Gminy Imielno zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych oraz decyzji potwierdzajacych wygasni¢cie zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych

W okresie objetym kontrolg 2014-2015 rok (do dnia 8.06.2015 r.) W6jt Gminy Imielno wydat:
e w2014r:



8 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych do 4,5% zawarto$ci alkoholu

oraz na piwo,

7 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 4,5% do 18%

zawartosci alkoholu (z wyjatkiem piwa),

5 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 18% zawartosci

alkoholu,

6 zezwolen na jednorazowg sprzedaz napojoéw alkoholowych.
e w2015r:
— 5 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych do 4,5% zawarto$ci alkoholu
oraz na piwo,
— 5 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 4,5% do 18%
zawartos$ci alkoholu (z wyjatkiem piwa),
— 3 zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 18% zawartosci
alkoholu.
Kontroli poddano:
a. w zakresie wydawania zezwolen okresowych na sprzedaz napojow alkoholowych: w 2014 r.
1w 2015 r. 100 % wydanych zezwolen wraz z dokumentac;ja,
b. w zakresie wydawania zezwolen jednorazowych na sprzedaz napojow alkoholowych 100 %

wydanych zezwolen w 2014 r. (w 2015 r. nie wydawano jednorazowych zezwolen).

Podczas kontroli ustalono, ze poddane badaniu zezwolenia wydano na podstawie
pisemnych wnioskow  przedsigbiorcow, oddzielnie na poszczegdlne rodzaje napojow
alkoholowych, zgodnie z wymogami art. 18 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r.
o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi (t.j. Dz. U. z 2012 r. poz. 1356
ze zm.), zwanej dalej ustawg o wychowaniu w trzezwosci.

Zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych W¢jt Gminy Imielno wydawat na czas
oznaczony, zgodnie z wymogami art. 18 ust. 9 ustawy o wychowaniu w trzezwosci po uzyskaniu,
wyrazonych w formie postanowien, pozytywnych opinii Gminnej Komisji Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych w Imielnie.

Kontrolujgcy wustalili, ze obowigzujagcymi uchwalami Rady Gminy Imielno, wydanymi
na podstawie ustawy o wychowaniu w trzezwosci sg:
e uchwata Nr XX/124/93 Rady Gminy w Imielnie z dnia 30 czerwca 1993 roku w sprawie zasad

usytuowania punktéw sprzedazy napojow alkoholowych,



e uchwala XXIX.179.2014 Rady Gminy w Imielnie z dnia 28 stycznia 2014 roku
w sprawie ustalenia liczby punktow sprzedazy napojow alkoholowych na terenie Gminy

Imielno.

Udzielanie zezwolen okresowych na sprzedaz napojow alkoholowych

e w zakresie ztoZonych 13 wnioskow o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych
stwierdzono nastepujqce uchybienia:
- w 9 wnioskach nie wpisano adresu punktu sktadowania napojow alkoholowych (magazynu
dystrybucyjnego), wskazywano jedynie nazwe hurtowni lub magazynu,
- w 1 wniosku nie wpisano adresu punktu sprzedazy,
- w 2 wnioskach nie wpisano przedmiotu dziatalnosci gospodarcze;.
Obowigzek wpisywania powyzszych danych wynika z art. 18 ust. 5 pkt 4, 5 i 6 ustawy
o wychowaniu w trzezwosci.
Pomimo wystepujacych wyzej wymienionych brakéow formalnych, organ zezwalajacy
nie zastosowat trybu okreslonego w art. 64 § 2 ustawy - Kodeks postgpowania
administracyjnego, zgodnie z ktorym ,jezeli podanie nie czyni zado$¢ innym wymaganiom
ustalonym w przepisach prawa, nalezy wezwa¢ wnoszacego do usunigcia brakéw w terminie
siedmiu dni z pouczeniem, ze nieusuni¢cie tych brakow spowoduje pozostawienie podania

bez rozpoznania”.

Podczas kontroli stwierdzono, ze do wszystkich wnioskéw dotaczono stosowne dokumenty,
zgodnie z wymogami art. 18 ust. 6 ustawy o wychowaniu w trzezwosci. Na wnioskach o wydanie
zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych umieszczano piecze¢¢ okreslajaca date wplywu pisma

do Urzedu.

e w zakresie wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych ustalono, ze wszystkie
zbadane zezwolenia:

— wydane zostaly po wniesieniu przez przedsigbiorcow oplaty, zgodnie zapisami ustawy
o wychowaniu w trzezwosci,

— dostarczono przedsigbiorcom za pokwitowaniem ich odbioru,

— posiadaja pouczenie o mozliwosci odwotania si¢ od wydanej decyzji do Samorzadowego

Kolegium Odwotawczego w Kielcach,



— wydano z zachowaniem ustawowego miesi¢gcznego terminu okreslonego w art. 35 § 3 k.p.a.,
— zawierajg informacj¢ o odstgpieniu od uzasadnienia decyzji, gdyz uwzglednia ona w calosci

zadania stron - stosownie do art. 107 § 4 k.p.a.

Udzielanie zezwolen jednorazowych na sprzedaz napojow alkoholowych

W zakresie ztozonych 6 wnioskow o wydanie zezwolenia jednorazowego na sprzedaz napojow
alkoholowych stwierdzono uchybienie polegajace na tym, ze zbadane wnioski nie zawieraly
wszystkich informacji wymaganych art. 18 ust. 5 (z wyjatkiem pkt 5) ustawy o wychowaniu
w trzezwosci tj.:

— przedmiotu dziatalnos$ci gospodarczej - we wszystkich przypadkach,

— adresu punktu skladowania napojéow alkoholowych (magazynu dystrybucyjnego) —

we wszystkich przypadkach.
Pomimo wystepujacych wyzej wymienionych brakéw formalnych, organ zezwalajacy

nie zastosowat trybu okreslonego w art. 64 § 2 k.p.a.

W zakresie wydanych 6 zezwolen jednorazowych na sprzedaz napojow alkoholowych stwierdzono

nastepujace nieprawidlowosci:

— we wszystkich poddanych badaniu zezwoleniach jednorazowych nie wskazano
uzasadnienia faktycznego 1 prawnego badz informacji o odstgpieniu od uzasadnienia decyzji
w przypadkach, gdy spelnione =zostaly przestanki okre§lone w art. 107 § 4 k.p.a.
Zaniechaniem takim naruszono wymogi okreSlone w art. 107 § 1 k.p.a., ktorego tres¢
stanowi, iz decyzja powinna zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne,

— wszystkie poddane badaniu zezwolenia jednorazowe nie zawieraly pouczenia
o przystlugujacym prawie do odwotania, czym naruszono art. 107 § 1 k.p.a., zgodnie
z ktorym decyzja powinna zawiera¢ pouczenie, czy 1 w jakim trybie stuzy od niej odwotanie,

— na wszystkich wydanych zezwoleniach brak bylo dowodoéw dorgczenia decyzji stronom

(naruszono art. 39146 ust. 1 k.p.a.).

Przyczyng ww. nieprawidtowosci bylo niedopatrzenie ze strony pracownika wykonujacego
kontrolowane zadanie oraz brak wlasciwego nadzoru Wojta Gminy Imielno nad procesem

wydawania zezwolen jednorazowych na sprzedaz napojow alkoholowych, skutkiem — prowadzenie



postgpowan administracyjnych w zakresie wydawania zezwolen jednorazowych na sprzedaz

napojow alkoholowych z naruszeniem obowigzujacych przepisow.

Ponadto ustalono, ze zezwolenia na jednorazowa sprzedaz napojow alkoholowych zostaty wydane,
zgodnie z art. 18! ust. 2 ustawy o wychowaniu w trzezwos$ci na okres do 2 dni. Posiadaty podstawe

prawng wydania oraz podpis osoby upowaznionej do wydania decyzji.

W zakresie wydawania decyzji o0 wygasnieciu zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

Wojt Gminy Imielno wydat w kontrolowanym okresie 10 decyzji stwierdzajacych
wygasnigcie wczesniej udzielonych zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych.
Trzy decyzje zostalty wydane w zwigzku z likwidacjg punktu sprzedazy (art. 18 ust. 12 pkt 1 ustawy
o wychowaniu w trzezwosci), za§ pozostate siedem w zwigzku z niezlozeniem pisemnego
o$wiadczenia o warto$ci sprzedazy poszczeg6lnych rodzajow napojéw alkoholowych w punkcie
sprzedazy w roku poprzednim lub niedokonania oplaty w wysokosci i terminach okre§lonych

przepisami ustawy (art. 18 ust. 12 pkt 5 ww. ustawy).

Ustalono, ze wszystkie przedmiotowe decyzje wydane zostaly zgodnie z art. 35 k.p.a., zawieraja
date wydania, podstaw¢ prawng, uzasadnienie faktyczne i prawne oraz pouczenie o mozliwosci
odwotania do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach. W aktach spraw znajdowaty

si¢ dowody doreczenia decyzji stronie.

W zakresie spraw dotyczacych wydawania decyzji o wygasnieciu zezwolen na sprzedaz napojow

alkoholowych nie stwierdzono zadnych uchybien i nieprawidtowosci.

Sprawy zwigzane z wydawaniem zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych oraz decyzji
stwierdzajacych wygasnigcie wcze$niej wydanych zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych
prowadzone byly w kontrolowanym okresie przez Panig Elzbieta Jagusinska — inspektora
w Referacie Inwestycji, Ochrony Srodowiska, Dziatalnosci Gospodarczej Urzedu Gminy

w Imielnie.



III. W zakresie prowadzenia przez Wéjta Gminy Imielno spraw zwiazanych z rejestracja
dzialalno$ci gospodarczej (CEIDG)

Zgodnie z § 29 pkt 32 Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy w Imielnie
prowadzenie ewidencji dziatalnosci gospodarczej poprzez przekazywanie wnioskoéw
do CEIDG nalezy do zakresu dziatania stanowiska ds. obrotu ziemig i ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej w Referacie Inwestycji, Ochrony Srodowiska, Dziatalnosci Gospodarcze;.
Jak ustalili kontrolujacy zadanie to w kontrolowanej jednostce prowadzi Pani Elzbieta
Jagusinska — inspektor zatrudniona w ww. Referacie.

Wskazana powyzej posiada uprawnienia do przeksztatcania wniosku przedsigbiorcy
na form¢ dokumentu elektronicznego, podpisywania go podpisem weryfikowanym profilem
zaufanym e-PUAP 1 przesylania go do CEIDG. Wo6jt Gminy Imielno pismem z dnia
16 czerwca 2011 roku przekazal do Ministerstwa Gospodarki wykaz upowaznionych
pracownikow Urzedu do obstugi ST CEIDG.

W toku kontroli zbadano 100 % spraw dot. wpisow do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej ztozonych przez przedsigbiorcow w Urzedzie

Gminy w Imielnie w kontrolowanym okresie tj. 53 sprawy z 2014 roku i 11 spraw z 2015 roku.

Szczegdlowe ustalenia

Okazane kontrolujacym wnioski przedsigbiorcow CEIDG-1 zlozone w formie papierowej
opatrzone byly pieczecig okreslajacg datg wpltywu pisma (zgodnie z § 42 ust. 2 instrukeji
kancelaryjnej). W 62 na 64 zbadanych sprawach tozsamo$¢ wnioskodawcy sktadajacego wniosek
zostata potwierdzona (zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej - t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 672 ze zm.)

Do kazdego wniosku dotgczone byto Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO) wygenerowane
przez system CEIDG. Przedmiotowe wnioski (za wyjatkiem jednego) zawieraly podpis

przedsigbiorcy oraz datg wypetnienia wniosku.

Wszystkie poddane kontroli wnioski zostaty przeksztatlcone na forme¢ dokumentu
elektronicznego 1 przestane do CEIDG z zachowaniem terminu okreslonego w art. 26 ust. 4
ustawy o swobodzie dzialalno$ci gospodarczej (nie podzniej niz nastgpnego dnia roboczego od dnia

otrzymania wniosku).



II.

I1I.

Podczas analizy okazanych dokumentéw odnotowano nast¢pujace uchybienia:

- brak potwierdzenia tozsamosci wnioskodawcy w 2 przypadkach (naruszenie art. 26 ust. 3
ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej),

- brak we wszystkich sprawach potwierdzenia wnioskodawcom, za pokwitowaniem, przyjecia
wniosku (naruszenie art. 26 ust. 3 ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej),

- brak podpisu przedsigbiorcy na jednym wniosku (naruszenie art. 27 ust. 2 pkt 6 ustawy

o swobodzie dzialalno$ci gospodarczej).

Dokumentacja poddana kontroli byta uporzadkowana 1 pozwalala na sprawne

przeprowadzenie kontroli.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja Nr 2/2015.

Majac na uwadze powyzsze oceny i uwagi wnosze o:

w zakresie organizacji przyjmowania skarg i wnioskdéw przez Wojta Gminy Imielno - podjecie

dziatan organizacyjnych zmierzajacych do wypeknienia obowigzku wynikajacego z art. 253 § 3

Kodeksu postepowania administracyjnego odnoszacego si¢ do kwestii przyjmowania obywateli

w sprawach skarg 1 wnioskow raz w tygodniu, w ustalonym dniu po godzinach pracy,

w zakresie sposobu i terminowo$ci rozpatrywania i zalatwiania skarg przez Rad¢ Gminy

Imielno - bezwzgledne przestrzeganie terminowosci oraz sposobu zatatwiania skarg, zgodnie

z postanowieniami art. 141237 k.p.a.,

w zakresie udzielania przez Wojta Gminy Imielno zezwolen na sprzedaz napojow

alkoholowych oraz decyzji potwierdzajacych wygasnigcie zezwolenia na sprzedaz napojow

alkoholowych:

a. przestrzeganie postanowien art. 18 wust. 5 ustawy o wychowaniu w trzezwosci
1 przeciwdziataniu alkoholizmowi przy przyjmowaniu od przedsigbiorcow wnioskéw
o wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, a w przypadkach stwierdzenia
brakow formalnych — wzywanie wnioskodawcow do ich uzupelnienia w trybie art. 64
§2k.p.a.,

b. w zezwoleniach jednorazowych na sprzedaz napojow alkoholowych zawieranie
uzasadnienia faktycznego i prawnego lub informacji o odstapieniu od uzasadnienia decyzji,
zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 107 § 4 k.p.a.,

c. zamieszczanie w zezwoleniach jednorazowych na sprzedaz napojow alkoholowych

pouczenia o przystugujacym prawie do odwotania, zgodnie z art. 107 § 1 k.p.a.,
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d. kazdorazowe potwierdzanie faktu dorgczenia stronie zezwolenia na sprzedaz napojow

alkoholowych, zgodnie z art. 39 k.p.a.,
IV. w zakresie prowadzenia przez Wojta Gminy Imielno spraw zwigzanych z rejestracja

dziatalnosci gospodarczej (CEIDG):

a. kazdorazowe potwierdzanie tozsamosci wnioskodawcy, zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy
o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej,

b. potwierdzanie wnioskodawcom, za pokwitowaniem, przyjecia wniosku o wpis do CEIDG,
zgodnie z art. 26 ust. 3 ww. ustawy,

c. stosowanie w przypadku zlozenia niepoprawnego wniosku (np. brak podpisu
wnioskodawcy) art. 27 ust. 4 ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej tj. wezwania do
skorygowania lub uzupehlienia wniosku w terminie 7 dni, pod rygorem pozostawienia

wniosku bez rozpoznania.

Na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzagdowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092),
proszg o podjecie dzialan majacych na celu usunigcie stwierdzonych uchybien 1 nieprawidtowosci,
a takze o przekazanie - do dnia 7 sierpnia 2015 roku za posrednictwem platformy e-PAUP -
informacji o sposobie wykorzystania ww. uwag i wnioskdw oraz o wykonaniu zalecen, a takze

o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia dziatan.

Jednocze$nie informuje, iz zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;j

od niniejszego wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.
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Podpis
Patka-Koruba Bozentyna
Wojewoda
Swigtokrzyski Urzad Wojewodzki
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