WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Kielce, dnia 28-10-2015
Znak: PNK.I11.431.45.2015

Pan
Marek Kaczmarek
Wojt Gminy Tuczepy

Pan

Jacek Wilk
Przewodniczacy
Rady Gminy Tucz¢py

Wystapienie pokontrolne

Kontrole problemowa w Urzedzie Gminy w Tuczepach, 28-142 Tucze¢py 35, w dniu
1 pazdziernika 2015 roku przeprowadzili: Piotr Ferens — kierownik Oddziatu Nadzoru i Kontroli
w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewédzkiego w Kielcach
(kierownik zespotu kontrolnego) oraz Edyta Adamczyk - inspektor wojewodzki Oddzialu
Nadzoru i Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru iKontroli Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Kielcach (cztonek zespotu kontrolnego) na podstawie pisemnych upowaznien do
przeprowadzenia kontroli Nr 796/2015 oraz Nr 797/2015 z dnia 28 wrzesnia 2015 roku wydanych
z upowaznienia Wojewody Swictokrzyskiego przez Dyrektora Wydzialu Prawnego, Nadzoru
i Kontroli Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach.

Podstawa prawna kontroli:

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.
o kontroli w administracji rzadowej', art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.
0 wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewodztwie?, art. 258 § 1 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego’ i art. 76 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
o swobodzie dziatalnos$ci gospodarczej*.

'tj. Dz. U. Nr 185, poz. 1092.

2tj. Dz. U. Nr 31, poz. 206 ze zm.

3tj. Dz. U. 22013 r. poz. 267 ze zm., dalej k.p.a.
4tj.Dz. U.z 2015 r., poz. 584.



Zakres kontroli 1 okres objety kontrola:

1. organizacja przyjmowania oraz sposob i terminowo$¢ rozpatrywania i1 zalatwiania przez organy
Gminy skarg 1 wnioskow w okresie 2014-2015 r.,

2. sposob prowadzenia rejestru dziatalnosci regulowanej, o ktorym mowa w art. 9 b ustawy z dnia
13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach® oraz dokonywania w nim
wpisow w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci w okresie
2014-2015r.,

3. stosowanie ustawowej procedury przy udzielaniu, odmowie wydania oraz cofania zezwolen na
prowadzenie przez przedsigbiorcoOw zezwolen na prowadzenie dziatalnosci okreslonej w art.
7 ust. 1 ustawy u.c.p.g. w okresie 2014-2015 r.

Ocena dziatalnosci jednostki:
Wykonywanie zadan w zakresie:
- organizacji przyjmowania oraz sposobu i terminowoS$ci rozpatrywania i zalatwiania skarg

1 wnioskoéw przez Wojta Gminy Tuczepy - oceniam pozytywnie
z nieprawidlowosciami,

- organizacji przyjmowania oraz sposobu 1 terminowosci rozpatrywania i zalatwiania skarg
1 wnioskow przez Rade Gminy Tuczepy - oceniam pozytywnie
z uchybieniami,

- sposobu prowadzenia rejestru dziatalno$ci regulowanej, o ktorym mowa w art. 9 b ustawy
u.c.p.g. oraz dokonywania w nim wpisow w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wlascicieli nieruchomos$ci — oceniam pozytywnie z uchybieniami,

- stosowania ustawowej procedury przy wydawaniu, odmowie wydania oraz cofania zezwolen na
prowadzenie przez przedsigbiorcow zezwolen na prowadzenie dziatalnosci okreslonej w art.
7 ust. 1 b ustawy u.c.p.g. — oceniam pozytywnie.

Ustalenia kontroli:

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono:

I. W zakresie rozpatrywania skarg i wnioskow przez organy Gminy.

Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow reguluja przepisy powszechnie
obowigzujace w tym zakresie tj. ustawa Kodeks postepowania administracyjnego i rozporzadzenie
Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 roku w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania
skarg i wnioskowsS.

Tryb przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow w jednostce kontrolowanej zostal
ustalony w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Tuczgpy’ oraz w Zarzadzeniu Nr 69/2010
Woéjta Gminy Tuczepy w sprawie organizacji przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg

>tj. Dz. U. 22013 1. poz. 1399 ze zm., dalej zwany ustawg u.c.p.g.

6Dz. U. Nr 5, poz. 46.

7 Zarzadzenie Nr 87/2014 Wojta Gminy Tuczepy w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Tuczepy.
Utracil moc Regulamin wprowadzony Zarzadzeniem W¢jta Gminy Nr 84/2010 z dnia 31.12.2010 r. ze zm.



i wnioskow w Urzedzie Gminy w Tuczgpach. Za organizacj¢ zalatwiania skarg i wnioskow
obywateli odpowiada Sekretarz Gminy®. Do obowigzkéw kierownikow Referatow nalezy
zatatwianie skarg i wnioskoOw obywateli®. Zgodnie z § 18 ww. Regulaminu, prowadzenie spraw
1 przygotowywanie projektow rozstrzygnig¢ w ramach rozpatrywania 1 zatatwiania skarg
1 wnioskow nalezy do wlasciwych merytorycznie referatow. Kontrolge dziatan pracownikéw
w zakresie rozpatrywania skarg i wnioskow sprawuje Sekretarz Gminy — Pani Stanistawa Stolarska.

Jak ustalili kontrolujacy, w Urzedzie Gminy Tuczepy prowadzone sa dwa rejestry skarg
i wnioskow tj. odrebny dla Wojta Gminy i1 dla Rady Gminy. Oba okazane rejestry oznaczone
zostaty symbolem 1510 kat. arch. A - zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw
gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te organy i zwigzki'®. W Urzedzie
Gminy jest prowadzony rejestr skarg 1 wnioskow przekazywanych wedtug wlasciwosci (oznaczenie
1511, kat. arch. BS).

Prowadzenie rejestru skarg i wnioskOw nalezy do zadan Referatu Organizacyjnego!!
1 zadanie to wykonuje Sekretarz Gminy, ktora jest jednoczesnie kierownikiem Referatu.
Na podstawie okazanej dokumentacji i rejestrow ustalono, iz w kontrolowanym okresie, Wojt
Gminy Tuczgpy rozpatrzyl 13 skarg 1 2 wnioski w 2014 r. i 1 skarge i 1 wniosek w 2015 r.,
natomiast do Rady Gminy wptynety 2 skargi.

Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow oraz zamieszczanie wymaganych
informacji.

W czasie czynnosci kontrolnych stwierdzono, Zze informacja graficzna dotyczaca mozliwosci
skltadania skarg i wnioskOw przez interesantow znajduje si¢ na terenie budynku, w ktérym miesci
si¢ kontrolowana jednostka. Tym samym spetniony zostat obowigzek wynikajacy z obowigzujacych
przepisow!2. Z informacji graficznej wynika, ze Wojt Gminy Tuczgpy przyjmuje obywateli
w ramach skarg 1 wnioskoéw codziennie od 7:00 do 15:00, a w kazdy poniedziatek od 8:00 do
16:00, przy czym godziny pracy Urzedu Gminy zostaty ustalone na 7:00-15:00. Wskazane powyzej
wyznaczone godziny przyjmowania interesantow w sprawach skarg 1wnioskéw $wiadcza
o zrealizowaniu wymogdow natozonych przez art. 253 § 3 Kodeksu postepowania administracyjnego!'3

W celu dokonania oceny prawidlowos$ci rozpatrywania skarg i wnioskéw wplywajacych do
Urzgdu Gminy skontrolowano 50 % skarg i wnioskow zatatwianych przez Wojta Gminy'4 oraz

8 § 15 pkt 14 Regulaminu Organizacyjnego.

9§ 17 pkt 6 Regulaminu Organizacyjnego.

19 Stanowigcym zatacznik Nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze zm.)

11§ 37 pkt I, ppkt 1 Regulaminu Organizacyjnego.

12 Art. 253 § 4 Kodeksu postgpowania administracyjnego.

13 Zgodnie z ktorym, dni i godziny przyje¢ powinny by¢ dostosowane do potrzeb ludnosci, przy czym przynajmniej raz
w tygodniu przyjecia powinny odbywac si¢ w ustalonym dniu po godzinach pracy.

14 Dokonano doboru losowego. Sprawdzono sprawy o nastepujacej l.p. z rejestru skarg i wnioskow: 2014 r. -
1,3,5,7,10,12,14,1z 2015 r. — 1.



komplet dokumentéw dot. spraw prowadzonych przez Rad¢ Gminy.

A. Skargi i wnioski zalatwiane przez Wéjta Gminy Tuczepy.

W okazanej kontrolujacym teczce aktowej skarg 1 wnioskow zalatwianych bezposrednio,
oznaczonej wlasciwie symbolem 1510 z kategorig archiwalng A, znajdowaty si¢ wszystkie sprawy
adresowane do Wojta Gminy.

Zbadano 9 spraw sposrod 17 rozpatrywanych w kontrolowanym okresie — 6 zatatwiono we
wlasnym zakresie, a 3 skargi przekazano na podstawie art. 231 k.p.a. wtasciwym organom.

W przedmiotowym zakresie stwierdzono nastg¢pujace uchybienia i nieprawidlowosci:

e nieprawidlowosci:

- w jednej sprawie razaco przekroczono ustawowy termin okreslony w art. 237 § 1 k.p.a. (wpltyw
skargi 14.04.2014 r. odpowiedz 02.02.2015 r.)!5. Osobg zatatwiajacg skarge jest p. Marianna
Ogrodowicz — inspektor w Referacie Budownictwa, Gospodarki Komunalnej i Rolnictwa Urzedu
Gminy Tuczepy,

- w dwoch sprawach razgco naruszono termin wynikajacy z art. 231 k.p.a.'®, z czego naruszenia
wyniosty: 57 dni i 197 dni!”. Brak rowniez pisma przekazujacego skarge wiasciwemu organowi.

Osoba odpowiedzialng za nieprawidtowosci jest Pan Ireneusz Bien — pracownik Referatu
Budownictwa, Gospodarki Komunalnej i Rolnictwa Urzgdu Gminy Tuczepy. W zwigzku ze
stwierdzonymi nieprawidlowo$ciami, na okoliczno$§¢ wyjasnienia przyczyn przeterminowania
spraw, Pan Andrzej Zigba - kierownik Referatu Budownictwa, Gospodarki Komunalnej i Rolnictwa
Urzedu Gminy Tuczepy ztozylt pisemne wyjasnienie, cyt:

. Brak zachowania terminow w rozpatrywaniu skarg, wnioskow w tym rowniez opoznienia w ich
przekazywaniu innym organom, wynikal z okresowym nalozeniem sie na poszczegolnych pracownikow licznych
obowigzkow. Miedzy innymi w okresie 2014 - 2015 roku byly realizowane przez Gming Tuczepy zadania inwestycyjne
zwigzane z sanitacjg gminy - budowa przydomowych oczyszczalni w {gcznej ilosci 346 szt. Wymagato to duzego
zaangazowania w nadzorowaniu robot, rozwigzywaniu na biezgco problemow w trakcie ich realizacji jak rowniez w
trakcie czynnosci odbiorowych. Ponad to wystepujgce w ostaniem czasie niekorzystne zjawiska atmosferyczne takie jak:
deszcze nawalne, przymrozki , wymarzniecia, gradobicia czy zjawisko suszy generujq dla oszacowania ich skutkow
koniecznos¢ angazowania licznego zespolu pracownikow i powodujq pietrzenie si¢ dodatkowych nie dajgcych sie
przewidzie¢ obowigzkow a skala wystepowania tychze zjawisk, wplywa na terminowos¢ w zalatwianiu spraw

wnoszonych przez obywateli indywidualnie”.

- jak wynika z okazanej dokumentacji w sprawie znak: BGK-11.6131.7.2015 nie poinformowano
skarzacego o sposobie zalatwienia wniosku, odpowiedz zostata wystana tylko do Kancelarii
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,

- w sprawach BGK.IV-7234.1.2014 1 BGK.IV.7234.2.2014 nalezalo przekaza¢ sprawe zgodnie
z wlasciwo$cig rzeczowg albo wskaza¢ organ wilasciwy do zatatwienia skargi'®. Odpowiedzi

I5'W sprawie znak: BGK-I1.6131.7.2015 (wniosek przekazany za po$rednictwem Kancelarii Prezydenta RP)

16 Zgodnie z ktorym jezeli organ, otrzymujgcy skarge, nie jest wlasciwy do jej rozpatrzenia, obowiazany jest
niezwlocznie, nie podzniej jednak niz w terminie siedmiu dni, przekaza¢ ja wlasciwemu organowi, zawiadamiajac
réwnoczesnie o tym skarzacego, albo wskaza¢ mu wlasciwy organ.

17'W sprawach znak: BGK.IV-5544.15.2014, znak: BGK.IV.1511.1.2015.

18 Por. przypis 12.



udzielane obywatelom informowaty jedynie o braku kompetencji Urzedu do zalatwienia sprawy,
bez wskazania wtasciwego organu,
- w sprawie BGK.IV-7234.1.2014 - jak stwierdzita Pani Katarzyna Patka — referent ds. obstugi
organéw Gminy, skarzacy odebrat odpowiedz osobiscie, ale w dokumentacji jest jedynie notatka
stuzbowa sporzadzona przez pracownika Urzedu Pana Ireneusza Bienia na okoliczno$¢ doreczenia
pisma. Brak jest potwierdzenia podpisem otrzymania pisma przez skarzacego.

e uchybienia:

- w przypadku catej zbadanej korespondencji nie stosowano oznaczen pism wynikajacych z zasad

instrukcji kancelaryjne;j!® 20,

B. Skargi zalatwiane przez Rade¢ Gminy Tuczepy.

Na podstawie okazanej dokumentacji skargowej, rejestru skarg i wnioskéw oraz spisu spraw
dotaczonego do dokumentacji, kontrolujacy ustalili, ze w badanym okresie do Rady Gminy
Tuczepy wptynely 2 skargi?!.

W trakcie kontroli ustalono, iz skargi byty adresowane do Rady Gminy lecz organ ten nie byt
wlasciwy do ich rozpatrzenia 1 zalatwienia. Przewodniczacy Rady Gminy Tuczepy poinformowat
skarzacych pismami z dnia 17.07.2014 r. o braku kompetencji organu do zatatwienia sprawy. Pisma
zostaly wystane z zachowaniem ustawowego, miesiecznego terminu®?. Przewodniczacy Rady
Gminy poinformowal radnych na sesji nr XLVIII w dniu 16 lipca 2014 roku o sposobie zatatwienia
spraw.

W zbadanej dokumentacji kontrolujacy stwierdzili nastgpujace u c h ybienie —na
skargach nie wpisano znaku sprawy. Dzialaniem takim naruszono § 52 ust. 3 i 4 instrukcji
kancelaryjnej?3. Majac powyzsze na uwadze nalezy stwierdzi¢, iz skargi zarejestrowane pod
pozycja 112 w rejestrze skarg i wnioskow wraz z dokumentacjg tworzaca akta sprawy powinny by¢
opatrzone znakiem 1510.1.2014 1 1510.2.2014.

Sprawy zwigzane z prowadzeniem dokumentacji dotyczacej rozpatrywania skarg
1 wnioskéw przez Rad¢ Gminy Tuczgpy prowadzi Pani K. Palka — referent ds. obstugi organéw
Gminy.

19" Tymczasem zgodnie z instrukcja kancelaryjng sprawy zakwalifikowane jako skargi iwnioski zalatwiane
bezposrednio lub przekazywane — wedtug wlasciwosci - powinny by¢ oznaczone symbolami 15101 1511.

20 Prowadzacy spraw¢ w przypadku przesytki, ktora rozpoczyna sprawe, traktuje przesylke jako podstawe do
zalozenia sprawy wpisujac odpowiednie dane do spisu spraw oraz nanoszac na nig znak sprawy. Znak sprawy nanosi
si¢ w gornej czesci pisma na jego pierwszej stronie. Dodatkowo, zgodnie z § 5 ust. 1 i1 2 instrukcji kancelaryjnej,
dokumentacja tworzaca akta spraw to dokumentacja, ktora zostata przyporzadkowana do sprawy i otrzymata znak
sprawy, za$§ znak sprawy jest stalg cecha rozpoznawcza catosci akt danej sprawy.

21 Data wptywu obydwu skarg: 20.06.2014 r., oznaczenie RG.0004.11.2014.

22 Art. 237 § 1 Kodeksu postepowania administracyjnego.

23 Por. przypis 20



II. W zakresie prowadzenia rejestru dzialalnosci regulowanej, o ktorym mowa w art. 9b
ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz dokonywania w nim
wpisow w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci.

Rejestr dziatalno$ci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wilascicieli nieruchomosci na terenie Gminy Tuczepy prowadzony jest przez Panig Marianng
Ogrodowicz, inspektora ds. gospodarki komunalnej 1 ochrony srodowiska w Referacie
Budownictwa 1 Gospodarki Komunalne;.

Wojt Gminy Tuczepy prowadzi rejestr dziatalnosci regulowanej?t, ktory zawiera wszystkie
elementy wskazane w art. 9b ust. 4 ustawy u.c.p.g. Rejestr prowadzony jest w postaci bazy danych
zapisanej na informatycznych no$nikach danych?.

W Urzedzie Gminy Tucze¢py dokonano w 2014 roku 1 wpisu do rejestru, 3 zmian
w rejestrze oraz 2 wykreslen z rejestru. W 2015 roku dokonano 1 wpisu w rejestrze.

W okresie  objetym  kontrola, w  Urzedzie @ Gminy Tuczegpy  ztozono

2 wnioski o wpis do rejestru dzialalnosci regulowanej, 3 wnioski o zmiang wpisu w rejestrze oraz 2
wnioski o wykreslenie z rejestru.
We wszystkich przypadkach wnioskow o wpis organ dochowat 7-dniowego terminu dokonania
wpisu do rejestru od dnia wplywu kompletnych wnioskow, jak rowniez wydal przedsigbiorcom
zaswiadczenia o dokonaniu wpisu do rejestru. Zaswiadczenia zostaly wystane do przedsiebiorcow
listami poleconymi lub odebrane osobiscie przez upowaznione osoby.

Sposréd zlozonych 7 wnioskéw, 2 z nich dotyczyly wykreslenia z rejestru dzialalno$ci
regulowanej. Wykreslen tych dokonano w drodze decyzji administracyjnych — co stanowi
uchybienie. Do wykreslen z rejestru na wniosek przedsiebiorcy stosuje si¢ bowiem art. 73 ustawy
o swobodzie dziatalno$ci gospodarcze;j.

Na wszystkich przyjetych wnioskach nie wpisywano znaku sprawy, co stanowi
uchybienie. Dziataniem takim naruszono § 52 ust. 3 1 4 instrukcji kancelaryjne;j.

Nie stwierdzono przypadkéw odmowy wpisu do rejestru.

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. o zmianie ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku

w gminach oraz niektorych innych ustaw?® wprowadzita zmiang art. 9c ust. 9 i 10 ustawy
o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach. Przepis ten stanowi obecnie, ze wojt przekazuje
marszatkowi wojewodztwa wykaz podmiotow wpisanych w danym roku do rejestru dziatalnos$ci
regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci oraz
wykreslonych z tego rejestru, zawierajacy dane, o ktorych mowa w art. 9b ust. 4. Przedmiotowy
wykaz, jest przekazywany do konca stycznia nastepnego roku po okresie objetym wykazem.
W 2014 roku, podczas obowigzywania przepisu, ktory okreslat obowigzek comiesiecznego
przekazywania wykazu podmiotow wpisanych do rejestru dziatalnosci regulowanej, Wojt Gminy
Tuczepy dziewigciokrotnie przekazywat Marszatkowi Wojewodztwa Swictokrzyskiego dane
dotyczace wpiséw do rejestru dziatalnosci regulowane;.

Dokumentacja poddana kontroli byta uporzadkowana 1 pozwalata na sprawne
przeprowadzenie kontroli. Oznaczona byla symbolem 6233, okreSlonym dla tej tematyki

24 art. 9 b ust. 2 ustawy u.c.p.g.

25 art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne
(Dz. U. 22013 1. poz. 235)

26 Dz. U. z 2015 1., poz. 87



w jednolitym rzeczowym wykazie akt organdw gmin i zwigzkéw migdzygminnych oraz urzedéw
obslugujacych te organy i zwiazki, stanowigcym zatgcznik Nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instruke;ji
Ww sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych.

III. W zakresie udzielania, odmowy wydania oraz cofania zezwolen na prowadzenie przez
przedsi¢biorcow zezwolen na prowadzenie dzialalnosci okreslonej w art. 7 ust. 1

ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

Zgodnie z pismem Wojta Gminy Tuczgpy znak: OR.[.1510.1.2015 z dnia 18 wrzes$nia
2015r. oraz z ustaleniami poczynionymi w trakcie kontroli, w badanym okresie Wojt Gminy nie
udzielit 1 nie cofngl Zadnego zezwolenia w zakresie oprozniania zbiornikéw bezodptywowych
1 transportu nieczystosci ciektych, ochrony przed bezdomnymi zwierzgtami, a takze prowadzenia
schronisk dla bezdomnych zwierzat, grzebowisk 1 spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci.

Artykut 7 ust. 3 1 3a ustawy u.c.p.g. naktada na rad¢ gminy obowiazek okreslenia w drodze
uchwaty wymagan, jakie powinien spetnia¢ przedsigbiorca ubiegajacy si¢ o uzyskanie zezwolen,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt.2-4 ww. artykutu. Kontrolujacy ustalili, ze Rada Gminy Tuczg¢py nie
podjela uchwaly w sprawie wymagan, jakie powinni spetnia¢ przedsigbiorcy ubiegajacy si¢
o uzyskanie zezwolenia na $wiadczenie uslug w zakresie oprézniania zbiornikow bezodptywowych
1 transportu nieczystosci ciektych. Do podjecia takiej uchwaty rade gminy obliguje art. 7 ust. 3a
w zwigzku z ust. 1 pkt 2 ustawy u.c.p.g. Rada Gminy Tucz¢py nie podjela rowniez uchwaly
okreslajgcej wymagania, jakie powinien speinia¢ przedsigbiorca ubiegajacy si¢ o uzyskanie
zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzgtami,
prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk 1 spalarni zwlok zwierzgcych
iich czesci. Do podjecia takiej uchwaty rade gminy obliguje art. 7 ust. 3 w zwigzku z ust. 1 pkt 314
ustawy u.c.p.g.

Woéjt Gminy Tuczepy zrealizowal obowigzek wynikajacy z art. 8 ust. 5 ustawy u.c.p.g.
i udostepnit w formie elektronicznej na stronach internetowych Urzgdu Gminy wzor wniosku
o udzielenie zezwolenia, o ktérym mowa w art. 7 ust. | ww. ustawy.

Kontrolujacy dokonali wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja Nr 4/2015.

Majac na uwadze powyzsze oceny i uwagi, wnosze o:

L. W zakresie skarg i wnioskow rozpatrywanych i zalatwianych przez Wéjta Gminy:

1. Podjecie dzialan skutkujacych prawidlowym stosowaniem przez pracownikow Urzedu
Gminy termindw zatatwiania skarg i wnioskoéw, zgodnie z przepisami art. 237 1 231

Kodeksu postgpowania administracyjnego.



2. W trosce o gwarantowane prawa obywatela, kazdorazowe przekazywanie zawiadomienia

3.

0 sposobie zatatwienia skargi (wniosku) oraz wskazywanie — w przypadkach braku
wiasciwosci Urzedu — wlasciwych organdéw, stosownie do postanowien zawartych w art.
231 k.p.a.

Oznaczanie dokumentacji spraw zgodnie z instrukcja kancelaryjng i jednolitym rzeczowym

wykazem akt.

II. W zakresie skarg i wnioskow rozpatrywanych i zalatwianych przez Rade Gminy:

1.

Oznaczanie dokumentacji spraw zgodnie z instrukcja kancelaryjng i jednolitym rzeczowym

wykazem akt.

III. W zakresie prowadzenia rejestru dzialtalnosci regulowanej oraz w zakresie udzielania

zezwolen dotyczqgcych oproiniania zhiornikow bezodplywowych i transportu niecgystosci cieklych,
ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, a takie prowadzenia schronisk dla bezdomnych
zwierzqt, grzebowisk i spalarni zwlok zwierzecych i ich czesci:

. Dokonywanie wykre§len z rejestru dzialalno$ci regulowanej zgodnie z art. 73 ustawy

o swobodzie dziatalno$ci gospodarcze;.

. Przestrzeganie § 52 ust. 3 i1 4 instrukcji kancelaryjnej w zakresie nanoszenia na wnioski

rozpoczynajace sprawe znaku sprawy, ktory jest statg cechg rozpoznawcza catosci akt danej

sprawy.

. Podjecie przez Rade Gminy Tuczepy:

- uchwaly w sprawie wymagan, jakie powinni spetlnia¢ przedsiebiorcy ubiegajacy si¢
o uzyskanie zezwolenia na $wiadczenie ustug w zakresie oprozniania zbiornikéw
bezodptywowych 1 transportu nieczystosci ciektych,

- uchwaty okreslajacej wymagania, jakie powinien speinia¢ przedsiebiorca ubiegajacy si¢
o uzyskanie zezwolenia na prowadzenie dzialalno$ci w zakresie ochrony przed bezdomnymi
zwierzegtami, prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni

zwlok zwierzecych 1 ich czesci.

Przedstawiajagc powyzsze informuj¢, iz od niniejszego wystapienia pokontrolnego nie

przystuguja srodki odwotawcze.

Jednocze$nie prosze o podjecie dzialan majacych na celu usunigcie stwierdzonych
uchybien i nieprawidlowosci, a takze o przekazanie poprzez platforme¢ e-puap, w terminie 21



dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego informacji o sposobie
wykorzystania ww. uwagi wnioskdw oraz o wykonaniu zalecen, a takze o podjetych
dzialaniach lub przyczynach niepodjecia dzialan.

Podpis
Bozentyna Patka-Koruba
Wojewoda Swietokrzyski
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