ARCHIWUM PANSTWOWE
w KIELCACH
25.045 Kielce, ul. Kusocinskiego 57
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Znak: ONA.421.60.2015.AS

PROTOKO!. KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach;
Al IX Wiekdéw Kielce 3; 25 — 516 Kielce;
tel. 041 342 11 34
www kielce.uw.gov.pl

Podstawg prawna przeprowadzonej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym =zasobie archiwalnym i archiwach
(tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 1446).

L

Informacje wstepne

1. Termin kontroli. Kontrole przeprowadzita w dniach 24 wrzesnia i 2 pazdziernika 2015 r.

Anna Smorag — kierownik Oddziatu I Nadzoru Archiwalnego i Gromadzenia Zasobu
w Archiwum Panistwowym w Kielcach, na podstawie upowaznienia nr ONA.0103.4.2015
Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach z dnia 1lipca 2015 r, do
przeprowadzania kontroli archiwéw zakltadowych w panstwowych i samorzadowych
jednostkach organizacyjnych. Kontrole przeprowadzono w obecnosci Pani Magdaleny
Wolczyk — Archiwisty — koordynatora i Pani Iwony Bugaj — Archiwisty.

O kontroli poinformowano pisemnie Panig Bozentyne Patka-Koruba -
Wojewode éwietokrzyskiego. Cel i zakres kontroli omowiono z Paniag Monikg Wic -
Zastepca Dyrektora Wydziatu - Organizacji i Kadr Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Kielcach.

Przeprowadzong kontrolg odnotowano w ksigzce kontroli Urzedu.

Dziatalnos¢ Urzedu. Urzad Wojewoddzki w Kielcach zostal utworzony na mocy ustawy
z dnia 22 listopada 1973 r. o zmianie ustawy o radach narodowych (Dz.U. nr 47 poz. 276)
oraz rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 23 listopada 1973 r. w sprawie zasad
organizacji urzedéw terenowych organéw administracji panstwowej (Dz.U. nr 47 poz.
280). Zasadnicze zmiany w funkcjonowaniu Urzedu, zostaly wprowadzone: ustawa
z dnia 22 marca 1990 r. o terenowych organach rzadowej administracji ogolnej (Dz.U. nr
21 poz. 123), ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o administracji rzadowej w wojewodztwie
(Dz.U. z 2000 r. nr 80 poz. 872, nr 128 poz. 1407 ). Od 1998 r. zmieniona zostata nazwa
Urzedu na ,,Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach”. Aktualnie Urzad dziata



na podstawie ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewodztwie (Dz.U nr 31, poz. 206 z pézn. zm.). Urzedem kieruje Pani BoZzentyna
Patka - Koruba — Wojewoda éwietokrzyski. Jednostkg nadrzedna jest Ministerstwo
Administracji i Cyfryzacji, ul Krolewska 27, 00-060 Warszawa. W Krajowym Rejestrze
Urzedowym Podmiotéw Gospodarki Narodowej jednostka otrzymata numer
identyfikacyjny Regon w brzmieniu: 000514265; kod Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci
(PKD) w brzmieniu 8411Z - kierowanie podstawowymi rodzajami dziatalnosci
publicznej. Swictokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach funkcjonuje w szczegdtowe]
formie dzialalnosci jako Organy wiadzy, administracji rzqdowej.

Statut. Wprowadzony Zarzadzeniem nr 86/2012 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 11
wrzeénia 2012 r. w sprawie nadania statutu Swietokrzyskiemu Urzedowi
Wojewddzkiemu w Kielcach, zatwierdzony 11 paZdziernika 2012 r. przez Ministra
Administracji i Cyfryzacji, zmieniony Zarzgdzeniem nr 115/2012 Wojewody
Swigtokrzyskiego zdnia 11 grudnia 2012 1., Zarzadzeniem nr 75/2013 Wojewody
Swietokrzyskiego zdnia 30 lipca 2013 r., Zarzadzeniem nr 21/2014 Wojewody
Swigtokrzyskiego zdnia 11 marca 2014 r. Regulamin organizacyjny wprowadzony
zarzadzeniem nr 92/2013 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 1 paZzdziernika 2013 r.
w sprawie ustalenia regulaminu Swigtokrzyskiemu Urzedowi Wojewddzkiemu
w Kielcach, ze zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniem nr 44/2014 z dnia 11 czerwca
2014 r., Zarzadzeniem nr 112/2014 z dnia 17 grudnia 2014 r., Zarzadzeniem nr 29/2015
z dnia 8 kwietnia 2015 r., Zarzadzeniem nr 78/2015 z dnia 11 wrzesnia 2015 r.

W ramach Urzedu funkcjonujg nastepujace komorki organizacyjne: Biuro Wojewody
(BW), Wydziat Prawny, Nadzoru iKontroli (PNK), Wydziat Organizacji i Kadr (OK),
w ramach ktérego dziata Zespdt Audytu Wewnetrznego, Wydzial Finanséw i BudZzetu
(FK), Wydzial Certyfikacji i Rozwoju Regionalnego (CRR), Wydziat Infrastruktury
i Nieruchomosci (IN), Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow (SO), Wydzial
Polityki Spolecznej (PS), Wydziat Centrum Zdrowia Publicznego (CZP), Wydziat
Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego (BiZK), Biuro Administracyjno -
Gospodarcze (AG), Zespol ds. Ochrony Informacji Niejawnych (ZIN), Wojewddzka
Inspekcja Geodezyjna iKartograficzna (WIG), Paristwowa Straz Rybacka (PSR),
Panistwowa Straz Lowiecka (PSE).

Zmiany organizacyjne w przeszlosci. , — ,. Nie liczac zmian struktury organizacyjnej
oraz informacji w punkcie 2 protokdétu zmiany zachodzily w zwiazku wejsciem w zycie:
ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. 0 zmianie niektérych ustaw w zwigzku ze zmianami w podziale
zadan 1 kompetencji administracji terenowej (Dz.U. nr 175 poz. 1462), ustawy z dnia 23 stycznia
2009 r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku ze zmianami w organizacji i podziale zadan
administracji publicznej w wojewddztwie (Dz.U. Nr 92 poz. 753 z poin. zm.).

Status prawny. Jednostka organizacyjna jako wurzad administracji rzadowej
w wojewddztwie nie jest w stanie likwidacji, przeksztalcen, upadlosci.

Kontrole archiwum zakladowego. Ostatnia kontrole Archiwum Panstwowe w Kielcach
przeprowadzito w dniach 17 i 19 grudnia 2012 r. W dniu 30 czerwca 2014 r.
przeprowadzona zostata kontrola problemowa dotyczaca potwierdzenia wystepowania
w Urzedzie dokumentacji z zakresu wywlaszczenn oraz sprawdzenia warunkéw jej
przechowywania i zabezpieczenia.
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Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane. Kontroli archiwum =zakladowego
przez przedstawicieli innych urzedéw i instytucji nie potwierdzono.

W jednostce kontrolowanej obowigzuja przepisy kancelaryjne i archiwalne:

instrukcja kancelaryjna - wprowadzona w 2ycie rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrdéw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji izakresu dzialania
archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, Nr 27, poz. 140), stanowigca zalacznik nr
1 do ww. rozporzgdzenia;

jednolity rzeczowy wykaz akt organdw zespolonej administracfi rzqdowej w wojewddztwie
i urzedow obstugujgcych te organy - wprowadzony w zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji izakresu dziatania
archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, Nr 27, poz. 140), stanowiacy zalacznik Nr
5 do ww. rozporzadzenia;

instrukcja archiwalna - wprowadzona w zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji izakresu dziatania archiwow
zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, Nr 27, poz. 140), stanowigca zatacznik Nr 6 do ww.
rozporzadzenia;

inne normatywy kancelaryjno — archiwalne : ,—,,.

Ustalenia kontroli

Stosowanie przepisdw kancelaryjno - archiwalnych, szczegdlnie w zakresie
poprawnosci  klasyfikacji i kwalifikacji oraz kompletnosci i regularnosci
przekazywania jej do archiwum zakladowego. Okreslony przywolanymi wyzej
normatywami system kancelaryjny bezdziennikowy (rejestracja spraw w spisach spraw
prowadzonych  w  odniesieniu  do  dokumentacji  gromadzonej  iprzechowywanej
w teczkach rzeczowych wynikajacych z haset klasyfikacyjnych jednolitego rzeczowego wykazu akt)
jest respektowany w procesie aktotwérczym. Karty tytulowe teczek rzeczowych
zawieraja podstawowe elementy opisu zewnetrznego, zgodnie z postanowieniami
instrukeji kancelaryjnej, w tym réwniez symbol klasyfikacyjny (znak teczki), oraz
okredlong kategorie archiwalng. Dokumentacja jest przekazywana na podstawie spisow
zdawczo- odbiorczych sporzadzanych odrebnie dla akt kat ,A” i ,B”. Dla
przekazywanych od 2011 r. akt dokonywana jest weryfikacja kategorii archiwalnej
zgodnie z aktualnie obowiazujacym jednolitym rzeczowym wykazem akt. Po ostatniej
kontroli do archiwum zakladowego materialy archiwalne przekazaty: Biuro Wojewody
(z 2010 r.), Wydzial Prawny, Nadzoru i Kontroli (z lat 1999 - 2012), Wydziat Organizacji
iKadr, wraz z aktami Zespolu Audytu Wewnetrznego (z lat 1995 - 2012), Wydziat
Finansow iBudzetu (z lat 1992 - 2010), Wydziat Certyfikacji i Rozwoju Regionalnego
(z lat 2006 - 2012), Wydzial Infrastruktury i Nieruchomosci (z lat 2003-2012), Wydziat
Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcéw (z 2011 r.), Wydzial Polityki Spolecznej (z lat
2002-2011) wraz z aktami Wojewddzkiego Zespotu Orzekania o Niepelosprawnosci
(z lat 2005-2011) i aktami Wojewddzkiego Zespolu Pomocy Spolecznej w Kielcach
{dokumentacja odziedziczona z lat 1990-1998), Wydziat Centrum Zdrowia Publicznego
(z lat 2010 - 2012), Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego (z lat. 2008 -
2012), Zespdt ds. Ochrony Informacji Niejawnych (z lat 2001 - 2011), Wojewddzka
Inspekeja Geodezyjna i Kartograficzna (z lat 1993-2012).




a)

Dokumentacje niearchiwalng przekazaly: Biuro Wojewody (z lat 2009-2012), Wydziat
Prawny, Nadzoru i Kontroli (z lat 2009-2011), Wydziat Organizacji i Kadr (z lat 2001-
2012) wraz z aktami Zespolu Audytu Wewnetrznego (z lat 2009-2010), Wydziat
Finansow i Budzetu (z lat 2008-2010), Wydziat Certyfikacji i Rozwoju Regionalnego (z lat
2003-2012), Wydziat Infrastruktury i Nieruchomosci (z lat 2007-2012), Wydziat Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow (z 2009-2010), Wydzial Polityki Spolecznej (z lat 2005-
2009), Wydziat Centrum Zdrowia Publicznego (z lat 2010-2012), Wydziat Bezpieczenstwa
i Zarzadzania Kryzysowego (z lat 2008-2012), Biuro Administracyjno — Gospodarcze
(z 2011 r.), Zespot ds. Ochrony Informacji Niejawnych (z lat 2003-2011), Wojewddzka
Inspekcja Geodezyjna iKartograficzna (z lat 1973-2012), Panstwowa Straz Rybacka
Komenda Wojewddzka w Kielcach (dokumentacja odziedziczona).

Nie zakoriczono jeszcze cyklu przejmowania do archiwum zakladowego
dokumentacji zakoriczonej z 2012 r., dla ktérej uptynat 2 letni okres przechowywania
w komorkach organizacyjnych. W najblizszym czasie przejeta ma zosta¢ dokumentacja
Wydzialu Budzetu i Finanséw z lat 2011-2012, na podstawie przekazanych wczesniej
spisow zdawezo — odbiorczych.

Analiza prowadzonej ewidencjii i chronologia zgromadzonego w archiwum
zaktadowym zasobu dokumentacji (daty skrajne) wskazuje, Ze dokumentacja
zakonczona, w tym réwniez dokumentacja o wartosci materiatéw archiwalnych — jest
stosunkowo cyklicznie i kompletnymi rocznikami przekazywana z poszczegdlnych
komérek organizacyjnych, choé czesé¢ dokumentacji przechowywana jest w komérkach
organizacyjnych diuzej niz dwa lata, ze wzgledu na jej przydatnoséé w biezgcej pracy.

Zbidr dokumentacji. W archiwum zakladowym jest przechowywana:

dokumentacja wlasna:

aktowa:

kategorii ,A” z lat [1971]1973 — 2012 w ogdlnej ilosci ok. 402,88 metréw biezacych (dalej
mb)- 20 144 jednostek inwentarzowych ( dalej j.inw.)

S3 to materialy archiwalne Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow, Wydzialu
Prawnego, Nadzoru i Kontroli, Wydzialu Organizacji i Kadr, Wydzialu Polityki
Spolecznej, Wydzialu Infrastruktury i Nieruchomodci (Wydziatu Infrastruktury
i Geodezji, Wydziatlu Gospodarki i Infrastruktury Technicznej; Wydziatu Geodezji
i Gospodarki  Nieruchomoéciami), Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego (Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci i Spraw Obronnych),
Wydzialu Finanséw i Budzetu (Wydzialu Finansowego), Wydzialu Certyfikacji
i Rozwoju Regionalnego (Wydzialu Rozwoju Regionalnego i Zagospodarowania
Przestrzennego), Wydzialu Srodowiska i Rolnictwa (do 2008 r.), Wydzialu Centrum
Zdrowia Publicznego, Zespolu ds. Ochrony Informacji Niejawnych oraz poprzednikéw
tych struktur organizacyjnych.

kategorii ,B” z lat [1946] 1973 — 2012 w ogodlnej ilosci ok. 832,26 mb, w tym ok.

145,00 mb dokumentacji personalnej kat BE50 i ok. 17,48 mb kat. B50

nierozpoznana w ilosci ,, —,

techniczna.

kategorii ,A" -, -,

kategorii ,B” — z lat 1967 - 1999 w ogdlnej ilosci ok. 120,00 mb (dot. budynkéw SUW),
czes¢ z tej dokumentacji moze stanowi¢ materialy archiwalne

nierozpoznana wiloci , —,



b)

<)

elektroniczna na nos$nikach magnetycznych i optycznych:
kategorii ,A” w iloéci ,,~, jedn. inw. z lat ,—,,;
kategorii ,B” w ilosci ,,—, jedn. inw. z lat ,—,;
nierozpoznana w ilosci ,, —,,
kartograficzna:
kategorii ,A” w ilosci ,,~, jedn. inw. ,~, jedn. arch. (arkuszy), z lat ,—,;
kategorii ,,B” w iloéci ,,—, jedn. inw., ,,—, jedn. arch. (arkuszy), z lat ,—,
nierozpoznana wilosci , -,
audiowizualna:
nagrania
kategorii ,A” w ilosci ,—, jedn. inw., ,—, czasu nagran, z lat ,-,;
kategorii ,B” w ilosci ,—,, jedn. inw., ,,—,, czasu nagran, z lat ,—,.
fotografie
kategorii ,A” w ilosci ,,~, jedn. inw., ,—, negatywoéw, ,—, pozytywow, z lat ,,—,;
kategorii ,B” w iloéci ,,—, jedn. inw., ,—, negatywdw, ,—, pozytywow, z lat ,,—,;
inne w ilosci ,,—,, sztuk, z lat ,,—,,.
filmy
kategorii ,A” w ilodci ,—, tytuléw(tematdw), ,—, sztuk, mat. wyjs¢,, z lat ,~,;
kategorii ,B” w ilosci ,,—, tytuléw (tematdw), ,,-, sztuk, z lat ,,—,,.

nierozpoznana wilosci , —,,
dokumentacja odziedziczona:
aktowa

kategorii ,, A” - z lat [1919]1920 — 1950, {1985]1990-2010, 854 j.inw. ok. 11,90 mb

Sa to akta osobowe pracownikéw Izby Skarbowej w Kielcach oraz urzedow
skarbowych z terenu wojewddztwa z lat [1919]1920 — 1950 — 503 j. inw. ok. 5,20 mb,
materialy archiwalne Swietokrzyskiego Centrum Monitorowania Ochrony Zdrowia
w Kielcach z lat [1985]1999-2010 — 310 j.inw. ok. 6,20 mb i Materialy archiwalne
Wojewoddzkiego Zespolu Pomocy Spolecznej w Kielcach z lat 1990 — 1998 — 41 j.inw. ok.
0,50 mb
kategorii , B” z lat 1940 — 1950,1951-1973, 1999-2012 w ogdlnej ilosci ok. 50,00 mb w tym
ok. 27,00 mb akt odznaczeniowych, kwalifikowanych do kategorii archiwalnej B20
i kartotek odznaczen oraz ok. 10,00 mb akt osobowych pracownikéw Izby Skarbowej
w Kielcach i urzedéw skarbowych z terenu wojewddztwa kieleckiego kwalifikowanych
do kat. BE50, atakze akta rejestracji sredniego personelu medycznego — Wydziat
Zdrowia PWRN wKielcach do 1973 r., akta Zasadniczej Szkoly Zawodowej
Doskonalenia Rolniczego w Busku Zdroju z lat 1971-1992, akta Szkoly Rolniczej
w Oblegorku z lat 1972-1973, akta Zakladu Obstlugi Swigtokrzyskiego Urzedu
Wojewédzkiego z lat 1991-2010, akta Swietokrzyskiego Centrum Monitorowania
Ochrony Zdrowia w Kielcach zlat 1999-2010, akta Panstwowej Strazy Rybackiej
Komenda Wojewddzka w Kielcach zlat 2005-2012 - czesé z tej dokumentacji moze
stanowi¢ materialy archiwalne. W ramach dokumentacji oddziedziczonej akt kat. ,BE50”
ok. 10,00 mb, kat. ,,B50" ok. 7,00 mb
dokumentacja zdeponowana: ,, - .

3. Zbidr dokumentacji obejmuje ok. 1297,04 mb w tym:

kategorii , A" — 414,78 mb
kategorii ,B” - 882,26 mb , w tym ,BE50” 155,00 mb, kat. ,B50” — 24,48 mb,



Wraz z dokumentacjg wykazang w punkcie 10 protokétu z kontroli ok 1890,00 mb akt
kat. ,B” przechowywana dokumentacja stanowi ok. 3187,04 mb.

Stan zbioru (w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej kontroli). Zwiekszyt sie zaréwno
w odniesieniu do materiatéw archiwalnych (w 2012 r. wykazano 355,89 mb) oraz
dokumentacji niearchiwalnej (w 2012 r. wykazano 3010,80 mb) co wynika z przekazania
do archiwum zakladowego kolejnych doptywoéw dokumentacji, dokonania ponownego
obmiaru zasobu, a takze dokonywang sukcesywnie rekwalifikacja dokumentacji kat.
~B”, w zwigzku z nowymi przepisami kancelaryjnymi i archiwalnymi.

Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe na
podstawie § 10 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzeénia 2002 r,
w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania
oraz zasad i ftrybu przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéow
panstwowych (Dz.U. nr 167 poz. 1375). Uwzgledniajgc date utworzenia Urzedu, jak
réwniez obligatoryjny wymog tego rozporzadzenia o przekazywaniu materiatéw
archiwalnych nie péZnief niz po 25 latach od chwili ich wytworzenia, przekazaniu do
Archiwum Paristwowego w Kielcach podlegajg kompletne materiaty archiwalne Urzedu
Wojewddzkiego w Kielcach z lat 1973 — 1989, w ilodci ok. 20,00 mb. Materialy archiwalne
nalezy wydzieli¢ do przekazania i zewidencjonowac na spisach zdawczo — odbiorczych
materialéw archiwalnych przekazywanych do archiwum panstwowego. Przed
przekazaniem nalezy akta poddaé przegladowi, wymienié¢ zniszczone obwoluty na
teczki z tektury bezkwasowej, sprawdzi¢ poprawnos$¢ ukladu akt i paginacji stron
zapisanych w poszczegdlnych teczkach oraz usungc sporadycznie wystepujace w aktach
elementy metalowe (zszywki). Przygotowana do przekazania dokumentacje nalezy
zapakowa¢ w pudta z tektury litej bezkwasowe;.

Przekazaniu podlegaja tez materialy archiwalne Izby Skarbowej w Kielcach z lat
[1919]11920 - 1950 503 j.inw. ok. 5,20 mb (akta osobowe) Akta sa wlasciwie przygotowane
do przekazania.

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegdlnosci ukiad akt, kwalifikacja
do kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowos¢ zewidencjonowania
iznakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletno$é materialdéw
archiwalnych). Zasady rozmieszczenia zgromadzonego zasobu sa poprawne.

Materialy archiwalne (akta kategorii ,A”) sg przechowywane na wyodrebnionych dla
kazdego wydzialu regatach w kolejnosci spisow zdawczo — odbiorczych. Ten schemat
uktadu odnosi sie réwniez do dokumentacji niearchiwalnej poszczegdlnych komoérek
organizacyjnych. Odrebnie s przechowywane akta odziedziczone, z podzialem na akta
kategorii ,A” i ,B”. Na odrebnych polkach regaldéw wydzielono tez dokumentacje
techniczna, akta osobowe, dokumentacje placowa.

Dokumentacje o wartosci materialéw archiwalnych zgromadzona w archiwum
zakladowym mozna uzna¢ w wigkszosci za uporzadkowana, choé¢ nie wszystkie teczki
rzeczowe akt kat. ,A” znajdujace sig na stanie archiwum zakladowego uporzgdkowano
wlasciwie wewnatrz (ulozono dokumenty rosngco w kolejnosci spisu spraw,
a w ramach spraw chronologicznie, zszyto i ponumerowano kolejno strony zapisane).
Np.: 3 teczki o sygnaturze 174/1 zachowano w ukladzie pierwotnym (tak jak zostaly
wytworzone), w tomie I pozostawiajac sprawy o numerach od 38 do 26, w tomie II
sprawy o numerach od 23 do 12, w tomie Il sprawy o numerach od 11 do 1. Ponadto



numeracji stron zapisanych dokonano poprzez wszystkie tomy, zamiast odrebnej
numeracji w obrebie kazdego tomu. W odniesieniu do takiej dokumentacji przed
przekazaniem do archiwum panstwowego konieczne bedzie jej poprawne
uporzadkowanie. Zarchiwizowane akta kat. ,A” i kat. ,B” przechowywane w archiwum
zakltadowym majg prawidlowo wypisane sygnatury archiwalne. Karty tytulowe
poszczegdlnych teczek rzeczowych posiadaja wymagane elementy opisu zewngtrznego,
wynikajgce z obowigzujacych instrukcji kancelaryjnych.

Klasyfikacja dokumentacji nie budzi zastrzezen. Kryteria oceny wartosci dokumentacji
(podzial na kategorie archiwalne) byly i sa zgodne zobowiazujacymi rzeczowymi
wykazami akt. Zgodnie z § 6, ust. 3 ww. rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. jest systematycznie dokonywana ponowna kwalifikacja do
odpowiedniej kategorii archiwalnej akt odziedziczonych i wiasnych powstalych przed
dniem 1 stycznia 2011 r. Jesli kategoria archiwalna akt powstalych przed dniem wejscia
w zycie rozporzadzenia réini sie od kategorii archiwalnej okredlonej w aktualnie
obowigzujacym jednolitym rzeczowym wykazie akt stosowana jest kategoria archiwalna
wyzsza. Poniewaz jednorazowa kompleksowa rekwalifikacja akt powstalych przed
dniem 1 stycznia 2011 r. jest zadaniem pracochlonnym, dokonywana jest ona
sukcesywnie przy wydzielaniu dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia.
Sporzadzona ewidencja jest czytelna, potwierdza stan zasobu. Zgromadzone
w archiwum zakladowym materiaty archiwalne Urzedu do 2012 r. sa stosunkowo
kompletne.

Porzagdkowanie dokumentacji. Wszelkie czynnosci zwigzane z obrotem oraz
porzadkowaniem i ewidencjonowaniem wytwarzanej i gromadzonej dokumentacji,
realizowane sa wylacznie we wilasnym zakresie, przez pracownikéw funkcyjnych
komorek organizacyjnych oraz pracownikéw zatrudnionych w archiwum zaktadowym.

Ewidencja
Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:
a) wykaz spiséw zdawczo — odbiorczych — tak (ost. nr 185),
b) spisy zdawczo ~ odbiorcze - tak, odrebne dla akt kategorii A iB - tak,
¢) spisy materialéw archiwalnych przekazywanych do archiwum panstwowego - tak,
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - tak,
e) ewidencje udostepniania (wypozyczenia) — tak, ktora stanowia karty udostepniania,
f) inne $rodki ewidencyjne — tak, a dotycza one programu , Archiwum,, w zakresie
przechowywania dokumentacji i ewidencjonowania dokumentacji (od 1995 1.).

Ocena prowadzenia ewidencji: Na dobrym poziomie. Wszystkie spisy zdawczo -
odbiorcze dokumentacji przejetej na stan archiwum zakladowego zostaly
zarejestrowane w wykazie spiséw zdawczo odbiorczych. Prowadzone sg 2 zbiory
spiséw zdawczo ~ odbiorczych, wg ustalerh obowigzujacej instrukeji archiwalne;j.

Fakt wybrakowania dokumentacji jest odnotowywany w rubryce 8 spiséw zdawczo -
odbiorczych. Ewidencja zasobu w zapisie komputerowym usprawnia udostgpnianie,
a takze efektywne brakowanie dokumentacji niearchiwalnej.

. Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego.
Archiwwm przechowywanej dokumentacji pracowniczej — gromadzi iprzechowuje
dokumentacje niearchiwalng w tym wazne spotecznie akta personalne i ptacowe z 107



11.

12,

13.

14,

zlikwidowanych podmiotéw z lat /1938/ 1950 — 2008 w ogolnej ilosci ok. 1890,00 mb,
w tym ok. 890,00 mb akt personalnych kwalifikowanych do kat. ,B50”1 ok. 750,00 mb
dokumentacji placowej kwalifikowanej do kat. ,,B50” oraz ok. 35,00 mb zaswiadczen
wydanych na podstawie przechowywanych akt.

Udostegpnianie akt (terminowoé¢ zwrotéw akt, stan fizyczny udostepnianych akt).
Dokumentacja z archiwum zakladowego jest udostgpniana do celéw stuzbowych
przedstawicielom poszczegdlnych komorek organizacyjnych zaréwno w pomieszczeniu
biurowym archiwum zakladowego jak réwniez na zasadach wypozyczania, wylgcznie
na podstawie kart udostepnienia. W miejsce udostepnionych akt jest umieszczana karta
zastepcza. Po zwrocie akta sa niezwlocznie odkladane w odpowiednie miejsce na regale,
wynikajace z nadanej sygnatury archiwalnej. Stan fizyczny udostgpnionych akt jest
dobry. W b.r. udostgpniono 296 j. inw.

Ponadto problem udostepniania akt (personalnych i placowych) w aspekcie
spotecznym jest realizowany z duza czestotliwoscia w odniesieniu do zdeponowanej
dokumentacji Zrédlowej zlikwidowanych podmiotéw gospodarczych, w odniesieniu do
ktérych  Wojewoda Swietokrzyski  (Kielecki) wykonywal funkcje organu
zalozycielskiego.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
jest realizowane dos¢ regularnie, Po ostatniej kontroli archiwum zakladowego
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej przeprowadzono czterokrotnie w 2013 i 2014
r. Na podstawie wniosku z dnia 11 kwietnia 2013 r. znak sprawy OK.-VI1.1532.1.2013
izgody nr 089/13 dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach z dnia 30 kwietnia
2013 r., wybrakowano 28,55 mb dokumentacji niearchiwalnej. Na podstawie wniosku
z dnia 14 maja 2013 r. znak sprawy OK.-VI.1532.2.2013 i zgody nr 114/13 Dyrektora
Archiwum Panstwowego w Kielcach z dnia 21 maja 2013 r., wybrakowano 45,45 mb
dokumentacji niearchiwalnej. Na podstawie wniosku z dnia 5 sierpnia 2013 r. znak
sprawy IG-V.1530.1.2.2013 i zgody nr 193/13 Dyrektora Archiwum Panstwowego
w Kielcach z dnia 29 sierpnia 2013 r., po przeprowadzeniu ekspertyzy archiwalnej,
wybrakowano 0,96 mb dokumentacji niearchiwalnej. Na podstawie wniosku z dnia 13
czerwca 2014 r. znak sprawy OK.-V1.1532.1.2014 i zgody nr 161/14 Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Kielcach z dnia 17 lipca 2014 r, po przeprowadzeniu ekspertyzy
archiwalnej, wybrakowano 26,80 mb dokumentacji niearchiwalnej. Urzad nie posiada
zgody generalnej na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej w rozumieniu § 5 ww.
rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzeénia 2002 r.

Przekazanie materialéw archiwalnych. Po ostatniej kontroli przekazano w 2015 r. do
zasobu Archiwum Parfistwowego w Lodzi 3 j. inw. Izby Skarbowej w bLodzi, do
Archiwum Paristwowego w Lublinie 1j. inw. Dyrekeji Poczt i Telegraféw w Lublinie, do
Archiwum Panstwowego w Radomiu 1 j.inw. Dyrekcji Okregowej Kolei Paristwowych
w Radomiu.

Personel archiwum zakladowego. Ogodlne (podstawowe) archiwum zaktadowe
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewédzkiego w Kielcach prowadza na zasadach pelych
etatdw: Pani Magdalena Wolczyk -~ Archiwista — Koordynator, posiadajaca
wyksztalcenie wyzsze, ukonczony kurs archiwalny I i II stopnia, Pani Iwona Bugaj ~
Archiwista, posiadajaca wyksztalcenie wyzsze, i ukonczony kurs archiwalny I i I



15,

16.

stopnia. Opieke nad dokumentacjg zlikwidowanych podmiotéw sprawuje Pani Lucyna
Naporowska - posiadajagca wyksztalcenie drednie, ukoriczony kurs archiwalny I
stopnia.

Warunki pracy w archiwum zakladowym. Sa obecnie dodé¢ trudne w zwiazku
z trwajacyg termomodernizacja budynku.

Na dobrym poziomie sg warunki pracy w skladnicy (archiwum) przechowujacym
dokumentacje zlikwidowanych podmiotow i pomieszczen archiwum zaktadowego przy
ul. Skrajnej. Obok do$é znacznej powierzchni uzytkowej pomieszczenn (magazyndw)
archiwalnych, zorganizowano réwniez oddzielne pomieszczenia biurowe dla obsady
personalnej archiwum. Zainstalowane w magazynach archiwalnych jezdne regaly
metalowe typu ,Compactus” podniosly estetyke pomieszczen, pozwolily na
wygospodarowanie dodatkowe] powierzchni uzytkowej na regatach i racjonalne
rozmieszczenie gromadzonych zasobdow dokumentacji, a tym samym iefektywne
wykorzystanie dokumentacji w zatatwianiu spraw stuzbowych.

Lokal archiwum zakladowego. W okresie od ostatniej kontroli archiwum
zakladowego warunki lokalowe archiwum zaktadowego nie ulegly zasadniczym
zmianom. Archiwum zakladowe Urzedu o Iacznej powierzchni ok. 130,00 m?
usytuowane jest w suterenie budynku administracyjnego. W ramach powierzchni
lokalowej znajduje si¢ pomieszczenie biurowe stuzace personelowi do wykonywania
prac merytorycznych (porzadkowo -~ ewidencyjnych), udostepniania zasobu jak
réwniez przyjmowania iobslugi klientéw. Pomieszczenia posiadaja wymagane
przepisami zabezpieczenie p.poz. (elektroniczne czujniki dymu, gasnice proszkowe),
odpowiednie zabezpieczenie przed wlamaniem (brak otworéw okiennych, okute
blachg drzwi zamykane na zamki o skomplikowanym systemie otwierania, ponadto
budynek administracyjny jest strzezony przez cala dobe). Magazyny posiadajg
jarzeniowe oswietlenie elektryczne oraz instalacje centralnego ogrzewania. Magazyny
archiwalne, wyposazono w urzadzenia do pomiaru temperatury iwilgotnosci
powietrza.  Warunki  przechowywania  dokumentacji s3  monitorowane
i odnotowywane. Z zapisow wynika, ze niekiedy odnotowane wartosci temperatury
i wilgotnosci wzglednej powietrza w magazynie archiwalnym nieznacznie odbiegaly
od norm okreslonych w zataczniku do obowiazujacej instrukcji archiwalnej. Po
zamurowaniu okien w biezacym roku wzrosty parametry wilgotnosci powietrza
w magazynach archiwalnych znacznie przekraczajac normy okreslone w instrukgji
archiwalnej, co grozi zawilgoceniem dokumentacji. W dniu 24 wrzesnia b.r.
temperatura w magazynach wynosita 19 °C i80% wilgotnosci wzglednej powietrza,
wdniu 2 pazdziernika b.r. temperatura w magazynach wynosita 19 °C i 70%
wilgotnosci wzglednej powietrza.

Lokal, w ktérym sa przechowywane materialy archiwalne w postaci papierowej
zgodnie warunkami wilgotnosci i temperatury w pomieszczeniach magazynowych
archiwéw zakladowych (zalacznik Nr 1 do instrukeji archiwalnej} powinien miec
temperaturg w granicach 14 - 18° C (dopuszczalne wahania dzienne +/~ 1°C)
i wilgotnosé w granicach 30 — 50 %. (dopuszczalne wahania dzienne +/~ 3 %). Zgodnie
z § 8, ust 1 pkt. 5 i pkt. 6 obowiazujacej instrukeji archiwalnej nalezy podejmowac
dzialania zmierzajace do utrzymania odpowiedniej temperatury iodpowiedniej
wilgotnosci w pomieszczeniu magazynowym.
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Wyposazenie wewnetrzne (oprécz regatdéw metalowych jezdnych) stanowia szafy
oraz niezbedne sprzety biurowe (stoliki, krzesta, drabinki).
Na bardzo dobrych zasadach zostalo réwniez zorganizowane archiwum dla
przechowywania dokumentacji zlikwidowanych podmiotéw  gospodarczych,
w odniesieniu do ktérych Wojewoda Swietokrzyski (Kielecki) wykonywat funkcje
organu zatozycielskiego. Ze wzgledu na termomodernizacje budynku w magazynach
tych zgromadzono tez cze$¢ dokumentacji wlasnej Urzedu (akta udostepniane
sporadyczne). Pomieszczenia - magazyny archiwalne - o Iacznej powierzchni ok.
185,50 m? (zlokalizowane w podpiwniczonej czesci budynku przy ul. Skrajnej) sg
wyposazone w regaly metalowe jezdne, regaly metalowe stacjonarne, drabinki
metalowe oraz urzadzenia do pomiaru temperatury i wilgotnosci powietrza.

Pomieszczenia archiwum zakladowego nie maja rezerwy miejsca, stosunkowo duzg
rezerwe miejsca (ok. 500,00 mb) majg tylko magazyny przy ul. Skrajnej.

17. Inne ustalenia kontroli. Obowigzujace od poczatkua 2011 r. przepisy kancelaryjne

wymusily koniecznos¢ wyboru systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych.
Zarzadzeniem Nr 119/2012 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 20 grudnia 2012 r.
wskazano od 1 stycznia 2013 r. system teleinformatyczny do elektronicznego
zarzadzania dokumentacja ,EZD” jako system podstawowy dokumentowania
przebiegu zalatwiania spraw oraz wykonywania czynnosci kancelaryjnych. Katalog klas
stanowiacych wyjatki od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu
zalatwiania spraw okre$lono w zalgczniku nr 1 do zarzadzenia. Zarzadzeniem ww.
wyznaczono koordynatora czynnodci kancelaryjnych, Panig Magdalene Wolczyk -
Archiwiste Koordynatora Archiwum Zakladowego i zastepce koordynatora czynnosci
kancelaryjnych, Panig Agnieszke Lesiak — kierownika Oddziatu ds. organizacyjnych
w Wydziale Organizacji i Kadr, ustalono tez liste przesylek, ktdre nie sg otwierane
w punkcie kancelaryjnym. Autorem programu jest Podlaski Urzad Wojewodzki.
Ponadto w urzedzie sa stosowane nastepujace programy dziedzinowe wspomagajace
prace poszczegdlnych Wydziatow.

L.p. | Nazwa Opis Autor Rok
wprowa-
dzenia

1. Systemn Rejestréw | system informatyczny taczacy Centralny Osrodek | 2015

Panstwowych kluczowe z punktu widzenia Informatyki

funkcjonowania paristwa rejestry.
W zintegrowanym systemie
znajduja sie m.in. rejestry PESEL,
dowodoéw osobistych i aktéw
stanu cywilnego.

2. MS Exchange 2007 | Poczta elektroniczna dla Microsoft 2008
pracownikéw Urzedu

3. ENOVA Program kadrowo — ptacowy Soneta 5p. z 0.0, 2007

4, Time Expert Program zarzadzajacy rejestracja | Generix 2012
czasu pracy

5. TBD-FK Program finansowo - ksiggowy TBDSI 2008

6. | TBD-MK Program do rozliczania TBDSI 2008

mandatéw karnych i wystawiania
tytutéw wykonawczych
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TBD-AZ

Prowadzenie Archiwum
Zakladowego

TBDSI

2011

i-SEM

Internetowy Systerm Ewidencji
Mandatéw dla Policji
zintegrowany z TBD-MK

TBDSI

2009

TBDST

Program do prowadzenia
,Srodkoéw Trwatych”

TBDSI

2007

10.

TBDZT

Program do prowadzenia
~Magazynu Zaopatrzenia
Technicznego”

TBDSI

2007

11.

LEX BAW

Baza Aktéw Wiasnych jest
systemem sluzacym do
gromadzenia wszelkiego rodzaju
dokumentéw tworzonych lub
zbieranych przez uzytkownika.
Dzieki programowi uzytkownik
ma mozliwosé uporzadkowanego
przechowywania dokumentéw
wiasnych, takich jak np.
zarzadzenia, regulaminy czy
instrukcje.

WoltersKluwer

2012

12,

LEX Online PLUS

System Informacji Prawnej ,, LEX
dla Samorzadu Terytoriainego” w
wersji Online

WoltersKluwer

2012

13.

E-VGK GOLD

Vademecum Gléwnego
Ksiegowego w wersji Online —
system informacji prawnej dla
ksiegowych

WoltersKluwer

2012

14,

E-SERWIS
BUDOWLANY
GOLD

Serwis Prawa Budowlanego w
wersji Online — system informacji
prawnej

WoltersKluwer

2012

15.

E-SPPiUS GOLD

Serwis Prawa Pracy i
Ubezpieczen Spotecznych

WoltersKluwer

2012

16,

e~dziennik

Elektroniczny Wojewddzki
Dziennik Urzedowy —
publikowanie w internecie aktow
prawnych

ABCProSp.zo.o.

2009

17.

CRSWSA

Centralny Rejestr Skarg do
Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego

Opracowanie wilasne

2006

18.

CRU

Centralny Rejestr Uchwat
przekazywanych przez JST do
zaopiniowania

Opracowanie wiasne

2005

15.

EWS

Ewidencja Wyjazdow
Stuzbowych (Rejestr Delegacji)

Opracowanie wiasne

2010

20,

ERU

Elektroniczny Rejestr
Upowaznien do Kontroli

Opracowanie wiasne

2011

21.

Kontrolka

Rejestr decyzji odnosnie planu
budzetu Urzedu

EMPI Marek
Piwowarczyk

2008

22,

e-SIB

Elektroniczny system informacji
budzetowej

EMPI Marek
Piwowarczyk

2008

23,

Integra

Srodki trwate, magazyn

Complex Computers

2006
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24,

Kofax

Program do separacji
dokumentédw

2012

25.

Rejestr2011

Rejestr Lekarzy specjalizujacych
si¢ na terenie wojewddztwa
swietokrzyskiego

CMKP, opracowanie
wiasne

2011

26.

SSRMZ

System Statystyki Resortowej
Ministra Zdrowia

CSI10Z

2001

27.

BazaReh

Rejestr oséb z obszaru
wojewddztwa swigtokrzyskiego
w dziedzinach majgcych
zastosowanie w ochronie zdrowia

Opracowanie wiasne

2005

28.

BazaLek

Rejestr 0sdb z wojewddztwa
swigtokrzyskiego lekarzy,
lekarzy dentystéw, magistréw
farmacji oraz innych
pracownikow z wyZszym
wyksztalceniem zatrudnionych w
stuzbie zdrowia i opiece
spotecznej

Opracowanie wlasne

2005

29,

RFWDL

Rejestr Podmiotow
Wykonujacych Dzialalnoéé
Lecznicza

CSI0Z

2003

30

PLATNIK

REJESTR UBEZPIECZONYCH
ZUs

PROKOM

1999

31

System
Bankowodci
elektronicznej
NBP (NBE)

BANKOWOSC
ELEKTRONICZNA NBP

SYGNITY S.A.

2015

32

GEO-INFO

Zintegrowarny System Informacji
Przestrzennej

SYSTHERM INFO
Sp.z 0.0

19917

32

EWMAPA

Program grafiki komputerowej
stuzacy do zakladania,
prowadzenia i edycji
wielkoskalowej mapy
numerycznej

GEOBID sp. 2z 0.0.

19977

33

Waloryzacja

Waloryzowanie wartosci
nieruchomodci do zwrotu

Krzysztof Niziolek

2005

34

EKSMOoN

Elektroniczny Krajowy System
Monitoringu Orzekania o
Niepelosprawnosci

DECSOFT S.A,

2006

35

POBYT v2

System informatyczny Pobyt
wspomaga obstuge
cudzoziemcdw na terenie
Rzeczpospolitej Polskiej. W
systemie prowadzone sa miedzy
innymi sprawy zwigzane z
zezwoleniami na osiedlenie sig,
zezwoleniami na zamieszkanie w
Polsce, sprawy o udzielenie
azylu, sprawy dotyczace
repatriacji, wizowe oraz zwigzane
z obsiuga matego ruchu

RODAN Systems

2011
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granicznego.

36

Centralna
Aplikacja
Statystyczna

Centralna Aplikacja Statystyczna
jest oprogramowaniermn
przeznaczonym dla Jednostek
Organizacji Pomocy Spotecznej,
Jednostek samorzgdu
terytorialnego oraz Ministerstwa
Pracy i Polityki Spotecznej.
Podstawowa funkejg
oprogramowania jest wspieranie
procesu zbierania sprawozdan w
zakresie pomocy spotecznej,
$wiadezen rodzinnych, funduszu
alimentacyjnego, opieki nad
dzieckiem do trzech lat, karty
duzej rodziny, wykonanych w
oparciu o przygotowane i
rozdystrybuowane formularze.

Sygnity S.A.

2005

37

Aplikacja PI-MZT

{modut zarzgdzania
tozsamodceiami uzytkownikami
Jednostek Terenowych — gmin,
jednostek organizacyjnych
pomocy spotecznej) stuzy do
podiaczania jednostek do
Centralnego Systemu
Informatycznego Zabezpieczenia
Spolecznego oraz nadawania
uprawnien administratorom
Iokalnym i uzytkownikom.
Przedsiewziecie realizowane w
ramach projektu ,, Emp@tia -
Platforma Komunikacyjna
Obszaru Zabezpieczenia
Spotecznego”.

Sygnity 5.A,

2013

38

RJPS - Rejestr
Jednostek Pomocy
Spotecznej

Peni funkcje ogdinodostepnego
rejestru jednostek pomocy
spotecznej przeznaczonego
zardwno dla pracownikéw
jednostek jak i obywateli. W
rejestrze swoje dane umiescic
moga réwniez organizacje
pozarzadowe czy organizacje
pozytku publicznego dzialajace
na rzecz 0sob zagrozonych
wykluczeniem.

Asseco Poland S.A.

2014

39

eBON - Rejestr
Organizatoréw i
Osrodkow
Rehabilitacyjnych

Platforma wykonana na zlecenie
MPiPS w ramach Projektu
Emp@tia stuzaca do rejestrowania
wnioskow i wpiséw dotyczacych
organizatoréw turnuséw
rehabilitacyjnych i o$rodkow, w
ktérych mogg odbywad sie takie

Asseco Poland S.A.

2008
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furnusy.
40 | RWD-2 Rejestr Wnioskéw i Decyzji o vSolutions Pawet 2012
Pozwoleniu na Budowe -2 Gruszecki
41 | EZD PUW System EZD jest podstawowym, | Podlaski Urzad 2012
intuicyjnym narzedziem Wojewddzki
stuzaeym do zarzgdzania
dokumentacjg elektroniczng w
urzedzie. Umozliwia
wykonywanie czynnosci
kancelaryjnych i
dokumentowanie przebiegu
zatatwiania i rozstrzygania spraw
w sposéb elektroniczny.
42 | WORS Skiadanie wnioskow o Ministerstwo 2011
rozpoczecie specjalizacji lekarskiej | Zdrowia
do jednostki urzedu
wojewodzkiego lub WCZP
43 | Syriusz Obstuga wydawania zezwoleri na | Sygnity S.A. 2010
prace cudzoziemcéw
44 | Paszportowy Rejestracja wnioskdéw o wydanie | WASKO 2004
System Obstugi paszportu
Obywatela
45 | Platforma Focus Platforma teleinformatyczna w Focus Telecom 2015
Contact Center modelu Public Cloud Computing | Polska Sp. Z. 0. 0.
umozliwiajgca prowadzenie
proceséw komunikacji, obstugi
klienta oraz przechowywania
danych.
46 | BGK Zlecenia System przepltywu srodkéw BGK 2005
europejskich
47 | BGK 24 Biznes Bankowo$¢ elektroniczna BGK BGK 2005
48 | WebAdministrator | System Zarzadzania Trescig JSK Internet 2013
49 | Portal Zbieranie, przetwarzanie danych i | Centrum 2007
Sprawozdawczy opisywanie wynikéw. Informatyki
GUS Statystycznej
50 | ePUAP2 Elektroniczna Platforma Ustug Centrum Projektéw | 2015
Administracji Publicznej Informatycznych
51 | TREZOR 3.0 Informatyczny System Obstugi Ministerstwo 2015
Budzetu Paristwa. Celem Finanséw

wdrozenia systemu jest
usprawnienie wymiany
informacji pomiedzy
dysponentami srodkow
budzetowych oraz Ministerstwem
Finansow w zakresie realizacji
nastepujacych procesow
budzetowych: planowania
budzetu paristwa, wykonywania
budzetu paristwa,
sprawozdawczosci budzetowej,
opracowywania raportow dla
kierownictwa.




15

18. Wrykonanie zalecefi pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli.
Zalecenia wymienione w wystapieniu pokontrolnym nr 402 - 97/12 dyrektora
Archiwum Pafistwowego w Kielcach z dnia 5 kwietnia 2013 r. dotyczyly:

1. Przekazania do archiwum zakladowego przechowywanych w Wydziale Polityki
Spotecznej odziedziczonych materiatéw archiwalnych Wojewddzkiego Zespoiu
Pomocy Spolecznej w Kielcach z lat 1990 — 1998 oraz materialéw archiwalnych
Wojewddzkiej Komisji Dialogu Spotecznego, Wojewddzkiego Komitetu Ochrony
Pamigei Walki , Meczenistwa, Wojewddzkiej Rady Kombatantéw iOsdb
Represjonowanych, Zespotu ds. Rodziny iPrzeciwdziatania Uzaleznieniom do
2009 r. wigcznie. Materiaty archiwalne przekazano lub oczekujq na przejecie wb.r.

2. Wydzielenia do przekazania do Archiwum Panstwowego w Kielcach materialow
archiwalnych  Urzedu Wojewddzkiego w  Kielcach do 1987/1989 r.
i zewidencjonowania na spisach zdawczo — odbiorczych materiatdw archiwalnych
przekazywanych do archiwum panstwowego oraz poddania akt zabiegom
zabezpieczajacym w postaci odkurzenia, wymiany obwolut i umieszczenia
wszystkich jednostek inwentarzowych w bezkwasowych pudtach archiwalnych.
Prace nad wydzieleniem do przekazania do Archiwum Paristwowego w Kielcach materiatéw
archiwalnych Urzedu Wojewédzkiego w Kielcach do 1987/1989 r. i sporzqdzenie dla nich
ewidencji na spisach zdawczo-odbiorczych, ze wzgledu na trwajgcq termomodernizacje
budynku urzedu i braki kadrowe zostaly wykonane tylko czesciowo.

3. Wydzielenia ze zbioru akt osobowych znajdujacych si¢ w dyspozycji Wydziatu

Organizagji i Kadr akt osobowych pracownikéw Urzedu Wojewédzkiego w Kielcach
z lat 1945 ~ 1950 oraz akt osobowych poszczegdlnych starostw powiatowych z terenu
wojewddztwa kieleckiego do 1950 1., sporzadzenia dla nich ewidencji na spisach
zdawczo — odbiorczych materialdw  archiwalnych  przekazywanych do  archiwum
paristwowego, odregbnej dla kazdego Urzedu i przestania po jednym egz. spisow do
Archiwum Panstwowego w Kielcach.
Prace nad wydzieleniem ze zbioru akt osobowych akt osobowych pracownikéw Urzedu
Wojewddzkiego w Kielcach z lat 1945-1950 ornz akt osobowych poszczegblnych starostw
powiatowych i sporzqdzeniem dla nich ewidencji na spisach zdawczo-odbiorczych nie zostaly
jeszcze zakoticzone. Do czasu kontroli wydzielono i uporzqdkowano ok. 4,00 mb akt
410]. inw. o

4. Zakofczenia prac porzadkowych w odniesieniu do przechowywanych akt
osobowych Izby Skarbowej w Kielcach do 1950 r,, zewidencjonowania ich na spisach
zdawczo — odbiorczych materiatéw archiwalnych przekazywanych do archiwum
pafistwowego i przekazania do Archiwum Panstwowego w Kielcach — zalecenie
wykonano, spisy przestano do AP w Kielcach.

5. Sporzadzenia i przestania do Archiwum Panistwowego w Kielcach, do celow
stuzbowych spiséw zdawczo-odbiorczych zbioru wtéropiséw ksiag USC z lat 1946 -
1987, odrebnie dla k’aZd"ego USC i z wykazaniem kazdej jednostki inwentarzowej.
Zalecenie nie zostalo jeszcze wykonane, w zwigzku. z duzym nakiadem pracy ]akze] wymaga ze
strony pmcowmkow Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow. '

6. Wyposazenia magazynéw, pozostajacych w dyspozycji Wydziatu Orgamzaql i Kadr
w urzadzenia do pomiaru temperatury i wilgotnosci oraz systematycznego
kontrolowania wynikéw pomiardw, a magazynie, w ktérym sg przechowywane
ksiggi wtéropisdéw akt stanu cywilnego wymiany uszkodzonego termohigrometru. -
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W magazynie, w ktérym sq przechowywane ksiggi wtéropisow wymieniono uszkodzony
termohigrometr. Pozostala cze$¢ zalecenia stracita aktualnosc.

Zalecenie wymienione w wystapieniu pokontrolnym Dyrektora Archiwum
Pafistwowego w Kielcach z dnia 16 wrzesnia 2014 r. znak: ONA.421.96.2014.AS
dotyczace przekwalifikowania dokumentacji wywtaszczeniowej z lat 1981 — 2010, ok.
54,00 mb zakwalifikowang dotychczas do kategorii archiwalnej ,B15” i ,B25” na
materialy archiwalne (akta kategorii ,A”) i uporzadkowania jej jest w trakcie realizacji -
Jego termin uptynie 31 grudnia 2016 r. Do czasu kontroli akta zostaly
przekwalifikowane do kat. ,A”.

III.  Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostana przekazane odrebnym
pismem,

Protokot podpisali

---------------------------------

Kierownik kontrolowanej jednostki archiwista zakladowy przeprowadzajacy  kontrole

Protokdt sporzadzono w 2 egz.

Egz. nr 1 - Jednostka kontrolowana

Egz. nr 2 - Archiwum Paristwowe w Kielcach
» —,» Nie dotyczy.



