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Wykaz skrotow

1.

IR/IR SPPW - Instytucja Realizujaca Szwajcarsko-Polski Program Wspotpracy
W wojewodztwie $wietokrzyskim - Wojewoda Swietokrzyski dziatajacy w imieniu i na
rzecz Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego;

Umowa — Umowa o dofinansowanie nr 6/2013/PL33/SPPW/I1ill/Nr2/2012 zawarta w dniu
21 czerwca 2013 roku pomiedzy Wojewoda Swigtokrzyskim a Gmina Kielce, dzialajaca
przy pomocy Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach;

Wytyczne — Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie udzielania zamdowien
w ramach Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspolpracy, do ktorych nie ma zastosowania
ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych podpisane w dniu 30
kwietnia 2014 r.;

POW - Placowka Opiekunczo-Wychowawcza;

SIWZ — Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia;

projekt — projekt Beneficjenta pod nazwa ,, Poprawa jakosci ustug opieki spotecznej
poprzez adaptacje budynku na lokale aktywizujgce dla osob niepetnosprawnych oraz
podniesienie  kwalifikacji zawodowych personelu Zespotu Placowek "Kamyk"
W Kielcach’;

ustawa PZP — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
2013 poz. 907).

Spis tabel

1.

Tabela nr 1. Terminowos$¢ skladania informacji w zakresie udzielania zaméwien
publicznych w okresie 01.02.2014 r. - 31.12.2014 r.

Tabela nr 2. Zmiany w projekcie Beneficjenta;

Tabela nr 3. Postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzone
w okresie 01.02.2014 r. - 31.12.2014 r.;

. Tabela nr 4. Podziat kwot z poszczegdlnych wnioskow o platnosc;

1. Jednostka kontrolowana

Nazwa jednostki kontrolowanej: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Kielcach,;

Adres jednostki kontrolowanej: ul. Studzienna 2, 25-544 Kielce;
Beneficjent: Gmina Kielce, ul. Rynek 1, 25-303 Kielce;
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2. Data rozpoczecia i zakonczenia kontroli nr 01/2015

Data rozpoczgcia czynnosci kontrolnych na miejscu: 03.02.2015r.
Data zakonczenia czynnosci kontrolnych na miejscu: 06.02.2015 r.

Okres przedtuzenia czynno$ci kontrolnych na miejscu: -

3. Pracownicy przeprowadzajace kontrole

Kontrola planowa/derazna nr 01/2015 =zostala przeprowadzona przez Zespot
Kontrolujacy SPPW w sktadzie:
1. Pani Karolina Romanska, inspektor wojewodzki, Wydziat Polityki Spotecznej — kierownik
Zespotu Kontrolujacego SPPW;
2. Pani Elzbieta Kwiatek, inspektor wojewddzki, Wydziat Polityki Spotecznej — cztonek
Zespotu Kontrolujacego SPPW;
3. Pani Joanna Ku$mierczyk, inspektor wojewodzki, Wydziat Polityki Spotecznej — cztonek
Zespotu Kontrolujacego SPPW;
4. Pani Malgorzata Lukomska, inspektor wojewodzki, Wydziat Organizacji 1 Kadr — cztonek
Zespotu Kontrolujacego SPPW;
5. Pan Mariusz Laba, radca prawny, Wydziat Prawny, Nadzoru i Kontroli — czlonek Zespotu

Kontrolujacego SPPW;

4.Cel oraz przedmiot kontroli nr 01/2015

Przedmiotem kontroli byta realizacja projektu pod nazwa ,, Poprawa jakosci ustug
opieki spotecznej poprzez adaptacje budynku na lokale aktywizujgce dla 0sob
niepetnosprawnych oraz podniesienie kwalifikacji zawodowych personelu Zespotu Placowek
"Kamyk" w Kielcach”. Celem kontroli byta weryfikacja zgodnosci realizacji Projektu
z Umowg o dofinansowanie nr 6/2013/PL33/SPPW/Iill/Nr2/2012.
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5. Zakres kontroli

1) Wywiazywanie si¢ Beneficjenta z obowigzkow formalnych wobec Instytucji
Realizujacej, w tym:
a) terminowos$¢ sktadania raportdéw okresowych i raportow rocznych;
b) terminowos¢ sktadania informacji w zakresie udzielania zamowien publicznych;
c¢) informowanie IR o planowanych zmianach w Projekcie;
d) istotne zmiany w Projekcie;
e) zgodno$¢ poniesionych wydatkow z zakresem wskazanym we wniosku
o dofinansowanie;
2) Stosowanie przez Beneficjenta przepisow i wytycznych w zakresie udzielania zamowien
publicznych, w tym:
a) prawidtowos$¢ zrealizowanych postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego
0 warto$ci szacunkowej ponizej 30.000 EURO — stosowanie wytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju;
3) Prawidlowos¢ wydatkéw poniesionych przez Beneficjenta w ramach realizacji projektu,
w tym:
a) prowadzenie odrgbnej ewidencji ksiggowe;;
b) odpowiednie udokumentowanie wydatkow zgodnie z wytycznymi IP i IR;
4) Zgodno$¢ podejmowanych dziatan z zakresem rzeczowym projektu, w tym:

a) zakres i prawidlowo$¢ realizacji ustug w ramach komponentu II;

6. Osoby udzielajace informacji/wyjasnien (osoby odpowiedzialne)

1.Pani Justyna Szczesna, referent w Dziale Projektow Strukturalnych MOPR - w sprawach
merytorycznych;

2.Pani Monika Gorska, specjalista ds. finansowo - ksiggowych MOPR - w sprawach
finansowo — ksiggowych;

3.Pani Sylwia Drogosz, inspektor ds. zamoéwien publicznych MOPR - w sprawach
postepowan przetargowych;

4.Pan Alojzy Jakobik, osoba zatrudniona na umowe o dzielo do prowadzenia postepowan
dotyczacych projektow wspotfinansowanych przez Szwajcari¢ w ramach Szwajcarsko-
Polskiego Programu Wspotpracy - w sprawach postgpowan przetargowych;

5. Pan Pawet Regucki, kierownik Dzialu Technicznego MOPR - w sprawach inwestycyjnych;
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7.Opis stanu faktycznego stwierdzonego w trakcie kontroli

1) Wywiazywanie si¢ Beneficjenta z obowigzkéw formalnych wobec Instytucji

Realizujacej

Zespot Kontrolujacy w trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych zweryfikowat
wywiazywanie si¢ Beneficjenta z obowigzkow formalnych wobec Instytucji Realizujace;.
Kontroli podlegaty zagadnienia dotyczace terminowos$ci skladania raportow okresowych
i raportow rocznych, terminowosci sktadania informacji w zakresie udzielania zamowien
publicznych, informowania IR o planowanych zmianach w Projekcie, dokonywania istotnych

zmian w Projekcie.

Ustalenia
a) terminowo$¢ skladania raportéw okresowych i raportéw rocznych

Beneficjent w okresie objetym kontrola ztozyt 11 raportow okresowych.

Raporty okresowe Beneficjenta byly sktadane terminowo — odpowiednio 10 lutego,
10 marca, 10 kwietnia, 12 maja, 10 czerwca, 9 lipca, 11 sierpnia, 10 wrzesnia, 10
pazdziernika, 5 listopada, 3 grudnia 2014 roku.

Zgodnie z § 14 ust. 3 umowy o dofinansowanie Beneficjent zobowigzany jest do zlozenia
raportu rocznego z realizacji projektu do 15 stycznia kolejnego roku. W okresie objgtym

kontrolg Beneficjent nie ztozyt raportu rocznego, do czego nie byt zobowigzany.

b) terminowos$¢ skladania informacji w zakresie udzielania zaméwien publicznych
Beneficjent w okresie objetym kontrolg przeprowadzit 10 postepowan 0 udzielenie
zamoOwienia publicznego (dowod nr 01):
I.  Tryb konkurencyjny, art. 4 pkt 8 ustawy PZP - Organizacja szkolenia ,,Relacyjna
psychoterapia Gestalt” dla 1 pracownika merytorycznego Zespotu Placowek
., Kamyk” w Kielcach,

Il.  Tryb konkurencyjny, art. 4 pkt 8 ustawy PZP — Organizacja studiow podyplomowych
dla 1 pracownika merytorycznego Zespotu Placowek ,,Kamyk” w Kielcach na
kierunku ,, Integracja sensoryczna’;

[1l.  Tryb konkurencyjny, art. 4 pkt 8 ustawy PZP — Zakup, dostawa artykutow
gospodarstwa domowego do lokali aktywizujgcych mieszczqcych —sie  przy
ul. Nowowiejskiej 14;
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VI.

VII.

VIIL.

Tryb konkurencyjny, art. 4 pkt 8 ustawy PZP — Zakup, dostawa i montaz mebli
do lokali aktywizujgcych mieszczgceych sie przy ul. Nowowiejskiej 14,

Tryb konkurencyjny, art. 4 pkt 8 ustawy PZP — Zakup, dostawa i montaz sprzetu
wspomagajgcego rehabilitacje o0sob niepetnosprawnych do lokali aktywizujgcych
mieszczgcych sie przy ul. Nowowiejskiej 14;

Tryb konkurencyjny, art. 4 pkt 8 ustawy PZP — Zakup, dostawa i montaz rolet
materiatowych wewnetrznych do lokali aktywizujgcych mieszczqgcych sie przy
ul. Nowowiejskiej 14;

Tryb konkurencyjny, art. 4 pkt 8 ustawy PZP — Zakup, dostawa i montaz sprzetu RTV
I AGD do lokali aktywizujqcych mieszczqcych sie przy ul. Nowowiejskiej 14,

Tryb konkurencyjny, art. 4 pkt 8 ustawy PZP — Organizacja studiow podyplomowych
dla 2 pracownikow merytorycznych Zespotu Placowek ,,Kamyk” w Kielcach na
kierunku ,, Asystent osoby starszej i niepetnosprawnej”;

Tryb konkurencyjny, art. 4 pkt 8 ustawy PZP — Organizacja studiow podyplomowych
dla 1 pracownika merytorycznego Zespotu Placowek ,,Kamyk” w Kielcach na
kierunku ,, Gimnastyka korekcyjna”;

Tryb konkurencyjny, art. 4 pkt 8 ustawy PZP — Organizacja studiow podyplomowych
dla 2 pracownikow merytorycznych Zespotu Placowek ,,Kamyk” w Kielcach na
kierunku ,, Edukacja i intelektualng

rehabilitacja os. z niepelnosprawnosciq

(Oligofrenopedagogika) ”.

Tabela 1. Terminowo$¢ sktadania informacji w zakresie udzielania zamowien publicznych w okresie
01.02.2014r. - 31.12.2014 .

Data zlozenia do Data Data zlozenia do
IR informacji ; . Data zakonczenia IR informacji
Lp. . opublikowania L. :
0 wszczeciu L . zamoOwienia 0 wyniku
. zamowienia .
postepowania postepowania
I 27.10.2014 27.10.2014 31.10.2014 03.11.2014
I. 5.11.2014 17.10.2014 22.10.2014 5.11.2014
I"l. 06.06.2014 06.06.2014 11.06.2014 13.06.2014
Iv. 17.06.2014 17.06.2014 23.06.2014 25.06.2014
V. 06.06.2014 09.06.2014 13.06.2014 16.06.2014
VI. 06.06.2014 09.06.2014 13.06.2014 16.06.2014
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Tabela 1. Terminowo$¢ sktadania informacji w zakresie udzielania zaméwien publicznych w okresie
01.02.2014 r. - 31.12.2014 .
Data zlozenia do Data Data zlozenia do
IR informacji . . Data zakonczenia IR informacji
Lp. . opublikowania L :
0 wszczeciu R zamOwienia 0 wyniku
. zaméwienia .
postepowania postepowania
VII. 06.06.2014 06.06.2014 12.06.2014 16.06.2014
VIII. 11.02.2014 12.02.2014 18.02.2014 18.02.2014
IX. 25.02.2014 25.02.2014 03.03.2014 03.03.2014
X. 03.01.2014 03.01.2014 10.01.2014 10.01.2014

Po sprawdzeniu dokumentacji przetargowej, Zespot Kontrolujacy stwierdzil, iz

Beneficjent nie dotrzymal wskazanych w Umowie terminéw, dotyczacych
przedmiotowych zamowien publicznych w zakresie przekazywania informacji o wszczeciu
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego. Zgodnie z Umowa Beneficjent
zobowigzany jest kazdorazowo do informowania IR 0 zamiarze wszczecia postgpowania
W terminie co najmniej 30 dni przed planowanym rozpoczgciem procedury. W zwigzku
Z sytuacja, w ktorej znalazt si¢ Beneficjent, a mianowicie zmiany kierunkow studiow
podyplomowych na inne kierunki studiéw i kurs oraz brakiem rozstrzygnigcia zamowienia na
pozostate kierunki studiow podyplomowym, mimo wielokrotnego ich ogtaszania, IR stoi na
stanowisku, ze okres 30 dni ,,bezczynno$ci” wptynalby niekorzystnie na realizacje projektu
przez Beneficjenta, powodujac niepotrzebne wydtuzenie procedur oraz opoznienie
rozpoczecia dziatan w ramach Komponentu I1.

Zgodnie z unormowaniami zawartymi w Wytycznych, nie ma wymogu dokumentacji
zamowien ponizej kwoty 3500 zit., ktére sa przeprowadzane na podstawie regulaminu
wewnetrznego  jednostki.  Niemniej dokumentami

jednak  Beneficjent dysponuje

potwierdzajacymi realizacje czynnosci w zakresie prowadzonego postepowania.

¢)i d) informowanie IR o planowanych zmianach w Projekcie

Beneficjent w okresie objetym kontrola dokonal pigciu (5) istotnych zmian w projekcie,
ktore zostaty uprzednio zaakceptowane przez IR.

Beneficjent wywigzuje si¢ z obowigzku informowanie IR o planowanych zmianach

w projekcie odpowiednio wczesniej, przed ich wprowadzeniem. Mozna zatem stwierdzi¢, ze
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poprawnie realizuje postanowienia wynikajace z umowy o dofinansowanie § 7 Zobowigzania

Beneficjenta.

Tabela nr 2. Zmiany w projekcie Beneficjenta

Data
Lp. Zmiana informacji Data akceptacji IR
o0 planowanej
Zzmianie
Aneks nr 2 — zmiany w zakresie:
- terminow realizacji zadan etapu 4 w ramach Komponentu I,
- nazw studiow podyplomowych i kursow w ramach
Komponentu I, zgodnie z wprowadzonymi zmianami,
- harmonogramu realizacji projektu,
1. |- budzetu projektu poprzez zmiane calkowitej warto$ci 30.05.2014
. . . L , . 08.04.2014 (Aneks nr 2 zawarty
projektu, catkowitej wartosci wydatkow kwalifikowalnych w dn. 04.06.2014r.)
oraz wnioskowanej dotacji,
- szczegotowego planu wydatkow,
- wartosci zrodet finansowania wydatkow kwalifikowalnych
projektu,
- harmonogramu rzeczowo-finansowego.
Aneks nr 3 — zmiana uchyla §11 pkt 6, dot. wymogu
2 przedstawienia we wniosku o platnos¢ koncowa wydatkow Zmiana Aneks nr 3 zawarty
owartoéci co najmniej 5%  wartoSci przyznanego | zinicjatywy IR | wdn. 09.10.2014r.
dofinansowania.
Whiosek 0 zmiang kierunkéw studiow podyplomowych:
- ,Specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spolecznej” na
3. ,lntegracja sensoryczna”, 14.10.2014 r. 16.10.2014 r.
,Propedeutyka psychologii klinicznej” na ,Relacyjna
Psychoterapia Gestalt”.
Aneks nr 4 — zmiany w zakresie:
- nazw studiow podyplomowych w ramach Komponentu II,
zgodnie z wprowadzonymi zmianami,
- wskaznikow realizacji celdw projektu,
- budzetu projektu poprzez zmiang catkowitej wartosci 30.10.2014 r. (Aneks
4. | projektu, catkowitej wartosci wydatkow kwalifikowalnych | 27.10.2014 . nr 4 zawarty
oraz wnioskowanej dotacji, w dn. 06.11.2014 r.)
- szczegotowego planu wydatkow,
- wartoéci zrodet finansowania wydatkow kwalifikowalnych
projektu,
- harmonogramu rzeczowo-finansowego.
Aneks nr 5 — zmiana dot. wprowadzenia do Umowy zapisu .
3. naktadajacego obowiazek zlozenia dodatkowego wniosku | zmiana Aneks nr 5 zawarty
z inicjatywy IR wdn. 28.11.2014 r

0 ptatno$¢ na wniosek IR.
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e) zgodno$¢ poniesionych wydatkow 2z zakresem wskazanym we wniosku
o dofinansowanie

W zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw poniesionych przez Beneficjenta w ramach
realizacji projektu, Zespot Kontrolujacy ustalit, iz wydatki w ramach projektu sa ponoszone
prawidlowo.

Beneficjent posiada oryginaty dokumentoéw zataczanych do wnioskdéw o platnosé, jako
kserokopie. Dokumenty ksiggowe sa opisywane poprawnie, z uwzglednieniem wytycznych
Instytucji Posredniczacej oraz Instytucji Realizujacej w tym zakresie. Zespdt Kontrolujacy
stwierdzil takze, iz Beneficjent posiada wyodrgbniony system ksiggowy umozliwiajacy
identyfikacj¢ operacji finansowych oraz dysponuje kompletna dokumentacja ksiegowa
potwierdzajacg dokonanie wydatkéw na realizacje projektu.

W odniesieniu do obowigzku stosowania przez Beneficjenta przepiséw i wytycznych
w zakresie udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci szacunkowej ponizej 30.000 EURO
Zespot Kontrolujacy stwierdzil, iz Beneficjent dokumentuje prowadzone postgpowania

W sposob prawidlowy I niebudzacy zastrzezen.

2) Stosowanie przez Beneficjenta przepisow i wytycznych w zakresie udzielania
zamoOwien publicznych

a) prawidlowos¢ zrealizowanych postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego

0 wartosci szacunkowej ponizej 30.000 EURO - stosowanie wytycznych Ministra

Infrastruktury i Rozwoju

Ustalenia

Z uwagi na wartosci udzielanych zamoéwien publicznych mieszczacych si¢ w granicach
od 780,00 zt brutto do 35.199,86 zl brutto, w toku kontroli Zespot Kontrolujacy SPPW
dokonat analizy dokumentacji zwigzanej z przeprowadzeniem postegpowan do dnia 31 grudnia
2014 roku, pod katem spelnienia wymogow zawartych wytycznymi Ministra Infrastruktury

i Rozwoju.

Tabela nr 3. Postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego przeprowadzone w okresie 01.02.2014 r. -
31.12.2014 .

Lp. Nazwa zamowienia Czynno$ci/dzialania

Organizacja szkolenia ,,Relacyjna psychoterapia Gestalt” dla | Zwrocono si¢ z zapytaniem ofertowym
I 1 pracownika merytorycznego Zespotu Placowek ,. Kamyk” | do Pracowni Psychologicznej JA-TY,
w Kielcach College Medycznego Instytutu Studiow
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Tabela nr 3. Postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzone w okresie 01.02.2014 r. -

31.12.2014 r.
Lp. Nazwa zamowienia CzynnoS$ci/dzialania
Podyplomowych ANDRAGO -
CENTRUM, Centrum Ksztalcenia

Ustawicznego Europejskiego Instytutu
Edukacji; zapytania przekazywano
osobiscie. Oferty ztozyty: Pracownia
Psychologiczna  JA-TY, College
Medyczny Instytut Studiow
Podyplomowych ANDRAGO -
CENTRUM.

Organizacja studiéw podyplomowych dla 1 pracownika
merytorycznego Zespolu Placowek ,, Kamyk” w Kielcach na
kierunku ,,Integracja sensoryczna”

Zwrdcono si¢ z zapytaniem ofertowym
do Staropolskiej Szkoly Wyzszej
w Kielcach, College  Medycznego
Instytutu  Studiow  Podyplomowych
ANDRAGO-CENTRUM, Wyzszej
Szkoly = Administracji ~ Publicznej;
zapytania przekazywano osobiscie.
Oferty zlozyly: College Medyczny
Instytut ~ Studiow  Podyplomowych
ANDRAGO-CENTRUM,
Szkota Administracji Publiczne;.

Wyzsza

Zakup, dostawa artykutow gospodarstwa domowego do
lokali aktywizujacych
ul. Nowowiejskiej 14

mieszczacych si¢ przy

Zwrocono si¢ z zapytaniem ofertowym
do P.P.H.U. DOMOS Sp. J. TM.W.E.
Rybcezynscy, Zaktadu Ushug
Budowlano-Sprzetowych R.  Sikora,
Sklepu Przemystowego , U Wiesi”;
zapytania przekazywano osobiscie.
Oferty ztozyty: P.P.H.U. DOMOS Sp.
j. TM.WE. Rybczynscy, Sklep
Przemystowy ,,U Wiesi”.

Zakup, dostawa i montaz mebli do lokali aktywizujacych
mieszczacych si¢ przy ul. Nowowiejskiej 14

Zwrocono si¢ z zapytaniem ofertowym
do EMGIE-MEBLE Mateusz
Gosciniewicz, Przedsigbiorstwa
Prywatnego Stanistaw Nowak,
FORNITURE Aleksander Lichman;
zapytania osobiscie.
W/w podmioty ztozyty oferty.

przekazywano

Zakup, dostawa 1 montaz

rehabilitacj¢ ~ osob

sprzgtu  wspomagajacego
niepetnosprawnych  do  lokali
aktywizujacych mieszczacych si¢ przy ul. Nowowiejskiej 14

Zwrocono si¢ z zapytaniem ofertowym
do Sklepu Medycznego MAX -
MEDICAL, Hurtowni Termed, Sklepu
Medycznego Alfa-Med.; zapytania
przekazywano osobiscie. Ofert ztozyty:
Sklep Medyczny MAX — MEDICAL,
Sklep Medyczny Alfa.

VI.

Zakup, dostawa i montaz rolet materialowych wewnetrznych
do lokali aktywizujacych
ul. Nowowiejskiej 14

mieszczacych  si¢  przy

Zwrocono si¢ z zapytaniem ofertowym
do Z.P.UH. AGMART, ,Alusystem”
Firmy Handlowo -  Ustugowe;j,
Przedsigbiorstwa Ustugowo -
Handlowo - Produkcyjnego ,PAG”;
zapytania przekazywano osobiscie.
Oferty ztozyly: Z.P.U.H. AGMART,
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Tabela nr 3. Postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzone w okresie 01.02.2014 r. -
31.12.2014 r.

Lp. Nazwa zamowienia CzynnoS$ci/dzialania

Przedsigbiorstwo Ustugowo -
Handlowo — Produkcyjne ,,PAG”.

Zwrocono si¢ z zapytaniem ofertowym
do TAST A. Grzywna, P. Swierczynski
Sp. j., EVOTRADE sp. z 0.0., P.H.U.
PWP ELEKTRONIK W.Dyl, P.
Strojanowski  Sp.  j.;  zapytania
przekazywano osobiscie. Wiw
podmioty ztozyly oferty.

Zakup, dostawa i montaz sprze¢tu RTV i AGD do lokali

VII.
aktywizujacych mieszczacych si¢ przy ul. Nowowiejskiej 14

Zwrocono si¢ z zapytaniem ofertowym
do Staropolskiej Szkoty Wyzszej
w Kielcach, College  Medycznego
Instytutu  Studiéw  Podyplomowych
ANDRAGO - CENTRUM, PRO
INVEST KIELCE SP. Z 0.0,
zapytania  przekazywano mailem
i osobiscie. Oferty ztozyty: Staropolska
Szkota Wyzsza w Kielcach, College

Organizacja studiow podyplomowych dla 2 pracownikow
VIII. | merytorycznych Zespotu Placowek ,,Kamyk” w Kielcach na
kierunku ,,Asystent osoby starszej i niepelnosprawne;j”

Medyczny Instytut Studiow
Podyplomowych ANDRAGO -
CENTRUM.

Zwrocono si¢ z zapytaniem ofertowym
do Swigtokrzyskiej Szkoly Wyzszej,
College Medycznego Instytutu Studiow
Podyplomowych ANDRAGO -
Organizacja studidow podyplomowych dla 1 pracownika | CENTRUM, PRO INVESTMENT
IX. | merytorycznego Zespotu Placowek ,,Kamyk” w Kielcach na | KIELCE SP. Z 0.0.; zapytania
kierunku ,,Gimnastyka korekcyjna” przekazywano osobiscie. Oferty
ztozyty: College Medyczny Instytut
Studiow Podyplomowych ANDRAGO
— CENTRUM, Staropolska Szkota
Wyzsza w Kielcach.

Zwro6cono si¢ z zapytaniem ofertowym
do Staropolskiej Szkoly Wyzszej
w Kielcach, College  Medycznego
Instytutu  Studiéw  Podyplomowych
ANDRAGO - CENTRUM, PRO
INVESTMENT KIELCE SP. Z 0.0,
zapytania przekazywano osobiscie.
Oferty zlozyly: College Medyczny
Instytut  Studiow  Podyplomowych
ANDRAGO - CENTRUM,
Swietokrzyska Szkota Wyzsza.

Organizacja studiow podyplomowych dla 2 pracownikoéw
merytorycznych Zespolu Placowek ,,Kamyk” w Kielcach na
kierunku ,,Edukacja i rehabilitacja os. z niepetnosprawno$cia
intelektualng (Oligofrenopedagogika)”

W badanych postgpowaniach jako jedyne kryterium wyboru oferty stosowano ceng.
Przed udzieleniem zamoéwien przeprowadzano oszacowanie warto§ci zamowienia na
podstawie rozpoznania cenowego. Zgodnie z pkt 9 Wytycznych istnieje obowigzek

dokumentowania procedury udzielania zamoéwienia o wartoéci przekraczajacej 3500 ztotych
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poprzez sporzadzenie notatki zawierajacej m. in. informacj¢ do jakich trzech potencjalnych
wykonawcow wystano zapytanie ofertowe, wykaz ofert, ktére wptynely w odpowiedzi na
zapytanie ofertowe, wskazanic wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru, date
sporzadzenia notatki i podpis partnera lub osoby upowaznionej przez partnera do
podejmowania czynnosci w jego imieniu, ztozone oferty lub wydruk ze strony internetowe;j
wykonawcy, chyba ze oferty zostaly uzyskane w drodze zapytania telefonicznego lub
bezposrednio, o$wiadczenia oséb wykonujacych w imieniu partnera czynnos$ci zwigzane
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, o braku wystapienia
okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —Prawo
zamowien publicznych.

W toku kontroli Zesp6t Kontrolujacy SPPW uzyskat kserokopie dokumentacji zwigzane;j
z udzielonymi zamowieniami publicznymi w postaci zapytan-sondazy rynku oraz protokotéw
z wyboru najkorzystniejszej oferty. (dowéd nr 02)

W  udostgpnionej dokumentacji dotyczacej prowadzonych zamoéwien brak byto
oswiadczen oso6b wykonujacych w imieniu partnera czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem
I przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy o braku okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych, o ktorych
mowa w pkt 9 e) tiret trzecie Wytycznych, na drukach stanowigcych zatacznik nr 1 do tych
wytycznych. Z uzyskanych informacji wynikato, Ze takie o§wiadczenia byty skladane, wobec

czego nalezy dotaczy¢ je do dokumentacji.

Analiza w/w postgpowan, przeprowadzona w zakresie wynikajacym z udostepnionej
dokumentacji, zakresu kontroli oraz zakreslonych ram czasowych nie wykazata w odno$nym

zakresie na sprzeczno$¢ prowadzonych postepowan z Wytycznymi oraz z Umowa.

3) Prawidlowo$¢ wydatkow poniesionych przez Beneficjenta w ramach realizacji

projektu

a) prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej
Polityka rachunkowosci zostala wprowadzona odpowiednim aktem prawnym
funkcjonujacym u Beneficjenta tj. Zarzadzeniem wewnetrzny nr 60/2013 Dyrektora

Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach z dnia 31 grudnia 2013 roku w sprawie
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ustalenia zasad polityki rachunkowosci dla Miejskiego Os$rodka Pomocy Rodzinie
w Kielcach.

W polityce rachunkowosci Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach zawarta
jest informacja, iz jednostka posiada rachunek biezacy — podstawowy oraz rachunki
pomocnicze otwierane na potrzeby realizacji projektéw lub programoéw z udziatem $rodkow
europejskich 1 innych srodkéw bezzwrotnych oraz realizacji innych zadan, w zakresie ktorych
umowa lub przepisy okreslajg koniecznos¢ wydzielenia srodkow pieni¢znych na odrgbnych
rachunku bankowym.

Z przekazanych Zespotowi Kontrolujacemu wydrukéw systemu ksiegowego wynika,
iz Beneficjent stosuje odrgbny system ksiggowy i kazda operacja ksiggowa jest ksiegowana
na wyodrebnionym dla projektu pn. ,,Poprawa jakosci ustug opieki spolecznej poprzez
adaptacje budynku na lokale aktywizujgce dla osob niepetnosprawnych oraz podniesienie
kwalifikacji zawodowych personelu Zespotu Placowek ,,Kamyk” w Kielcach” rachunku t;.
zastosowano odpowiedni kod ksiggowy oznaczajacy prowadzenie wyodrgbnionej ewidencji
w ramach juz prowadzonych przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Kielcach ksiag
rachunkowych. (dowod nr 03)

Znajduje to réwniez potwierdzenie w przedstawionym przez Beneficjenta
zaktadowym planie kont, w ktérym okreslono, iz wszystkie wydatki sa ksiggowane na koncie
1312. Konto to stluzy do ewidencji wszystkich operacji finansowych zwigzanych
z kontrolowanym projektem.

Ponadto kazdy wydatek widniejacy na wydruku z systemu ksiggowego posiada wyrdznik
podziatki klasyfikacji budzetowej z czwartg cyfra 6 1 7, ktore okreslaja, iz dany wydatek jest
wspotfinansowany z wkladu wlasnego Beneficjenta oraz finansowany z ptatnosci budzetu

srodkow europejskich w ramach Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspotpracy.

b) odpowiednie udokumentowanie wydatkow zgodnie z wytycznymi IP i IR

Umowa pomiedzy Wojewoda Swietokrzyskim a Gmina Kielce dziatajaca przy pomocy
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach o dofinansowanie projektu
nr PL33/SPPW/LiII/Nr2/2012 zostala podpisana w dniu 21 czerwca 2013 roku
i zarejestrowana pod numerem 6/2013/PL33/SPPW/I1ill/Nr2/2012.

Majac na uwadze zapisy w/w Umowy oraz zmiany wprowadzone Aneksami nr: 1/2013
z dnia 03.09.2013 r., 2/2014 z dnia 04.06.2014 r., 3/2014 z dnia 09.10.2014 r., 4/2014 z dnia
06.11.2014 r. oraz 5/2014 z dnia z dnia 28.11.2014 r. do przedmiotowej Umowy Instytucja

Realizujaca przyznata Beneficjentowi dofinansowanie w kwocie 502.137,46 zt ze $srodkow
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Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspotpracy, stanowigcych nie wigcej niz 85% wydatkow
kwalifikowanych w ramach projektu.

Beneficjent zobowigzat si¢ do wydatkowania z wlasnych §rodkéw kwoty w wysokosci
88.612,49 7zl stanowigcych 15% wydatkéw kwalifikowalnych, jak réwniez do pokrycia
pozostatych wydatkow niekwalifikowanych w ramach projektu.

Catkowite wydatki kwalifikowane wynosza 590.749,95 zt i sg rowne catkowitej wartosci
projektu.

Rozpoczgcie realizacji Projektu ustalono na dzien 01.10.2013 roku, natomiast jego
rzeczowe i finansowe zakonczenie ustalono na dzien 30.06.2015 roku.

Beneficjent w badanym okresie ztozyl do Instytucji Realizujacej 11 wnioskow
o platno$¢ posrednig w terminie wskazanym w § 11 ust. 4 w/w umowy o dofinansowanie
projektu.

Zespot Kontrolujacy SPPW dokonat poréwnania wnioskéw o ptatno$¢ ztozonych do
Instytucji Realizujacej z wnioskami o platno$¢ znajdujacymi si¢ w siedzibie Beneficjenta.

Podzial kwot z poszczegdlnych wnioskdéw o ptatnos$¢ przedstawia nastgpujaca tabela.

Tabela nr 3. Podzial kwot z poszczegélnych wnioskéw o platnosé
Calkowita kwota Kwota wydatkéw Kwota wydatkéw | Kwota wydatkéw
Lp. wydatkéw objetych kwalifikowalnych kwalifikowalnych | kwalifikowalnych
whioskiem (1009%0) (85%0) (15%0)
Whiosek 8 664,94 664,94 565,20 99,74
Whiosek 9 136.565,00 136.565,00 116.080,25 20.484,75
Whiosek 10 1.900,00 1.900,00 1.615,00 285,00
Whiosek 11 124.720,00 124.720,00 106.012,00 18.708,00
Whiosek 12 11.225,00 11.225,00 9.541,25 1.683,75
Whiosek 13 30.440,15 30.440,15 25.874,13 4.566,02
Whiosek 14 35.199,86 35.199,86 29.919,88 5.279,98
Whiosek 15 0,00 0,00 0,00 0,00
Whiosek 16 11.225,00 11.225,00 9.541,25 1.683,75
Whiosek 17 0,00 0,00 0,00 0,00
Whiosek 18 3.630,00 3.630,00 3.085,50 544,50
RAZEM 355.569,95 355.569,95 302.234,46 53.335,49

Z przedstawionej tabeli wynika, iz Beneficjent w badanym okresie nie poniost zadnych

wydatkéow z dwoch wnioskdw o platnosé; wnioski te spetnialy funkcje sprawozdawcza.

Natomiast pozostate 9 wnioskow o platnos¢ spetniaty dwie funkcje: sprawozdawcza
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(tj. przekazanie informacji o postgpie finansowym i rzeczowym Projektu) i wnioskowanie
0 przyznanie platnosci stanowigcych refundacj¢ poniesionych przez Beneficjenta wydatkow.

Nastepnie Zespot Kontrolujagcy SPPW  przystgpit do sprawdzenia prawdziwosci
przekazanych przez Beneficjenta kopii dokumentow potwierdzajacych dokonanie wydatkow.
W tym celu poréwnano oryginaty dokumentow bedacych w dyspozycji Beneficjenta
z kopiami przekazanymi do Instytucji Realizujgcej w formie zatacznikow do w/w wnioskoéw
0 ptatnos¢. Przedstawione zespotowi kontrolujagcemu oryginaty dokumentéw ksiegowych sg
tozsame z zatagczanymi do wnioskdéw o platnos¢ ich kserokopiami.

Przedstawione dokumenty $wiadcza o faktycznie poniesionych kosztach na realizacje

kontrolowanego projektu.

4) Zgodnos¢ podejmowanych dzialan z zakresem rzeczowym projektu
a) zakres i prawidlowos¢ realizacji ustug w ramach Komponentu 11

W trakcie kontroli sprawdzono czy szkolenia w ramach Komponentu Il realizowane byty
zgodnie z obowigzujacymi procedurami, czy dokumentacja dotyczaca szkolen jest kompletna
i prawidtowo prowadzona.

Kontrola obje¢ta dokumentacj¢ zwigzang z organizacja i przeprowadzeniem studiow

podyplomowych na nast¢pujacych kierunkach:

l. Dokumentacje studiow podyplomowych realizowanych w oparciu o Umowe
nr 4/SPPW/POW/2013 z dn. 15.11.2013 r. na przeprowadzenie studiow podyplomowych

wResocjalizacja z socjoterapiq”

Miejscem realizacji: Kielce

Termin realizacji: IV kwartat 2013 r. — II kwartat 2014, liczba uczestnikdéw - 6 0sob.

Studia zostaly zorganizowane przez Swietokrzyska Szkote Wyzsza, ul. Mielczarskiego
51, 25-709 Kielce. Wykonawca kursu zostal wybrany poprzez postepowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego w trybie art. 4 pkt 8 ustawy PZP zgodnie z ustawa z dnia 29

stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 907 ze zm.)

Dokumentacja obejmuije:

e ramowy program studiow na kierunku resocjalizacja z socjoterapia,
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listy obecnosci na terminy zjazdow (tj. 23-24.11.2013, 7-8.12.2013, 4-5.01.2014,18-

19.01.2014,25-26.01.2014, 8-9.02.2014, 22-23.02.2014, 8-9.03.2014, 22-23.03.2014),

e pokwitowanie odbioru talondw konsumpcyjnych na rok akademicki 2013/2014 (semestr
I) na poszczeg6lne terminy zjazdow( j.w.),

e listy obecnos$ci na terminy zjazdow (tj.5-6.04.2014, 26-27.04.2014, 10-11.05.2014, 24-
25.05.2014,31.05.-1.06.2014,14-15.06.2014,28-29.06.2014),

e pokwitowanie odbioru talonéw konsumpcyjnych na rok akademicki 2013/2014 (semestr
IT) na poszczegdlne terminy zjazdow( j.w.),

e wykaz listy dyploméw 1 kserokopii ukonczenia studiow podyplomowych dla

poszczegblnych pracownikéw potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem.

Il. Dokumentacj¢ studiow podyplomowych realizowanych w oparciu o Umowe
nr 3/SPPW/POW/2013 z dn. 05.11.2013 r. na przeprowadzenie studiow podyplomowych
»[Neurologopedia”

Miejscem realizacji: Kielce

Termin realizacji: IV kwartat 2013 r. — II kwartat 2014, liczba uczestnikow — 1 0soba.

Studia zostaly zorganizowane przez Swictokrzyska Szkote Wyzsza, ul. Mielczarskiego
51, 25-709 Kielce. Wykonawca kursu zostal wybrany poprzez postgpowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego w trybie art. 4 pkt 8 ustawy PZP zgodnie z ustawa z dnia 29

stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 907 ze zm.).

Dokumentacja obejmuije:

e ramowy program studiow,

e listy obecnosci na terminy zjazdow (tj.8-10.11.2013, 22-24.11.2013, 10-12.01.2014, 24-
26.01.2014, 7-9.02.2014, 21-23.02.2014, 7-9.03.2014, 21-23.03.2014),

e pokwitowanie odbioru talonéw konsumpcyjnych rok akademicki 2013/2014 (semestr I)
na poszczego6lne terminy zjazdow,

e listy obecnosci na terminy zjazdow (tj.4-6.04.2014, 25-27.04.2014, 16-18.05.2014,
30.05-01-06.2014),

e pokwitowanie odbioru talonéw konsumpcyjnych rok akademicki 2013/2014 (semestr II)
na poszczego6lne terminy zjazdow,

e lista wydanych $wiadectw ukonczenia studiow podyplomowych, kserokopia §wiadectwa

ukonczenia studiéw podyplomowych, potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem.
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1. Dokumentacj¢ studiow podyplomowych realizowanych w oparciu o Umowe
nr 2/SPPW/POW/2014 z dn. 24.02.2014 r. na przeprowadzenie studiéw podyplomowych

wAsystent osoby starszej i niepelnosprawnej”

Miejscem realizacji: Kielce
Termin realizacji: I kwartat 2014 r. —IV kwartal 2014, liczba uczestnikow - 2 0soby.
Studia zostaty zorganizowane przez Staropolskag Szkote Wyzszg w Kielcach, ul. mjr. Jana

Piwnika 49, 25-666 Kielce. Wykonawca kursu zostal wybrany poprzez postgpowanie

0 udzielenie zamowienia publicznego w trybie art. 4 pkt 8 ustawy PZP zgodnie z ustawa

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 907 ze zm.).
Dokumentacja obejmuije:

e cel oraz ramowy program studiow i1 program praktyk na kierunku , ,Asystent osoby
starszej 1 niepetnosprawnej”,

e pokwitowanie odbioru talonéw konsumpcyjnych rok akademicki 2013/2014 (semestr 1)
na poszczegdlne terminy zjazdow (tj. 18-19.01.2014, 25-26.01.2014, 15-16.02.2014, 8-
9.03.2014, 22-23.03.2014, 5-6.04.2014, 26-27.04.2014, 10-11.05.2014, 31.05.-
01.06.2014, 14-15.06.2014, 28-29.06.2014),

e listy obecnos$ci na terminy zjazdéw: 18-19.01.2014, 25-26.01.2014, 15-16.02.2014
(anulowano),8-9.03.2014, 22-23.03.2014, 5-6.04.2014, 26-27.04.2014, 10-11.05.2014,
31.05.-01.06.2014, 14-15.06.2014, 28-29.06.2014,

e pokwitowanie odbioru talonéw konsumpcyjnych rok akademicki 2013/2014 (semestr II)
na poszczeg6lne terminy zjazdow (t).27-28.09.2014, 11-12.10.2014, 25-26.10.2014, 8-
9.11.2014, 15-16.11.2014),

e listy obecnosci na terminy zjazdow (t).27-28.09.2014, 11-12.10.2014, 25-26.10.2014, 8-
9.11.2014, 15-16.11.2014),

e lista wydanych $§wiadectw ukonczenia studiow podyplomowych, dyplomow i kserokopie
ukonczenia studiow podyplomowych dla poszczegdlnych pracownikow potwierdzone za

zgodnos¢ z oryginatem.

Kontroli poddano takze dokumentacje zwigzang z organizacja i przebiegiem kursow
realizowanych w oparciu 0 umowe:
A. Nr 2/SPPW/POW/2013 z dnia 5 listopada 2013 r. dotyczaca organizacji kursow

i szkolen.
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Wykonawca — College Medyczny, ul Wesota 19/3, 25-305 Kielce, zostal wybrany
poprzez postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego w trybie art. 4 pkt 8 ustawy PZP
zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013

poz. 907 ze zm.).

W uparciu 0 powyzszg umowe zorganizowano nastepujace Kursy:
l. weksualnos¢  o0sob  niepelnosprawnych” - kurs obejmowal 16 godzin zajec

dydaktycznych, uczestniczylo w nim 18 oséb.

Dokumentacja obejmuije:

e ramowy plan kursu,

e program kursu,

e imienny podziat uczestnikow na dwie grupy,

e harmonogram spotkan z uwzglgdnieniem terminow zjazdow (tj. 11,13,17, 19 grudnia
2013 r.— I grupai 12, 16, 18, 20 grudnia 2013 r.- 1l grupa),

e skrypt do kursu,

e listy obecnosci na kazdy dzien szkolenia,

e protokdét egzaminu koncowego,

e wykaz wydanych zaswiadczen,

e zaswiadczenia o ukonczeniu kursu, ale bez potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginalem,

e dziennik zajec,

e sprawozdanie,

e kwestionariusze oceny kursu.

Powyzsza dokumentacja jest oznakowana zgodnie z wytycznymi dotyczacymi

oznaczenia projektow w ramach Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspolpracy.

Il. ,, Diagnoza 0sob niepetnosprawnych w oparciu o Profil Psychoedukacyjny PEPR” — Kurs

obejmowat 32 godziny zaje¢ dydaktycznych, skierowano na niego 18 pracownikow.

Dokumentacja obejmuije:
e ramowy plan kursu,

e program kursu,
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e podziat uczestnikoéw na dwie grupy szkoleniowe,

e harmonogram spotkan (grupa I - 18,19,20,21,24,25,26,27 marca 2014 r. godz. 8.00 -
11.15, grupa Il - 18, 19, 20, 21, 24, 25, 26, 27 marca 2014 r. godz. 11.30-14.45),

e skrypt do kursu,

e listy obecnosci na kazdy dzien szkolenia,

e protokdt egzaminu koncowego,

e rejestr wydanych zaswiadczen,

e dziennik zajec,

e sprawozdanie,

e zaswiadczenia o ukonczeniu kursu, ale bez potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginalem,

e materiaty szkoleniowe,

e testy na zakonczenie kursu i kwestionariusze oceny kursu.

Powyzsza dokumentacja jest oznakowana zgodnie z wytycznymi dotyczacymi
oznaczenia projektow w ramach Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspolpracy.
Jedna z osob skierowanych na kurs nie ukonczyta go z powodu zwolnienia lekarskiego

trwajacego przez caty czas trwania kursu.

1. ,Sytuacja spoleczna osob niepetnosprawnych” - kurs obejmowal 16 godzin zajgé

dydaktycznych, uczestniczyto w nim 18 osob.

Dokumentacja obejmuje:

e ramowy plan kursu,

e podzial na dwie grupy,

e program kursu

e harmonogram spotkan (27.11.2013, 29.11.2013, 04.12.2013, 09.12.2013 - | grupa,
28.11.2013, 02.12.2013, 06.12.2013, 10.12.2013 - 11 grupa),

e skrypt do kursu,

e listy obecnos$ci na kazdy dzien szkolenia,

e protokot egzaminu koncowego,

e rejestr wydanych zaswiadczen,

e dziennik zajec,
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sprawozdanie,

kwestionariusze oceny kursu,

Powyzsza dokumentacja jest oznakowana zgodnie z wytycznymi dotyczacymi

oznaczenia projektow w ramach Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspolpracy.

B. Nr 6/SPPW/POW/2013 z dnia 19 grudnia 2013 r. dotyczacg organizacji kursow

i szkolen.

Wykonawca — College Medyczny, ul Wesota 19/3, 25-305 Kielce, zostal wybrany

poprzez postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie art. 4 pkt 8 ustawy PZP

zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013

poz. 907 ze zm.), tj:

W uparciu o powyzsza umow¢ zorganizowano nastepujace kursy:

, Aktywizacja zawodowa osob niepetnosprawnych”, w kursie uczestniczyto 18 osob.

Dokumentacja zawiera:

harmonogram zaj¢¢ z podzialem na dwie grupy szkoleniowe: grupa I - 30.12.2013,

29.01.2014; grupa Il - 30.12.2013 i 30.01.2014

dziennik zajec,

protokot egzaminu koncowego,

rejestr wydanych zaswiadczen,

zaswiadczenia o ukonczeniu kursu, ale bez potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginalem,
sprawozdanie,

kwestionariusz oceny kursu.

,,Opiekunka dziecigca i osoby starszej” — kurs obejmowal 24 godziny zajec

dydaktycznych, uczestniczylo w nim 18 oséb.

Dokumentacja zawiera:

harmonogram spotkan: grupa I (23.12.2013, 20,21,24,27,28 stycznia 2014 (godz. 8.00-
11.30), grupa 11 (23.12.2013 r., 20, 21, 24, 27, 28 stycznia 2014 r. (godz. 11.30-14.00),
skrypt do kursu,
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e listy obecnosci na kazdy dzien szkolenia,

e protokot egzaminu koncowego,

e rejestr wydanych zaswiadczen,

e zaswiadczenia o ukonczeniu kursu, ale bez potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginalem,
e dziennik zajgc,

e sprawozdanie, test,

e kwestionariusze oceny kursu,

e materiaty szkoleniowe

Powyzsza dokumentacja jest oznakowana zgodnie z wytycznymi dotyczacymi

oznaczenia projektow w ramach Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspotpracy.

Il ,,Sposoby i metody pracy z osobami niepetnosprawnymi”, kurs obejmowal 32 godziny
dydaktyczne, do udziatu delegowano 18 0sob, jedna osoba nie ukonczyta kursu.
Dokumentacja kursu zawiera:

e harmonogram spotkan: grupa I — 31 grudnia 2013 r., 28 luty, 3, 4, 7, 11, 14, 17 marca
2014 r. (godz. 8.00-11.25), grupa Il — 31 grudnia 2013 r., 28 luty, 3, 4, 7, 11, 14, 17
marca 2014 r. (godz.11.30-14.45),

e skrypt do kursu,

e listy obecnos$ci na kazdy dzien szkolenia,

e protokot egzaminu koncowego,

e rejestr wydanych zaswiadczen,

e dziennik zajec,

e sprawozdania,

e test,

e kwestionariusze oceny kursu,

e materiaty szkoleniowe.

Powyzsza dokumentacja jest oznakowana zgodnie z wytycznymi dotyczacymi

oznaczenia projektow w ramach Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspolpracy.
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V. ., Zasady opieki i komunikacji z mieszkancami z zaburzeniami procesow poznawczych”,
kurs obejmowat 16 godzin dydaktycznych. Do udzialu w kursie do udziatu delegowano 18

0s0b, jedna osoba nie ukonczyta kursu.

Dokumentacja kursu zawiera:

e harmonogram spotkan, grupa I — 27.12.2013, 10.03.2014, 12.03.2014,13.03.2014
(godz. 8.00-11.25), grupa Il (27.12.2013, 10.03.2014, 12.03.2014,13.03.2014
(godz. 11.30-14.45),

e skrypt do kursu,

e listy obecnosci na kazdy dzien szkolenia,

e protokdt egzaminu koncowego,

e rejestr wydanych zaswiadczen,

e dziennik zajec,

e sprawozdania,

o test,

e kwestionariusze oceny kursu,

e materiaty szkoleniowe,

Powyzsza dokumentacja jest oznakowana zgodnie z wytycznymi dotyczacymi

oznaczenia projektow w ramach Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspolpracy.

V. , Zachowania agresywne i autoagresywne osob niepetnosprawnych” — kurs obejmowat

16 godzin dydaktycznych. Uczestniczyto w nim 18 os6b.

Dokumentacja kursu zawiera:

e harmonogram spotkan: grupa I — 24.12.2013,26 i 27 02, 05.03.2014 (godz. 8.00-11.25),
grupa Il —24.12.2013,26 i 27 02, 05.03.2014 (godz. 11.30-14.45),

e skrypt do kursu,

e listy obecnos$ci na kazdy dzien szkolenia,

e protokdt egzaminu koncowego,

e rejestr wydanych zaswiadczen,

e dziennik zajec,
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e sprawozdania,
e fest,
e kwestionariusze oceny kursu ,

e materiaty szkoleniowe.

Powyzsza dokumentacja jest oznakowana zgodnie z wytycznymi dotyczacymi

oznaczenia projektow w ramach Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspolpracy.

C. Kontrola obj¢to takze szkolenie pn. , Relacyjna Psychoterapia Gestalt” realizowane
woparciu 0 Umowe Nr 5/SPPW/POW/2014 z dnia 3 listopada 2014 r. dotyczaca
organizacji warsztatow szkoleniowych zawarta z Wykonawca Pracownia Psychologiczna Ja-
Ty Daniel Bgk , ul. Marcina z Wrocimowic 12/404, 03-145 Warszawa.

Warsztaty realizowano w terminie 7-8 listopada 2014 r., w Szkwie k/Ostrofeki,
uczestniczyta w nich 1 osoba.
Dokumentacja zawiera: zaswiadczenie potwierdzajace udzial, liste obecnosci wraz

z potwierdzeniem korzystania z wyzywienia.

Studia podyplomowe i kursy odbywaja si¢ w oparciu o terminy wskazane w umowach
oraz w przekazanym przez wykonawce wykazie kursow. Po dokonaniu czynnosci
kontrolnych Zespot Kontrolujacy stwierdzit, ze wykaz terminow szkolen jest zgodny
z harmonogramem przedstawionym we wniosku aplikacyjnym Beneficjenta, a o0soby
skierowane na szkolenia w ramach Komponentu II sa pracownikami jednostki na rzecz ktorej

realizowany jest projekt.

8. Whnioski

Zespot Kontrolujacy po przeprowadzeniu kontroli w dniach 3-6 lutego 2015 .
przedstawia nastgpujace wnioski pokontrolne:

1. W zakresie wywigzywania si¢ z obowigzkoéw formalnych wobec IR nalezy stwierdzi¢, iz

co do zasady, Beneficjent dotrzymuje termindw okreslonych w Umowie. Nieznaczne

uchybienia na tym polu skutkujg bledami o niskiej wadze.
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2. Beneficjent dokumentuje prowadzone postepowania w sposOéb  wystarczajacy,
umozliwiajacy odtworzenie poszczegolnych etapéw postepowania. Jednakze w zakresie
udzielania zamowien publicznych Zespot Kontrolujacy stwierdzit wystapienie uchybien,
ktére nie skutkuja korekta finansowa. Uchybienia te polegaja na braku dotaczenia
o$wiadczen cztonkow zespotoéw ofertowych o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy PZP.

3. Dla celow realizacji projektu Beneficjent posiada wyodrgbniony system ksiegowy
umozliwiajacy identyfikacje operacji finansowych.

4. Beneficjent dysponuje kompletng dokumentacja ksiggowa potwierdzajaca dokonanie
wydatkoéw na realizacje projektu.

5. Dowody ksiggowe potwierdzajace dokonanie wydatkow sa oznaczone w sposob
prawidlowy i nie budza watpliwosci co do ich prawdziwosci.

6. Opisy dokumentéw ksiegowych sa zgodne z wytycznymi Instytucji Realizujacej
w sprawie ,opisu dokumentow ksiegowych zalagczonych do wniosku o platnosé
sporzadzanych przez Beneficjentow”.

7. Oryginaly wszystkich dokumentéow zwigzanych z realizacja projektu znajdujace si¢
w siedzibie Beneficjenta sg tozsame z kserokopiami dokumentow zataczonych do
wnioskow o ptatnosc.

8. Listy obecnosci na studiach podyplomowych organizowanych przez Swigtokrzyska Szkote
Wyzsza sa prowadzone w sposdb uniemozliwiajgcy stwierdzenie czy uczestnicy byli
obecni na wszystkich zajeciach. Prowadzona jest lista obecnosci zbiorcza za 3 dni zjazdu
i uwzgledniajaca jeden podpis, co nie jest to adekwatne do prowadzonych trzydniowych
zajec. Nie jest to miarodajna kontrola obecnosci uczestnikow.

9. Ustugi w ramach Komponentu Il realizowane sa prawidlowo i zgodnie z zakresem
rzeczowym projektu.

10. Dokumentacja szkolen w zakresie Komponentu II prowadzona jest prawidtowo. Brakuje

jednak potwierdzenia za zgodnos$¢ z oryginalem za§wiadczen o ukonczeniu kursow.

9. Wyjasnienia i wuwagi przedstawione przez instytucje
kontrolowang

Kierownik jednostki kontrolowanej ani osoba przez niego upowazniona w Wyznaczonym

terminie nie zglosit uwag i zastrzezen do ustalen i wnioskow zawartych w Sprawozdaniu z
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kontroli — wersja wstgpna. W piSmie z dnia 2 marca 2015 r. znak: MOPR.PS.414.3.2015

Kierownik jednostki kontrolowanej przekazat informacje¢ o braku uwag i zastrzezen.

10. Stanowisko IR SPPW w sprawie wyjasnien i uwag

W zwigzku z brakiem uwag ze strony kierownika jednostki kontrolowanej, Instytucja

Realizujaca nie zaj¢ta stanowiska w sprawie wyjasnien i uwag.

11.Zalecenia IR SPPW

Majac na wzgledzie poczynione ustalenia stanu faktycznego oraz wywiedzione na tej
podstawie wnioski Instytucja Realizujaca zaleca, co nastgpuje:

1. Nalezy dotaczy¢ oswiadczenia cztonkow zespotow ofertowych o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy PZP do dokumentacji
zwigzanej z przedmiotowymi zamowieniami.

2. W zwiazku z realizacja pozostatych kierunkow studiow podyplomowych, zaleca si¢
prowadzenie listy obecnosci na kazdy dzien zjazdu.

3. Zaleca si¢ uzupehienie dokumentacji szkolen o potwierdzenie za zgodno$¢ z oryginatem

zaswiadczen o ukonczeniu kursow.

12. Wykaz zalacznikow

Dowod 1 — Informacja dot. przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamodwien
publicznych;
Dowad 2 — Kserokopie dokumentacji zwigzanej z udzielonymi zaméwieniami publicznymi;

Dowéd 3 — Zarzadzenie wewnetrzne Nr 60/2013.

13. Pouczenie

Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona w terminie 7 dni
roboczych od dnia dorgczenia Sprawozdania z Kontroli — wersja ostateczna moze odmoéowic

podpisania niniejszego Sprawozdania wraz z uzasadnieniem podj¢cia takiej decyzji.
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Sprawozdanie z kontroli — wersja ostateczna zostalo sporzadzona w dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla IR SPPW, jeden egzemplarz dla

instytucji kontrolowane;.

Data i podpisy przedstawicieli IR SPPW

Jednostka kontrolujaca:
hd N d € e
Sporzadzit kierownik Zespotu Kontrolujacego IR SPPW: 030%0@1 o) ovdliua @QWU?,C(Q

Eltborehe, &mm, olu, 06,03, 4045

Sporzadzit cztonek Zespotu Kontrolujacego IR SPPW:

Sporzadzit cztonek Zespotu Kontrolujacego IR SPPW: <}DIWOZQ Jé&W& 7 y_’?/( 06.03 . /6y

i )
Sporzadzit cztonek Zespotu Kontrolujacego IR SPPW: ﬂw wyh g 03 2015

Sporzadzit cztonek Zespotu Kontrolujacego IR SPPW: s

KIEROWNIK
Zaakceptowal Kierownik Projektu nr KIK/57: Projekty, KIK/57

ZATWIERDZAM g
WOJEWODA SWIETOKRZYSKI up- WOJEWODY SWIETOKRZYSKIEGO
Sta
O\Q"") }.wm;%;%@?‘?é ........

W
YDZIALU POLITYKI SPOLECZ{podpis)

Data i podpisy przedstawicieli jednostki kontrolowane;j

MEEJSEKEI OSRODEK
POMOPCY RODZINIE
ul. Studzienna 2, 25-544 KIELCE
NIP 959-08-30-858, Reg 003677051

.............

Jednostka kontrolowana:

Beneficjent:
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