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Wykaz skrotow:

1.

IR/IR SPPW - Instytucja Realizujgca Szwajcarsko-Polski Program Wspolpracy
W wojewodztwie $wietokrzyskim - Wojewoda Swictokrzyski dziatajacy w imieniu i na
rzecz Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego;

Umowa — Umowa o dofinansowanie nr 2/2013/PL33/SPPWI/I1ill/Nr3/2012 zawarta
w dniu 21 czerwca 2013 roku pomiedzy Wojewoda Swictokrzyskim a Gmina Kielce,
dziatajaca przy pomocy Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach;

Wytyczne — Wytyczne Ministra Infrastruktury iRozwoju w zakresie udzielania
zamoOwien w ramach Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspoltpracy, do ktorych nie ma
zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych
podpisane w dniu 30 kwietnia 2014 r.;

DPS — Dom Pomocy Spotecznej;

SIWZ — Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia;

projekt — projekt Beneficjenta pod nazwg ,, Poprawa jakosci ustug opieki spolecznej
poprzez utworzenie mieszkan aktywizacyjnych dla osob starszych i niepetnosprawnych
oraz podniesienie kwalifikacji zawodowych personelu Domu Pomocy Spotecznej im. Jana
Pawta I w Kielcach’;

7. ustawa PZP — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdowien publicznych (Dz. U.
2013 poz. 907).

Spis tabel

1. Tabela 1. Terminowo$¢ skladania informacji w zakresie udzielania zamowien
publicznych w okresie od dn. 01.05.2014 do dn. 30.09.2015r.

2. Tabela nr 2. Zakres realizacji ustug w ramach Komponentu I w okresie od 01.02.2014
r. do 30.09.2015r.;

3. Tabela nr 3. Postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego przeprowadzone
w okresie 01.05.2015 - 30.09.2015r.;

4.  Tabela nr 4. Podziat kwot z poszczegdlnych wnioskow o platnosé;

5. Tabela nr 5. Zakres realizacji ustug w ramach Komponentu II w okresie od 01.02.2014
r.do 30.09.2015r.;

6. Tabela nr 6. Poziom realizacji wskaznikow produktu i rezultatu projektu w ramach

Komponentu I,
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1. Jednostka kontrolowana

Nazwa jednostki kontrolowanej: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Kielcach;
Adres jednostki kontrolowanej: ul. Studzienna 2, 25-544 Kielce;
Beneficjent: Gmina Kielce, ul. Rynek 1, 25-303 Kielce;

2. Data rozpoczecia i zakonczenia kontroli nr 05/2015

Data rozpoczgcia czynnosci kontrolnych na miejscu: 16.11.2015r.
Data zakonczenia czynnosci kontrolnych na miejscu: 17.11.2015r.

Okres przedtuzenia czynnosci kontrolnych na miejscu: -

3. Pracownicy przeprowadzajacy kontrole

Kontrola planowa/derazna nr 12/2015 zostala przeprowadzona przez Zespot

Kontrolujacy SPPW w sktadzie:

1. Pan Dawid Kowalski, inspektor wojewodzki, Wydziat Polityki Spotecznej — kierownik
Zespotu Kontrolujacego SPPW;

2. Pani Elzbieta Kwiatek, inspektor wojewodzki, Wydziat Polityki Spolecznej — cztonek
Zespohu Kontrolujacego SPPW;

4. Cel oraz przedmiot kontroli nr 12/2015

Przedmiotem kontroli byta realizacja projektu pod nazwa ,, Poprawa jakosci ustug opieki
spotecznej  poprzez — utworzenie mieszkan  aktywizacyjnych dla  osob  starszych
| niepetnosprawnych oraz podniesienie kwalifikacji zawodowych personelu Domu Pomocy
Spotecznej im. Jana Pawla Il w Kielcach”. Celem kontroli byla weryfikacja zgodnosci

realizacji Projektu z Umowg o dofinansowanie nr 2/2013/PL33/SPPW/Iill/Nr3/2012.

5. Zakres kontroli

1) Wywigzywanie si¢ beneficjenta z obowigzkow formalnych wobec Instytucji
Realizujacej, w tym:
a)  terminowosc¢ sktadania raportow okresowych i raportow rocznych;

b) terminowos$¢ sktadania informacji w zakresie udzielania zamowien publicznych;
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2)

3)

4)

5)

6)

¢) informowanie IR o planowanych zmianach w Projekcie;

d) istotne zmiany w Projekcie;

e) zgodno$¢ poniesionych wydatkdbw z zakresem wskazanym we wniosku
o dofinansowanie;

Stosowanie przez Beneficjenta przepisow i1 wytycznych w zakresie udzielania

zamoOwien publicznych, w tym:

a) prawidtowos¢ zrealizowanych postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego
0 wartosci szacunkowej powyzej 30.000 EURO — stosowanie przepisow ustawy
Prawo Zaméwien Publicznych;

b) prawidlowos¢ zrealizowanych postepowan o udzielenie zamowienia publicznego
0 warto$ci szacunkowej ponizej 30.000 EURO — stosowanie wytycznych Ministra
Rozwoju Regionalnego;

Kwalifikowalno§¢ wydatkow poniesionych przez beneficjenta w ramach realizacji

projektu, w tym:

a) prowadzenie odrgbnej ewidencji ksiegowe;j;

b)  odpowiednie udokumentowanie wydatkow zgodnie z wytycznymi IP i IR;

Zgodnos¢ podejmowanych dzialan z zakresem rzeczowym projektu, w tym:

a) zakres i prawidlowo$¢ realizacji robot budowalnych i dostaw w ramach
komponentu I;

b)  zakres i prawidtowos¢ realizacji ustug w ramach komponentu II;

Postep rzeczowo — finansowy Projektu, w tym:

a)  Postgp finansowy — poziom wydatkowania $srodkow;

b)  Postep rzeczowy — poziom osiagniecia wskaznikow;

C)  Zagrozenia prawidtowej realizacji Projektu.

Realizacja dziatan informacyjnych i promocyjnych, w tym:

a)  zakres realizowanych dziatan przez Beneficjenta;

b)  stosowanie wytycznych IP i IR przez Beneficjenta;

c)  skutecznos$¢ i efektywno$¢ realizowanych dziatan;
Osoby udzielajace informacji/wyjasnien (osoby
odpowiedzialne)

Pani Justyna Szczesna, referent w Dziale Projektow Strukturalnych MOPR - w sprawach

merytorycznych;
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7. Opis stanu faktycznego stwierdzonego w trakcie kontroli

1) Wywiazywanie si¢ Beneficjenta z obowigzkéw formalnych wobec Instytucji

Realizujacej

Zespot Kontrolujacy w trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych zweryfikowat
wywiazywanie si¢ Beneficjenta z obowigzkow formalnych wobec Instytucji Realizujace;.
Kontroli podlegaty zagadnienia dotyczace terminowos$ci skladania raportow okresowych
i raportow rocznych, terminowosci sktadania informacji w zakresie udzielania zamoéwien
publicznych, informowania IR o planowanych zmianach w Projekcie, dokonywania istotnych

zmian w Projekcie.

Ustalenia
a) terminowo$¢ sktadania raportow okresowych i raportow rocznych

Beneficjent w okresie objetym kontrolg ztozyt 6 wnioskow o platno$¢ wraz z czgscig
sprawozdawczg.

Raporty okresowe Beneficjenta byly skladane terminowo — odpowiednio 6 maja,
2 czerwca, 10 lipca, 6 sierpnia, 10 wrze$nia, 8 pazdziernika 2015 r.

Zgodnie z § 14 ust. 3 umowy o dofinansowanie Beneficjent zobowigzany jest do zloZenia
raportu rocznego z realizacji projektu do 15 stycznia kolejnego roku. W okresie objgtym
kontrolg Beneficjent nie sktadat raportow rocznych.

Beneficjent dotrzymuje termindéw sktadania raportoéw okresowych.

b) terminowos$¢ skladania informacji w zakresie udzielania zamowien publicznych
Beneficjent w okresie objetym kontrolg przeprowadzit 1 postepowanie 0 udzielenie

zaméwienia publicznego (dowod nr 01):

1. Tryb konkurencyjny, art. 4 pkt 8 ustawy PZP - Publikacja informacji prasowej
w wiodacych mediach o zasiggu regionalnym na potrzeby projektu ,,Poprawa jakosci
ustug opieki spolecznej poprzez utworzenie lokali aktywizujgcych dla osob starszych
| niepetnosprawnych oraz podniesienie kwalifikacji zawodowych personelu Domu

Pomocy Spofecznej im. Jana Pawta I w Kielcach”;
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Tabela nr 1. Terminowo$¢ sktadania informacji w zakresie udzielania zamowien publicznych w okresie od
dn. 01.05.2014 do dn. 30.09.2015 r.
Data Data zlozenia do
Data zlozenia do IR informacji . . Data zakonczenia IR informacji
Lp. . . opublikowania L :
0 WSZczeciu post(;powanla zaméwienia zamowienia 0 Wynlku
postepowania
1. 18.08.2015 . 17.09.2015r. 21.09.2015 . 21.09.2015r.
Po sprawdzeniu dokumentacji przetargowej, Zespoét Kontrolujacy stwierdzit,

iz Beneficjent dotrzymal wskazanych w Umowie terminow, dotyczacych przedmiotowych
zamowien publicznych w zakresie przekazywania informacji o wszczgciu postepowan
0 udzielenie zamdwienia publicznego. Zgodnie z Umowa Beneficjent zobowigzany jest
kazdorazowo do informowania IR 0 zamiarze wszczecia postgpowania W terminie co
najmniej 30 dni przed planowanym rozpoczeciem procedury.

Zgodnie z unormowaniami zawartymi w Wytycznych, nie ma wymogu dokumentacji
zamowien ponizej kwoty 3500 zt., ktoére sa przeprowadzane na podstawie regulaminu
wewnetrznego  jednostki.  Niemniej dokumentami

jednak  Beneficjent dysponuje

potwierdzajacymi realizacje czynno$ci w zakresie prowadzonego postepowania.

¢) id)informowanie IR o planowanych zmianach w Projekcie

Beneficjent w okresie objetym kontrolg dokonat jednej (1) istotnej zmiany w projekcie,
ktora zostata zaakceptowana przez IR.

Beneficjent wywigzuje si¢ z obowigzku informowanie IR o planowanych zmianach
w projekcie odpowiednio wczesniej, przed ich wprowadzeniem, poprawnie realizujac

postanowienia wynikajace z umowy o dofinansowanie § 7 Zobowigzania Beneficjenta.

Tabela nr 2. Zmiany w projekcie Beneficjenta;

Data informacji

Lp. Zmiana ‘macjt
0 planowanej zmianie

Data akceptacji IR

Aneks nr 6/2015 — zmiany w zakresie:

1. | - budzetu projektu poprzez zmiang catkowitej wartosci
projektu, catkowitej warto$ci wydatkow
kwalifikowalnych oraz wnioskowanej dotacji,

Aneks nr 6 zawarto

24.03.2014 w dn. 17.06.2015 r.-
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e) zgodno$¢ poniesionych wydatkéw =z zakresem wskazanym we wniosku

o dofinansowanie

W zakresie kwalifikowalnosci wydatkow poniesionych przez Beneficjenta w ramach
realizacji projektu, Zespot Kontrolujacy ustalit, iz wydatki w ramach projektu sa ponoszone
prawidlowo.

Beneficjent posiada oryginaly dokumentow zatagczanych do wnioskow o ptatnosé, jako
kserokopie. Dokumenty ksiegowe sg opisywane poprawnie, z uwzglednieniem wytycznych
Instytucji Posredniczacej oraz Instytucji Realizujacej w tym zakresie. Zespdt Kontrolujacy
stwierdzil takze, iz Beneficjent posiada wyodrgbniony system ksiggowy umozliwiajacy
identyfikacje operacji finansowych oraz dysponuje kompletng dokumentacjg ksiggowsa
potwierdzajacg dokonanie wydatkéw na realizacje projektu.

W odniesieniu do obowigzku stosowania przez Beneficjenta przepisoéw i wytycznych
w zakresie udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej 30.000 EURO
Zespot Kontrolujacy stwierdzil, iz Beneficjent dokumentuje prowadzone postgpowania
W sposob prawidlowy I niebudzacy zastrzezen.

2) Stosowanie przez Beneficjenta przepisow i wytycznych w zakresie udzielania
zamowien publicznych
a) prawidlowos¢ zrealizowanych postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego

0 wartosci szacunkowej powyzej 30.000 EURO - stosowanie przepisow ustawy

Prawo Zamoéwien Publicznych
Ustalenia:

W toku kontroli Zesp6l Kontrolujacy ustalil, iz w okresie objetym kontrolag Beneficjent
nie przeprowadzal postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych o warto$ci powyzej

30.000 Euro.

b) prawidlowos¢ zrealizowanych postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego
0 wartosci szacunkowej ponizej 30.000 EURO - stosowanie wytycznych Ministra

Infrastruktury i Rozwoju

Ustalenia:
Z uwagi na szacunkowag warto§¢ zamoOwienia publicznego udzielonego przez
Beneficjenta w okresie objetym kontrola, tj. 768,75 zl brutto, w toku kontroli Zespot

Kontrolujacy SPPW dokonat analizy dokumentacji zwigzanej z przeprowadzeniem
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postgpowan od dnia 1 maja 2015 roku, pod katem spelnienia wymogdéw zawartych

wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju.

Tabela nr 3. Postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego przeprowadzone w okresie 01.05.2015 -
30.09.2015,;

Lp. Nazwa zamdéwienia CzynnoS$ci/dzialania

Zwrbcono si¢ z zapytaniem ofertowym
do  Agora  Warszawa  Oddziat
w Kielcach oraz Media Regionalne
Oddziat w  Kielcach.  Zapytania
przekazywano osobiscie. Oferty
ztozyla: Agora Warszawa Oddziat
w Kielcach.

Publikacja informacji prasowej w wiodacych mediach o
zasiggu regionalnym na potrzeby projektu ,,Poprawa jakosci
ustug opieki spotecznej poprzez adaptacje budynku na lokale
aktywizujgce dla osob niepelnosprawnych oraz podniesienie
kwalifikacji ~zawodowych personelu Domu Pomocy
Spotecznej im. Jana Pawla Il w Kielcach”.

W badanym postgpowaniu jako jedyne kryterium wyboru oferty stosowano ceng. Przed
udzieleniem zamowienia przeprowadzano o0szacowanie jego warto$ci na podstawie
rozpoznania cenowego. Zgodnie z pkt 9 Wytycznych obowigzek dokumentowania procedury
udzielania zamowienia dotyczy zamowien o warto$ci Szacunkowej powyzej 3.500,00 ztotych,
jednakze Beneficjent sporzadzil dokumentacje¢ zgodnie z regulaminem wewngtrznym
jednostki.

W toku kontroli Zesp6t Kontrolujagcy SPPW uzyskat kserokopie dokumentacji zwigzanej
z udzielonymi zaméowieniami publicznymi w postaci zapytan-sondazy rynku oraz protokotéw

z wyboru najkorzystniejszej oferty. (dowod nr 02).

Analiza w/w postgpowania, przeprowadzona w zakresie wynikajacym z udostgpnionej
dokumentacji, zakresu kontroli oraz ram czasowych okreslonych w programie kontroli

wykazala jego zgodnos$¢ z Wytycznymi oraz z Umowa.

3) Prawidlowos¢ wydatkéw poniesionych przez Beneficjenta w ramach realizacji
projektu

a) Prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej

Polityka rachunkowos$ci zostala wprowadzona odpowiednim aktem prawnym
funkcjonujacym u Beneficjenta tj. Zarzadzeniem wewngtrznym nr 60/2013 Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach z dnia 31 grudnia 2013 roku w sprawie
ustalenia zasad polityki rachunkowosci dla Miejskiego Os$rodka Pomocy Rodzinie
w Kielcach.

W polityce rachunkowosci Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach zawarta

jest informacja, iz jednostka posiada rachunek biezacy — podstawowy oraz rachunki
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pomocnicze otwierane na potrzeby realizacji projektow lub programéw z udziatem $rodkow
europejskich 1 innych srodkéw bezzwrotnych oraz realizacji innych zadan, w zakresie ktorych
umowa lub przepisy okreslaja konieczno$¢ wydzielenia srodkéw pieni¢znych na odrebnym
rachunku bankowym.

Z przekazanych Zespotowi Kontrolujacemu wydrukéw systemu ksiegowego wynika,
iz Beneficjent stosuje odrgbny system ksiegowy i1 kazda operacja ksiggowa jest ksieggowana
na wyodrebnionym dla projektu pn. ,,Poprawa jakosci ustug opieki spolecznej poprzez
utworzenie lokali aktywizacyjnych dla osob starszych i niepetnosprawnych oraz podniesienie
kwalifikacji zawodowych personelu Domu Pomocy Spolecznej im. Jana Pawta Il w Kielcach”
rachunku tj. zastosowano odpowiedni kod ksiggowy oznaczajacy prowadzenie wyodrebnione;j
ewidencji w ramach juz prowadzonych przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Kielcach
ksigg rachunkowych.

Znajduje to rowniez potwierdzenie w przedstawionym przez Beneficjenta
zaktadowym planie kont, w ktorym okreslono, iz wszystkie wydatki sg ksiegowane na koncie
1313. Konto to shuizy do ewidencji wszystkich operacji finansowych zwigzanych
z kontrolowanym projektem.

Ponadto kazdy wydatek widniejacy na wydruku z systemu ksiggowego posiada
wyr6znik podziatki klasyfikacji budzetowej z czwarta cyfra 6 1 7, ktore okreslaja, iz dany
wydatek jest wspotfinansowany z wkladu wlasnego Beneficjenta oraz finansowany
z ptatnosci budzetu $rodkoéw europejskich w ramach Szwajcarsko — Polskiego Programu
Wspotpracy.

b) Odpowiednie udokumentowanie wydatkéw zgodnie z wytycznymi IP i IR

Umowa pomigdzy Wojewoda Swictokrzyskim a Gmina Kielce dziatajaca przy
pomocy Miejskiego O$rodka Pomocy Rodzinie w Kielcach o dofinansowanie projektu
nr PL33/SPPW/III/Nr3/2012 zostala podpisana w dniu 21 czerwca 2013 roku
i zarejestrowana pod numerem 2/2013/PL33/SPPW/Iill/Nr3/2012.

Majac na uwadze zapisy w/w Umowy oraz zmiany wprowadzone Aneksami nr:
1/2013 z dnia 03.09.2013 r., 2/2014 z dnia 17.06.2014 r., 3/2014 z dnia 09.10.2014 r., 4/2014
z dnia 28.11.2014 r., 5/2014 z dnia 12.01.2015 r. oraz 6/2015 z dnia 12.01.2015 r. do
przedmiotowe] Umowy Instytucja Realizujaca przyznata Beneficjentowi dofinansowanie
w kwocie 1.519.131,52 zt ze srodkow Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspotpracy,

stanowigcych nie wiecej niz 85% wydatkow kwalifikowanych w ramach projektu.
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Beneficjent zobowigzat si¢ do wydatkowania z wiasnych §rodkéw kwoty w wysokosci
268.082,03 zt stanowigcych 15 % wydatkéw kwalifikowalnych, jak rowniez do pokrycia
pozostatych wydatkéw niekwalifikowanych w ramach projektu.

Catkowite wydatki kwalifikowane wynoszg 1.787.213,55 zl, natomiast catkowite wydatki
niekwalifikowane wynosza 274,60 zl, co daje catkowita wartosci projektu w wysokosci
1.787.488,15 zt.

Rozpoczecie realizacji Projektu ustalono na dzien 04.10.2013 roku, natomiast jego
rzeczowe i finansowe zakonczenie ustalono na dzien 30.09.2015 roku.

Beneficjent w badanym okresie zlozyl do Instytucji Realizujacej 7 wnioskoéw
o platno$¢, w tym 6 wnioskow o ptatno$¢ posrednia i 1 wniosek o ptatno$¢ koncowa
w terminie wskazanym w § 11 ust. 4 w/w umowy o dofinansowanie projektu. Zespot
Kontrolujacy dokonat poréwnania wnioskow o ptatno$¢ ztozonych do Instytucji Realizujace;j
z wnioskami o platno$¢ znajdujagcymi si¢ w siedzibie Beneficjenta. Podziat kwot

Z poszczegolnych wnioskow o ptatno$¢ przedstawia nastepujgca tabela.

Tabela nr 4. Podziat kwot z poszczegdlnych wnioskow o ptatnosé

Calkowita l,(WOta Kwota wydatkéw Kwota wydatkow Kwota wydatkow
Lp. wydatkow kwalifikowalnych | kwalifikowalnych | kwalifikowalnych
objetych (100%) (85%) (15%)
whnioskiem
Whiosek 22 12.780,00 12.780,00 10.863,00 1.917,00
Whiosek 23 0,00 0,00 0,00 0,00
Whiosek 24 0,00 0,00 0,00 0,00
Whiosek 25 0,00 0,00 0,00 0,00
Whiosek 26 0,00 0,00 0,00 0,00
Whiosek 27 0,00 0,00 0,00 0,00
Whiosek 28

(koncowy) 7.515,00 7.515,00 6.387,75 1.127,25
RAZEM 20.295,00 20.295,00 17.250,75 3.044,25

Z przedstawionej tabeli wynika, iz Beneficjent w badanym okresie nie poniost zadnych
wydatkow z 5 wnioskow o ptatnos¢. Wnioski te spetniaty funkcje sprawozdawczg. Natomiast
pozostate 2 wnioski o platnos¢ spetnial dwie funkcje: sprawozdawcza (tj. przekazanie
informacji o wnioskowanie

finansowym 1 rzeczowym Projektu) 1

postepie
o przyznanie ptatnos$ci stanowigcych refundacj¢ poniesionych przez Beneficjenta wydatkow.
Nastepnie Zespot Kontrolujacy przystapit do sprawdzenia prawdziwos$ci przekazanych
przez Beneficjenta kopii dokumentéw potwierdzajacych dokonanie wydatkow. W tym celu
porownano oryginaty dokumentéw bedacych w dyspozycji Beneficjenta z kopiami

przekazanymi do Instytucji Realizujacej w formie zatgcznikéw do w/w wnioskow o ptatnosc.
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Przedstawione zespotowi kontrolujacemu oryginaty dokumentéow ksiegowych sa tozsame
z zalgczanymi do wnioskow o ptatnos¢ ich kserokopiami.
Przedstawione dokumenty §wiadcza o faktycznie poniesionych kosztach na realizacje

kontrolowanego projektu.

4) Zgodnos¢ podejmowanych dzialan z zakresem rzeczowym projektu
a) zakres i prawidlowos$¢ realizacji ustug w ramach Komponentu |

Kontrolg zakresu i prawidtowosci realizacji robot budowlanych w ramach projektu
Nr PL/33/SPPW/1il1/Nr3/2012 przeprowadzono w toku kontroli nr 05/2015 w dniach:
18.05.2015 r. - 20.05.2015 r. W toku kontroli stwierdzono na zgodno$¢ zakresu realizacji
ustug w ramach Komponentu I z zakresem rzeczowym projektu. Dzialania inwestycyjne
zrealizowano prawidtowo.
b) zakres i prawidlowosé realizacji ustug w ramach Komponentu I1

Beneficjent we wniosku aplikacyjnym wskazal, iz w ramach dzialan w Komponencie 11
zorganizuje szkolenia oraz studia podyplomowe. Kontrole zakresu i prawidtowos$ci realizacji
dziatan w ramach Komponentu II dokonano w oparciu o dokumentacj¢ dostepng w siedzibie

Beneficjenta

Tabela nr 5. Zakres realizacji ustug w ramach Komponentu II w okresie od 01.02.2014 r. do 30.09.2015 r.;

Nazwa kursu/szkolenia

Lp. | wskazana we wniosku Poziom realizacji Uwagi
aplikacyjnym
Etap 1 - Szkolenie: Metoda Zakonczono;

1. McKenzie Termin realizacji: Brak;

(130h, 3 osoby) 15.05.2014 — 20.09.2015

Zakonczono;
Etap 1 - Szkolenie: Metoda
2. PNF

(150h, 3 osoby)

Termin realizacji:
Czgé¢ 1 —16-20.10.2013; Brak;
Czgéc¢ 2 - 21-25.02.2014;
Czgséc¢ 3 — 26-30.09.2014;

. Zakonfczono;
Etap 1 - Szkolenie: Metoda ] o
Termin realizacji:

3. Bobath Brak;
Czeé¢ 1 -07-17.07.2014 r.,
(110h, 1 osoba)

Czes$¢ 2 — 22-26.11.2014 r.

Etap 1 - Szkolenie: Metoda
Nordic Walking
(30 h, 2 osoby)

Zakonczono;
Termin realizacji:
10 -25.05.2014 .

Brak;
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Tabela nr 5. Zakres realizacji ustug w ramach Komponentu IT w okresie od 01.02.2014 r. do 30.09.2015 r.;

Nazwa kursu/szkolenia

Lp. | wskazana we wniosku Poziom realizacji Uwagi
aplikacyjnym
Etap 1 - Szkolenie: Metoda Zakonczono;
5. laseroterapia Termin realizacji: Brak;
(9h, 3 osoby) 27-28.02.2014 r.
Etap 1 - Szkolenie: Zdrowy
styl zycia, dziatalnos¢ Zakonczono;
6. prozdrowotna Termin realizacji: Brak;
i profilaktyczna (18h, 6 05.02.2014 — 07.02.2014 r.
0s6b)
Etap 1 - Szkolenie:
Organizowanie aktywnego Zakonczono;
7. spedzania czasu i wspieranie | Termin realizacji: Brak;
zdolnosci tworczych 02.04.2014 — 16.04.2014 r.
(15h, 17 0s6b)
Etap 1 - Szkolenie:
Alternatywne metody Zakonczono;
8. komunikacji: system Termin realizacji: Brak;
Braillea, Blissa itp. 31.05.2014 — 18.06.2014 r.
(30h, 17 0s6b)
Etap 1 - Szkolenie: Pierwsza
pomoc w stanach zagrozenia | Zakonczono;
9. zycia i zdrowia Termin realizacji: Brak;
podopiecznego 03.04.2014 — 24.04.2014 r.
(30h, 17 0s6b)
Zakonczono;
Etap 1 - Szkolenie: Opiekun | Termin realizacji:
10. w domu pomocy spotecznej | 19.05.2014 —30.05.2014 r. Brak;
(60h, 11 0sdb)
Etap 1 - Szkolenie: Zakonczono;
11. | Warsztaty witrazu Tiffany Termin realizacji: Brak;
(30h, 2 osoby) 17.03.2014 r. —20.03.2014 r.
11.07.2013 r. — Zgoda
Etap 1 - Szkolenie: Jezyk Zakonczono; Instytucji Realizujacej na
12. migowy p.j.m. Termin realizacji: zwigkszenie liczby 0sob

(60h, 8 0s6b)

13.02.2014 — 11.03.2014 r.

uczestniczacych w szkoleniu

z3na8.
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Tabela nr 5. Zakres realizacji ustug w ramach Komponentu IT w okresie od 01.02.2014 r. do 30.09.2015 r.;

Nazwa kursu/szkolenia
Lp. | wskazana we wniosku Poziom realizacji Uwagi

aplikacyjnym

Etap 1 - Szkolenie: Terapia Zakonczono;

13. | behawioralna czgs¢ I, I, II | Termin realizacji: Brak;
(45h, 4 osoby) 17.02.2014 — 03.03.2014 r.
Zakonczono;

Etap 2 — Kurs jezyka ) L
) ) Termin realizacji:
14. migowego p.j.m. Brak;

07.10.2014 - 30.10.2014
(60h, 11 0sdb)

03.12.2013 — Zgoda Instytucji

] Realizujacej na zmiang
Etap 2 - Studia

L Zakonczono; nazewnictwa studiow
podyplomowe: Mediacje — ) o o
15. Termin realizacji: podyplomowych z ,,Mediacje
alternatywne sposoby ) o o
25.10.2013 - 06.06.2014 r. i negocjacje” na ,,Mediacje —

rozwigzywania sporow.
alternatywne metody

rozwigzywania sporow”.

Kursy odbywaja si¢ w oparciu o terminy wskazane w umowach zawartych
z Wykonawcami. Dokumentacja dotyczaca szkolen przechowywana jest prawidlowo,
dokumenty sg oznaczone wymaganymi logotypami, poza dokumentacjg sporzadzong

na drukach $cistego zarachowania.

5) Postep rzeczowo — finansowy Projektu

Kontroli postgpu rzeczowo-finansowego projektu nr PL33/SPPW/Iill/Nr3/2012
dokonano na podstawie wnioskow o ptatnos¢ przetozonych przez Beneficjenta do Instytucji
Realizujacej w okresie objetym kontrolg wraz z dokumentami ksiggowymi potwierdzajacymi
poniesienie wydatkow przedstawionych do refundacji oraz kopiami dokumentéw
potwierdzajacych fakt realizacji rob6t budowlanych, dostaw wyposazenia, realizacji ustug
szkoleniowych oraz dzialan promocyjnych. Kontrola dokumentacji pozwolita dokonac
badania postgpu finansowego oraz rzeczowego projektu. Weryfikacji poddano wnioski
0 ptatno$¢ od nr 20 do nr 28 wraz z zalacznikami. Postgp finansowy projektu jest co do
zasady zgodny z planowanym, za§ w trakcie jego realizacji nie wystgpily istotne opdznienia

w tym obszarze.
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a) Postep finansowy — poziom wydatkowania Srodkow;

Poziom realizacji wydatkow kwalifikowanych dla poszczegdlnych kategorii ujetych
w tabelach finansowych we wniosku aplikacyjnym zbadano w oparciu o informacje
przedstawione przez Beneficjenta we wnioskach o ptatno$¢ wraz z zataczonymi dokumentami
ksiggowymi potwierdzajagcymi wysoko$¢ poniesionych wydatkow.

b) Postep rzeczowy — poziom osiggniecia wskaznikow;

Poziom osiagnigtych wskaznikéw produktu i rezultatu dla Komponentu I 1 II projektu
ujetych w cze$ci E.3. 1 E.4. wniosku aplikacyjnego zbadano w oparciu o informacje
przedstawione przez Beneficjenta we wnioskach o ptatnos¢. W trakcie badania dokumentacji
stwierdzono, iz w okresie realizacji projektu Beneficjent przedtozyt do Instytucji Realizujace;j
16 wnioskoéw o ptatno$¢ w ktorych przedstawiono informacje dotyczace warto$ci wskaznikow
produktu i rezultatu dla Komponentu I oraz II osiggnietej od poczatku realizacji projektu.

W odniesieniu do dziatan inwestycyjnych w ramach Komponentu I projektu, Beneficjent
zalozyl osiagnigcie wskaznikow produktu i rezultatu zgodnie z informacjami
przedstawionymi w tabeli nr 6. Na podstawie informacji dotyczacych warto$ci wskaznikow
produktu i rezultatu osigganych w trakcie realizacji projektu, ktére Beneficjent przedktada
do Instytucji Realizujgcej w czeséci 16 a oraz 16 b wnioskow o ptatnosé, Zespot Kontrolujacy
stwierdzit, iz do dn. 30.09.2014 r. Beneficjent zrealizowat zakladane wartosci wskaznikéw

produktu i rezultatu w ramach Komponentu | projektu.

Tabela nr 6. Poziom realizacji wskaznikéw produktu i rezultatu projektu w ramach Komponentu I;

Wskazniki produktu
Wartos$¢ wskaznika Poziom
Wartos¢ wskaznika L
Lp. Nazwa wskaznika planowana do realizacji
osiagnieta
osiagniecia wskaZnikéw:
1. | Liczba nowoutworzonych lokali 100%
aktywizujacych w DPS 19,00 19,00
Nowoutworzona powierzchnia
2. | uzytkowa lokali aktywizujacych w 1 087,70 1 087,70 100%
metrach kwadratowych w DPS
Liczba zmodernizowanych
3. pomieszczen do terapii zajeciowej w 1,00 1,00 100%
DPS
Zmodernizowana powierzchnia
4. pomieszczen do terapii zajeciowej w 28,70 28,70 100%
m2
5. | Wzrost rocznej liczby 950b o 29,00 29,00 100%
korzystajacych z terapii zajgciowej
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Wskazniki rezultatu

Liczba mieszkancéw DPS

1 przebywajacych w lokalach 29,00 29,00 100%
aktywizujacych
2. | Liczba mieszkancéw DPS 283,00 283.00 100%

korzystajacych z terapii zajeciowej

3. | Wzrost liczby form terapii zajgciowej

100%
W DPS 1,00 1,00

W odniesieniu do dziatah szkoleniowych w ramach Komponentu II projektu, Beneficjent
zatozyl osiggnigecie wskaznikow produktu 1 rezultatu zgodnie z informacjami
przedstawionymi w tabeli nr 7. Na podstawie informacji dotyczgcych wartosci wskaznikow
produktu i rezultatu osigganych w trakcie realizacji projektu, ktore Beneficjent przedktadat
do Instytucji Realizujgcej w czgséci 16 a oraz 16 b wnioskow o ptatnosc, Zespot Kontrolujacy
stwierdzil, iz w trakcie realizacji projektu Beneficjent zrealizowal zakladane warto$ci

wskaznikow produktu i rezultatu w ramach Komponentu II projektu.

Tabela nr 7. Poziom realizacji wskaznikow produktu i rezultatu projektu w ramach Komponentu II;

Wskazniki produktu

Wartos¢ wskaznika .
Wartos$¢ wskaznika Poziom
planowana do o
Lp. Nazwa wskaznika osiagnieta w okresie realizacji
osiagniecia w okresie
objetym kontrola | wskaznikow:
objetym kontrola

1. | Liczba typow szkolefi/studiow dla 25,00 2500 100%
personelu merytorycznego w DPS

Liczba personelu merytorycznego
objetego szkoleniami / kursami /
2. | studiami / innymi formami 48,00 48,00 100%
podnoszenia kwalifikacji zawodowych
w DPS

3. | Liczba typow szkolefi/studiow dla

100%
personelu medycznego w DPS 6,00 6,00

Liczba personelu medycznego
objetego szkoleniami / kursami /
4. | studiami / innymi formami 4,00 4,00 100%
podnoszenia kwalifikacji zawodowych
w DPS

Wskazniki rezultatu

Liczba personelu merytorycznego i

medycznego DPS pracujacego
1. yernes pracuaces 52,00 52,00 100%
bezposrednio z podopiecznymi, ktory

podnidst swoje kwalifikacje
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C) Zagrozenia prawidlowej realizacji Projektu

Metodologia badania zagrozen prawidlowej realizacji Projektu przyjeta przez Zespot
Kontrolujacy opierala si¢ na kontroli dokumentacji zwigzanej z prowadzonymi
postepowaniami o udzielenie zamowien publicznych, a takze informacji o napotkanych
trudnos$ciach zwigzanych z realizacja projektu przedstawianymi przez Beneficjenta w czesci
sprawozdawczej wnioskow o ptatnos¢ okresows.

Zagrozenia prawidlowej realizacji Projektu zidentyfikowane w wyniku kontroli
obejmowaly przede wszystkim nieznaczne odstgpstwa od pierwotnie przyjetego
harmonogramu realizacji dzialan szkoleniowych w ramach projektu z uwagi na fakt
przedtuzajacych sie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych. Odstgpstwa te pozostaly

jednak bez wplywu na prawidlowa realizacje zakresu rzeczowego projektu.
6) Realizacja dzialan informacyjnych i promocyjnych

Stan prawny
Zgodnie z Wytycznymi w sprawie informacji i promocji dla Szwajcarsko — Polskiego
Programu Wspolpracy Beneficjent jest zobowigzany do informowania spoteczenstwa

0 realizacji projektu oraz zrodle dofinansowania projektu.

Do dziatan obowigzkowych naleza:
1 Umieszczenie tablic informacyjnych;
2 Umieszczenie tablic pamiagtkowych;
3. Umieszczenie tabliczek i naklejek informacyjnych;
4 Oznakowanie dokumentow;
5 Zamieszczenie informacji prasowych.
Do dziatan rekomendowanych naleza:
1 Utworzenie witryny internetowej;
2 Sporzadzenie materiatdéw drukowanych, elektronicznych, audiowizualnych;
3 Sporzadzenie plakatow i1 banerdéw;
4.  Organizacja konferencji, warsztatow, imprez informacyjno — promocyjnych;
5 Przygotowanie innych materialdéw promocyjnych;
6 Organizacja innych dziatan informacyjno-promocyjnych.
Dodatkowo Beneficjent dzialajac zgodnie z w/w wytycznymi zobowigzany jest

do realizacji dzialan informacyjno-promocyjnych, ktore przedstawil we wniosku
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0 dofinansowanie oraz studium wykonalnosci, ktore zostaly wstgpnie zaakceptowane jako

zgodne z w/w wytycznymi.

Stan faktyczny

a) zakres realizowanych dzialan przez Beneficjenta

Beneficjent w badanym okresie realizowal dziatania obowigzkowe wynikajace
Z Wytycznych (...), tj. oznakowano dokumentacje dotyczacg projektu za pomoca logotypu
Swiss Contribution oraz informacji o wspoitfinansowaniu w jezyku polskim i angielskim,
opublikowano informacj¢ prasowg dotyczaca realizacji projektu oraz zamontowano tablice
informacyjno-pamigtkowa na miejscu realizacji inwestycji budowlane;.

Zespot Kontrolujacy ustalit, iz w okresie objetym kontrola Beneficjent zrealizowat
nastepujace dziatania rekomendowane:
1.  Dokonano zakupu materialow promocyjnych.
2.  Opublikowano informacj¢ prasowa dotyczaca zrealizowanego Projektu na lamach

Gazety Wyborczej.

b)  stosowanie wytycznych IP i IR przez Beneficjenta

Zespot Kontrolujacy ustalit, iz Beneficjent realizujagc dzialania informacyjno —
promocyjne stosuje w sposob odpowiedni wytyczne w zakresie informacji i promocji.
Dziatania Beneficjenta sa zgodne z dyspozycja wytycznych za$§ zakres jego dzialan miesci si¢

w katalogu przyjetych rozwigzan.

c) skuteczno$é i efektywnos$é realizowanych dzialan

Zespot Kontrolujacy ustalil, iz projekt jest prawidtowo realizowany w zakresie informowania
spoteczenstwa o otrzymanym dofinansowaniu ze §rodkéw Szwajcarsko -Polskiego Programu
Wspotpracy. Zakres dzialan informacyjnych i promocyjnych zostat zaplanowany w sposéb
racjonalny 1 efektywny z uwzglednieniem zaktadanych celow i1 wymogéw zwigzanych

Z promocja projektu.
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8. Whnioski

Zespot Kontrolujacy po przeprowadzeniu kontroli w dniach 18-20 maja 2015 .

przedstawia nastgpujace wnioski pokontrolne:

1.

W zakresie wywigzywania si¢ z obowigzkow formalnych wobec IR nalezy stwierdzi¢,
iz co do zasady, Beneficjent dotrzymuje terminéw okreslonych w Umowie.

Beneficjent dokumentuje prowadzone postepowania w sposdéb  wystarczajacy,
umozliwiajacy odtworzenie poszczegdlnych etapow postepowania.

Dla celow realizacji projektu Beneficjent posiada wyodrebniony system ksiegowy
umozliwiajacy identyfikacje operacji finansowych.

Beneficjent dysponuje kompletng dokumentacja ksiegowa potwierdzajaca dokonanie
wydatkow na realizacje projektu.

Dowody ksiggowe potwierdzajace dokonanie wydatkéw sa oznaczone w sposob
prawidtowy 1 nie budza watpliwosci, co do ich prawdziwosci.

Oryginaty wszystkich dokumentow zwiazanych z realizacja projektu znajdujace sie¢
w siedzibie Beneficjenta sg tozsame z kserokopiami dokumentow zalgczonych do
wnioskow o ptatnosé.

Opisy dokumentow ksiegowych sa zgodne z wytycznymi Instytucji Realizujacej
w sprawie ,opisu dokumentow ksiggowych zatagczonych do wniosku o ptatnosé
sporzadzanych przez Beneficjentow”.

Komponent I oraz II projektu zostal zrealizowany prawidtowo, zgodnie z przyjetymi

zalozeniami.

Wyjasnienia i uwagi przedstawione przez instytucje
kontrolowang

Kierownik jednostki kontrolowanej ani osoba przez niego upowazniona w wyznaczonym

terminie nie zgtosit uwag i zastrzezen do ustalen i wnioskow zawartych w Sprawozdaniu

z kontroli — wersja wstepna. W pismie z dnia 10 grudnia 2015 r. znak: MOPR.PS.414.24.2015

Kierownik jednostki kontrolowanej przekazat informacje o braku uwag 1 zastrzezen.

10. Stanowisko IR SPPW w sprawie wyjasnien i uwag

W zwiagzku z brakiem uwag ze strony kierownika jednostki kontrolowanej, Instytucja

Realizujaca nie zajela stanowiska w sprawie wyjasnien i uwag.
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11. Zalecenia IR SPPW

Majgc na wzgledzie poczynione ustalenia stanu faktycznego oraz wywiedzione na tej
podstawie wnioski Instytucja Realizujgca zaleca, co nastepuje:
1. Zespot Kontrolujgcy nie stwierdza bledow i uchybien w realizowaniu projektu, zostat on

zrealizowany prawidlowo.

12. Wykaz zalagcznikéw

Dow6d nr 01 - Wykaz postgpowan w sprawie zamdwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro od dn. 01.05.2015 r.
Dowdd nr 02 - Wniosek nr 986 z dnia 17.09.2015 r. o wszczecie postepowania w sprawie

zamoOwienia publicznego o owartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 30.000 Euro.

13. Pouczenie

Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona w terminie 7 dni
roboczych od dnia dorgczenia Sprawozdania z Kontroli — wersja ostateczna moze odmoéwié
podpisania niniejszego Sprawozdania wraz z uzasadnieniem podjecia takiej decyzji.

Sprawozdanie z kontroli — wersja ostateczna zostalo sporzadzona w dwoéch
jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla IR SPPW, jeden egzemplarz dla
instytucji kontrolowane;.

Data i podpisy przedstawicieli IR SPPW
Jednostka kontrolujaca:
Sporzgdzit kierownik Zespotu Kontrolujacego IR SPPW: ., . ./ {/ﬁ e [Jt

Sporzadzit cztonek Zespotu Kontrolujgcego IR SPPW: el oneta k motek

KIEROWNIE

i > 5 Oddziatu ds. Projektow
Zaakceptowal Kierownik Projektu nr KIK/57: w Obszarze Polifyky Spoteezn

ZATWIERDZAM
WOJEWODA SWIETOKRZYSKI
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Data i podpisy przedstawicieli jednostki kontrolowanej

Jednostka kontrolowana: A EF D8 T3 P3 T 108%%q PRBAS
l"i.\id)ﬂ(?‘}’ FG(IRDZINI'I{!]
ul. Studzienna 2.

25-544 KIELCE
NiP 959-08-30-8?‘8, Reg 003677051
(57)

*

Beneficjent: MEMISIAR GSTIGWEK
POMOGOY IROGDIANUE
ul. Studzienna 2,
2 25-544 KIELCE
NIP 959-08‘3&8(2% Reg 003677051

2-ca DYREKTORA

.
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