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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole w Urzedzie Gminy w Zlotej w dniu 21.10.2015 r. przeprowadzili pracownicy
Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow:
¢ [Edyta Piotrowska - Cholewa— inspektor wojewo6dzki,
s Matgorzata Bojar — inspektor wojewddzki — kierownik zespolu kontrolnego,
na podstawie pisemnych upowaznien do przeprowadzenia kontroli n-ry: 858/2015, 859/2015 znak:
SO.1.431.4.2015 7 dnia 14.10.2015 r. wydanych z upowaznicnia Wojewody Swigtokrzyskiego
przez Zastepce Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemeow.

Zakres kontroli i okres objety kontrola:

e wydawanie dowoddw osobistych, udostepnianie danych osobowych z rejestru
mieszkancow, rejestru zamieszkania cudzoziemcow, rejestru dowoddw osobistych,
dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi,

» rejestracja stanu cywilnego.

Kontrolg objeto okres od: 01.03.2015 r. do 31.07.2015 .



Wykonywanie zadaf w kontrolowanvm zakresie oceniam:

e w zakresic wydawania dowoddw osobistych oraz w zakresie udostepniania danych
osobowych z rejestru mieszkafcéw rejestru zamieszkania cudzoziemcow, rejestru
dowoddw osobistych, dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi - pozytywnie

e wzakresie rejestracji stanu cywilnego — pozytywnie

Kontrola zostat wpisana w ksiazke kontroli pod pozycjg nr 8/2015.

W wyniku przeprowadzonej kontroli dokonano nastgpujacych ustalen:

W zakresie wydawania dowodéw osobistych oraz w zakresie udostepniania danvch

osobowvch z rejestru mieszkancow, rejestru zamieszkania cudzoziemcow, rejestru dowodow

osobistych, dokumentacji zwiazanej z dowodami osobistymi:

W trakcie kontroli w zakresie: wydawania, wymiany dowoddéw osobistych oraz
dot. dokumentacji gromadzonej w sprawach o wydanie, wymiang, dowodu osobistego,
a takze zgloszenia o utracie dowodu osobistego informacji udzielata p. Lidia Dziura — inspektor
ds. ewidencji ludnosci, dowoddéw osobistych 1 obstugi Rady Gminy.

I. W procesie wydawania, wymiany dowodow osobistych; kontrola dokumentacji gromadzonej
w sprawach o wydanie, wymiang, dowodu osobistego oraz zgloszenia o utracie dowodu
osobistego kontroli poddano dokumentacje w 30 losowo wybranych kopertach dowodowych.
W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, iz wnioski o wydanie dowodu osobistego ztozone byly
w siedzibie organu Gminy Ziota, wypeinione i podpisane wilasnorgeznie przez wnioskodawce.
W przypadku osob niepetnoletnich wnioski skladane byly przez jednego z rodzicéw — stosownie
do art. 25 ust 2 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych. W przypadkach,
o ktorych mowa powyze] we wniosku w adnotacjach urzedowych umieszczane byly dane rodzica.
Wiérod skontrolowanych dokumentéw brak bylo przypadkéw zlozenia wniosku poza siedziba
organu gminy.

W trakcie kontroli p. Lidia Dziura wyjasnita, iz kazdy wnioskodawca otrzymuje potwierdzenie
ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego, z wydrukowang przewidywang datg odbioru
dowodu osobistego.

W kopertach dowodowych =znajdowaly si¢ takze potwierdzenia odbioru osobistego -
udokumentowane na odpowiednim formularzu - zgodnie z § 13 ust | rozporzqgdzenia Ministra
Spraw Wewngtrzaych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz
sposobu i itrybu postgpowania w sprawach wydawania dowodoéw osobistych, ich utraty,

uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu.



Wsrdd skontrolowanych dokumentéw w jednym przypadku do wniosku dolgczono akt urodzenia
wnioskodawcy. Kontrolujacy zwrécit uwage, iz obecnie obowigzujace przepisy regulujace zasady
wydawania dowodu osobistego nie przewidujg dolaczania do wniosku o wydanie dowodu
osobistego aktu urodzenia.
W dwoch przypadkach wniosek wypelniony byl matymi literami, podeczas, gdy zgodnie ze
wzorem wniosku o wydanie dowodu osobistego stanowigcym zalgeznik do -cyt. powyzej
rozporzadzenia, wniosek powinno wypelniac si¢ wielkimi literami.
W pozostalych przypadkach dokumenty przechowywane w kopertach dowodowych byly
kompletne i1 sporzadzone zgodnie z wymogami okreslonymi przepisami w cyt. powyzej
rozporzadzeniu.

W kontrolowanym okresie nie bylo przypadku odmowy wydania dowodu osobistego

w drodze decyzji administracyjnej.

II. Zadania z zakresu udost¢pniania danych z rejestru mieszkancow rejestru zamieszkania
cudzoziemecow, rejestru dowoddw osobistych, dokumentacji zwiazanej z dowodami osobistymi
realizowane sg réwniez przez p. Lidi¢ Dziurg.

W procesie udostepniania danych osobowych z rejestru mieszkancdw kontroli poddano
8 wnioskdw. Nadmieni¢ nalezy, iz zgodnie z programem kontroli UG Zlota i z przyjetym
doborem proby zatozono, ze skontrolowanych zostanie nie mniej niz 10 wnioskéw, jednakze
z wyjasnien pracownika realizujgcego powyzsze zadanie wynika iz, w okresie kontrolnym w w/w
zakresie wystapito tylko 8 zdarzen. Wszystkie zdarzenia dotyczyly tylko udostepnienia danych
z rejestru mieszkancow.

Wirdd skontrolowanych wnioskédw w 1 przypadku stwierdzono przekroczenie terminu udzielenia
odpowiedzi — data zlozenia wniosku do UG Zlota: 05.03.2015 r., odpowiedzi udzielono w dn.
20.04.2015 r. Pracownik realizujacy w/w zadanie wyjasnil, iz powyzsze uchybienie spowodowane
bylo okresowym nadmiarem obowigzkow,

W pozostatych skontrolowanych dokumentach nie odnotowano nieprawidlowosci ani uchybien.

Majac na uwadze, iZ uchybienia stwierdzone podczas czynno$ci kontrolnych w wiw
zakresach zdarzyly si¢ incydentalnie, mialy charakter formalny i nie powodowaly nastepstw

dla kontrolowanej dzialalnosci — realizacje powyzszych zadan nalezy ocenié¢ pozytywnie.



W zakresie rejestracji stanu cywilnego:

Kontrola objeto obszar: sporzgdzanie akiow stanu cywilnego (urodzenia, malzeristwa,
zgony). Tryb zwyldy i tryb szczegélny. Funkcje Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Ziotej
pelni Pani Jolanta Fichtel, ktéra w trakcie czynnosci kontrolnych udzielala niezbednych
informacji. Czynnodci kontrolne oparte zostaly na dokumentach szczegdlowo opisanych

w arkuszach ustalen kontrolera.

1. Sporzadzanie aktéw urodzenia (kontrola objeto nie mniej niz 50 % sporzadzonych
aktéw w okresie kontrolowanym):

W okresie objetym kontrolg sporzadzono wylacznie jeden akt urodzenia w trybie
szezegolnym tj. ranskrypeji (akt nr 2608052/00/AU/2015/117201). Zgodnie z art. 104 ust. 1
ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2014 r. poz. 1741,
z pozn. zm.), zwane] Pasc, zagraniczny dokument stanu cywilnego, bedacy dowodem zdarzenia
i jego rejestracji, moze zosta¢ przeniesiony do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji. Na
podstawie zestawienia dokumentéw znajdujacych si¢ w aktach zbiorowych do ww. aktu urodzenia
z danymi zamieszczonymi w Bazie Uslug Stanu Cywilnego (BUSC), stwierdzono, iz dane
z zagranicznego aktu zostaly - w drodze czynnodci materialno-technicznej - wiasciwie
przeniesione do BUSC. Oryginaly dokumentéw stanowigce podstawg sporzgdzenia aktu
znajdowaty sie — zgodnie z art. 26 Pasc — w aktach zbiorowych rejestracji stanu cywilnego. Akta
zbiorowe zostaly oznaczone numerem aktu i datg sporzadzenia, co odpowiada tresci § 43
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U.

2015 poz. 225).

W okresie objetym kontrola nie sporzadzono zadnego akfu urodzenia w trybie zwyklym,
okre$lonym w art. 53 Pasc.

2. Sporzadzanie aktéw malzenstwa (kontrolg objeto nie mniej niz 50 % sporzadzonych
aktéw w okresie kontrolowanym):

W okresie objetym kontrola sporzadzono 8§ aktow malzenstw w trybie zwyklym.

W aktach zbiorowych  do aktow  matzenstw  (2608052/00/AM/2015/131343;

2608052/00/AM/2015/058306; 2608052/00/AM/2015/738573) tzw. , konkordatowych” znalazly

sie wszystkie wymagane prawem dokumenty umozliwiajace kierownikowi usc w Zlotej

sporzadzenie aktéw matzenstw tj. zaswiadczenie stwierdzajace brak okolicznosdct wylgczajacych

zawarcie malzenstwa oraz zaswiadczenie stwierdzajace, ze oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek

matzenski zostaly zlozone w obecno$ci duchownego. Na zaswiadczeniach od ksiedza nie zostaly
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odnotowane daty wplywu, jednakze jak wynikalo z poréwnania dat zawarcia zwiazkéw
matzenskich z datami sporzadzenia aktéw, do przekroczenia przez duchownego 5-dniowego
terminu na dostarczenie ww. zaswiadczenia nie moglo doj§é. Juz podczas kontroli zobowigzano
kontrolowang do odnotowywania, dla przejrzystosci procesowej, na kazdym zaswiadczeniu od
duchownego daty wplywu do usc. Dokumenty stanowiace podstawe sporzadzenia aktow
znajdowaly si¢ — zgodnie z art. 26 Pasc - w aktach zbiorowych rejestracji stanu cywilnego. Akta
zbiorowe zostaly oznaczone numerem aktu i datg sporzadzenia, co odpowiada tresci § 43
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz.U.
2015 poz. 225). W stosunku do sporzadzania aktdéw matZzenstw (2608052/00/AM/2015/774321;
2608052/00/AM/2015/537383) tzw. ,cywilnych” nie stwierdzono zadnych uchybien i
nieprawidlowoséci. W aktach zbiorowych znalazly si¢ wymagane prawem dokumenty. Akty
zostaly sporzadzone na podstawie protokolu przyjecia o$wiadczenn o wstgpieniu w zwigzek
matzenski. Sposoéb przechowywania akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego oraz ich

oznaczenia - podobnie jak przy aktach matzenistw ,, konkordatowych” - prawidlowy.

W okresie objetym kontrolg nie sporzadzono zadnego aktu malzefistwa w trybie szczegdlnym.

3. Sporzadzanie aktéow zgonu (kontrola obje¢to nie mniej niz 50 % sporzadzonych aktéw

w okresie kontrolowanym):

W okresie objetym kontrolg sporzadzono 14 akidéw zgonu w trybie zwyktym.
Na podstawie akt zbiorowych do aktéw zgonow o numerach: (2608052/00/AZ/2015/306292;
2608052/00/AZ/2015/935394;  2608052/00/AZ/2015/274239;  2608052/00/AZ/2015/804496;
2608052/00/AZ/2015/725028;  2608052/00/AZ/2015/450677;,  2608052/00/AZ/2015/029616;
2608052/00/AZ/2015/895855; 2608052/00/AZ/2015/937894) ustalono, iz podstawe sporzadzenia
ww. aktéw stanowily karty zgonu i protokoly zgloszenia zgonéw, co stanowi wypelnienie
dyspozycji art. 92 ust. 2 Pasc.

W okresie objetym kontrola nie sporzadzono zadnego aktu zgonu w trybie szczegblnym.

Biorac pod uwage powyisze, realizacj¢ zadan z zakresu rejestracji stanu cywilnego,

nalezy oceni¢ pozytywnie.
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W zwigzku z tym, iz nie stwierdzono istotnych nieprawidlowosci i1 uchybien

w kontrolowanym zakresie odstepuje sie od wydania zalecefi pokontrolnych.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej

od niniejszego wystapienia pokontrolnego nie przyshuguja érodki odwolawcze.
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