Protokol z kontroli problemowej przeprowadzonej
w Regionalnym Centrum Wolontariatu w Kielcach
w dniu 16 listopada 2015 r.

1. Oznaczenie jednostki podlegajacej kontroli:

Regionalne Centrum Wolontariatu w Kielcach zostalo wpisane przez Sad Rejonowy
w Kielcach w dniu 22.11.2005 r., do Rejestru Stowarzyszefi pod numerem KRS 0000244954,
Regionalne Centrum Wolontariatu posiada Regon: 260059470 oraz NIP: 9591716805.
Prezesem Stowarzyszenia jest Pan Maciej Ziernik.

2. Imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe inspektoréw oraz numer i data upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli:

1. Agnieszka Dudek (legitymacja stuzbowa nr 22) — Inspektor Wojewddzki w Oddziale
Nadzoru nad Realizach Zadan Samorzadu Powiatowego i Wojewodztwa w Wydziale Polityki
Spolecznej — upowaznienie Nr 957/2015 z dnia 06.11.2015 r. — inspektor kierujacy zespolem
inspektorow.

2. Katarzyna Arendarska (legitymacja shuzbowa nr 19) - Inspektor Wojewddzki w Oddziale
Nadzoru nad Realizacjg Zadan Samorzadu Powiatowego i Wojewodztwa w Wydziale Polityki
Spolecznej ~ upowaznienie Nr 958/2015 z dnia 06.11.2015 1.

3. Data rozpoczecia i zakonczenia czynno$ci kontrolnych:
Kontrolg rozpoczgto i zakoficzono w dniu 16 listopada 2015 .
4. Okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrola:

Kontrolg objeto nastgpujace zagadnienia:
1} Ocena prawidtowosci wykorzystania otrzymanej dotacji z budzetu Wojewody
na realizacj¢ zadania z zakresu pomocy spolecznej w 2011 r. na podstawie
Umowy Nr 24/2011/BW z dnia 31.05.2011 r.;
2) Ocena prawidlowosci prowadzonej dokumentacji dotyczacej realizacjii w/w
zadania.
Kontrolg objety zostal okres realizacji powyzszego projektu, czyli od 01.06.2011 r.
do 01.10.2011 r.

S. Kontrole¢ przeprowadzono na podstawie:

- art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowe;
(Dz. U. Nr 185, poz. 1092),

- art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (t.j. Dz. U. 22014 r., poz. 1118 z p6zn. zm.),

- art. 25 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (tj. Dz. U. z 2015 r.,
poz. 163 z pdzn. zm.),

- Rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej z dnia 23 marca 2005 r., w sprawie nadzoru
i kontroli w pomocy spolecznej (Dz. U. z 2005 r., Nr 61, poz. 543 z pézn. zm.).



6. Ocena stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym ujawnionych
nieprawidlowosci oraz ich zakresu i skutkow:

Zasadniczym celem Stowarzyszenia (zgodnie z zapisami Dziatu 3 Krajowego Rejestru
Sadowego) jest organizowanie i promocja wolontariatu w kraju i za granicg, zwickszanie
wiedzy z zakresu wolontariatu 1 upowszechnianie idei pracy wolontarystycznej, a takze
wspieranie szeroko pojetej aktywnosci obywatelskiej ze szczegblnym uwzglednieniem
dziatalnosci wolontarystycznej w kraju i za granica. Wérdd celow Stowarzyszenia nalezy
wymieni¢ takze: dziatalno$¢ wspomagajaca technicznie, szkoleniowo, informacyjnie Iub
finansowo organizacje pozarzadowe i instytucje publiczne; promowanie i wspieranic
inicjatyw spolecznych na rzecz rozwoju dobroczynnodci i filantropii w Polsce i za granica;
animowanie, organizowanie i promowanie wspdlpracy organizacji pozarzadowych
z organami administracji rzgdowej i samorzadowej oraz srodowiskami biznesu w Kielcach
i wojewddztwie §wigtokrzyskim oraz w Polsce i za granica; wspieranie rozwoju organizacji
pozarzadowych w Kielcach, wojewddztwie s$wietokrzyskim i w Polsce, dziatalnosé
charytatywna.

W ramach dotacji z budzetu Wojewody w roku 2011 (Umowa Nr 24/2011/BW z dnia
31 maja 2011 r.) pokryto koszty szkolen z zakresu wolontariatu senioréw oraz koszty
przeprowadzenia treningu samodzielnosci 1 motywacji. Ponadto beneficjentom zadania
zorganizowano wycicezke do Sanktuarium na Swietym Krzyzu.

Ad. 1. Ocena prawidlowosci wykorzystania otrzymanej dotacji z budzetu Wojewody na
realizacj¢ zadania z zakresu pomocy spolecznej w 2011 r. na podstawie Umowy
Nr 24/2011/BW z dnia 31 maja 2011 r.

W ramach dofinansowania z budzetu Wojewody na realizacje zadania z zakresu
pomocy spoteczne] w 2011 r. Stowarzyszenie otrzymalo 6.400,00 zl. na zadanie pn.:
»OPERACJA: INTEGRACJA”,

Gléwny cel projektu stanowity dzialania na rzecz spolecznej integracji oséb starszych
1 samotnych oraz niepelnosprawnych 1 ich rodzin, poprzez treningi samodzielnosci, szkolenia
z wolontariatu seniorow oraz promocj¢ aktywnych form spedzania wolnego czasu.
Zaproszenie do udzialu w projekcie zamieszczone zostalo na stronie internetowej
Regionalnego Centrum Wolontariatu:  hitp://wolontariat.org.pl/kielce oraz  zostalo
wywieszone w siedzibie Stowarzyszenia. W ramach przedmiotowego projektu
Zorganizowano trening samodzielnosci i motywacji, zgodnie z Umowa o dzielo
Nr 01/07/2011 z dn. 02.07.2011 r. zawarta pomiedzy Stowarzyszeniem Regionalne Centrum
Wolontariatu w Kielcach a p. Damianem O., oraz zgodnie z Umowa o dzielo nr UD 02/07/11
z dn. 02.07.2011 r. zawarta pomigdzy Stowarzyszeniem a p. Emilia M. Zajecia odbywaty sie
w okresie od 02.07.2011 r. do 30.07.2011 r. oraz od 15.06.2011 r. do 15.09.2011 r, W ramach
szkolenia przygotowany zostal konspekt zaje¢ z zakresu zakladania i obstugi kont mailowych
oraz obstugi portalu spolecznosciowego. Szkolenie skladato si¢ z czterech etapéw (I. Wstep —
zaprezentowanie programu szkoleniowego i definicja usamodziclnienia, II. Zaktadanie
‘1 obstuga kont mailowych, III. Zakladanie i obstuga konta na portalu spolecznosciowym, IV.
Podsumowanie szkolenia). W ramach projektu odbylo si¢ rowniez szkolenie dla
wolontariuszy z zakresu wolontariatu seniora. Szkolenie przeprowadzone zostato zgodnie
z Umowg o dzielo Nr UD 03/07/11 z dn. 02.07.2011 r. zawarta z p. Krzysztofem K. Zajecia
odbywaty si¢ w okresie od 15.06.2011 r. do 15.09.2011 r. Program szkolenia obejmowat
m.in. prawne aspekty zwigzane z nawigzywaniem wspélpracy z wolontariuszem, motywacje
wolontariuszy do podejmowanych dziatann oraz specyficznych probleméw zwigzanych
z osobami starszymi w roli wolontariuszy. facznie w ww. szkoleriach i treningu




samodzielnodci udzial wziety 32 osoby, powyzej 50 roku zycia. Ponadto w dniu 19.08.2011 .
dla uczestnikéw projektu odbyla si¢ wycieczka integracyjna na Swiety Krzyz. W wycieczce
udziat wziglo 61 beneficjentéw projektu, zamiast planowanych 80, z uwagi na niewielkie
srodki finansowe przeznaczone na ten cel. Jej uczestnicy zwiedzili Muzeum Przyrodnicze
Sme;tokrzysklego Parku Narodowego oraz klasztorny kompleks Ojcéw Oblatéw, a na
zakoticzenie zjedli wspdlny obiad.

W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzono nastepujgce dokumenty ksiggowe do
rozliczenia powyzszej dotacji:

1. Rachunek 01/07/2011 z dn. 08.07.2011 r. na kwote 400,00 zt., w calosci
wydatkowano ze $rodkéw Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego (przygotowame
konspektu i przeprowadzenie szkolenia z zakresu usamodzielnienia);

2. Rachunek 02/07/2011 z dn. 08.07.2011 r. na kwote 600,00 zt, w calosci
wydatkowano ze srodkow Sw1¢tokrzysk1eg0 Urzedu Wojewddzkiego (opracowanie
prezentacji oraz przeprowadzenie treningu samodzielnosci i motywacji);

3. Rachunek 03/07/2011 z dn. 08.07.2011 r. na kwote 3.000,00 z. w caloséci
wydatkowano ze srodkow SWlf;tokrzyskwgo Urzedu Wojewddzkiego (przygotowanie
konspektu i przeprowadzenie szkolenia dla wolontariuszy z zakresu wolontariatu
seniorow);

4. Faktura VAT 0/0(018)0005/230010 z dn. 18.08.2011 r., na kwote 580,52 zl., w tym
336,41 zi, wydatkowano ze Srodkdow Sw1qtokrzysk1eg0 Urzedu Wo;ewodzklego
natomiast 244 11 zk, wydatkowano z innych Zrodet (zakup artykuléw spozywezych
z przeznaczeniem dla uczestnikéw wycieczki integracyjnej);

5. Polisa nr 80132011147 z dn. 18.08.2011 r. na kwote 160,59 zi., w calodci
wydatkowano ze $rodkéw Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego (ubeszeczeme
uczestmikow wycieczki integracyjnej);

6. Faktura VAT Nr UZ 340/216/11 z dn. 19.08.2011 r. na kwote 252,00 zk., w calosci
wydatkowano ze srodkéw Sw1e;t0krzysklego Urzedu Wojewddzkiego (zakup biletow
do Muzeum Przyrodniczego SW1¢tokrzysklego Parku Narodowego);

7. Faktura VAT Nr 1/2011 z dn. 19.08.2011 1. na kwotg 980,00 z., w calosci
wydatkowano ze srodkow Sw1¢tokrzysk1ego Urzedu Wojewodzkiego (przewoz 0s6b
na trasie: Kielce - Huta Szklana; Huta Szklana - Kielce);

8. Rachunck Nr 4/VII/2011 z dn. 19.08.2011 r. na kwote 671,00 zl., w calosci
wydatkowano ze s$rodkéw Sw1qtokrzysk1ego Urzedun Wojewoddzkiego (zwiedzanie
Sanktuarium na Swigtym Krzyzu polaczone z obiadem).

Inspektorzy skontrolowali réwniez umowy cywilno-prawne zawarte na realizacie ww.

zadania;

1. Umowa o dzielo Nr 1/07/2011 z dnia 02.07.2011 r., zawarta z p. Damianem O. —
przygotowanie konspektu i przeprowadzenie szkolenia z zakresu usamodzielnienia
w terminie od 02.07.2011 r. do 30.07.2011 r. — kwota 400,00 zi.

2. Umowa o dzieto Nr UD 02/07/11 z dnia 02.07.2011 r., zawarta z p. Emilia M. —
opracowanie prezentacji i przeprowadzenie treningu samodzielnosci i motywacji
w terminie od 15.06.2011 r. do 15.09.2011 r. — kwota 600,00 zt.

3. Umowa o dzieto Nr UD 03/07/11 z dnia 02.07.2011 r., zawarta z p. Krzysztofem K. —
przygotowanie konspektu i przeprowadzenie szkolenia dla wolontariuszy z zakresu
wolontariatu senioré4w w terminie od 15.06.2011 r. do 15.09.2011 r. — kwota 3.000,00
zh.

W trakcie kontroli przedstawiono kontrolujagcym dokumenty potwierdzajace
wydatkowanie srodkéw z wkladu wlasnego Zleceniobiorcy (rachunki i porozumienia
o wspdlpracy).
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Rzeczywisty koszt catkowity zadania wynidst 9.200,00 =z, z tego z dotacji
wydatkowano 6.400,00 zi.

Ad. 2. Ocena prawidlowosci prowadzonej dokumentacji dotyczacej realizacji w/w
zadania.

Inspektorzy skontrolowali faktury i rachunki przedstawione przez Pana Michala Brauna —
Wiceprezesa Stowarzyszenia, ktére byly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym. Zawieraly adnotacje, ze zostaly oplacone ze $rodkéw
pochodzacych z dotacji przekazanej przez Swictokrzyski Urzad Wojewddzki. Wszystkie
platnosci dotyczace dotacji zostaly zrealizowane w 2011 r. Kontrolujgcym przedstawiono
wyciggi bankowe i polecenia przelewu, potwierdzajace dokonanie oplat oraz listy
uczestnikow szkolenia z zakresu wolontariatu, treningu samodzielnosei i motywacii, a takze
listy os6b bioracych udziat w wycieczce integracyjnej do Sanktuarium na Swietym Krzyzu.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono:

1. W ramach dotacji z budzetu Wojewody srodki wydatkowano zgodnie z kosztorysem
stanowigcym zalgcznik do Umowy Nr 24/2011/BW z dnia 31.05.2011 1.

2. Oryginaly faktur i rachunkéw zawieraly adnotacje, iz wydatkowane $rodki pochodzily
z dotacji przekazanej przez Swietokrzyski Urzad Wojew6dzki. Ponadto zawieraly niezbe¢dne
adnotacje dotyczace sprawdzenia dokumentu pod wzgledem merytorycznym, formalnym
1 rachunkowym.

3. W ramach dotacji z budzetu Wojewody w roku 2011 (Umowa Nr 24/2011/BW z dnia
31 maja 2011 r.) pokryto koszty szkolen z zakresu wolontariatu senioréw oraz koszty
przeprowadzenia freningu samodzielnodci 1 motywacji. Ponadto beneficjentom zadania
zorganizowano wycieczke do Sanktuarium na Swietym Krzyzu.

4. W trakeie kontroli przedstawiono kontrolujgcym dokumenty potwierdzajace wydatkowanie
srodkéw z wktadu wiasnego Zleceniobiorcy (rachunki i porozumienia o wspoélpracy).

5. Kontrolujgcym przedstawiono wyciaggi bankowe i polecenia przelewu, potwierdzajace
dokonanie oplat oraz listy uczestnikoéw szkolenia z zakresu wolontariatu, treningu
samodzielnosci 1 motywacji, a takze listy 0s6b bioragcych udzial w wycieczee integracyjnej do
Sanktuarium na Swictym Krzyzu.

Ustalen dokonano w oparciu o:

- rozmowg z Panem Michatem Braunem — Wiceprezesem Stowarzyszenia,

- analize dokumentéw: Umowa Nr 24/2011/BW z dnia 31.05.2011 r., faktury, rachunki,
polisa ubezpieczeniowa, umowy cywilno-prawne, wyciagi bankowe, polecenia przelewu,
porozumienia o wspolpracy, dowody wyplat, sprawozdanie z realizacji zadania z zakresu
pomocy spolecznej za 2011 r., listy uczestnikéw szkolenia z zakresu wolontariatu treningn
samodzielnosci 1 motywacii, a takze listy os6b biorgcych udzial w wycieczee integracyjnej do
Sanktuarium na Swictym Krzyzu.

Pouczenie o prawie i terminie zgloszenia zastrzezeii do ustalen zawartych w protokole
kontroli oraz o prawie do odmowy podpisania protokohu:

Zgodnie z § 16, ust. 1-5 rozporzadzenia Ministra Polityki Spolecznej z dnia 23 marca 2005 r.,
w sprawie nadzoru i kontroli w pomocy spofecznej (Dz. U. z 2005 r., Nr 61, poz. 543 z pdzn.
Zm.):

1. Kierownik jednostki podlegajacej kontroli moze odméwié podpisania protokotu, skiadajge
w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienie przyczyn tej odmowy.



2. Odmowa podpisania protokolu kontroli przez kierownika jednostki podlegajacej kontroli
nie stanowi przeszkody do podpisania protokolu przez zespdt inspektoréw i sporzadzenia
zalecen pokontrolnych.
3. Kierownikowi jednostki podlegajacej kontroli przystuguje prawo zgloszenia, przed
podpisaniem protokotu kontroli, umotywowanych zastrzezen dotyczacych ustalen zawartych
w protokole.
4. Zastrzezenia zglasza si¢ na pismie do dyrektora wlasciwego do spraw pomocy spolecznej
wydziatu urzedu wojewoddzkiego w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokohu kontroli.
5. W przypadku zgloszenia zastrzezen do protokohu, termin odmowy podpisania protokotu
wraz z podaniem jej przyczyn biegnie od dnia dorgczenia kierownikowi jednostki
podlegajacej kontroli stanowiska dyrektora wlasciwego do spraw pomocy spolecznej
wydzialu urzedu wojewoddzkiego wobec zastrzezen.

Protokdt sporzgdzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden egzemplarz za
poswiadczeniem odbioru otrzymuje kierownik jednostki podlegajacej kontroli, drugi wiacza
si¢ do akt kontroli.

Protokél podpisali:
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Wydzial Polityki Spolecznej Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach
przekazuje wystgpienie pokontrolne z kontroli problemowej, jaka miata miejsce w dniu
16 listopada 2015 r. w Regionalnym Centrum Wolontariatu w Kielcach.

Kontrola zostala przeprowadzona na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092), ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1118 z pézn. zm.), ustawy z dnia 12 marca 2004 r. 0 pomocy spolecznej (t.j. Dz. U.
z 2015 r., poz. 163 z pbzn. zm.), oraz rozporzgdzenia Ministra Polityki Spolecznej z dnia
23 marca 2005 1., w sprawie nadzoru i kontroli w pomocy spotecznej (Dz. U. z 2005 r., Nr 61,
poz. 543 z pdzn. zm.).

Kontrolg przeprowadzili pracownicy Wydziatu Polityki Spotecznej Swietokrzyskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach, w nastepujacym skladzie:

1. Agnieszka Dudek (legitymacja stuzbowa nr 22) — Inspektor Wojew6dzki w Oddziale
Nadzoru nad Realizacjg Zadan Samorzadu Powiatowego i Wojewodztwa w Wydziale Polityki
Spolecznej — upowaznienie Nr 957/2015 z dnia 06.11.2015 r. — inspektor kierujacy zespoltem
inspektorow.

2. Katarzyna Arendarska (legitymacja stuzbowa nr 19) - Inspektor Wojewddzki w Oddziale
Nadzoru nad Realizacjg Zadan Samorzadn Powiatowego 1 Wojewddztwa w Wydziale Polityki
Spolecznej — upowaznienie Nr 958/2015 z dnia 06.11.2015 1.

Kontrolg objeto nastepujace zagadnienia:

| 1. Ocena prawidlowosci wykorzystania otrzymanej dotacji z budzetu Wojewody
na realizacj¢ zadania z zakresu pomocy spolecznej w 2011 r. na podstawie
Umowy Nr 24/2011/BW z dnia 31.05.2011 r.;

2. Ocena prawidlowosdci prowadzonej dokumentacp dotyczacej realizacji w/w

zadania.

Kontrola objety zostal okres realizacji powyzszego projektu, czyli od 01.06.2011 r.

do 01.10.2011 r.

Ustalen dokonano w oparciu o:
- rozmowg z Panem Michalem Braunem — Wiceprezesem Stowarzyszenia,

- analiz¢ dokumentéw: Umowa Nr 24/2011/BW z dnia 31.05.2011 r., faktury, rachunki,
polisa ubezpieczeniowa, umowy cywilno-prawne, wyciagi bankowe, polecenia przelewu,
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porozumienia o wspdlpracy, dowody wyplat, sprawozdanie z realizacji zadania z zakresu
pomocy spolecznej za 2011 r., listy uczestnikéw szkolenia z zakresu wolontariatu treningu
samodzielnosei i motywacii, a takze listy 0séb bioracych udziat w wycieczee integracyjnej do
Sanktuarium na Swietym Krzyzu.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono:

1. W ramach dotacji z budzetu Wojewody srodki wydatkowano zgodnie z kosztorysem
stanowigcym zalgeznik do Umowy Nr 24/2011/BW z dnia 31.05.2011 r.

2. Oryginaly faktur i rachunkéw zawieraly adnotacje, iz wydatkowane srodki pochodzily
z dotacji przekazanej przez Swigtokrzyski Urzad Wojewddzki. Ponadto zawieraly niezbedne
adnotacje dotyczace sprawdzenia dokumentu pod wzglgdem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym.

3. W ramach dotacji z budzetu Wojewody w roku 2011 (Umowa Nr 24/2011/BW z dnia
31 maja 2011 r.) pokryto koszty szkolen z zakresu wolontariatu senioréw oraz koszty
przeprowadzema treningu samodzielnosci i motywacji. Ponadto beneficjentom zadania
zorganizowano wycieczke do Sanktuarium na Swietym Krzyzu.

4. W trakcie kontroli przedstawiono kontrolujacym dokumenty potwierdzajace wydatkowanie
srodkéw z wkiadu wlasnego Zleceniobiorcy (rachunki i porozumienia o wspétpracy).

5. Kontrolujgcym przedstawiono wyciagi bankowe i polecenia przelewu, potwierdzajgce
dokonanie oplat oraz listy uczestnikéw szkolenia z zakresu wolontariatu, treningu
samodzielnosei i motywacii, a takze listy oséb biorgcych udziat w wycieczee integracyjnej do
Sanktuarium na Swietym Krzyzu.

Majac powyzsze na uwadze nie wydaje si¢ zalecen pokontrolnych.
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